UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 5 Poc 1ap - Tw do - Hanh phic
$é: £ F /QD-MN5 Tén Binh, ngay 01 thdng 8 ndm 2024
QUYET PINH

Vé viéc phin cong vién chirc quan 1y, gido vién, nhan vién
Truwong Mam non 5 quin Tan Binh
Nam hoc: 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 5

Can cw Nghi dinh 56 106/2020/ND-CP ngay 10 thdng 9 ndm 2020 cua
Chinh phit vé vi tri viéc lam va sé lwong nguoi lam viéc trong don vi su nghiép
cong lap,

Can cu Thong tw so 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thdng 12 nam 2020 cua
Bé Gido duc va Pao tao vé ban hanh Piéu 1é truong mam non;

Cén cit Quyét dinh sé 157/0D- GDDT-TC ngay 05 thang 10 nam 2018 cua
phong Gido duc va Péo tao qudn Tan Binh vé viéc phé duyét Quy ché t6 chirc va
hoat dong déi voi cdc don vi sw nghiép cong lap thuéc qudn Tan Binh;

Can cir Quyét dinh s6 297/QB UBND ngay 22 thang 7 nam 2024 cua Uy

ban nhdn dan qudn Tén Binh vé viée phdn bé sé lwong nguoi lam viéc huong
lwong tir ngan sach nha nuoc tai cac don vi sw nghiép céng ldp thuéc Uy ban nhén
dan quan tan Binh nam 2024 (ndm hoc 2024-2025),

Can cur vao chirc ndang, quyén han va nhiém vu cua Hiéu Trucng;
Can cir nang luc chuyén mon trinh do cua vién chirc quan ly, gido vién,
nhan vién.
QUYET PINH:

Piéu 1. Phan céng phu trach cong tac ctia Vién chic quan ly, Gido vién,
nhan vién trudng Mam non 5 nam hoc 2024-2025 (Pinh kém bang phan cong).

Piéu 2. Cac thanh vién cin clr bang phén céng cong tic dé xdy dung Ké
hoach, t6 chuc thuc hién nhiém vu, hoan thanh tot nhiém vu, chi tiéu ndm hoc
2024-2025 cua nganh gido duc quan Tan Binh va truong Mam non 5.

Diéu 3. Céc c4 nhan c6 tén noi diéu 1 ¢6 tréch nhiém thi hanh quyét dinh
nay. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay da ky./.

Noi nhin:
- Nhu Diéu 3;
= Lz VAL




UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 5 Poc lap - Tu do - Hanh phuc

BANG PHAN CONG
VIEN CHUC QUAN LY - GIAO VIEN - NHAN VIEN
TRUONG MAM NON 5
NAM HOC 2024-20245
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 27/0D-MNS ngay 01thdng 8 nim 2024
ciia trieong Mam non 5)

STT Ho va tén Chirc vu Cong tac Kiém nhiém
Can by QL-GV-NV chuyén
mon
1 Pao Thi Anh Tuyét Hiéu trudng BTCB
2 Tran Thi Thanh Van Phé Hiéu truéng
CSND-GD
3 Nguyén Thi Thuy Gido vién 19-24™
4 Kidu My Linh Gido vién 19-24t
5 | Nguyén Thi Bich Phuong Gido vién 2536 TT NT
6 | Lam Thi Anh Nguyét Gido vién 25-36 Tha kho
7 | Pham Thuy Ngoc Quyén Gido vién Mdm1 | TT M-Thuky HD
8 L& My Linh Gido vién Mam 1
9 Tran Thi Thanh Huyén Gido vién Mim 2
10 D3 Thi Xuan Ly Gido vién Mam 2
11 | DPao Luu Phuong Hoang Gido vién Chdi
12 | Neuyén Thi Thu Huong Gido vién Chdi
13 Du Pham Tuyét Thao Gido vién Lal CICB
14 Nguyén Thi Kim Lién Gido vién Lal
15 | L& Thi Thanh Huyén Gido vién L42 TT C+L
16 | LéThi Xuan Thom Nhanviéen | Ké todn
17 = Diép Minh Chau Nhan vién Vanthu | TTCM khéi hanh
chinh-Thu quy

18 Pham Thi Van Trang Nhan vién NVNA
19 | V& Thi Phuong Thim Nhan vién NVNA




Nhéan vién

20 Nguyén Thi Hoa Phuc vu Tiép pham
21 Nguyén Thi Thu Huong Nhan vién Phuc vu

it Nguyén Puc Trung Nhan vién Bao vé Tiép pham
23 Bui Van Nham Nhan vién Béo vé Tiép phdm




oeA £y yuip Suonn eno Aeyo enyo Aeyo Suoyd or) Sugo ex) WK 1S WELS) -

"SuonIy 1e) yudq
yoip Sugyo Juoyd sy 3ugo oep 1Yo eA Yudq yip ugyo Juoyd A upn ded
B0 OBP Y0 UBQ URA 98D BA YUIQ YoIp yuiy yun 1gyu dgo ugdnx uony], -

onyo

|

01 Suonyd eip eA yuedN op Sugp 1Eoy 2o IS Wey) 9y} ugop rey oep 1) -
"& quip ¢q 1y9 jeoy yuis ‘ny) 1¢ ueq oers doy -

"0®) OB(J BA ONp oBID) 3uQy ] 10A ueq oeld doy -

'ugyd 0q 9Bo eNo Yoroy 93 982 19Anp Y -

g}l mmu BNO 0BD 0BQ OB SUQd UIIY dNY) OBp Yyue] -

‘n3u 10p oyYd Fuony Ny i1y Yyuiyd orip oris or) IuUQd OBp Yyue'| -

“SuQny) gyu Suox) 3udp 1BOY 98I ONYD 0 1A Funydp oep yue ] - | Suonn nIIH | AN yuy iy oeq | |

ng go

ugyd oq sgoy
) 01D NA WIIYN A dny) LLS

~<Q

(£20T wipu @ Supyy [() AD3u SNW-GFO/LT 05 YUip 194n0 03y) wiay))
ST0T-+707 DOH IWYN ONOG LVOH DQHD QL VI9 NVHLL

$ZOT wou g Supyy [( DSu yurg upj

onyd yuey - op A, - déf20@ S NON WVRR-9NONYL
INVN LAIA VIHON NHD IOH VX VOH HDNOD HNIEF NV.L NVNO ANEN




cudi thang.
- Tham dy boi dudng chinh tri, chuyén mén nam hoc 2024-2025.

- Tham du hop rat kinh nghiém mot sé néi dung trong cong tac nuodi dudng,
cham soc va gido duc tré (Phong Giao duc).

- Hop xét Nghi quyét 08.

- Thue hién viée kiém tra, giam sat stra chita nim 2024.

Tran Thi Thanh Van

Pho Hiéu
truong

- X4y dung ké hoach theo céc van ban chi dao cuia cap trén.
- X4y dung ké hoach gido duc tré.

- Xy dung thuc don va thuc hién sb ban tra.

- Hudng dan thao téc vé sinh cho tré Nha tré - MAu gido

- Thudong xuyén cap nhat tinh hinh dich va cic vin ban chi dao cua nm_u
trén vé phong chéng dich bénh dé kip thoi trién khai dén doi Can bd - gido
vién - nhén vién va phu huynh.

- Thyc hién viéc tuyén truyén phong chéng dich bénh qua trang web, chay
bang dién tir, trién khai cac 16p tuyén truyén cho phu huynh qua bén tin cta
16p.

- Phén cong nhéan vién vé sinh sin truong.

- Thudng xuyén kiém tra gidm sat bép an dé dam bao an toan thuc pham
cho tré.

- Thuong xuyén kiém tra vé sinh cic nhém, 16p dam bao tét cong tac
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- Chuan bi cong tac sira chita nam 2025,

- Thuc hién cong tac thu chi, 1y ¥ kién thoa thuan ctia cha me hoc sinh khi
¢6 vin ban huéng dan thu chi.

- Tham muu kip thoi voi Hiéu trudng cong tac tai chinh, cap nhat ching tu
ky duyét kip thoi.

- Giao dich voi kho bac va ngén hang (chi lvong va cac khoan , thu ho chi
ho).

- Cong khai cac khoan thu chi dén cac 16p va hoi ddng su pham.

Diép Minh Chéu

Vian thu —
Thu quy

- Tong hop danh sach guri Can b quén ly, gido vién nam va tiép nhén khi
tré vao hoc.

- Cap nhat cac hd so theo quy dinh.

- mm@ xép phong van thu gon gang ho so dé theo cac minh chirng vao ngan
nap.

- Chuén bi cac hd so, ké hoach thuc hién cong tac tuyén sinh theo Ocu\mﬂ
dinh ctia Uy ban phé duyét Hoi dong tuyén sinh.

- Cong khai cong tac tuyén sinh nim hoc 2024-2025.

- Céng khai cac ké hoach va cic vin ban trén Website ciia truong thuong
xuyén.

- Thuong xuyén truy cép trén Website ctia Phong Gido duc va DPao tao dé
nam cac van ban kip thoi (trinh HT).

- Thuc hién cac bao cdo nghiép vu vin thu theo quy dinh ndp vé Phong
Gido duc va Pao tao quan Tan Binh.

- Thuc hién nhap s6, két toan s sach theo quy dinh.

T4 trudng chuyén

mon

- Tham du chuyén dé.
- Sinh hoat chuyén mén trong t6.

- Kiém tra moi truong trong va ngoai 16p hoc.
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- Du gi¢ an cua tré hang ngay.

- Thuce hién cdc cdng tac khac khi duoc ban giam hiéu phan cong.

9 | Nhén vién phuc vu - Mbi ngay thuc hién v¢ sinh méi trudong: sanh va hanh lang cac Hmsmu san
vuon, nha vé sinh va thu gom réc.
- Cudi tuan, téng vé sinh khir khuin cac khu vuc dé phong chdng dich.
- Gigt khan va vé sinh may giit, phong giat, sip xép do dung gon gang,
ngan nap.
- Hap khan, trung ly, tai khan va ly vé céac 16p.
- Ho6 tro %»Q xe thtrc an dén nhém 16p dé td chire bita in sang, trua, xé; Thu
don xe thtrc 3n vé Umﬁ. Pua cic xe com vé 16p hoc, thu don chén do va vé
sinh hang lang cac 16p sau khi tré dn xong.
- Thuc hién cac cong viée khac khi Ban giam hiéu phan cong.

10 | Bao vé

- Truc ngay, dém giir an toan an ninh trat tu trudc om:m truong; bao vé tai
san va phong chéng chay nd, khong bé ca truc, thuc hién giao ca dung quy
dinh.

- Kiém nhiém tiép pham.
- Cép nhit s6 truc day du, chi tiét theo ca truc.

- Ki€m tra co s¢ vat chat, sira chira céc thiét bi, tai san bi hu héng, cham
soc cay xanh.

- Quan sat cha me tré em ra vao cbng, giir xe nhic nhé cha me tré em dit
xe dé vao khu vuc cong truong. Khéng dé cho cha me tré em dau xe chiém
long 1& duong gay can tré giao thong trong gid don va tra tré.

- Kiém tra céc thiét bi dién, nudce sau khi hét tré.
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