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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 12/2024 
 

1. TƯ TƯỞNG CHÍNH TRỊ: 

-   Sinh hoạt kỷ niệm ngày Thành lập Quân đội nhân dân Việt Nam 22/12; 

-  Tặng hoa chúc mừng đơn vị kết nghĩa Tàu Trường Sa 01, Quận đội, Phường 

đội. 

-  Thông qua tổ chức các hoạt động giáo dục chủ điểm, giáo dục trẻ (nhất là 

MG4t,5t) có ý thức về nề nếp trong sinh hoạt hằng ngày. 

2. CÔNG TÁC TỔ CHỨC: 

-   Báo cáo số liệu sơ kết học kỳ I. 

-   Kiểm điểm công tác và bình bầu thi đua HKI ( tháng 9,10,11 và 12). 

-   Thực hiện kê khai minh bạch tài sản thu nhập năm 2024 

    -   Tổ chức Hội thi giáo viên giỏi cấp trường năm học 2024 - 2025. 

     -  Tổ chức cho các cháu vui chơi sự kiện “Vui cùng ông Noel”, dự kiến ngày  

24/12/2024. 

3. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN: 

a/ Chăm sóc nuôi dưỡng: 

-   Tổ chức cân đo định kỳ, vẽ BĐTT, báo cáo số liệu nuôi dưỡng HKI. 

-   Các lớp nộp sổ lưu cân và BĐTT 

-  Tiếp tục giám sát hoạt động, bữa ăn của trẻ thừa cân béo phì và trẻ có tiền sử 

dị ứng thức ăn.  

-  Tổ chức khám sức khỏe cho trẻ vào ngày 31/12/2024. 

-   Kiểm tra sổ sách bán trú và hồ sơ y tế. 

-   Báo cáo sơ kết HKI công tác y tế trường học. 

-   Thực hiện kế hoạch kiểm kê tài sản 0 giờ ngày 01/01/2025. 

-   Dự giờ các hoạt động chăm sóc vệ sinh dinh dưỡng của trẻ. 

-   Dự giờ giáo viên về các hoạt động chăm sóc nuôi dưỡng. 

-   Dự giờ đánh giá tay nghề Cấp dưỡng năm học 2024 - 2025. 

-   Triển khai kế hoạch vệ sinh dinh dưỡng cho từng độ tuổi. 

-   Giáo viên khối mẫu giáo tiếp tục rèn phương pháp chải răng cho trẻ. 

-  Giáo viên tiếp tục thực hiện sổ theo dõi trẻ bệnh và cập nhật lý do nghỉ. 

-   Tiếp tục thực hiện tốt công tác phòng chống dịch bệnh. 

Công tác truyền thông tháng : 

1/ Giới thiệu thực đơn của trẻ suy dinh dưỡng. 

2/ Phòng bệnh do thiếu sắt, thiếu máu. 



3/ Phòng bệnh do thiếu canxi và sinh tố D (còi xương, co giật). 

4/ Hướng dẫn rửa rau hợp vệ sinh. 

5/ Hướng dẫn cách nấu ăn để duy trì các chất dinh dưỡng trong thực phẩm. 

6/ Tuyên truyền ngày Thế giới phòng chống AIDS (1/12). 

7/ Tuyên truyền ngày Dân số Việt Nam (26/12). 

8/ Giới thiệu bằng hình ảnh các hoạt động, trang thiết bị được sử dụng trong 

hoạt động chăm sóc trẻ tại trường vào mùa lạnh (giờ sinh hoạt, giờ ăn, giờ 

ngủ, giờ vệ sinh). 

9/ Tiếp tục tuyên truyền các bệnh dịch vẫn còn đang tiếp diễn: Bệnh sốt xuất 

huyết, bệnh tay chân miệng, sởi…. 

b/ Chăm sóc giáo dục: 

         -  Thực hiện chuyên đề bước 2 “Tổ chức hoạt động giáo dục âm nhạc cho trẻ 

mầm non theo tiếp cận đa văn hóa” tại lớp Mầm 1 (Cô Thùy Trang), lớp Chồi 2 

(cô Minh Hiếu). 

        - Dự học tập chuyên đề “Ứng dụng công nghệ số trong hoạt động giáo dục” tại 

MN25B. 

-   Tham dự bồi dưỡng nâng cao năng lực CBQL và GVMN “Nâng cao năng lực 

tổ chức bài tập vận động cho trẻ nhà trẻ” do Phòng giáo dục tổ chức.  

-   Tổ chức thăm và tặng quà cho các chú bộ đội nhân ngày Thành lập quân đội    

nhân dân Việt Nam 22/12 (Dự kiến tham quan Phường đội vào ngày 19/12 

hoặc 20/12/2024). 

-   GV các lớp lồng ghép vào giờ học và giờ chơi để trẻ hiểu về ngày thành lập 

quân đội Nhân dân Việt Nam 22/12. 

-    Kiểm kê tài sản chuyên môn ở HKI. 

-    Kiểm tra thường xuyện các hoạt động giáo dục trẻ và môi trường hoạt động ở 

các nhóm, lớp. 

-    Giám sát lịch hoạt động và vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng của các 

nhóm, lớp. 

-    Tổ chức vui chơi sự kiện “Vui cùng Ông già Noel” cho các cháu dự kiến lúc 

8g ngày 24/12/2024. 

-  Tổ chức hội thi “Nét vẽ xanh cấp trường” năm học 2024 - 2025 cho các bé 

khối Lá 

-   Dự đột xuất các hoạt động tại nhóm, lớp 

-   Kiểm tra việc học Bồi dưỡng thường xuyên của GV theo kế hoạch 

-   Kiểm kế hoạch giáo dục các nhóm, lớp 

-   Họp chuyên môn định kỳ. 

- Tuyên truyền qua bản tin trường lớp các HĐ chăm sóc giáo dục các hình ảnh 

minh họa các HĐ và những nội dung cần sự phối hợp của CMHS. 

 



4/ CÔNG TÁC ĐÀO TẠO BỒI DƯỠNG: 

-  Bồi dưỡng chuyên đề bước 2 “Ứng dụng công nghệ số trong hoạt động giáo 

dục” tại lớp tại lớp Chồi 1 (Cô Chu Lan), Lá 2 (Cô Khánh Hiền). 

-  Bồi dưỡng cho đội ngũ cấp dưỡng chế biến một số món ăn mới cho trẻ.     

     5/ CÔNG TÁC Y TẾ TRƯỜNG HỌC : 

        - Triển khai kế hoạch vệ sinh dinh dưỡng cho từng độ tuổi, GV khối Chồi, Lá 

tiếp tục rèn phương pháp chải răng cho trẻ. 

        - Tổ chức khám sức khỏe cho trẻ vào ngày 31/12/2024. 

- Tiếp tục thực hiện tốt công tác phòng chống dịch bệnh và công tác kiểm tra 

lịch vệ sinh hàng ngày, tuần. 

6/ CÔNG TÁC KIỂM TRA: 

-  Kiểm tra HĐ dạy và học: Tuyết Minh (Cháo), Phụng Tiên (CN), Ái Linh 

(M1), Thu Trang (M2), Ngô Hoan (M2). 

- Kiểm tra chuyên đề cá nhân: Ngọc Trang (CN), Ái Linh (M1), Ngô Hoan 

(M2), Ngọc Anh (CD). 

-   Kiểm tra bộ phận: Tổ chuyên môn 3-4 tuổi. 

7/ CÔNG TÁC TÀI VỤ - CƠ SỞ VẬT CHẤT: 

-   Lập danh sách công chức, viên chức, hợp đồng đề nghị nâng lương năm 2025 

nộp về Phòng Nội vụ. 

-   Công khai tài chính thu chi, kiểm tra sổ sách chứng từ thu chi tháng 12/2024. 

-   Kiểm kê tài sản cuối năm 2024. 

8/ CÔNG TÁC ĐOÀN THỂ: 

 CÔNG ĐOÀN: 

-    Thực hiện bản tin đoàn thể nội dung chủ đề “Tháng hành động quốc gia 

phòng chống HIV/AIDS năm 2024” và ngày thành lập QĐND Việt Nam. 

-    Chúc mừng đơn vị kết nghĩa Tàu Trường Sa 01. 

-    Chúc mừng các đơn vị bộ đội Phường 7 và Quận đội Bình Thạnh. 

-    Công đoàn phối hợp với chính quyền và Chi đoàn tổ chức cho các cháu đi 

chúc mừng đơn vị bộ đội nhân ngày 22/12. 

-    Triển khai kế hoạch “Tháng hành động quốc gia phòng chống HIV/AIDS 

năm 2024” trong CB-GV-CNV. 

         -   Xét danh sách Nữ công nhân, viên chức, lao động, đạt danh hiệu “Giỏi việc 

nước - đảm việc nhà”, danh sách  Cá nhân tiêu biểu “Người tốt, việc tốt”, 

Công nhân, viên chức, lao động tiên tiến trong phong trào “Lao động giỏi - 

Lao động sáng tạo” gắn với việc học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, 

phong cách Hồ Chí Minh năm 2024”, Cá nhân tiêu biểu trong học tập và làm 

theo tư tưởng,đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh năm 2024. 

         - Lập danh sách đoàn viên công đoàn tiêu biểu được kết nạp sang Đảng năm 

2024 tham dự chương trình tuyên dương “ Gương sáng Đảng viên”. 



-   Thực hiện Báo cáo công tác công đoàn và nữ công HKI năm học 2024 - 2025. 

-    Mừng sinh nhật ĐVCĐ sinh trong tháng 12 . 

-    Gây quỹ CĐ: phát quà Noel.  

-    Ban TTND tiến hành giám sát quỹ nhà trường. 

 CHI ĐOÀN: 

-    Tặng hoa, quà chúc mừng ngày 22/12 cho các đơn vị: Quận đội, phường đội. 

-    Giao lưu chúc mừng chi đoàn kết nghĩa Tàu Trường Sa 01 nhân ngày 22/12. 

-    Tham gia các hoạt động do Đoàn Phường tổ chức. 

 

TRỌNG TÂM THÁNG 

 Tổ chức các hoạt động cho trẻ nhân Ngày Thành lập QĐNDVN 22/12 

 Thực hiện tốt các hoạt động chăm sóc nuôi dưỡng và giáo dục trẻ theo kế 

hoạch  của nhà trường. 

 Hoàn thành dứt điểm một số công tác để báo cáo sơ kết HKI theo quy định. 

 

                                                                                                                                                                                           

                                                                     


