UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HOI CHU NGHiA VIET NAM

TRUONG MAM NON 9 Ddc 1ap - Ty do - Hanh phiic
S6: /0% /KH-MN9 Tan Binh, ngay ¢ thang 9 nim 2024
KE HOACH

Thwe hién céng tic ban trg
Niam hoc 2024 - 2025

Céan ctt Céng vin s‘é 4868/BGDDPT-GDMN ngay 29 thang 8 nam 2024 cua Bo

Gido duc va Pao tao vé€ viéc hudng din thuc hién nhiém vu nam hoc 2024- 2025
doi v6i gido duc mam non;

dyc va Dio tao Thanh phé H3 Chi Minh v& ban hanh K& hoach trién khai nhiém vu
gido duc mam non Thanh phd Hd Chi Minh nam hoc 2024-2025:

Cén cir Ké hoach s6 65/KH-BCD ngay 29 thang 02 nim 2024 ciia Ban Ch
dao lién nganh vé& An toan thyc phém quan Tén Binh vé Ké hoach céng tic dam
bao an toan thuc phim nim 2024,

Cén ctt Ké hoach s6 1402/KH-GDDT-MN ngay 05 thang 9 nim 2024 ciia
Phong Gido dyc va Pao tao vé viée trién khaj Ké hoach Gido duc Mam non nam
hoc 2024-2025;

Cén ctr Vian ban s 873/GDPT ngay 05 thang 6 nam 2024 ciia Phoéng Gido
duc va Pao tao vé viéc ting cudng céc bién phip ngin ngira xir Iy ngd doc thye
phdm trén dia ban quan Tén Binh.

Cén cir ké hoach sé 194/KH-MN9 ngay 06 thang 9 nim 2024 cua truomg
Mam non 9 v& ké hoach nm hoc 2024 — 2025;

Cén ¢ vao tinh hinh, diéy kién thuc té, trudng Mam non 9 xdy dung K&
hoach thyc hién cbng tac ban trg nim hoc 2024-2025 nhur say:

L MUC PiCH - YEU CAU

Néng cao chit lwong nuédi dudng va chim séc ste khée tré hoc béan tri. Bao
dam thyc hién tét cong tac y té truong hoc; cac diéu kién va v€ sinh va an toan
thyc phdm trong trudng hoc.

Nang cao chét luong day hoc va gido dyc tré hoc ban trii. TS chirc cac hoat
dong theo hudéng tich cuc héa, c4 thé hoa phu hop véi trinh d6 va tam 14 tré em.
Chu trong gido duc dao dirc, gia tri song, rén ki nang séng, ki néng tw phuc vu
trong moi hoat dong gilip tré em ngdy mét truedng thanh hon.

Téang cudng quan ly cdc hoat dong ban try. Tang cudng cong tac kidm tra,
gidm sat ddm bao an toan thuc phim tai trudng.

Déi véi tre co tinh trang suy dinh dudng, thira can - béo phi, tré cé bénh ly.
Can b6 quén ly, Gido vién cin trao ddi true tiép va tu vén véi cha me tré em, nguoi
chim séc tré dé thong nhit trong viéc phdi hop chiam séc nusi dudng tré. Pam bao
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- T4 chiic bita in hop khiu vi ciaa tré, dam bao ddy di chit dinh dudng, cung
cip du calo (dém bao luong calo trung binh 600 lccalo dén 726 kcal/01 tré). Thuc
hién bo thuc don “Dinh dudng hoc duong”, “Phin mém thuc don can bz?mg dinh
dudng” theo céng vin s 608/GDDT-HSSV ngay 03 thang 3 nim 2017 cua Sé
Gido duc va Pio tao va trién khai phin mém “Xay dung thuc don can béng dinh
dudng” theo cong vin sé 576/BGDDT-CTHSSYV cia B6 Gido duc va Pio tao.

* Chi tiéu:

+ Nha tré dat: 60-70% tai truong/ 600-700 Kcal/ ngay

+ Mau gido dat: 50-60% tai truong/ 615-726 Kcal/ ngay

- V& viéc thu, stt dung cac khoan thy dich vu phuc vu cho hoat dong ban tri
cla cac co s& gido dyc cong 18p trén dia ban quén T4n Binh nim hoc 2024 - 2025,
truong MAm non 9 dam bao thuc hién dtng theo vin ban sé 5307/SGDDT-KHTC
ngay 26/8/2024 vé huéng dan thu, sir dung hoc phi va cac khoan thy khac; thuc
hién ché d6 mién, gidm hoc phi va hd tro hoc phi tir nim hoc 2024 -2025 cua cac
CSGD va dio tao cong lap trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh, c¢ong khai minh

do b sung dudng chit cho tré suy dinh dudng. Cé bién phap tich cuc, khong dé ti
1¢ tré béo phi va suy dinh dudng gia tang trong nim hoc.

+ Cac nhém, 16p thuc hién thuéng xuyén, hiéu qua bai tap van dong gitta
gi0, cac trd choi dan gian nhur: nhay 16 co, nhay day, dudi bét tam giac, réng rin
1én may,... nhim tang cudng strc khée cho tré.

+ Khuyén céo dén cha me tré trong vi

cac tré béo phi sém nhanh chéng thoat béo phi théng qua n;f)i dung tuyén truyén

nha phii hop véi lra tudi, ...

* Chi tiéu:

+ Ha ty 1€ suy dinh dudng thé nhe can tir 85-90% so véi diu vao

+ Ha ty 1€ suy dinh dudng thép cdi tir 70-80% 50 v6i diu vao

* Ha ty 1¢ suy dinh dudng thé i tir 50-60% so véi dau vao

*100% tré du can, béo phi ting can chim

+ Phin déu ha ty 1€ tré suy dinh dudng xudng dusi 5% so véi tdng sb tré
toan truong.

- T6 chie kham stc khoe, tiy giun cho tré theo qui dinh.

- Nha v¢ sinh cua tré phai ddm bao khé réo, sach sg.

- Danh thoi gian cho tré thich nghi véi ché d6 sinh hoat tai trudng, quan st
nhitng biéu hién tim 1y cua tre, trd chuyén, tim hiéu dé c6 bisn phép hd trg kip
thoi. Nha truong bao dam da diéu kién td chirc hoat ddng ban trd cho tré trong
ngay. Pugc sir déng thuén cta cha me tré em truge khi tién hanh t4 chic thuc hién.

2.2. Ning cao chat lrgng day hec va gigo duc tré hoc ban tra
- Tiép tuc thue hién thong tur lién tich s6 13/2016/TTLT-BYT-BGDDT ngay
12/5/2016 quy dinh vé cdng téc y té truong hoc. Duy tri thyc hién cac ché d6 va
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quy dinh vé dinh dudng, vé sinh, phong bénh dich. Tang cuong day tré ky nang tu
bao vé an toan cho ban than theo yéu cau ctia chuong trinh.

- Tiép tuc thue hién Chi thi 505/CT-BGDDT ngay 20/02/2017 cta Bd Giao
duc va Pao tao vé tang cudng cac giai phap xay dung moi truong gido duc than
thién, dam bao an toan tuyét d6i vé thé chét va tinh than cho tré.

- Huéng dan tré thuc hién céc thao tic v¢ sinh cd nhén (ria tay, deo khiu
trang, danh ring ding céch...), biét st dung dd ding n udng c4 nhan khong dung
chung d6 dung véi ban, di vé sinh diing noi quy dinh.

- Chi dgo cac bd phén trong nha trudng clng tham gia rén luyén, dam bao
cdng tac g1ao duc thé chat thong qua viéc néng cao chét lugng day hoc, dua céc tro
choi dén gian vao nha trudng, t§ chirc tdt cc trd choi van dong phu hop voi tré
(ddc biét 1a tré béo phi) thiét thuc, hiu qua.

- Khuyén céo dén cha me tré em trong viéc ting cu’orng van dong cho tre,
gitp tré béo phi sém nhanh chéng thoat béo phi théng qua ndi dung truyen truyén
trén bang tin nhu: Hay tao didu kién va khuyén khich tré van dong moi lic moi
noi; Hay tdp thé duc va choi thé thao cung tré; Hiy phan cong cho tré gitp viéc
nha phu hop véi lira tubi,.

- Xay dung phu'ong 4n dam bao an toan cho tré, ké hoach phong chéng dich
bénh trong nha truong. Pam bao an toan 100% cho tre vé thé chét va tinh than,
khong x4y ra tinh trang ngd doc thuc pham tai nan thuong tich, dich bénh trong
trudng. Phan d4u trong ndm hoc khong x4y ra tai nan gy tr vong hay thuong tich
nang, xay dung tru:ong mam non hanh phuc, 14y tré 1am trung tam.

- Chu trong gido duc dao duc, rén ki nang sdng, ki ning tw phuc vy trong
moi hoat d6ng cuia tré.

2.3. Ting cwdng quan ly cac hoat dong ban tru

2.3.1. Co s vit chat

- Bao tri hé thong bép gaz, cb ké hoach du tri1 kinh phi mua sam trang thiét
bi: ti sdy chén, ti say khan tiét trung, xe day thuc phim tién dung, cac thiét bi hién
dai...dam bao 100% tré c6 du d6 dung ban tri ding quy dinh.

- Tham muu, dé xuét stra chita, thay méi cac d6 dung, trang thiét bi hu héng,
dam bao an toan trong qua trinh sir dung.

- Pam béo c6 du hé théng nuéc sach dé st dung, hé théng thoat nudc thai
khong bi & dong.

2.3.2. Ho so bdn tri:

- Thyc hién day du cac loai hd so theo ding quy dinh:

+ 86 ké hoach hoat dong ban tru, ké hoach hoat dong Y té va an toan trudng
hoc, ké hoach chdm soc rang miéng, k& hoach phong chong béo phi, suy dinh
dudng, k& hoach tiy giun, so theo ddi khi c6 sy co dot xuit (giao tra va dbi ngudn
thuc pham khi khéng dam bao chét lugng).

+ H5b so strc khoe tré - glao vién - nhén vién.

+ S8 kidm tra 03 budc vé thuc pham.

+ 86 dbi tra thyre pham hang ngay (néu c0).

+ $& tinh tidn #n, sb thyc don va tinh khiu phan dinh dudng.
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+ S6 hoi hop nhén vién nudi dudng, gido vién, nhan vién niu an; kiém tra bd
phén va cé4c bién ban tu kiém tra cia don Vi.

+ Céc loai hop ddng, héa don mua thyc pham (bao gdm: Gidy ching nhan
co s& du diéu kién vé sinh an toan thic phim, gidy phép kinh doanh, gidy ching
nhin ddm béao chat lugng an toan thyc phdm nhu GMP, HCCAP, 1SO 2000,
VietGAP, GlobalGAP, Chudi thyc phim an toan,... gidy xét nghiém méiu thuc
phim, gidy ching nhéan kiém dich déi véi cac san phim dong vat).

+ Quyét dinh thanh 14p t chirc bép in.

+ Quyét dinh thanh 13p t kidm tra don vi.

+ Quyét dinh thanh 1ap Ban tiép phm ...

+ Giéy chimg nhan co s& du diéu kién vé sinh an toan thyc phim.

+ Hb so, bién ban hodc sb theo dai viéc tir kiém tra. Hoat dong giam sat,
khic phuc, bdo cdo cong tic tu kiém tra.

2.3.3. Cong tic kiém tra:

- Xay dyng ké hoach kiém tra trong timg thang, theo ting chi diém, kiém
tra dot xuét; Ké hoach phéi hop véi Ban dai dién Cha me tré trong viéc giam sat
bép in bén tra.

- Kiém tra bép #n, kho chtta nhu yéu phim; hoat dong ché bién thuc #n,
phan phdi thirc 3n.

- Kiém tra hd so bén tri.

- Kiém tra né nép &n, ngt, vé sinh cé nhén ciia tré.

2.3.4. Cong tdc bdo cdo:

Thyc hién bao cdo két qua thuc hién cong tac ban tra 16ng ghép trong cic
bao so két, tdng két cua don Vi

HI. TO CHUC THUC HIEN

- X4y dung ké hoach thuc hién céng tic ban tri trong nim hoc 2024-2025
trinh Phong Gido dyc va Do tao phé duyét va trién khai ké hoach t§ chuc thuc
hién cong tic ban tra dén can bd, gido vién, nhan vién.

- Tiép tuc dbi méi phuong phép day hoc, t6 chirc cac hoat ddng gido duc
linh hoat, phong ph, théng qua c4c hoat dong gi4o duc d rén luyén k¥ ning séng,
ning lyc va phim chét cho tré; Téng cudng cong tac gido duc né nép vé sinh, ky
nang tu phuc vu cho tré.

- Bao dam thuc hién t6t cong tac y té trudng hoc; cac didu kién vé ve€ sinh va
an toan thuc phim trong truong hoc. Tang cudng cong tac kiém tra, gidm sat dam
béo tuyét d6i an toan thyc phim.

- Tao diéu kién cho Cha me tré tham gia gidm sat bita in ban trG theo ké
hoach théng nhét gilra nha truong va Ban dai dién cha me tré em.

- Can b quan ly thudng xuyén kiém tra d6t xut va kidm tra theo ké hoach
viéc thuc hién dam béo an toan cho tré, dam bao vé sinh an toan thuc phdm trong
trudng.

- Phan cong t6 chirc thuc hién:

1. Hiéu trwéng

- Chiju trach nhiém chi dao, quan 1y chung viéc t6 chie hoat dong ban tri;
kiém tra hd so phép ly va dai dién nha trudong ky hop ddng véi céc don vi cung
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{mg thuc phdm, nude ubng, gas phuc vu cong tac ban tri cia trudng.

- Xay dung ké hoach hoat dong cong tac ban tri; ké hoach vé sinh an toan
thic phdm niam hoc 2024 - 2025.

- Bao dam thyc hién tét cong tac y t& trudng hoc; cac didu kién vé vé sinh va
an toan thuc pham trong truong hoc. Tang cuong cong tac kiém tra, gidm sat dam
béo tuyeét d6i an toan thuc phim. Cong khai minh bach trong viéc chon lwa don vi
cung cdp dich vy ban trii trong nha trudng,.

- Tao diéu kién cho cha me tré tham gia gidm sat bita &n ban trii theo ké
hoach théng nhit gitra nha trudng va Ban dai dién cha me tré.

- Tham muu voi cép uy Pang, Ban dai dién cha me tré, phdi hop thyc hién
@& cong tac td chirc ban tra dat hidu qua.

- Chiu trach nhiém chung cdng téc ban tri; t6 chic thanh 1ap bep an ban tri,
théng nhét ndi dung thuc hién cong tic béan tri tai don vi. TS chirc trién khai thuc
hién trong nha trudng.

- T6 chirc thoa thudn mic thu véi cha me tré em béng phiéu 14y y kién, tb
chirc cho tré dang ky tham gia hoc (tu nguyén, véi su dong y cta cha me tré em).
Theo dbi, quan li viéc thyc hién ddi véi tré ban tri. Kiém tra céng tac cip dudng,
bao méu, an toan vé sinh thuc phdm; Quan Ii viéc thyc hién dbi voi tré ban tru.

2. Ph6 hi€u trwéng

- Phu trach quan ly cong tac ban trd, kiém tra c6ng tic nhan vién niu 3n, an
toan vé sinh thyc pham; theo doi, quan li viéc thuc hién ddi véi hoc sinh bén tro.
Kiém tra cOng tac nhan vién ndu &n, an toan vé sinh thuc phim. Theo ddi, quan li
viéc thyc hién dbi véi tré bén tra.

- Tiép tuc d6i méi phuong phap day hoc, t6 chic cac hoat dong gido duc
linh hoat, phong phu, théng qua céc hoat dong gido duc dé rén luyén ky nang sdng,
ning luc va phdm chét cho tré; Ting cudng cdng tac gido duc né nep vé sinh, k¥
néng ty phuc vu cho tré.

- Kiém tra, giam sat viéc thue hién néi quy, quy ché nha bép, X ly k1p thoi
nhu’ng vi pham cia nhén vién néu &n vé ché bién, thao tic, k§ thuat niu an, vé sinh
bép va nhén vién thyc hién t6t nhiém vy.

- Xay dung thuc don in cho tré hang ngdy, tuin, thang nhim dam bao can
béng dinh dudng theo quy dinh.

- Thyc hién bao cdo cong tac ban tru cho Hiéu trudng va cac bdo cao khac
theo yéu ciu.

- Phy trach cdng tic y té ban tri: Huéng dén thyc hién sb tu kidm tra 3 budc;
quéan 1y hd so sirc khée tré, phdi hop co sd y té ¢6 thém quyén dé t6 chirc kham sirc
khoe dinh ky cho tré; thuc hién coéng tac tuyen truyén gido duc dinh dudng, stc
khoe, phong chong dich bénh bing céc ndi dung, hinh thirc phong pht; chiu trach
nhiém kiém tra, gidm sat viéc thuc hién VSATTP, chét lugng bira an cho tré,
chiam séc stre khoé cho tré ban tri. Thyc hién lwu mau thic in dam bao ding quy
trinh.

- Klem tra, gidm sat, nhic nhé nhan vién niu an chép hanh nghiém tic cac
quy dinh vé bao bd lao dong trong lac lam viéc.

- Kiém tra viéc nhén vién chip hanh céc quy dinh ctia B y té va noi quy bép
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an cua nha truong trong qua trinh tham gia ché bién thuc in va phuc vu cong tc
bén tra.

- Chiu trach nhi¢m phén céng, kiém tra, d6n déc nhan vién thuc hién ché
bién thirc #n dam bao v¢ sinh an toan thyc phim, duing qui trinh, diing thyc don, dg
dinh lugng va dam bao chét luong mén #n theo xuit &n hang ngay. Phan céng céc
nhiém vu khéc cho nhan vién khi c6 cong viéc phat sinh.

- P8 xut vé viéc bd sung trang thiét bj, dd dung phuc vu bép kip thoi, tao
didu kién thuén 1gi dé nhan vién nu n hoan thanh cong viéc.

3. Giao vién - Kiém nhiém thu kho, tuyén truyén vién phép luat

- Quan li tré ban tri tai nhém 16p thye hién cac quy dinh vé dam bao v¢ sinh,
an toan thuc phim trong t6 chic bita &n cho tré tai truong. Thuc hién viée diém
danh tré &n ban trG hang ngay.

- T4 chire phuc vu cho tré n, ngii ban tru tai 16p; Téng cuong cong tac gido
duc né nép vé sinh, k§ néng tu phyc vu cho tré trong g16 an cho tré.

- Thue hién vige diém danh tré an bén tr hang ngdy.

- Mot sb gido vién kiém nhiém thém cdng tac nhu: Bi thu chi doan, Ban
thanh tra nhén dén, tuyén truyén vién phép luat, thi kho, thu vién thyc hién day da
nhiém vy duge phan cong.

4. Nhén vién hd trg cong tac ban tri

- D6i chiéu véi danh séch tré déng tién lap chimg tir ddy du. Lap du toan thu
- chi céc khoan tién #n, t§ chirc phuc vu ban tri... theo diing vin ban huéng dan va
dung quy dinh.

- Thanh toan, quyét toan cdng khai minh bach hang thang, hoc ky, ndm hoc
vé thu chi bép #n ban tra trude Hoi dong gido duc va cha me tré trong cac phién
hop dinh ky. Quén Iy c4c ching tir lién quan dén cong téc té chirc ban tra.

- L@p danh séch tré an ban tra hang thang ctia cic nhém 16p.

- Phy trach thu tién cdc khoan thu ctia nha trudng theo quy dinh qua phan
mém Uy Viét( thanh todn khéng dung tién mat).

- Phu tréch in phiéu béo thu tién va thye hién theo d&i, déi chifu cdc khodn
thu cua nha truong do cha me tré em thanh toén hang thang theo quy dinh (thanh
todn khéng dung tién mit).

- Thyc hién cong tic kiém nhiém thi quy theo quy dinh.

5. Nhén vién n4u fin

Tiép phém chét lugng thuc phim; thue hién so ché, ché bién thirc in ban tri
cho tré theo ding quy trinh bép 1 chiéu, phén chia thire &n ban tri cho cdc nhém
16p theo dinh lugng quy dinh, dam bao khiu phan in ciia tré.

Dy git &n ban tra cla tré, c6 bién phap didu chinh chét lugng cac moén in,
tham muu thay d6i thue don, dam bao dinh dudng va dam bao an toan thyc phim
an ban tra.Vé sinh bép an, dam bao cic didu kién ATTP; vé sinh trong va ngoai
nha bép, cac db dung ban tra.Thuc hién s6 kiém tra 03 buge va thuc phim.

- P& xuft vé viéc bd sung trang thiét bi, dd dung phuc vu bép kip thdi, tao
diéu kién thudn 1¢i d& nhan vién ndu 3h hoan thanh cdng viée.

- Tuén thil nghiém ngjt cac quy dinh v& VSATTP trong qué trinh lam viéc.

- V& sinh thang ning v4n chuyén thirc &n dinh ky.




6. Nhén vién bao v¢ - Phuc vu

- Thyc hién cong tac tiép pham theo phén cong.

- H3 trg nhan vién phuc vu van chuyén d6 ding ban tra sau khi tré 3n xong
vé& nha bép.

- HO trg stra chita nho dién nudc, cic db ding phuc vy bita in béan tra cho
tre.

- Phy trach dam bdo an toan phong tranh tré ty ra khéi khu vuc nha truong,
bao quat ddm bao an ninh, trat ty trudc cdng trudng.

- Thuong xuyén kiém tra viéc van hanh cia thang van chuyén thirc 4n, tham
muru stra chita kip thoi dé dam bao an toan.

- V& sinh db ding phuc vu ban tra cho tré (khan mat, khén ban, yém,...) va
chuyén va cic nhom 16p dam bao ddy du dd ding, da sé luong cho tré st dung
tirng bira an.

- Phéi hop van chuyén db ding bén tra sau khi tré &n xong vé nha bép dé
rira. V¢ sinh cdc sanh, hanh lang cac khu vyc trong nha truong dam bao sach sg,
thoang mat, phong chéng dich bénh cho tré.

- Chiu trach nhiém vé sinh truong 16p, khu vuc ban tri, ddm bao sach sé&
thoang mat.

Tét.ca cac thanh vién duge phan cbng thuc hién cong tac ban tru chiu trach
nhiém trude hidu truéng, ban chi dao, cic co quan chirc ning va cha me tré vé
nhiém vy dugc giao.

Trén day 1a K& hoach thuc hién cdng tic ban tri cla trudng Mam non 9
nim hoc 2024-2025, dé nghi cén bd, gido vién, nhan vién thuc hién nghiém tuc./.

Noi nhin:

- Phong GDDT (b6 phin MN);
- BGH,GV, Cac bd phan;

- Luu: HS,VT.

Tén Binh, ngdy @& thang 9 nam 2024

Phé duyet cua linh dao Phong Giao duc va Dao tao

Hiéu truéng trién khai ké hoach va t6 chirc thwe hién diing theo qui di n/l‘}b
—

Phan Van Quang



