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Gò Vấp, ngày 09 tháng 5 năm 2024


LỊCH TẬP HUẤN NGHIỆP VỤ CÔNG TÁC CÔNG ĐOÀN NĂM 2024
(đính kèm Thông báo số 20/TB-LĐLĐ ngày 09/5/2024)
	STT
	Thời gian
	Nội dung
	Đối tượng
	Báo cáo viên

	1
	23/5/2024
(thứ năm)

(Buổi sáng)
	* Công tác Tổ chức:

-  Tổ chức hoạt động CĐCS
- Hướng dẫn các hồ sơ, biểu mẫu, báo cáo công tác Tổ chức
- Hướng dẫn tổ chức Đại hội CĐCS đối với những CĐCS mới thành lập
	Chủ tịch Công đoàn cơ sở (tất cả CĐCS trực thuộc)
	Đ/c Hồ Thị Trâm Ngọc – UV.BCH – phụ trách Tổ chức LĐLĐ quận

	2
	23/5/2024
(thứ năm)

(Buổi chiều)
	* Công tác Tổ chức:

- Hướng dẫn sử dụng và cập nhật đoàn viên lên hệ thống phần mềm quản lý đoàn viên
* Công tác văn phòng:

- Công tác quản lý văn thư, lưu trữ

- Công tác xây dựng, thể thức văn bản 

- Hướng dẫn thực hiện báo cáo
	Ủy viên Ban Chấp hành được phân công phụ trách phần mềm quản lý đoàn viên (đem theo máy tính xách tay), công tác văn phòng (tất cả CĐCS trực thuộc)
	· Đ/c Trần Vũ Minh Hương – Cán bộ chuyên trách LĐLĐ quận
· Đ/c Nguyễn Huyền Thương – Cán bộ Chuyên trách – phụ trách Văn phòng LĐLĐ quận

	3
	25/5/2024
(thứ bảy)

(Buổi sáng)
	* Công tác Tài chính:

-  Tài chính và công tác quản lý tài chính Công đoàn cơ sở
	Chủ tịch, Kế toán Công đoàn (tất cả CĐCS trực thuộc)
	Đ/c Nguyễn Thùy Linh – UVTV – Kế toán LĐLĐ quận

	4
	29/5/2024
(thứ tư)

(Buổi sáng)
	* Công tác Tài chính:

- Hướng dẫn sử dụng phần mềm kế toán Công đoàn cơ sở
	Kế toán Công đoàn (đem theo máy tính xách tay) (tất cả CĐCS trực thuộc)
	Đ/c Nguyễn Thùy Linh – UVTV – Kế toán LĐLĐ quận

	5
	08/6/2024
(thứ bảy)

(Buổi sáng)
	* Ủy ban Kiểm tra:

- Nghiệp vụ công tác kiểm tra, giám sát tài chính Công đoàn. 

- Vai trò công đoàn giải quyết và tham gia giải quyết khiếu nại, tố cáo theo quy định pháp luật và theo Quy định 333/QĐ-TLĐ ngày 28/02/2020 của Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam.

- Quy trình kiểm tra, giám sát xử lý kỷ luật và giải quyết khiếu nại, tố cáo.                                                      
	Chủ tịch, Chủ nhiệm Ủy ban Kiểm tra, hoặc Ủy viên Ban Chấp hành phụ trách công tác Kiểm tra (tất cả CĐCS trực thuộc)
	Đ/c Phạm Văn Tài – Phó Chủ tịch – Chủ nhiệm UBKT LĐLĐ quận

	6
	08/6/2024
(thứ bảy)
(Buổi chiều)
	* Chuyên đề Chính sách pháp luật:

- Thực hiện Quy chế dân chủ ở cơ sở tại nơi làm việc  theo Nghị định 145/2020/NĐ-CP: khu vực ngoài nhà nước.

- Kỹ năng tổ chức thương lượng, ký kết TƯLĐTT.
	Chủ tịch hoặc Phó Chủ tịch các Công đoàn cơ sở khu vực ngoài nhà nước (công ty, doanh nghiệp)
	- Đ/c Phạm Văn Tài – Phó Chủ tịch – Chủ nhiệm UBKT LĐLĐ quận

- Đ/c Huỳnh Ngọc Thiện – UV.BCH – phụ trách CSPL LĐLĐ quận

	7
	12/6/2024 (thứ tư)

(Buổi sáng)
	* Chuyên đề Chính sách pháp luật:

Thực hiện Quy chế dân chủ cơ sở theo Nghị định 04/2015/NĐ-CP: khu vực hành chính, đơn vị sự nghiệp công lập; nâng cao chất lượng hoạt động Ban Thanh tra nhân dân.
	Chủ tịch hoặc Phó Chủ tịch các Công đoàn cơ sở cơ quan, đơn vị khu vực hành chính nhà nước, sự nghiệp công lập
	Đ/c Phạm Văn Tài – Phó Chủ tịch – Chủ nhiệm UBKT LĐLĐ quận

	8
	22/6/2024
(thứ Bảy)

(Buổi sáng)
	* Chuyên đề Tuyên giáo:

- Kỹ năng nắm bắt DLXH

- Hướng dẫn số 44/HD-TLĐ ngày 20/12/2021 của Tổng Liên đoàn Lao động Việt Nam về Công đoàn thực hiện giám sát việc tu dưỡng, rèn luyện đạo đức, lối sống của người đứng đầu, cán bộ chủ chốt và cán bộ, đảng viên.  
	Ủy viên Ban Chấp hành phụ trách công tác tuyên giáo (tất cả CĐCS trực thuộc)
	Đ/c Trần Thị Bích Thuận – Phó Chủ tịch LĐLĐ quận

	9
	22/6/2024
(thứ Bảy)

(Buổi chiều)
	* Chuyên đề Nữ công:

Công tác nữ công và lồng ghép giới trong hoạt động Công đoàn
	Trưởng Ban Nữ công, hoặc Ủy viên Ban Chấp hành phụ trách công tác Nữ công (tất cả CĐCS trực thuộc)
	Đ/c Trần Thị Bích Thuận – Phó Chủ tịch LĐLĐ quận


* Lưu ý: Thời gian tập huấn có thể thay đổi tùy theo tình hình thực tế, Ban tổ chức sẽ thông báo đến các Công đoàn cơ sở khi có thay đổi./.
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