UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI
TRUONG MAM NON AN NHON TAY

S4: 469/LCTT-MNANT

LICH CONG TAC TUAN 2 THANG 11 NAM 2024
(Tir 11/11/2024 - 17/11/2024)

Trong tim:

- Chi dao chung cong tac chuyén mon tai don vi.

- bam bao VSATTP va VSMT phong, chéng dich bénh tai don vi

- Tang cuong dam bdo an ninh, an toan, trudc cong truong.
- Thyc hién bao cdo khi c¢6 yéu cau

CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
Doc 1ap - Tw do - Hanh phic

Ngay NOI DUNG CONG TAC Tp':;‘:lh Théi gian Dia diém
Hop giao ban
Thuc hién bao céo khi c6 yéu ciu. BGH 6g30 - 17g00 [ Truong MN ANT
Chi dao chung cac cong tac tai don vi.
Thuc hién trién khai cac van ban chi dao.
Kiém tra cong tac vé sinh ATTP tai bép an cua don vi. Co Lan | 6g30-17g00 | Truong MN ANT
Kiém tra cong tac phong, chdng dich - Kiém tra VSMT
Kiém tra hé théng PCCC tai don vi
Tinh KPDD Co Tién | 6230 - 17g00 [ Truong MN ANT
Quan sat tinh hinh don tré ¢ cac 16p
Kiém tra cac hoat dong CSND, GD tré¢ theo lich.
Kiém tra viéc dang tin, bai 1én cong TTDDT cua trudng Co Di¢u | 6g30-17g00 | Truong MN ANT
Thl’r hai ......................................................................

1 1/1 1/2024 ......................................................................
Phat phiéu thong bao thu tién hoc sinh
Phéi hgp BGH phén cong nhiém vu cac thanh vién trong t6
Tiép tuc thuc hién hd so du toan nim 2025 C6 Huong| 6g30 - 17g00 | Truong MN ANT
Thyc hién cac bao c4do va nhiém vu khéc khi c6 yéu cu
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NOI DUNG CONG TAC

Thanh
phﬁn

Thoi gian

Dia diém

Thuc hién tuyén truyén phong chdng dich bénh tay chan
miéng

Thu tién thang 11/2024

Kiém tra VSMT khuon vién truong

Thuc hién nhiém vu khéac khi c6 yéu cau

6230 - 17200

Truong MN ANT

Thuc hién mé nhac budi sang; phat stra chua cho hoc sinh
Cap nhat van ban, trinh ky va chuyén cac bd phan lién
quan.

Thuyc hién hd so PC GDMN

Thyc hién cac nhiém vu khac khi c6 yéu cau

Van thu

6230 - 17g00

Truong MN ANT

Thir ba
12/11/2024

BGH

6230 - 17g00

Truong MN ANT

Chi dao chung cong tac chuyén mon tai don vi.
Trién khai cac van ban chi dao

Kiém tra cac hoat dong CSND va GD tai cac 16p
Tham gia doan kiém tra chuyén mén thang 11/2024

Co Lan

6g30 - 17g00

7g30 - 11g30

Truong MN ANT

Trudng MN
TAHI

Kiém tra cong tac tiép phim

Kiém tra cong tac vé sinh va an toan 16p hoc
Nam tinh hinh dén, tra tré & cac 16p

Tinh KPDD

Co Tién

6230 - 17g00

Truong MN ANT

Tiép tuc thuc hién KBCL

Quan sat cac hoat dong cua tré trong ngay thu 3.
Kiém tra tién do viéc thuc hién vuon rau cong doan
Duyét Ké hoach cac 16p mam - nha tré

C6 Diéu

6230 - 1700

Truong MN ANT
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NOI DUNG CONG TAC

Thanh
phﬁn

Thoi gian

Dia diém

Thuc hién ho so tai chinh cua don vi

Diéu chinh Ké hoach nam hoc 2024-2025 cac thanh vién to
cap dudng

Thyc hién cac bao cao va nhiém vu khac khi c6 yéu cu

Co6 Huong

6230 - 1700

Truong MN ANT

Tiép tuc thyc hién truyén thong phong chdng dich bénh
ttay chan miéng

Cap nhat s6 theo ddi tré nghi bénh hang ngay

Thuc hién nhiém vu khac khi c6 yéu cau

6230 - 17g00

Trudng MN ANT

Mo nhac sang; phat sita chua cho hoc sinh

Cap nhat vin ban, trinh ky va chuyén giao cic bo phan
Ding tin, bai 1én Céng TTDT

Xuat pham mém, chinh sira va in s6 M1 tré sinh ndm 2023
Thyc hién nhi¢ém vy khac khi c6 yéu cau

Van thu

6230 - 1700

Trudng MN ANT

Thw tw
13/11/2024

BGH

6230 - 17g00

Truong MN ANT

Chi dao chung céc cong tac tai don vi.
Thuc hién trién khai cac van ban chi dao.
Kiém tra cong tac v¢ sinh ATTP tai bép an ctua don vi.

Co6 Lan

6g30 - 17g00

Truong MN ANT

Kiém tra vé sinh bép - kiém tra cong tac phong chong dich
bénh truyén nhiém

Kiém tra giam sat hoat dong an ngii cua tré trong ngay
Tinh KPDD

Co Tién

6230 - 1700

Truong MN ANT
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NOI DUNG CONG TAC

Thanh
phﬁn

Thoi gian

Dia diém

Tiép tuc thuc hién KDPCL

Kiém tra viéc t6 chirc cac hoat ddng CSND va GD tré trong
ngay tai cac lop

Phéi hop kiém tra gio an, ngl cia cac 16p

Duyét ké hoach khéi chdi

C6 Diéu

6230 - 1700

Truong MN ANT

Thuc hién thanh toan cac khoan thu - chi thuc phém T10-
2024, BHXH, KPCD T11-2024

Thuc hién cac khoan thu - chi tai don vi

Phéi hop BGH kiém tra viéc thyc thi nhiém vu cac thanh
vién trong to

Thuc hién cac bao céo, nhiém vu khac khi c¢6 yéu cau

C6 Huong

6g30 - 17g00

Truong MN ANT

Thu tién thang 11/2024

Kiém tra VSMT khu6n vién trudng, up bo cac vat dung
chira nudc, loai bo ling quing phong chong bénh st xuét
huyét

Thuc hién nhiém vu khac khi c6 yéu cau

6g30 - 17g00

Truong MN ANT

Mo nhac sang; phat stta chua cho hoc sinh

Theo doi, cap nhat, trinh ky, chuyén giao vb cac b phéan
Xuit pham mém, chinh sira va in s6 M1 tré sinh nam 2021
Thyc hién cac nhiém vu khac khi c6 yéu cau

Van thu

6g30 - 17g00

Truong MN ANT

Thyc hién bao céo khi c6 yéu cau.

BGH

6g30 - 17g00

Truong MN ANT

Chi dao chung cong tac chuyén mon tai don vi.
Trién khai cac van ban chi dao
Kiém tra cac hoat dong CSND va giao duc tai cac 16p

Co Lan

6g30 - 17g00

Truong MN ANT
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Ngay NOI DUNG CONG TAC X
phan

Thoi gian Pia diém

Kiém tra vé sinh bép - kiém tra cong tac phong chdng dich
bénh truyén nhiém

Kiém tra hé théng PCCC tai don vi

Kiém tra giam sat hoat dong an ngii cua tré trong ngay
Tinh KPDD

Co Tién | 6g30 - 17g00 | Truong MN ANT

Tiép tuc thuc hién phﬁn mém KPCL GD

Kiém tra viéc cap nhat tin, bai 1én Céng TTDT cua nha
truong

Kiém tra hoat dong an, ngu cua tré tai lép va nim tinh hinh
Thit nim |truc cua gido vién khi tré ngu

14/11/2024 |Duyét Ké hoach khdi 14

Co6 Diéu | 6230 - 17200 | Truong MN ANT

Tiép tuc thuc hién cac khoan thu - chi tai don vi

Thuyc hién Bao cdo tinh hinh sir dung nguén CCTL thyc chi
10 thang, du kién 2 thang cubi nam 2024. C6 Huong| 6g30 - 17g00 | Truong MN ANT
Thyc hién cac bao c4do va nhiém vu khéc khi c6 yéu cau

Thu tién thang 11/2024
Thuc hién diém danh tré 1én phan mém SSC
Thuc hién nhiém vu khac khi c6 yéu cau Co Vy | 6g30-17g00 | Truong MN ANT

Mo nhac bubi sang

Phat stra chua cho hoc sinh

Xuat pham mém, chinh sira va in s6 M1 tré sinh nam 2022
Theo ddi, cap nhat vin ban va chuyén giao cac bd phan
Thuc hién cac nhiém vu khac khi c6 yéu cau

Van thu | 6g30 - 17g00 [ Truong MN ANT

BGH 6g30 - 17g00 | Truong MN ANT
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NOI DUNG CONG TAC

Thanh
phﬁn

Thoi gian

Dia diém

Thur 6
15/11/2024

Chi dao chung cong tac chuyén mon tai don vi.
Thuc hién trién khai cac van ban chi dao.
Kiém tra cong tac v¢ sinh ATTP tai bép an cua don vi.

Co Lan

6g30 - 17g00

Truong MN ANT

Cap nhat hd so tré phén mém CSDL nganh

Kiém tra cong tac phong, chong dich - Kiém tra VSMT
Diéu dong CB/GV/NV thuc hién téng vé sinh phong chdng
dich bénh

Tinh KPDD

Co Tién

6230 - 17200

Truong MN ANT

Tiép tuc thuc hién cong tac KPCL

Kiém tra VSMT 16p, viéc sap xép dd choi diing quy dinh
Kiém tra viéc t6 chirc cac hoat dong trong ngay clia cac
16p.

Tiép tuc duyét ké hoach khoi 14

C6 Diéu

6230 - 17g00

Truéng MN ANT

Tiép tuc thuc hién cac khoan thu - chi tai don vi

Thyc hién tong vé sinh phong, chdng dich bénh

Thuc hién ho so cép phat tién hd tro an trua, CPHT cho tré
NH 2023-2024.

Trinh ky hd so tai vu

Thyc hién cac bao c4do va nhiém vu khéc khi c6 yéu cau

C6 Huong

6230 - 17g00

Truong MN ANT

Thu tién thang 11/2024

Nhiap diém danh tré 1én hé thong phan mém SSC

Thyc hién nhiém vu khac khi c6 yéu cau

Kiém tra viéc thuc hién tong vé sinh phong chéng dich
bénh tai cac lop

6230 - 1700

Truong MN ANT
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Thanh | rhoi gian Dia diém

A
phiin

..................

Mg nhac budi sang; phat sita chua cho hoc sinh

Theo ddi, cdp nhit vin ban va chuyén giao cic bd phin
Ding tin, bai lén cdng thong tin dién wr

Thue hién long v¢ sinh phong chong dich bénh

Thue hién cdc nhiém vu khéc khi ¢é yéu ciu

...............................................

Vin thu | 6g30 - 17g00 | Truong MN ANT

Thu bay |.. L . :
I'hue hién bao cdo khi ¢ véu ca BGH
19/11/2024] ' "¢ ién bio cdo khi c6 yéu cau .
Cha nhit : ‘
At A b ofn bR aZ A o3 ks
17/11/2024 hue hién bao cdo khi cé yéu cau
Cz? @Y hang 11 nam 2024

Noi nhin:

- CB/GV/NV;

- Luu: VT.
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