UBND HUYEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MN AN NHON TAY . Poc 1ap -Tu do - Hanh phic

BIEN BAN
Nlcm yct cdng khai Quyét dinh ban hanh quy ché va Quy ché vé& danh gia,
xép loai chit lirgng theo higu qui cong viéc ddi v6i can b, cdng chie, vién chii,
ngudi lao dong tai Truedng Mam non An Nhon Tiy Niam 2024

Cin cir Thong tu 05/2014/TT-CP ngay 16 thang 10 ndm 2014 cta Thanh tra
Chinh phii quy djnh vé t§ chirc, hoat dong, quan hé céng tic ciia Poan thanh tra va
trinh tr, tha tuc tién hanh mot cudc thanh tra;

_ Hém nay, vio hdi 09 git 30 phit, ngdy 23 thing 5 niim 2024, tai VP Trudng
Mam non An Nhon Tay

Chiing t6i gdm:

1. Ngudi niém yét:
Ba: Nguyén Thanh Lan, chirc vu: Hiéu truéng
Ba: Nguyén Thi Tién, chirc vu: Phé Hiéu trudng
Ba: Bui Thi Héng Diéu, chirc vu: Phé Hiéu trudéng

2. Ngudi ching kién niém yét:”
Ba: Trin Thi Kim Thanh , chirc vy: T3 truéng chuyén mén
Ba: Pham Thij Gai Bay, chic vu: T trudng chuyén mén
Bi: L& Thi Mng Tuy2n, chire vu: TS truéng chuyén mén.
Ba: Nguyén Thuy Huong, chirc vu: T6 trudng t vin phong
Ba: Huynh Thi Tuyét Nhung, Pai dién: Chi doan
Tién hanh l3p bién ban niém yét cong khai:
+ Noi dung Cong khai Quyet dinh ban hanh quy ché va Quy ché vé danh gia,

xép loai chit lwgng theo hu;u qui cdng vige d6i véi cin b, cong chirc, vien chire,
ngudi lao ddng tai Trudmg Mam non An Nhon Ty Niim 2024,

+Thdi gian niém yét: Tir ngay 23 thang 5 nim 2024 dén hét ngdy 24 thing 06 nim 2024,
+ Dia diém niém yét: Tai Vin phong Trudng Mim non An Nhon Ty.

Blen ban duge 1ap va két thic lic 09 git 50 phit cing ngy, théng nhit khong
¢6 y kién nio khic./.

lﬂgu(‘ri niém yét ~ Nguoi chirng Kién Ngudi Iap bién ban

S 'ﬁ'uﬁ‘ung don vi Trin Thj Kim Thanh ™\ L
1 i Phom Thi Géi Bay -t /’V
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N Nguyén Thity Huon gt Biti Thi Hd i¢

NS 7 ui Thi Hong Di¢u
Nguy'en‘ 3 Thanh Lan Huynh Thj Tuyét Nhung % *
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UY BANNHAN DAN HUYEN CU CHI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON AN Pégc lip - Ty do -Hanh phiic
: Cu Chi, ngay 20 thang 5 ndm 2024

S8: 37/QD-MNANT

QUYET PINH
Veé vi¢e ban hinh Quy ché danh gia, xép loai chit lugng theo hiéu qua cdng
viée ddi véi cin b, cong chire, vién chire, ngudi lao dong thuc hi¢n cong tac hd trg,
phuc vu theo quy dinh phip lujt (nhin vién Nghij dinh 111) hang quy cua Trudng
M3Am non An Nhon Tiy nim 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM AN NHON TAY

Céin cit Quyét dinh thanh 1ap trucng s6 481-QD/UB ngay 27 thing 10 nam 1978 cia
Up ban Nhan ddn Huyén Cii Chi vé viéc thanh ldp trieong Mau Gido Béng Sen 8

Can cir Quyét dinh 56 7259/QD-UBND ngay 06 thang 9 nam 2010 vé vige doi tén
truomg Méu Gido Bong Sen 8 thanh truong Mam Non An Nhon Tdy;

Can cit Quyét dinh s8 11356/QD- UBND ngay 12 thang 12 ndm 2019 vé vige
chuyén céng tac va b6 nhiém chire vu Hiéu truong Truong Mam non An Nhon Tdy doi voi
ba Nguyén Thanh Lan;

Can cir Diéu 1¢ truomg Méam non dwoc Bp Gido duc va Dao tgo ban hanh kém theo
Thong tw s6 52/2020/TT- BGDTD ngay 31 thang 12 ném 2020 ciia Bé Gido duc va Dao tgo;

. Can cir Nghi quyét 5"6' Q8/2023/NQ-HDND ngay 19 thang 9 ndm 2023 cia Hoi
dong nhdn ddn Thanh phd vé quy dinh chi thu nhdp ting thém theo Ngh_i quyet so
98/2023/QH15 ngay 24 thang 6 nam 2023 ciia Quéc hji vé thi diém mét so co ché, chinh
sdch dgc thi phat trién Thanh pho H6 Chi Minh;

Céin cit Quyét dinh 56 20/2024/QD-UBND ngay 02 thing 5 ndim 2024 ciia UBND
thanh pho Ho Chi Minh vé Quyét dinh Ban hanh Quy dinh ddanh gid, xép logi chat lwgng
theo hi¢u qué cong viéc doi voi cdn bj, cong chikc, vién chirc, nguoi lao dng tai cdc co
quan, don vj trén dja ban Thanh pho Ho Chi Minh;

Céin cir tinh hinh thuec té cia Truomg Mam non An Nhon Tay.
QUYET PINH:

Pidu 1: Ban hanh Quy ché

Ban hanh kém theo Quy ché niy Quy ché d4nh gid, xép loai chét lugng theo hiéu
qua cdng viéc ddi véi can bd, cong chirc, vién chire, nguoi lao dong thuc hién cong tic hd
tro, phuc vu theo quy dinh phép ludt (nhin vién Nghi dinh 111) hang quy cua Truong Mim
non An Nhon Tay nim 2024,

Diéu 2: Hi¢u lyc thi hanh
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Quyét dinh nay c6 hiéu Iyc thi hanh k& tir ngay 12 thiang 5 nam 2024
Piéu 3. Trich nhiém thi hanh
Cén bg, cong chic, vién chire, ngudi lao dong thyc hién cong tic hd trg, phuc vu

theo quy dinh phép ludt (nhan vién Nghj dinh 111) trong don vi chju trach nhiém thi hanh
Quyet dinh nay./.

Noi nhin : ' ;ﬁfg ;
- Nhu didu 3 (dé thyc hién); /ﬁ‘\/ :
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UY BAN NHAN DAN HUYEN CUCHI  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON AN NHON TAY Pic lip — Tir do — Hanh phiic

Cu Chi, ngay 20 thang 5 ndm 2024

| QUY CHE
V2 danh gi4, xép loai chit lwgng theo higu qui cdng vige doi véi cin bj,
cong chiic, vién chire, ngudi lao dong tai Trudong MAam non An Nhon Téy
o . Nim 2024
(Ban hanh kém theo Quyét dinh 50 3?/QD-AJNANT ngay 20 thdng 5 ndm 2024
cua Truong Mam non An Nhon Téy )

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG
VS
157
Pidu 1. Pham vi va déi twgng ip dung .
- Quy dinh nay quy dinh cac ndi dung lién quan dén viéc danh gia, xép loai chét ‘\"\"{M
WY

lugng theo hi¢u qua cong viéc déi véi can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong
dang cong téc tai cac co quan, don vj thuge pham vi didu chinh ctia Nghi quyet cua
Hoi ddng nhan dan Thanh phé vé quy dinh chi thu nhap ting thém theo Nghi quyét s0
08/2023/QH15 ngay 24 thfing 6 ndm 2023 cua Quoc héi ve thi di€m mot s6 co ché,
chinh sach djic thi phét trién Thanh pho H6 Chi Minh.

Pitu 2. Péi trgng 4p dung

- Quy dinh ndy ap dung déi véi nhimg ngudi dang cdng tac tai cdc co quan, don
vi trén dja ban Thanh pho thuéc‘déi twgng dugc hudng chinh sdch chi thu nhip ting
thém theo Nghi quyét cia Hi dong nhén dan Thanh phd, ké ca céc trudmg hop duge
tuyén dung vao cong chirc, vién chirc va dang thyc hién che do tap su (sau ddy goi tat
12 cén bd, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong Nghi dinh b6 111/2022/ND-CP).

Pidu 3. Nguyén tic thwe hién

1. Bao d4m khoa hoc, chinh xdc, khéch quan, nghiém tic, cdng bing, cong
khai, minh bach, cong tim va khong mang tinh hinh thic, né nang, tru dép, thién vj

2. Phi hop véi higu qua thyc hién nhiém vu va tinh hinh thuc té tai don vi.
Trudng hop cén bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong khong hoan thanh nhiém
vu do yéu to khach quan, bét kha khang thi dugc xem xét trong qud trinh dinh gid,
xép loai chét lugng.

3. Ph'ét huy vai trd, trich nhiém ciia ngudi ding dau trong cong tic lanh dao,
quén ly, siét chiit ky luat, ky cuong, chuin héa va xiy dung phong céch lam viéc
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chuyén nghiép. Néng cao ¥ thirc trdch nhiém, tinh tyr gidc trong thyc thi nhiém vu ctia
can bg, cong chirc, vién chirc, nguoi lao dong.

4. Cén b, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong kiém nhi¢m nhié’u chirc danh,
chirc vy, vj tri viéc 1am khdc nhau thi thuc hién dénh gid, xép loai chat lugng theo
chirc danh, chitc vy, vj tri viéc 1am chinh dang dim nhiém hoéc chirc danh, chirc vy,
vi tri viéc lam dang dugc hudng luong theo quy dinh phép luat.

Pidu 4. Ciin cir dinh gia

Viéc xem xét, danh gia, xép loai chit lugng cdn bd, cong chirc, vién chirc,
nguoi lao dong phai ciin cit vao cdc co s& sau:

1. Chirc ning, nhiém vu clia co quan, t chirc, don vi.

. 2. Bin m6 ta cong viéc va khung ning fuc vj tri viéc 1am da dugc cép c6 thim
quyén phé duyét.

3. Két qua thyc hién nhiém vy cia can bg, cong chfrq, vién chirc, ngudi lao
dong theo ké hoach, chuong trinh céng tac va nhiém vy dot xuat dugc giao.

4. Két qua theo ddi, dénh gié cia lanh dao va kiém tra, gidm sét clia co quan
chirc ning, phan 4nh ctia céc to chirc, cd nhén doi véi can bg, cong chire, vién chirc,
ngudi lao dong trong thuc thi nhiém vu.

5. Két qua khdo sét si hai long ciia ngudi dan, déi v6i co quan, don vi va can
b, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong ngudi lao dong c6 lién quan trong thuc hién
nhiém vy, cong vu.

6. Két qua giai quyét cic phan é}lh, kién nghj ctia ngudi dén thong qua céc kénh
thong tin chinh thirc ciia co quan ¢ tham quyén.

CHUONG II

THAM QUYEN, TIEU CHi VA QUY TRINH PANH GIA,
XEP LOAI CHAT LUQNG VA CHI THU NHAP TANG THEM

Pidu 5. ThAm quyén danh gid, xép loai chit lrong

a) Déi v6i ngudi dimg diu 13 can bd: do cép c6 thim quyén theo phén cz‘lp
quan ly can bg thuc hién.

b) Déi v6i ngudi dimg dau la cong chirc, vién chirc ciia co quan, don vi: do
ngudi dimg dAu co quan cp trén quén ly truc tiép thye hién.

c) Péi véi cép phé clia nguoi dimg dau va can bo, cong chirc, vién chire,
ngudi lao dong thudc quyén quan ly: do ngudi dimg dau co quan, don vj truc tiép
danh gid, xép loai chit luong. Trong dé, doi véi vién chirc, ngudi dimg du don v su
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nghiép cong ldp co thé uy quyen viéc danh gia vién chirc thudc thAm quyén quan ly.
Nguoi duqc giao thdm quyén dénh g1a vién chirc phai chju trach nhiém truéc ngudi
dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap vé két qua danh gia.

Pidu 6. Ti¢u chi danh gia va cich tinh diém déi véi cin bd, cong chirc, vién
chirc, ngudi lao dong theo vj tri vigc lam linh dao, quin ly va chuyén mon,
nghi¢p vu.

1. Y thirc td chirc ky lut, phim chiit dao dirc:

a) Tén tiéu chi va sb diém ti da:

Piém tdi

STT Nhém tiéu chi Diém trir | 5.
1 | al) Nhom tiéu chi chung:
1.1 | Chép hanh nghiém vé thoi gian Iam vigc. 5
Diém trir trong c4c trudng hop sau: %
B bt i he 3 ST - 1 diém/1 .
Bo gid; Bo budi day; Bo 16p; Tuy tién cit xén chuong P “
trinh nuéi dudng, cham séc gido duc. pham_ .,:n
Nghi 1 1an/ 1 ngay (nghi bao nhiéu 14n trong quy thi trir - 1 diem/1 o
biy nhiéu diém) 14n vi il

Luu y: (s& khong bj trir diém nghi do HT chi dao phan pham
cong thuc hién nhiém vy phuc vu cong tac CSNDGD).
Nghi tir 3 ngay va nghi thém cdng don c4c ngdy sau (ha - 1 dién/1
bic xép loai dénh gia trong quy va trx diém theo quy 14n vi
dinh). (tru truong hop dau 6m, bénh tit ciia c4 nhin vién | pham
chirc, ngudi lao dong).

- 1 diém/1
Nghi khéng Iy do 1 14n 14n vi
pham
Nghi khong phép hoc chinh tri, nghe thdi sy, khong tham | - 1 diém/1
gla du 1€, hop miit khi duqc triéu tp. (ha bic xép loai danh 1An vi

gid trong quy va trir diém theo quy dinh). pham
Lam viéc riéng khi dang t6 chirc cic hoat dong nudi - 1 diém/1
dudng, cham séc, gido duc tré. lan vi
pham
Gido vién vao 16p tré; vé som theo quy dinh thoi gian 1am | - 1 dien/1
viée ciia Trudng 1An vi
pham
Nhan vién di 1am tré, vé sém so véi thoi gian quy dinh. - 1 diém/1
14n vi
pham

Khong tham dy bdi dudng chuyén mdn nghiép vudo S&, | - 1 diém/1
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Cum chuyén mén, Trudng, T6 khoi chuyén mén td chirc. | lan vi
pham

Di hop tré, bd hop vé som. - 1 dienv/1
1in vi
pham

Khéng tham dy hog Hoi dong su pham, hop to, cic budi | - 1 diém/1

sinh hoat chuyén de, cic budi hop ciia céc td chirc doan thé | 1in vi

(khdng phép). pham_

1.2 | Tuéin thi tinh thir bjc, kj cwong va trit ty hanh chinh, | - 1 dienv1
Nghiém tiic thyc hi¢n cong vigc, nhi¢m vu duge giao. [ lanvi
Diém trir trong céc trudng hop sau: pham
Khéng chap hanh chi truong, dudng 16i chinh sach cia - 1 dicm/1
Dang, phép luit cia Nha nuéce, Luit Cong chire, Luét Vién 1an vi
chirc, Luét Gido duc, Diéu 1¢ trudng mim non. (ha bic xép | pham
loai va tién hanh ky luat tiy theo mic 46 vi pham quy
dinh).

Str dung buc giang 1m noi tuyén truyén, pho bién nhing | - 1 diém/1
ndi dung tri véi quan diém, chinh sich cia Pang va Nha | 1in vi
nudc. pham

Vi pham ndi quy, quy ché ctia don vi 1am anh hudng dén | - 1 diémv/1
ky lut, ky cuong, né nép ciia nha trudmg.(ha bac xép loai | 1an vi
va tién hanh ky ludt tily theo mirc d6 vi pham quy dinh). pham

C6 hanh vi img xir khéng diing theo quy dinh trén khong | - 1 diém/1
gian mang. lan vi
pham

Khéng thyc hién nhi¢m vy do cdc cAp quan Iy phan céng. | - 1 diem/1
lan vi
pham

Khéng tham gia cdc cudc van dong ciia nganh, cta trudng, | - 1 diem/1
cta dja phuong. 14n vi
pham

Khéng thyc hién soan ké hoach gido dyc, gido 4n ding - 1 diém/1
quy dinh. 1an vi
pham

Tham gia x1i giuc, kich djng, bao che c4c hanh vi trai - 1 diény/1
phép lujt, giy mét doan két noi b¢.(ha bac xép loai hoic lan vi
tién hanh ky ludt tiy theo mirc do vi pham quy dinh). pham

Trong gi® lam vigc sir dung dién thoai, 1am viéc riéng - 1 diém/1
lan vi
pham

Khong nghiém tic thyc hién nhiém vy, bd sét, din diy - 1 diénmy/1
trich nhiém, né tranh cong viéc. 1An vi
pham
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Deo tai nghc, bt nhac, nghe nhac, choi di¢n tir va cic thiét | - 1 diém/1
bj giai tri c4 nhin trong git lam viéc, truy cdp cic trang lan vi
mang c6 ndi dung khong lién quan dén viéc thyc hién pham
nhiém vy, cong vu. i
Céan bd cong chuc, vién chirc, ngudi lao dong bj nhiém - 1 diém/1
bénh khong xut phét tir viéc ttyc hién nhiém vu do chu lan vi
quan, lo 13 khdng tuan tha cic bién phép phong, chéng pham
dich bénh.
1.3 Thuc luen tot ve glao tiép va u'ng xir d6i v&i nhin dén;
ddi véi cip trén, cap dwdi va dong nghiép.
Diém trir trong cic trudmg hep sau:
Trong giao tiép va mg xir, cin bj, cong chirc khong ¢6 I;l dl.em/l
thii do lich sy, ton trong. Ngon ngit giao tlep khong 16 i
rang, mach lac; néi tuc, noéi tiéng 16ng, tiéng dia phuong, pham
to tiéng hoZc quat nat.
Giao ti¢p va img xir véi phy huynh: - 1 diem/1
Khéng c6 thai do niém nd, nha nhin, ling nghe y kién, lan vi
giai thich, khong huéng din 15 rang, cu thé vé céc quy pham
dinh lién quan dén tré, 16p.
: L el - 1 diém/1
Cé6 théi d¢ hach dich, nhiing nhiéu; gy cing thang, birc 13n vi
xtc, 16n tiéng véi phu huynh.
pham_
Phat ngén tily tién, ng xir khong vin héa véi dong ;2111 iliemll
nghiép, phu huynh, hoc sinh. i
C6 181 sbng khdng trong séng, tao méi quan h¢ bitchinh |- 1 diém/1
véi PHHS, gdy anh huéng hanh phuc gia dinh, anh huong 14n vi
dén chuan myec dao dirc nha gido, uy tin tdp thé don vi. (ha | pham
bic xép loai; tién hanh ky-luat tiy theo mirc d vi pham
quy dmh)
* Giao ticp va ing xir véi cap trén - 1 diény/1
Cip duéi khong chip hanh quyét dinh cta cAp trén; khong 1an vi
chi dgng, sang tao va khong chju trach nhiém truéc phip | pham
ludt va quy dinh ciia co quan khi thyc hi¢n nhi¢m vy dugc
giao.
Trong giao tiép va khi thi hanh nhiém vy, cong vu, cap - 1 diem/1
dudi khong c6 théi do lich sy, ton trong cap trén, to ticng | lanvi
quat nat, khong thuc hién ding nguyén tic ché db thu pham
trudng va theo cép bic.
L S B - - 1 diém/1
¢i dung viéc gbp ¥, phé binh 1am ton hai dén uy tin cia 13n vi
cap trén.
pham

g td
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* Giao ticp va img xir v6i cap duéi
Cong chiic 1anh dao, quan ly khéng guong mAu trong 16i
song, trong cdng tdc, gilr gin doan két ndi by, dao duirc téc

phong, vin héa trong don vi.

- 1 diém/1
1an vi
pham

Khong thu'c hién Quy che din chu ¢ co sd, khong l{mg
nghe va tlep thu y kién diing din cta cong chirc, vién chirc

trong don vi.

- 1 diénv1
lan vi
pham

Phan cong nhiém vu cho cap duéi khong 16 rang va khéng
theo ddi viéc lhuc hién nhlem vy, cong vu ciia vién chiic,
ngum lao dong (txen do, chdt lugng, két qua) khéng tng
xir theo nguyén tic dén chi, khich quan, cong bing va

minh bach.

- 1 diemy/1
lan vi
pham

- Chuyen quyén, doc dodn, coi thubng cap duéi; lgi dung
viéc g6p ¥, phé binh 1am tdn hai dén uy tin cia cép dudi.

- 1 diém/1
1in vi
pham

* Giao tiép va émg xir véi dong nghlep

Cong chirc, vién chire, NLD phai ung Xtr ¢6 van héa, ton
trong va bao vé danh dur, uy tin cua dong nghlcp, chéin
thanh, than thién va doan két, hop tic, hé trg 14n nhau
hoan thanh nhiém vu.

-1 diénm/1
lan vi
pham

Khong ton trong, lang nghe va tiép thu y kién cua dong
nghiép, cua tip the, khéng thing thin gép ¥ v6i dong
nghiép trén tinh thdn xay dung, khich quan.

- 1 diémy/1
lan vi
pham

Khéng ling nghe nhan dan trinh bay ¥ kién, nguyén vong;
va tra 16i nhig yéu cu chinh dang cia nhén dén;

- 1 diém/1
lan vi
pham

Khéng Giai thich, hucmg dan o rang, cu thé v& cac quy
dinh lién quan dén gidi quyét cong viéc.

- 1 diém/1
lan vi
pham

a2) Nhom tic¢u chi dic thu:

Thuc hién cac nc}i dung khac trong Quy tic (ng xir ciia cén
bd, cong chire, vién chirc va nguori lao déng 1am viéc trong
cac co quan hanh chinh, don vj su nghi¢p cong l4p trén dia
ban Thanh Phé dugce ban hanh kém theo Quyét dinh s6
67/2017/QD- UBND ngay 29 thang 12 ndm 2017 cua iy
Ban nhin dan Thinh Ph va cc quy tic khéc ciia nganh,
Iinh vyec.

Piém trir trong céc truong hop sau:

*Giao tiép qua di¢n thoai va thwr di¢n tir cong vu, Zalo,
facebook.

Khi giao tlep qua di¢n thoai khong t6 thdi do tlueu lich su,
khong git gong hay néi tréng khong; khong ngi’zt dién
thoai &6t ngot. Khong ding trang thdi chim biém hoat

- 1 diénv1
14n vi
pham
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dong nha trudng, hojc ci nhan ndo d6, khong chia s¢
nhimg bai viét khong chinh thong, phan dong.

Thue hién vi¢c giri, trd 16i thu dién tir cong vy kipthoiva [-1 di¢m/1

lich su khi nhin tin nhin vé cong viéc nha trudng trong 1an vi
nhém phai c0 trd 16i da nhin tin hay déng y pham

Khdng dugc lam mat, hu hong hofc lam sai 1éch ho so, tai |- 1 dien/1
liéu lién quan dén yéu cau cua c4 nhén, td chirc khi dugce 1n vi
giao nhi¢m vu quan ly, mét dd dung trong 16p, PD cd nhin | pham
tré

Quay phim, chup hinh, ghi 4m trong céc cudc hop, trong ~1 diénv/1
gidr hoat dong khi chura cd su dong y cta lanh dao, ngudi | lanvi

chu tri cudce hop va ca nhén c6 lién quan. pham
Thyc hi¢n tiét ki¢m trong nha trudng tht dén, quat,nuéc | - 1 diénv/1
khi ra khéi phong. Lang phi di¢n nudc, lam that thoat lan vi
trang thiét bi ctia nha trudng. pham_
Trang phuc khéng chinh té: mgc quin Jean, 4o qui ngén, ;a:l ili""vl
hé vai, 4o trong khic mau, quin dm..
pham
- 1 diém/1
Nhudm téc mau ndi bat 1an vi
pham '\
- 1 diénv/1 /
Hanh vi, 16 n6i thiéu vin héa gdy mét doan kétndi by | ldn vi ¢
pham 7’
Loi dung viée gop ¥, phé bxnh Jam tdn hai dén uy tin clia ;z“;\ clliem/l
déng nghiép. pham

Khéng ché bai tré, quat nat tré, ddnh tré, cit xén khiu ph.m % 1 di.ém/l
an cta tré hodc c6 sur phin biét ddi xir voi tré & 16p (ha bac | lan vi
xép loai; tién hanh ky luat thy theo mirc d§ vi pham theo pham

quy dinh).

Hiit thudc 14 trong khudn vién truomg, phong im vige, | 7. diem/]

phong hop. A
pham

Khéng dam bdo an toan cho tré: tét diu, gay tay, may vi, |-1diem/1
(ha bic xép logi va tién hanh ky luat thy theo mirc dd vi lan vi

pham theo quy dinh). pham
o o - 1 diém/1
Déi vi trudmg hop tré u dau, triy xuéc ... 1an vi
7 ) T pham
Lam mat uy tin, danh dy cta dong nghiép bing 16i néi, - 1 diénv/1
ding trén céc trang mang... 1an vi
pham
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Hanh vi, 16 néi gdy anh huéng dén danh dy nha truong. ;xl di.ém/ 1
an vi

pham_

Khéng huéng din 16 rang, cu thé vé cic quy dinh lién - 1 diém/1

quan dén giai quyét cong viéc. lan vi
pham

T dap, chén ép va c6 thai dg thién vi, phan biét doi xu, -xl di'ém/ 1

thanh kién véi hoc sinh. lan vi
pham

Xam pham than the, xtic pham danh dy, nhin phamcia | - 1 diém/1

hoc sinh.(ha bac xép loai va tién hanh ky lujt thy theo mirc lan vi

&6 vi pham theo quy dinh). pham

Tu y phét ngdn, cung cap thong tin, tai liu khong ding - 1 diém/1

thdm quyén. 1n vi
pham

Lang phi dién nuéc, 1am that thot trang thiét bj cia nha - 1 dienv/1

trudmg. Ian vi
pham

Géy mat vé sinh noi cong cong va gy méat trdt tu noi lam | - 1 diémv/1

viéc. 1an vi
pham

Quay phim, chup hinh, ghl am trong céac cudc hop, trong |- 1 diém/1

gi®r hoat dong khi chua c6 si ddng ¥ cia lanh dao, ngudi | 14n vi

chu tri cudc hop va cd nhan ¢6 lién quan. pham

Str dung ruou bia, d6 udng c6 con trong trrdng khi khong | - 1 diém/1

duge phép hojc khi thi hanh nhiém vu giing day va tham | 14n vi

gia c4c hoat dong gido duc cia nha truong. pham

Hut thudc 14 trong khuén vién trudng, phong 1am viéc, - 1 diém/1

phong hop. lan vi
pham

Str dung dién thoai di dong va 1am viéc riéng trong cic - 1 diém/1

cudc hop, trong khi 1én 16p. 14n vi
pham

Lam 19 bi mét cong tac, 1am 16 cic théng tin ndi bd nha - 1 diém/1

trudng ra bén ngoai gdy anh huéng xiu dén danh dy, uy | 14n vi

tin ca nha truong khi dang thi hanh nhiém wu, pham

(ha bac xép loai va tién hanh ky lujt tuy theo mic do vi

pham quy dinh).

b) O timg tiéu chi trir 01 diénv/lan v1 pham Trudng hop da trir hét s6 diém cua
tiéu ch1 nhung tiép tuc vi pham thi trir tiép vao tdng sb diém dat dugc trude khi xép
loai chit lwong.

2. Nang Irce va ky niing:
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Iy

C6 niing lyc tip hop cédn bd, cong chire, vnen chiic, xay

STT | dung don vn/bq phéin doan két, théng nhit.
Piém trir trong c4c trudng hop sau:
;| |Khong phéi hop tbt, khong c6 méi quan h¢ tot trong vige iz’i}q c‘i,xiem/l
thue hién cong viéc.
pham
- 1 diénv/1
Hop hdi khong theo tién do dinh ky; kéo dai 14n vi
pham
Khong tip hop duoc cic thinh vién thyc hign nhigm v~ | 740 i
chung ciia nha truong.
pham
-1 diénv/1
Tép hop CBGVNV ghy mét doan két ndi b. l4n vi
pham
Chi dao, diéu hanh, kiém soat vigc thuc hién nhi¢m vu
2 ciia don vi/bd phin dim béo kip thoi, khong bé sot
nhiém vu
Diém trir trong cac trudng-hop sau:
Khong chi dao, dicu hanh, kiém soit cong viéc dugc phdn | -1 diem/1
cong theo ké hoach. 14n vi
pham
Chi dao, di€u hanh, kiém soat cong viéc duoc phén cong |- 1 diém/1
theo k& hoach khong day du, thiéu kiém tra gidm sat két lan vi
qué thure hién. Thleu kiém tra gidm sét, thi o trudc cong pham
viéc gy lang phi tién ctia Nha nude. ]
Giat quyet cong viéc duoc phan cong khong ding quy i;l dl‘emll
an vi
trinh, quy dinh, vuot cép..
pham
Bdo cao kip thoi, chinh xdc v6ilinh dgo vé tinh binh, két
3 qua thyc hi¢n nhn;m vu duge giao.
Piém trir trong cic trudng hop sau:
Béo cao khong kip thdi, khéng chinh x4c v6i lanh dao vétinh |- 1 diém/1
hinh, két qué thyc hién nhiém vy duoc giao. 14n vi
pham
- 1 diémv/1
Béo céo tr&, khong kip thdi lam anh hudng dén don vi. 1An vi
pham
4 Phéi hop, tao 1ip mbi quan h¢ t6t véi cd nhén, t6 chirc

¢6 lién quan trong thyce hi¢n nhi¢m vu.

S
H 0‘\
\

STanAN
D

s
S

~l.
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Piém trir trong céc trudng hop sau:
£a : PR P . |- 1diem/1
Khéng phoi hgp, khdng tao 1dp moi quan hé tot véi ca nhén, 1Bn vi
td chirc ¢6 lién quan trong thyc hién nhiém vu. e
A 2. . A x - 1 diémv/1
Khéng ¢6 kha nang phoi hop vin ddng cdc nguon lyc ho trg -
trong cOng tac chdm séc¢ nudi dudng gido duc. pham
C6 trén 20% nhi¢m vy hoan thinh vuyt tién d3, ¢6 chit hrong va
5 | hituqua 8
Diém trir trong c4c trudng hop sau:
- Néu 18 céng viéc minh da 1am, c6 chat lugng, vugt tién d6 (Trir 08
20%. (chit ddng, sang kién, md hinh sing tao dugc nhén diém néu
1dng trong tap thé va dia phwong hoc tap 1am theo) khong
thue hién
dugc
trong quy)
Séing tao, cii tién phuong phip im viéc, ning cao hiéu qua
6 | congviéc. 5
Piém trir trong céc trudng hop sau:
Khéng séng tao, cai tién phuong phdp lam viéc, ning cao -1 diém/1
hiéu qua cdng viéc, khong c6 sy ddng y cia BGH vadasd | 1in vi
thanh vién tai don vi. pham

2. Pbi v6i cong chire, vién chire, ngudi lao dong khéng giik chire vu lanh dao,
quan ly

‘. L&) .0 A
* Dol voi giao vien

STT

Nhém tiéu chi

Diém ¢5i

da
Cha ddng nghién ciru, cip nhit kip thdi cdc kién thite
1 phép luit va chuyén mén nghiép vu d& tham muu, td 1

chire thuc hién cong viée c6 chit lrgng.
Piém trir trong cac truong hop sau:

Khéng nghién ctiu, cdp nhét kip thdi céc kién thirc phép - 1 diém/1
lujt va chuyén mén nghiép vu dé tham muu, t chic thue lan vi
hién c6 chit lugng. pham
Khéng trang tri mdi trudng 16p hoc diing theo phuong - 1 diém/1
phap “LAy tré lam trung t4m”, khong thim m§, mau sic | 1an vi
khong hai hoa. pham
Vé sinh phong hoc, db diing, 4 choi khéng sach sg, - 1 diém/1
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khéng sip xép ngin niip, gon gang. lan vi
pham
Khéng quan sét bio quan khong tét trang thiét bj, PDPC, | - 1 diem/1
DDDH trong phong hoc ciia 16p.(dé hur hao tai sén) la}? vi
pham
Khong c6 k& hoach nghién ciru tai liéu chuyén mén theo | - 1 diém/1
thang, nghién ctru vin ban ph4p ludt, vin ban chi dao clia | lan vi
chuyén mon. pham
Khéng thuc hién tot ké hoach chiim séc- nudi dudng, gido | - 1 diénv1
dyc tré; thyc hién kiém tra hoat dong dat loal kh4, khong | 14n vi
da dd dung day hoc cho tré hoat dong, thé thirc trinh bay | phan/ 1
viin ban, ké hoach khéng ding theo TT 01, 30 16i
Khong d& thirc an du thira, dung cy ban tri cia cAnhdn | - 1 diény/1
tai 16p. 1in vi
pham
Khéng nghién ciru TT 01, Nghj dinh 30 @& chinh stra thé | - 1 dienv/1
thirc vin ban, trinh bay diing thé thirc khi trinh ky. 14n vi
pham/ 1
16i
Khéng tham gia hoc chuyén mon, bdi dudng nghiépvu | - 1 diemy/1
theo chi dao. 14n vi
pham
Nop ké hoach gido duc tr& so véi quy dinh, nhic nhd 1 - 1 diém/1
1in, lan vi
pham
- 1 diém/1
Khéng thie hién déi méi td chirc bira 4n theo quy dinh | 1én vi
pham
5% tré/16p khong biét rira tay, lau mat, chai réing ding - 1 diénv1
thao tac trudc — sau khi dn, sau khi di vé sinh, sau khi J4n vi
choi.... pham
- 1 diénv/1
Day khong ding phédn phdi chuong trinh, k& hoach @ ra. |14n vi
s pham
Gi& ng khong chuén bj day da db ding, phén cdng cd Iﬁh czlxiemll
tryc, tré nim thoai mai, c6 chi y sira tur thé cho tré. pham
Giso vién khdng phdi hop nhip nhing trong thyc hién ;511 Cz,liCM1
cong tac chim séc nudi dudng, gido duc tré.
pham
- 1 dienv1
Vi pham Quy ché chuyén mén (Ban gidm hi¢u déng gbp 13n vi
¥ kién c6 Bién ban).
pham
- 1 dienv/1

Khéng tham gia cong tdc ngoai khoa theo phin cong cua

(EXY]

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

12

t0, trudmg. lan vi
pham
<A
Quin ly 16p trong gitr hoc khong t6t (khong dam bao an 1'5:1 ixiemll
toan cho hoc sinh...). phi.imv
- 1 diem/1
Chit lugng du gitr kidm tra dat yéu cdu lan vi
pham
Chu dong dé xuit tham muru gidi quyét cdng vie. 2

Diém trir trong céc tnn’.mg hop sau:

Khéng chu dong dé xuat tham muu giai quyet cong viée |-1 diénv/1
vuéng mic cing nha tru'O'ng, hozc khong dé xuit bién lan vi
phép hay trong chuyén mén, khong cé hi¢u qua va khong | pham
duqc su dong y cia tip thé CBGV.

D0i v6i 10 trudng tham muu, hoach dinh, cu thé héa, chi | - 1 diem/1
dao thuece hién, h}téﬂg din thuc hién ké hoach, kiém tra 14n vi
hoat ddng ciia t0 trong thang ¢ bdo cédo thang véi BGH. [ pham

Bio cdo kip thoi, chinh x4c véi linh dao vé tinh hinh, két
qua thire hién nhlgm vu duge giao. . 2
Piém trir trong céc trudmg hop sau:

- Nop bao cao, ké hoach, vén bdn thudng ni€n khong ;5:1 ?iem“
dung quy dinh cia ting cip, khéi. pham
Béo cdo khong ding tién d (€ han) phin vigo duge | 1 ¢iem/]

phén cong. oham

Béo cdo cip nhit VB khong kip thoi, thiéu thong tin, khi [ - 1 diém/1
trinh ky vin ban phai bao 15 ndi dung timg vin ban va 14n vi
thdi gian thuc hién cta ting vin ban. pham

L . - 1 diénv1
Khong béo co tinh hudng bat 6n xay ra & 16p, td. lin vi
pham

- 1 diém/1
Bdo céo sai su thit. i lan vi
pham

Phéi hop, tao 13p mdi quan hé tot véi ci nhén, to chirc
c6 lién quan trong thwe hi¢n nhi¢m vu. 2
Diém trir trong céc trudmg hop sau:

Thiéu tinh thin tham gia c4c hoat dong xa hi, tyr ;5111 (\1’iiém/l
nguyén, tinh nguyén. lam
Khong tham gia céc hoat dong phong trdo ciia nha trudémg ;‘1 dl'em/ 1
t6 chirc an vi
pham
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C6 don thu phé.n anh cia CMHS (dugc xac minh la - 1 diém/1
ding).(ha bac xép loai va tién hanh ky luit theo quy 14n vi
dinh). pham
Khong ph01 hop tdt, khdng ¢6 moi quan hé tot trong thuc | - 1 diénv/1
hi¢n cdng vigc chung ciia nha trudmg: véi cdc b phén, 14n vi
dong nghlep, CMHS. pham

Péi véi to trudng céc khoi phai cé sy ph01 hqp chitchg |- 1 diénv1
v6i BGH, hd trg cong viéc voi BGH, co the ho trg glal l4n vi
trinh nhitng vuéng méic ciia GV khi hop to, khong c6 y pham
kich dng hoidc chl trich BGH trudc tip thé GV trong t6,
Phéi hop hd tro tdt trong Ban gidm hiéu va ban nganh
doan thé trong thuc hién nhiém vu.

C6 trén 20% nhi¢m vu hoan thanh vugt tién d, c6 chit hrgng

5 | vahifuqui 8 .
Diém trir trong cic trudmg hop sau: :
- Néu rd cong viéc minh dé lam, c6 chét lugng, vuot tién (Tru 08 '
d6 20%. (chu dgng, sing kién, md hinh séng tao dugc diém néu o
nhin rdng trong tip thé va dia phuong hoc tdp 1am theo) | chua thyc -
hién dugc =

trong

quy)

Séng tao, cai ticn phuong phip im viée, ning cao hi¢u qua
6 | congvitc. 5
Piém trir trong céc trudng hop sau:

Khi 18 chirc c4c hoat dong CSNDGD khéng cai tién 1 dicm/l
phuong phép Iy hoc sinh lam trung tAm, b
J pham

- 1 diém/1
Chét lwong dyr gid kiém tra dat tir yéu cu dén kh4 14n vi
. pham

Khong sang tao, céi tién phwong phap 1am viéc, nAng cao higu | - 1 diém/1
qua cong viéc 1an vi
pham

Ko ’ e a oA
* Poi voi nhan vién

Chi déng nghién ciru, cip nhit kip thoi cic kién thirc
phap luit va chuyén mon nghi¢p vu dé tham muru, t6 1

1
chite thye hién cdng vige 6 chit lugng.
Diém trir trong cic trrdong hop sau:
Khéng cép nhét cic Quy dinh méi trong cong vi¢e duge ;5:1 dl.em/l
giao. h v
pham

Khéng tham muu kip thoi nhitng thay ddi trong chuyén | -1 diem/1’
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mén lién quan dén ché d chinh sach clia ca nhén va tip lan vi
thé nha trudng. pham

- 1 diénv/1
Khéng thye hi¢n ding, du cong vige dugc phén cong. 1in vi

pham
Thiéu y thirc trdch nhiém dé xay ra sai sét, nhim IAn, sur ¢6 ;511 ilicnﬂ
anh hudng dén hoat dong chung ctia nha trrdng. pham
Chi dgng d& xuat tham muru gidi quyét cdng vige. 2
Diém trir trong céc trudng hop sau:

- 1 diém/1
Khong chi dong d& xuét tham muu giai quyét cong viée 1an vi

pham

-1 diém/1
Giai quyét cong viéc thiéu trung thuc cim tinh 14n vi

pham
Bao cao kip thoi, chinh xac véi lanh dao vé finh hinh, ket
qui thue hién nhi¢m vu durge giao. 2
Diém trir trong cdc trudmg hgp sau:

- 1 diém/1
Khéng thuc hién sb sich ding Quy dinh nghiép vu. 14n vi

pham
Lam viéc khong diing Quy trinh, Quy dinh vé phén cong iﬁi :i;icm/l
nhiém vu.

pham

- 1 diem/1
Tré han bdo céo, c4c thi tyc hanh chénh, hanh chinh 1An vi

pham
Khong chi dong tham muu kip ths v6i lanh dgonha | 7, 4€m/1
trurdmg v& thuc thi nhiém vu. lan vi

pham
Phdi hop, tao 1Ap moi quan h§ tot véi ¢4 nhan, to
chiie ¢6 lién quan trong thure hi¢n nhi¢m vu. 2
Diém trir trong cdc truomg hop sau:
Thiéu tinh thin tham gia c4c hoat dong xa hoi, ty Iﬁi‘l i'ienﬂ
nguyén, tuyén phong shai

*A

Khdng tham gia céc hoat dong phong tro.clia nha ';l dl.emll
truong va dja phuong to chire phét dong. La}?a:;:
C6 don thu phan anh ctia CMHS (dugc xdc minh 14 - 1 diém/1
diing). (ha bac x&p loai trong quy va ky luit theo quy 1an vi
dinh). pham
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Khong phdi hop tot, khong co m&i quan hé tot trong thyc | - 1 diem/1

hién cong viéc chung ctia nha truong: véi cac bd phén, lan vi

ddng nghiép, CMHS. pham

Co trén 20% nhiém vy hoan thanh virgt tién 9, 6 chit lugng

5 | vahifuqui 8

DPiém trir trong cic trudng hop sau:

~Néu 1 cong viéc minh da 1am, 6 chit lugng, vuot tién | (Trir 08

d0 20%. (chi dong, sang kién, mo hinh séng tao dugc diém néu

nhéan rdng trong tap thé va dia phuong hoc tép lam theo) chura thuce
hién dugc
trong quy)

Sang tao, cii tién phuong phép lim viéc, ning cao hi¢u quéi

6 cong vice. 5

Dicém trir trong cic truong hop sau:
- 1 diém/1 N

Chét luong kiém tra dat tir yéu clu va kha lan vi 5
pham )

Khong sang tao, cai tién phuong phap lam viéc, néng cao higu |- 1 diénv1 £

qua cong viéc lan vi 2,
pham /

a) D4i véi tidu chi “C6 trén 20% nhi¢m vy hoan thanh vuot tién do, co chat
luong va hiéu qua” néu tai diém a va didm b khoan 2 Diéu nay, can bj, cong chirc,
vién chirc duge cham tron diém toi da khi hoan thanh toan bo nhiém vu duogc giao
dung sb luong, cé chat lugng va hiéu qua, trong dé dat du ty 1€ hoan thanh nhiém vu
vuot tién do. '
3. Két qua thue hién chirc trach, nhiém vu dugc giao.
- A -A . 5 b ‘ ~A * A . & x ~

a) Thuc hién nhi¢m vu dugc giao dam bao so lwgng cong viéc, san pham theo yéu

- , R A
ciu ciia cAp c6 tham quyen:

Ty I¢ s6 lwgng cdng viéce, san phim hoin thanh Piém tbi da
Hoan thanh 100% sb luong cdng viéc, san phém. 15
Hoan thanh tir 95% dén dudi 100% s6 lugng cong viée, san phﬁm. 10
Hodn thanh tir 90% dén du6i 95% sb lugng cong viée, san pham. 5
Hoan thanh dui 90% sé luong cong viéc, san phim. 0

b) Thue hién nhigm vy dwge giao dim bao tién do theo yéu ciu ciia cip c6 thim

quyeén:

Piém t6i da

Ty I¢ cong vice, sin phim bio dim tién do
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Cé 100% cang viéc, sin phdm bao dam ding tién d¢ dugc giao. 15
Co tir 95% dén dudi 100% céng viéc, sin phdm bio dam diing tién 10
d6 duoc giao.

Cé tir 90% dén dudi 95% cong viée, sin phdm bio dam ding tién 5
do duge giao.

C6 dudi 90% cdng vige, san phiam bdo dam ding tién do dugc 0
giao.

lehlrc hién nhiém vy dwgc giao dim bio chit lwrgng theo yéu cAu ciia cip c6
am quyén

Ty 1¢ cdng viéc, sin phim bio dim chét hrgng Diém tbi da

C6 tir 95% dén 100% céng viée, sin phim bao dam chét lugng
duoc cAp c6 thdm quyén xé4c nhan, phé duyét. 30

C6 tir 90% dén dudi 95% cdng viéc, san phim bio dim chat lugng
dugc cip c6 thdm quyén xéc nhén, phé duyét. 23

C6 tir 80% dén dudi 90% cdng viée, sin phdm bao dam chat lugng
dugc cip c6 thim quyén x4c nhan, phé duyét. 20

C6 tir 75% dén du6i 80% cong viéc, san phim béo ddm chat lrong
dugc clp c6 thim quyén xac nhin, phé duyét. 15

Cé tir 70% dén dudi 7§% cOng viéc, san phém bao dam chit lugng
dugc cip 6 thim quyén x4c nhin, phé duyét. - 10

C6 duéi 70% cong viée, san phim bao dim chat lugng duge cip
c6 thAm quyén x4c nhan, phé duyét. 0

d) Déi véi can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong duqc phén cdng chu tr1
hodc tham g1a nghién ciru, xdy dung, hoan thién cong trinh: Néu cong trinh dugc cap
6 thim quycn nghiém thu, phé duyét, xc nhdn (trubng hop thoi glan dugc giao thuc
hién dai hon Ol quy thi nghlem thu, phé duyét, xac nhin tung phan) thi xem nhu da
hoan thanh sé lu‘qng, tién do va chét Iuomg cong vu;c san phim duge giao. Truong
hop cé du co so, bang chimg va dugc cap cd thim quyen Xac nhan bang vin ban viéc
khong bao ddm tién do thuc hién cong trinh theo yéu ciu cua cap 6 thim quyen vily
do khach quan, bat kha khang va ngudi duge dénh gla da thyc hién diy du chire trach,
nhu;m vy, nd luc tdi da trong kha ning ciia mmh thi van duqc danh gid, chdm diém &
mirc ti da déi véi viéc hoan thanh sb lugng, tién do va chét luong cong trinh d6.
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4. Cin cir nhém tiéu chi co ban va khung diém t6i da dat dugc cia timg nhom tiéu
chi néu trén va tinh hinh dic diém cdia don vi, Thi trudng co quan, don vj xdy dung
thang diém chi tiét dé thyc hién cho phil hop nhung khong dugc trai nhom tiéu chi co
ban va khung diém t6i da dat dugc cia timg nhém tiéu chi néu trén.

5. Céc tidu chi dugc phép chém diém 1¢ dén 0,5 diém

Didu 7. Tiéu chi danh giA va cich tinh diém dbi véi ngudi lao djng thyre hién
cdng tac hd trg, phuc vu theo quy djnh ciia phap lugt

1. Y thirc t& chire ky luit, phiAm chit dao dirc:

a) Tén tiéu chi va s6 diém toi da:

Piém trir

Piém tbi

STT Nhoém tic¢u chi da
1 Chip hanh nghiém v& thdi gian 1am vige. 5
Diém trir trong c4c trudmg hop sau:
Bo gio; Bo budi; BS cong viéc; Ty tién cét xén chwong | -1 diém/]
trinh nudi dudng, chim séc gido duc; cit xén khiuphin | lanvi
dinh dudng.... pham
Nghi 1 130/ 1 ngdy (nghi bao nhiéu lan trong quy thi trir - 1 diém/1
bay nhiéu diém) lan vi
Luu v: (s& khong bj trir diém nghi do HT chi dao phan pham
cong thurc hién nhiém vu phuc vu cong tic CSNDGD).
Nghi dting 3 ngay va nghi thém cac ngdy sau (habic xép | - 1 diém/1
loai d4nh gi4 trong quy va trir diém theo quy dinh). (trlr 1in vi
truémg hop dau 8m, bénh tat ciia cd nhin vién chirc, ngudi | pham
lao dong).
- 1 diénv/1
Nghi khéng 1y do 1 lan 14n vi
‘pham
Nghi khong phép hoc chinh trj, nghe thdi sy, khong tham | - 1 diem/1
gia dur 1€, hop mit khi dugc triéu tp. (ha bac xep loai dénh | 1An vi
gid quy trong quy va trir diém theo quy dinh). pham
Lam viéc riéng khi dang t3 chirc cdc hoat dong nudi - 1 diénv/1
dudng, chim séc, gido duc tré. 14n vi
pham
Gido vién vao 16p tré; vé som theo quy dinh thdi gian lam | - 1 diém/1
viéc ctia Trudng 1an vi
pham
Nhan vién di 1am tré, vé sém so véi thoi gian quy dinh. - 1 dién/1
1an vi
pham

.
\
TR
o\
RN~

. ..
ey
! ~€ ?

F K
Yl

AV

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

18

Khéng tham du boi dudng chuyén mon nghiép vu 90 Sf'r, -_.1 di.ém/ 1
Cum chuyén médn, Trudong, T6 khéi chuyén mén to chire. | lan vi
pham
Di hop tré, bo hop vé sém. -1 diém/1
lan vi
] pham
Khéng tham du hoe Hoi dong su pham, hop to, cic budi . -11 di.ém/ 1
sinh hoat chuyén dé, c4c budi hop ciia cic t6 chirc doan thé | lan vi
(khong phép). pham

Khéng vi pham phép luft, ni quy, quy ché lam vige 6
ciia co quan, don vi.

Khéng chép hanh chii treong, dudmg 16i, chinh sach cia - 1 diém/1
Pang, phap luat cia Nha nuéc, Luat Cong chirc, Luat Vién | 1an vi
chirc, Luat Gido duc, Luit An toan v¢ sinh thuc phém, pham
Didu & trudng mim non, Luit An todn giao thong; Luat
PCCC. (ha bic xép loai va tién hanh ky luat thco quy dinh

phép luat). :
Str dung buc gidng, noi 1am viéc, 1am noi tuyén truyf“:n, - 1 diem/I1
phd bién nhimg ndi dung tréi véi quan diém, chinh sich | lan vi
cta Dang va Nha nudec. pham
Vi pham ndi quy, quy ché ciia don vi 1am anh huéng dén | - 1 diém/1
ky luat, ky cuong, né nép ctia nha trudng. 1an vi
pham
C6 hanh vi img xir khong dung theo quy dinh trén khong | - 1 diém/1
gian mang. 1an vi
pham
Khéng thyc hién nhiém vy do c4c cdp quin Iy phan céng. | - 1 diém/1
1an vi
pham
Khong tham gia cic cude vén dong ctia nganh, cla trudmg, | - 1 diém/1
ctia dia phuong. lin vi
. pham
Khéng chip hanh luat giao thong theo ding quy dinh. - 1 diény/1
1an vi
pham
Cén bd cdng chitc, vién chirc, ngudi lao dong bj nhiém - 1 diémv/1

bénh khong xut phat tir viéc thyc hién nhiém vu do chi 1An vi
quan, lo 12 khong tuan thii cic bién phép phong, chéng pham

dich bénh.

Khéng chép hanh ludt phap, Luit Cong chirc, Luit Vién | - 1 diénv/1
chire, Luit Gido duc, Luat An toan v¢ sinh thyc phim, lan vi
Diéu 1¢ trudng mim non, Ludt An toan giao thong; Luat pham
PCCC.
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Str dung byc giang 1am noi tuyén truyén, pho bién nhing ';1 diém/1
néi dung tréi v6i quan diém, chinh séch cia Pang va Nha lan vi
nudc. pham

Thai d nghiém tic thwe hi¢n cdng vie, nhi¢m vu dugce 4
giao.

Khong chap hanh nghiém tuc thyc h1¢n cong V1¢C, nhiém | - 1 diém/1
vu duogc gxao, c6 théi do chong ddi, khong cau thi léng 1an vi

nghe ¥ kién. pham
Khong cht dong sang tao d& xuét tham muu kip thdi cong | - 1 diem/1
viéc. lan vi
pham
Khong duge tham gia xui giuc, k(ch dgng, bao che céc | - 1 dién/1
hanh vi trai phdp lut, gdy mat doan két ndi bo. 14n vi
pham

Khéng bio dam an toan cho tré em trong dn uong va sinh | - 1 diém/1
hoat tai nha truéng. Tuén thu céc quy dinh v& vé sinh an | 14n vi
toan thuc pham trong ché bién 3n uong cho tré, bao dam | pham
khong dé xay ra ngd doc doi véi tré em.

Trong gi¢ [Am viéc sit dung di¢n thoai, l1am viéc riéng . - 1 diém/1
lin vi P
pham
Nghiém tic thuc hién nhiém vy, khong bd sét, khong don | - 1 dién/1 N
diy trach nhiém, khdng né tranh céng viéc. 14n vi -
pham -

Khéng deo tai nghe, bét nhac, nghc nhac, choi dién tir va | - 1 diém/1
c4c thiét bj giai trf c4 nhin trong gi& lam viéc, khong truy 14n vi
cap céc trang mang c6 ndi dung khong lién quan dén viéc | pham
thue hién nhiém vu, cdng vu.

Tuén thu tinh th bac, ky cwong nm cong tic. Thuwe

hién tét. Thuc hién tét quy dinh vé giao tiép va ving xir
d6i véi cén b, cong chitc, vién chire, ngwdri lao dgng va 5
¢4 nhén, t§ chitc dén lién h¢ cong tic

Diém trir trong c4c trudmg hop sau:

Khong chap hanh chu truong, dudmg 16i chinh séch cia - 1 diém/1
Dang, phap lut ctia Nha nuéc, Ludt Cong chire, Ludt Vién 1an vi
chirc, Luat Gido duc, Diu 1¢ trudng mim non. (ha bic xép | pham
loai: tién hanh ky luat tuy theo mirc d§ vi pham quy dmh)
Vi pham néi quy, quy che ctia don vi 1am anh hudng dén -1 diém/1
ky lut, ky cuong, né nép cita nha trucmg (ha bac xép loai |lanvi
hoic tién hanh ky luit tby theo mirc 4 vi pham quy dinh). | pham
C6 hanh vi tmg xir khong ding theo quy dinh trén khong | - 1 diem/1
gian mang, 1an vi
pham
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Khéng thuc hién nhiém vy do c4c cap quan Iy phan cong. | - 1 diém/1

Jan vi

pbam
Khdng tham gia c4c cudc vin déng ctia nganh, cua trudmg, | - 1 diem/1
cua dja phuong. lan vi

pham

Tham gia xti gluc kich dong, bao che c{lc hanh vi trédi -xl dien/1
phép luét, gy mét doan két ndi bd. (ha bac xép loai hoic lan vi

tién hanh ky luat tity theo mitc 49 vi pham quy dinh). pham
Trong gio l1am viéc sir dung dién thoai, lam vigc riéng - 1 diem/1
l4n vi
pham
Khéng nghiém tic thuc hién nhiém vy, bé sét, din day ~ 4 diém/1
trich nhiém, né tranh cong viéc. lan vi
pham
Peo tai nghe, bat nhac, nghe nhac, choi dién tir va céc thiét -1 diém/1
bi giai tri ¢4 nhédn trong gid 1am viéc, truy cdp cdc trang lan vi
mang ¢6 ni dung khong lién quan dén viéc thuc hién pham
nhiém vy, céng vu.
Ngudi lao dong bj nhim bénh khéng xuat phat tir viéc - 1 diém/1
thuc hién nhiém vu do chi quan, lo 12 khong tudn thi cdc | 1an vi
bién phép phong, chéng dich bénh. pham

C6 15 sdng khong trong sing, tao mdi quan hé bat chinh | - 1 diémy/1
v6i PHHS, gay anh hudng hanh phic gia dinh, 4nh huéng | 13n vi
dén chudn muc dao dirc nha gxao uy tin tip thé don vi pham
& Glao tiep va img xir v6i cap trén - 1 diém/1
Cap dudi chip hanh quyét dinh ciia cdp trén; chi dong, 14n vi
sang tao va chiju trich nhi¢m trudc phép luit va quy dinh | pham
cua co quan kh1 thuc hién nhiém vu duoc giao.
Trong giao tiép va khi thi hinh nhiém vy, cdng vu, cap - 1 diém/1
dum phai c6 thai d lich sy, ton trong cp trén, khong to 14n vi
tleng quét nat, dung nguyén tic ché d¢ thi truémg vatheo | pham

cap béc.

Khong duqc lgi dung v1t;c g6p ¥, phé binh 1am t6n hai dén |- 1 diém/1

uy tin cia cAp trén va ddng nghiép. lan vi
pham

* Giao tiép va \ing xit véi cap dwéi - 1 diénv1

Cong chirc l1anh dao, quan ly phai guong miu trong 16i ldn vi

song, trong cdng téc, giit gm doan két ndi bd, dao dirc tic | pham

phong, vin hda trong don vi.

Th\rc hién Quy ché dan chi & co s&, lang nghe va tiép thu | - 1 diém/1

y kién ding dan ctia cong chire, vién chire trong don vj. 1in vi
pham

Scanned with CamScanner


https://v3.camscanner.com/user/download

21

Phan cong nhiém vu cho cAp dudi 18 rang va theo ddi vi¢e | - 1 diem/1

thyc hién nhiém vy, cng vu ciia cong chirc (tién do, chit | 1én vi

lugng, két qua); img xir theo nguyén tic dan chu, khich pham

quan, cong bing va minh bach.

- Khong chuyén quyén, doc doén, coi thudng cap dudi; - 1 diénv1

khdng dugc loi dung viée gép ¥, phé binh 1am ton hai dén |lanvi

uy tin ctia cip dudi. pham

* Giao tiep va ung xir v6i dong nghiép - 1 diém/1

Cong chire, vién chirc phdi img xir c6 van héa, ton trong 14n vi

va bao vé danh du, uy tin ciia déng nghiép; chan thanh, pham

than thién va doan két, hop tac, hd trg 1an nhau hoan thanh

nhiém vu.

Tén trong, ling nghe va tiép thu y Kién cia dong nghiép, | - 1 diem/1

ciia tap th; thing thin gop y voi ddng nghiép trén tinh lan vi

thén xay dung, khach quan. pham

Léng nghe nhan dan trinh bay ¥ kién, nguyén vong; va trd | - 1 diémy/1

1&i nhimg yéu cAu chinh déng cia nhén dan; 14n vi
pham

Giai thich, huéng dan rd rang, cu thé v& cac quy dinh lién | - 1 diém/1

quan dén giai quyét cong viée. 14n vi
pham

Trong giao tiep va img xi, can bd, cdng chire phai c6 théi | - 1 diem/1

dé lich su, ton trong. Ngon ngit giao ticp phai 16 rang, lan vi

mach lac; khong néi tuc, néi tiéng long, tiéng dja phuong, | pham

khong to tiéng hoiic quét nat.

*Giao tiép qua dién thoai va thw di¢n tir cong vu, Zalo, |-1 diém/1

facebook. lin vi

Khi giao tiép qua dién thogi khong to théi dd thiéu lich sy, | pham

khong git gong hay néi trong khong; khong ngit dién

thoai dot ngdt. Khong ding trang théi chim biém hoat

dong nha truong, hodc cé nhan nao d6, khong chia sé

nhirng bai viét khdng chinh thong, phan ddng.

Thuc hién viéc gii, tra 16 thu dién tir cong vukipthodiva |-1 diém/1

lich sy khi nhan tin nhin vé cong viéc nha trudng trong 1an vi

nhém phai cé tra 16i di nhén tin hay dong ¥ pham

Khong dugc lam mat, hw hong hogc 1am sai 1éch hd so, tai | - 1 diem/1

liéu lién quan dén yéu cdu cita cd nhan, t chirc khi duoc 14n vi

giao nhiém vy quén 1y, mat dd dung trong 16p, DD c4 nhén | pham

tré

Quay phim, chyp hinh, ghi 4m trong céc cudc hop, trong - 1 diém/1

gidr hoat ddng khi chua c6 su dong ¥ cia lanh dao, ngudi 14n vi

chu trd cudc hop va cé nhén ¢ lién quan pham

Thuc hién tiét kiém trong nha trudmg tat dén, quat, nuéc | - 1dien/1

khi ra khoi phong. Lang phi dién nudc, 1am that thoat lan vi

H
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trang thict bj ctia nha trudng. Phi?f'{lx

Trang phuc khong chinh té: mic quan Jean, 40 qui ngan, -xl dl‘cm/ 1

hé vai, 4o trong khdc mau lan vi
pham_

Nhudm téc mau nodi bit - 1 diém/1
lan vi
pham_

Hanh vi, 151 n6i thiéu viin héa gdy mét doan két ni bd. - 1 diém/1
lan vi
pham

Tuy phét ngdn, cung cap thong tin, tai li¢u khong dang - 1 diém/1

thdm quyén. lan vi
pham

Gay mat vé sinth noi cdng cong va gdy mat trat ty noi lam | - 1 diem/1

viéc. lan vi
pham

Str dung rugu bia, dd udng c6 con trong truong khi khong | - 1 diém/1

duge phép hogc khi thi hinh nhiém vu gidng day va tham | lan vi

gia cdc hoat dong gido duc cia nha trudong. pham

Hut thudc 14 trong khudn vién trudmg, phong lam viéc, - 1 diém/1

phong hop. 14n vi
pham

Lam 19 bi mjt cdng téc, 1am 15 céc thong tin ndi bo nha - 1 diemv1

trurong ra bén ngoai gdy anh hudng xau dén danh du, uy 14n vi

tin cia nha trudong khi dang thi hanh nhiém vu. pham

C6 16i song khong trong sang, tao moi quan hé batchinh |- 1 diém/1

véi PHHS gdy anh hudng hanh phic gia dinh, anh huong l4n vi

dén chuan muc dao dirc nha glao uy tin tap thé don vi pham

* Giao ticp va éng xir véi cdp trén - 1 diém/1

Cap dudi chap hanh quyét dinh ctia cp trén; chii dong, 13n vi

sang tao va chju trach nhiém trudc phép ludt va quy dinh | pham

cua co quan khi thue hién nhiém vu dugc giao.

Trong giao tlep va khi thi hanh nhi¢m vy, cong vu, cap - 1 diém/1

duou phai c6 thai d¢ lich sy, t6n trong cap trén, khong to 1an vi

tleng quét nat, ding nguyén tic ché d¢ thu truomg va theo pham

cap bic.

Khéng dugc loi dung viéc g6p ¥, phé binh 1am t6n hai dén | - 1 diém/1

uy tin ciia cap trén va déng nghiép. 14n vi
pham

* Giao tiép va tng xir véi cap dudi -1 diénv1

Cong chirc lanh dao, quan ly phai guong mau trong 15 lan vi

séng, trong cong tac, giir gin doan két ndi bo, dao dirc tac pham

phong, vin héa trong don vi.
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Thye hién Quy ché dan chii & co s&, lang nghe va tiép thu |- 1 diem/1
¥ kién ding dén cta cdng chire, vién chirc trong don vi. lan vi
pham
Phan c6ng nhiém vy cho cdp duéi rd rang va theo doi vn;c - 1 diém/1
thue hu;n nhiém vy, cong vu cta cong chirc (tién dg, chit |1anvi
lugng, két qua) ung xir theo nguyén tic dan chu, khich pham
quan, cong bing va mmh bach.

- Khéng chuyén quyen, ddc doan, coi thudng cap dudi; - 1 diem/1
khong dugc loi dung vige gép ¥, phé binh lam ton hai dén | 14n vi
uy tin cia cap dudi. . pham
* Giao tiép va vng xi véi dong nghlep - 1 dienv/1

Cong chirc, vién chirc phai ung Xtr ¢6 vin héa, tén trong lan vi
va bao vé danh dy, u uy tin cua dong nghlep, chén thanh, pham
than thién va doan két, hop tac, hd trg 1an nhau hoan thanh
nhiém vu.

Tén trong, ling nghe va tlep thuy klen clia ddng nghiép, | - 1 diém/1
ctia tip thé; thing thén gbp ¥ véi ddng nghiép trén tinh 1an vi

thin xdy dung, khach quan. pham
Ling nghe nhén dén trinh bay y kién, nguyén vong; vatra |- 1 diém/1
161 nhimg yéu cau chinh d4ng ciia nhan dén; lan vi

pham X
Giai thich, huéng dan 10 rang, cu thé vé cac quy dinh lién | - 1 diém/1 {
quan dén giai quyét cong viéc. lan vi

pham .
Trong giao tiép va tmg X1, cn by, cong chire pha: cothai |- 1 diém/1 ¥
d6 lich su, ton trong. Ngdn ngu: giao tiép phai 15 rang, 1an vi :},

mach lac; khong néi tuc, ndi tiéng 1ong, tiéng dja phuong, | pham
khong to tiéng holic quat nat.
b) O ting tiéu chi trir 01 dlem/Ian vi pham Tru(‘mg hop da trir hét so diém cia tiéu chi
nhung tiép tuc vi pham thi trir tiép vao tbng sd diém dat dugc trude khi xép loai chét luong,

2. Niing lue va ky niing:

Cé tinh thin trich nhiém, chii djng d& xuit tham
muu cAp cé thim quyén gii quyét cdng vi¢e duge .
giao

Piém trir trong c4c trudong hop sau:
Khong phm hop tot, khong c6 moi quan hé tot trong viée |- 1 diém/1

thuc hién cong viée voi ddng nghiép. 1in vi
pham

Tham dy hop, hoi khong dung thoi gian quy dinh. (dy - 1 diém/1

tré, vé& sém) Jan vi
pham

Khong tap hop dugc cac thanh vién thyc hién nhiém va | - 1 diénv]
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chung ctia nha trudng. lan vi
pham
B#o cdo kip thdi, chinh xdc véi linh dao vé tinh hinh,
2 | két qua thye hi¢n nhi¢m vu. 7
Diém trir trong céc trudmg hop sau:
Béo c4o khong kip thdi, khong chinh xéc véi lanh dao vé ) ll g; c‘:?/ :
tinh hinh, két qua thyuc hién nhiém vy dugc giao. pham
Bio céo tré, khong kip thdi 1am anh hudéng dén don vi - 1 diem/1
ln vi
pham
Giai quyét cdng viéc dugc phan cong khong ding quy - 1 diény/1
trinh, quy dinh. : lan vi
pham
Phéi hop, tao 1ap mdi quan h§ tét véi ci nhin, to
3. | chitc c6 lién quan trong thwe hién nhi¢m vu. 6
Diém trir trong cic trudmg hop sau: ]
Khong phdi hop, khdng tao 14p mdi quan hé tot véi ca - 1 diém/1
nhin, t6 chirc ¢6 lién quan trong thurc hién nhiém vuy. lin vi
pham
Khong c6 kha ning phdi hop vén dong cic nguon luchd |- 1 diém/1
tro trong cdng tic chim séc nudi dudng gido duc. lin vi
pham
Thiéu tinh thin va khdng tham gia cic hoat dong xa hdi, |- 1 diém/1
phong trio ctia nganh, dia phuong don vi té chirc. l4n vi
pham
C6 don thu phan anh cita CMHS (dugc xac minh la -1 diémv/1
diing). X 14n vi
pham

3. Ket qua thwe hien chire trach, nhiém vu dugc giao:

a) Danh gia ket qua thyc hién tuong {ing chirc trach, nhiém vu dugc giao theo vj tri
viéc lam cua nﬁgfn lao déng. Trudng hop 01 ngudt dwgc ky hop dong thyce hién
nhiém vu cug nhicu vj tri vi¢c 1dm khac nhau thi Iira chon vj tri viec 1lam dugc phéan
cdng chinh dé danh gia.

B POI VOI VI TRi BAO VE 60

Dim bio trat tw trong khudn vién co quan, don vij,
khéng xiy ra tinh trang mit trit tw; hwéng din
khéch dén lién hé céng tdc ding quy dinh.

Diém trir trong céc trudng hop sau:

20

- 1 diém/1
lan vi
pham

Khong hoan thanh nhiém vy an ninh trit tu trong khuén
vién don vi, dé xay ra tinh mat trét ty trong khu vyc dugce
phan cong. .
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Dam bao trat ty, ngin nip, khong xay ra tinh trang mit -;1 dien/1
trit tyr trong khu vyc trong giit, luu dau phuong tién cia lan vi
don vi. pham
Dim bio an toin ve tai san, khong xdy ra mat mat
hoiic hir héng, hao tdn do nguyén nhén chii quan. 20
Diém trir trong céc trudng hop sau: .
Khéng kip thai stra chita, khic phuc, thay thé trang thxet } llgxi e:ril/l
bi hu hdng, ddm bao cac trang thiét bj trong diéu kién 18t. pham
Khong bio quan, sir dung 15t vat tw, dung cu lam viée. Su | - 1 diém/1
dung ding muc dich, tiét kle;m va hiéu qua cic vit tu, lan vi
trang thiét bi phuc vu cong viéc. pham
Khong klcm tra gidm sét thuc hi¢n tiet kiém trong nha | - 1 dien/1
trudng tit dén, quat, nudc khi ra khoéi phong. Ling phi 1in vi
dién nudce, lam thit thodt trang thlet bi ciia nha trudng. phqm
Khong cham s6c ciy kiéng tuoi tot, gy chet cay... - 1 diém/1
lan vi
pham
Khong vé sinh sach s&, ngin nap phong truc bio v§ -1 dién/1
l4n vi
pham
Thue hi¢n tot t quy d;nh ve phbng chéy, chira chdy,
irng phé sy ¢d, tinh huéng khén cip theo nhi¢m vu 20
dwgc phin cong.
Piém trir trong céc trudmg hop sau:
- 1 diénv1
Khong thudng xuyén kiém tra bio quan hé théng PCCC |lanvi
pham‘
Khéng tham gia tip huén cong tac tuyén truyén PCCC do ;ﬁ; %‘iem/]
nganh, dia phuong, don vi tb chirc.
pham
- 1 diény/1
Géy chdy nd, 1am hw hong tai san ci don vj 1an vi
pham
pOI VOI VI TRI LE TAN, PHYC VU; TAP VU 60
Hoan thanh nhu;m vu v¢ sinh, dam bio sach s&, ngin
nip trong khuén vién co quan, don vi; khong de xdy
20

ra tinh trang 6 nhiém, mit v¢ sinh trong khu vire
du‘g‘c phén cong.
Diém trir trong céc trudng hop sau:
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Khéng cham séc cay kiéng tuoi tot, gy chet cdy... - 1 dien/1
: lan vi
pham

Xir 1y rac khong dung quy dinh, quy trinh. - 1 diem/1

lan vi
pham

Khong thudng xuyen kiém tra céc chiu kiéng khong st | - 1 diénv/1

dung, c4c tu diém chita ric, noi r dong nuéce... gdy 6 1an vi

nhiém. pham

Khéng vé sinh céc bdn chira nuéc, khu viee rira tay, cée | - 1 diém/1

khu vire vui choi... lan vi

pham_

Khéng dam bao thuc hién quy trinh bép &n mét chiéu Ia:l (\i’nicm/l

theo quy dinh phap luét pham

] 5 ... |- 1diény]
Khéng thyc hi¢n tinh khiu phin dinh dudng can doi, hai | 3 .
, o B 3 an vi
hoa, khong x4y dung thuc don, thyc don theo mua pham
- 1 diénv1
Khéng theo dai cip nhat vin ban di- dén hang ngay. 1an vi
pham
- 1 diénv/1
Luu trit hd so khong khoa hoc lan vi
pham
- 1 diém/1

Lam mét hd so, ndp hd so khdng diing noi quy dinh 1an vi

pham‘

Khong giir bi mt ciia co quan don vj, gy 10 ri thong tin Iﬁi‘l ?’liem/l

ndi bo

pham

Tudin thu quy trmh dam bdo an toan lao dong, vé sinh

cong s&, phong chéng dich bénh theo quy dinh. 20

Diém trir trong céc trubrng ho’p sau.

Khong tudn thu quy dinh vé An toan lao dgng tai don vi - 1 diém/1
14n vi
pham

Khéng thudng xuyen kiém tra cAc chiu kiéng khong st - 1 diény/1

dung, cac tu diém chira réc, noi it dong nude, cong ranh, 14n vi

hd nuée. .. giy 6 nhiém dich bénh. pham

Khéng vé sinh hanh lang nha trudng, phdng bao vé, - 1 diém/1

phong 1am viéc, nha bép sach s& ngan nép, gon gang. 1An vi
pham
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Khong thuc hién kidm tra hé thong di¢n, gas, bép nfudn | - 1 dienv/1
hang ngy trude khi ra v&.: 14n vi
pham

Bio quiin, sit dung tot dung cu lam vic. Sir dung
diing muc dich, tiet ki¢m va hi¢u qua cic trang thiét 20
bj phuc vu céng vige.

Piém trir trong céc trudng hop sau:
Khéng bdo quan tdt, lam hu hong céc thiét bj dung cu - 1 diémy/1

1am viéc (Mdy tinh, médy photo, méy in, dung cy thiét bj lin vi
nha bép). pham
Khn R A ok . X ” - 1 diém/l
ong kiém ké dung cu thict bj do ding ban tri, dung cu 13n vi
vé sinh... (thdng qua bién ban kiém tra) b
A S - - - 1 diem/1
Khéng thure hanh tiét kiém gas, dién, nuéc ....trong hoat 13n vi

dong tai don vi.
pham
. b) Céc trudng hop vi pham va Ban giam hiéu hodc cap trén nhic nhg: trir 02
diém/lan/tiéu chi. Trudng hop bi BGH haodic cép trén phé binh, khién trach bing vin
ban: trir 04 diém/Ian/tiéu chi,
4. Ciin cir nhém tiéu chi co ban va khung diém t5i da dat dugc clia timg nhom
tiéu chi néu trén va tinh hinh dic diém cda don vi, Thd truéng don vi xdy dung thang
didm chi tiét dé& thuc hién cho phi hop nhung khéng dugc trai nhém ti€u chi co ban

va khung diém t5i da dat dugc ciia timg nhém tiéu chi néu trén. e
5. C4c tiéu chi duge phép chim diém 1& dén 0,5 diém. Y
Didu 8. Xép loai chit lrgng -

1. Céch tinh diém va xéc dinh Tong sd diém chinh thic:

2) S diém cia timg tiéu chi danh gid déi véi ngudi dimg dau cdc co quan
Trung wong trén dia ban Thanh phd duge xé4c dinh bang trung binh cong ciia sd diém !
ciia ting tiéu chi ma céc thanh vién trong tép thé lanh dao cua co quan dé da cham
diém.

b) Téng sé diém chinh thirc bing Téng sb diém dat dugc & tat ci cdc tiéu chi
néu tai Pidu 7 va Diéu 8 trir cho s6 diém bj trir b6 sung (do vi pham nhiéu 14n, bj trir
thém ngodi sé didm ciia tiéu chi) cia nhém tiéu chi Y thirc t0 chirc ky ludt, phim
chét dao dirc néu tai khoan 1 Diéu 7 va khoan 1 Diéu 8 Quy dinh ndy.

2. Xép loai chit lwong:

a) Cic mirc xép loai chét lugng va sé diém téi thidu dat dugc:

Ditu ki¢n

Xép loai chiit lugng

Téng sb diém chinh thirc tir 90 dén 100
di€m

Hoan thanh xuit sic nhiém vu
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A A 3 A ’ ” Y A
Hodn thanh 8t nhiém vu gi%t:f s6 diém chinh thirc tir 75 dén 90
Téng sb diém chinh thirc tir 50 dén 75
Hoan thanh nhiém vu diém
A X 3eA ” . oA
Khéng hoan thanh nhiém vy Téng so diem chinh thirc duéi 50 diem

a) Péi voi Thu trudng céc sd, ngénh Thanh pho, Chn tich Uy ban nhin dan
cdp huyén, Chu tich Uy ban nhén dan cip xa pha1 gin voi trach nhiém dam bao ty 1¢
hai 1ong cia ngudi din va doanh nghiép déi véi thi tuc hanh chinh tai co quan, don
vi minh phu trach. Cu thé:

Pat tir 90 diém trd Ién va ty I¢ hai long cua ngudi dan va doanh nghiép dat tr
90% tr&r 1én thi méi dugce xép loai Hoan thanh xuét sic nhiém vu.

. Dat tir 75 diém dén duéi 90 dlem va ty 1€ hai long cua ngudi din va doanh
nghiép dat tir 80% trd 1én thi mdi duoce xep loai Hoan thanh tdt nhiém vu.

3.Can bj, cong chirc, vién chire, nguorl lao dong bi ky luat, bi khai td, tam
giit, tam giam ch& két ludn cta co quan ¢6 thdm quyén trong quy thi dénh gia va xép
loai chét luorng ¢ mirc Khéng hoan thanh nhiém vuy; truong hop quyét dinh ky luat
dang va quyet dinh ky Iuat hanh chinh vé cung m¢t hanh vi vi pham dugc ban hanh
trong hai quy khac nhau thi chi 4p dung mirc xép loai Khong hoan thanh nhiém vu
dbi v6i quy bi ky luat truée.

4. Tredng hop can by, cong chic, vién chir, ngucn lao déng bi clp c6 thim
quyen co vin ban phé binh ve viéc thuc hién nhiém vy, cdng vy thi khong duge danh
gia va xep loai chét lugng & mirc Hoan thanh xuét sic nhlem vu.

Piéu 9. S6 ngay lam viée thu-c te va cAch tinh s noay Iam vigée thwe té

1. S6 ngay 1am viéc thuc té 12 s6 ngay 1am viéc ma cdn bd, cong chirc, vién
chire, ngudi lao dong c6 tham gla thu'c hién nhiém vu theo quy dinh va theo phan
cong bang vin ban ciia cp cé thdm quyén.

a) Can bj, cong chire, vién chuc ngudi lao dQng c6 bao nhiéu ngay lam v1¢c
thuc té s& dugc ngudi co thdm quyén xem xét, danh gia hi¢u qua cong viéc dbi voi
s6 ngay 1am viéc thyc té d6 dé lam co s glax quyét chi thu nhap tang thém.

b) Céc ngay nghi héing tuin, cic ngay nghi theo quy dinh riéng ciia nganh lmh
vue, cac ngay nghi 2, tét theo quy dinh ciia B3 luat Lao dong khéng dugc sir dung dé
hoan dbi, bu dép cho cic ngay nghi theo quy dinh tai khoén 2 Diéu nay

2. Céc ngay sau ddy khong duogc tinh 1a ngay 1am viée thuc té dé chi thu nhap
ting thém:

a) Nhitng ngay nghi phep nim hoc nghi vé viée riéng.

b) Nhitng ngay nghl he ciia cdng chirc, vién chire nganh Gido dyc va Pao tao
ma khéng dugc cip c6 thdm quyén phan cong chinh thirc bing vin ban dé thyuc hién
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nhiém vu chuyén mdn & co s& gido duc va dao tao.

c) Nhitng ngay tham gia cic chuong trinh hoc theo hé tép trung (khong duoc
cip c6 thim quyén phin cong cong tac) va ban giao nhi¢m vy chuyén mén cho ngudi
khac thuc hién.

d) Nhirng ngdy nghi thai san.

d) Nhitng ngay nghi do 6m dau hogic nghi dé diéu tri chin thuong do tai nan
lao dong.

3. D4i véi nganh Gido duc va Dao tao:

a) DA&i véi vién chire 1a gido vién, gidng vién:

Trong thdi gian nim hoc: Gido vién, giing vién tham gia gidng day du s6 tiét
nghia vu theo quy dinh (giang day va thyc hién diy d céc hoat dong chuyén mén
khic theo phan cdng ciia cip ¢6 thAm quyén) va khong cé nhiing ngdy nghi néu tai
diém a, ¢, d va d khoan 2 Didu ndy thi duoc tinh 13 1im dd s6 ngdy lam vigc thyc té.

Trong thai gian hé: Thyc hién theo khodn 1 va khoan 2 Piéu 10 Quy dinh nay.

b) Déi véi cong chirc, vién chirc hanh chinh (nhin vién) tai cac co s& gido duc
cong lap khong c6 ché d nghi he:

Thuc hién nguyén tic tinh s§ ngay 1am viéc thue té nhu cong chire, vién chirc
céc nganh, linh vire khéc néu tai khoan 1 va khoan 2 Diéu nay.

4. Cén bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong lam viéc trong cic nganh,
linh virc ma theo quy dinh phap ludt c6 thé dugc phan céng thuc hién nhiém vy theo
ca, kip, ddng thdi ¢6 quy dinh cu thé vé thdi gian nghi bl sau ca, kip thi nhitng ngdy
nghi bl ndy dugc tinh 1a ngay lam viéc thuc té.

5. Dbi v6i chc nganh, linh vuc khic néu ¢6 nhimg vén d& ddc thd cén c6 vin
ban huéng din riéng: Céc co quan, don vi chuyén mén téng hop, tham muu iy ban
nhan dan Thanh phd c6 huréng dan cy the.

6. Ddi v6i cén bd, cdng chire, vién chire, ngudi lao dong dang trong thoi gian
chd tinh gian bién ché; nghi huu; nghi viéc hodc nghi theo cdc ché do khéc do phép
Juit quy dinh va cén bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong chuyén cong tic sang
céc co quan, don vj khong thuge pham vi diéu chinh ciia chinh sach chi thu nhap tin
thém theo Nghj quyét cia Hoi dong nhan dén Thanh phd: s ngay lam viéc thuc té
duge tinh dén ngdy chinh thirc chdm diit cong tac theo quyét dinh ciia cip c6 thim
quyén.

7. Di v6i can b, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong chuyén cong tic sang
céc co quan, td chire, don vi khéc nhau trong quy:

a) Thyuc hién danh gi, xép loai tinh theo s6 ngay lam viéc thyc té cua cén b,
cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong tai timg co quan, td chirc, don vj (tinh riéng tai
noi chuyén di va noi chuyén dén).

b) Co quan, don vj noi chuyén dén chju trich nhiém tdng hop két qua danh

- 1r 12
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gid, xép loai (bao gdm ca két qua tai noi chuyén di) va chi tra thu nhap ting thém ca
quy cho can bj, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong.

c) Trudng hop co quan, don vi noi chuyén dén khong thugc pham vi ap dung
chinh sach chi trd thu nhép ting them thi co quan, don vj tai noi chuyén di chju trach
nhiém tdng hop két qua danh gia, xep loai (trong thoi glan lam viéc tai noi chuyén di)
va chi tra thu nhap ting thém cho c4n bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong.

d) Truong hqp co quan, don vi da giai thé, sap nhap thi co quan, don vi dugc
cip ¢6 thim quycn giao tiep nhan co quan, don vj giéi thé, sép nhap c6 trich nhiém
thuc hién cong tdc dénh glé xep loai chit luong va chi thu nhdp tang thém dbi voi
thoi gian cong tic ciia can b, cong chirc, vién chire tai co quan, don vj da giai thé,
sap nhap.

Piéu 10. Quy trinh d4nh gid, xép loai chit lurgng

1. Viéc dénh gi4, xép loai chit luc,mg cén bd, cong chirc, vién chirc, ngum lao
dong dugc thuc hién dinh ky trrée ngdy 05 cia théng diu quy tiép theo, gbm céc
buéce sau:

a) Béo céo tr danh gi két qua cong téc:

Cén bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong theo vi tri viéc lam lanh dao,
quan ly va chuyén mén, nghiép vu: thuc hién theo Mau 1A kém theo Quy dinh nay.

Ngudi lao dong thyc hién cong tac hd trg, phuc vu theo quy dinh cia phap
Juat: thure hién theo Mau 1B kém theo Quy dinh nay.

b) Thuc hién ldy ¥ kién dong gop cia dong nghiép c6 méi lién hé truc tiép lam
viéc chung trong mot phong, ban, td chirc cu thé thudc co quan, don vi hojc cin cir
tinh hinh thye tién phén cong, ph01 hop thyc hién cong viéc, Thii trudng co quan, don
vi quyét dinh thanh phan 14y y kién déng gép cho phit hop:

Déng gbp v kién cho can by, cong chirc, vién chic, nguoi lao dong theo vi tr
viéc 1dm lanh dao, quan Iy va chuyén mén, nghiép vu: theo Miu 2A kém theo Quy

dinh nay.
Déng gdp ¥ kién cho ngudi lao dong thyc hién cong tac hd trg, phuc vu theo

quy dinh ctia phap luat: thuc hién theo Mu 2B kém theo Quy dinh nay.

Péi véi nguorl dung dAu co quan, don v; Thue hlen liy y kién dong gop cia
cAp phé ciia ngudi ding ddu va ngudi ding dAu cla cac t6 chic thude pham vi quin
Iy.

) Cép hoiic ngum c6 thim quyen nhén xét, danh gia, xép loai cin by, cong
chitc, vién chitc, ngudi lao déng vao Miu 1A hogc 1B kém theo Quy dinh nay.

2. Déi v6i ngudi ding diu co quan, don vi:

a) Trudng hop ngudi dung dau 1a can bo, cong chirc, v1en chirc, ngudi lao
dong ctia co quan, td chirc, don vj thudc thAm quyén danh gia, xép loai chét lugng clia
Ban Thudng vy Thanh tiy, Thudng truc Thanh dy: cdc co quan, don vj thuc hién theo
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Huéng din ciia Ban Té chirc Thanh ty. _
b) Trudong hop ngudi dimg dau 12 cén bé{ cong ch.t'rc, yién (Ehl'l'i, ngudi lz}o
dong clia co quan, td chirc, don vj thudc thim quyén dénh gid, xep loai chat lugng cua

Chu tich ty ban nhén dan Thanh phé: c4c co quan, don vj gui ho s0 v§ So Néi vu
trude ngady 05 cuia thing dAu quy tiép theo dé thdm dinh va trinh Chu tich iy ban nhin
dén Thanh phd xem xét, quyét dinh. ’
¢) Déi véi ngudi dimg diu céc co quan Trung wong trén dja ban 'Iha‘l.nh pho:
sau khi hoan thinh viéc béo céo tr dénh gid va dong gop ¥ kien cho dong nghiép tlzeo
huéng din tai didm a va b khoan 1 Piéu ndy, co quan, don vi ¢6 trach nhiém du kneAn
s6 diém, két qua dénh gia, xép loai chét lugng va gt’ri hé so vé Chu tichxﬁy .ban nhén
dan Thanh pho (thong qua S& Noi vy) dé thong nhat y kien truée khi quyet dinh.

3. Chim nhit sau 03 ngdy 1am viéc k& tir ngdy hoan thanh vi¢c dénh gid, xep
loai chét luong, co quan, don vi phéi théng bao cdng khai ket qué danh gid, xép loai
chét lugng dén cén b, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong dé biét.

4. Trong vong 03 ngy lam viéc ké tir ngdy co quan, t6 chirc, don vi cdong khai
két qua danh gia, xép loai chét lwong, trudng hop can b, cong chire, vién chie, ngu:‘yi
lao dong khong nhit tri v6i két ludn danh gid, xép loai chét lugng thi c6 quyen kicn
nghi. Viéc giai quyét kién nghi do ngudi c6 thim quyén danh gid, xép loai gidi quyet.
Trudmg hop khdng nhét tri véi két qua gidi quyét kién nghi thi c6 the tiep tuc kien
nghj cap trén truc tiép giai quyét. Quyét dinh giai quyét kién nghi cta cap trén truc
tiép 1a quyét dinh giai quyét kién nghj cudi cing.

Pitu 11. Chi thu nhip ting thém

1. Chi chi thu nhap ting thém dbi véi trudng hop cén b, cdng chirc, vién chirc,
ngudi lao déng dugc xép loai chit lugng & mirc Hoan thanh t6t nhiém vu tré 1én.

2. Cin cir két qua dénh gid, xép loai ghét lugng va mirc chi tra thu nhép ting
thém theo quy dinh tai Nghi quyét ciia Hoi dong nhan dan Thanh phd, Thi truéng céc
co quan, don vj quyét dijnh chi thu nhip ting thém cho cén b9, cong chirc, vién chirc,
ngudi lao dong theo mirc cu thé sau day:

a) Céan bg, cdng chuc, vién chirc, ngudi lao dong dugc xép loai chét lugng &
mirc Hoan thanh xuét séic nhiém vu dugc huéng thu nhdp ting thém theo mic tdi da
dugc quy dinh trong Nghij quyét cha Hoi dong nhén dan Thanh phé.

b) Can bd, cong chire, vién chirc, ngudi lao dong duge xép loai chit hrong &
mic Hoan thinh t§t nhiém vu dugc huéng thu nhép ting thém t5i da 1a 80% cua
trudng hop Hoan thanh xuét shc nhiém vu duge néu tai diém a khoén 2 Diéu nay.

Pidu 12. H) so dinh gid, xép loai chit lwgng

N s S

1. Hd so dénh gid, x&p logi chét lugng duge hru tai co quan, don vj gdm:
a) Phiéu ty d4nh gi4, chim diém phén loai ciia timg c4 nhan.
b) Danh sich téng hop két qua dénh gia, xép loai chét lugng cin b, cong
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chirc, vién chirc, ngudi lao dong.

o2 Hb so dénh gia, xép loai chét lugng duge thye hién va luu trir bang hinh
thirc vén Egan dién tir, Trudng hop co quan, don vj chua dam béo diéu kién vé co s&
vét chat d€ thyc hién quy trinh va luu trit bang hinh thitc vin ban dién tir thi thuc hién

huu trit bing vin ban gidy.

Chuong IV
. . . . TOCHUCTHUCHIEN

Dicu 13. Phan céng, tb chirc thue hi¢n

1. Ngudi dimg dau co quan, don vi:

a) Cin cir diéu kién cu thé cia co quan, don vi dugc giao va ty 18 khéi lugng
cdng viéc cua can b, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dong da thuc hién so véi khéi
luong cong viée chung cia co quan, don vj, trong truémg hop can thiét, c6 thé xay
dung cac tiéu chi chi tiét va ban hanh Quy ché cua co quan, don vij dé danh gia v xép
loai chat lugng can b, cong chirc, vién chirc thude thim quyén quén ly,

b) Chiju trich nhiém thyc hién va trién khai Quy dinh ndy dén cén b§, cong
chire, vién chirc va ngudi lao dong thudc pham vi quan ly.

¢) Chiu trach nhiém vé tinh khach quan, minh bach va hiéu qua cia cong tic
danh gia, xép loai chit lugng héng quy; c6 trach nhiém bdi hoan dé thu hdi ngp vao
ngén sach doi véi céc trudng hop chi sai quy dinh phép luat.

d) Thudng xuyén kiém tra, gidm sat va quén Iy chit ché cong téc danh gia, xép
loai chét lrgng hing quy va chi thu nhép tang thém cho c4n b, cng chirc, vién chirc;
kip thoi xir Iy khiéu nai, t6 cdo va xem xét, xir Iy ky Iudt theo dting quy dinh déi véi
cac truong hop vi pham.

d) Pinh ky hojc theo yéu ciu dot xut ciia cip c6 thim quyén, tdng hop va bao
céo két qué thuc hién cta co quan, don vi minh giri vé& Uy ban nhan dén huyén (thong
qua Phong Noi vu). .

2. Cén bo, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong;

a) Thuc hién nghiém tiic cic quy dinh vé d4nh gi4, chAm diém va xép loai chét
lugng cén bY, cdng chirc, vién chirc, ngudi lao dgng. Phén dnh kip thoi viée trién khai
thuc hi¢n danh gid, xcp loai chat lugng tai co quan, don Vi chua ding ho3c chua
nghiém tic v6i Thi tredng co quan, don vi hodc ngudi ¢6 tham quyén.

b) Pugc quyén bao luu ¥ kién vé két qua tw dénh gig, chdm didm, xép loai chit
lugng hing quy ctia minh va c6 quyén kién nghj véi cip trén trong trudong hop khong
ddng y véi quyét dinh mirc phén loai ddi v6i ban than minh, nhung phai chip hanh
két luan nhén xét, dénh gi4 cia cip c6 thdm quyén.

Piéu 14. Ap dung quy dinh ddi véi cic trudng hop khic

1. Pdi véi ngudi dwoc ky két hop ddng lao dong dé lam cong viéc chuyén
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mon, nghiép vu & vi tri viéc lam do vién chirc ddm nhi€ém theo nhu cdu sir dung ngudn
nhén lyc cua don vi sy nghiép cong 1ap va cac dbi tuong khac: co quan, don vi dugce
ap dung quy dinh nay dé danh gia, xép loai chét lugng va chi thu nhap ting thém.

2. Kinh phl chi thu nhap tang thém cho cac ddi tugng néu tai khoan 1 Piéu nay
duoc chi tir nguon tai chinh ctiia co quan, don vi theo quy dinh phép luat, khong sur
dung ngén sach Thanh phd.

Piéu 15. Pi¢u khoan thi hanh . .

1. Trudng hop cac quy dinh dugc vién dan trong Quy dinh c6 bo sung, stra doi
hodc dugc thay thé thi dp dung theo cc vin ban quy pham phép ludt méi ban hanh;
trir truong hop phap luat cé quy dinh khac.

2. Trong qua trinh thyc hién néu phét sinh khé khan, Céan b9, gido vién, nhan
vién gtri théng tin gop y vé Ban giam hiéu d& dwoc huéng din, giai quyét hodc nghién
ctru, stra ddi, bd sung cho phi hop./.

Quy ché nay da dugc thong qua Hoi dbng su pham nha trudng c6 hiéu luc tir
ngay 12 thang 05 nam 2024./.

Noi nhan:

- PNV huyén Cu Chi (dé béo cdo);

- CB-GV-NV truomg MNANT (dé thyc hién);
- Luu VT./.

Nguyen it Thanh Lan
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