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Thue hién quy ché din chii co sé nim hoc 2024 - 2025

Can ctr Nghi dinh sé 59/2023/NP-CP ngay 14 thang 8 nam 2023 cua
Chinh phu quy dinh chi tiét mot sé didu cua Luét thuc hién dan chu co so;

Can cr Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua chinh phu vé
thuc hién dan chu trong hoat dong co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy
nghiép cong Iép;

Thong tu s6 11 /2020/TT- BGD&DT ngay 19/5/2020 cua B gido duc va
Pao tao v é tnuc hién Quy ché dan chu trong hoat déng ua co so gido duc cong
lap trong nha truong;

Can ctr Thong tu xo 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua
Bd gido duc va Pao tao vé viée ban hanh diéu 1é truong Mam non;

Truong Mam non Bau Cét dé ra Chuong trinh trién khai thuc hién quy
ché dan chu co s& nam hoc 2024-2025, véi ndi dung nhu sau:

I. NHIEM VU TRONG TAM
1. Muc dich

Thuc hién Quy ché dan chu co sé 1a nhiém vu quan trong va thuong
xuyén, dac biét la trach nhiém cua nha trudng trong viéc tiép tuc pho bién va
quén triét day du cha truong, quan diém cua Pang, Nha nudc vé nhimg noi dung
co ban cua Quy ché dan chi dén can bd quan ly, gido vién, nhan vién; dong thoi
ting cuong su lanh dao, chi dao phéi hop thuc hién cac t6 chirc doan thé trong
nha truong.

Thuc hién quy ché dan cha trong nha truong nham cong khai, minh bach
hoat dong, phat huy quyén lam chi cua can bo quan 1y, gido vién, nhan vién gin
b6 voi tang cuong ki ludt, ki cuong hanh chinh va néng cao trach nhiém véi
nguoi dung dau. Pam bao trién khai thong nhat, dong b, hiéu qua céc ndi dung
vé thuc hién dan chu qui dinh tai Nghi dinh 04/2015/NB-CP, thong tu )
11/2020 TT-BGD DT ngay 19 thang 05 ndm 2020 va cac van ban co lién quan.

Xay dung doi ngli can bd quan ly, gido vién nhan vién nha truong cé du
pham chat, nang luc va tinh than phuc vu nhéan dan lam viéc chét luong, hiéu
qua. Kién quyét d4u tranh ngan chan va day [ui cac hién tuong tiéu cuc, tham
nhiing, lang phi, quan liéu gdy phién ha, sach nhiéu va lgi dung dan chu, gay
mat doan két noi bo.

Tiép tuc tuyén truyeén, phod bién sau rong, tao sy chuyén bién tich cuc vé
thuc hién déan chu ¢ co quan. Néang cao chat luong va hi¢u qua thuc hién dan chu




trong cac hoat dong gido duc, phat huy quyén lam chu, dong vién strc manh tinh
than doan ket cua can bg, gido vién, nhan vién va hoc sinh trong cac hoat dong
gido duc Tang cuong cong tac doi thoai gitra Higu trudng vai can bg, gido vien,
cong nhan vién va cha me tré trong truong.

2. Yéu cau

Téng cuong trach nhi¢m cua Hi¢u truong nha truéng va cua can bg, giao
vién, nhan vién trong viéc thuc hién cac quy dinh vé dan chu trong truong hoc

va dan chu trong quan hé, giai quyét cong viée véi cong dan, co quan, to chirc
co lién quan.

Nghiém tuc thuc hién dén chu trong khuén kho cua Hién phap va phap
luat; kién quyet xu ly nhing hanh vi loi dung dan chu vi pham phap luat, xam
pham quyén loi ich hgp phéap cua can bd gido vién, nhan vién, hoc sinh va quyen
lam chu cua nhan dan, can tr¢ viéc thuc hién nhiém vu cua truong hoc.

Gan thuc hién Quy ché dan chu véi viéc thuc hién nhiém vu chinh tri cua
nha truong. Nang cao chat luong trong viéc thuc hién nhiém vu chinh tri, “Tiép
tuc hoc tap va lam theo tAm guong dao duc, phong cach Ho Chi Minh”, vé y chi
tu luc, tu cuong, khat vong vuon 1€n, cai cach hanh chinh, thuc hanh tiét kiém,
chéng lang phi; phong chéng tham nhiing, thuc hién nép séng vin minh noi cu
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bam bao viéc thuc hién dan chu tai nha truéng ding qui dinh, thiét thuc,
tranh hinh thirc; thuc hién tot ché do thong tin bao cédo, bao cao dinh ki.

T6 chire danh gia ket qua thuc hién quy ché dan chu: Uu diém, két qua dat
duoc; khé khan, vudng méc, ton tai, han ché va nguyén nhan tir d6 rut ra bai hoc
kinh nghiém trong qué trinh trién khai.

Quy ché dan chu co s& phai dugc thuc hién thuong xuyén, lién tuc thanh
né nép, phat huy stc manh cua nha truong trong viéc thuc hién Quy ché dan
chu.

IL. NOI DUNG

1. Tiép tuc day manh cong tac tuyén truyén, quan triét Nghi dinh s
04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh pha vé thyc hién dan chu trong
hoat dong cua co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép cong lap; Nghi
dinh so 149/2018/ND-CP ngay 7/11/2018 cua Thu tuéng Chinh phu quy dinh
chi tiét Khoan 3, Piéu 63 cua Bé Luét lao dong vé thuc hién quy ché dan chu tai
noi lam viéc

2. Thuong xuyén ra soat, kip thoi bo sung céc van ban cu thé hoa quan
diém, chu truong cua bBang vé dan chu xi hdi chu nghia trong cac quy dinh cua
phap luat, chinh sach cu thé. Nha truong thuc hién ra soét, stra doi bo sung, xay
dung quy ché thuc hién dan chu, kién toan ban chi dao dé thuc hién cac nhiém
vy, cac lTnh’vuc hoat dong cu thé cua nha truong, nhat 1a cac linh vuc ¢6 lién
quan truc tiép dén quyén va loi ich cta can bd, vién chie, lao dong hop dong,
nhan dan, cha me tre.
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3. Nang cao vai tro lanh dao cuia Ban chi uy va trach nhiém cua Higu
trudng nha trudong trong viée thue hién Quy ché dan chu; phat huy quyén lam
cht cua doi ngii can b, vién chic, lao dong hop dong trong thuc hién nhiém vu
duogc giao.

4. T6 chtre hoi nghi can b, vién chire, ngudi lao dong trong nha truong
theo quy dinh, dam bao chat luong, hiéu qua. Kién toan, cung ¢b va ddi moi
phuong thirc hoat dong cua Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu; xay dung
nodi dung, ké hoach cong tac, quy ché hoat dong cua Ban chi dao thyuc hién dan
chu trong truong. Duy tri va nang cao chat luong hoat dong cta cac t6 chirc
doan thé va Ban thanh tra nhan dén, phat huy vai tro dai dién cho quyén loi cua
can bo, vién chuec.

5. Gan viée thuc hién Quy ché dan cha véi viée thuc hién Nghi quyét
Trung uvong 4 khoa XI vé "Mot sb van dé cép bach vé xdy dung Pang hién nay"
va Nghi quyét Trung uong 4 (khda XII) vé tang cuong xdy dung, chinh don
bang, ngéan chan, day 1ui su suy thoai vé tu tudng chinh tri, dao duec, 16i séng
nhimg biéu hién "t dién bién", "tur chuyén hoa" trong ndi bo; viéc "Hoc tap va
lam theo tu tudng, dao durc, phong cach HO6 Chi Minh". Ning cao y thirc thuc
hanh tiét kiém, tinh than ddu tranh phong, chong tham nhiing, lang phi, quan
lidu, cira quyén. Nang cao nang luc, hiéu luc, hiéu qua quan ly nha nude cua don
vi, d6i méi tac phong. 1& 16i 1am viéc theo hudéng dan chu héa va cong khai hoa,
phét huy tinh than trach nhiém, y thirc phuc vu nhéan dan cua ddi ngli can bd
quan ly, vién chirc, lao dong hop dong.

6. Tang cudng cong tac kiém tra, gidm sat, dénh gia viéc thuc hién Quy
ché dan chu trong truong. Két hop kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan chu
trong hoat dong cua co quan voi cong tac cai cach hanh chin, tiép tuc duy tri va
thuc hién tét trong viéce tiép nhan va giai quyét cc thu tuc hanh chinh, day manh
ung dung khoa hoc cong nghé thong tin, tao diéu kién thuan loi nhét cho to
chire, cha me tré. Thuc hién tiép cong déan theo quy dinh, kip thot giai quyét don
thu, khidu nai, t6 cdo cta cong dan, khéng dé tinh trang khiéu nai ton dong, kéo
dai.

7. Tang cuong cong tac giao duc chinh tri, tu tudng, dao duc 16i song va
céc hoat dong dao tao boi ducrng, nang cao nang luc vé chuyén mon nghiép vu
cho d6i ngti can bd quan ly, vién chuc, lao dong hop dong, can bo kiém nhiém
26p phan ning cao chat lugng hiéu qua cong tac tham mum, trién khai thuc hién
cac chu truong cua DPang, chinh sach phéap luit cua Nha nudc va dép ung yéu
cau d6i moi phat trién cua nha trudng.

1. CHUC NANG CU THE VA CO CAU TO CHUC
1. Nha trwong c¢6 nhirng nhiém vu va quyén han sau diy

To chure giang day, hoc tap va va cac hoat dong gido duc khac theo
chuong trinh gido duc mam non mdéi do Bo GD & PT ban hanh;

Quan li sir dung dét, co so truong, trang thiét bi va tai chinh theo quy dinh
phap luat;
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Phoi hop véi gia dinh tré, v&i cac to chirc va ca nhan trong cong dong
thuc thue hién cac hoat dong gido duc;

To chire cho gido vién, nguoi lao dong va tré tham gia cac hoat dong xa
hoi trong pham vi cong dong;

Thuc hién céc nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua phép luat.

2. Bién ché cdc to chirc ngudn lwe trong nha truomg

Nha trudong dugc Uy ban Nhan dan quan Tan Binh giao chi tiéu bién ché
theo nhom 16p hién c¢6 va hudng luong su nghiép gido duc theo han mac phan
bo ctia phong Tai chanh — Ké hoach hang nam.

IV. PHAM VI TRACH NHIEM

1. P6i véi Chi b

Chi bd nha truong tiép tuc thuc hién Quy che dan chu trong nha truong

theo tinh than ndi dung chi dao cua cdc van ban vé thuc hién Qui ché dan chu
nhur:

’ + Thuc hién Két luan §6 01-KL TW, ngay 18/5/2021 cua B Chinh tri vé
ti€p tuc thuc hién Chi thi s QS-CTTW “vé day manh hoc tdp va lam theo tu
tuong, dao dic, phong cach H6 Chi Minh”

+ Két luan 120-KL/TW ngay 07/01/2016 ctia B§ Chinh trj vé tiép tuc day
manh nang cao chat luong, hiéu qua xay dung va thuc hién Qui ché dan chu.

+ Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cua Chinh phi vé thuc
hién hoat dong dan chu trong hoat d{)pg cua co quan hanh chinh nha nudc va
don vi su nghiép cong lap, Thong tu s6 11/2020 TT-BGD DT ngay 19 thang 05
nam 2020 va céc van ban co lién quan.

+ Thong tu 09/2024 TT-BGD DT ngay 03 thang 6 ndm 2024 cua B¢
GD&DT quy dinh cong khai trong hoat dong cua cac co s¢ gido duc thudc he
thong gido duc qudc dan.

Trong d6 chu y lanh dao viéc trién khai thuc hién:

+ Nhimg chu truong, chinh sach, ché d6 cua Pang va nha nudc ddi véi
can bo, vién chuec.

+ K¢é hoach phat trién gido duc, cong tac tuyén sinh.

+ Quy dinh vé sir dung tai san, xay dung co so vat chat. Cac khoan dong
gbp cua hoc sinh, viéc su dung kinh phi va chap hanh ché d¢ thu chi, quyét toan
theo quy dinh hién hanh.

+ Giai quyét cac ché d6, quyén loi, doi sdng vat chat, tinh than cho nha
gido, can bg, vién chuc. Viée khen thuong, ky luat can bo, vién chuc nha truong.
Giai quyet don thu khiéu nai, té cdo theo quy dinh.

+ Bao cao so két, tong ket; nhan xét, danh gia cong churc hang nam.



2. Doi voi Hi€u trudng

Tiép thu ¥ k1€:n dong gop xay dung cua tép thé, ¢4 nhan (CBQL-GV-NV),
nghién ctru giai quyét kip thoi nhimg kién nghi ctia doi ngii thong qua chuyén
mon, cong doan.

Léng nghe y kién phan 4nh, phé binh cta cén b, vién chuc. Khi can bd,
vién chuc ding ky dugc gdp va c6 ndi dung, Iy do cu thé thi bo tri thoi gian
thich hop dé gip va trao doi.

Thong bao cong khai dé can bd, vién chuc biét cac ké hoach hoat dong
ctia nha trudng ché do, chinh sach ¢o lién quan dén cén bd gido vién.

Quan ly trang thiét bi lam viéc trong co quan, bao dam thiét thuc, hiéu
qua, tiét kiém; sur dung tiét kiém kinh phi dugc cap; thuc hién cac quy dinh vé
cong khai tai chinh.

Viéc mua sim thiét bi, phuong tién va cac tai san cua co quan, don vi phai
thuc hién theo quy dinh cta phap luét.

Thuc hién céc bién phap phong ngira, ngén chan hanh vi tham nhing; xur
[y va tao diéu kién dé co quan té chirc ¢6 thdm quyén xtr Iy ngudi ¢6 hanh vi
tham nhiing.

Xem xét, giai quyét kip thoi theo quy dinh cua phap lut cac khiéu nai, t6
c4o, kién nghi ctia can bo, vién churc va kién nghi cua Ban Thanh tra nhén dén
cua co quan; kip thoi bao céo véi co quan ¢ thim quyén nhimg vén dé khong
thude tham quyén giai quyét ciia minh.

Kip thoi xur ly nguoi ¢6 hanh vi can trd viée thyc hién dén chu trong hoat
dong cua co quan, don vi va ngudi c6 hanh vi tra thu, trit dép can bd, vién chuc
khiéu nai, t6 cdo, kién nghi theo quy dinh cta phap luét.

Nghién ctu cac van ban hudng dan vé viéc thanh lap Hoi dong, hoan
thién ho so, trinh cép c6 tham quyeén phé duyét theo quy dinh.

Chu tri, phdi hop véi BCH Cong doan to chirc hoi nghi can bo, vién chue,
ngudi lao dong ctia co quan, don vi moi nam mét lan: To chire ddi thoai gitia
BGH vdi gido vién, vién chuc trong cac budi hop HPGD hay sinh hoat t6, nhém
chuyén mon.

3. Pho Hi€u trwong chuyén mon, Ban tra

Giup viéc cho Hiéu trudng va chiu trach nhiém chinh trude vé quan i chi
dao cong tac chuyén mon.

Xay dung ké hoach chuyén mén cu thé theo tuan, thang, nhim nang cao
nang luc chuyén mén cho ddi ngii. T6 chirc cac hoi thi, kiém tra, thao giang giup
gido vién tu tin va manh dan trong giang day.

Tao diéu kién va khuyén khich gido vién nang cao trinh do chuyén mon
nghiép vu, chinh tri dé véan dung vao cong tic cham séc gido duc tré. To chirc
cho GV hoc tap cic chuyén dé, qua dong nghiép vao cac budi sinh hoat chuyén
moén. Xay dung ¥ thirc tu hoc, tw bdi dudng nhdm nang cao nang luc giang day.
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Cung véi hiéu truong trién khai va giam sat nhiém vu nam hoc trong timg
linh vuc hoat dong cua gido vién. Tham muu v6i nha truong dé bién ché va sip
xép gido vién dung ngudi, ding viée, dam bao s luong va chat luong doi ngil.

Tang cuong cong tac kiém tra hoat dong cta gido vién, tre, kiém tra hd so
s6 sach, giam sat ké hoach sinh hoat chuyén mén cua t6 khdi, nhdm nang cao
hiéu qua chat lugng cham soc va gido duc tré. Xay dung ké hoach dao tao va boi
dudng doi ngli gido vién.

Tham muu véi hiéu truong t6 chie cho gido vién tham quan hoc tap, rat
kinh nghiém trong viéc thuc hién chuong trinh theo gido duc mam non mdi; day
16ng ghép cac mén hoc theo quy dinh; day hoc ¢é hd trg CNTT. Khong bét xén
chuong trinh day.

~ Chi dao kiém tra viéc thuc hién danh gia xép loai tré theo bd chuan phat
trién tré 5 tudi; tham gia danh gia chat lugng day hoc cua gido vién cudi nam
hoc.

Thay mat Hi¢u truong diéu hanh cdc hoat dong cua nha truong va ky cac
van ban giao dich véi cac cap khi hiéu trudng di vang, Uy quyen.

Chiu trach nhiém theo phan cong chuyén mén dau nim cung su thong
nhat cua Hi¢u truong.

Tiép nhén va quan ly hd so tré theo ding quy dinh, lap danh sach tre
hoan thanh chuong trinh mam non hang nam, quan ly sb theo déi két qua danh
gia, xép loai tré cac 16p hoc.

Xay dung ké hoach mua sam tu lam BDDDC dam bao du danh muc theo
thong tu 02 cua tung khéi 16p va tong hop dé xuét cua gido vién mua thém thiét
bi mai dap ung dung nhu cau.

Giuap viéc cho Hiéu truong va chiu trach nhiém chinh truéc Hiéu truong
vé quan li chi dao cong tac cham soc, nudi dudng céc chau;

Kiém tra chat lugng thuc pham, kiém tra ché do an cua tre.

Kiém tra khau vé sinh méi truong, vé sinh truong lép, ngudén nudc, vé
sinh an toan thuc pham.

Theo doi kiém tra, gido vién, nhan vién thuc hién cong tdc chdm soc nudi
dudng va vé sinh cd nhén cho tre.

~ Xay dung thuc don phit hop, dam bao calo. can ddi cac thanh phan dudng
chat.

Kiém tra, theo déi can do, kham suc khoe dinh ky cua tre.

Xay dung ché do boi dudng suy dinh dudng, cé ké hoach boi dudng tre
suy dinh dudng, cé ké hoach phong chong tre thira can.

Xay dung ké hoach thyuc hién va kiém tra cong tac stta hoc duong.

Thuong xuyén cling ¢o va trién khai cac chuyén dé vé linh vuc ban tru.
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Xay dung ké hoach mua sim dd ding du timg khoi lop va tong hop dé
xut cia gido vién mua thém thiét bi méi dap ung ding nhu cau.

4. Dbi voi td chire Cong doan

Ph01 hop cung Ban gidm hiéu nha truong: Tim céc gidi phap nham phat
huy quyén lam chu ctia CBQL, GV, NV: cong khai cac chi ti€u ndi bg cua don
vi, viéc thuc hién ché dé chinh sach va quyén loi cta tap the, ché do quan ly va
su dung tai san cua nha truong theo ding Nghi dinh 04/2015/ND-CP ngay
09/01/2015 cua Chinh phu, Thong tur s6 11 2020 TT-BGD BT ngay 19 thang 05
nam 2020 thuc hién céng khai quyén loi, ché d6, chinh sach va viéc danh gia,
khen thuong, ki luat can b, gido vién, nhan vién nha truong.... phat huy vai tro
ctia Ban thanh tra nhan dan trong kiém tra, giam sat thuc hién Qui ché dan chu
trong nha truong.

Chu tich Céng doan phdi hop véi Hiéu truong 5 chirc Hoi nghi Can b
Cong chtre, vién chirc hang ndm theo ding thoi gian qui dinh, dam bao thuc hién
dan chu, cong khai, minh bach cac ndi dung theo qui dinh. Nhit 1 céc loai quy,
thue hién dan chu vé cong tac can bo.

Ludn lang nghe y klen dong gop, phan anh phé binh cia CBQL, GV, NV
va co tiéng ndi bao vé quyén va loi ich hop phép cua nguoi lao dong.

5. To trwéng chuyén mon

Giup viéc cho Hi€u truong chiu trach nhiém vé chuyén mon cu thé: hudng
dan, kiém tra gido vién viéc thuc hién chuong trinh gido duc mam non do bd qui
dinh, kiém tra viéc day hoc co hd trg CNTT, str dung ¢ dung day hoc va viéc
thuc hién danh gia, xép loai tré theo thong tur hudng dan.

Thuong xuyén danh gié_xép loai tay nghé gido vién - xép loai chung vé
giang day cua gido vién trong to.

Tiép thu va theo ddi thuc hién céc chuyén & vé ndi dung chuong trinh
d6i méi va phuong phap day hoc theo hudng tich cuc.

Tham muu cho Hiéu truong nha truong vé ndi dung kiém tra chat luong
hoc tap trong nam, dé xuét y kién khen thuong cho tré.

Tb chirc sinh hoat chuyén moén dung qui dinh , dat chét luong, hiéu qua.
6. Trach nhiém ciia can bg, vién chirc

Nhing can bg, vién chac duge biét, tham gia y kién, giam sat, kiém tra
théng qua hinh thirc dan chu truc tiép hodc thong qua t6 chuyén mon, cong doan
nha truong cu thé:

Nghiém chinh chép hanh cha truong, chinh sach, ché d6 cua Pang va Nha
nude; ndi quy, quy ché lam viée cia co quan, don vi thuc hanh tiét kiém, chono
lang phi va bao dam théng tin chinh xdc, kip thoi; thuc hién cac quy dinh vé
nghia vu, dao dudc, vin hoa giao tiép, quy tic Ung xu, nguyén tic trong hoat
d6ng nghé nghiép va nhimg viéc khong duoc lam theo quy dinh cta phap luat.

Ké hoach phat trién gido duc, cdng tac tuyén sinh.
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Quy dinh vé str dung tai san, xay dung co s& vat chét, mua sam.

Cac khoan dong gdp cua nguoi hoc, viéc sur dung kinh phi va chap hanh
ché do6 thu chi, quyét toan theo qui dinh hién hanh.

Céc ché do, quyén loi, doi song vat chat tinh than cho gido vién, nhan
vién.

Thue hién quy ché xét tét nghiép, cap phat van bang chimg chi

Béo céo so két tong két, nhan xét danh gia cong chirc vién chirc hang nam

V.TO CHUC THUC HIEN

Hiéu truong xay dung ké hoach thuc hién quy ché dan chu co s¢ nim hoc
2024-2025 va trién khai, thuc hién tai don vi.

Chu dong tu kiém tra va béo céo két qua vé Phong Gido duc va Dao tao
theo dinh ky (quy 1 trude ngay 02/3; 6 thang trudc ngay 01/6; 9 thang trudc
ngay 25/9 va ca nam trude ngay 10/11).

Trén day la ké hoach thuc hién quy ché dan chu ¢ co s& nam hoc 2024 -
2025 cua nha truong, dé nghi toan thé thanh vién trong nha trudng thuc hién
theo dung theo ndi dung ctia Ké hoach dé ra./.

(*]

- Phong GD&DT; :
-CBQL.GV,NV:
- Luu: VT.
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