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S6: 61 /KH-UBND Qudn 1, ngay23thdngo2ndm 2024

KE HOACH
Thuc hién cong tac quan ly nha nwoc ve van thw, leu triv
va qudn ly tai li€u lwu trit trén dia ban Quin 1 nam 2024

Thuc hién K& hoach sé 380/KH-UBND ngay 22 thang 01 ndm 2024 cla
Uy ban nhan dan Thanh phé vé thuc hién nhiém vu cong tac van thu, Iuu tri
nam 2024; Uy ban nhan dan Quén 1 xay dung K& hoach thuc hién cong tic quan ly
nha nude vé van thu, luu trit va quan ly tai li€u luu trit trén dia ban Quéan 1 ndm
2024, cu thé nhu sau:

I. MUC PiCH, YEU CAU

- Tuyén truyén, phd bién cdc quy dinh cta phap luit vé cong tic van thu,
Iwru trit dén toan thé can bd, cong chiic, vién chirc nhdm ning cao nhan thic vé
vi tri, vai tro, tAm quan trong cua cong tac van thu, luu trlt, gia tri tai li€u luu trit.

- Tép trung thuc hién céc giai phap ctia d& 4n, ké hoach nhim ting cudng
hidu qua cong tac quan 1y nha nudc vé van thu, luu tri va quan ly tai liéu luu trit
clia cac co quan, don vi ding quy dinh ctia phép ludt, d4p tmg yéu cau cong téc
cai cach hanh chinh va Chinh phu dién tir hi€n nay.

- Nang cao trach nhiém cta Thu trudng cac co quan, don vi thudc quéan va
Cha tich Uy ban nhén dan 10 phudng trong viéc quan ly, chi dao cong tac vin
thu, luu trit tai cac co quan, don vi dat hi€u qua cao; nang cao trach nhiém cua
can b9, cong churc, vién chtic trong viéc lap hd so cong viéc va nop luu hd so, tai
liéu vao Luu trlt co quan dé tranh hd so ton dong.

- Tb chic 14p hd so dién tir va ndp luu hd so dién tir vao Luu trit co quan
trén Hé théng quan ly tai liéu dién tir Lap hd so dién tir; sd héa tai lidu luu trix
gidy, tao 1ap co sé dit liéu ddi vai tai lidu hinh thanh méi, nham dép tmg yéu ciu
chuyén dbi s6, xay dung chinh quyén dién tir va chinh quyén sb.

II. NOI DUNG THUC HIEN

1. Quan Iy nha nwéc vé cong tic vin thw, hru triv

1.1. Tuyén truyén, pho bién phdp luit vé cong tdc vin thuw, luu trie:

- Thu trudng céc co quan, don vi thudc quan va Chu tich Uy ban nhén d4n
10 phuong thudng xuyén t6 chiic tuyén truyén, phd bién cac vin ban quy pham
phap luét, vin ban hudng din nghiép vu vé cong tac van thu, luu trit dén can bo,
cong chuc, vién chirc vai nhiéu hinh thtrc nhu: gidi thiéu van ban, td chirc hoi
nghi va viét tin, bai trén trang thong tin dién tir ciia don vi.



2

- Tb chitc thuc hién, phéi hop va hd tro cac don vi, té chic trién khai,
tap hudn céc vin ban quy pham phap luit méi ban hanh vé linh vuc vin thu,
luu trit; ddc biét 1a cong tac lap hd so, giao nop hd so, tai liéu giéy vao Luu
trit co quan, Luu trit lich su; 1ap hd so dién tir va ndp luu hd so dién tt vao Luu
trit co quan trén Hé thdng quan 1y tai liéu dién tr theo quy dinh.

1.2. Xdy dwng vin béin chi dgo, quan Iy, hwéng din vé cong tdc vin thu,
lwu triv:

- Xay dung K& hoach va chi dao cac cén bo, cong chure, vién chirc tai don
vi thuc hién nhiém vu cong tac van thu, luu trit ndm 2024.

- Ra soét xay dung, ban hanh, sira d6i, bd sung cc vin ban quan 1y va vin
ban huéng dan nghiép vu v& vin thu, luu trit bao dam phil hop véi quy dinh cuia
phap lut hién hanh va tinh hinh thuc té tai don vi.

- Trién khai, huéng dan thuc hién c4c vin ban quy dinh m&i ban hanh vé
linh vuc van thu, luu trit. Trién khai, thuc hién cong tac luu trit hd so tha tuc
hanh chinh dién tir theo quy dinh tai Thong tu s& 13/2023/TT-BNV ngay 31
thang 8 nam 2023 cia Bo Noi vu.

1.3. Céng tic té chikc cin bj, dao tao, boi dwéng, tip huidn nghiép vu:

- Cu can bg, cong chiic, vién chuc tai cac phong, ban, co quan, don vi va
Uy ban nhén dén 10 phudng thudc Quén 1 tham du cac 16p bdi dudng van ban
quy pham phap luat, nghi€p vu cong tac van thu, luu trit nam 2024 do Thanh
phé, S& Nbi vu t chic.

- Tiép tuc chi dao thuc hién va bd tri can bd, cong chuic, vién chirc lam
cong tac van thu, luu trlit ddm bao du nang luc, cé trinh d6 phu hop dap Ung
duoc yéu cau cong tac, c6 k¥ ning quan ly va thuc hién nghiép vu van thu, luu
trir dién tr; dam bao ché do phu cép doc hai cho cén bd, cong churc, vién chirc
lam cong t4c luu trit theo quy dinh hién hanh.

- T6 chirc tap huin cic vin ban quy pham phap luat, van ban huéng din
nghiép vu vé cong tic van thu, luu trit cho cong chiic, vién chic trén dia ban
Quén 1; dic biét 13 cong tac 1ap ho so, giao ndp hd so, tai lidu gidy vao Luu trit co
quan, Luu trit lich st; 1ap hd so dién tr va nop luu hd so dién tir vao Luu trit co
quan trén Hé thdng quan ly tai liéu dién tir theo Cong van sd 370/VTLTNN-NV
ngay 10 thang 5 ndm 2022 cia Cuc Van thu va Luu trit nha nudc; t6 chie trién
khai thuc hién Théng tu s6 10/2022/TT-BNV ngay 19 thang 12 nam 2022 cta Bd
No6i vu quy dinh thdi han bdo quén tai li€u; bdo quan, bado vé an toan hd so, tai
lidu...; tb chirc trién khai thyc hién Théng tu s6 02/2023/TT-BNV ngay 23 thang
3 nam 2023 cta B Noi vu quy dinh ché d6 bao cdo théng ké nganh Noi vu.

1.4. Thuc hién cong tic quin Iy ho so cin b, cong chike: xiy dung ké
hoach va théng béo dén cc co quan, don vi thoi gian thuc hién sé héa (scan) hd
so cén b, cong chirc, vién chic (hd so cong chirc va vién chirc mdi tuyén dung,
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quyét dinh luong, phiéu danh gia can bo, cong chirc, vién chiic héng nam, phiéu
bd sung ly lich, cdc vin bing chimg chi...) méi phét sinh dé cap nhat, bd sung
vao ho so can bo, cong chure, vién chire.

1.5. Thuc hién bdo cdo téng hop cong tic thong ké vin thu, lwu trit va tai
licu lwu trit nam 2022 (theo Thong tu s6 02/2023/TT-BNV ngay 23 thng 3
nam 2023 cia B No6i vu).

1.6. Thim dinh ho so, tai liéu hét gid tri va hwéng dan Uy ban nhin dan
10 phwong thuc hién viéc tiéu huy tai lidu hét gia tri (theo Hudng din sb
4272/HD-SNV ngay 16 thang 11 ndm 2015 ctia S& Noi vu).

1.7. Thure hién cic nhiém vu trong (Am cia dé in, ké hoach da dwgc phé duyét:

- Thuc hién nhiém vu trong tdm cua ké hoach dinh huéng phat trién nganh
van thu, luu trit dén ndm 2025.

- Dé 4n ning cao ning luc doi ngili cdn bd, cdng chire, vién chic 1am cong
tac van thu, luu trit; DE 4n chinh 1y tai liéu tdn dong tai cac co quan, td chtc trén
dia ban Thanh phé giai doan 1975-2015; Dé 4n thu thap ho so, tai lidu clia cac
co quan, to chiic thudc ngudn nop luu vao Trung tAm Luu trit lich st Thanh phd
Ho Chi Minh giai doan 2018 — 2022; D8 4n Luu trit tai liéu dién tr cla cac co
quan nha nudc giai doan 2020 —2025.

- Tiép tuc thuc hién cic ndi dung tai K& hoach sb 4292/KH-UBND ngay
16 thang 11 ndm 2020 cua Uy ban nhan dén Thanh phd v& t6 chirc thuc hién
Quyét dinh sb 458/QD-TTg ngay 03 thang 4 ndm 2020 cua Thu tuéng Chinh
pht phé duyét Pé an “Luu trit tai liéu dién t cua céc co quan nha nudc giai
doan 2020 - 2025” (sé héa tai liéu luu trir gidy, tao lap co s& dit lidu d6i véi tai
liéu hinh thanh mai).

1.8. Tang cwong cong tdc kiém tra chdp hanh cic quy dinh phdp lugt vé
cong tdc van thu, luu triv

- Ting cudng cong tac kiém tra viéc chip hanh cac quy dinh phép luit vé
cong tac van thu, lvu trit ndm 2023 tai cac co quan, phong, ban, don vi va Uy
ban nh4n dan 10 phuong véi cac ndi dung nhu: cong tac 1ap hd so va giao ndp
hd so vao luu trir co quan; soan thao va ban hanh van ban; quan ly van ban di,
van ban dén, quan ly va st dung con dAu... theo Nghi dinh sb6 30/2020/ND-CP
ngay 05 thang 3 ndm 2020 cta Chinh phu vé cong tac van thur; thuc hién cong
tdc bdo vé& bi mat nha nudc trong céng tac vén thu, luu trit theo quy dinh tai
Thong tu sb 24/2020/TT-BCA ngay 10 thang 3 ndm 2020 cua B§ trudng B
Coéng an vé ban hanh biéu mau st dung trong cong tdc bao vé bi mat nha nudc;
Danh muc bi m4t nha nuéc do Tht tudéng Chinh phti ban hanh.

- Phéi hop kiém tra, gidm sat ddm bao chét luong cong tac chinh ly tai lidu
luu trit theo quy dinh; bé trf (phong) kho luru trit va trang thiét bi bao quan hd so,
tai liéu tai Uy ban nhan dan 10 phuong,
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2. Quan ly tai liéu lwu trit dién ti (hién dai hoa cong tac vin thw, luu trit)

- Thu trudng cic co quan, don vi thudc quan va Chu tich Uy ban nhan dan
10 phuong quén ly, khai thic tot phan mém quan 1y vin ban va Ho so cong viéc;
xy dung co sé dit lidu va s6 héa hd so tai liéu dua vao luu trit dién tir dé quan
ly va phuc vu khai thdc tai liéu tai don vi quy dinh tai Cong vin sb
370/VTLTNN-NV ngay 10 thang 5 ndm 2022 cua Cuc Vin thu va Luu trit nha
nudc vé mot s6 ndi dung cia Quy dinh vé lap hd so, chinh ly, s6 hoa tai liéu va
nop luu hd so, tai liéu vao Luu trit co quan tai cac co quan, td chirc.

- B sung céc trang thiét bi ¢6 chirc ning sao chup vin ban, chit ky s dé
phuc vu cho cong tac phat hanh va trao d6i vin ban gifta cdc co quan hanh chinh
nha nudc béng hop thu dién tir cong vu, céng thong tin dién tir ctia don vi va tao
co s& k¥ thuat dé trién khai thuc hién vin ban dién ti theo D& 4n ctia Thu tudng
Chinh pht d4 ban hanh.

- Hoan chinh viéc thyc hién chinh 1y tai liéu luu trit tdn dong tai don vi dé
lam co s& thuc hién sb hoa tai li€u, xay dung co s& dir liéu dé phuc vu hiéu qua
cho hoat dong ctia don vi.

- Tiép tuc ddy manh viéc ap dung cong nghé thong tin trong céng tic vin
thu, luu trlt, quan Ly tai liéu dién tl, cdi thién didu kién tiép can thong tin, gitp
can bg, cong chirc, vién chic st dung, khai thac tai liéu luu trit dugce thuan loi,
dam bao tinh kha thi, phtt hop vé6i diéu kién thue té ctia don vi.

- Tiép tuc thuc hién 1ap hé so va giao ndp hd so, tai liéu vao luu trit co quan
(theo Vin ban s6 1775/HD-UBND ngay 28 thang 7 nam 2020 ctia Uy ban nhan
dan Quan 1 hudéng dan mot s6 ndi dung vé lap ho so hién hanh va giao ndp hd so,
tai liéu vao Luu trit co quan; Huéng dan s6 1776/HD-UBND ngay 28/7/2020 cua
Uy ban nhan dan Qu4n 1 v& trinh tu, thi tuc hity hd so, tai liéu hét gia tri cho cac
co quan, phong, ban, don vi va Uy ban nhan dan 10 phuong thude Quéan 1; Cong
van s6 1909/UBND-NV ngay 20 thang 7 ndm 2022 cia Uy ban nh4n dan Quén 1
vé viée trién khai cong van hudng dan 14p hd so dién tir va nop luu hd so dién tir
vao luu trit co quan ciia Cuc Van thu va Luu trit Nha nuée).

3. Quan ly tai liu tai Kho Luwru trit ciia Uy ban nhan din Quén 1

- Thuyc hién tot céng tic bao vé, bao quan, bdo céo thdng ké dinh ky tai
liéu luu trit.

- Thuong xuyén kiém tra tai liéu trong Kho Luu trtt, cac hé théng dién, dién
tr nhdm bao v§, bio quan an toan tai liéu (trang thiét bi, phong chdy chita chay...).

- Phéi hop v6i Chi cuc Vian thu - Luu trit Thanh phé lua chon, thim dinh
va giao ndp hd so, tai lidu thudc ngudn nop luu vao Trung tdm Luu trit lich st
Thanh phd.

- T6 chirc thuc hién va huéng dan cac don vi thudc nguén ndp luu thu thap,
chinh Iy hd so tai liéu va chudn bi giao ndp tai liéu d& dén han ndp luu.
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- Té chic phuc vu khai théc, st dung tai liéu luu trit:

+ Thu trudng cac co quan, don vi quan tam mua sém trang thiét bi phuc vu
luru trit tai liéu theo quy dinh tai Diéu 39 cua Luat Luu trif; dau tu cai tao, nang
cép mé rong Kho Luu trit da dién tich va cac didu kién bao quan an toan tai liéu
theo quy dinh tai khoan 3, muc III cua Thong tu s6 09/2007/TT-BNV ngay 26
thang 11 ndm 2007 cua Bo Noi vu hudng dan vé kho luu trit chuyén dung.

+ Céc don vi chua c6 Kho Luu trir cAn 3 soét bd tri, cai tao phong lam véc
dé xay dung Kho Luu trit ¢6 dién tich phtt hop, dap tmg nhu cau luu trit tai liéu
cua don vi.

+ Cung cép tai lidu luu trit cho cdc co quan, don vi, cd nhan c6 nhu cau
khai thac, st dung tai liéu luu trit tai Kho Luu trlt cua Uy ban nhan dan Quan 1
theo quy dinh.

1. TO CHUC THUC HIEN

1. Phong Noi vu Quéin 1

- Tham muu xdy dung Ké hoach cong tac quan Iy nha nude vé van thu ou trit
va quén ly tai liéu luu trlt ndm 2024, Ké hoach kiém tra cong tic vin thu, luu trit
nim 2024 ddi véi cac co quan, don vi thudc quén.

- Tham muu td chitc céc 16p tap hun, trién khai cac khoa bdi dudng cla
Thanh phé vé& nghiép vu cdng téc van thu, luu trit, quan 1y tai liéu luu trit ndm
2024 dbi vé6i can bo, cong chire, vién chic tai cac co quan, don vi thude quan.

- Kip thot trién khai céc vin ban hudng dan, cic quy dinh vé cong tac van
thu, luu trér dé cac co quan, don vi cép nhat, thyc hién.

- Phéi hop cac co quan, don vi va Uy ban nhan dan 10 phuong thuc hién
bd sung, cp nhét, sd héa (scan) cac van ban lién quan dén hd so timg c4 nhan
can bd, cong chirc, vién chirc dé luu trit theo quy dinh.

- Phéi hop, hudng dan cic co quan, don vi ¢6 lién quan xé4c dinh gia tri tai
lidu (theo thdm quyén) va thuc hién quy trinh tiéu hily tai liéu hét gia tri theo
quy dinh.

- Kiém tra viéc thuc hién chinh 1y hd so, tai liéu ton dong tir nam 1975 dén
2021; sép xép bd tri phong (kho) va bd trf nhan su phu trach coéng tic van thu
luu trit tai Uy ban nhan dan 10 phuong.

- Tiép tuc thuc hién viéc thu thap, chinh ly va bdo quan tot tai 1iéu cua cac
co quan thudc ngudn nop luu va chuén bi giao ndp vao Trung tdm Luu trit lich
str thanh phd theo quy dinh.

- Chiu trach nhiém huéng dan, dén dbc, tdng hop két qua thuc hién cong
tac van thu, luu trit tai cdc co quan, don vi theo quy dinh. Tham muu cac Bao céo
dinh ky, dot xuat ctia Uy ban nhan dén quén vé cbng tac van thu, luu trit theo quy
dinh va chi dao cua cap trén; kip thoi tham muu van ban trién khai cac quy dinh
mdi; cac van ban huéng dan nghiép vu van thu, luu trit cia co quan cép trén.
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2. Viin phong Uy ban nhan din Quan 1

- Tiép tuc hoan thién phén mém quén ly vin ban va Hd so cong viée két
hop véi viée quan 1y tai lidu dién tir, 1ap hd so trong moi truong mang tai cac co
quan chuyén mén thudc quan va tai Uy ban nhan dan 10 phuong.

- Dam béo co s6 ha ting Cong nghé Théng tin d& van hanh phén mém Tra
ctru tai liéu sau chinh 1y va phan mém Quén 1y vin ban tai Uy ban nhén dan Quan 1.

- Phdi hop Phong Vin hoéa va Thong tin Quén 1 td chirc sb hoa Muc luc hd
50, tai liéu sau chinh ly d duoc Chi cuc Van thu - Luu trit Thanh phd thdng nht.

- T6 chirc thuc hién viéc tao 1ap, phat hanh vin ban; lap hé so dién tu,
giao ndp hd so dién tir vao Luu trit co quan va Trung tdm Luu tri lich st ding
quy dinh.

- Ra soat hd so, tai lidu luu trit tai Kho Luu trit tai liéu ctia Uy ban nhan
dan Quén 1 dé chudn bi hd so, tai liéu ndp vao Trung tAm luu trit lich st Thanh
phd theo quy dinh.

- Tham muu nang cp hé théng quan 1y vin ban, hd so, tai liéu dé dam bao
tudn tht cac hudng dan tai Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 3 nim
2020 ctia Chinh phti v& cong tac vin thu, Thong trr s6 02/2019/TT-BNV ngay 24
thang 01 ndm 2019 ctia B4 Néi vu vé quy dinh tiéu chudn dit liéu thong tin dau
vao va yéu cau bao quén tai lidu luu trit dién tir va Quyét dinh sb 45 8/Qb-TTg
ngay 03 thang 4 nim 2020 cta Thu tuéng Chinh phii v& phé duyét P 4n “Luu
trl tai li€u dién tir cda cac co quan nha nudc giai doan 2020 - 2025”.

- Phdi hop Phong Néi vu Quén 1, Phong Tai chinh — Ké hoach Quén 1
tiép tuc td chirc thuc hién K& hoach 4292/KH-UBND ngay 16 thang 11 nim
2020 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd thuc hién Quyét dinh sé 458/QD-TTg
ngdy 03 thang 4 nam 2020 ctia Thi twéng Chinh phil vé phé duyét P& 4n “Luu
trir tai liéu dién tir clia cac co quan nha nudc giai doan 2020 - 2025”.

3. Phong Tai chinh — K& hoach Quén 1

- Phéi hop Phong Noi vu Quan 1, Vin phong Uy ban nhan dan Quan 1 va
cac co quan, don vi c6 lién quan thdm dinh, trinh Uy ban nhén dan Quén 1 phé
duyét kinh phi cho hoat dong luu trit theo quy dinh tai Piéu 39 cta Luat Luu
trit; thuc hién K& hoach 4292/KH-UBND ngdy 16 thang 11 nim 2020 cua Uy
ban nhan dan Thanh phd, dic biét wu tién bd tri kinh phi thuc hién chinh ly tai
lidu luu trit ton dong cta cac phong, ban va Uy ban nhan dan 10 phuong.

- Tham dinh va tham muu Uy ban nhén d4n Quén 1 kinh phi céi tao, stra
chira va trang bj c4c trang thiét bi tai Kho Luu trit ctia Uy ban nhan d4n Quén 1.

4. Phong Vin héa va Thong tin Quén 1

Téng hop, tham muu Uy ban nhan dan Quén 1 kinh phi d& thuc hién cong
thc chuyén déi s6 nam 2024, dic biét lién quan dén kinh phi thué dich vu thuc
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hién sb hoa hd so, tai liéu luu tr{t sau chinh Iy dd dugc Chi cuc Vin thu - Luu
trtt Thanh phd théng nhat.

5. Thii trwéng ciac co quan, don vi thugc quan va Chi tich Uy ban
nhan dan 10 phwong

- Xay dung Ké hoach quan ly nha nudc vé cong tac van thu, luu trir va
quan 1y tai liéu luu trit nam 2024 phit hop véi tinh hinh thyc té cta don vi.

- Thudng xuyén quan triét can bd, cdng chiic, vién chire thuc hién nghiém
viéc lap hd so cong viée va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trit co quan sau khi
d3 thue hién chinh 1y hd so, tai lidu luu trit theo quy dinh dé tranh tai liéu ton
dong va tai ton dong sau chinh ly.

- Thuc hién cong tac quan ly va bao quan hd so, tai liéu tai phong (kho) Luu
trit ctia don vi (chinh Iy h so, tai liéu tdn dong, bd trf sap xép phong (kho) c6 dién
tich t6i thidu 20 m? va mua sim gid, k&). Phan cdng nhan sy phu trach cong tac vin
thu, Tuu trit dé quéan ly va bao quan ho so, tai liéu.

- Tiép tuc cong téc chinh 1y tai lidu luu trit ton dong tai don vi dé lam co s&
thuc hién s6 hoa tai liéu, xay dung co s& dit liéu phuc vu hiéu qua cho hoat dong
cua don vi.

- Phéi hop Phong Noi vu Quan 1 trong viéc cip nhit, s6 hoa (scan) cac vin
ban lién quan dén hd so timg c4 nhén can bd, cdng chirc (hd so gidy) ctia don vi.

- Ra soat, bd sung xay dung bang thdi han bao quan hd so, tai liéu theo
Théng tu cta cac B, nganh quy dinh thoi han bao quan cla ting nganh, linh
vuc phi hop véi chire ning, nhiém vy cta co quan va Thong tu s6 10/2022/TT-
BNV ngay 19 thang 12 ndm 2022 cia B§ Noi vy, ddng thoi, xay dung Danh
muc ho so ndm 2023 cia don vi.

- Nghiém tac thuc hién ché d6 théng tin bdo cdo vé cong tac van thu, luu trit
theo viin ban chi dao ctia Uy ban nhan dan Quén 1 va bdo cdo dot xuét (néu cb).

IV. TIEN PO THUC HIEN

1. Quy 1 ndm 2023

X4y dung K& hoach quéan 1y nha nudc vé cong tac van thu, luu trit va quéan
Iy tai lidu luu trit ndm 2024 phi hop véi tinh hinh thuc té cta don vi. Giri vé Uy
ban nhan dan Quan 1 (thong qua Phong Noi vu Quén 1) friedc ngay 15/3/2023.

2. Quy 2 nam 2023

Tb chirc tap huén huéng dan nghiép vu vé cong tac van thu, Iuu trit cho cong
chtrc, vién churc trén dia ban Quén 1.

3. Quy 3, 4 nam 2023

- Té chirc kiém tra cong tac vin thu, luu trft nam 2024 dbi véi cac co quan,
don vi thudc quén va Uy ban nhan dan 10 phuong thudc Quén 1 (16ng ghép kiém
tra thuc thi nhiém vy, cong vu dbi véi can bd, cong chirc, vién chiic va cong tac ndi
vu nam 2024).



8

- Thuc hién ché do thong tin bao cdo: Bdo cdo vé cong tac van thu, luu trix
ctia don vi theo d& cuong (frwdc ngay 05/11/2024); Bao céo sb liéu théng ké
(trwdc ngay 05/01/2024); Bao cdo ddt xuét theo yéu cau (néu cd) thong qua
Phong Néi vu Quén 1 dé téng hop, bao cao.

Luuy:

v/ S6 lidu bao céo théng ké duge tinh tir ngdy 01/01/2024 dén hét
ngay 31/12/2024 (12 Biéu mdu theo Théng tw sé 02/2023/TT-BNV).

v’ Bdo cdo gdm: Ban scan bdo cdo (dinh dang PDF) di c6 x4c nhén,
déng dau ctia don vi va tap tin soan thao (dinh dang Excel) gtri kém file qua hop
thu dién tr: lizchung. ql(@tphecm.gov.vn — chuyén vién Lé Thi Trong Chung.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién cdng tic quan ly nha nude vé vin thu,
luu trit va quan ly tai liéu luu trit trén dia ban Quén 1 ndm 2024./. )&1“:
= sl

Noi nhin: ——-_ CHU TICH
- S& Nbi vu Thanh phé (dé b/c); Z2n GUAN O\

- Chi Cuc VTLT Thanh phé (dé b/c);
- UBND Quin: CT, c4c PCT;

- Céc co quan, don vi thuéc Quén 1;
- Uy ban nhén dén 10 phuong;

- Luu: VT, NV/TC (03b).pf,
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