
TÀI LIỆU HƯỚNG DẪN SỬ DỤNG PHẦN MỀM CANVA  

 

I. Mục tiêu. 

- Giáo viên biết được các thao tác cơ bản nhất về cách sử dụng phần mềm Canva. 

- Tự soạn thảo cho mình các bài giảng, các báo cáo, clip hình ảnh sinh động có sử 

dụng sự hỗ trợ của phần mềm Canva. 

II. Nội dung hướng dẫn. 

Bước 1: Trước tiên, bạn cần tạo tài khoản Canva bằng cách truy cập vào trang web hoặc 

tải ứng dụng về thiết bị của mình. Bạn có thể sử dụng địa chỉ Email hoặc đăng ký bằng 

tài khoản Facebook, Google. Sau đó, nhập đầy đủ thông tin vào ô đăng ký tài khoản và 

nhấn chọn Sign in. 

 Tải Canve đối với Windows. 

 Tải Canva đối với Android. 

 Tải Canva đối với iOS. 

 Tải Canva đối với MAC. 

 
Nhấn chọn Sign up để đăng nhập Canva 

 

Bước 2: Tiếp đến, bạn chọn hình thức sử dụng Canva như Large Company, Teacher, 

Personal, Non-profit or Charity, Small Business, Student và cung cấp các thông tin mà hệ 

thống yêu cầu. Bạn có thể chọn hình thức sử dụng trả phí hoặc miễn phí tùy theo ý muốn 

của mình. 

https://www.canva.com/vi_vn/download/windows/
https://www.canva.com/vi_vn/download/android/
https://www.canva.com/vi_vn/download/ios/
https://www.canva.com/vi_vn/download/mac/


 
Lựa chọn hình thức sử dụng Canva 

 

Bước 3: Để bắt đầu thiết kế, bạn cần chọn các mẫu thiết kế từ những gợi ý hoặc tự thiết 

kế riêng theo ý muốn. Để tìm kiếm thiết kế dễ dàng và nhanh chóng, bạn hãy nhập từ 

khóa vào thanh Search của Canva. Các mẫu gợi ý sẽ vô cùng đa dạng với nhiều style và 

màu sắc tinh tế cùng nội dung được biến tấu hấp dẫn. 

 
Chọn các mẫu thiết kế từ những gợi ý hoặc tự thiết kế riêng theo ý muốn 

 

Bước 4: Sau khi lựa chọn mẫu thiết kế, upload hình ảnh lên Canva thì hệ thống sẽ hiển 

thị một thanh công cụ dọc bên bên trái màn hình. Bạn sẽ sử dụng thêm các yếu tố cho 

thiết kế như màu sắc, background, font chữ, sticker, chèn chữ, thêm nhạc,... 



 
Sử dụng thêm các yếu tố cho thiết kế  

 

Bước 5: Sau khi hoàn chỉnh bản thiết kế, bạn có thể Chia sẻ hình ảnh lên các trang mạng 

xã hội hoặc In hình ảnh và Tải xuống hình ảnh với chất lượng cao. Như vậy, bạn đã có 

trong tay những mẫu thiết kế chuyên nghiệp không hề kém cạnh dân thiết kế chuyên 

nghiệp đấy! 

 

 
Chia sẻ hình ảnh lên các trang mạng xã hội hoặc In hình ảnh và Tải xuống 


