LỊCH CÔNG TÁC
(Từ ngày 09/09 /2024  đến 15/09/2024)
	NGÀY
	NỘI DUNG CÔNG TÁC
	THỜI GIAN
	NGƯỜI THỰC HIỆN

	Thứ 2

(09/09)
	· Ổn định nề nếp lớp đầu năm, đảm bảo an toàn, tổ chức thực hiện CTGDMN
· Nộp Hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp đối với viên chức tuyển dụng năm học 2023 – 2024 thực hiện chế độ tập sự 6, 9 tháng + Nộp Hồ sơ nâng phụ cấp thâm niên nhà giáo quý 2, 3 năm 2024.
· Kiểm tra kế hoạch hoạt động của các trường

· Thực hiện sổ tiếp dân

· Phân công lịch sử dụng sân+ PCN

· Đo điện trở chống sét

· Tổng kết chấm bài thu hoạch chính trị hè của nhân viên

· Thực hiện xây dựng môi trường lễ hội trung thu

· Họp giao ban CBQL

· Họp Chi bộ

· Thực hiện khảo sát, đánh giá năng lực, kỹ năng số của cán bộ quản lý giáo dục, giáo viên, nhân viên tại các cơ sở giáo dục (theo CV5470 của Sở GD&ĐT)
	Suốt tuần
Trong tuần

Trong tuần

Trong ngày

Trong ngày

Trong ngày

Trong ngày

Trong ngày

8h40

16h20

09/9->15/9
	Các lớp
Kế toán

TMN

PHT(2)

PHT(1)

PHT(2)

PHT(2)

PHT(1)

BGH

Tất cả Đảng viên

TTSP

	Thứ 3

(10/09)
	· Họp Hiệu trưởng
· Kiểm tra an toàn, vệ sinh môi trường các lớp, các bộ phận

· Xây dựng kế hoạch lễ hội trăng rằm+ phân công

	14h00
Trong ngày

Trong ngày
	Hiệu trưởng
PHT(2)

PHT(1)+PHT(2)

	Thứ 4

(11/09)
	· Xây dựng kế hoạch tổ chức Lễ hội trung thu cho trẻ
	Trong ngày
	PHT(1)

	Thứ 5

(12/09)


	· Tổ chức cân đo, phân loại tình trạng dinh dưỡng trẻ MN
	Trong ngày

	PHT(2)+Y tế+ GV

	Thứ 6

(13/09)

	· Nộp Hồ sơ bổ nhiệm chức danh nghề nghiệp đối với viên chức tuyển dụng năm học 2023 - 2024 thực hiện chế độ tập sự 6, 9 tháng
· Họp TTSP
	Trong ngày
16h30
	Kế toán
TTSP

	Thứ 7

(14/09)
	· 
	
	

	CN

(15/09)
	· 
	
	


