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KE HOACH

KIEM TRA NOI BO NAM HQC 2020-2021

Cin ctt vao ké hoach nam hoc 2020 — 2021;

Truong Mam non Hoa Hong xay dung ké hoach kiém tra ndi bo nim hoc 2020-2021
nhu sau:

I/MUC PiCH, YEU CAU:

1. Muc dich:

- Thuong xuyén theo ddi, xem xét, ddnh gid toan bd céc hoat dong gido duc trong
pham vi ndi bd nha truong trén co s¢ kiém tra, d6i chiéu véi cac quy dinh cta phap luat vé
giao duc va dao tao va cac van ban quy pham phép luat c6 lién quan.

- Qua kiém tra danh gia dung thyc trang, chi rd nhitng wu diém, han ché, khuyét
diém, vi pham cua tap thé, ca nhan dé don ddc thuc hién nghiém tic cac quy dinh cta phap
luat vé gido duc; xir Iy nghiém minh nhitng vi pham (néu c6); 1am rd nguyén nhan, trach
nhiém, kién nghi bién phap khac phuc, xtr Iy d6i véi cac tap thé, ca nhan.

- Pon déc, thuc day hoat dong day va hoc, nang cao hiéu luc cta cong tac quan ly
nha nudc, cung cb va thiét 1ap trat tu, ky cuong truong hoc; tir d6 nang cao y thirc trach
nhiém cta mdi thanh vién trong nha truong, gop phan ning cao chit luong va hiéu qua cia
hoat dong gido duc.

- Cong tac kiém tra ndi bd nham phat hién nhiing so hé trong cong tac quan 1y, diéu
hanh, kip thoi diéu chinh ngay nhiing sai sot, 1éch lac trong qué trinh thyc hién quy dinh vé
chuyén moén nghi¢p vuy; thuc hién viéc xem xét, ty danh gia cua CB, GV, NV vé muc do
hoan thanh nhiém vu ctia minh ddi chiéu véi cac quy dinh hién hanh.

- Tang cuong cong tac kiém tra nham phan tich cic nguyén nhan cua cac wu, nhuoc
diém déng thoi dé xuét cac bién phap phat huy uu diém, khic phuc han ché, thiéu sot; tir d6
diéu chinh ké hoach, tu van, thuc déy ca nhan, tap thé tich cuc thuc hién nhiém vu duoc
giao.

2. Yéu cau:



- Kién toan Ban kiém tra ndi bd truong hoc, nang cao chét lugng thanh vién Ban
kiém tra ndi bo.

- Nang cao chat lugng, hiéu qua cac cudc kiém tra ndi bd; can lya chon mot sb
chuyén dé phu hop, can thiét dé tap trung kiém tra, khong chay theo sé lugng ma chu trong
chat luong cac cudc kiém tra, sau kiém tra xtr 1y dut diém, céng khai nham tac dong vao hé
thdng quan 1y gido duc.

- Thyc hién t6t cong tac tiép dan, giai quyét khiéu nai, té cdo, phong chéng tham
nhiing theo quy dinh cta phap luat.

- Thanh 14p Ban kiém tra ndi b du kha ning tham muu, phdi hop va trién khai thuc
hién nhi¢m vy kiém tra ndi bo.

- Xay dung ké hoach kiém tra sat thuc, dam bao tinh thuong xuyén, lién tuc.

- Ban kiém tra ndi bo thuc hién kiém tra nghiém thc theo ké hoach, tranh hinh thirc,
d6i pho.

- Phéi hop v&i ban thanh tra nhan dan dé giai quyét kip thoi cac ndi dung kiém tra va
xtr 1y dut diém sau kiém tra.

II. NOI DUNG KIEM TRA

1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu cia gido vién:

1.1. Kiém tra toan dién:

- Kiém tra phém chét chinh tri, dao drc, 16i séng, y thuce chép hanh phép luit, chép
hanh quy ché chuyén mén, ndi quy nha truong.

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu cham séc nudi dudng va gido duc tré:

+ Viéc thuc hién quy ché chuyén mon: Kiém tra ho so so sach va cac ho so khac c6
lién quan cua gido vién.

+ Viéc d6i méi phuong phap day hoc (PPDH) va doi méi kiém tra danh gia (KTDG)

+ Kiém tra gio 1én 16p: du tdi da 2 tiét, néu 2 tiét khong trung loai thi du tiét 3, phan
tich, danh gia, xép loai gio day.

- Két qua giang day va gido duc hoc sinh ciia gido vién.

- Kiém tra viéc thuc hién nhiém vu duoc giao: cong tadc chu nhiém (viéc van dong
duy tri si $0, trang tri 16p, viéc st dung, bao quan do dung, dd choi, v& cta hoc sinh, cong
tac vé sinh, cong tac phdi hop, cong tac phdi hop, van dong xa hoi hoa gido duc...).

- Kiém tra cong tac cham soc, nudi dudng tré cla gido vién cac nhom, 16p, cia GV,

NV t6 cap dudng.



- Kiém tra cong tac tiép phém, so ché, ché bién, chia an, vé sinh, quan ly kho thuc
pham, hd so sb sach ban tra, thue hién quy trinh bép 1 chiéu cia GV, NV t6 nuéi dudng.

- CoOng tac kiém nhiém khac cua gido vién.

+ Chi tiéu: Kiém tra toan dién 100% giéo vién

1.2. Kiém tra chuyén dé:

- Kiém tra thyc hién viéc “Hoc tap va lam theo tu tudng, dao dic, phong cach HO
Chi Minh”, cudc van dong “Mobi thﬁy cO gido la mot tAm guong dao duc tu hoc va sang
tao”.

- Rén luyén pham chit nghé nghiép cta gido vién mam non trong giai doan hién nay.

- Pao dtc cua Gido vién mam non trong xir 1y tinh hudng su pham ¢ truong mam
non;

- Kiém tra viéc thuc hién chuyén dé “Xay dung trudng mam non ldy tré 1am trung
tam”; phét trién van dong, gido duc dinh dudng va VSATTP.

- Kiém tra viéc sinh hoat t6 chuyén mén, viéc bdi dudng thudng xuyén vé chuyén
mon nghi¢p vu.

- Viéc tich hop cac chuyén dé: an toan giao théng; gido duc bao vé mdi trudng; giéo
duc st dung ndng lugng tiét kiém, hiéu qua; gido duc bao v¢ tai nguyén, moi truong bién,
hai ddo; gido duc tng pho véi bién ddi khi hau va phong chdng tham hoa thién tai, gido duc
k¥ niang song) cho tré phi hop.

- Kiém tra ho so, so sach, gido an.

2. Kiém tra hoat dong ciia cic td chuyén mén, cac bd phan (thw vin thu...)

2.1. Kiém tra hoat dpng ciia cdc té chuyén moén

- Kiém tra nén nép quan 1y cua to trudng, ho so so sach cia to theo quy dinh.

- Kiém tra ho so td, nén nép sinh hoat cua t6, cong tac bdi dudng nghiép vu cua to.

- Kiém tra chét luong sinh hoat chuyén mén cua to.

- Kiém tra viéc tham 16p, du gio.

- Kiém tra cong tac danh gia xép loai GV hang thang cua t6.

+ Chi tiéu: Pam bao kiém tra dinh ky 2 1an/nam.

2.2. Kiém tra hoat déng ciia by phin vin thi, ké toin

- Viéc thuc hién cac quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: Quan 1y van ban di,

dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thdo van ban; hé théng hd so (h6 SO tuyén sinh, hd so



kiém tra, danh gia gido vién va nhan vién, ho so thi dua, khen thuong, ky luat...), s6 sach
lién quan (s6 nghi quyét, sd quan 1y tai san, s6 theo dbi cong van di, dén...).

- Viéc cong khai thu tuc hanh chinh.

- Kiém tra viéc thyc hién "Pay manh tmg dung cong nghé thong tin”. (HO so luu cua
Ban gidm hi¢u nha truong, hd so va két qua hoat dong thyuc chit cua do6i ngi ...).

- Kiém tra viéc thuc hién tu kiém tra tai chinh, ké toan: (H6 so luu cua Ban giam hi¢u
nha trudng; hd so va hoat dong cia ké toan, tha quy, s6 diém danh cua gido vién...).

3. Kiém tra hoc sinh:

Ban kiém tra noi bo truong hoc thong qua viée kiém tra thudng xuyén, kiém tra dinh
ky, cac 1an kiém tra cac ndi dung, ting cudng kiém tra gido vién dé kiém tra hoc sinh nham
c6 co s& xem xét danh gida muc do chuyén bién vé chat lugng chiam soc, nudi dudng, gido
duc tré cua giao vién, cua to chuyén mon, td nudi dudng hodc nha truong mot cach chinh
xac, khach quan, sat thuc té.

4. Kiém tra cong tic quan Iy ciia nguoi dirng dau don vi:

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach nam hoc cua Hiéu truong, cua cac by phan phu
trach cham séc, nudi dudng va gido duc; cong tac quan ly, thuc hién ché do chinh sach d6i
vo1 doi ngli; cong tac chi dao, quan 1y hanh chinh, tai chinh, tai san.

- Kiém tra thuc hién “3 cong khai” (ca hinh thitc va ndi dung thuc hién): cong khai
cong khai chat luong giao duc; cong khai cac diéu kién co s& vat chét, trang thiét bi phuc vu
day hoc va déi ngii; cong khai vé thu, chi tai chinh... (H6 so luu va hinh thirc cong khai cua
Ban gidm hi€u nha truong; hd so va hoat dong cua ké toan, thu quy; hiéu qua viéc thyc hi¢n
cac hinh thirc cong khai...)

- Kiém tra viéc thuc hién dan chu trong hoat dong ctia nha truong, viéc thuc hién cac
khoan thu trong trudng hoc theo cac van ban hudng din cia co quan quan 1y cac cép.

- Kiém tra viéc thuc hién cac cudc van dong, phong trao thi dua, kiém dinh chat
luong gido duc, thuc hién viéc danh gia theo chuan dbi véi gido vién, chuan Hiéu trudng.

5. Cong tac giai quyét khiéu nai, t6 cdo va phong chong tham nhiing:

Kiém tra viéc thuc hién Luat khiéu nai, to céo, Luét phong chéng tham nhiing; Luat
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi.

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai (KN), t6 cdo (TC): S6 sach tiép cong
dan, s theo ddi don thu KN, TC, ghi chép theo quy dinh; bé tri dia diém tiép cong dan phu
hop (c6 ndi quy phong tiép dan, lich phan cong tryc tiép cong dan, Quy ché tiép cong dan,



tiép nhan, xir Iy va giai quyét don thu KN, TC), thiét 1ap hd so vu viéc giai quyét KN, TC
(néu co) dung quy dinh.

- Cong tac phong chdng tham nhiing (PCTN): Viéc xdy dung cac quy dinh, quy ché cua
don vi theo yéu ciu cua cong tac PCTN (ké hoach thuc hién luat PCTN, quy ché lam viéc,
quy ché thuc hién dan chu trong hoat dong ctia don vi, quy ché chi tiéu ndi bd, quy ché quan
Iy tai san, quy tic ing x{r ciia can bd, gido vién, nhan vién, quy dinh dao dic nghé nghiép,
viéc thuc hién ké khai, xur ly thong tin vé thu nhdp céd nhan, cong khai cac hoat dong cua
don vi theo quy dinh...), viéc xdy dung hd so, s6 sach va cap nhat, ghi chép theo quy dinh.

6. Panh gia xép loai sau kiém tra:

- Sau kiém tra, ngoai viéc nhan xét, danh gia vu diém, nhuoc diém mét cach ky ludong,
dua ra cac kién nghi, dé xudt cac noi dung cho dbi tuong kiém tra phai thyc hién, kiém tra
vién Xép loai mtrc do hoan thanh céc ndi dung theo 4 murc: Tét, Kha, Trung binh, Kém. Cac
mau bién ban tuy theo ndi dung kiém tra.

- Kiém tra hoat dong su pham cua gido vién van dung cac van ban Quy dinh vé Chuén
nghé nghiép gido vién mam non (Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 02/2008/QD-BGDDT
ngay 22/01/2008 cia B GD&DT).

V/ TO CHUC THUC HIEN

- Ban hanh quyét dinh thanh lap Ban kiém tra ndi bd c6 nang luc, cé kinh nghiém
cong tadc va am hiéu céc van ban; phan cong nhiém vu cy thé cho tung thanh vién trong Ban.

- Cu thé hoa cong tac kiém tra thong qua ké hoach, noi dung, luc luong kiém tra, thoi
gian kiém tra.

- Xay dung tiéu chi danh gia 13 nhig chuan ma dua vao d6 kiém tra xem xét dbi
chiéu két qua cac hoat dong trong thuc té ctia gido vién.

- T6 chirc thue hién kiém tra noi bo truong hoc theo ké hoach; lua chon ndi dung,
thoi diém, doi tugng, thanh phan kiém tra phu hop; tranh tinh trang giao phd cho mot ca
nhan kiém tra hodc dé nguoi dimg dau bo phan tir kiém tra, 14p bién ban bd phan minh. Mdi
noi dung kiém tra 1ap bién ban kiém tra dé 1am can cir danh gia, luu trit ho so.

- Hang thang, dwa ndi dung danh gia cong tac kiém tra ndi bo nha truong vao chuong
trinh cong tac, dong thoi didu chinh, bd sung cac ké hoach cho sat thuyec té.

- Kiém tra khong thién vi, kiém tra danh gia dung hoan canh, két qua, nguyén nhan
cua sy vi¢c, khong thém, bot bat cir van dé gi, cong béng, dan chu, kiém tra v&i thai do

nghiém tuc.



Cac cong viéc phai kiém tra thwong xuyén:
- Du gio, kiém tra chuyén mén: mdi CBQL Hiéu trudng; 2tiét/tudn; Pho Hiéu truong
2tiét/tudn

- Chi dao trang tri 16p hoc, xay dung méi trudng gido duc mdi chi @& 1 1an.

- Kiém tra cong tac vé sinh c4 nhén, vé sinh 16p hoc, dd dung an, ngt hang ngay.

- Kiém tra viéc xay dung ké hoach va thyc hién chuong trinh, ké hoach hang ngay.
Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong GD&DT (B/c);

- Ban KTNB (t/hi¢n);
- Luu: VT.

Tran Thi Ta Trinh



