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UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOQA MI Doc Iap - Ty do - Hanh phuc
86: 220/QD-MNHM Go vdp, ngay 22 théng 10 ndm 2022
QUYET PINH

Ban hanh Quy c]lé hoat dong cita T chi dao thuc hién
Quy ché din chii trong nha trwong

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HQA MI

Cén cir Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 9 thang 1 ndm 2015 vé thuc hién déan
chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nwée va don vi su nghiép cong ldp;,

Can cit Thong tu s6 01/2016/TT-BNV ngay 13/01/2016 cia Bé Néi vu hieéng dan
mot s6 noi dung cua Nghi dinh 04/2015/ND-CP, ngay 09/01/2015 cua Chinh phu vé
thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh nha nwée va don vi sw
nghiép cong lap,

Can cu T, hong tw sé 1 1/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nam 2020 cia B Gido
duc va Dao tao vé Hudéng dan thuc hién dan chi trong hoat dong cua co so gido duc
cong lap,

Can cur Thong tw s‘o" 52/2020/TT -BGD&DT ngay 31 thang 12 ndm 2020 cua B
Gido duc va Dao tao vé viéc Ban hanh Piéu I¢ truong mam non;

Theo dé nghi cua Té truong chi dao thuc hién quy ché dan chi 6 co SO,

QUYET PINH:
Piéu 1. Nay ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché hoat déng cta Té chi dao
thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong trudng mam non Hoa Mi.
Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngay ky.

Piéu 3. Trudng Té chi dao thuc hién Quy ché dan chu & co s&, cac thanh vién T
chi dao va cac don vi, c& nhén c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan:
- Nhu diéu 3;
- Luu: VT.




UBND QUAN GO VAP CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON HQA MI Déc 1ap - Tw do - Hanh phuc

Fyét dinh so 220/0D-MNHM ngay 22 thang 10 ndm 2022
cua Hiéu truong Mdém non Hoa Mi)

) Chwong I
CHUC NANG, NHIEM VU

Piéu 1. Chirc niing

T4 chi dao thuc hién quy ché dan cha & co s& Trudng mam non Hoa Mi (sau day
goi 1a TS Chi dao) c6 chiic ndng tham muu gidp Hiéu truong chi dao thuc hién cac Chi
thi, Nghi quyét ctia Pang, chinh sach, phép luat ctia Nha nudce vé thuc hién quy ché da
chu & co so trong hoat dong cuia nha trudng. ‘

Diéu 2. Nhiém vu ciia T6 chi dao

1. Té chi dao thuc hién quy ché dan chu chiu su lanh dao, chi dao truc tiép cua
Hiéu trudng.

2. Tham muu cho Hiéu truéng xdy dung va ban hanh ké hoach chi dao, td chirc
thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong.

3. Tham muu cho Hiéu trudng chi dao t6 chirc trién khai, huéng dan, dén ddc,
kiém tra, so két, téng két viéc thuc hién cac Chi thi, Nghi quyét cua cia Pang, chinh
sach, phap luat cia Nha nude vé quy ché dan chu & co sd.

4. Pinh ky bao cao két qua thuc hién quy ché dan chu & co s6; d& xudt nhiing chu
truong, giai phap nham phat huy quyén lam chu cta can bg, vién chirc va kién nghi co
quan c6 thAm quyen xtr ly nhitng truong hop vi pham quy ché dan chu & co so.

S bé nghi cac don vi truc thude, cac té chiic doan thé trong truong vé nhiing vén
dé can giai quyét dé tiép tuc thuc hién quy ché dan cht & co so.

6. Thuc hién nhitng nhiém vu khéc c6 lién quan do Hiéu trudng giao.
Piéu 3. Nhiém vu cia Té truwéng
= Tiép nhén sy chi dao, huéng dan ctia T4 chi dao thuc hién quy ché dan chu cta
cap trén.
2. Triéu tap, t6 chirc cac cudc hop cla T4 chi dao.
3. Thay mat Té chi dao giai quyét cac cong viée thudng xuyén giita cac ky hop cua
To chi dao.
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4. Xay dung ké hoach hoat dong theo dinh ky cua T6 chi dao va ké hoach kiém tra
viéc thuc hién quy ché dan cha ¢ cac don vi truc thudc.

5. Dinh ky to chirc danh gia két’qué viéc thuc hién quy ché dan chu trong nha
truong; t6 chire hi nghi so két, tong ket viéc thuc hién quy ché dén chu va céc vén ban
chi dao cua cap trén.

Piéu 4. Nhiém vu ciia cic thanh vién T chi dao

1. Thuc hién cac nhiém vu theo ké hoach da dugc T6 chi dao phén cong.

2. Phéi hop véi cac don vi truc thudc dé chi dao nham thuc hién thanh né nép,
thuong xuyén va c6 hiéu qua quy ché dan cha & co s6.

3. Bdo céo dinh ky hang quy véi t6 trudng vé hoat dong ctia minh theo nhiém vu
dugc phan cong.

4. Tham du diy du céc phién hop ctia T6 chi dao.

. ] Chuong II :
TO CHUC BO MAY VA QUYEN HAN

Diéu 5. T6 chirc bd may

1. T chi dao c6 T trudng va cac thanh vién.

2. Hiéu trudng hodc Pho Hiéu truong la T trudng chi dao; trudng céac t khéi va
céc t6 chirc doan thé la thanh vién T6 chi dao.

3. T4 truéng vian phong la thanh vién kiém thu ky cua Té chi dao.

Diéu 6. Quyén han

1. Pugc quan hé lam viéc truc tiép v6i cac don vi truc thude vé trién khai xay
dung va thuc hién quy ché dan chu & co so.

2. Puoc dé nghi cung cip tai lidu, thong tin c6 lién quan vé viéc xay dung ké
hoach va thuc hién quy ché dan chu & co s6.

3. Pugc du cc héi nghi trién khai, so két, tong két viéc thuc hién quy ché dan cha
co sd cua cac don vi truc thudc.

4. Trong chi dao, quan hé cong téc trong linh vuc thuc hién quy ché dan chu & co
s&, Trudng ban chi dao dugc st dung con dau cua truong.

Chuong III
CHE PO LAM VIEC

Pidu 7. Nguyén tic lam viée
Trong lam viéc, Té chi dao thuc hién nguyén tic tap trung dén chu, thao ludn tap
thé, quyét dinh theo da s6. Nhitng van dé dua ra thao ludn, cac thanh vién duoc quyén




dén chu ban bac, neu y kién c4 nhan chua dugc thdng nhat thi dugc bao luu y kién. Khi
da c6 két luan cua td trudng thi cac thanh vién phai nghiém tic chép hanh.

Diéu 8. Trach nhiém ciia T trudng

1. Phu trach chung, chju trach nhiém truéc Hiéu trudng vé diéu hanh hoat dong
cua To chi dao.

2. Chu tri va két luan céc cude hop cua Té chi dao.

3. Truc tiép chi dao, cho y kién vé& mét sb cong tac dot xudt, cip bach lién quan
dén thuc hién quy ché dan chu & co sé.

Piéu 9. Trach nhiém ciia cic thanh vién

1. C4c thanh vién tuy theo chirc ning, nhiém vu trong bd mdy nha truong, duoc
phén coéng theo ddi chi dao, t6 chirc thuc hién cac ndi dung cong tac phu hgp.

2. Tham muu, tu vin cho T chi dao vé linh vuc cong tdc chuyén mon c6 lién
quan; giai quyét nhiing coéng viéc thude chirc ning chuyén mén va nhiém vu dugc Ban
Chi dao giao.

3. Gitp T trudng theo doi, diéu hanh, chi dao viéc thuc hién quy ché dan chu & co
s theo linh vuc duoc phan cong.

4. Pén dbce, chi dao thuc hién nhing cong viéc T4 chi dao da ban bac, quyet dinh;
thudng xuyén bao cao dé xuét véi T4 chi dao dé c6 bién phap chi dao kip thoi viée thuc

hién quy ché dan chu & co sé.

5. Pugc Trudng ban chi dao uy nhiém tham dy cac cudc hop chuyén dé cta céc
don vi truc thuge vé thuc hién quy ché dan chu ¢ co sé; theo ddi nam tinh hinh, tham

gia cac doan kiém tra vé thuc hién quy ché dan chu & co sd.

Piéu 10. Trach nhiém ctia Thu ky T chi dao

1. Thuong xuyén gitt mdi lién hé chat ché véi cac thanh vién T chi dao, bao dam
cho hoat dong thiét thuc, hiéu qua.

2. Chu dong d& xuét cac cudc hop Té chi dao thudng ky va dot xudt; lam dau méi
tiép nhan cong vén va céc hinh thirc thong tin gui dén T6 chi dao.

3. Phéi hop v6i cac don vi, ca nhan c6 lién quan chuan bi chuong trinh, ke hoach
hoat dong cua Té chi dao; chuén bi noi dung céc cudc hop trinh T4 trudng quyét dinh;
chuin bi cc vin ban bdo céo, huéng dan, tong hop s6 liéu, tinh hinh thuc hién quy ché

dan cht & co so.

Piéu 11. Ché d¢ sinh hoat

1. T6 chi dao hop dinh ky 6 thang mot lan, khi can thiét co thé hop dot xuit hoic
theo chuyén dé.




2. Céc van ban phuc vu cho céc cudc hop ctia T6 chi dao duoc guri dén cac thanh
vién trudc it nhat 3 ngay dé cac thanh vién nghién ctru trude dam bao cude hop c6 chit
lugng.

3. Céc thanh vién Té chi dao ¢6 trach nhiém tham gia sinh hoat déy du va tich cuc

dong gép vy kién; néu co Iy do ving mit cdn bio cdo cho T trudng biét, khong cir
nguoi khic du hop thay.

4. Theo‘tinh chét cua ting cude hop, ngoai cic thanh vién, Té chi dao c6 thé moi
cac thanh phan khac c6 lién quan tham du cudc hop.
5. Trong m&i cude hop, Thu ky c6 tréch nhiém ghi bién ban day di, bao céo két
qua cho co quan ¢6 tham quyén va thong bao lai cho cac thanh vién Té chi dao.
Chu'O'ng Ve
QUAN HE CONG TAC
Diéu 12. Quan hé véi T chi dao cdp quén

T4 chi dao chiu su huéng dan, kiém tra vé chuyén moén, nghiép vu ctia T6 chi dao
cap quan; thuong xuyén giit méi lién hé, bao dam cac ché do bao cao dinh ky, dot xuat
theo yéu cau cua T6 chi dao cap quan.
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Diéu 13. Quan hé véi cap uy Dang

T chi dao chiju su lanh dao, chi dao vé moi mat cua cép uy Pang ma truc tiép va
thuong xuyén 1a Bi thu chi bo; lam viéc theo chuong trinh, ké hoach cu thé.

Piéu 14. Quan hé cbng tic véi cac don vi true thude

Té chi dao c6 trach nhiém chi ’dao, kiém tra, don gié'c, huéng dan nhiing van dé co
lién quan dén viéc thuc hién quy ché dan cht & co s& doi véi véi cac don vi truc thudc.

; Chuong V ’
DIEU KIEN HOAT PONG

Piéu 15. Kinh phi hoat dong

1. Hang ndm, Thu ky 1ap du toan kinh phi hoat déng ciia T4 chi dao theo ché do tai
chinh hién hanh.

2. Céc ndi dung chi, mirc chi cho céc hoat déng ctia T4 chi dao thuc hién theo quy
dinh hién hanh ctia Nha nudc.

Piéu 16. Phuong tién lam viéc va diéu kién hoat dong

1. Phuong tién lam viéc va diéu kién hoat dong cua cac thanh vién T chi dao do
don vi noi céc thanh vién cong tac ddm nhiém.
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2. Trong qua trinh thuc hién nhiém vu cta Té chi dao, cic thanh vién T6 chi dao
¢6 thé str dung bd may ctia don vi noi minh cong tac dé thuc hién nhiém vu dugc phan

cong.
. Chwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Piéu 17. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay dugc trién khai, quén triét dén tt ca thanh vién T4 chi dao dé Qhéi
hop t6 chtrc thue hién.
2. Céc thanh vién T4 chi dgo c6 trach nhi¢m thyc hién day dd nhiing quy dinh ctia
Quy ché nay.

3. Trong qua trinh t& chirc thuc hién, néu c6 van dé chua phu hop, T chi dao kip
thoi bao cdo véi Hiéu truong dé xem xet stra dbi bd sung./.

H 7.
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