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THONG BAO

Két luan va chi dao ciia Hiéu trwéng Trwong Mam non Hoang Anh 2
Tai budi hop Hoi dong sw pham thang 01 nam 2024
Nam hoc 2023 - 2024

Ngay 29 thang 12 nam 2023, Trudng Mam non Hoang Anh 2 t6 chitrc hop Hoi dong su
pham thang 01 nam hoc 2023 -2024. Hiéu truong chu tri hdi nghi, tham du budi hop gém co
CBQL,GV, NV nha truong.

Tai hdi nghi da thong qua bao céo két qua thuc hién nhiém vu thang 12 nam 2023 va
trién khai phuong huéng thuc hién nhiém vu thang 01 nam 2024 .

Sau khi nghe va tiép thu ¥ kién dong goép ctia PHT, Gido vién, Nhan vién. C6 Pao Kim
Huong - Hiéu truong Truong Mam non Hoang Anh 2 dd két luan va chi dao ting bd phan
nhu sau :

I. CONG TAC CHI PAO :

1/ Cong tac tu twéng chinh tri:
Thuc hién giao tiép ing xur vin héa noi cong so.

Trang phuc ding quy dinh, gon gang lich su sach sé.
Bé4o quan tai san chung, tai san 16p c6 cap nhat tai san tung bd phan.
Truc tét nghiém tiuc, dam bao thoi gian truc, an ninh trat tu.
bam bao ngay gio cong theo quy dinh.
2/ Cong tac chung :
- Ké chuyén vé bac “ ¢6 Chi chuén bi ké chuyén”
- Hop hoi dong su pham thang 01/2024.
-Pon doan vé khao sat so bo KDCL( 03/01/2024)
-Tham dy Hoi nghi So két hoc ky 1.
-Bao c4o so két kiém tra ndi bo hoc ky 1/2023.
-Pon doan kiém tra y té hoc dudng tai don vi( 23/01/2024)
-Kiém tra kiém ké tai san truong , s6 tai san ctia cac bo phan (10/01/ 2024)
-D6n doan vé khao sat chinh thire KDCL( 16/01/2024)
Thi nét v& xanh & truong dé chon thi cAp huyén theo cong van 2158 /KHPH- GDDT
&VH-TT ngay 28/12/2023 thoi han ndp tranh trudc 16/01/2024
-Kiém tra chuyén dé cac bd phan theo ké hoach (18/01/2024).

+Kiém tra Quan ly ban tra: Kiém tra gido vién to6 chirc gid an, gio v€ sinh ca nhan, gio
ngu.



+ Kiém tra ho so y té hoc dudng theo ddi thé luc hoc sinh; Chuan bj dén doan kiém tra 'y
té hoc dudng

-B4o c4o thao giang chuyén dé hoc ky 1/2023.

-Dau tr moi trudng xuan don tét.(Cong doan, chi doan phat dong téng vé sinh moi
truong, trong hoa, trang tri phong canh tiéu canh ngay tét)

- Hop giao ban dinh ky hiu truong.

- Hop phu huynh hoc sinh céc 16p so két hoc ky 1(du kién khdi Nt, Mam,Chdi
ngay10/01/ 2024, 14 11/01/2024)Gv cac 16p chuan bi ndi dung hop phu huynh.

- Cham lo qua tét cho tap thé CB- GV -NV.

-Tham gia thi két hoa mai ngay tét do PGD va lién doan t6 chirc.

- Phén cong truc tét, kiém tra lich truc tét( NV-GV -BV)

- T6 chtc hoéi xuan cho tré :1 ngay phién cho qué, trd choi van dong, dan gian(
31/1/2024),1 ngay Vian nghé xuan cho tré (01/02/2024), chuyén méon xay dung ké hoach
xuan.

* Cong tac khac:

- Pau tu mdi truong trong va ngoai 16p chuan bi don doan kiém tra so bo KDCL 2023.

- Tiép tuc cham s6¢c Vuon rau, tiéu canh, cac phong chirc ndng : am nhac, thu vién, thé
chat, tén bang biéu cac do dung d6 choi...: Gv cic 16p chuan bi dung cu do choi cac hoat
dong : choi cat xe xuc cat, dung cu in 4n céc con vat, xéng, x0.. ; choi nudc: dung cu bét ca,
duc, ndom, rd, can cau...; d6 dung lam vuon rau: cudc, xéng, binh tudi cay...; dd dung v¢ sinh
moi trudng : chdi quét rac, ki rac, xe rac, non 14( luu ¥ trung bay ting khu vuc cho tré choi)

-Trung bay db choi van dong & sin da dang va cho tré luan phién choi hang ngay.

5. Van Thu:

- Thyc hién dang tin trang Web hang thang.

- Cap nhat phan mém ho so CBCC.

- Thuc hién cong tac kiém dinh chat luong.

- Cap nhat cong vin dén di TO1

- Béo cdo, cap nhat thong tin 1én duong link cua PGD.

6.K¢ toan:

- Thue hién dbi chiéu tién giri T01/2023

-Nhap IMAS T01/2023

- Thuc hién chuyén luong CB-GV-NV T01/2023.

-Ra s6 thu T01/2023

- Thuc hién bao cao thu, chi T12/2023

- Chuyén khoan céc cong ty

-Téng hop thu T12/2023. Thyc hién hd so ban tra T12/2023

7. Cong doan:

- Hop BCH thang 01/2024.

- Ban giao ho so ké toan (c6 Hoa Chi - ¢o Phuong)
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- Tham muu vé&i Ban gidam hiéu cham lo qua tét cho CBV.

- Tham muu v&i chinh quyén chim lo qua tét cho CDV kho khén tai don vi.

- Van dong CBV tham gia tap van nghé murng xudn Giap Thin 2024.

- Hoan tat ho so, méi trudng chuan bi dén doan kiém dinh chét luong Gio duc.

- Hoan thanh béo céo quyét toan cudi nim - Hoan tit hé so Uy Ban Kiém vé LDLD

- Tiép tuc van dong CPV tham gia cau lac b chay bo vao thir 3 hang tuan.

- Tiép tuc van dong CPV tham gia cac cudc thi do LDLD t6 chuc.

- Tiép tuc chiam lo doi séng cho CHV.

8.Chi doan.

- Poan vién tiép tuc “Hoc tap va lam theo tim guong dao dirc HO6 Chi Minh”.

- Phdi hop cong doan trang tri moi truong Xuan tai don vi.

- Van dong doan vién tuc hi¢n tdt nhiém vu duoc phan cong trong ngay 1& hoi « Bé don
Tét”ctia cac bé.

- Chi doan tiép tuc van dong cac 16p thyc hién cham séc vuon rau cua 16p, mang xanh
cua truong.

- Thyc hién ban tin chi doan thang 1.

- Thyc hién sinh hoat chi doan thang 1.

- Van dong doan vién tham gia tich cuc cac hoat dong chao don Tét Giap Thin 2024

- Chi doan tham muu Chi bg thuc hién cac hoat dong cham lo nhan dip Tét Giap Thin
2024

- Pon Poan kiém dinh chat luong .

- Tham gia déy du, tich cuc cac hoat dong cua truong, cia Poan thi tran.

9.Cong tac y té:

- Thyc hién bao céo y té

- Thyc hién hd so Y té chuan bi don doan kiém tra: 23/1/2023

- Thuc hién bao cao dich bénh

- Thyc hién bao cdo DC-BP vé tram y té Tan Tuc

10. Céng tac béan tru:

- Hop ban tru thang 1

- Nhép va phat d6 dung ban trd, VSP thang 1

- Kiém tra MTVS cac 16p

- Kiém tra gio an céac 16p

- Kiém tra hoat dong cip dudng

- Kiém tra hoat dong nhan vién

- Tong hop két qua sau khi KSK

- Téong hop DC-BP, SDD thang 12

11. Cbng tac chuyén mon:

- Tham dy boi dudng nang cao nang luc CBQL va GVMN “Td chirc hoat dong gido duc
hoa nhap cho tré réi loan phat trién trong co sé gido duc mam non”.
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- Tham dy chuyén dé “Té chirc cac hoat dong gido duc am nhac va tao hinh cho tré nha
tré trong truong mam non” tai trudng Mam non Hoa Phuong Hong.

- Tham du chuyén dé “Té chirc cac hoat dong phat trién nhan thirc cho tré trong trudng
mam non” tai trudng Mam non Thuy Tién 2. C6 Tran Thi Kim Quyén - gido vién 16p La 1 du
va trién khai tai truong.

- Thyc hién chuyén dé trudong: Chuyén dé “Nang cao chat luong chiam soc, nudi dudng,
gido duc tré” C6 Tran Thi Ngoc Anh- Gv 16p Choi 3 trién khai chuyén dé

- T6 chuc 1€ hoi bé vui don xuan

- Kiém tra chuyén dé

+ Hoat dong phat trién tinh cam xa hoi cho tré trong truong mam non c¢é Nguyén Phan
Thuy Trang- giao vién 16p La 2

+ X4y dyng trudng mam non“LAy tré 1am trung tim” C6 Nguyén Thi Hong Hoa Théo
Nguyén gido vién 16p Choi 2.

T6 Nha tré - L&:

- Quay clip gt vao kho hoc liéu.

- Thay ddi ban tin, méi truong 16p( goc choi, bai tap cho tré hoat dong)

- Tiép tuc hoc BDTX theo ké hoach.

- Cap nhat ké hoach gido duc thang 1

- Tiép tuc chdm séc mang xanh cua truong, goc thién nhién, vuon rau cua lop..

- Chuan bj hoat dong day dé don doan kiém dinh, thao giang to theo ké hoach.

- Thuyc hién viéc hoc tap va ghi chép boi dudng thuong xuyén nop PHT

- Thuc hién trang tri tét moi trudng trong va ngoai 16p.

T6 MAm — Chai:

- Quay clip gui vao kho hoc li¢u.

- Chuan bi mdi trudong trong va ngoai 16p don doan kiém dinh chét lugng.

- Thay di ban tin phu hop véi ké hoach.

- Tiép tuc hoc BDTX theo ké hoach

- Cap nhat ké hoach gido duc thang 1

- Thyc hién bai tap cta tré theo ké hoach.

- Tiép tuc cham séc mang xanh cia trudng, goc thién nhién, vudn rau caa 16p.

- Cac 16p tap thé duc du can béo phi theo ké hoach.

- Chuan bj tiét t6t. Thao giang t0, thao giang chuyén dé theo ké hoach.

- Tiép tuc trang tri moi truong Xuan.

12. Béo vé:

- Giao tiép lich su nhe nhang, giira cap dudi véi cip trén , v6i phu huynh.

- Khong chat, tro chuyén dién thoai trong gio lam viéc.

- M6 cong cho phu huynh vao trudng sau 6 gio 40 phut.

- Bubi sang va chiéu tryc cong quan sat xe phu huynh ra vao trudc trudng, nhic nhé tré
va phu huynh xép xe ngay ngan trén 1é duong( khong dé hang rong ban trudc cong trudng).
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- Nhéc nhé gido vién sip xép xe ngay ngin , dé bao vé khong phai xép lai.

- Truc truong theo lich phan cong, c6 ban giao ca tryc ro rang.

- Khi ¢6 khach bao cho BGH truéce khi cho khach vao phong BGH.

- Cham séc, tudi ciy trong nha trudng, khong dé cay chét do thiéu nude bi sau ray.

- Kiém tra hé thong phong chay chira chay vao cudi tuan.

- Kiém tra ga, nudc vao cudi ngay khoa an toan .

- HO tro stra chita nho cho céc 16p.

13. Cép dudng:

- Soan thuc don ndp duyét trude 1 tudn c6 moén méi trong thang.

-Pi chg theo thuc don mdi ngay.

- Ché bién thtrc dn theo bép 1 chiéu, ddm bao ATTP.

- Cong khai tai chinh hang ngay trén bang cho phu huynh xem.

-Nhap noi dung tiép pham, ghi dinh lugng trong ngay.

-Luu mau thic in sang, trua, xé.

- Thue hién s6 luu ba bude hang ngay.

- Thyc hién so ché thuc pham an toan , phong chéng ngd doc thuc pham.

- Vé sinh san nha, ban sit thai, xe day thirc in, thang may cudi ngay.

- Cubi tuan tong vé sinh nha bép, lau kinh, quat, ti,ké do ding, xe day thirc an,. ..

Trén day la Thong bao két luan cua Hiéu trudng tai cudc hop Hoi déng su pham thang
01 nam hoc 2023 -2024. Hiéu trudng dé nghi Can by quan 1y, gido vién, nhan vién thuc hién
nghiém tuc két luan chi dao, ddm bao hoan thanh t6t nhiém vu trong thang 01 nam 2024.




