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THONG BAO

Két ludn va chi dao ctia Hiéu truéng Trudng MAim non Hoang Anh 2
Tai budi hop Hoi dong sw pham thing 10
Nim hoc 2024 -2025

Ngay 01 thang 10 ndm 2024, Trudong Mam non Hoang Anh 2 t6 chire hop Hoi dong su
pham thang 10 ndm hoc 2024-2025. Hi¢u truong chu tri hdi nghi, tham du budi hop gom c¢6
CBQL.,GV, NV nha truong.

Tai hdi nghi dé thong qua béo céo két qua thuc hién nhiém vu thang 09 nam 2024 va
trién khai phuong huéng thuc hién nhiém vy thdng 10 nam 2024

Sau khi nghe va tiép thu y kién dong gép cua PHT, Gido vién, Nhén vién. C6 Dao
Kim Huong - Hiéu truong Truong Mam non Hoang Anh 2 da két ludn va chi dao timg bd
phéan nhu sau :

I.CONG TAC CHI PAO :

1.Cong tac gido duc chinh trj - tu twdng:

- Thue hién tudn 12 hoc tdp sudt doi : Phat dong ngay 01/10/2024 — 7/10/2024 ( méi
gido vién ding ky mot cong trinh cy thé thye hién trong tudn tai I6p va bao cdo sau khi thyuc
hién):

- Tép thé thuc hién tiét kiém chdng lang phi.

- Pam bao ngay gio cong.

-Thyc hién céng trinh chao mung 50 nam giai phong MN : da dang ky cOng s van
hoa, tao mang xanh, sach, dep noi co quan (ddu xe ngay ngin theo thit tw, trang phuyc, tac
phong su pham chuan muc ding theo quy dinh, giao tiép chudn muc, Gv ddu tu vuon rau
moi 1ép 1 loai rau tao khdng gian xanh)

- Thyc hién cong tac PCDB tay chan miéng, bénh s¢i, thuc hién t6t cong tac vé sinh
mdi trudng, khir khudn cudi tudn( néu 16p c6 ca bénh: ubng ly nhua, tré khong ngdi dudi
nén, khir khuin hang ngay.)

- Huong Gng ngay phu nir viét nam 20/10.

2.Cong tac chung:

- Phat dong tudn 1 hoc tap sudt doi( treo bang ron, khai mac, dién vén)

- Ké chuyén vé Béc “c6 Lan” chudn bi cdu chuyén ké

- Thuc hién van dong béo phi cho tré ( mdi 16p xdy dung ké hoach van dong va suu
tam bai tap. tro choi, tho, vé ndp vé BGH dé téng hop thye hién)

- Thuc hién kho hoc liéu cta truomg( hang thiang mdi 16p giri 2Clip,2 gido én, t0
chuyén mén guri 1Clip hoat dong thao giang chuyén dé, 1 Clip cdng tac phdi hop phu huynh)
dé nha truong chon loc guri vé 6 Mam Non.




- Tham gia hop giao ban dinh ky hi¢u truong.
- Thye hién chuyén déi sb trong quan ly gido duc mam non.
-T6 chirc hoi thi gido vién day gioi cap truong: tudn 2/10/2024 dén tudn 4/10/2024 (
gido vién 1nop ké hoach chuyén mén thang 10 trude 7/10/2024)
- Tham gia thi gido vién gioi cdp huyén sau khi chdm cap truong.
- T4 chirc phu huynh tham gia thé duc sang ciing cac bé.( du kién tun 3/1 0)
-T6 chirc Dai hoi cha me hoc sinh dau nim hoc 2024.( du kién tuan 4/10).
- Huéng dan gido vién tham khao tai licu chuyén mon. thao luan theo khéi trén nhém
hoc liéu.
- Chi dao viéc thuc hién Chuong trinh giao duc mam non; céc chuyén dé da trién khai;
cong tac dam bao an toan; cong tac gido duc hoa nhap tai don vi..
- T4p huéan tiép cong dan va xu Iy don khiéu nai té céo.
- Béi dudng 16p kién thie ki nang nam 2024
- Chuan bj van kién hoi nghi CBCC ( tuin 4/10)
+Kiém tra Thao tac ché bién, thuc hi¢n ché bién quy trinh bép 1 chiéu( C.Linh)
+Kiém tra hd so cong doan : ké hoach hoat dong cong doan, sinh hoat BCH céng doan(
tuan 4/10)
* Cong tac khac:
- T6 chuc dai hoi chi bd nhiém ky 2025 -2027 .
4. Van Thu:
- Thyc hién dang tin trang Web hang thang.
- Cép nhat phan mém hd so CBQL.
- Thue hién ké hoach cai tién kiém dinh chat lugng.
- Thuec hién ho so tuyén sinh.
- Bao cdo, cap nhat thong tin 1én duong link cua PGD.
Bao cao tinh hinh huy ddng tre ra I6p nim hoc 2024-2025.
Thuyc hién hd so tuyén dung vién chitc nim 2024 — 2025.
5.Ké toan:
- Thuyc hién dbi chiéu tién gii T9/2024
- Nhip IMAS T10/2024
- Thuec hién chuyén luong CB-GV-NV T10/2024.
- Ras6 thu T10/2024
- Thuec hién bao cédo thu. chi T9/2024
- Chuyén khoan cac cong ty
- Tong hop thu T9/2024. Thyc hién hd so ban tra T10/2024
- Tong hop do diém danh T10/2024
6. Cong doan:
- Hop BCHCD thang 10.2024
- Tham muu chinh quyén t6 chirc toa dam An toan vé sinh - Lao dong, xem clip vé bao

v€ moi truong.



- Phéi hop v6i chinh quyén t6 chirc hop mit ngay “Thanh 1ap hdi lién hiép phu nir Viét
Nam 20.10™.

- Vin dong cong doan vién tham gia van ngh¢ nhan ngay Phu n{r Viét Nam (M5bi 6 1
tiét muc).

- Tiép tuc van dong CPV chim séc vuon rau cua 1op.

- Tiép tuc phéi hop véi chinh quyén cham lo doi sdng gido vién, cong nhin vién.

7.Chi doan.

- Phéi hop gido vién thuc hién tt cong tac cham soc va gido duc tré.

- Phéi hop 6 chire 1€ 20/10 .

- Thyc hién chim séc, thu hoach, trong rau méi vuron rau cua 16p.

- Huong tmg tuan 1& “ Hoc tap sudt doi”.

- Tham gia tich cuc cac hoat dong cua trudng, ciia Doan thi tran.

- Sinh hoat chi doan thang 10.

- Thuc hién ban tin chi doan.

8.Cong tac y té:

- Xay dung cdc KH y té

- Thuc hién cac bao cédo y té theo chi dao

- Bao cao dich bénh

- Kiém tra MTVS phong chdng dich bénh

- Kiém tra cong tac tuyén truyén phong chdng dich bénh.

9. Cong tac ban tru:

- Kiém tra hoat dong chiam séc tré & cac lop

- Kiém tra hoat dong cdp dudng

- Kiém tra hoat dong nhan vién

- Xdy dung KH béan trd nam hoc 2024-2025

- Xay dung lich t6 chire hinh thire dn cho tré

- Tong hop DC-Bp, SDD théng 10

10. Cong tac chuyén mdn:

- Hop chuyén mon, ban tra thang 10.

- Chi dao viéc thuc hién Chuong trinh gido duc mam non;

- Thye hién chuyén dé truong;

+ Té chie cac hoat dong © Ldy tré lam trung tdm” - C6 Nguyén Phudc Minh Nguyét
Té chire thue hién chuyén dé tai lop Mam 1.

- Kiém tra ndi bo theo ké hoach:

+ KTCD: “ Phét trién thAim m¥ * - C6 Chau Thi Phuong Ngoan- GV 16p L4 3.

- Bdi dudng chuyén mén theo ké hoach:

- T4 chirc Hoi thi Gido vién mam non day giéi cip co so va tham du Héi thi Gido vién
giodi cip Huyén.

- Cham tiét tot gido vién.

- Kiém tra HSSS cua gido vién va hoc sinh
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- Xay dung KHBDTX., Hoc BDTX theo ké hoach

- Xay dung KH hoat dong ngoai khéa nim hoc 2024-2025

- Xay dung lich hoat dong ngoai khoa nim hoc 2024-2025

Cong tiac To chuyén mén:

+ Tf‘) chuyén mén NT — Mam: |

- Chuén bj tiét day tét, trién khai chuyén dé théang 10.

- Quay clip hoat dong gido duc cung cap kho hoc lidu (Mai thang 1 clip/lép/1 gido
vién)

- Thi gido vién gioi cap truong

- Lam thém d6 dung, do choi ¢ céc gdc.

- Thay doi géc choi theo chu dé.

- Sédp xép do dung 16p hoc gon gang.

- Thay déi ban tin phu hop véi ké hoach.

- Tiép tuc hoc BDTX theo ké hoach

- Céap nhat ké hoach giao duc nam. thang, tuan.

- Thuce hi¢n bai tap cua tre theo ké hoach.

- Tiép tuc tap thé duc du can béo phi theo ké hoach.

- Thé duc sang cac 16p tap kém theo dung cu...cé sy thay doi hang tuan.

- Van dong phu huynh cting tham gia tap thé duc sang cling tré.

- Tiép tuc tuyén truyén cham séc nudi dudng & phong chéng dich bénh dén Phu
huynh. (ban tin)

- Bam bao ngay gio cong.

- Tiép tuc chdm soc¢ mang xanh cua truong. goc thién nhién, vuon rau cua 16p.

- Thao giang t6: C6 Ha Giang (PTNT)

- Thao giang chuyén dé truong: C6 Nguyét (Xay dung TMN LTLTT)

+ T6 chuyén mén Choi — La:

- Soan KHGD. KHVC thang 10

- Thue hién ban tin.

- Thuc hién bao céo can do tré du can -béo phi.

- Tiép tuc dam bao an toan cho hoc sinh

- Xay dung ké hoach BDTX cé nhéin

- Thuc hién viéc hoc tap BDTX ca nhan vao s0 ghi chép

- Tiép tuc thuc hién viéc soan giang ké hoach trén mindjet thang 10

- Pau tu tiét day tot & cac 16p Choi -La

- Chuan bi h6 so, tiét day thi gido vién gioi cap truong:

- Hop t6 chuyén mén, hop HDSP, hop Chi bo dinh ky

- Tiép tuc cho tré tap du cén béo phi theo lich phan cong.

- Kiém tra chuyén dé c¢6 Chau Thi Phuong Ngoan 16p La 3 “hoat dong gido duc phat
trién thim my™




- Tiép tuc rén ki nang n udng, lau mat, rira tay, chdi ring, oAp quén 4o, vé sinh, né nép
16p..

- T6 chtre hoat dong goéc choi, chl y rén ki nang cho tré

- Tham gia hop bdi dudng chuyén mén tai don vi

- Thuc hién dénh gia tré cudi thang 10

- Thay d6i ndi dung bang tin 16p, hinh anh hoat dong cua tré .

11. Cong tac cap dudng:

- Pam bao ngay gid cdng, 1am viée dung gio (Nghi viée riéng phai bdo trude 3 ngay dé
nha truong sip xép ngudi phu.)

- Lén thuc don trude 1 thang va ndp trude 1 tudn dé duyét( khong dua hom trude hom
sau ldy)

- Thue hién tinh khau phén trén méy tinh( ¢6 B va C cling tap dénh thyc don va tinh
khéu phén)

- Cd A niu an xong dén gio tré an di khao sat nim tinh hinh mén an dé didu chinh va
bd sung do dung kip thai cho 16p.

- Cap nhat thong tin céc bang biéu trong nha bép va cong khai tai chinh cho phu huynh
Xem.

- Phdi hop voi phu huynh - gido vién suu tam céc thuc don phong phu va hgp khiu vi
cua tre.

- Trung chén, d6 dung ding quy dinh.

- Tiép phAm cén than dam bao vé sé lugng va chét lrgng.

- Ché bién theo quy trinh bép mot chiéu, lam khéu nao don sach khau do.

- Rira thye phdm sach s& , ding yéu cau.

- Xt ly rac ngay sau khi thai bo xong thuc pham, khéng quéd 9 gid sang.

- Ché bién thac 3n ding khdu phan cua tré . khong cit xén thuc pham, thirc 4n gido
vién phan chia ddy di khong dé du.

- Phén chia thirc an dung dinh luong, nhanh, gon.

- Str dung va dé dung cu dung chd quy dinh soéng - chin.

- Bdo quan cén than thie an da ché bién, khong ché bién qua 2 gido méi cho tré &n nhét
14 budi an x&.

- V& sinh dung cu sach sé& ngay sau khi stir dung.

- Beo gang tay nhya khi chia thire an.

- Mic trang phuc bao ho diy du trong qua trinh ché bién.

- Khong deo nit trang, khong dé moéng tay dai.

- Bo mau luu sau 24 gio.

- Thyc hién ding ndi quy nha bép.

- Thyc hién ding ban phan céng , thoi gian biéu nha bép.

- Thue hién tiét kiém céac d6 ding ché bién va vé sinh phi ( nuée rira chén ...).

- Rira chén ding quy trinh, hop v¢ sinh.




- Rura tay bang xa phong trude khi ché bién, sau khi tiép xtic thuc phdm song, sau khi
lam v€ sinh, sau khi v¢é sinh ca nhén

- Khi bénh ( tiéu chay, nim méng, mun nhot, ngoai da, viém mii, viém hé hap ...)
khong duoc ché bién thic an.

- Khong dem thuc pham. thic an thira cua tré vé nha.

12. Bao vé:

- M& cong cho phu huynh vilo truong sau 6 gio 40 phut.

- Bubi sang va chiéu truc cong quan sat xe phu huynh ra vao trudc truong, nhic nhd tré
va phu huynh xép xe ngay ngan tren 1& duong ( khong dé hang rong ban truorc cong trudng).

- Nhic nhé gido vién sdp xép xe ngay ngin , dé bao vé khong phai xép lai.

- Truc truong theo lich phan cong, ¢6 ban giao ca truc ro rang.

- Khi ¢6 khach bdo cho BGH truge khi cho khach vao phong BGH.

- Cham séc, tudi cdy trong nha trudng, khong dé cay chét do thiéu nude bi siu ray.

- Kiém tra hé théng phong chay chita chdy vao cudi tuan.

- Kiém tra ga, nude vao cudi ngay khoa an toan .

- H& trg sira chira nho cho céc [6p.

Trén day 1a Thong bao két luan cua Hiéu truong tai cuoc hop Hoi dong su pham thang
10 nam hoc 2024 -2025. Hiéu truong dé nghi Cén bo quan ly, gido vién, nhdn vién thuc
hién nghiém tic két luan chi dao. dam bao hoan thanh tét nhiém vu trong thang 10 nim
2024,

Noi nhén: )
-CB-GV-NV ( dé thuc hién );
-Luu: VT.




