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THONG BAO

Két luan va chi dao cia Hi¢u trwong Truong MAam non Hoang Anh 2
Tai buoi hop Hoi dong sw pham thang 11
Nam hoc 2024 -2025

Ngay 04 thang 11 nim 2024, Trudong Mam non Hoang Anh 2 t6 chirc hop Hoi
déng su pham thang 11 nam hoc 2024-2025. Hi¢u trudng chu tri hoi nghi, tham du budi
hop gom c¢6 CBQL,GV, NV nha trudng.

Tai hoi nghi da thong qua bao cao két qua thyc hién nhiém vu thang 10 ndm 2024
va trién khai phuong huéng thuc hién nhiém vy thang 11 nam 2024

Sau khi nghe va tiép thu y kién déng goép ctia PHT, Gido vién, Nhan vién. C6 Dao
Kim Huong - Hiéu truong Truong Mam non Hoang Anh 2 da két luan va chi dao ting bd
phén nhu sau :

I. RUT KINH NGHIEM

e CHUYEN MON :

- Gio dn : Gido vién khong dé db dung do trudc cira ngoai hanh lang, khong dé tré
rira tay trude ngdi chd com, phai cho tré choi don timg goc cudn chiéu qua gio dn, nén
quan tim tré muc thic n, chia déu cho tré, khong dé tré mic qua nhiéu, tré qua it. Gv
khong ngdi 1 chd dut tré vi s& han ché bao quat cac tré con lai.

- Gio hoc : T chirc hoat dong thé duc chi y dong tac trong tAm trong bai tap thé
duc, yéu cau cac hoat dong tiép theo phai c6 d6 nang cao dén, tao hinh tranh mau phai ro
rang co6 bé cuc, b tri noi d& nhin, ban ghé tré hoc phu hop voi d6 dung.

- HPNT: Can t theo ké hoach, khong dé tré ra san choi tu do( con thuc hién
chung khu van dong dudi san).

-Bang tin : Thuong xuyén thay doi ndi dung hang tuan .

-Vudon rau : Chua co nhiéu mang xanh

-Géc choi: B dung bi sat gan lai ngay, chdm chut timg goc, chi y goc bé ngoan
phai dat dudi anh bac, 2 bén 1a khoan trang khong dé ké che khuét goc bé ngoan, goc chir
viét bang chit chan phuong, GV khéng dé tré sao chép ngoan nghoéo trén bang tén cac
goc, cac goc phai can dbi khong gian va phu hop.

-Po dung day hoc: Mdi 16p nha truong trang bi 1 bang dé thyc hién giang day
phai bao quan, khi t6 chirc hoat dong cho tré, khong viét v& trén tuong khong khoa hoc,
khong thim my.

- Cp dudng: Can lam viéc ndo xong viéc ndy, sip xép d6 dung ca nhin gon gang,
khong dé chung do dung thirc an tré. Thirc dn va miu luu phai dugce ddy nip bao quan.



- Nu an can do luong nau phai dii cho tré an trong budi theo khau phan quy dinh.
- Pi cho phdi hop thuc pham phd hgp mon an hon.
- Tong vé sinh sach s& sau khi ché bién thtrc an, rdi maéi tiép tuc 1am viéc khac.
- Thyc pham thai bo khong dé chung vai thyc pham rira sach.
Il. CONG TAC CHI PAO :
1. Cong tac gido duc chinh trj - tw twéng:
- Chap hanh tot cac Quy dinh, néi quy trong nha truong theo hoi nghi can b céng
chirc nam 2024 -2025
- bam bao ngay gio cong theo quy dinh.
- T6 chire ki niém ngay Nha gido Viét Nam 20/11
- Lam viéc gan véi ki cuong tinh thuong trach nhiém.
- Giao tiép ung tng xir hoa nha, nhe nhang.
- Trang phuc va tac phong su pham chuan myc pht hop véi nha gido.
- Thyc hién mai truong xanh, khdng rac( cac 16p thay doi bo sung vion rau trudc va
sau 16p.)
- Tham gia cac Hoi thi ky niém Ngay nha giao Viét Nam 20/11
2.Phép ché.
- Luat tiép cong dan nam 2013.
- Luat stra d6i b6 sung mot s6 diéu luat thi dua khen thudng nam 2013.
- Xay dung ké hoach ngay phap luat nudc cong hoa x& hoi chu nghia Viét Nam (
Ngay 09/11).
3.Cong tac chung:
- Ké chuyén vé Bac “c6 Tram chuan bi ké ciu chuyén” .
- Hop Hoi Pong su Pham thang 11.
- Dy xét tuyén vién chirc ( vién Thu) 02/11/2024
- Tiép tuc cham thuyét trinh gido vién gioi( du kién chiéu tha 3 ngay 12/11/2024 lic
16 gio 20.
- B6i dudng nghiép vu quan ly ngay 7 va 8/11/2024
- To chic hdi thao chao mirng ngay 20/11/2024 ciing voi cong doan( tuan 2/11)
- T6 chuc thao luan, Dai hoi tru bi, to chic HNCBCC nam 2024-2025 (9/11/2024)
- Thyc hién kiém tra dot xuat céc 16p té chirc hoat dong day, ky ning vé sinh, thao
tac rua tay, lau mat ...
- T chuac hoi thi 1am thiép, vé tranh chao ming ngay nha gido viét Nam 20/11 cho
tré(moi lop M:2,C:2,L4 : 3 tranh).
- T6 chirc tiét day nghia vu caa hiéu truong.
- T6 chic hop mat 20/11 cho tré ( séng 20/11) hop mit cho tap thé CB- GV —NV(
chiéu 16 gio 00 ngay 20/11/2024)
- Kiém tra chuyén d¢, bo phan theo ké hoach: (tuan 4/11)
+ Kiém tra HO so ban tra: vé 16 loai s6. ( PHT).



+ Kiém tra hd so chi doan: Ké hoach hoat dong chi doan , sinh hoat chu diém.

+ Kiém tra chuyén dé: Hoat dong gido duc phat trién nhan thicc “Nguyén Thi Ngoc
Tram — GV” 16p NT.

- Tiép tuc tham gia hoi thi gido vién gioi cap huyén : 8 c6 da ding ky

- T6 chirc gid an tiéc fuppe cho tré, moi phu huynh tham du ( du kién 13/11)

- Kiém tra té chirc tham dy hoat dong ngoai khoa cua cac trung tam tai don vi( tuan
4/11)

- Kiém tra viéc thuc hién BDTX cua gi4o vién. .

- Cham thi tay nghé cdp dudng gioi( tuan 2/11) Thay, Linh.

4. Van Thu:

- Thuc hién dang tin trang Web hang thang.

- Thuc hién ké hoach cai tién kiém dinh chat luong.

- Bao céo, cap nhat thong tin 1én duong link cua PGD.

- B4o cdo tinh hinh huy dong tré ra 16p nam hoc 2024-2025.

- Thuc hién hd so tuyén dung vién chirc nam 2024 — 2025.

5.K¢é toan:

- Thyc hién ddi chiéu tién gui T10/2024

- Nhap IMAS T11/2024

- Thyc hién chuyén lwong CB-GV-NV T11/2024.

- Ra s6 thu T11/2024

- Thuc hién bao céo thu, chi T10/2024

- Chuyén khoan cac cong ty

- Tong hop thu T10/2024. Thuc hién ho so ban tri T10/2024

- Tong hop do diém danh T11/2024

6. Cong doan:

- Hop BCHCD thang 11.2024

- Thyc hién ban tin cong doan thang 11

- Van dong CDV tap van nghé cho o va tré nhan ngay nha giao Viét Nam.

- Véan dong cong doan vién tham gia hoi thi “ Chung tay vi An Toan Giao thong”

- Tiép tuc van dong CPV cham soc vuon rau cua lp.

- Phdi hop véi chinh quyén t6 chirc hoi Nghi CB — CC- Nguoi Lao Bong.

- Tiép tuc phdi hop véi chinh quyén chiam lo doi séng gido vién, cdng nhan vién..

7.Chi doan.

- Tham gia cac hoat dong chao mirng ngay nha giao Viét Nam 20-11.

- Phéi hop t6 chtic ngay I8 20-11 cho tré va gio vién.

- Thyc hién cham soc, thu hoach, trong rau méi vuon rau cua 16p.

- Thyc hién tong vé sinh mdi truong.

- Tham gia tich cuc cac hoat dong cua trudng, ctia Poan thi tran.

- Sinh hoat chi doan thang 11.



- Thyuc hién ban tin chi doan.

8.Cong tac y té:

- Xay dung cac KH y té

- Thuc hién céc béo céo y té theo chi dao

- Kiém tra MTVS phong chéng dich bénh

- Kiém tra cong tac tuyén truyén phong chéng dich bénh.

9. Cbng tac ban tru:

- Hop cdng tac ban tra rat kinh nghiém thang qua.

- Kiém tra thao tac cé4c 16p

- Kiém tra hoat dong cip dudng

- Kiém tra hoat dong nhan vién

- Xay dung thuc don va to chuc tiéc Buffe ngay 20/11

- T6 chirc gid an cho PH dy & cac 16p.

- Tong hop DC-Bp, SDD théang 11

10. Cdng tac chuyén moén:

- Hop chuyén mén va boi dudng chuyén mén.

- To chirc Hoi thi “Bé vé sang tao cung Bitex” cap truong.

- Pau tu gido vién tham gia thi GVG cap huyén

- Tham du chuyén dé: Ky thuat xay dyung thuc don dam bao dinh dudng hop Iy cho
tré tai Trudong MN Hoa Phuong Hong

- Tham du gi4o vién mam non day gioi cip Huyén.

- T6 chac ngay hoi 20/11

- Hoc BDTX theo ké hoach

- Trién khai chuyén dé theo ké hoach.

+ T6 chuyén mén NT — Mam:

- Chuan b tiét day tét, trién khai chuyén dé thang 11.

- Quay clip hoat dong giao duc cung cap kho hoc liéu (Mdi thang 1 clip/lép/1 gi&o
Vién)

- Thay d6i ban tin phu hop véi ké hoach.

- Tiép tuc hoc BDTX theo ké hoach

- Tiép tuc cap nhat ké hoach gi4o duc nam, thang, tuan.

- Thuyc hién bai tap cua tré theo ké hoach.

- Tiép tuc tuyén truyén cham soc nudi dudng & phong chdng dich bénh dén Phy
huynh. (ban tin). Phat dong phong trao sir dung mudi | 6t trong bira an hang ngay.

- Thyc hién bao céo thé luc thang 11

- Tap van nghé cho tré ngay hoi “Bong hoa mirng c6”

- Thi gi4o vién gioi cap huyeén, thuc hanh va thuyét trinh.

+ T6 chuyén mén Chéi — L&:

- Soan KHGD, KHVC thang 11



- Thuc hién bao céo can do tré du can -béo phi.

- Tiép tuc dam bao an toan cho hoc sinh

- Xay dung ké hoach BDTX cé nhan

- Thuc hién viéc hoc tap BDTX ¢4 nhan vao sb ghi chép

- Tiép tuc thyc hién viéc soan giang ké hoach trén mindjet thang 11

- Pau tu tiét day tét ¢ céc 16p Chdi -L&

- Chuan bi tiét day thi gido vién gioi cip huyén c6 Lan, Ngoc, Quyén, Anh, Thuy,
Trang.

- Thao giang t6 cd Nguyén Thi Hong Hoa Thao Nguyén T6 chirc hoat dong gido duc
k¥ ning séng cho tré trong truong MN.

- Hop t6 chuyén mdn, hop HDSP, hop Chi bo dinh ky

- Tiép tuc cho tré tap du can béo phi theo lich phan cong.

- Tiép tuc rén ki nang an udng, lau mat, rira tay, chai ring, gip quan 4o, vé sinh, né
nép 10p..

- T6 chtic hoat dong goc choi, chii y rén ki ning cho tré

- Thuyc hién danh gia tré cudi thang 11

- Thay d6i noi dung bang tin 16p, hinh anh hoat dong cua tré .

11. Cong tac cap dudng:

- Bam bdo ngay gio cong, lam viéc dung gio (Nghi viéc riéng phai bao trude 3 ngay
dé nha trudng sip xép ngudi phu.)

- Lén thyc don trude 1 thang va ndp trude 1 tuan dé duyét( khong dua hom trude
hém sau lay)

- Thyc hién tinh khau phan trén may tinh( ¢6 B va C ciing tap dénh thuc don va tinh
khau phan)

- CO A ndu in xong dén gid tré an di khao sat nim tinh hinh mon 4n dé diéu chinh
va bo sung d6 dung kip thoi cho 16p.

- Cap nhat thong tin cic bang biéu trong nha bép va cong khai tai chinh cho phu
huynh xem.

- Phdi hop véi phu huynh - gido vién suu tdm céc thuc don phong phii va hop khau
Vi cua tré.

- Tryng chén, do dung ding quy dinh.

- T1ep pham can than dam bao vé sd luong va chat lugng.

- Ché bién theo quy trinh bép mot chleu lam khau nao don sach khau do.

- Rura thue pham sach sé& , ding yéu cau.

- Xur Iy rac ngay sau khi thal bo xong thuc pham, khong qua 9 gio sang.

- Ché bién thirc an dung khau phan cia tré , khong cit xén thuc pham, thic n gido
vién phan chia day du khong dé du.

- Phéan chia thtrc an dang dinh lugng, nhanh, gon.

- Str dung va dé dung cu ding chd quy dinh sdng - chin.

- Bao quan can than thic an da ché bién, khong ché bién qua 2 gid méi cho tré an
nhét 1a budi in xé.

- V& sinh dung cu sach s€ ngay sau khi sir dung.



- Peo gang tay nhua khi chia thirc an.

- Mic trang phuc bao ho day du trong qua trinh ché bién.

- Khong deo nit trang, khong dé mong tay dai.

- Bo mau luu sau 24 gio.

- Thyc hién dang ndi quy nha bép.

- Thyc hién dGng ban phan céng , thoi gian biéu nha bép.

- Thyc hién tiét kiém cac d6 dung ché bién va vé sinh phi ( nude rira chén ...).

- Rura chén dung quy trinh, hop v¢ sinh.

- Rura tay bang xa phong trudc khi ché bién, sau khi tiép xtc thuc phdm sbng, sau
khi lIam v€ sinh, sau khi v¢ sinh c4 nhan.

- Khi bénh ( ti€u chay, nam mong, myn nhot, ngoai da, viém miii, viém ho hép o)
khong duoc ché bién thirc an.

- Khong dem thuc pham, thirc 4n thira cta tré vé nha.

12. Béo vé:

- M cong cho phu huynh vao truong sau 6 gi¢ 40 phit.

- Budi sang va chiéu truc cong quan sat xe phu huynh ra vao trudc trudng, nhic nho
tré va phu huynh xép xe ngay ngan trén 1& duong( khong dé hang rong ban trudc cong
truong).

- Nhic nhé gido vién sap xép xe ngay ngin , dé bao vé khong phai xép lai.

- Truc trudng theo lich phan cong, c6 ban giao ca tryc ro rang.

- Khi c¢6 khach bao cho BGH trudce khi cho khach vao phbng BGH.

- Cham séc, tudi ciy trong nha trudng, khong dé cay chet do thiéu nudc bi sau ray.

- Kiém tra hé thong phong chay chira chay vao cudi tuan.

- Kiém tra ga, nudc vao cudi ngay khoa an toan .

- Hd tr¢ stra chira nho cho céac 16p.

Trén day 1a Thong bao két luan ctia Hiéu trudng tai cudc hop Hoi dong su pham
thang 11 ndm hoc 2024 -2025. Hiéu trudng dé nghi Can bo quan ly, gido vién, nhan vién
thuc hién nghiém tic két luan chi dao, dam bao hoan thanh tot nhiém vu trong thang 11
nam 2024.

Noi nhén: )
-CB-GV-NV ( d¢ thyc hién );
-Luu: VT.
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