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KE HOACH

T6 chire va trién khai thwe hién Quy ché din chi trong nha truwdng
Niam hoc 2023 — 2024

Cian ctr Ké hoach chi dao cta Phong Gido duc va Dao tao huyén Nha Be vé viée
trién khai thuc hién Quy ché dan chu ctia nganh Gido duc huyén Nha B¢ nam hoc 2023 -
2024,

Can ¢ vao cdc nhiém vu nim hoc 2023 - 2024 va tinh hinh thuc té cla nha
truong, truong Mam non Hudng Duong xdy dung K& hoach t6 chue trién khai thue hién
QCDC trong nha trudng ndm hoc 2023 — 2024, cu thé nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU
1. Muc dich

- Phat huy quyén lam cht cta can bd, vién chirc va lao dong hop dong gan lién vai
viée dam béo sy lanh dao cua Déang ¢ co quan, chdp hanh nguyén tac tadp trung déan chu,
thue hién ché do tha truong va phat huy vai tro cta cac doan thé quan chung. Phat huy
dan chu, dong thoi kién quyét xir ly nhiing hanh vi lgi dung dan chii, vi pham Hién phép,
Phap luét, quy dinh cta nganh, xdm pham quyén tu do dan chil cta ngudi khéc, can tré
viéc thi hanh c¢éng vu & co quan, gdy mat doan két trong ndi bo. Xay dung nha truong
trong sach, virng manh; D¢i ngli can bd cong chuire, vién chire va lao dong hop dong co du
phdm chit, nang luwc, lam viée ¢o hiéu qua, ddp tng yéu cdu cong tac, ngin chin, phong
chéng tham nhiing, lang phi, quan liéu, phién ha va sach nhiéu.

- 'T6 chuc trién khai thue hién Quy ché dan cht trong nha trudong, nhim phd bién
diy du quan diém chi dao ctia Dang va Nha nude vé nhiing ndi dung co ban cia Quy ché
dan chu & co s¢ dén toan thé can by, cong chire, vién chic va lao dong hop déng trong
nha trudong.

- Thuc hién QCDC trong hoat dong cia co quan, phai gén voi viée thue hién
nhi¢m vu chinh tri; cai cach hanh chinh; cudc van dong “Hoc tdp va lam theo tam gurong
dao dirc HCM”; thuc hién NQ Trung uvong 4 vé xdy dung Dang; cudc van dong “Mdi
Ihc?y gido ¢o gido la mot am guong dao dire, tu hoc va sang tao”; thuc hanh tiét kiém,
phong chéng tham nhiing trong co quan.

2. Yéu ciu

- Dam bao 100% can bd, cong chire, vién chire va LDHD thuce hién tét QCDC
trong hoat dong cua nha truong, dam bao dian chu, coéng khai, minh bach.
100% can b, vién chuc va lao dong hop déng trong nha truong dugce quan triét hoc tap
va thuc hién nghiém nhiing quy dinh trong Quy ché dan chu trong hoat dong clia co
quan.

- Viée 16 chtre trién khai thue hién Quy ché dan cht phai duge duy tri thanh nén
nép, thudng xuyén, lién tuc gan vai phong trao xdy dung co quan vin hoéa; cach thic t6
chtrc trién khai phii hop véi tinh hinh thye té ctia nha truong.




II. NHIEM VU TRONG TAM

- Tiép tuc nang cao hiéu qua thuc hién Quy ché dan chu & co quan, trong do tap
trung thuc hién ot cac ndi dung cong khai, minh bach vé tai chinh, céng tac can bo, thu
tuc hanh chinh, phong céch lam viéc cua cén, cong chtre. Tang cuong cong tac doi thoai
gifta Hidu truong véi can b, gido vicn, cong nhin vién va phu huynh hoc sinh trong
truong.

- Tiép tuc phat huy quyén lam chu cua can bd,cong chic, vién chirc trong vite
thuc hién chu truong, chinh sich cta Dang va Nha nudec.

- Gin thuc hién QCDC vdi viée thyc hi¢n nhiém vu chinh tri clla nganh giao duc
niam hoc 2022 - 2023. Néng cao chit lugng trong viée thue hién nhiém vu chinh tri, hoc
tdp va lam theo tam guong dao dirc HO Chi Minh, cai cdch hanh chinh, thuc hanh tiét
kiém, chdng lang phi; phong chong tham nhing.

- T4 chirc danh gia két qua thue hién QCDC, kip thot biéu duong, ddng vién, nhan
rong nhitng guong dién hinh thuc hién tot quy ché dan chu tai don vi.

I1l. NHIEM VU CU THE

1. Ting cwong sw lanh dao, chi dao cia Chi b ding, chinh quyén déi véi viée
thue hién quy ché din chii co' s¢

- Tham muu v&i Chi bo dua ndi dung thuc hién Quy ché dén chu co so vao Nghi
quyét lanh dao cua Chi bg, nham cu thé hoa Phap lénh thuc hién dan chu, phu hop voi
tinh hinh dic diém tai don vi.

- Xé4c dinh rd vai tro, trach nhiém cta thi truong trong viéc t6 chtre trién khai,
thuc hién Quy ché dan chu tai don vi.

- Thuong xuyén kiém tra viéc cong khai dén chu trong thuc hién ché do chinh
sach lién quan dén quyén va loi ich cua can bd,cong chire, vién chire, ngudi lao dong va
cac Quy che, ndi quy cla co quan.

- Ban giam hiéu co6 k¢ hoach kiém tra viéc to chtic thuc hién Quy ché dan chu co
s¢ tai don vi.

2. Tiép tuc ciing €6 va ning cao chit lwong hoat dong ciia Ban chi dao thue
hién Quy ché dén chi co so

- Cung ¢ kién toan Ban Chi dao (BCD) thuc hién Quy ché dén chu co s&

- Phan cdng tirng thanh vién BCD theo doi chi dao va kiém tra thuc hién Qui ché
dan chu tai don vi.

- Xay dung chuong trinh, danh gia cong tac theo quy, 6 thang, nam.

- Phat huy tinh than tip thé va y thirc trach nhiém cta ting thanh vién dé day
manh viéc cdng khai va dan chi.

3. Piy manh cong tac tuyén truyén, quin triét, boi dudng cic chii trwong ciia
Pang, Nha nwoc ve xiy dung va thye hién QCDC ¢ co so

- Tiép tuc hoc tép, quan triét, tuyén truyén cac chu truong cua Dang, Nha nudce vé
Quy ché dan chu co s& cho cdn bd, Dang vién, gjao vién va nhén vién trong truong.

- Lam cho moi ngudi nhan thie rd dén chi di doi voi ky cuong, quyén han gin véi
trach nhiém, lgi ich di doi véi nghia vu.



- Xay dung va thuc hién Quy ché chi tiéu ndi bd nam hoc 2023 - 2024, Quy ché
quan ly va st dung tai san cong tai don vi

- Tang cudng cong tac tuyén truyén vé ndi dung Quy ché dan chu trong hoat dong
cua co quan. Thyc hién tuyén truyén qua viéc trién khai cac van ban cia Trung uong, cua
Chinh phu, cua B9 Gido duc va Dao tao, cua UBND Thanh phd, huyén, nganh vé thuc
hién Quy ché dan chi & co s6. Thyc hién tncn khai 1ong ghép qua céc budi hop co quan,
hop Chi by Dang, hoc Nghi quyét. Tuyén truyén qua website riéng ctia nha trrdong.

- Hinh thite tuyén truyén:

+ Pho bién 1ong ghép trong cac budi hdi, hop nhu: Hoi nghi, 1161 thao, Hoi nghi
can bo cong chirc, vicn chire, sinh hoat co quan, sinh hoat to.

+ Niém yét cong khai nhitng ndi dung quy dinh trong Quy ché dan chi qua bang
tin ndi bo (Ket qud danh gia, binh xét thi dua; két qua hoc tap; thong tin tuyén dung;
théng tin tuyén sinh...).

I Déng 1ai trén Website ctia truong ndi dung thue hién Quy ché dan chu coa co
quan dé déng dao can bo, cong chire, vién chire va lao dong hop dong theo doi va thuce
hién

Két hop thue hién cudc van dong: “Hoc 1Gp va lam theo tdm guong dao dire H6
Chi Minh”, cude van dong “Mai thay gido ¢ gido la mét tam girong dao dirc ty hoc va
sang tgo”"; thuc hién (6t Nghi quyét TW 4 vé xdy dung Dang.

4. Tiép tuc ning cao chit lwgng thye hién quy ché dan chi co sé oin voi hoc
tip va lam theo tam gwong dao dirc, phong cich Ho Chi Minh; ¢ii cach hanh chinh;
phong, chong tham nhiing, thye hanh tiét kiém, chong ldang phi va tiéu cwe

Tlep tuc ra sodt cic Quy ché, quy dinh khéng con phu hop dé dua ra tap thé sua
doi, bd sung; Cong khai, din chu vigc tuyén dung, dao tao, vé cac khoan chi tiéu, tién
luong, tién thuéng, x4y dung vin hoéa Ung xi trong dong nghiép, phu huynh va hoc sinh.

- Thye hién Quy ché dan chu co sé gén voi hoc tdp va lam theo tAm guong dao
dure, phong cach o Chi Minh.,
- Tiép tuc duy tri va nang cao chat lugng HD ctia Ban Thanh tra nhan dén.

- llep tuc cai tién thu tuc hanh chinh, chong gdy phién ha cho dan, giai quyét kip
thoi khiéu kién ctia dan, ting cudng cong tac tiép va dbi thoai véi dén.

- T chire H6i nghi CB, CC, VC dung tinh thdn Nghi dinh sb 04/2015/ND-CP
ngay 09/01/2015 ctia Chinh pht vé& viée thuc hién dan chu trong hoat dong cta co quan
hanh chinh nha nuéc va don vi su nghiép cong lap va Théng tu sé 11/2020/TT-
BGD&DT ngay 19/5/2020 ctia Bo gido duc va Dao tao vé thuc hién QCDC trong hoat
dong cua co s¢ GD cong lap trong nha trudong.

5. Cong tic tuyén truyén

- Tang cuong cong tac tuyén truyén vé noi dung Quy ché dan chu trong hoat déng
ctia co quan. Thyc hién tuyén truyén qua viée trién khai cdc vin ban cta Trung uong, cla
Chinh phu, cta Bo Giao duc va Dao tao, cia UBND Thanh pho cua UBND Huyén Nha
Bé vé thuc hién Quy ché din chu & co sé. Thue hién trién khai 16ng ghép qua céc budi
hop co quan, hop Chi bd Dang, hoc Nghi quyét. Tuyén truyén qua Website riéng ctia nha
truong.



- Hinh thite tuyén truyén:

+ Phé bién 16ng ghép trong cac budi hdi, hop nhu: Hoi nghi, Hoi thao, Hoi nghi
can bd cong chire, vién chite, sinh hoat co quan, sinh hoat t0.

+ Thong qua chuong trinh phat thanh ndi by cia nha trwdong ca ngoi nhiing dién
hinh tién tién va phé phan nhiing hanh vi, thai d¢ khong pht hop trong quy dinh thuc
hién Quy ché dan chu trong trudng hoc.

+ Niém yét cong khai nhiing ndi dung quy dinh trong Quy ché dan chii qua bang
tin di¢n tir va cac bang tin ndi bd (Ket qua danh gia, binh xét thi dua; két qua hoc tap;
théng tin tuyén dung; thong tin tuyén sinh...).

+ Déng tai trén website ctia truong ndi dung thue hién Quy ché dan chu cna co
quan dé déng ddo can bd, cong chirc, vién chic va lao dong hop dong theo doi va thuc
hién.Noi dung thyc hién Quy ché dan chu:

+ Quan triét sau rong dén m(n can b0, cong chire, vién chirc va lao dong hgp dong
trong nha truong v& Nghi dinh s6 04/2015/ND - CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh phu vé
viéc thuc hién dén chu trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha nudce va don vi su
nghi¢p cong 1ap va Thong tu s6 11/2020/TT- BGD&DT ngay 19/5/2020 cia Bo gido duc
va Pao tao vé thuc hién QCDC trong hoat dong cta co s¢ GD cong ldp trong nha
truong.

+ Két hop thuc hién cudc van dong: “Hoc tdp va lam theo tam gwong dao dire Ho6
Chi Minh”, cudc van dong ‘Moi ﬂmy gido c6 gido la mét tam guong dao dirc tir hoc va
sang tao”; lhu’c hién t6t Nghi quyét TW 4 vé xdy dung Déang.

6. Tang cwong kiém tra, giam sat, don dbe viée thue hién QCDC tai don vi

Thudng xuyén kiém tra viée thuc hién Quy ché dan chi cua can bo, cong chir,
vién chie va lao dong hop déng qua céc hinh thic kiém tra thuong xuyén theo ké hoach
va kiém tra dot xuét. Bong thoi xtr 1y nghiém minh cdc hanh vi vi pham dao dic nha
gido, vi pham Quy ché chuyén mon, nhitng hanh vi sach nhiéu, xam pham lgi ich chinh
déng quyén lam chu cta can bd, cong chire, vién chirc va lao dong hop ddng cling nhu
cua hoc sinh.

I1l. CAC GIAI PHAP THUC HIEN

1. Trach nhiém ciia Chi b - Hi¢u truéng

1.1. Péi véi Chi b

- Chi’b(f) nha truong tiép tuc thue hién Quy ché dan chi trong nha trudng theo
Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cta Chinh phu v€ thuc hién hoat dong
dan chu trong hoat dong ctia co quan hanh chinhnha nuéc va don vi su nghiép cong
1ap, Théng tu s6 11/2020/TT- BGD&DT ngay 19/5/2020 ctia B gido duc va Dao tao vé
thuc hién QCDC trong hoat dong ctia co s& GD cdng lép trong nha truong. Trong do chu
y lanh dao:

+ Cong tac tuyén sinh.

+ Quy dinh v& sir dung tai san, xdy dung CSVC

+ Quén 1y va st dung céc khoan thu, chi, nhét 1a cac khoan do phyu huynh hoc sinh
dong gdp theo quy dinh cua Nha nudc



- Céc khoan dong gop cua ngudi hoce, viée st dung kinh phi va chap hanh ché do
thu chi, quyét todn theo quy dinh hién hanh.

- Giai quyét cac ché do, quyén loi, doi sbng vat chit, tinh than cho nha gido, can
bo cong chirc, vién chuec.

- Viéc thuc hién ludn chuyén, bd nhiém, chuyén doi vi tri cong tac trong ddi ngl
GV, NV dé dam bao gido vién dugc giang day ¢ tat ca cac lop.

- Thuc hién danh gia, x€p loai hoc sinh cudi ndm theo ding quy dinh.

- Béo cdo so két, tong két, nhdn xét, danh gid cong chirc hang ndm

Cong doan ludn cong khai cac ché dd chinh sach va quyén lgi cda tép the, ché do
quan ly va va su dung tai san co quan.

- Cén b cong chirc, vién chire trong truong luon gfin bo, doan két, hd trg va phoi
hgp nhau trong cong vigc. Moi thanh vién déu hiéu rd trach nhiém, nghia vu va quyén lgi

clia minh, nén rit an tdm trong cong tac, moi thic méic, gdp ¥ xay dung dyoc Ban giam
hiéu, BCH cong doan quan tam giai quyét kip thoi, cong bing

1V. KE HOACH TRIEN KHAI CU THE

STT Noi dung thue hién Thuye hién Thoi gian Ghi
chu

I | XD ké hoach thuc hién Quy ché dan chu
trong hoat dong cia nha truong nam hoc BGH 18,9/2023
2023 - 2024.

2 | Tuyén truyén viée thuc hién QCDC trong | BCU&BGH Thuong
HD cia don vi. xuyén

3 | T6 chiue Hoi nghi CB, CC, VC nam hoc | BGH&BCIHCD Thang
2023 - 2024 9/2023

4 | Céng khai ké hoach tai chinh nim hoc BGH T10/2023
2023 - 2024 cta nha truong.

5 | Déi thoai v6i GV, NV trong don vi lan 1. BGH&BCHCD | T10/2023

6 | Xay dung ké hoach kiém tra giam sat, danh
gia viée xdy dung va thyc hi¢én QCDC cua | BCU&BGH | T11,12/2023
don vi.

7 | Bao céo so két viée thuc hién Quy ché dan BGH T1/2024
chu trong hoat dong cia don vi 6 thing
cudi nam 2023 (Bao céo so két).

8 | Kiém tra giam sét, ddnh gia viéc xdy dung | BCU&BGH | 12,3,4/2024
va thuc hién QCDC cia don vi.

9 | Dbi thoai voi GV, NV trong don vi lan 2. | BGH&BCHCD | 15/2024

10 |Kiém tra viéc thuc hién Quy ché dan cha | BGIL, BCHCD, | T5,6/2024
trong cac hoat dong cta don vi. BTTND, cac

thanh vién cua
HDT

11 | Bao cdo tong két viéc thuc hién Quy ché | BGH&BCHCD |  T8/2024
dan chu trong hoat ddng cua don ndm hoc
2023-2024 (Béo cao tong két)




+ Céng khai quyén lgi, ché do, chinh séch va viéc danh gia, khen thudng, ky luét
can bo, vién chtrc truong.

1.2. Péi voi Higu truéng

- Quan tri¢t trong ddi ngd CB, GV, NV toan trudng tinh than ndi dung chi dao cua
cac vin ban vé thyc hi¢n quy ché dan chi co s¢ nhu:

- Thyc hi¢n K&t ludn s6 65-KL/T'W ngay 22/4/2011 ctia Ban B thu Trung wong vé

uep tuc thye hién Chi thi sb 10- CT/TWngay 28/3/2002 cia Ban Bi thu Trung uong Dang
vé xdy dung va thuc hién Quy ché dan chii & co sé;

+ Nghi dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09/01/2015 cia Chinh phu vé thuc hién hoat
dong dan chu trong hoat dong cia co quan hanh chinh nha nudc va don vi sy nghiép
conglap.

_ +Thong tu sO 11/2020/TT- BGD&DT ngay 19/5/2020 cia Bo gido duc va Dao
tao v¢ thuc hién QCDC trong hoat déng cia co sd GD ¢ong lap trong nha trudng.
- Chi thi 50 29-C1/TU ngay 10/9/2010 cia Ban Thuong true Thanh uy vé viée
trién khai Két ludn s6 65-KL/T'W ngay 22/4/2011 cta Ban bi thu TW

- Hop 1161 dong SP 01 “Ia‘“m/théng, Hi¢u truong bao cdo cong tac trong tam da thyc
hi¢n dugc trong thang va tricn khai chuong trinh cong téc thing t6i. Qua dé danh gia,
nhian xét két qua da thuc hién va nghiém tac rat kinh nghiém nhiing thiéu sot. Hiéu
trudng tlep thu y kién déng gop xdy dung cua tap thé, ca nhan (CB-GV-NV), nghién cttu

giai quyét kip thoi nhitng kién nghi cta doi ngii théng qua chuyén mon, cong doan, chi
doan, bg phén khac.

- T6 chie déi thoai gitra BGH vé6i gido vién, cong chire, vién churc trong cac buoi
hop HPSP hay sinh hoat t6 khoi.

1.3. Déi v6i 16 chire Cong doan
- Pho1 hgp cung chinh quyén:

4+ Tim céc giai phap nham phat huy quycn lam chd cia CB,CC,VC trong don vi,
cong khai cédc chi tiéu ndi bd cia don vi, viée thuc hién ché dd chinh sach theo quy dinh.

~+ Ludn ling nghe v kién déng gop, phan anh phé binh ciia CB, CC, VC va lubn
tao di¢u kién tot nhat cho CB,CC,VC lam viéc.

+ Qua cdc TO trudng, kiém diém rat kinh nghiém va cé trach nhiém thong tin dén
cac thanh vién trng 16 cung phoi hop thue hién.

- St dung hiu qua tai san co quan, tiét kiém kinh phi, thue hién cac khoan quy
dinh v¢ cong khai tai chinh.

2. Trach nhiém cia can b, cong chire, vién chirc

- Nhiing viéc CB. CC, VC dugc biét, tham gia y kicn, gidm sat ki¢m tra thong qua
hinh thire dan chu truc tiép hodc thong qua t6 chire, doan thé trong nha truong, cu thé:

- Nhitng chu truong, chinh sdch, ché do ctia Dang va nha nude doi vor can b,
cong chure, vién chure.

- Ké hoach phat trién gido duc, cdng tic tuyén sinh.

- Quy dinh vé st dung tai san, xdy dung co s& vat chat. Giai quyét don thu khiéu
nai, 10 cdo theo quy dinh.



- Huéng din, phén cong nhiém vu phu BGH T7,8/2024
12 | trach cho CB, GV, NVtrong don vi.
- Xay dung K& hoach t6 chirc trién khai
thuc hién Quy ché dan chi trong nha
truong nam hoc 2023 — 2024

V. TO CHUC THUC HIEN

1. Nha truong phdi hop véi té chie Cong doan trién khai thuc hién Quy ché dan
chu trong hoat déng cta co quan theo ding ké hoach.

2. HO1 dong truong, Ban thanh tra nhan dan, Cong doan, Poan thanh nién la lyc
lugng nong cbt, xung kich trong thuc hién cling nhu kiém tra, giam sat viéc thuc hién
Quy ché dan chu trong nha truong.

3. Ban Chi Uy, Ban giam hiéu nha trudng trién khai tét cong tac tuyén truyén va
dua tin vé két qua thuc hién Quy ché dén chu tr ong hoat dong ctia nha truong. Giao cho
b phén vin phong theo ddi, don doc cac cdc tap the va c4 nhan thuc hién ké hoach nay.
Trong qud trinh néu ¢d vudng méc thi phan anh v& 161 dong truong va Ban thanh tra

1han dan dé trinh Hiéu trudng xem xét, gidi quyét.

Trén day 1a Ké hoach thuc hién quy ché dan chil co s& cta trudng mam non
Hudng Duong nam hoc 2023 - 2024. Dé nghi toan thé CB, GV, NV truong nghiém tic
thuc hién./.

Noi nhin:

- Phong GD&DT (dé b/c);

- Cong doan truong (dé phdi hop);
- CB, GV, NV MNHD (dé t/h);

- Luu VP./.

~/Nguyén Thanh Thiy







UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

\ HUYEN NHA BE Déc lap- Tw do- Hanh phiic
TRUONG MAM NON HUONG DUONG
S6:4/QB-TMNHD Nha Be, ngay (L thangdO ném 2023
QUYET PINH

Thanh lap Ban chi dao thwe hién Quy ché din chi co s
Nim hoc 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HUONG DUONG

Cin ctr vao Nghi dinh s6 04/2015/NP- CP ngay 09/01/2015 ctia Chinh pht
vé viée thuc hién dan chu trong hoat dong cta co quan hanh chinh nha nudc va
don vi su nghiép cong lap va Théng tu sé 11/2020/TT- BGD&DT ngay
19/5/2020 ciia Bo gido duc va Pao tao vé thuc hién QCDC trong hoat dong cla
co s& GD cong lap trong nha truong;

Can ¢t Thong tu s6 36/2017/TT-BGDPT ngay 28 thang 12 nim 2017 cla
Bo truong Bo GD&DT Ban hanh Quy ché thuc hién cong khai ddi véi co s& gido
duc va dao tao thudc hé théng gido duc qubc dan;

Can ct Céng vin sd 1452/GD£‘)T ngay 29 théNng 9 nam 2023 cua Phong
Gido duc va Pao tao Huyén Nha Be vé viéc Hudng dan td6 chie Hoi nghi cén bd,
cdng chire, vién chtrc ndm hoc 2023 — 2024;

Can ¢t vao tinh hinh thuc té vé nang luc va chirc danh, nhi€ém vu cla cén
bd, gido vién, nhan vién truong mam non Hudng Duong nim hoc 2023 — 2024;

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh lap Ban chi dao Quy ché dan chu cua truong Mam non
Hudng Duong, ndm hoc 2023-2024 gém nhiing Ong ( B4 ) ¢6 tén trong danh sach
dinh kém.

Picéu 2. Nhiing Ong (Ba) ¢6 tén trong danh sach néu trén chiu trach nhi¢m
thuc hién déy di céc nhiém vu chiic nang ctia Ban chi dao thuc hién Quy ché dan
chu & co sé cua don vi.

Piéu 3. Quyét Dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky, cac dong chi ¢6 tén
trong Ban chi dao chiu trach nhiém thi hanh theo quyét dinh./.

Noi nhiin: /",1
- Phong GD&DT Nha Be (d¢ b/c); // Hﬁ?U 1
- Nhur diéu 1; /;;j 7 | f,f_i,n 3
- Luu VP./. - i.-I;;."I/‘, q-.:‘ W Lz
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DANH SACH BAN CHi PAO QUY CHE DAN CHU
 TRUONG MAM NON HUGNG DUONG
NAM HOC 2023-2024

Kém theo Quyét dinh s6:  OD-TMNHD ngay(2 thang(© nam 2023
cua Hiéu truong truong Mam non Huéng Duong

TT Ho va tén Chire vu Nhi¢m vu duge N
giao
1 | Nguyén Thanh Thuy Hiéu trudng Truong BCD
2 | Nguyén Thi Ngoc Lan P.Hiéu truong Pho ban thuong truc
3 | Dang Thi Hoang Kim P.Hiéu trudng Pho ban i
4 | Duong Thi Hoang Oanh | TTCM khéi Nha tré Thanh vién
5 | Phan Hoang L& Quyén TTCM khéi Mam Thanh vién
6 | Nguyén Thj Liéu TTCM khbi Chéi Thanh vién
7 | Tran Thi Méng Thu TTCM khoi La Théanh vién
8 | Vo Thi Ngoc Hanh TTVP Thanh vién
9 | Nguyén Thi Thuy Duong | Chu tich cdng doan Thanh vién
10 | Nguyén Thi Kiéu Oanh Phé CTCD Thanh vién
11 | TrAn Nguyén Song Anh Bi thu doan TN Thanh vién







UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

‘ HMUYEN NHA BE Doc lap- Tu do- Hanh phiic
TRUONG MAM NON HUONG DUONG
So:  /PE-TMNHD Nha Be, ngc‘zy@thdng/@ ndam 2023
PHAN CONG NHIEM VU

Ban chi dao thwe hién Quy ché din chii truong Mam non Hudéng Duwong
Nam hoc 2023 - 2024

I. NHIEM VU CHUNG:

Ban chi dao thuc hién Quy ché dan chu ¢ co s giap Ban giam hiéu, can
b, gido vién, nhan vién thuc hién tot Quy ché dan chu trong don vi theo cac van
ban hudng dan cta cap trén, cac quy dinh ctua nha truong.

Hang théng theo doi can b, gido vién, nhan vién trong nha truong thuc
hién Quy ché dan chu cia don vi. Thu thap cac thong tin, y kién phan anh cuia can
b0, gido vién, nhéan vién theo cac ndi dung sau:

- Viéc thuc hién céc cha truong chinh sach cua Pang, nha nudc, ndi quy
cua nha truong.

- Cong tac thue hién Quy ché chuyén mén, Quy ché nudi day tré.

- Ché db lam viéc, ché do héi hop.

- Ché dé chinh sach ddi véi can bo vién chire, lao dong.

- Cong tac thanh tra, kiém tra, danh gia chat luong gido vién,

' - Nhitng phan &nh tir phia phu huynh hoc sinh, cdc doan thé tai dia phuong
doi voi can bg, gido vién, nhan vién va nha truong.

- Hoat dong ctia Ban thanh tra nhan dan truong hoc.

- Cong tac thu, chi cia Chi bd, Nha truong, Cong doan, Chi doan...

- Tiép nhan giai quyét cdc vin dé thuong ngay vé thuc hién Quy ché dén
chu ¢ don vi.

- Cong tac thi dua khen thudng dbi vai CB, GV, NV binh xét xép loai CB,
GV, NV hang thang.

- Vige cong khai t6 chirc dénh gia xép loai can bo, gido vién, nhan vién
hang thang, cudi nam va viéc danh gia XL chuén CBQL va chuin nghé nghiép
GVMN cuoi ndm hoc.

1. NHIEM VU CU THE
1. Pong chi Nguyén Thanh Thiy - Hiéu truéng - Truwéng Ban chi dao
- Phu trach chung, quan ly va diéu hanh moj hoat dong cua Ban chi dao.
Phoi hop véi cong doan trong viée thuc hién quy ché dan chu.
- Chi dao cac cudc hop cua Ban chi dao.

~
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- Xay dung va trién khai thuc hién ké hoach, QC hoat dong cua BCD.

- Tiép nhén céac y kién phan énh va cing Ban chi dao giai quyét cac van dé
mot cach kip thoi theo thAm quyén dugce giao.

- Thuong xuyén tuyén tr uyén, trién khai kip thoi cac vén ban chi dao cua
cac cap, cac ndi dung din chu trong nha truong dén toan thé can bd, gido vién,
nhén vién va phu huynh hoc sinh, phu trach co so vat chét cta nha truong. Thuc
hién tot nhitng ndi dung dan chu tai don vi.

2. Pdng chi Nguyén Thi Ngoc Lan - Phé hi¢u truéng - Pho Ban thuong
true

- C6 trach nhiém thuong truc giai quyét cic cong viée cua Ban chi dgo, thuc
hién nhiém vu uy quyen cua Truong BCD va c¢6 nhiém vu téng hop, theo ddi, xay
dung van bin, chuong trinh héi hop, bao cdo hoat dong ctia Ban chi dao theo dinh
ky; Pon dbe, tdng hop ¥ kién phan 4nh tir cac dong chi thanh vién Ban Chi dao.

- C6 trach nhigém cung giai quyét, chi dao thuc hién céc cong viéc ctia Ban

chi dao, chi dao, huéng dan, kiém tra viéc xdy dung va thuc hién Quy che déan

cht tai don vi, gitp trudng Ban chi dao trién khai cac hé thdng van ban vé thuc
hién Quy ché dén chu tai co s cia cép trén va cac van ban cua co so.

- Phu trach c6ng tac tuyén sinh phod cép, cong tac nudi dudng.
- Giam sat viéc thuc hién ché dd chinh sach, thu chi tai chinh va cic ndi
dung dan chu tai don vi.

- Phu trach cong tac quan 1y nuoi duorng, phéan anh viéc thuc hién Quy ché
dan chu, v kién kién nghi ctia nhan vién t6 nuéi dudng.

- Phu trach cac hoat dong phong trao, theo doi tong hop ho so bao hiém
than thé cho can b, giao vién, nhén vién va hoc sinh. Thuc hién 6t ndi dung dan
chu tai don vi nhu phan nhiém vu chung.

3. Ddng chi Piing Thi Hoang Kim - Phé Hi¢u truéng - Phé Ban

- C6 trach nhigm phoi hop voi ddng chi Pho Ban thuong truc thyuc hién
nhiém vu téng hop, theo ddi, xay dung vén ban, chuong tr inh hoi hop, bao cdo hoat
ddng ciia Ban chi dao theo dinh ky; Don dbc, tdng hop v kién phan anh tlr cc dong
chi thanh vién Ban Chi dao.

- C6 trach nhiém cung giai quyét, chi dao thuc hién céc cong viéc clia Ban
chi dao, chi dao, hudng dén, kiém tra viéc ‘xdy dung va thue hién Quy che dan
chu tai don vi, gitip trudng Ban chi dao trién khai cac hé théng van ban vé thuc
hién Quy ché dén cht tai co s& cla céap trén va cic vin ban cla co so.

- Phu trach coéng tac bao cao, théng ké, cong tac thanh tra hoat dong su
pham cta nha gido.
- Giam sat viéc thuc hién ché do chinh sich, thu chi tai chinh va cac ndi
dung dén chu tai don vi.
- Phu trach c¢ong tac quan ly gido duc, phan anh viéc thuc hién Quy ché dan
chu, v kién kién nghi cua gido vién.
4



4. Ddng chi Trin Thi Mdng Thu - TTCM T4 L4 - Thanh vién

Co nhiém vy gitp viée cho Ban chi dao ghi chép cac hoat dong, bién ban
lam viéc cua Ban chi dao, théng ké, téng hop céc loai bao cdo, két qua cia cac
doan kiém tra vé quy ché dén chi tai co s&; Kiém tra viée xdy dung va thue hién
Quy ché dan cht tai don vi va phuc vu BCD khi dugc yéu cau. Thuc hién Quy
ché dan chu tai co quan, dam bao tinh thiét thuc, hiéu quéa; Tham gia déy du cac
cude hop khi duoc triéu tdp; Ndm tinh hinh va tich cuc dong gop y kién trong céac
ky hop ctia Ban chi dao. Tuyén truyén, pho bién cac van ban huéng dan thuc hién
Quy ché dén cht dén can bd, gido vién, nhan vién trong don vi. Tiép thu y kién,
phan hdi vé tinh hinh thue hién Quy ché dan chu cia CB, GV, NV trong don vi.

- Phu trach cong tac chuyén moén T6 GD, cong tac thanh tra hoat dong su
pham cua nha gido, cong tac tuyén sinh, pho cap, cac hoat dong phong trao, Thuc
hién tot ndi dung dan chu tai don vi nhu phan nhiém vu chung.

- Tong hop céac y kién phan anh, dé xuat ctia can bo, gidao vién, nhan vién
dé bao cao vai Chi bo va Ban chi dao.

5. Pong chi Mai Ngoc Liéu - Trwéng ban thanh tra nhan dan

- Kiém tra viéc xay dung va thuc hién Quy ché dan chu tai don vi va phuc
vu Ban chi dao khi dugc yéu cau.

- Thuc hién Quy ché dan chu tai co quan,dam bao tinh thiét thue, hiéu qua;
Tham gia day du cac cude hop khi duoe triéu tap; Nam tinh hinh va tich cuc dong
gop v kién trong céc ky hop ctia Ban chi dao. Tuyén truyén, phd bién cac van ban
hudng dan thuc hién Quy ché dan chii dén can bo, gido vién, nhéan vién trong don
vi. Tiép thu y kién, phan hoi vé tinh hinh thuce hién Quy ché dan chu caa can b,
gido vién, nhan vién trong don vi.

- Thye hién ding chic nang nhiém vu cua Ban thanh tra nhan dan va BCH
Cong doan co so.

- Thuc hién tot ndi dung dan chu tai don vi nhu phr:?m nhiém vu chung, phu
trach cac hoat dong Cong doan.

- Thuc hién cong tac thanh tra, kiém tra, don thu, khiéu nai té céo theo
ding quy dinh (néu co).

- Thue hién tt céc cong viéc nhu phé‘m nhiém vu chung.

5. Cac dong chi 1 thanh vién trong Ban chi dao con lai:

- Téng hop cac y kién phan 4nh, d& xuét cua can bd, gido vién, nhan vién
dé bao cao vai Chi bo va Ban chi dao.

- Giam sét viée xdy dung va thuc hién Quy ché dan chu tai don vi va phuc
vu Ban chi dao khi dugc yéu cdu.

- Thuc hién Quy ché dan chu tai co quan, dam bao tinh thiét thyuc, higu
qua; Tham gia déy du cac cugc hop khi duogc triéu tap; Nam tinh hinh va tich cuc
déng gép v kién trong céc ky hop cua Ban chi dao. Tuyén truyén, phd bién cic
van ban huéng dan thuc hién Quy ché dan chu dén CB, GV, NV trong don vi.
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Tiép thu y kién, phan hdi vé tinh hinh thuc hi¢n QCDC cua CB, GV, NV wong
don vi.

Trén day la chuong trinh hoat dong cta Ban chi dao thue hién Quy ché dan
cht & co sé ndam hoc 2023 - 2024 cua tlucmgj » Mam non Huéng Duong. Trong qua
trinh thyc hién c6 vudng méc gi cac dong chi s& phan anh qua cac budi hop dinh
ky hodc phan anh vé Truéng ban chi dao dé duoc giai dap kip thoi./,

Noi nhiin: , T/M BAN CHI DPAO
- Phong GD&DT Nha B¢ (Dé b/c); :

- BCD (dé t/h);
- Luu VP./.

Z il "‘.;‘L‘]J Thr "‘

N an.guyfﬂ Thanh Thuay



UY BANNHANDAN CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

‘ HUYENNHA BF Poc lap — Tw do—Hanh phiic
TRUONG MAM NON HUONG DUONG
S6 :%S//QD_ - TMNHD Nha Be, ngc‘z_r}djlthdngf{ Onam 2023
QUYET DINH

Ban hanh Quy ché din chii trong trudong MAim non Huéng Dwong
Nam hoe 2023 - 2024

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HUONG DUONG

Cén ctr Luat s6 10/2022/ QH 15 ngay 10 thang 11 ndm 2022 V& ludt thuc
hién dan chu co s& nam 2022;

Can ctr Diéu 6 Théng tu sb 11/2020/TT-BGDDT ngay 19 thang 5 nim 2020
cua Bo truong Bo Gido duc va Dao tao vé hudng dan thuc hién dan chu trong hoat
ddng cua co so giao duc cong 1ap;

Can cir Nghi dinh s6 04/2015/NB-CP ngay 09 thang 01 nam 2015 ctia Chinh
pht vé& thuc hién dan cht trong hoat dong ctia co quan hanh chinh nha nuéc va don
vi sur nghiép cong lap;

Quyét dinh s6 384/QD-UB.TC ngay 20 thang 9 nam 2004 cua Uy ban nhén
Huyén Nha Bé vé chuyen truong mau gido thanh tr ucmg méam non ;

Can cir Nghj quyét ctia Hoi nghi cong chic vién chiic Txuo’ng Méam non
Hudéng Duong nam hoc 2023 — 2024,

QUYLT PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 1a Quy ché thuc hién dén chu
cua Truong mam non Huong Duong.

Diéu 2. Quy ché thuc hién dan chi cta Truong Mam non Hudng Duong
dugc 4p dyung thyc hién trong ndi bd nha truong va s& duge didu chinh bé sung
hang nam cho pht hop véi tinh hinh thuc té cia don vi.

Piéu 3. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky. Tép thé, ca nhan Truong
mam non Hudng Duong chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhan:

- BGH thuc hién

- Té chuyén mén thyuc hién
- BCH CDCS phdi hop

- Luu VP
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UY BANNHANDAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
‘ HUYINNHABE Doc lap— Tw do—Hanh phiic
TRUONG MAM NON HUONG DUONG

Nha Be, ngc‘g.gzﬂ, thang 42 ndm 2023

~ QUY CHE
~ DAN CHU TRONG HOAT DONG
CUA TRUONG MAM NON HUONG DUONG

NAM NOC 2023-2024
Ban hémh kém theo quyét dinh sé: %;(,/ 0D — TMNHD ngayY]thdng [O nam 2023
Cuia Hiéu truéng truong Mdam non Hudng Ditong

CHUONG I
QUY DINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi di¢u chinh va doéi twgng ap dung
1. Pham vi diéu chinh

Hudng dan thuc hién dan chu trong hoat déng cua co sé gido duc cong lap,
bao gom: dén chu trong co s¢ gido duc; dan chu trong quan hé va giai quyét cong
viéc vai cdng dan, co quan, don vi, td chic ¢ lién quan.

2. Doi tugng ap dung
Hi¢u truong, nha gido, can by quan ly, nguoi lao dong va nguoi hoc trong
cac co s gido duc cong lap, bao gdm: co s& gido duc mam non, co s& gido duc

phd théng, truong chuyén bigt, co s gido duc thudong xuyén; cac truong trung clp
va cao dang truc thude; cac to chtre, ca nhan co lién quan.

Pidu 2. Muc dich thye hién din chii trong hoat dong ciia nha truomg

1. Phat huy quyén lam cht cta nha gido, cdn bo quan ly, nguoi lao dong,
nguoi hoc va nang cao trach nhiém cua Hicu trudng.

2.Tang cuong nén nep, ky cuong, ky ludt trong hoat dong cua co s¢ gido
duc, gép phin xdy dung méi truong giao duc than thién, lanh manh, néng cao chét
luong gidao duc, dao tao; phong chdng cac hanh vi tiéu cuc, tham nhiing, lang phi,
quan lidu, cira quyén.

Piéu 3. Yéu cau thue hién din chii trong hoat dong ciia nha truomg

1.Thyuc hién dan chu trong hoat dong cua co s¢ gido duc phai gan lién véi
viéc bao dam su lanh dao cta td chirc Dang; chap hanh nguyén tac tap trung dén
chu; phat huy vai tro ctia hoi dong trudmg, ctia hiéu trudng va cac t6 chtrc doan thé
trong co s giao duc.

2. Dén chu trong khuon kho Hién phép va phép luat; kién quyét xtr [y nhiing
hanh vi loi dung dan chu vi pham phap luat, xdm pham quyén, loi ich hop phap,
chinh dang ctia nha gido, can bo quan ly, nguoi lao dong va nguoi hoc, can tro viéc
thuc hién nhiém vu cua co so gido duc.



_ CHUONG I ‘
DAN CHU TRONG NQI BO NHA TRUONG

Muc 1. TRACH NHIEM CUA HIEU TRUON(;, NHA GIAO, VA CUA
CAN BQ QUAN LY, NGUOI LAO PONG, HOI PONG TRUONG

Dicu 4. Trach nhiém cua Hi¢u truéng

1. Thuc hién nhiém vu va quyén han ctia hi¢u trudng theo quy dinh ctia Luat
Gido duc va cac quy dinh cta phéap luat co lién quan.

2. Thyc hién déan chu, cong khai tr ong quan ly, diéu hanh hoat dong cua nha
truong; trong quan ly, st dung, dao tao, boi dudng, thuc hién ché do, chinh sach
d6i voi nha gido, can bo quan ly, nguoi lao dong theo quy dinh cta phéap luat va
Thoéng tu nay.

3.T6 chire cac cude hop giao ban dinh ky dé danl h gia két qua thuc hién cac
nhiém vu duogc giao va dé ra nhiém vy, giai phap chi yéu phai thyuc hién tr ong thoi
gian td1 cua nha truong.

4. Lang nghe )’/ kién phan anh, phé binh ctia nha gido, can by quan ly, nguoi
lao dong. Khi nha gido, Can bd quan ly nguoi lao dong dang ky duoc giip va c6 noi
dung, 1y do cu thé phai bd tri thei gian thich hop dé gap va trao déi,

5. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhiing thong tin, tai liéu, cach thuc
t6 chiic thyuc hién, trach nhiém thuc hién va trach nhiém giai trinh nhiing noéi dung
cong viée trong nha trudng.

6. Chi dao, xem xét, xtt ly kip thoi cac khiéu nai, té cdo, kién nghi cua nha
gido, can bd quan ly, ngudi lao dong, va kién nghi cua Ban Thanh tra nhan dén ctia
nha truong; kip thoi béo cdo co quan c6 thdm quyén nhiing van dé khoéng thudc
thAm quyén.

7. Chi dao, xem xét, xur ly kip thoi nguoi c¢d hanh vi can trd viée thuc hién
dan chu trong hoat dong cua nha truong va nguoi ¢6 hanh vi trd thu, tri dép nha
gido, cdn bd quén ly, ngudi lao dong khiéu nai, té cdo, kién nghi theo quy dinh cta
phap luat.

8. Guong mau, di diu trong viéc ddu tranh phong chbng nhitng biéu hién cia
quyén, sach nh1eu thanh kién, trt dép, gibu giém, bung bit, lam sai léch su that,
lam trai nguyén tic va nhitng biéu hién khong dan cht khac trong nha truong.

9. Phéi hop vo6i Cong doan to chirc hoi nghi can b, cong chue, vién chirc
cua nha truong moi nam mot lan vao dau nim hoc theo quy dinh tai Dleu 5 Nghi
dinh s6 04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 ndm 2015 ctia Chinh pht vé thuc hién
dan chu trong hoat dong clia co quan hanh chinh nha nuéc va don vj su nghiép
cong lap va cac quy dinh khac c6 lién quan.

Dicu 5. Trach nhi€m eia nha gido, cin b quén ly va nguvi lao dong



I. Nghiém chinh chép hanh néi quy, quy che ctia nha truong; thue hanh tiét
kiém, chdng lang phi; thuc hién cdc quy dinh vé& nghia vu, dao duc nha gido, quy
tic Gmg xu, nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép.

2. Dong gop y kién trong hoat dong ctia nha truong; v kién déi voi hiéu
truong dé xay dung nha trudng trong sach, viitng manh.

3. Bdo cdo nguoi co thim quyén khi phéat hién hanh vi vi pham phép luét
trong hoat dong cuia nha truong.

Piéu 6. Trach nhiém cia hoi ddng trudng

Hoi dong trudng Mam non Hudng Duong c6 trach nhiém ban hanh va giam
sat viée thue hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha truong.

Dicu 7. Trach nhiém cia truéng cic by phin trong nha truong

1. Tham muu, dé& xuét nhiing bién phap giup hiéu truéng thuc hién quy ché
dan chu cua nha truong

2. Chép hanh va to chie thue hién dan cha trong don vi.

3. Thuc hién nghiém 1¢ 16i 1am viéc trong don vi, gitra cdc bo phan véi nhau;
thuc hién day du chirc nang, nhi¢m vu ctua don vi.

Pi¢u 8. Trich nhiém cia Chia tich cdng doan, Bi thw chi doan va
Trwéng Ban Thanh tra nhan dan trong nha truong

1. Chu tich cong doan, Bi thu chi doan va Truong Ban Thanh tra nhan dan
trong nha truong co trach nhiém:

a. Phoi hop véi hi¢u trudng trong viée td chuc, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong cuia nha truong;

b. Néng cao cht luong sinh hoat clia cac doan thé, cac t6 chire, dan chi ban
bac céc chu truong, bién phap thuc hién cac nhiém vu ctua nha truong,.

2. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhiém giam sat, kiém tra viéc thyc hién
quy ché dan chu, ling nghe y kién cua quan ching, phat hién nhiimg vi pham quy
ché dan cht trong nha truong dé nghi hi¢u truong giai quyét. Trong trudng hop

hiu trudng khong giai quyét hodc giai quyét khong ding quy dinh thi bao cdo cap
c6 tham quyén bd nhiém hodc céng nhan hiéu trudng xem xét, quyét dinh.

_ Muc 2. NHUNG VI]_EAEC HIEU TRUONG PHAI CONG KHAI, HINH
THUC VA THOI PIEM CONG KHAI

Diéu 9. Nhirng vi¢c Hi¢u trwdng phai cong khai:

1. Nhiing viéc phai cong khai dé nha gido, can bo quan ly va nguoi lao dong

bict: '
a. Chu truong, chinh sach cia PBang va phap luat cua Nha nudc lién quan

dén cong viéc cua nha truong.

b. Céc ndi quy, quy ché cta nha trudng




¢. Ké hoach nim hoc, hoc ky, thang, tuan; ké hoach, dé 4n, du én, chién luoc
dinh hudng phat trién cua nha truong
d. Kmh phi hoat dong hang nam, bao gom cac nguodn kinh phi do ngan sach

nha nudc cip va céc ngudn tai chinh khac; quyel toan kinh phi hang nam cua nha
trudng; tai san, trang thiét bi ctia nha trudng; két qua kiém toan.

e. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi duong, quyét dinh bd nhiém, mién
nhiém, thay do6i chiic danh nghé nghiép, thay déi vi tri viéc lam, di cong tac nudce
ng0a1 gial quyet ché dd, nang bac luong, thing hang, khen thudng, ky luat, thoi
viée, nghi huu ddi v6i nha gido, can bd quan ly va nguoi lao ddng; viéc danh gia,
xép loai, hop déng lam viéc, chidm dat hop dong lam viéc.

f. Cac vu viéc tiéu cuc, tham nhiling trong co so gido duc da duoc két ludn;
ban ké khai tai san, thu nhdp cta ngudi c¢é nghia vu phai ké khai theo quy dinh cua
phap luat.

g. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t6 céo trong nha trudng.

h. Ket qua tiép thu y klen clia nha gido, can bo quan ly va nguoi lao dong vé
nhitng vén dé& thudc tham quycn quyét dinh cua Hiéu trudng dua ra lay y kién nha
gido, can bo quan ly va nguoi lao dong quy dinh tai Diéu 11 cta quy ché nay.

i, Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan ly cép trén lién quan dén
cdng viéc ciia nha truong.

2. Nhiing viéc phai cong khai dé co quan quan Iy nha nude 6 thim quyén
va x4 hoi tham gia giam sat, danh gia nha truong theo quy dinh cua phap luat:

a. Nhitng viéc duge Bo truong Bo Giao duc va Dao tao quy dinh tai Quy ché
thuc hién cong khai do1 vGi co s6 gido duc va dao tao thudc hé théng gido duc
qubc dén (Théng tu s6 36/2017/BGDDT cia Bo Gido duc va Dao tao ngay
28/12/2017 v& ban hanh Quy ché thue hién cong khai d6i v6i co sd gido duc va
dio tao thudc hé théng gido duc qubc dan).

b.Tét ca cac quy dinh cta nha trudong lién quan dén viéc hoc tap clia nguoi
hoc theo quy dinh cta phap luat;

c. Két qua kiém dinh chét luong gido duc.
Didu 10: Hinh thirc, thoi diém va thoi gian cong khai

1. Chi trwong, chinh sdach ciia Dang va phdp ludt ciaa Nha nwoc lién
quan dén cong viéc cua nha truong.

Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:

+ Bang hinh thte: Théng tin truc tiép dén CB-GV-NV

+ Vao thoi diém: Hop Hoi déng Su pham hang thang, Niém yét tai co quan.
+ Cong khai trong thoi gian: 03 ngay lam viéc

+ Tai dja diém: Hoi trudng truong Mam non Hudng Duong

2. Cdc ngi quy, quy ché ciia nha truwong



Noi dung nay dugc thuc hién cong khai

+ Béng hinh thie: Niém yét tai co quan

+ Vao thoi diém: Thang 9

+ Cdng khai trong thoi gian: Thuong xuyén

+ Tai dia diém: Tai sanh chinh cia Trudng Méam non Huéng Duong

3. Ké hoach nim Iwc hoc ky, thang, tuan; ké hoach, dé dn, duw an, chién
lwgc dinh huéng phdt trién ciia nha trwon g

No1 dung nay dugc thue hién cong khai:

+ Bfmg hinh thuc: Thong bao tai Hoi nghi CB, CC, VC dau niam hoc cua
truong.

+ Vao thoi diém: Thang 11/2023

+ Cong khai trong thoi gian: 02 ngay lam viéc

+ Tai dia diém: Truong Mam non Hudng Duong

4. Kinh pln’ hoat dong hang nam, bao gom cdc nguén kinh phi do ngan

sach nha nuée cip va cdic nguon tai chinh khdc; quyét toan kinh Phi hang nam
ciia nha trwong; tai san, trang thiét bi ciia nha trieong; két qud kiém todn.

Noi dung nay duogc thuc hién cong khai:

+ Béang hinh thirc: Niém y¢t tai co quan

+ Vao thoi diém: Thang 3, 6, 9,12

+ Cong khai trong thoi gian: 07 ngay lam viéc

+ Tai dia diém: Bang cong khai tai chinh cua truong tai héi truong va phong
hanh chinh truong Mam non Hudng Duong.

5. Ké hoach tuyén dung, dao tao, boi dwdng; quyét dinh bo nhiém, biét
phai, tee chwee, mién nhiém, thay doi chire danh nghé nghiép, thay doi vi tri viéc
lam, di cong tac nuwoc ngoai, giai quyéet ché dp, ning bac liong, thing hang,
khen thwong, ky ludat, thoi viée, nglu hwu déi véi nha gido, cin bé quin ly va
nguwoi lao dong; viéc danh gia, xép logi, hop dong lam vige, chiam dirt hop dong
lam viéc.

NoOi dung nay dugce thuc hién cong khai:

+ Bang hinh thac: Trong buoi hop hoi dong su pham. Niém yét tai co quan.

+ Vao thoi diem: Khi ¢é qui dinh

+ Cong khai trong thoi gian: 03 ngay lam viéc

+ Tai dia diem: Hoi truong, truong Mam non Hudng Duong

6. Cac vu viéc tiéu cuc, tham nhiing trong co so' giao duc da dwroc két
lu@in; ban ké khai tai san, thu nhap cia nguwoi co nghia vu phai ké khai theo quy
dinh cua phap ludt.




Noi dung nay dugc thuc hién cong khai:

+ Bang hinh thire: Théng qua budi hop hoi dong su pham
+ Vao thoi diém: khi d& ¢ két luéﬁ, thoi diém yéu cau

+ Cong khai trong thoi gian: 01ngay lam viéc

+ Tai dia diém: Truong Mam non Hudng Duong

7. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t0 cdo frong nha
truwong

Noi dung nay dugc thue hién cong khai:

+ Bang hinh thire: Théng béo cho T trudng cong doan, TH trudng chuyén
mon va yéu cau thong bao dén CB, CC, VC trong to.

+ Vao thoi diém: Hop td chuyén mén hang thang

+ Cong khai trong thoi gian: 01ngay [am viée

+ Tai dia diém: Trudng Mam non Hudng Duong

8. Két qu('i tié}) thu 33 kién u'ia nh(‘l gido, can by quan ly va nguwoi lao dﬁng
vé nhiing vitn dé thudc tham quyen quyet dinh ciua hiéu truo’ng dwa ra lay y kién

nha gido, cdn bé qudin Iy va ngwoi lao dong quy dinh tai Piéu 11 cia quy ché
nay.

+ Béng hinh thic: Thong bao tai Hoi nghi CB, CC, VC ddu nam hoc cla

truong.

+ Vao thoi diém: Thang 11

+ Cong khai trong thot gian: 01 ngay lam viéc

+ Tai dia diém: Hoi trudng, Trudng Mam non Huéng Duong

9. Vin bin chi dao, diéu hanh ciia co quan qudn 1y cap trén lién quan dén
cong viéc cua nha truong.

+ Béng hinh thirc: Thong béo cho T trudng cong doan, T4 truéng chuyén
mon va yéu cdu thong bao dén CB, CC, VC trong to.

+ Vao thoi diém: Budi sinh hoat chuyén mén cta td hang thang

+ Cong khai trong thoi gian: 01 ngay lam viéc

+ Tai dia diém: Lép hoc do t6 chon dé t6 chirc hop chuyén mén

Muc 3: NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY, NGUOI
LAO PONG VA NGUOI HQC THAM GIA Y KIEN

Piéu 11. Nhirng viée nha giao, can bo quan ly, nguwoi lao dong va nguoi
hoc tham gia y kien truwdc khi Hi¢u trudng quyét dinh

1. Nhirng viéc nha giao, can by quan ly, nguoi lao dong va nguwoi hoc
tham gia y kien:



a. Chu truong, giai phap thuc hién nghi quyet cua Dang, phap luat cua Nha
nude lién quan dén ké hoach , dé an , du 4an, chién luoc, dinh huéng phét trién cua
nha truong.

b. K& hoach nam hoc, hoc ky, thang cua nha truong,.
c. T6 chirc phong trao thi dua ctia nha truong.
d. Bdo cdo so két, tong két cua truong,

e. Cac bién phap cai tién t6 chirc, hoat dong va 1& 161 1am viéc; phong, chéng
tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, chéng quan lidu, phién ha, sach
nhiéu nhan dan.

f. K& hoach tuyén dung, dao tao, bdi dudng nha gido, Can bd quan ly va
nguoi lao dong

g. Thuc hién cac ché dg, chinh sach lién quan dén quyén va lgi ich cta nha
giao, Can bo quan ly va nguoi lao dong

h. Cac ndi quy, quy ché ctua nha truong.
2. Nhitng viéc nguoi hoc tham gia y kien
a.Ké hoach gidao duc va Dao tao hang ndm cta nha truong

b. Nhitng théng tin ¢6 lién quan dén hoc tdp, rén luyén, sinh hoat va céc
khoan dong gop theo qui dinh

¢. Ché d6 chinh sach ctia Nha nudce

d. Nb6i quy, qui dinh ctia nha truong lién quan dén ngudi hoc

8. T(:)’ chtrc phong trao thi dua va cac hoat dong khac trong nha truong co
lién quan dén nguoi hoc

Piéu 12: Hinh thirc tham gia y kién

Can clr dic diém, tinh chit va ndi dung hoat dong, nha truong ap dung cac
hinh thie

1.Théng qua y kién truc tiép hodc théng qua ngudi dai dién véi Hidu trudng

, 2. Thong qua hdi nghi Céan bd, cong chire, vién chire nha truong, thong qua

doi thoai tai nha truong

3. Phét phiéu hoi y kién truc tiép, gri du thao vin ban dé Nha gido. Can bd
quan ly, nguoi lao dong tham gia y kién

4. Thong qua hop thu dién tir ctia don vi dé Nha gia, can bd quan ly. Ngudoi
lao dong tham gia y kién

Muc 4: NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ QUAN LY,NGUOI LAO
PONG GIAM SAT, KIEM TRA VA HINH THUC GIAM SAT, KIEM TRA

Dicu 13. Nhiing viée nha gido, can by quan ly, nguwoi lao dong tham gia
giam sat, kiém tra:




1.Thuc hién Chu truong ciua Pang, chinh sach phép ludt ctia Nha nude ké
hoach cong tac hang ndm ctia nha truong.

2. Cong tac tai chinh, quan ly va sir dung tai san , xay dung co s& vét chat
cua nha truong, viée thu chi cac khoan dong gop cua nguoi hoc, cac khoan tai tro
cho nha truong.

3. Thyce hién céc ndi quy, quy ché cia nha truong.

4. Thuc hién cac ché dd chinh sach cua Nha nudc vé quyén va loi ich cua
Nha gi4, can bd quan ly, nguoi lao dong, nguoi hoc trong nha truong

5. Giai quyét khi€u nai, t6 cdo trong nha truong

Diéu 14. Hinh thice giam sat, kiém tra

Nha truong t6 chire dé nha gido, can bo quan ly va nguoi lao dong giam sat,
kiém tra théng qua cac hinh thirc sau:

1.Théng qua hoat dong ctia Ban Thanh tra nhén déan cua truong

2.Théng qua kiém diém cong tac, tw phé binh va phé binh trong cic cudc
hop dinh ky ctia nha trudong

3.Thoéng qua hoi nghi can b, cong chire, vién chirc.

CHUONG III
DAN CHU TRONG QUAN HE VA GIAI QUYET CONG VIEC
VOI CONG DAN, CO QUAN, PON VI, TO CHUC CO LIEN QUAN

Picu 15. Trach nhiém cia Hiéu trudng

1.T6 chire, chi dao va kiém tra viéc niém yet cong khai tai nha truong va
dang tai trén trang théng tin dién tu cia trudng Mam non Hudng Duong dé cong
dan, co quan, don vi, to chirc (sau ddy goi chung la cong dén, to chiic) biét cac ndi
dung sau:

a. B6 phan chiu trach nhiém giai quyét cong viée cé lién quan;

b. Tht tuc hanh chinh giai quyét cong viée;

¢. Mau don tir, hd so cho tung loai cong viéc;

d. Phi, I¢ phi theo quy dinh;

d. Thoi gian giai quyét tung loai cong viée.

2. Chi dao va kiém tra nha giao, can bd quan ly va ngudoi lao dong trong viée
giai quyét cong viée cua cong dan, t chic; kip thoi cd bién phéap xu ly thich hop
theo quy dinh cua phap luat dbi véi nhimg nha giao, can bd quan ly, nguoi lao

dong khong hoan thanh nhiém vy, thleu tinh than trach nhiém, sach nhiéu, gay
phién ha, tham nhiing trong viéc giai quyét cong viée cua cong dén, t6 chirc.

3. Chi dao viéc bd trf noi tlep cong dan, thuc hién viée t1ep cong dan va bd
tri hom thu goép y (truc ti€p hodc qua hom thu dién tr); chi dao nguoi phu trach



cong tac hanh chinh cta nha truong cung dai dién Ban Thanh tra nhan dan nghién
ciu cac y kién gop y, bdo cao hiu trudng xem xét, giai quyet.
4. Cu nguoi co trach nhiém gap va giai quyét cong viée cé lién quan khi

cong dan, to chirc c6 yéu cau theo quy dinh cua phap ludt; nhitng kién nghi, phan
anh, phé binh ctia cong dan, té chirc phai duoc nghién ciu va xu ly kip thoi.

Diéu 16. Trach nhiém cia nha gido, can bd quan ly va ngwoi lao dong

1.Tiép nhén thong tin; gidi quyét céc cong viée ctia cong dan, t6 chiic ¢6 lién
quan tai truong Mam non Hudng Duong; bao v€ bi mat nha nudc, bi mat cong tac
va bi mét vé nguoi cung cap thong tin theo quy dinh cta phap luét.

2. Khi cong dan, t6 chiic yéu cau, ¢é trach nhiém giai quyet cac yéu cau do
theo thdm quyén va quy dinh. Nhiing viéc khong thude tham quyen giai quyet
phai thong bao dé cong dan, t6 chirc biét va huéng dan cong dén, to chire dén noi
¢6 thAm quyén giai quyct Khéng duoc quan liéu, hach dich, cua quyén, tham
nhting, géy kho khan, phién ha, sach nhidu trong khi giai g Juyét cong viée clia cong
dan, td chuc.

Diéu 17. Dbi thoai tai nha trudng

[. D6i thoai tai nha trudng dugc thuc hién théng qua viée trao ddi truc tiép
gifta nha gido, can bo quan ly, nguoi lao dong véi hiéu truong hoidc gitta dai dién
tap thé lao dong, dai dién nguoi hoc voi hiéu trudng. Doi thoai tai nha truong duoc
thuc hién dinh ky it nhat moi ndm hoc mot lan hodc khi mét bén ¢ yéu cau.

2. Noi dung dbi thoai, so luong, thanh phin tham gia dbi thoai, thoi gian,
thoi diém débi thoai, quy leh t6 chiic dbi thoai thuc hién theo quy ché dan chu cua
nha truong

Piéu 18. Quan hé gifra hi¢u truéng véi co quan quén Iy cip trén

1. Phuc tung su chi dao cua co quan quan ly cép trén, thue hién ché do bao
cdo dinh ky ding quy dinh, kip thoi, nghiém tac.

2. Kip thoi phan anh nhiing vudng méc, kho khin va kién nghi nhiing bién
phéap khac phuc dé co quan quan ly cap xem xét giai quyet.

3. Phan anh nhiing van dé& chua 1o trong chi dao cta cép trén, gop vy, phé
binh co quan quan ly cép trén bang van ban hodc thong qua dai dién. Trong khi y
kién 1én cap trén chua dugc giai quyét, nha truong van phai nghiém tuc chp hanh
va thuc hién chi dao cua cap trén.

Dicu 19. Quan hé giira hi¢u trwdéng voi don vi true thude va thude co s
gido duc

Tiép nhan, xem xét va kip thoi giai quyét cac kién nghi, cac van dé phat sinh
lién quan dén viéc thuc hién dan cht; dinh ky lam viée véi ngum dimg déu cac don

vi. Khi ngudi ding dau don vi dang ky lam viéc véi cac ndi dung, cong viée cu thé
thi phai tra 101 vé ké hoach lam viéc hodc ly do tir chéi.

Dicu 20. Quan h¢ giiva hi¢u trwdong voi chinh quycn dia phwong




Hiéu trudng co trach nhiém dam bao moi quan hé chat ché véi chinh quyén
dia phuong dé phoi hop giai quyét nhiing cong viéc co lién quan dén cong tac gido
duc trong nha trudng va quyén lgi cia nguoi hoc.

. C’HUJONG 0%
TO CHUC THUC HIEN

1.Trude ngay 15 thang 11 ndm 2023, nha truong gli bdo cdo tinh hinh thuc
hién dan chu tai don vi cia nadm hoc 2023-2024 veé lién doan lao dong huyén Nha
Be dé theo ddi va tong hop béo céo.

2. Hi¢u truong, nha giao, can bo quan ly, nguoi lao dong, cac don vi, td chic
thuc hién quy ché dan chu trong hoat dong ctia nha trudong

3. Nha truong, ca nhan, don vi va td chtre thue hién tdt quy ché dan cha sé
dugc khen thudng; vi pham quy ché dén cha s€ bi xtr ly theo cac quy dinh cua
phap luat.

4. Quy ché dan chi trong hoat dong ctia nha truong duge xem xét, stra doi
b6 sung theo Quy dinh ctia Phap luat ¢6 lién quan va Nghi quyét cuia Hoi nghi CB,
CC, VC nam hoc 2022-2023

Quy ché nay di duge biéu quyét thong qua tai Hoi nghi CB, CC, VC don vi
trudng Mam non Hudng Duong nam hoc 2023- 2024 ngay 27/10/2023 va cé hiéu
luc ké tir ngay ky Quyét dinh ban hanh.



