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S6: 84t /GDPT Hoéc Mén, ngay 08 thing 4 ndm 2024

V/v huéng dén thyre hién hé so thuyén
chuyén, tiép nhan cOng tac vién chic
nam hoc 2024 — 2025

Kinh giFi:
- Hiéu trudng cac truong Mau gido, Mam non
cong lap, Tiéu hoc, Trung hoc co s,
- Giam dbc Trung tdm Gido dyc nghé nghiép —
Gido duc thuong xuyén.

Can cir Luat Vién chirc ngay 15 thang 11 ndm 2010; Ludt sira db6i, bd
sung mdt s diéu cua Luét Can b, cong chire va Luat Vién chirc ngay 25 thang
11 ndm 2019,

Nghi dinh s& 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 cta Chinh phu
quy dinh vé tuyén dung, st dung va quan ly vién chirc; Nghi dinh s6
85/2023/ND-CP ngay 07 thiang 12 nim 2023 ctia Chinh phil sira d6i, bd sung,
mot s& didu cta Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nam 2020 vé
tuyén dung, str dung va quéan ly vién chirc;

Can ctr Thong tu 56 03/2019/TT-BNV ngay 14 thang 5 ndm 2019 cta B¢
Nbi vu stra d6i, bd sung mét sé quy dinh vé tuyén dung cdng chirc, vién chirc,
nang ngach cdng chic, thing hang chirc danh nghé nghiép vién chirc va thuc
hién ché d6 hop ddng mét sb loai cong viée trong co quan hanh chinh nha nuréce,
don vi sy nghiép cong 1ap;

Cin ctr Quyét dinh sb 42/2021/QD-UBND ngay 01 thang 12 ndm 2021 ctia
Uy ban nhan dan Thanh phd ban hanh Quy dinh phan cap tuyén dung, str dung
va quan ly vién chirc thude thdm quyén quéan 1y cta Uy ban nhan dan Thanh phé
Hb Chi Minh;

Phong Giao duc va Dao tao huyén huéng dan céc don vi trién khai, thyuc
hién hd so thuyén chuyén, tiép nhan cong tac dbi véi vién chie nam hoc 2024 —
2025 nhu sau:

1. Nguyén tic giai quyét chuyén hodc tiép nhan cong tac

- Khi vién chirc ¢ nhu cu chuyen cong tac, tha truéng don vi noi dang
cong tac co sy trao dbi va xac nhan ddng ¥ (hodc khong ddng y) cho chuyén
cong tac. Thii trueéng don vi noi dén c6 trach nhiém xem xét nhu cau bd tri cong
viéc, con chi tiéu bién ché duogc giao, chuyén mén dao tao phu hop voi vi trl
viéc 1am dé xé4c nhan dong y hay khéng ddng ¥ tiép nhan.

- Khéng xem xét, giai quyét dbi véi hd so céc truong hop: dang bi dinh
chi céng tac dé xem xét xir 1y ky lut theo két ludn ctia co quan c6 thdm quyén;
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dang chép hanh quyét dinh thi hanh ky luét; dang bi truy ciru trach nhiém hinh
sw; hodc dé co don cam két phuc vy 1au dai tai co quan dang cong tic & cac vi tri
(k& ca 1am Téng phu trach Doi).

- Chua xem xét chuyén hoic tlep nhan cong tac dbi véi cac truong hop
dang gilt ngach/hang chirc danh nghe nghiép hodc vin bing chuyén mén khong
pht hop v6i vi tri viée 1am noi dén.

- Két hop xem xét giai quyet theo nguyén vong cta c4 nhén va yéu ciu
clia t6 chirc nham thyc hién sdp x€p, b6 sung, kién toan cong tac nhén sy cua cac
don vi sy nghiép coéng lap dé phi hop yéu cdu nhiém vu va vin béing chuyén
mon dugc dao tao cla gido vién.

- Déan chu, khach quan, cong khai, minh bach; nghiém cim viéc loi dyng
chuyén codng tic dé tri dép vién chire hodc dé khong xr 1y ky luét vién chirc.

2. Pbi twong chuyén cong tac

- Vién chiic dang cong tac trong nganh gido duc va dao tao thudc thdm

quyén quéan 1y ciia Uy ban nhén dan huyén Hoc Mén; cia Uy ban nhéan dan cic
quin/huyén trong va ngoai Thanh phé H6 Chi Minh;

P6i tuong chuyén cong tac thudc cac trudng hop néu trén phai théa mén
du cac diéu kién sau:

- C6 phAm chét dao dirc tdt; du stic khoe @& dam nhén nhiém vy, cong
viéc;

- Ho khiu thuong trii ¢ xa noi cong tac, diéu kién di lai khé khan c6

nguyén vong duge chuyén cong tic dén cac don vi gn noi cu tr tryc thude
nganh giéo duc va dao tao huyén (dé nghi ghi r trong don ndi dung nay);

- Hoan thanh tot nhiém vu tai don vi dang cong tac it nhit 02 niam lién
tuc (theo phiéu dénh gia vién chirc hang nim);

- Vién chtre c6 thoi gian cong tac it nhét 02 ndm tr¢ 1€n tinh tir thoi diém
c6 quyét dinh bo nhiém ngach/hang chirc danh ngh€ nghiép vién chirc va cé
nguyén vong dugc chuyén dén céc truong trén dia ban huyén.

- C6 van ban ddng ¥ cho chuyén hoic tiép nhén cong tac clia Uy ban nhan
dan quin/huyén noi dang cong tac.

3. Thanh phin hd so

. 3.1. Chuyén céng tac giira cac don vi thudc thim quyén quéan Iy ciia
Uy ban nhan dan huyén Héc Mén

1. Pon dang ky chuyén cong téc ghi & 1y do va c6 ¥ kién ddng y hoiic

khéng ddng y ctia Thu trudng co quan, don vi noi dang cong téc (theo miu 1);

2. Cong van cua don vi df’)pg y tiép nhén (theo miu 2); kém trich bién
ban hop lién tich vé viéc dong y ti€p nhén.
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3. Pdi véi truong hop chuyen cong tac tir cac quan/huyén va thanh phé
khac thi phai c6 cong vin dong ¥ cho chuyén cong tac cia Uy ban nhan dan
quéan/ huyén thanh phd noi dang cong tac.

4. Ban chinh So yéu Iy lich vién chitc cé dén anh, dong diu giap lai trén
anh va trén cac trang; c6 xac nhan cua Thu trudng don vi (mau HS02-VC/BNV
ban hanh kém theo Thong tw s0 07/2019/TT-BNV cita B6 Noi vu) khong qué
thoi han 06 thang tinh dén ngay nép hé so;

5. Ban sao vin bing (kém bang diém néu c6); ching chi ngoai ngft, tin
hoc; chimg chi bdi dudng theo tiéu chuan chitc danh nghé nghiép; cac loai
chimg chi bdi dudng khéc phii hop véi yéu cu vi tri viée lam;

6. Ban sao quyét dinh cong nhén hét thoi gian tip su, thir viée hodc quyét
dinh b4 nhiém chirc danh nghé nghiép vién chic;

7. Ban sao cac quyét dinh lrong hién huéng (gom ngach, bac luong; thim
nién nha gido; quyét dinh bd nhiém chic danh nghé nghiép va xép luong gido
vién theo Thong tu 01; 02; 03; va 01/2021/TT-BGDDT ngay 02 thang 02 nam
2021 cua Bd Giao duc va Pao tao; Quyet dinh bd nhiém T4 truong, T phé (néu
¢6); Quyét dinh cir gitr chirc danh Téng phu trach Doi (néu co);

8. Ban sao Cén cudc cong dén,

9. Phiéu danh gia vién chirc (it nhat 02 nim lién k&);

10. Gidy chimg nhan sirc khoe con gié tri sir dung do co quan y t& du didu
kién dugc kham stc khoe chimg nhén (dinh kém phu luc 1 Thong tw sb
14/2013/TT-BYT ciia B Y Té).

3.2. Chuyén cong tac tir cac don vj thudc thim quyén quén 1y caa Uy
ban nhan dian huyén Héc Mén di noi khac

- Thuc hién theo Khoan 4 Diéu 3 Thong tu s6 03/2019/TT-UBND ngay
14 thang 5 ndm 2019 ctia B N6i vu.

- Thanh phén hé so va quy trinh thue hién chuyen cOng tac cua vién chirc
dugc thuc hién theo quy dinh ctia cac co quan, don vi noi chuyén dén.

3.3. Tiép nhén cong tac tir cic don vi thudc thim quyén quan ly cua
Uy ban nhén dan cac quan/huyen thuoc Thanh pho H6 Chi Minh vé cong
tac tai cac don vi thugce thim quyen quan ly cia Uy ban nhin dian huyén
Héc Mon

- Thanh phan hé so nhu muc 3.1.

- C6 vin ban ddng y cho chuyén cong tic cua Uy ban nhan dan
quan/huyén noi dang cong tac.

Luuy chung:
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Khi nhdn xét danh gid so yéu Iy lich vién chiec kém theo hé so, tai muc s6
30, dé nghi Thii truomg don vi noi dang cong tac nhdn xét ro thém cdc ndi dung
sau: ¢6 dang bi dinh chi céng tac dé xem xét xi Iy ky ludt; hodc dang thi hanh
ky ludt; hodc dang bi truy ciru trdch nhiém hinh su; hodc dd c6 don cam két
phuc vu ldu dai tai co quan dang cong tdc ¢ cdc Vi tri (ké cé lam Tong phu trdch
Dai).

3.4. Chuyen cong tac tir cac don vi thuoc thim quyen quan ly cia cac
tmh/thanh pho trwc thuéc Trung wong vé cong tac tai cac dom vi thude
thAm quyén quan ly clia Uy ban nhéin din huyén Héc Mén

- Thuc hién theo Khoéan 4 Diéu 20 QNgh; dinh s& 115/2020/ND-CP ngay
25 thang 9 nam 2020 cia Chinh pht, cu thé nhu sau:

“4. Truong hop vién chiec dwoc cdp 6 tham quyén dong ¥ chuyén dén
don vi sw nghiép cong lap khac thi khéng thuc hién viéc tuyén dung mdi va
khong giai quyet ché dp théi viée, nhumg phdi ky két hop dong lam viéc mdi voi
nguoi dimmg dau don vi sw nghiép cong ldp hodc co quan c6 tham quyen quan ly
don vi su nghiép cong Zap, dong thoi thuc hién ché dé tién lwong dsi véi vién
chikc phit hop trén co s¢ can cir vao loai hinh hop dong lam viéc ciia vién chirc
dang dwoc ky két tai don vi sw nghiép cong ldp truce khi chuyen cong tde, ndng
luc, trinh dé dao tao, qua trinh cong tdc, dién bién tién lwong va thoi gian déng
bdo hiém xd héi bét budc cia vién chikc.”

- Thanh phén hé so nhu muc 3.1.

- C6 cbng van ddng ¥ cho chuyén cong tac ctia S& Noi vu va Uy ban nhén
dan quan/huyén noi dang cong tac.

4. Phwong thire gidi quyét chuyén cong tic, tiép nhin cong tic

- Sau khi tiép nhén hd so hop 1&, Phong Gido duc va Dao tgo s& phbi hop
Phong N6i vu tham muu, trinh Cha tich Uy ban nhén dan huyén xem xét, quyét
dinh tirng trudng hop.

= H) so khong diy di theo quy dinh s& khong duoc tiép nhan va giai
quyét.

- D& tranh thét lac, ban sao hd so nén dugc sao trén khd gidy A4, sip xép
hd so ding theo thir tyr quy dinh va dit hd so trong bia nhyua cé nit bAm khi ndp.

- Céc loai hd so 13 ban sao phai c¢6 chimg thuc & co quan cé thim quyeén.

- 86 lugng hd so: 02 bd/trudng hop.

- Noi nhén: nfp hd so truc tiép tai Bo phén Té chirc nhén su, Phong Giao
duc va Pao tao, sb 814 Pudng Song hanh Quéc 1§ 22, Khu phd 4, Thi Tran Hoc
Mo6n, Huyén Hoc Mén.

- Ngudi nhén: ong Trén Trong Hiéu, chuyén vién Phong Gido duc va DPao
tao, sO dién thoai 0908.303.704, hop thu dién tir: cvpttens2. hocmon@moet.edu.vn.



5

- Dy kién thoi gian giai quyét h so:

+ Nhan hé so: tir ngdy 10/4/2024 dén hét ngay 30/4/2024

+ Xem xét, thim dinh ho so: tir ngdy 01/5/2024 dén 31/5/2024.

+ Quyét dinh thuyén chuyén, tiép nhan: duy kién tir ngay 01/6/2024.
5. T6 chirc thye hién

Phong Gido duc va Pao tao s& ph6i hop Phong Noi vu trién khai t6 chirc
thuc hién va bdo céo két qua dén Thuong truc Uy ban nhan dan huyén (thong
qua Phong Noi vu).

Phong Gido dyc va Pao tao dé& nghi Thu truéng cac co s¢ giao dyc cong
lap thudc huyén trién khai thyuc hién va giai quyét hd so thuyén chuyén, tiép
nhén vién chirc theo cac ndi dung huéng din tai Céng vin nay va theo quy dinh
phap luat./.
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