UBND HUYEN HOC MON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON NHI XUAN DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
$8: /5,D/KH ~-MNNX Hée Mon, ngay 1! théng 6 nam 2024
"KE HOACH

Xay dung phat trién gido duc dao tao va dy todn ngin siach nim 2025.

Can cir cong van sd 2707/UBND ngay 03 thang 6 nim 2024 vé viéc huéng
dan xay dung ké hoach phat trién kinh té - x4 hoi, quéc phong an ninh va du toan
ngan sach huyén nam 2025.

Can ctr tinh hinh thuc té cua don vi, truong Mam non Nhi Xuén xay dung ké
hoach phat trién gido duc dao tao va du toan ngan sach nam 2025 nhu sau:

Phan 1:
Tinh hinh thye hién 6 thang diu nim 2024, wéc thwe hién ca nim 2024.

I. Két qua thye hién 6 thang diu nim 2024

1. Panh gia tinh hinh thuc hién:

Truong Mam non Nhi Xuan ddugc thanh lap theo quyét dinh s 209/Qb-
UBND ngay 03 thang 7 nam 2001 cua Uy ban nhéan dan huyén Hoc Mon, Thanh
phd Hd Chi Minh; truong ¢6 01 diém dia chi S6 7B duong XTS10B, Ap 23( Ap 5
cli) x4 Xuan Thoi Son, huyén Hoc Mon véi 12 phong hoc. Truong duoc dat tai
khu dan cu phu hgp quy hoach chung, thuén loi cho tré em dén trudong, dam bao
céc quy dinh vé an toan va vé sinh moi trudng.

V& doi ngil can bo quan ly, gido vién, nhan vién: 42 nguoi trong d6 bién ché
30 nguoi( trong d6 CBQL; 03, gido vién: 25, nhan vién; 02), 07 hop ddng 111 (01
nhén vién van thu kiém y té, 02 nhan vién phuc vy, 02 nhan vién bao v¢, 02 nhan
vién ndu 4n) va 05 hop dong khoan ( 01 gido vién, 04 nhan vién ndu an).

Xay dung ké hoach cu thé phu hop véi tinh hinh thuc t& ctia don vi va dia
phuong, hiéu truong quan tdm danh nhiéu thoi gian chi dao cac hoat dong chuyén
mén va phd cap gido duc mam non cho tré 3-5 tudi, xdy dung méi truong gido duc
than thién, an toan, hanh phtc. Thuc hién xay dung mot tap thé su pham nha gido
mau muc, hoc sinh cham ngoan, méi trudng gido duc lanh manh. Xay dung trudng
hoc hanh phuc.

Thuc hién tot Chuong trinh Gido duc mam non, thuc hién t6t cac chuyén dé
trong tdm nam hoc, chu trong dau tu moi truong thién nhién cho tré hoat dong, gido
duc trong cac hoat dong cham soc tre, cung ¢b gido duc ky nang song cho tré: 18




gido, giao tiép, quan hé xa hoi va nang cao chét luong gido duc ludt 1€ giao th(‘mg
cho tré, hoat dong 18 hoi ¢ trudng mam non. Ludn lay tré lam trung tm trong to
chire cac hoat dong.

Nha truong thyc hién nghiém nguyén tic tap trung dan chu, noi v% lam theo
Nghi quyét, vién chue va ngudi lao dong kién quyét dau tranh véi cac biéu hién co
héi, cuc b, be phai, tham nhiing, lang phi va cac biéu hién tiéu cuc khéc; thuc hién
tot quy dinh cac didu nha gido khong dugc lam; xu ly kip thoi, nghiém minh khi cé
dau hiéu vi pham. Xay dung tinh than lam chu, tinh doan két, hop tac va gitup d&
1an nhau trong CB-GV- NV; kip thoi ndm bt tim tu, nguyén vong ctia CB-GV-NV
dé c6 bién phap, giai quyét va béo céo cép trén.

Nha truong nhan thic cong tac kiém tra, glam sat la nhiém vu thudng xuyén
duoc tién hanh cong khai, dan chu, khéch quan; gan cong tac kiém tra véi cong tac
tu tudng, cong tac t6 chirc va ddi méi phuong thire quan ly cua vién chirc quan ly.
Qua cong tac kiém tra, giam sat phét huy hiéu qua cong viéc gido duc, ngin ngira vi
pham cua CB-GV-NV, giit vitng ky luat, ky, nén nép cua don vi, nang cao y thire
tu gidc trong CB-GV- NV g6p phan phong nglra, ngan chan suy thoai vé tu tudng,
chinh tri, dao dirc 16i sdng trong don vi. T4 chirc kidm tra, ddnh gia cac hoat dong
ctia doi ngli mét cach linh hoat, sang tao va hiéu qua, qua d6 gitip CB-GV-NV ngay
cang tién bo, két qua dat tdt.

Té chire danh gia, phén loai dung thuc trang doi ngil nha gi4o, can bd quan ly
gido duc. Thuc hién nghiém tac viéc danh gia CB-GV-NV hang thang, hang ky va
hang nam; danh gia chuan Hi¢u truéng, Phé Higu truéng va chuan nghé nghiép
gido vién dé bb tri sip xép cac vi tri viée lam phu hop véi nang luc chuyen mon
ting ddi tuong. Xay dung ddi ngii nha gido va can b quan ly du vé s luwgng, dam
bao chat luong, ¢6 1ap truong tu tudng chinh tri viing vang pham chat dao dutc 18i
sbng tdt, c6 trinh do dao tao, nang luc chuyén mon nghiép vu, phuong phap giang
day va nang lyc st dung CNTT, déap tmg v6i nhu cau cta xa hoi hién nay.

Nha truong thuc hién nghiém tic cac van ban huéng dan cua cac cap vé cong
tac thu chi trong nam hoc trén nguyén tic thu dung, chi du, luu gitr day du cac loai
hd so chiing tir vé cong tac thu chi theo quy dinh.

Thuc hién tt cong tac quy hoach, dao tao, chuin hod, bdi dudng diéu dong
luan chuyén va str dung CB-GV-NV trong don vi. Hang nam lanh dao nha truong
c6 d& cir gido vién tham du cac 16p hoc néng cao trinh d6 chuyén mon, ly luan
chinh tri. Trong cong tac sinh hoat va t6 chue cac hoat dong ctia don vi luén duoc
chu trong va d& cao vé viéc xay dung tap thé doan két, than ai, phat huy tinh sang




tao, chu dong cong tic & mdi CB-GV-NV trong don vi dé hoan thanh tdt nhiém vu

dugc giao theo ding nguyén tic tap trung dan ch.

2. Dy to4n ngén sach 6 thang diu niam chi cho gido duc cia don vi ( so
sanh cung ky 6 thang dau nim 2023)

Na 3 ;
E IR S NER0H = Use 6 thing
\ Du toén - R Ilgnv Ty 1é % Dur toan f 1 ;K‘:nv Ty 1€ % cubi nam 2024
" thang dau nam g ’ thang dau nam
| 6.204.099.000d | 3.281.336.158d | 52.8% | 6.084.000.000d | 3.704.369.932d | 60.8% 3.800.000.000d

II. Dy bdo kha ning thuc hién ké hoach nim 2024 va cdc gidi phap can
tap trung thuc hién trong 6 thang cudi nim 2024

1. Nhirng viéc da lam dwoc

- Téng sb hoc sinh 379 tré trong d6 nha tré 33 tré, mau gido 346 tré. Huy dong
tré ra 16p trén dia ban xd Xuan Théi Son: tré Nha tré 33/318 tré ty 1€ 10,38%,
346/638 tré ty 1€ 54,23% , tré 5 tudi 153/214 tré ty 1& 71,49%. Nha trudng phoi
hop tdt voi dia phuong hoan thanh cong tac phd céap gido duc mam non tré em 5
tudi.

- Chét luong cham soc nudi dudng: 100% tré duge dam bao an toan tuyét dbi
vé thé chét va tinh thin duoc UBND huyén Héc Mén cong nhén truong du diéu
kién dam bao an toan phong chéng tai nan thuong tich ndm hoc 2023 —2024. Quan
Iy tét cong tac ban tri dam bao du chat dinh dutng, du dinh lrong va &n ding thuc
don quy dinh. Tré suy dinh dudng nhe cén cudi nim 3/379 tré ty 1& 0,79%, tré du
can béo phi 28/379 ty 1€ 7,39%, tré suy dinh dudng thip coi 3/379 ty 1€ 0,79%.

- Thuc hién tot cong téc y té hoc dudong 100% tré duge kham stc khoé
chuyén khoa va duoc theo doi biéu dd theo quy dinh, quan ly stic khoé va tiém
chiing, phong chéng dich bénh trong nha trudng, 6 thang dau nam 2024 khong c6
ca bénh.

= Vé chat luong gido duc: nha trudng thuc hién phét trién chuong trinh gido
duc mam non, thuc hién hiéu qua chuyén dé xay dung trucmg mam non lay tré lam
trung tdm, chu trong viéc ra soat chuong trinh gido duc mam non kip thoi diéu
chinh bd sung dam bao tinh phat trién va 10ng ghép vin hod dia phuong vao ké
hoach. T chirc cac hoat dong gido duc bang nhiéu hinh thitc da dang, phong phu
gitip tré phat huy dugce tinh thh cuce, sang tao phit hop do tudi. Gido vién tham gia
tich cuc hoi thi gido vién gioi cép trudong (13/25 gido vién) va c6 01 gido vién tham
gia hoi thi gido vién cap huyén. Té chirc hdi thi 1am dd dung dd choi tu tao t6 chire

cac hoat dong




- T4 chire doan thé: chi bd doc 14p ¢6 18 dang vién ( 15 dang vién chinh the,
03 dang vién du bi); Cong doan co s& ¢ 42 cong doan vién; chi doan TNCSP}CM
¢6 07 doan vién. Céc doan thé gén két thanh mot khéi théng nhat, guong mau di
dau trong cac cong tac hoan thanh xuét séc nhiém vu nim hoc tham gia tich cuc
céac hoat dong va phong trao cua dia phuong va nganh gido duc.

2. Nhitng viéc chwra lam dwoe phan tich diy di nguyén nhan :

Trong cong tac chi dao didu hanh ban giam hiéu nha truong van con ca né
trong dénh gia va giai quyét xir ly cong viée nén hiéu qua cong tac chua dat hi¢u
qua cao, mot vai gido vién cham d6i méi phuong phap gido duc.

Nha trudng quan tdm xdy dung ké hoach tuyén sinh phu hop véi dac diém
truong 16p va tinh hinh dia phuong sé tré nha tré ra 16p khong dat véi chi tiéu
chung ctia nganh, s6 tré mau gido van vugt hon so v6i quy dinh.

Nha truong c6 tham khao cac chuong trinh gido duc ¢ cac nude trong khu vuc
dé phat trién chuong trinh gido duc nhung chua thé hién da dang trong t6 chirc hoat
dong gido duc.

Nha truong c6 bién phap giup tré du can béo phi giam nhung giam khong dat
chi ti€u cua huyén ( chi tiéu 5,5%).

3. Bai hoc kinh nghiém

Tang cudng su lanh dao cong tac tuyén truyén cac chu trudng dudng 161 cua
Pang, chinh sach phap luat ciia Nha nudc; cong tac kiém tra, gidm sat va chi dong
ngan ngira nhitng han ché, vuéng mic trong CB-GV-NV cua don vi; gift gin ky
luat, ky cuong nén nép trong don vi nang cao chat luong cong tac chuyén mon.

Déy manh cong tac tu phé binh va phé binh, néu cao tinh tién phong guong
mAu, nhin thing vao sy that, nhat 1a nhiing mat yéu kém, chdng lai nhing tu tuéng
gy bé phai 1am mét doan két ndi bo, khic phuc tinh trang con né nang, né tranh,
ngai va cham.

Thudng xuyén van dong, khuyén khich va tao diéu kién thuan loi dé CB-GV-
NV c6 diéu kién hoc tap, tu ren luyén, tu dao tao dé nang cao trinh d¢ chuyén mon
nghiép vu, nang luc quan ly nhim dap tmg cac yéu cau va nhiém vu dat ra trong
nhitng nam tiép theo.

Cin xéc dinh 15 thdm quyén, trach nhiém cta ngudi dimg dau trong cac mdi
quan hé vdi tép thé va cac doan thé, tiép tuc déi méi phuong thirc lanh dao, quan ly
thuc hién nhiém vu chung cta nha trudong; thuc hién phan cong phan nhiém cu thé
gifta c4c thanh vién trong ban giam hi¢u, chi dao sat cac hoat dong cua cac doan thé
theo quy dinh.

4. Nhirng giai phap tap trung hoan thanh ké hoach
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Phan dau va giit vimng truong chudn quéc gia mic do 1 va kiém dinh chat
luong gido duc cap d6 2.

Tao budc chuyén bién manh mé trong nhan thirc, hanh dong va huy dong stc
manh cua toan thé can bd quan ly, gido vién, nhan vién , phu huynh, hoc sinh va
nhan dan trén dia ban xa Xuan Théi Son cho phat trién gido duc mam non ving
chéc, toan dién.

Dam bao chét luong cham séc nudi dudng gido duc dat chudn chét lugng gido
duc mam non, ddng thdi nang cao chat luong chim séc nudi dudng gido duc tré
theo hudng gido duc k¥ nang séng cho tré, xdy dung chuong trinh gido duc cua nha
truong dé khang dinh thuong hi¢u va chét luong riéng ctia nha trudng.

100% can bd quan ly, gido vién sir dung trang thiét bi, d6 dung day hoc hién
dai, ing dung hiéu qua cong nghé thong tin trong cong tic quan ly va cham soc
nuodi dudng gido duc, xdy dung va thuc hién thudong xuyén céac hoat dong cua nha
truong trén hé théng Website ctia nha truong.

Xay dung doi ngii can bd quan ly, gido vién co trinh df trén chuén, dat chirc
danh nghé nghiép theo vi tri viéc lam ¢6 chuyén mén gidi, cé pham chit dao dirc
tdt, phong céach dep.

Phin 2: K& hoach phat trién gido duc dao tao nim 2025

I. Dw b4o nhirng thuin lgi, khé khin trong nim 2025

1. Thuan loi:

Nha truong duge sy quan tdm chi dao sdu sit cua céc cép lanh dao, Chinh
quyén dia phuong vé cac hoat dong clia trudng.

Trudong c6 Chi bo nén thuén tién cho viéc lanh dao, chi dao viéc thuc hién
nhiém vu trong tat ca cac hoat dong cua nha trudng.

Poi ngil can bd quan ly, gido vién, nhan vién c tinh thin doan két, trach
nhiém, tam huyét véi nghé, c¢6 chuyén mén vitng vang, sang tao, tich cuc tu hoc tu
bdi dudng nang cao k¥ nang nghé dép tng yéu cau ctia nganh hoc mam non.

Can bo quan ly nhiét tinh, c6 trach nhiém cao duoc sy tin nhiém cua ddi ngti
va phu huynh hoc sinh nha truong, lanh dao Phong giédo duc va Dao tao huyén Hoc
Mon.

Nha trudng cé uy tin voi nganh, véi xa hoi vé chét lugng cham séc gido duc
tré tir 12 thang tudi dén 5-6 tudi. Phdi hop tét véi phu huynh trong tat ca cac hoat
dong cua nha truong

Céc linh vuc khac vé td chirc quan ly tai chinh, thanh tra — thi dua, Cong doan,
Chi doan trong nha truong hoat dong déu tay, dat hiéu qua.




2. Kho khin:

- Chua c6 phong cho tré lam quen ngoai ngit, phong tin hoc.

- Mot sb it gido vién chua thong thao voéi viée str dung CNTT trong giang day.

- Cong tdc xa hoi hoa gido duc trong nha trudng con han ché, chua huy dong
duoc nhiéu su dau tu, doéng gop cua céac ca nhan, luc lugng xa hdi cho nha truong.

- Mot s6 it phu huynh chua that sy quan tim dén cac hoat déng cua trudng

II. Muc tiéu, nhiém vu ké hoach niam 2025

1. Muc tiéu:

On dinh va phét trién x4y dung nha trudng ¢6 uy tin v& moi mat, tiép can voi
mod hinh gido duc hién dai dé phat trién nha truong theo hudng gido duc ky néng
song cho tré va dat dugc cac muc d¢ theo quy dinh cua trudng mam non dat chuan
qudc gia mirc do 1.

Giil vitng va phat huy thé manh, cac danh hidu ctia nha truong gop phan phat
trién vin hoa gido duc theo huong vin minh hién dai. Nang cao dao dirc nghé
nghiép, chét lugng doi ngfi, chit lugng chim séc nudi dudng gido duc va tng dung
phuong phép gido duc tién tién trong gido duc tré xdy dung trudng mam non xanh
— an toan — hanh phuc.

2. Ké hoach thwe hién nim 2025:

2. 1. Ning cao chit lu ong va hteu qua cong tac gido duc hoc sinh.

- Diéu tra, khao sét va du béo sb luong, chét lugng tré dau vao dé xac dinh céc
phuong phap cham séc- gido duc phi hgp nhim nang cao cht lugng cham séc-
gido duc clia nha truong. Tich cuc d6i méi phuong phap day hoc va kiém tra danh
gid tré phu hop véi muc tiéu, ndi dung chuong trinh gido duc mam non.

- Pinh ky ra soat, d6i méi, kiém dinh chit luong gido duc, néi dung va
phuorng phap giang day theo xu hudng linh hoat, hién dai phi hop déi tuong tré va
yéu cau déi méi gido duc.

- Dinh ky ra soat, d6i méi, nang cao chat luong ché bién nhim bao dam giam
ty 1€ tré suy dinh dudng va thura can béo phi.

- Tiép tuc sir dung B6 chuin phét trién tré 5 tudi: thuc hién ké hoach quan sat,
danh gia su phat trién cta tré 5 tudi, t1ep tuc cong tac tuyén truyen B6 chuén phat
trién tré 5 tudi, thuc hién str dung Bo cong cu kiém tra su phét trién ctia tré theo Bo
chuén phat trién tré 5 tudi. Thuc hién danh gia sy phat trién cta tré dudi 5 tudi theo
quy dinh.

- Thue hién t6t cong tac gido duc dao dic, truyén théng, tu tuong, long yéu td
quéc; ting cudng gido duc vé tinh yéu bién dao qué huong, séng ¢6 trach nhiém,




song trung thuc, nhan ai: gido duc hoc sinh k¥ nang séng. Trién khai c4c hoat dong
van héa, van nghé, thé thao trong nha trudng.

2.2. Xdy dung va phit trién dpi ngi.

S Xay dung doi ngll can b, gido vién, nhan vién dam bao du vé s luong, co
cau; c6 ban linh chinh tri viing vang, dao dirc 16i sdng tét, gén bo véi nghé; c6 ning
luc va trinh d9 chuyén mon kha, gioi, nang dong ludén dap tmg kip thoi nhitng thay
d6i va yéu cau trong tung giai doan

- Xay dung ké hoach bdi dudng gido vién thuc hién Chuong trinh gido duc
mam non. Ddi m&i sinh hoat chuyén mén, ting cuong hinh thic theo khéi, t6,
nhom, tap trung, qua mang...; coi trong bdi dudng k¥ ning thuc hanh t6 chirc cac
hoat dong cham séc, gido duc theo quan diém “lay tré lam trung tdm” cho gido vién
mam non. Nang cao nang luc Gmg dung cong nghé thong tin trong quan ly va cham
soc, gido duc tré.

- Pay manh tng dung cong nghé thong tin trong day hoc va quan ly. Nang cao
vai trd ctia can b quan ly trong viée t chirc thuc hién Chuong trinh gido duc mam
non.

- Nhan rong nhiing sang kién hay va két qua tét ctia gido vién day gidi.

- Khuyén khich céc gido vién manh dan, tich cuc gidi thi¢u, chia sé céc hoat
dong thuc hién c6 hiéu qua va nhiing tai liéu hay hodc cac thong tin b ich phuc
vu cho cdng tac cham séc, gido duc tré dé ban ddng nghiép ciing trao ddi, hoc tap
1an nhau.

- Pau tu phat trién doi ngili can bd, gido vién nong cbt, can bo, gido vién
tré, trach nhiém, nang luc... bd tri vao céc vi tri chu chét cta nha truong.

2.3. Co sé vit chit va trang thiét bi gido duc

- Tham muu céc cip lanh dao dau tu co so cat chét, trang thiét bi gido
duc...theo quy dinh trudng mam non dat kiém dinh chét luong gido duc va chuin
qudc gia.

- Thudng xuyén tu sira, mua moi cac trang thiét bi day va hoc, chi dao gido
vién khai thac triét dé cac trang thiét bi trong cham séc gido duc tré, bao quan va st
dung hiéu qua, lau dai; chi trong xdy dung trudng 16p Sang - Xanh - Sach - Dep-
An toan — Than thién.

- Tung budc hoan thién co so vat chat trang thiét bi theo Thong tu
02/2010/TT-BGDDT ngay 11 thang 02 nam 2010 cia BGD&DT ban hanh danh
muc do dung dd choi thiét bi day hoc téi thiéu dung cho gido duc mam non.

2.4. Ung dung va phat trién cong nghé théng tin.




5 Ung dung cong nghé thong tin trong cong tac quan ky, giang day, xdy dung
trang web ... clia trudng gép phan nang cao chat luong quan ly, day va hoc. :

- Dong vién can by, gido vién, nhan vién tu hoc hodc theo hoc cic 16p boi
dudng dé sir dung duge mdy vi tinh va cac trang thiét bi cong nghé hién dai phuc
vu cho cdng tac giang day.

2.5. Huy dpng moi nguon luc xa hi vao hoat dong gido duc.

- Huy dong sirc manh téng hop céac nguén luc xa hoi, ca nhan cham lo cho su
nghi¢p gido duc, str dung ngudn tai tro tu nguyén dé ting cudng co so vat chat
trudng 16p, hd tro hoat dong day - hoc, hoat dong gido duc tai don vi, thuc hién tot
chu truong x& hdi hoé gido duc.

- Tham muu véi Dang tiy, Hoi dong nhan dan, Uy ban nhan dan xa Xuan Thoi
Son ¢6 ké hoach hd tro cho trudng trong cac cong tac tuyén sinh, diéu tra tré, van
dong tré 5 tudi ra 16p, phong chéng dich bénh ....Quan tdm gitp do tré cé hoan
canh gia dinh khé khan.

- Két hop chit ché 3 méi truong “Nha trudng - Gia dinh - X4 hoi” dé cung nha
trudng nang cao chét lugng cham séc gido duc tré.

2.6. Uéc thuc hign ngén sach nam 2025

Noi dung chi Sb tién

Chi tién luong, tién cong, cac khoan phu cap, dong gop 5.850.000.000d
theo luong

Chi hoat dong chuyén mén cung cip dich vu su nghiép 520.000.000d

" » 7o . 4 ” ~ \ ~ t\ o

Chl‘quan lyi chi mua sam, sira chira, bao dudng tai san 200.000.000d
thuong xuyén

Tong cong 6.570.000.000d

II1. Céc chi tiéu chii yéu

( Binh kém biéu mAu chi tiéu)

IV. Giai phap va phan cong thuc hién

1. Giai phap thuec hién

1.1. Pdy manh cong tdc tuyén truyén gido duc vé chinh tri tw tuéng cho dpi
ngil , 2 2 N

Xay dung ké hoach t6 chirc tuyén truyén nham nang cao nhéan thuc, trach
nhiém cta can bd quan ly, gido vién, nhan vién, gia dinh, cong dong vé vai tro, vi
tri ctia gido duc mam non trong hé théng gido duc qudc dan va trong chién lugc
phat trién ngudn nhan lyc.




Tang cuong trach nhiém ctia ngudi ding dau nha trudng, cua can bd quan ly,
gido vién, nhan vién trong nha trudng va phdi hop chit ché cac cip cac nganh trong
cong tac cham soc nudi dudng gido duc tré.

1.2. Poi méi cong tic quan. tri nha truong, ndng cao nang lyc tw chi cia
nha truwong

Trién khai thuc hién cac chinh sach vé gido duc mam non duge quy dinh tai
Nghi dinh s6 105/ND-CP ngay 08 thang 9 nam 2020 vé& Quy dinh chinh sach phat
trién gido duc mam non.

Xay dung ké hoach phat trién nha trudng phi hop véi tinh hinh thyc té va diéu
kién ctia nha trudng, danh gid cac nhiém vu va giai phép thuc hién cu thé nham dat
va vuot chi tiéu da dé ra tao chuyén bién tich cuc nhim phat trién nha truong khang
dinh chat luong chim séc nudi dudng gido duc va thuong hiéu ciia nha truong thuc
hién nghiém tuc moé hinh “ Quan ly, quan tri nha truong theo hudng tu chu, khéng
dinh nang luc, trach nhiém ctia ngudi dig dau”

D6i mai cong tac kiém tra, danh gia nha truong dam bao tinh nghiém minh,
thuc chit, hiéu qua tranh hinh thic va giam tai cho gido vién, nhan vién dong thoi
phat huy tinh cht dong, tu hoc séng tao cho ddi ngil.

1.3. Hoan thién xdy dung truong lop theo hudong gido duc ky ndng séng cho
tré.

Thuc hién ra soat diéu chinh 16p hoc cho phu hop véi tinh hinh thuc té v&i sb
lugng tré theo do tudi.

Tham muu v6i UBND huyén, Phong Gido duc va Dao tao huyén hé trg kinh
phi chinh trang co' s& vat chét chuén bi cho cong tac kiém dinh chét lwong gido duc
va chuén quéc gia; tap trung xay dung trudng hoc xanh, an toan, than thién, hanh
phtc, hién dai, ddng bo trang thiét bi theo hudng hién dai

1.4. Xay dung dpi ngii nha gido theo hwong phdt trién phém chét ning luc
nghé nghiép va thuc hién chinh sdch cho dji ngii.

Thuc hién nghiém tic cac co ché vé chinh sach dam bao quyén loi cho tré em,
gido vién, nhan vién trong truong thudc ddi tuong ap dung dugc hudng tir chinh
séch phat trién gido duc mam non ctia Thanh phé H Chi Minh quy dinh.

Quan tam dén cong tac dao tao, bdi dudng dam bao ké hoach nang chuén trinh
do dao tao theo Ludt gido duc nam 2019 cho can bd quan ly, gido vién dap Gng vi
tri viéc lam.

Bdi dudng dao dirc nghé nghiép, dan chu trong nha trudng, phong céch nha
gido, vdn hod cong sd, ky nang su dung cong ngh¢ thong tin trong quan ly va day




hoc, k¥ nang quan ly cam xuc nghé nghiép, xay dung trudong mam non lay tré lam
trung tam, trudng 16p mam non hanh phuc; két néi gia dinh — nha truong — xa hoi.

Té chuc hoi thao, trao déi kinh nghiém dé nang cao tay nghé, lan toa, tu van,
huéng dan vé chuyén mén, khuyen khich can by quan ly, gido vién, nhan vién tu
hoc, tir bdi dudng, tu khai thac tai liéu hoc lidu trén mang Intennet, cdng thong tin
cua Bo Gido duc va Pao tao, cua thanh pho Hb Chi Minh va cta huyén.

2. Phén cong thye hién

2.1. Trdch nhi¢gm ciia Hiéu truéng

Xay dung quy hoach phat trién nha truong. Lap ké hoach va t6 chirc thuc hién
ké hoach gigo duc nam hoc; béo céo, dénh gia két qua thuc hién trude Hoi dong
truong va Phong Giéo duc va Pao tao.

Thanh I4p céc t6 chuyén mén, 6 vin phong va céc hoi dong tu van trong nha
truong; bé nhiém té trudng, t6 pho. Phan cong, quan ly, dénh gia, xép loai; tham
gia qua trinh tuyén dung, thuyén chuyén; khen thudng, thi hanh ky luat d‘01 véi gido
vién, nhan vién theo quy dinh. Quan Iy va sir dung c6 hiéu qua cac ngudn tai chinh,
tai san ciia nha trudng.

Tiép nhan tré em, quan ly tré em va cac hoat dong nuéi dudng, cham séc, gido
duc tré em ctia nha trudng; quyét dinh khen thudng, phé duyét két qua dénh gia tré
theo céc ndi dung nudi dudng, chim séc, gido duc tré em do B Gi4o duc va Pao
tao quy dinh; tham gia c4c hoat dong gido duc 2 gid/tuan.

Thue hién quy ché dan chu & co sé, x3 hoi hoa glao duc, phat huy vai tro cta
nha trudng déi voi cong ddng.Thuc hién Nghi quyét cua Hoi dong va cac chi
trorong chinh sach cua Dang, nha nude, clia nganh. Phd bién cac Chu truong, chinh
sach, van ban ctia nganh cép trén kip thoi dén tap thé su pham nha trudng.

2.2. Trach nhi¢m ctia Phé hi¢u truéng

Gitp Hi€u trudng phu trach chuyén mén, quan ly cOng tac ban tru, cong tac
gido duc theo dbi tai san, co s& vat chit trong trudng; Thuc hién boi dudng chuyén
mon, kiém tra, danh gia chét luong cong tac nudi dudng, cham séc, gido duc tré:
Thuc hién hd so, sb sach day du theo quy dinh. Tham gia cac hoat dong gido duc 4
gio/tudn. Thay mat Hiéu truéng diéu hanh cac hoat dong ctia truong khi duge Hiéu
truéng Gy quyén.

2.3. Trdch nhiém cia Té truwong chuyén mon

Xay dung ké hoach hoat dong chung ctia td theo tudn, thang, nam. Thuyc hién
bdi dudng chuyén mén, kiém tra, danh gia chat lugng cong tac nudi dudng, cham
soc, gido duc tré. Quan ly str dung tai li¢u, d6 dung, dd choi, thiét bi gido duc cua
cac thanh vién trong td theo ké hoach ctia nha truong. Tham gia danh gia, xép loai
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gido vién theo Chuan nghé nghiép gido vién mam non; dé xuat khen thudng, ky
lut gido vién. Chu tri sinh hoat T4 chuyén mén.

2.4. Trdch nhiém ciia Té phé chuyén mon

Giup td truong chuyén mon kiém tra ho so gi4o vién theo dinh ky. Tham gia
danh gi, xép loai gido vién theo Chudn nghé nghiép gido vién mAm non; dé& xuat
khen thuéng, ky luat gido vién. Chu tri sinh hoat T chuyén mén khi to truong
véng mat.

2.5. Trdch nhiém ciia To vin phong

Xay dung ké hoach hoat dong cua t6 theo tuan, thang, nam. Gitp Hiéu trudng
quan 1y tai chinh, tai san, luu gitt hd so cuia nha truong. Thye hién bdi dudng
chuyén mén, nghiép vu, kiém tra, dénh gia chét luong, hiéu qua cong viéc clia cac
thanh vién trong té theo ké hoach ctia nha trudong. Chu tri sinh hoat T van phong

2.6. Trdach nhiém ctia Gido vién

Thuc hién cong tac nudi dudng, chdm soc, gido duc tré em theo chuong trinh
gido duc mam non: lap ké hoach, té chirc cac hoat dong nudi dudng, cham séc, gido
duc tré; xay dung mai truong gido duc; danh gia va quan ly tré em tham gia cac
hoat dong cta té chuyén mon, cliia nha truong. Tuyén truyén pho bién kién thirc
khoa hoc nudi day tré em cho cha me tré. Chu dong phdi hop véi gia dinh tré dé
thuc hién muc ti€u gido duc tré em.

2.7.Trdach nhiém cua Ké todn, Van thu, Thi quy, Y 7]

Quan 1y hd so ké toan nha trudng. Tham muu xay dung Quy ché chi tiéu noi
bo; lap du toan, quyét toan kinh phi sy nghiép. K& hoach sira chita, mua sim tai san
cla trudng. Béo cao day du va kip thoi cac ché d6 chinh sach cho CBQL, gido
vién, nhan vién cua truong. Thuc hién céc loai hd so, sb sach theo quy dinh.

Thuc hién ddy di cac loai hd so, sb sach theo quy dinh. Hang ngdy, tuan,
thang thu, chi tién an theo quy dinh, ndi quy cta trudng, cAp trén. Quyét toan thu,
chi hang théng, s sach cap nhat kip thoi, luu trir diy di khoa hoc. Quén 1y tot céc
loai quy cua nha truong.

Thuc hién nhiém vu Van thu-Luu trit cua trudng; téng hop cong vin di, dén
trinh 1anh dao duyét va chuyén dén cac bo phan chirc ning thuc hién. Luu trit cong
vin di, dén, danh may vin ban, tryc dién thoai cua co quan. Quan ly con d4u nha
truong; Dong dAu céc van ban va cac hd so theo quy dinh. Hoan thanh céc bao céo,
biéu mau khi BGH giao. Quan ly hd so céc chdu va ban giao dung thoi gian. Thuc
hién hd so, s0 sach theo quy dinh.

Xay dung ké hoach hoat dong y té truong hoc theo tudn, thang, nam. Thuc
hién hd so s sach vé y té trudng hoe theo quy dinh. Té chire tuyén truyén phong,
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chéng dich bénh. Tham gia kiém tra vé sinh an toan thuc phém Tap huan vé
YTTH...Theo dai stc khoe tré, c6 ké hoach tuyén truyén cong tac vé sinh, phong
chdng cac bénh, tai nan thuong tich thuong gdp trong cong tac CSGD tré. Tham
muu Hiéu truéng cong tac kham stic khoe dinh ky cho tré 11an/nam. Theo ddi mua
va cip phat thuoc va cac loai béng bang cho céac 16p xir Iy tai nan theo quy dinh
trong trudng mam non. Theo dai, kiém tra tiép pham hang ngay.

Hoan thanh cac cong tac khi Hiéu trudng giao.

2.8. Trdch nhi¢gm ciia Cap dudng

Thuc hién dung thuc don, tiép pham tuoi ngon du sé lugng. Ché bién thuc
pham dam bao du sé lugng, chat lugng. Thuc hién dtng quy trinh bép mot chiéu,
dam bao VSATTP khong c6 dich bénh lay lan trong trudng. Thuc hién vé sinh nha
bép theo lich phan cong. Hoan thanh cac cong tac khi Hiéu trudng giao.

2.9.Trdch nhi¢m ciia Bao vé

Bao vé pha1 bao quan tai san nha trudng, thuc hién nhiém vu khi duoc Ban
giam hiéu yéu cau, phéi hop va hd trg céc hoat dong nha truong. Hoan thanh cac
cong tac khi Hiéu truéng giao.

2.10.Trdch nhiém ciia Phuc vu

Phuc vu vin phong, vé sinh sin trudng, phong chirc nang cda tré va van
phong. Hoan thanh cac cong tac khi Hiéu trudng giao.

2.11.Trdch nhi¢m ciia phu huynh va Ban dai dién cha me hoc sinh

Phéi hop véi nha truong trong cac hoat dong cham soc- gido duc tré. HJ tro
tinh than, vat cht . . gilip nha trudng hoan thanh thing loi cdc muc tidu phat trién
ting giai doan cla Ke hoach chién lugc.

V. Kién nghi: khong cé

Trén day 1a ké hoach phat trién gido duc dao tao va du toan ngan sach huyén
nam 2025, tap thé truong Mam non Nhi Xuan quyét tim hoan thanh tét nhiém vu.

Noi nhan

- UBND huyén;

- PGDDT;

-CB, GV, NV;

- Luu: VT, HSHT./..
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