. UBND HUYEN CU CHI CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- PHONG GIAO DUC VA PAO TAO Djc 1ap - T do - Hanh phiic

S6: /9500 /GDDT- TD Cti Chi, ngayo/ thang /o nim 2024
Vé huéng dan td chirc
Hoi nghi Nguoi lao dong tai cac
€0 s¢ gido duc ngoai cong lap
nam hoc 2024 — 2025

Kinh giri:  Hi¢u trréng Truong mAm non ngoai cong 1ap.

Cén ctr Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay 14 thdng 12 nim 2020 duogc sta
ddi, bd sung bdi Nghj dinh 35/2022/ND-CP ciia Chinh pht Quy dinh chi tiét va huéng
dan thi hanh mét s6 didu cia B0 ludt Lao dong vé diéu kién lao dong va quan hé lao
dong; .
Cén ctr Thong tu 09/2024/TT-BGDPT ngay 03 thang 6 ndm 2024 cia Bo Gido
duc va Dao tao ban hanh Quy dinh vé cong khai trong hoat déng cua cic co s gido
duc thudc hé théng gido duc quéc dan;

Cén cir Ludt s6 10/2022/QH15 ngay 10 thang 11 nim 2022 ciia Quéc hoi ban
hanh Lut Thyc hién dan chi & co sé c6 hiéu luc thi hanh tir ngay 01/7/2023;

Céan ctr Nghi dinh s6 59/2023/NP-CP ngay 14 thang 8 nim 2023 cua Chinh

pht quy dinh chi tiét mdt sb diéu cia Luét Thuc hién dan chu & co s&;

Can ctr Quyét dinh s6 3855 /QD-UBND ngay 12 thdng 9 ndm 2023 ctia Uy ban
nhan ddn Thanh pho Ho6 Chi Minh ban hanh ké hoach trién khai thi hanh Luat Thue
hién dan cht & co & trén dia ban Thanh phé Hd Chi minh:

Cén ctr Thong tu 40/2021/TT-BGDDT ngay 30 thang 12 nim 2021 cta Bo
Gido duc va Pao tao vé Ban hanh Quy ché tb chuc va hoat ddng cua truong tidu hoc,
truong trung hoc co s@, trudng trung hoc phd thong va truong phd thong c6 nhiéu cép
hoc loai hinh tr thuc;

Can cir Quyét dinh sb 4169/QD-GDDT ngay 21 thang 12 nim 2023 v& Ban
hanh Quy ché phbi hop cong tic gitta S& Gido duc va Pao tao va Cong doan nganh
Gido duc Thanh ph H6 Chi Minh ciia Gidm déc S& Gido duc va Pao tao.

Can ctr Huéng dan s6 186/SGDDT-CDGD ngay 04 thdng 9 nam 2024 S¢ Gido

duc va Pao tao va Ban Thuong vu Céng doan Nganh Gido duc Thanh phé H Chi
~ Minh théng nhét huéng dan t chic Hoi nghi Ngudi lao dong tai céc co s& gido duc
ngoai cong 14p nim hoc 2024 — 2025.
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Phong Gido duc va Dao tao huyén huéng dan t8 chirc Hoi nghi Nguoi lao dong
tai c4c co s& gido duc ngoai cong 1ap ndm hoc 2024 - 2025 trong Nganh nhu sau:

I. Nhitng quy dinh chung vé té chirc Hoi nghi Nguoi lao dong
1. Pham vi, ddi twgng thue hi¢n
- CAc co s& gido duc ngoai cong 18p trén dia ban huyén.

_ Péi tugng thuc hién: Hiéu truéng, Chu du tu, Chu tich HOi ddng quan tri
(ngudi st dung lao dong), Ban Chép hanh Céng doan co s¢ hodc Ban chép hanh cong’
doan 1am thoi va ngudi lao dong ciia don vi.

Luwu y: Trudng hop ngudi st dung lao dong ving mat, phai lam gidy uy
quyén cho Thu truéng don vi hogc thanh vién c6 trach nhiém khac; ndi dung uy
quyén phai ghi rd ho tén, chirc vu cua nguoi duge uy quyén va cac ndi dung dugc
phép thay mit ngudi sir dung lao dong quyét dinh, ky két céc van ban c6 tinh phép 1y
trong hoi nghi.

2. Muc dich td chirc Hoi nghi Nguoi lao dong

- T4 chirc hoi nghi nguoi lao dong nhim phat huy quyén dén chu truc tiép clia
nguoi lao dong, tao diéu kién va td chic dbi thoai theo quy dinh tai Nghi dinh sb
145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 ndm 2020 cia Chinh phu dugc stra d6i, bd sung
boi Nghi dinh 35/2022/ND-CP  dé ngudi lao dong dugc biét, dugc tham gia ¥ kién va,
giam sat nhitng vAn dé c6 lién quan dén quyén, loi ich hop phép chinh dang; nghia vu
va trach nhiém cua ngudi lao dong.

- Thong qua viéc thuc hién dan chu truc tiép tai Hoi nghi Nguoi lao dong, xdy
dung quan hé lao dong hai hoa, 6n dinh, gop phan ngin ngira va han ché tranh chép
lao d6ng, thuc hién dan chi trong khudn khé phap luat, gop phén xay dung don vi
vitng manh, phat trién bén ving.

- Ky két thoa udc lao dong tép thé gifra nguoi st dung lao dong va Ban Chép
hanh Céng doan co s& hoic Ban Chap hanh cong doan 1am thoi thé hién su théng nhét
bang vin ban theo quy dinh.

3. Nguyén téc td chirc

- Hoi nghi Ngudi lao dong trong céc don vi gido duc ngoai cong lap phai dugc
t§ chirc hang nim (theo nam hoc). Trudng hop cAn thiét, ngudi st dung lao dong hodc
Ban Chip hanh Cong doan co s& d@ xuét té chirc Hoi nghi Ngudi lao dong bét thudng.

- Hbi nghi Ngudi lao dong dugc thira nhén 12 hop 1€ khi c6 su tham dy cua
trén 2/3 tdng sd can bo, nha gido va nguoi lao dong.

- Nghi quyét clia H(f)i nghi Ngudi lao dong chi c6 gid tri khi c6 trén 50% téng
s6 dai bidu chinh thirc du hoi nghi biéu quyét tan thanh.

- Théa uéc lao dong tap thé chi c6 gid tri va thye hién ky két khi c6 trén 50%
tdng sb dai biéu chinh thirc tham dy hoi nghi bidu quyét tan thanh.



IL. Trinh tw va nji dung Hoi nghi Ngwoi lao dong

nghi cip t8) dén Hoi nghi Nguoi lao dong toan don vi.

Xay dung ké hoach t8 chirc Hoi nghi Nguoi lao dong tir cAp T (sau day goi Ia héi

1. Hi nghi ngudi lao dong cap t6

1.1. T6 trudng céc td bao cdo két qua thuc hién c4c chi tiéu ké hoach ctia nim
hoc 2023-2024 va c4c chi tiéu nhiém vu nim hoc 2024-2025.

1.2. T6 truéng cong doan: bio cdo két qua vi¢c thuc hién céc ché do chinh sach
d6i vei nguoi lao dong trong pham vi td va céc kién nghi cia nguoi lao dong; trinh
bay du thao stra ddi bd sung thda udc lao dong tap thé hodc du thao méi, du thao stra
di bd sung ndi quy, quy ché dan chi cia don Vi.

1.3. Nguoi lao dong: cén bo, nha gido, nguoi lao dong (sau day goi tit 1a
CBNGNLD) thao luin cac giai phap dé hoan thanh va hoan thanh vuot mirc cac chi
tiéu nhiém vy nim hoc, c4c chi tiéu phén dau, d& xuit nhiing séng kién, kién nghi cai

thién diéu kién lam viéc tai t0; néu nhirng kién nghi véi Hoi dong quan tri, Nguoi sur.

dung lao dong, Hoi déng trudng va Ban Chép hanh CBCS; thao ludn ndi dung du thao
- m6i hodc dy thao stra dbi bd sung cac ndi quy, Quy ché dan chu cia don Vi.

2. Hoi nghi Ngwoi lao dong toan don vi

Gom cac ndi dung sau:

2.1. Phin nghi thirc

a. Biu Doan chui tich va thu ky hoi nghi :

- Doan chu tich gdm: Nguoi str dung lao dong (chu truong), thi trudng don vi (
Hiéu truéng), Chit tich CDCS, céc thanh vién khac (do hoi nghi quyét dinh bing hinh
thire biéu quyét), Poan Chu tich ¢6 tir 3 dén § nguoi, Boan Chu tich ¢6 trach nhiém

chu tri héi nghi.

- Doan Chu tich du kién va dé cir thu ky, 14y biéu quyét ctia hoi nghi, thu ky c6

tréc}} nhiém ghi bién ban, trinh bay du thao théa uéc lao dong tap thé va du thao nghi
quyét cia hdi nghi.

b. Béo cdo tinh hinh dai biéu du héi nghi.

2.2. Phan ngi dung chinh ciia hi nghi

a. Ngudi sir dung lao dong, thi treong don vi, béo cdo céc noi dung sau:

- Bdo cdo tng két tinh hinh thyc hién nhiém VU nédm (ndm hoc) cfi, phuong
huéng, nhiém vu nam (ndm hoc) mai, ké hoach, bién phép phat trién, phuong 4n sép
Xép td chirc b6 médy quan Iy didu hanh, sdp xép lao dong, déi msi trang thiét bj,

phuong tién giang day trong thoi gian téi.

e -
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- B4o c4o danh gia vé cong tac Bao ho lao ddng: cac bién phap nhim dam bao
‘An toan - V& sinh lao dong - Phong chéng chay nd, bao vé mdi truong, cai thién diu
kién lam viéc, ning cao doi séng vat chét tinh than va dao tao, boi dudng kién thuc,-

nghiép vy, tay nghé cho CBNGNLD.

- B4o c4o tinh hinh, xdy dung va thuc hién quy ché dan chu co s&, ndi qui, qui
ché cua don vi, nhimg ndi dung can stra doi, bd sung cho phi hop véi yéu cau nhiém
vu mdi va céc chi dao cua cép trén, céc vin ban phép luét ciia Nha nudc.

- B4o c4o cong khai muc dich 1ap qu¥ khen thuéng, quy phic loi theo quyét
dinh cua Hoi ddéng quan tri, Hoi ddng trudong; cong khai viéc dong tryc tiép 2%
kinh phi cong doan vé Cong doan chp trén (Lién daon Lao dong huyén) (ké ca
nhirng dom vi chwa thanh 1ap td chirc cong doan), dong 1% doan phi cong doan
theo quy dinh ctia Ludt Cong doan va cdc hudng dén hién hanh, trich ndp Bao hiém
x4 hoi, Bao hiém y té, Bao hiém thét nghiép, cong khai tai chinh vé cac ndi dung lién
‘quan dén ngudi lao dong.
- Tra 1&i c4c cau héi ctia CB, NG, NLD co lién quan dén cong tac quan ly,
didu hanh; tiép thu va giai quyét cac kién nghi thudc thAm quyén Hoi ddéng quan tri
(Hoi dong trudng).

b. Ban Chip hanh cong doan co s& bao c4o cac ndi dung sau:

- B4o céo két qua td chirc hdi nghi ngudi lao dong cta t, cac kién nghi cia
ngudi lao dong da tap hop tir hoi nghi cip t6.

- Bio c4o tdng hop viéc tham gia xay dung quy ché dan chu co so; xdy dung,
stra d6i cac ndi quy, quy ché c6 lién quan truc tiép dén nghia vu va quyén loi cua
ngudi lao dong nhu: quy ché dbi thoai, quy ché cong khai, quy ché phdi hop.

- Béo céo tinh hinh st dung quy phuc loi, quy khen thudng (néu co), tinh hinh
thuc hién théa udc lao dong tap thé trong nim hoc 2023-2024, nhimng ndi dung da
thuc hién, chua thuc hién, nguyén nhén.

- Trinh bay ndi dung du thdo thoa udce lao dong tap thé méi, ho#c dy thao stra
dbi, bd sung théa udc lao dong tap thé.

_ Béo cdo cdc kién nghi ciia tap thé ngudi lao dong ciia don vi véi HDQT,
ngudi sir dung lao dong, thu trudng don vi.

- Tiép thu cac y kién cua CB, NG, NLD vé nhitng vin dé thudc vai tro trach
nhiém ctia cong doan.

c. CB, NG, NLD thao ludn tai Hoi nghi 1y ¥ kién biéu quyét thong nhit vé: Quy
ché dan chit co s&, Thoa uéc lao dong tap thé, Quy ché phdi hop gitta Ban Chép hanh
CDCS va HPQT (ngudi st dung lao dong), Quy ché cong khai, Quy ché ddi thoai tai
noi lam viéc.

d. Ky két Thoa udc lao dong tap thé méi hodc ky stra i, bd sung Thoa udc lao
dong tap thé (khi @4 hoan thanh thuong luong theo luét dinh).
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d. Khen thuéng, phat dong thi dua, ky két cac giao udc thi dua phin d4u hoan
thanh céc chi tiéu nhiém vu nim hoc 2024-2025.

e. Biéu quyét thong qua Nghi quyét Hoi nghi Nguoi lao dong.

3. N§i dung Hji nghi Ngui lao dong bat thwong

Noi dung ctia hdi nghi nguoi lao dong bét thuong tip trung ban va quyét dinh
céc van dé 1a nguyén nhén phai triéu tap hoi nghi.
IIL V& t6 chirc H¢i nghi Nguoi lao dong

1. Thoi diém té chire

Hoi nghi ngudi lao dong t6 chire vao ddu nim hoc 2024-2025 va Kkét thic
“trwée ngay 30 thang 11, bdo céo két qua thuc hién chim nhét la mét tudn sau khi
" két thic hoi nghi. .

2. Hinh thitc td chirc

- Hoi nghi toan thé: td chirc tai cdc don vi ¢6 dudi 100 lao dong.

- Hoi nghj bét thudng: Khi c6 nhitng bién dong 16n, anh huéng t6i tinh hinh
tuyén sinh cda don vi, tac dong truc tiép téi quyén loi, nghia vu cua nguoi lao dong
trong don vi thi ngudi st dung lao dong, Thu trudéng hodc Ban Chap hanh cong doan
don vj c6 thé dé xudt viéc t chirc héi nghi ngudi lao dong bét thuong.

3. Thanh phin tham dvr Hoi nghi

3.1. Hoi nghj cép td.

Thanh phan dy Hoi nghj 1 nguoi lao dong trong céc td.
3.2. Hoi nghi toan thé

- GOm toan thé ngudi lao dong dang 1am viéc theo hgp déng x4c dinh thi han
va khéng x4c dinh thoi han tai don Vi.

- Péi vé6i don vi, cong ty do dic thu hoat dong nguoi lao dong khéong thé roi vi
tri cong tdc hodc phai phan tan nhén su & nhidu co s& thi nguoi sir dung lao dong (Thu
truéng) va Ban Chép hanh CDCS théa thuin thanh phén dai biéu du Hoi nghj.

3.3. Hoi nghi bat thudng: Thanh phin dy héi nghi 14 dai biéu da tham du hoi
nghi ngudi lao dong thudng nién trude do.

4. Trach nhiém ciia c4dc bén tham gia hoi nghi ngwoi lao dong
4.1. Trdch nhi¢m ciia nguwoi sir dung lao dong, Thi truwong don vi
a. Trude khi td chirc Hi nghi

- Chu tri xay dung ké hoach t4 chrc héi nghi nguoi lao dong tai don vi.
- Théng nht v6i Ban Chép hanh CPCS v hinh thirc 3 chirc Hoi nghi, sé dai
biéu phan bd cho phong, khoa, t, ra quyét dinh triéu tdp Hoi nghi.
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- Chudn bi cAc bdo cdo vé tinh hinh thyc hién nhiém vy, ké hoach ndm hoc

truéc, phuong hudng nhiém vu nim hoc méi va cac béo céo khac co lién quan (¢ muc
10). :
- Chi tri phdi hop v6i Ban Chép hanh CDCS chuén bi du thao méi hodc dy
thao ndi dung stra ddi bd sung Quy ché dan chu co s&, théa ude lao dong tp thé, du
thao céac ndi quy, Quy ché cong khai, Quy ché dbi thoai tai noi 1am viéc, Quy ché phéi
hop gitta Ban Chép hanh CDCS va ngudi st dung lao dong va cc van ban khac dé
duaraldy y kién tai hoi nghi nguoi lao dong cép, phong, khoa, td.

- Chuén bi céc didu kién vét chét, ky thudt dé to chirc hoi nghi ngudi lao dong.

b. Sau khi tb chirc Hoi nghi

- Nguoi sir dung lao dong, Thu trudéng don vi chiu trach nhiém chi dao cac td,
1ap ké hoach, trién khai thuc hién nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong, nghién ctru sira
b1 bd sung cac qui dinh ciia don vi pht hop véi nhimg ndi dung da thong qua tai hoi
nghi ngudi lao dong. _

- Ding ky théa wéc lao djng tip thé theo quy dinh cta phap luat (tai co quan
quan ly lao dong dia phwong noi don vi dang ky hoat ddng). Giri ban sao “Thdong bao
x4c nhan ding ky thoa udc lao dong tap thé ctia co quan quan ly lao dong dia phuong”
vé Lién doan Lao ddng huyén kém theo hd so hoi nghi nguoi lao dong.

- Trién khai thuc hién Théa wéc lao dong tap thé da ky két gitra ngudi sit dung
Jao dong va dai dién Ban Chép hanh CDCS.
| - Pinh k¥ 06 thang, cing v6i Ban Chép hanh CDCS danh gia tinh hinh thuc
hién nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong, thoa udc lao dong tép thé, két qua cac phong
trao thi dua va thong bao cho nguoi lao dong don vi dugc biét; phdi hop td chirc dbi
thoai tai don vi quy dinh theo Bo luat Lao dong va Nghi dinh sd 145/2020/ND-CP
ngdy 14 thang 12 ndm 2020 dugc sira ddi, bd sung boi Nghi dinh 35/2022/ND-CP cua
Chinh phu.

4.2. Trdch nhiém ciia Ban Chidp hanh CDCS

a. Trudc khi td chirc Hoi nghi

- Phéi hop véi ngudi sir dung lao dong, Thu trudng don vi xdy dung ké hoach
td chirc Hoi nghi Ngudi lao dong ctia don vi.

- Chuin bi céc béo cdo vé tinh hinh thyc hién théa uéc lao dong tap thé, st
dung céc quy khen thuong, cong doan, cac quy do ngudi lao dong dong gop.

_ Gidm sat tinh hinh thwe hién hoi nghi ngudi lao dong tai t0. Tép hop cdc kién
nghi cta ngudi lao dong. : :

- Tién hanh thuong lugng cac ndi dung du thao méi hodc du thao stra dbi, bd
sung thoéa udc lao dong tap thé (theo quy trinh, quy dinh cta phap luat).

- Tham gia x4y dung du thao méi hodc du thao stra dbi bd sung cac ndi quy,
quy ché cia don vi trén co s& két qua clia qué trinh thuong lugng. Sau do thong bao
cho céc td, phong, khoa aé lay v kién thong nhét. '

b. Sau khi td chirc Hoi nghi Ngudi lao dong
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- Béo cdo két qua td chire hoat dong ctia Hoi nghi Nguoi lao dong ctia don vi
cho Lién doan Lao dong huyén (cham nhit 07 ngay sau khi té chirc Hoi nghi).

- Hd so nop 02 bd gdm: Bién ban Hoi nghi, Nghi quyét Hoi nghi, Quy ché thuc
hién dan chu & co s&, Théa uéc lao dong tap thé, Quy ché phéi hop.... (bdn chinh, c6
ddy di chit ky va déng déu).

- Gidm sdt vigc thuc hign ding ky théa woc lao dong tap thé theo quy dinh
cua phdp ludt va vigc ndp bin sao “Thong bédo xac nhan ding ky théa uéc lao dong

N
A

tap thé cia co quan quan ly lao dong dia phwong” vé Lién doan Lao dong huyén

- Phéi hop ngudi st dung lao dong (Thu trueéng) chi dao, kiém tra thuc hién
nghi quyét hoi nghi nguoi lao dong va théa uée lao dong tap thé.

- Tham gia véi ngudi st dung lao dong (Thu trudng) trong viéc thuc hién stra
ddi, bd sung cac quy dinh cia don vi cho phu hop véi théa udce lao dong tép thé, noi
quy, quy ché don vi ma hoi nghi nguoi lao dong di thong qua.

- Gidm sét viéc thuc hién nghi quyét hoi nghi ngudi lao dong, phdi hop véi céc
doan thé trong don vi, déng vién nguoi lao dong thuc hién nghi quyét hoi nghi ngudi
lao dong, Théa udc lao dong tap thé, cac ndi quy, Quy ché.

- PBinh ky 6 thang cung véi ngudi sir dung lao déng (Thu trudng) don vi danh
gid tinh hinh thyc hién nghj quyét h¢i nghi nguoi lao dong, Théa wéc lao dong tap thé,
két qua cac phong trao thi dua va thong béo cho nguoi lao dong biét. Phéi hop té chic
db6i thoai tai don vi theo noi dung quy dinh ctia B¢ ludt Lao dong 2019 va Nghi dinh.
56 145/2020/ND-CP ngay 14 thing 12 ném 2020 dugc sira dbi, bd sung béi Nghi dinh
- 35/2022/ND-CP cua Chinh phi.

4.3. Trdach nhiém CB, NG, NLD (hodc Dai biéu) dw Hji nghi

a. Thao ludn va tham gia truc tiép y kién nhitng vin d& do ngudi st dung lao
dong trinh by, nhimg giai phap thyrc hién ké hoach, chi tiéu, nhiém vu vé An toan lao
dong - V¢ sinh lao dong - Phong chéng chy nd; An toan - vé sinh thuc phém, bao vé
mdi trudng, phdi hop td chirc kham strc khoe, khdam phu khoa dinh ky, cai thién diéu
kién 1am viéc, cai thién quan hé lao dong, sip xép b tri lao dong hop ly, cai thién doi
sdng vat chét, tinh thn cho nguoi lao dong.

_ b. Thao ludn ndi dung du thao mdi, hodc ndi dung dy thao sira ddi bd sung Quy
ché dan chu co s&, Quy ché cong khai, Quy ché phéi hop, Quy ché déi thoai, ndi quy
lao dong, thda uéc lao dong tap thé dé dai dién Ban Chép hanh CDCS va ngudi sir
dung lao dong ciia don vi ky (dam bao theo céc quy dinh ctia phap luit hién hanh).

¢. Thao luén va biéu quyét nhing ndi dung kién nghij véi Chi diu tu, Chu tich
Hoi dong quan tri (Hoi dong truom); bidu quyct thong qua Nghi quyét Hoi nghi
Nguoi lao dong.

d. Truyén dat két qua Hoi nghi Ngudi lao dong cho nhing ngudi lao dong
khong di dy Hoi nghi.
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5. Kinh phi t6 chirc: Ngudi st dung lao dong (Thu trudng) dam bao kinh phi
dé t6 chtre hdi nghi nguoi lao dong tai céc T va don vi.

6. Chwong trinh Hoi nghi Nguoi lao dong gbm céc ndi dung chinh sau:

CHUONG TRINH HQI NGHI NGUOI LAO PONG
NAM HOC 2024 - 2025

| L. PHAN NGHI THU'C (do Ban Té chirc Hoi nghi diéu hanh)
1. Tuyén b6 Iy do - Gidi thiéu dai biéu.
2. Gi6i thiéu thanh phan Poan Chu tich va Thu ky; Biéu quyét thu ky cua Hoi nghi.
3. Moi Doan Chu tich va Thu ky 1én lam nhiém vu.
II. PHAN NOI DUNG (do Poan Chi tich diéu khién)
1. Théng qua chuong trinh hdi nghi.
2. Béo c4o tinh hinh thuc hién chi tiéu nhiém vu ndm hoc trude va chi tiéu nhiém
vu nam hoc mdi
3. Béo céo tinh hinh thuc hién chinh sach phap ludt cho NLD nam hoc 20...-
2000
" 4. Bio cdo két qua to chic Hoi nghi NLD cip Tb nam hoc 20...-20... - Giai dap
cac thac mac kién nghi :
Ho1 nghl tiép tuc thao luén
Thoéng qua Quy ché thyuc hién dan chu & co s - Biéu quyét ctia Hoi nghi
Thong qua Quy ché cong khai - Biéu quyet cua Hoi nghi
Thong qua Quy ché dbi thoai dinh ky - Biéu quyét ciia Hoi nghi
. Quyét dinh thanh lap Hoi dong hoa giai (néu co)
10 Thong qua Quy ché phdi hop cong tac gifta Chinh quyen va CBCS
11. Théng qua ndi dung Thoa udc lao dong tép thé - Bidu quyét ctia Hoi nghi
12. Phat dong Phong trao Thi dua Yéu nude
13. Ky két Thoa u6c lao dong tap thé
14. Phét biéu chi dao cia cp trén tham du
IIL. PHAN BE MAC
1. Thong qua nghi quyét hoi nghi
1.1. Thu ky thong qua du thao ngh1 quyét Hoi nghi ngudi lao dong
1.2. Chu toa liy ¥ kién bidu quyét ciia toan thé hoi nghi
- 1.3. Ky két nghi quyet Hoi nghi (néu dugc biéu quyet tan thanh & budc 1.2 trén
50%)
2. Bé mac.

© ® 3!

7. V& cong tac chudn bi té chirc Hoi nghi
7.1. Trinh hd so truéce khi to chirc hoi nghi chinh thirc

- Trong qué trinh chuén bi, trién khai hoi nghi, ban td chirc hoi nghi phai
thuong xuyén bdo cao xin ¥ kién chi dao cua Cap uy co sO (neu c6), dong thoi can
tranh thu ¥ kién phdi hop chi dao ciia cong doan cap trén truc tiép.
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| - Hb so chuin bi trinh hdi nghi chinh thic: don vi phai gtri vé Lién daon lao
dong huyén truéc khi to chirc hpi nghi it nhat 07 ngay lam vigc de lay y kién, bd
sung, diéu chinh ndi dung, chuong trinh, kich ban...; hd so gbm toan bd cdc vin bdn:
Du thado truée khi ra hoi nghi chinh thie.

- Giay méi dy hoi nghi chinh thiic: & nghj Thi truéng don vi guwi it nhit trudc
07 ngay lam viéc @é c6 ké hoach sap xép cir can bd tham duy, gi#i 01bén Ban Thuong
vu Lién doan Lao d6ng huyén.

7.2. Céng tic chuin bi khic cho Hgi nghi chinh thirc

- Chuén bj d& cuong kich ban hoi nghi chinh thirc, chi y phan giéi thigu va bidu

quyét Poan chu tich, thu ky, du thao nghi quyé}, phét dong thi dua, phin khen thudng,
du tri kinh phi, céng tac phuc vu... trude khi td chirc hoi nghi.

- Chuén bi sap xép, trang tri toan by Hoi truong; phin phong nén bé tri nhur

sau:
co co . = = = ~
DANG . TO QUOC UY BAN NHAN DAN HUYEN CU CHI
— HOQI NGHI NGUOI LAO PONG
G .
%%c TRUONG..........oooooooooomi
Nim hoc 2024 - 2025
Buc dt 4 Ct Chib, ngay ...... thdng ...... ndam 20...
Tuong

- Doan Chu tich va thu ky hoi nghi ¢6 trach nhiém hoan chinh cac hd so theo
nghi quyét hoi nghi; Nguoi sir dung lao dong (Thu truéng) don vi ky ban hanh chinh
thirc; Ban Chép hanh co6ng doan don vi thong bdo két qua hoi nghi, trién khai nghi
quyét hoi nghi dén toan thé nguoi lao dong ctia don vi. '

, - Ngudi str dung lao dong (Thu trudng) phéi hop v6i Ban Chép hanh cong
doan don vi thuc hién bdo céo két qua hoi nghi ngan gon kém theo céc taj liéu hoi

A

nghi c6 déng diu, ky tén day du, ndp 01 b vé Lién doan Lao dong huyén chdm nhit

la 01 tuén sau khi két thic hoi nghi'.

- Tat ca hd so (ban gbc) cia héi nghi ngudi lao dong don vi g6m bién ban héi
nghi cap t6, hoi nghj don vi, nghi quyét, théa wéc (sau k}}i duoc ‘diéu chinh b6 sung,
hoan thién va co quan quéan ly lao dong dia phuong c6 thdm quyén x4c nhén) ... phai
duoc tap hop va luu trix day du tai don vi.

9. Riéng doi v6i cdc don vi chwa thanh 13p td chire cong doan
Can ctr B luat Lao dong va Piéu 17, Chuong II Luat Cong doan, Lién daon2

Lao déng huyén s& lam vi€c truc tiép VOi nguoi st dung lao dong (Thu trudng) céac

don vi vé céc ndi dung td chirc, phéi hop xay dung néi dung Thoéa wde lao dong tap
thé, thoi gian t6 chirc Hoi nghi Nguoi lao dong; td chirc thuong Iwgng, hoan thién Quy
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ché dan chii co s& va ndi dung Thoa ude lao dong tap tpé theo luat dinh; dai dién
ngudi lao dong cua don vi ky két Théa udce lao dong tap the.

Trén dy 12 mot s6 ndi dung huéng dan viée t4 chirc Hoi nghi Ngudi lao dong tai
cAc co s& gido duc mam non ngoai cong 14p ap dung cho ndm hoc 2024 - 2025.

Tiy theo cc chi dao cap nhat méi ciia S& Gido duc va Pao tao Thanh phd Ho
Chi Minh va Cong doan chp trén (néu c6), s& c6 hudng din bd sung vé td chirc hoi
nghi theo tinh hinh thuc té.

Can cir cong van nay, dé nghi Hiéu trudng cac don vi mAm non ngoai cong lap
phéi hop v6i Ban Chép hanh cong doan t chirc Hoi nghi Ngudi lao dong phit hop
tinh hinh thuc té cia don vi.Trong qua trinh thuc hién néu c6 phét sinh vuéng mic Xin
v kién ctia Lanh dao Phong Gido duc va Dao tao huyén dé dugc huéng dan kip thbi.(\y

‘Noi nhan:

- Nhur trén; :
- Luu VP, DTPThdo.2




