	ỦY BAN NHÂN DÂN HUYỆN CỦ CHI 
TRƯỜNG MẦM NON PHƯỚC VĨNH AN
 
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM
            Độc lập - Tự do - Hạnh phúc


             Số: 255/KH-MNPVA                            Củ Chi, ngày  17 tháng  10 năm 2024

LỊCH CÔNG TÁC TUẦN 3 THÁNG 10 NĂM 2024
(từ 14/10/2024 đến 18/10/2024)

	Trọng tâm công tác
	- Tổ chức kiểm tra vệ sinh môi trường trong và ngoài lớp học
- Hoàn chỉnh hồ sơ Hội nghị cán bộ, viên chức, Người lao động năm học 2024-2025
- Kiểm tra nội bộ cô Bé, cô Thư (Giờ học, giờ chơi, giờ ăn)
- Cập nhật cổng thông tin điện tử
- Làm lại đường ống thoát nước của nhà bếp
- Xây dựng thực đơn, gọi chợ, tính khẩu phần dinh dưỡng
- Tổ chức hội thi “duyên dáng áo dài” chào mừng ngày phụ nữ Việt Nam 20/10/2024 và tổ chức sinh nhật công đoàn viên tháng 10



	Thứ, ngày
	Nội dung công tác
	Thành phần
	Thời gian
	Địa điểm

	Thứ 2
14/10
	- Dự chào cờ, kể chuyện đầu tuần

	Nữ, Loan, Đào
	7h15
	Trường MNPVA

	
	- Kiểm tra vệ sinh môi trường trong và ngoài lớp học, bếp ăn.
- Dạy lớp
	BGH

BGH
	7h30

8h
	



	
	- Họp giao ban
- Duyệt kế hoạch giáo dục và duyệt KH họp tổ chuyên môn
- Tính khẩu phần dinh dưỡng, gọi chợ
- Kiểm tra việc sửa chữa đường ống nước
	Nữ
Loan

Đào
	14h
13h30
	UBND xã
Trường MNPVA

	Thứ 3
15/10
	- Dạy lớp
- Xây dựng vườn rau
- Họp đoàn đánh giá ngoài
	BGH
BGH, GV
Loan
	7h

	Trường MNPVA
Bình Thạnh

	
	- Xây dựng công tác thư viện.
- Thăm lớp chồi 2 (giờ sinh hoạt chiểu)
- Thực hiện hồ sơ HNCBVC
- Kiểm tra việc sửa chữa đường ống nước
- Tính khẩu phần dinh dưỡng, gọi chợ
	Loan

Nữ
Đào
	Chiều
	Trường MNPVA

	Thứ 4
16/10
	- Quan sát giờ thể dục sáng
- Họp tham dự lấy ý kiến dự thảo Quy hoạch sử dụng đất giai đoạn 2021-2030 của huyện Củ Chi
- Kiểm tra nội bộ cô Bé (giờ học, chơi, ăn)
- Dự họp thông qua đề xuất danh mục dự án nông thôn mới giai đoạn 2026-2030 trên địa bàn xã
	Loan

Nữ

BGH và Tổ trưởng CM

	7h15
8h



8h
	Trường MNPVA
UBND xã

	
	- Xây dựng kế hoạch hội thi “duyên dáng áo dài”
- Cập nhật hồ sơ, duyệt văn bản
- Hoàn chỉnh hồ sơ Hội nghị cán bộ, viên chức, người lao động.
- Kiểm tra việc sửa chữa đường ống nước
- Tính khẩu phần dinh dưỡng, gọi chợ
	Loan

Nữ
Nữ, Loan

Đào
Đào
	13h30

13h30
14h30

13h30
14h30
	Trường MNPVA

	Thứ 5
17/10
	- Kiểm tra giờ đón trẻ Lá 1
- Kiểm tra nội bộ cô Thư (giờ học, giờ chơi, giờ ăn)

	BGH
BGH và tổ trưởng chuyên môn
	
	Trường MNPVA

	
	- Dự hội nghị kỷ niệm 94 năm ngày truyền thống công tác dân vận của Đảng (15/10/1930-15/10/2024) và tuyên dương “Dân vận khéo” năm 2024 (TM số 219-TM/ĐU ngày 14/10/2024
- Kiểm tra hoạt động chiều ở các lớp
- Tính khẩu phần dinh dưỡng, gọi chợ
	Nữ, Loan, Minh và đội văn nghệ



BGH
Đào
	14h
	ĐU xã PVA




Trường MNPVA

	Thứ 6
18/10
	- Tham gia văn nghệ hỗ trợ hội phụ nữ huyện tổ chức họp mặt ngày 20/10

- Kiểm tra giờ đón trẻ của các lớp
- Thăm lớp mầm 2 ( giờ thể dục sáng)
- Xây dựng môi trường thiên nhiên.
	Đội văn nghệ


Nữ
Loan
BGH, GV
	7h


7h
7h15
8h30
	Hội PN huyện Củ Chi
Trường MNPVA

	
	- Cập nhật hồ sơ, duyệt văn bản
- Duyệt kể chuyện học tập và làm theo tư tưởng, đạo đức, phong cách Hồ Chí Minh
- Cập nhật cổng thông tin điện tử
- Tính khẩu phần dinh dưỡng, gọi chợ; xây dựng thực đơn
- Kiểm tra việc sửa chữa đường ống nước
- Kiểm tra vệ sinh môi trường

- Tổ chức hội thi “duyên dáng áo dài” chào mừng ngày phụ nữ Việt Nam 20/10/2024 và tổ chức sinh nhật công đoàn viên tháng 10
	Nữ
Loan

Loan
Đào

Nữ, Đào
BGH và các tổ trưởng CM, Y tế
CB, GV, NV


	13h30


15h
13h30

13h30
16h30
	Trường MNPVA

	Thứ 7
19/10
	- Tổ chức họp Phụ huynh học sinh các lớp
	CB, GV, NV
	
	



Nơi nhận: 					                          HIỆU TRƯỞNG 	
   - CB,GV,NV;
   - Lưu: VT.								(đã ký)
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                                                               Nguyễn Ngọc Nữ



