UY BAN NHAN DAN QUAN 10 CQONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON PHUONG 3 Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

Qudn 10, ngay 29 thang 8 nam 2024

QUY CHE
V& t6 chirc va hoat dong
(Ban hanh kém theo Quyét dinh so 239/0D-MNP3 ngay 29 thang 8 ndm 2024
ciia Truong Mam non Phuong 3)

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG
Picu 1. Loai hinh truwdng va tén truong

1. Truong Mam non Phudng 3 13 trudng cong 1ap do co quan nha nudce co thim
quyén quyét dinh thanh 1ap va do uy ban nhan dan Quén 10 quan ly truc tiép. Ngudn dau
tu xay dung co so vat chat va kinh phi cho chi thuong xuyén chu yéu do ngan sach nha
nuodc bao dam;

’ 2. Trudong Mam non Phuong 3 duoc  thanh 1ap theo Quyét dinh
s0 124/Qb-UB ngay 04 thang 10 nam 1990 ctia Uy ban nhan dan Quan 10.
Picu 2. Pia chi va s6 dién thoai lién lac
1. Trudng mam non 1a don vi co s& gido duc mam non trong hé thong giao duc
quéc dan. Truong dam nhén viéc nudi dudng, chdm soc va giao dyc tré¢ em nham gitp tré
em hinh thanh nhiing yéu t6 dau tién cta nhan cach; chuan bi cho tré em vao 16p 1.

Truong co tw cach phap nhan, c6 tai khoan va con dau riéng theo Giéy ching nhén dang
ky mau so: 257854, ngay 17 thang 4 nam 2014 cua Cong an thanh pho H6 Chi Minh.

2. Pia chi truong: S6 180 dudong Nguyén Chi Thanh, Phuong 2, Quan 10. TP. H6
Chi Minh.

Piéu 3. Nhiém vu va quyén han

Truong Mam non Phuong 3 c6 nhitng nhiém vu va quyén han sau day:

1. Tiép nhan va quan 1y tré em trong do tudi;

2. Ié chtrc nuo1 dudng, cham soc, gido duc tré em theo chuong trinh cham soc,
gido duc mam non do Bo gido duc va Pao tao ban hanh;

3. Quan ly giao vién, nhan vién va tré em;

4. Quan ly, sir dung dat dai, trudng s, trang thiét bi va tai chinh theo quy dinh
cua phap luat;

5. Chu dong két hop voi cac bac cha me trong viéc nudi dudng, cham soc, giao

duc tré em; két hop voi cac ban, nganh, doan thé, cac to chirc x4 hoi nham tuyén truyén,
pho bién nhiing kién thirc vé khoa hoc nuéi day tré em cho gia dinh va cong dong;
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6. TO chuc cho gido vién, nhan vién va tré em cua trudong tham gia cac hoat dong
x4 hoi trong pham vi cong dong;

7. Giup d& cac co s& gido duc mam non khéc trong dia ban;
8. Thuc hién cac nhiém vu va quyén han khac theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 4. Noi quy truong

, Can ctr cac quy dinh cua Diéu 18 truong mam non, ban hanh kém theo Théng tu
sO 52/202‘0/TT-BGD&DT ngay 31 thang 12 nam 2020 cua Bo Giao duc va Pao tao,
truong Mam non Phuong 3 dé ra ndi quy cua nha truong (xem Phu luc 1).

Chuong I1
TO CHUC VA QUAN LY NHA TRUONG
Pi¢u 5. Nhém tré, 16p miu gido
1.Tré em duoc t6 chirc theo nhom tré hoic 16p mau gido.

a) D61 v6i nhom tré: tré em tir 18 thang tudi dén 36 thang tudi duoc td chirc
thanh cac nhom tré. So6 tré to1 da trong mdt nhdém tré dugc quy dinh nhu sau:

- Nhém tré tir 19 dén 24 thang tudi: 20 tré;

- Nhom tré tir 25 dén 36 thang tudi: 25 treé.

b) Dbi vé6i 16p miu gido: Tré em tir ba tudi dén sau tudi dugc to chirc thanh cac
16p mau gido. SO tré to1 da trong mot 16p mau gido dugc quy dinh nhu sau:

- Lép méu giao 3 - 4 tudi: 25 tré;

- Lép méu giao 4-5 tudi: 30 tre;

- Lép méu gido 5 - 6 tudi: 35 tré.

¢) Khi nhom tré, 16p mau gido cd6 mot tré khuyét tat hoc hoa nhap thi si sb cua
16p dugc giam 05 tré. Moi nhom tré, 16p mau gido khong qua 02 tré cung mot loai tat.

d) Mdi nhom tré, 16p mau gido ¢ du sb lugng gido vién theo quy dinh hién hanh.
Neéu nhom, 16p co6 tir 02 gido vién trd 1€n thi phai c6 01 gido vién phu trach chinh.

2. Tuy theo diéu kién dia phuong, nha trudng, nha tré c¢6 thé co thém nhom tré
hodc 16p mau gido & nhiing dia ban khac nhau dé thuén tién cho tré dén truong, dén nha
tré (goi 1a diém trudng). Hiéu truong phén cong mot pho hi€u trudong hodc mot gido vién
phu trach 16p phu trach diém truong. Mdi truong, mdi nha tré khong c6 qua 07 diém
truong.

Piéu 6. T6 chuyén mén

1. Gido vién truong mam non dugc to chirc thanh to chuyén mon, bao gdm t6
gi&o Vvién nha tré va giao vién mau giao 3-4 tudi, t0 giao vién mau giao 4-5 tudi va giao
vién mau gido 5-6 tudi. T6 chuyén mon co té truong do hi€u trudng cu.
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2. Xay dung ké hoach hoat dong chung cua t6, gilip to vién xay dung va thyc
hién ké hoach cbng tac.

3. T6 chuc hoc tap, trao d6i kinh nghiém, tu bdi dudng chuyén mén nghiép vu,
tham gia kiém tra, danh gia chat luwong va hiéu qua cong tac cua t6 vién.

4. T6 chuy@n mén sinh hoat dinh ky 2 1an/ thang.

Piéu 7. To Nhan vién

1. T6 nhan vién gdm cac nhan vién 1am céng tac y té trudng hoc, van thu, ké toan
va nhan vién phuc vu, cap dudng.

2. Nhiém vy cua t6 nhan vién gom:

a. Xay dung ké hoach hoat dong cua t6 theo thang, nam nham phuc vu cho viéc
thuc hién cac hoat dong cua nha truong vé cham séc dinh dudng;

b. Gitip hiéu trudng quan 1y tai chinh, tai san, luu trir hd so cta nha truong;

c. Thuc hién bdi dudng chuyén moén, nghi¢p vu, kiém tra, danh gia chét lugng,
hiéu qua cong viéc cua cac thanh vién trong t6 theo ké hoach nha truong;

d. Tham gia danh gia, xép loai cac thanh vién.

3. T6 nhan vién sinh hoat dinh ky it nhét 1 lan/thang.

Piéu 8. Hiéu truéng va Phé Hiéu truong

1. Trudong c6 Higu trudng va c6 02 Pho Hi€u truong, nhiém ky cua Hiéu truong
va Pho Hi¢u truong la 5 nam, thoi gian ddm nhan chirc vu Hi€u truong khong qué 2
nhiém ky.

2. Hi€u truong, Phé Hi¢u truong phai co céc tiéu chuén sau:

a) V& trinh d6 ddo tao va thoi gian cong tac: phai tot nghiép Pai hoc su pham
hodc Pai hoc khéc nhung phai cé chiing chi nghiép vu su pham va da day hoc it nhat 5
nam.

b) Hiéu truong phai dat tiéu chuan quy dinh tai Chuan hiéu truéng truong mam
non Phé Hiéu truong phai dat mic cao cua chuan nghé nghiép gido vién cép hoc twong
ung va di nang lyc dam nhiém cac nhiém vu do Hiéu trudng phan cong.

Pi¢u 9. Nhiém vu va quyén han ciia Hiéu truwéng, Phé Hiéu truéng

* Nhiém vu va quyén han caa Hiéu truong

1. Hiéu truéng trudng mam non 14 ngudi chiu trach nhiém quan 1y cac hoat dong
cua truong. Hi€u truong do Chu tich Uy ban nhan dan quan bd nhi¢m theo dé nghi cta
Trudéng phong Gido duc va Pao tao:

+ Ba Nguyén Thi Hoang Diép Van.
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2. Hiéu truéng co trinh do Thac si, c6 thoi gian cong tac nhiéu nam; dugce tin
nhiém vé dao duc va chuyén mon, c6 nang luc t6 chirc va quan 1y truong hoc.

3. Hiéu trudng c6 nhitng nhiém vu va quyén han sau day:
a. Xay dung va t6 chure thuc hién ké hoach nam hoc;

b. Piéu hanh céc hoat dong cua trudng; thanh lap va cr to trudng chuyén mon, t6
nhan vién; thanh 1ap hoi dong trong truong;

c. Phan cong, quan 1y, kiém tra cong tic gido vién, nhan vién, dé nghi khen
thudng, ky luat va dam bao cac quyén lgi ctia gido vién, nhan vién theo quy dinh cua Nha
nudc;

d. Quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san cta truong;

d. T6 chtrc thuc hién quy ché dan chi trong nha trudng;

e. Quan 1y tré em va cac hoat dong cua tré do trudng to chirc; nhan tré vao
truong; xét duyét két qua danh gid, x€p loai tré theo cac ndi dung chdm soc, gido duc tré
do Bo Gido duc va Pao tao quy dinh;

g. Theo hoc cac 16p b(f)i dudng vé chinh tri, chuyén mén va nghiép vu quan ly
truong va dugc huong cac quyen loi ctia hiéu trudng theo quy dinh;

h. P& xuat voi cdp tiy va chinh quyén dia phuong hodc lanh dao co quan; phdi
hop vo1 cac luc lugng xa hoi trong dia ban nham huy dong moi nguodn luc phuc vu cho
cham soc, gido duc tré cia truong.

* Quyeén va trach nhiém ctia Pho Hi¢u truéng

1. Truong Mam non Phudng 3 ¢6 2 pho hiéu truéng do Cha tich Uy ban nhan
dan cap quan bo nhiém:

+ Ba Nguyén Ngoc Lam Quyén
+ Ba Pham Thi Thu Ha
2. Pho6 hiéu trudng la nguoi gitp viée cho hiéu trudng va cé trinh d6 Thac si; ¢
thoi gian cong tac nhiéu nam; dugc tin nhiém vé dao duc va chuyén mon; c6 nang luc to
chuc va quan ly.
3. Pho hi¢u trudng cé nhi¢m vu va quyén han:
a. Thyc hién va chiu trach nhiém trude hi€u trudng vé nhitng vi¢c dugc phan
cong;
b. Cung hiéu trudong chiu trach nhiém trudc cdp trén vé cac hoat dong co lién
quan cua truong;
c. Thay mit hiéu truong diéu hanh hoat dong cua truong khi duoc ty quyén;

d. Theo hoc cac 16p bdi dudng vé chinh tri, chuyén mon va nghiép vu quan Iy va
hudng cac quyén loi ciia pho hi¢u truong theo quy dinh.



Pi¢u 10. Hji dong truong

1. Hoi dong trudng 1a t6 chirc chiu trach nhiém quyét dinh vé phuong hudng hoat
dong cua nha truong, huy dong va giam sat viéc su dung cac ngudn luc
danh cho nha truong, gin nha trudng véi cong dong va xa hoi, bao dam thue hién muc
tiéu giao duc.

2. Co chu td6 chic nhiém wu, quyén han, hoat dong cua Hoi déng truong
duoc thyc hién theo Picu 1¢ trudong Mam non

Piéu 11. Céc hdi dong khac trong nha trudng

1. Hoi ddng thi dua va khen thudng

Hoi dong thi dua khen thudng duogc thanh 1ap vao dau mdi nam hoc dé gitp Hiéu
trudng t6 chirc cac phong trao thi dua, dé nghi danh sach khen thudéng déi voi can bo,
gido vién, nhan vién, hoc sinh trong nha truong. HO1 dong thi dua
khen thuéng do Hi¢u truong thanh 13p va lam Cha tich. Cic thanh vién cua
Ho1 dong gom: Pho Hiéu trudng, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién Cong san
Ho Chi Minh, t6 trudng t6 chuyén mon, to truedng nhan vién.,

2. Hoi dong ky luat

Hoi dong ky luat duoc thanh 1ap dé xét va dé nghi xur 1i ky luat d6i véi can bo,
gido vién, vién chuc khéc theo timg vu viéc. Viéc thanh 1ap, thanh phan va hoat dong cua
Hoi dong nay dugc thuc hién theo quy dinh cia phap luat.

3. Hiéu truéng co thé thanh 1ap cac hoi déng tu van khac theo yéu cau cu thé cua
tung cong viéc. Nhiém vy, thanh phan va thoi gian hoat dong ctia cdc hdi dong nay do
Hi¢u trudng quy dinh.

Picu 12. Té chirc Pang Cong san Viét Nam va cic doan thé trong nha
trwong

1. T6 chuc Pang Cong san Viét Nam trong nha truong lanh dao nha truong va
hoat dong trong khudén kho Hién phap va phép luat.

2. Cong doan, Poan thanh nién Cong san H6 Chi Minh va cac t6 chirc xa hoi
khac trong nha trudong hoat dong theo quy dinh ctia phap luat nham gitip nha truong thyc
hién muc ti€u nhiém vu chinh tri, nguyén ly giao duc.

Diéu 13. Quin ly tai sin, tai chinh

Vi¢éc quan ly tai chinh, tai sdn ctia nha truong phai tudn theo cac quy dinh
cua phap luat va cac quy dinh cia BO Tai chinh va Bo Gido duc va Pao tao;
moi thanh vién cua trudong cé trach nhi€ém bao v¢ tai san nha truong (phu luc 2).

CHUONG I1I
Lé 16i 1am viéc

Piéu 14: Loi 1am viéc trong nha truong.



1. Ché dg di céng tdc:

- Can bo, gido vién, nhén vién di cong tac phai bao cao Hi¢u truong biét va dugc
cho phép. Truong hop Hiéu truong di vang phai bao c4o Pho Hiéu truong. Trudc khi di
cong tac phai ban giao day du hd so cong tac chuyén mén, cong viée cho nguoi dugcC uy

nhiém, déng thoi ca nguoi di cong tac va ngudi dugc uy nhiém cung dén béo céo Vi
Hiéu truang hoic Pho Hiéu truong (néu Hiéu truong di vang).

- Khi Phé Hiéu trudng di cdng tac phai bao cao Hiéu truong va ban giao cong
viéc duoc phan cong.

_- Khi Hi¢u truéng di cong tac phai ban giao, uy quyén cho Phé Hiéu truong moi
viéc dieu hanh quan li trong nha truong.

- Néu di cong tac do co quan cap trén triéu tap phai duoc su déqg y cua Lanh dao
Phong Giép duc & Dao tao va I—!iéu truong. Qé nhan phai bao cao cu thé ngay, gio di, ndi
dung va két qua cong viéc cu thé sau khi di ve.

2. Ché dj lam viéc va nghi phép qui dinh:

- Thoi gian 1am viéc caa nhan vién: Budi sang tir 5h30 — 11h30; Buoi chiéu:
13h30 — 16h30, thoi gian lam viéc ¢ truong do Hi¢u truong quy dinh;

- Ché d lam viéc ctia can bo, vién chirc, nguoi lao dong 1a 40 gio (5 ngay)/ tuan,
dinh muc 1a 9 gio/ ngay ké ca kiém nhiém;

- Tham dy ddy du céc buoi hop cua nha trudng va doan thé. Tham gia cac hoat
dong phong trao do truong va Phong, ban t6 chiec;

- Viéc nghi phép duoc thuc hién theo qui dinh Nha nudc, theo Luat lao dong,
theo ché d6 Bao hiém xa hoi;

- Viéc nghi phép dot xuat, bénh tat, tang ché (tir than phy mau) thi giri don cho
Hiéu trudng giai quyeét;

_ - Céc truong hop nam vién, di hoc, dy hoi nghi do cAp trén trigu tap, di cong tac

do diéu dong nha truong sé€ bo tri nguoi thay;

- Cac truong hop nghi khong c6 1y do chinh déng hodc thuong xuyén nghi trong
ndm voi nhieu ly do sé khong duoc chap thuén, déu ké nhu nghi khong phep thi coi nhu
vi pham ndi qui, qui ché cia nha truong.

3. Trang phuc, giao tiép, #ng Xur:

- P6i vé6i nhan vién: Bao vé, cap dudng mic déng phuc theo qui dinh cua nha
truong.

- B4i véi can b, gido vién, nhan vién nit: Ao so mi, d6 au hoic comple, gian di,
gon gang (khéng mac ao thun, quan jean).

- Péi véi hoc sinh: Hoc sinh mac ddng phuc theo lich ting khéi 16p.
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- Trong giao tlep va ing xur pha1 c6 thai do lich su, ton trong dong nghiép va moi
ngudi. Ngon ngir giao tiép phai rd rang, mach lac, khdng noi tuc, ndi tiéng 16ng, quét nat
l6n tiéng.

- Thuc hién qui ché tiét kiém dién, nudc, dién thoai, vin phong phém.

- Khi giao tiép vai nhan dan va cha me hoc sinh phai nhd nhan, lang nghe y kién,
giai thich, hudng dan rd rang, cu thé vé cac qui dinh lién quan dén cac van dé giai quyét
cong viéc. Khong co6 thai do hach dich, nhiing nhidu, gay kho khin, phién ha khi thuc
hién nhiém vu. Khong tiét 16 nhitng bi mat nha truong, bi mat nha nudc khi khéng can
thiét.

- Giao tiép, ung xir v6i ddng nghiép; lanh dao va cip dudi do minh phu trach
phai c6 thai d6 trung thuc, than thién, hop tac, doan két gitr dung muc uy tin, tac phong
nha giao.

- Trong giao tiép vai lanh dao cap trén phai c6 thai d6 thang than, trung thuc, ton
trong, hoa nha, lang nghe y kién gop y. Trong phan anh, bao céo, gop y phai ding noi,
dung lac nhirng van dé that can thiét.

- Giao tiép qua dién thoai phai xung tén, truong dang cong tac, chi dugc trao doi
ngan gon, tap trung vao ndi dung cdng viéc. Khi nhan tin nhan cong viéc phai bao cao
cho Ban Giam Hi¢u xem xét, giai quyeét.

Piéu 15: Ché do 1ap chuong trinh, ké hoach cong tac.

1 Tat Cé‘CéC hoat dong trong nha truong khi, thuc hiép cong tac dég phai xay
dung ké hoach dong thoi phai thuc hién dang theo ké hoach dé ra sau khi ké hoach da
duogc Hi¢u truong phé duyét.

2. Céac ké hoach, chuong trinh phai bam sat va béo,dém thug hién chirc nang,
nhiém vu cua nha truong va chi dao cua co quan quan ly cap trén, dong thoi phai phu
hop véi ké hoach nam hoc cua nha truong. Bao dam tinh kha thi.

3. Nghién ciu, chon cong viéc va du kién noi dung cong viéc dua vao ké hoach.
Thu nhap day du cac thong tin dir liéu co lién quan, ra soat ho so vé nhiing hoat dong
trude d6 nham xac dinh cdng viéc con ton dong va trinh ty vu tién giai quyet trong thoi
gian dy kien sap toi.

4. Tham khao ¥ kién cac bo phan lién quan vé sur can thiét cuia céc van dé du ligu,
tinh kha thi cua viéc thuc hién, quyét dinh va chi dao tr quan ly cap trén.

5. Xay dyng dy thao.

6. Ban hanh chinh thre dé t6 chirc thyc hién.Vién chirc c6 trach nhiém phéan cong
phai bam sat theo doi, don doc viéc thuc hién va bao céo két qua sau khi két thdc.

Piéu 16: Ché do hoi hop
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- Thyc hién ché do hoi hop dinh ky dé nhan xét danh gia cong viée da thyc hién
qua lang nghe y kién dong gOp cua giao vién, nhan vién va dé ra giai phap thuc hién
trong thoi gian téi nhu sau:

1. Hop Chi b: 1 1an/ thang sau budi hop giao ban Bi thu & Dang uy Phuong;
. Hop Hoi dong tu van: 1 lan/ thang trudc khi hop Tap thé su pham;

. Hop Tap thé su pham:1 1an/ thang sau budi hop giao ban Hiéu truong;

. Hop lanh dao don vi: 2lan/thang;

. Sinh hoat chuy&n mén; 2lan/thang; t6 nhan vién: 1 lan/thang;

. Hop t6 céng doan: 1 1an/ thang;

. Hop Chi doan: 1 lan/ thang;

. Hop Hoi dong truong 3 1an trong nam hoc;

© 00 N O O »h WO DN

‘ . Hop Ban dai dién cha me hoc sinh cac I6p va Cha me hoc sinh toan truong: 3
lan/ nam;

110. Trong nam hoc, nha truong to chirc 3 hdi nghi: Can bo cong chire, so két
HKI, tong ket nam hoc. Nhimg truong hop t6 chirc hoi nghi dot xuat phai do Hi¢u truong
quyet dinh;

11. Trong nhimg truong hop dot xuat, cdng tac khan theo yéu cau phét sinh. Hiéu
truong co thé triéu tap hop dot xuat.

Piéu 17: Ché do ban hanh van ban

1. Vé ban hanh van ban:

’ - Céan bo phu trach cong tac nao, co trach nhiém soan thao van ban co lién quan
den cong tac do minh phy trach, lam tham muu cho Hiéu truong phé duyét, hodc uy
quyén cho Pho Hiéu truéng chi dao cong viéc do ky duyét (theo phan viéc dugc phéan
cong );

- Céc van ban sau khi da trinh duy¢t Hi¢u truong phai dua qua bd phan van thu in
an vao so phat hanh cong van c6 luu trir tai van phong (trude khi phat hanh cong van);

- Mbi loai van ban khi phat hanh cling phai vao s6 dang ky riéng. Cac van ban
trong qua trinh chuyén giao phai ky nhan day du;

2. Vé tham quyén ky cdc van ban:

- Hiéu truong 1 nguoi ky tat ca cac loai van ban cua nha truong. Khi can thiét va
trong truong hop Hiéu truong di cong tac vang Hi¢u truong s€ uy quyen cho Pho Hiéu
truéng ky thay vén ban trong linh vuc cong tac dugc phan cdng phy trach va phai chiu
hoan toan tréﬁch nhiém veé néirdung, thé thirc van ban dé trudc Hiéu truong. Sau do phai
béo céo lai ¢ Hiéu truong biét.

Piéu 18: Ché d6 thong tin bao cdo.



1. Ché @ thong tin:

- T6 chtc str dung cong nghé thong tin phuc vu hoat dong quan 1y va thuc hién
chuong trinh gido duc mam non.

- Nhirng van dé cén bo, gido vién, nhan vién, hoc sinh va nhan dan dugc biét s&
duoc cbng khai bang cac hinh thac sau:

+ Niém yét trén ban tin nha truong;

+ Niém yét tai phong vin phong;

+ Phé bién trong Hoi nghi can bo cong chirc dau nam;
+ Pho bién trong tap thé su pham hang thang;

+ Pho bién bang vian ban, s6 théng béo giri dén toan thé can bo, gi4o vién, nhan
vién va cha me hoc sinh;

+ Phé bién cho t6 truong dé thong bao dén t6 vién;

+ Pho bién bang vin ban cho Ban chip hanh cong doan;

- Xir Iy thong tin a trach nhiém cua cAc to chire trong nha truong. Hiéu truong la
nguoi triéu tap cac cudc hop dé xur ly thong tin néu thay can thiét.

2. Ché dé béo céo:

- Céc 16 khoi c6 nhiém vu thyc hién ché do béo céo dinh ky vé ké hoach va két qua
hoat dong cua to, tong hop va bao cao Lanh dao don vi;

- Ddi véi béo cao dot xuat theo yéu caa Lanh dao don vi phai dap tng kip thoi;

- Hiéu truéng nha truong chiu trach nhiém trude lanh dao co quan cap trén vé viéc
thuc hién cac bao cao, thong ké veé thoi han, noi dung va thé thire van ban.

Pi¢u 19: Ché d6 khen thuong, ky luat.

1. Gido vién va nhan vién c6 thanh tich dugc khen thudng, duoc ting danh hi¢u
thi dua va cac danh hi¢u cao quy khéc theo quy dinh;

- Khen thuong thep cac chuyén dé: khen thuong cho tap thé, c4 nhan di dat
thanh tich xuat sac khi so két, tong két cac chuyén dé hoi thi;

- Khen thudng dot xuat: Khen thuong cho tap thé, ca nhan co thanh tich dot xuat,
dac biét xuat sac dat cac thanh tich trong cac hoat dong phong trao.

2. Gido vién va nhan vién c6 hanh vi vi pham cac quy dinh thi tily theo tinh chét,
murc do s€ bi xur Iy theo quy dinh.

- Can bg, gido vién, nhan vién vi pham viéc thuc hién Phap lénh Can b, cbng
chuc trong khi thuc hién nhiém vy, Vi pham quy ché cta nha truong, vi pham dao dtc
nha giao, quy ché chuyén mon, dicu 1€ truong mam non;
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- Nhiing trudng hop chua xem xét ky ludt: Dang trong thoi gian nghi phép, nghi
theo che do, nghi viéc riéng da duoc Hiéu trudng cho phép; dang dieu tri tai cac bénh
vién; can bo, cdng chac nir nghi thai san.

CHUONG IV
Cac méi quan hé cong tac
Piéu 20: Quan hé cong tac cua Hiéu Trudng.
1. Béi véi Uy ban nhan dan Qudn:

- Chap hanh sy chi dao vé cac ché d¢ chinh séch, tai chinh, qui ché dan chu,
phong chong tham nhiing, thuc hién cac phong trao thi dua;

- Chiu trach nhiém truéc UBND Quan vé toan bo hoat dong caa nha truong.
2. Poi véi Uy ban nhén ddan Phuwong:

- Déi voi Bang uy: Phuc tung theo nguyén tic tap trung dan cha cua Bang. Chiu
trach nhiém trudc Bang bo phuong vé cong tac 1anh dao toan dién caa Chi bo;

- Doi v6i Uy ban nhan dan phuong: thuc hién cong tac pho cap gido duc Mam
non 5 tudi, xay dung méi truong hoc than thién, truong hoc an toan, hdi khuyén hoc,
thuc hién cac phong trao thi dua, cong tac dan van.

3. Déi véi Ban dai dién Cha me hoc sinh, Cha me hoc sinh:

- Ban dai dién phdi hop cung Hiéu truéng to chac thyc hién nhiém vy nim hoc
va cé&c hoat dong giéo duc, huéng dan tuyén truyén phd bién phap luat, cha truong chinh
sach vé gido duc ddi vai Cha me hoc sinh, gido duc dao dic hoc sinh, giap d& hoc sinh
ngheéo, hoc sinh khuyét tat, ¢& xuat khen thudng giéo vién, hoc sinh;

- Binh ky (3 lan/ndm) 1am viéc voi Higu truong ve hoat dong ciia Ban dai dién
cha me hoc sinh truong; dong thoi thong nhat dé quyét dinh ke hoach st dung kinh phi
dugc ung ho, tai tro sau khi da dugc toan thé Ban dai dién cha me hoc sinh 16p thong
nhat y kien;

- Taphop cacy kién ciia Ban dai dién cha me hoc sinh I6p, cha me hoc sinh dé
thong nhat véi Hiéu truang cac bién phap giai quyét;

- Phéi hop cling cha me hoc sinh trong phuong phép gido duc, hoc tap va cac

hoat dong trong nha truong ciing nhu xem xét, giai quyét cac kién nghi, dé xuat cua cha
me hoc sinh.

4. Poi véi Phé Hiéu truong:
- Phan cong Phé Higu truong phu trach cac linh vuc cong tac trong nha truong
va dugc thdng bao trong hoi dong su pham;

- Moi hoat dong chi dao trong va ngoai nha truong déu cé sy ban bac théng nhat
véi Pho Hiéu truong;
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- Khi giai quyét cong viéc dot xuat xay ra s& ciing ban bac théng nhat véi Pho
Hiéu trudng de trien khai thuc hién;

- Chi dao, dén dbc, kiém tra viéc trién khai nhiém vu va diéu phéi cong viéc véi
Pho Hiéu truong;

- Théng nhét canh danh gia hoat dong trong tuan véi Phé Hiéu truong dé dinh ra
cong viéc trong tuan ke tiep;

- Khi Hiéu truéng di vang, Pho Hiéu truong didu hanh cdng viéc chung caa nha
trrong va phai bao lai nhitng cdng viéc da dién ra sau khi giai quyét.

5. P6i Véi CA&C t6 trueng:

- Hiéu truong chi dao diéu hanh hoat dong cua cac to chuyén mon theo chuong
trinh ke hoach;

- Sinh hoat cling véi t6 chuyén mdn hang thang. Clng vai to trudng giai quyét
nhiing Kién nghi, dé xuat cua to vién trong to;

- Cling Vi to truang tham gia du gio, tham 16p cua td vién trong to.

6. Déi Vi vien chire trong nha truong:

- Té chirc cho vién chirc trong nha trudng nghién ciru, nim viing muyc tiéu cip
hoc, cac nguyén 1y gido duc cua dang vé ndi dung, phuong phép, gidng day, cac van ban
qui dinh va nhi€ém vu cua tung thanh vién trong hdi dong su pham;

- Nam tinh hinh hoat dong cta timg thanh vién trong nha truong va du ludn hoc
sinh, cha me¢ hoc sinh d6i véi ting cong viéc cu thé, tham tra cac lugng thong tin dé co
hudng gidi quyét kip thoi. Xem xét két qua dat dugc cua tung thanh vién dé danh gia,
x€p loai vién chuec;

- T6 chuic, phan coéng va chi dao nhiing cong viéc ma cp trén yéu cau Hiéu
trudng gidi quyét truc tiép;

- Thyec hién cac ché d9 chinh sach ctia Nha nuéce déi véi vién chiec;

- Gan giii, chia sé, dong vién can bg, gido vién, nhan vién hoan thanh t6t nhiém
vu dugc giao. Lang nghe y kién phan anh cta vién chirc theo dung qui dinh luét khiéu nai
to cdo.

Piéu 21: Quan hé cong tac ciia Pho Hiéu trudng

1. Déi véi Hiéu trieong:

- Thuc hién va chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé nhiém vu duoc Hiéu
trudng phén céng. Cung véi Hiéu trudng chiu trach nhiém trudc cap trén vé phan viéc
duoc giao;

- Chiu sy kiém tra ctia Hiéu truong va co trach nhiém thuong xuyén bao céo tinh
hinh hoat dong va xin y kién quyét dinh cta Hi¢u truong vé nhitng van dé quan trong
trong linh vuc dugc phan cong phu trach;
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- La nguoi gilp viéc cho Hiéu truong dugc thay mat Hiéu truong quyét dinh
viéc t6 chuc thuc hién nhitng cong viéc thudc linh vuc dugc phan cong, can cir vao chu
trrong va ké hoach chung ctua nha truong;

- Lap bao céo vé cac hoat dong trong tuan cung Hiéu truéong thong nhét canh
danh gia va dinh ra cac cdng viéc trong tuan keé tiep;

- Thay mat Hi¢u truéng giai quyét cac cong viéc chung cua nha truong khi Hiéu
tredng vang mat va cac cong viéc khac khi Hiéu truang giao va ay quyeén.

2. POi V6 t6 truong:

- Chi dao diéu hanh hoat dong cua cac to theo sy phan cong caa Hiéu truong;

- Cung Véi t truong thdng nhét cac noi dung hoat dong trude khi bdo cao voi
Hiéu truong;

- Théng nhat véi t6 trudong cach danh gia cac mat hoat dong va xép loai to vién
trong to;

- Kiém tra cac bao céo, thong ké cua to khdi trudc khi trinh Hiéu truang duyét;

3. Péi véi vién chire trong nha trong:

- T6 chie cho vién chirc nghién ctru cac van ban phap luat theo su phan cong cua
Hiéu trudéng;

- Bao cao kip thoi voi Higu truong nhitng dé xuat, kién nghi cua vién chac trong
nha truong dé cling ban bac giai quyét;

- Gén giii, chia sé, dong vién vién chic hoan thanh t6t nhiém vu duoc giao.

Piéu 22: Quan hé cong tac ctia T trudng:

1. Déi véi Hiéu triong, Pho Hiéu trirong:

- T trwdng ¢6 nhiém vu gilp Hiéu truong quan Ii viéc thuc hién nhiém vu giéo
duc theo ké hoach chung caa truong. Chiu trach nhiém trudc Hiéu truong vé cong viéc
duoc giao;

- Pugc Hiéu truong uy quyén dé quan li to vién cua t6. Co dé xuét véi Hiéu
tredng ve viéc phan céng cho cac thanh vién trong to;

- Cung Ban giam hiéu kiém tra c4c hoat dong cua td vién trong to; thuc hién ché
do théng tin bao céo kip thoi;

- Trong giai quyét cong viéc cua to néu cd van dé phat sinh phuc tap vuot qla
quyeén han cua t6 phai bao cao va xin y kién caa Ban giam hiéu;

- C6 dé xuat véi Ban gidm hiéu trong viéc danh gia, xép loai cac hoat dong cua
to vién trong to.

2. POi Véi Cac t6 truong:
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- Céhc to truéng trong nha truong déu phai binh ding trong quan hé cong tac;
cong tac gitip d& nhau dé hoan thanh nhiém vu chung va nhiém vy ciia mdi to;

- T6 chirc dy gio, tham 16p, trao ddi nhitng sang kién méi gitra céc to dé hoc hoi
kinh nghiém 1an nhau;

- H& trg 1an nhau trong cac hoat dong phong trao do truong, nganh phat dong;
- C6 nhitng y kién dong goép chan thanh gitra cac thanh vién ¢ to khac vé céc
hoat dong trong nha truong.
3. Doi Véi ngi bé to:
- Dong vién, hd tro 1an nhau dé hoan thanh tot nhiém vu dugc giao; theo ddi
nhac nhé cac t6 vién thuc hién ké hoach chuyén mén cua to;

Cung ban bac théng nhat cac noi dung hoat dong trong to;
Chia sé nhiing kinh nghiém, sang kién hay dé t6 cting hoc hoi;

T chuc du gio, tham 16p gitra cac thanh vién trong to;

Nhan xét danh gia 1an nhau trén tinh than giup d& nhau ciing tién bo;

- Kiém tra, danh gia c4c mat hoat dong cua to, ddc bigt 12 viéc thyc hien ké
hoach chuyén mon cua to trong thang trudc;

- Tao su doan két hai hoa giira cac thanh vién trong té.

Piéu 23: Quan hé cua vién chirc trong nha trudng.

1. Toan thé vién chirc trong nha trudng déu binh dang trong quan hé cong tac,
trén tinh than phoi hgp cung nhau dé hoan thanh tot nhiém vu duoc giao;

2. Can bo, vién chuc clng hop tac trong cdng viéc thuc day cac hoat dong trong
nha truong ngay cang dat hi¢u qua cao;

3. Can bo, vién chirc c6 quyén duoc biét, dugc tham gia y kién, giam sat kiém tra
cac cong viéc cua nha truong theo qui dinh tai phap 1énh can b cong chuc, luét gido duc
va diéu Ié trudng mam non;

4. Cén b9, vién chirc co trach nhiém don doc 1an nhau hoan thanh tét phan cong
viéc minh phu trach dé gop phan vao viéc hoan thanh cac nhiém vu trong nha truong.
CHUONG V
Khen thwéng, Ky luat
Piéu 24: Khen thuong
- Nha trudng dé nghi cap trén khen thuong ddi voi ¢ nhan hoan thanh xuét sac
nhiém vu duoc giao, ché d6 khen thudng theo qui dinh cap trén. To khoi dé nghi nha

truong khen thuong ddi véi ca nhan hoan thanh tot nhiém vu dugc giao, ché do khen
thudng theo qui ché chi tiéu ndi bo caa truong.
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Piéu 25: Ky luat
- Can b, vién chuc vi pham viéc thyc hign: Phap Iénh can bg cdng chuc; Qui
Che hoat dong cta nha trudng; Pao dic nha gido; Quy ché chuyén mén; Piéu 18 truong

mam non. TUy theo mirc d6 nang, nhe dé dua ra hinh thac ki luat nhu: khién trach, canh
cao, cach chuec, tam dinh chi.

CHUONG VI
T6 chirc thue hién
bidu 26:

- Thdng qua quy ché nay 1a co s& dé xem xét, danh gia cac tiéu chi thi dua cua
tung can bo, vién chirc trong nha truong;

- binh ky hang thang, hoc ky, cudi nam hoc c6 so két danh gia viéc thuc hién qui
ché trong toan trudng. To trudng cd trach nhiém theo ddi kiém tra viéc thuc hién qui ché.

- Khi thuc hién gap khé khan, ca nhan phai truc tiép trinh bay cu thé voi HIe_:}J
truong, khdng tu tién lam trai voi cac dieu cua qui che. Trong khi cho doi sy giai quyet
cua Hiéu truong ca nhan van phai chap hanh thuc hién theo qui ché deé ra;

- Céc thanh vién trong nha truong cé trach nhiém to chtc thyc hién nghiém tuc
qui ché mét cach day du, tu giac va tich cuc.

CHUONG VII
Diéu khoén thi hanh

Diéu 27. Di¢u khoan thi hanh

1. Quy ché nay c6 hiéu luc thi hanh ké tir ngay ky.

2. Chu tich va cac thanh vién Hoi dong truong trudng Mam non Phuong 3 chiu
trach nhi€ém trién khai thyc hién Quy ché nay trong toan truong.

3. Viéc stra d6i, bo sung Quy ché nay do Hoi déng truong thuc hién va dé nghi
Trudng phong Phong Gido duc va Pao tao xem xét, phé duy¢t./.

_HIEU TRUONG
/n‘ﬁ"" 1o
//Tﬂljﬂﬂh A
| mAM NOM ’n T
*w 2\ PHUDHG 3/ ",-"
\"'\ _ ’:.Ls%
“‘-u i * p

Nguyen Thi Hoang Diép Van



15

PHU LUC 1
NOQI QUI TRUONG MAM NON PHUONG 3

- Can cir Théng tw s6 5212020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 vé quyét

dinh ban hanh Diéu 1é truong Mam non;
- Can cir Quyét dinh sé 16/2008/0P-BGD&PT ngay 16/4/2008 ciia Bé Giao duc

va Pao tao Vé Viéc ban hanh Qui dinh vé dao dirc nha gido;

- Can cir vao Quy ché so 265/QC-MNP3 ngay 30 thang 8 ndam 2022 ciia Truong
Mdm non Phirong 3 vé viéc thuc hién dan cha trong nha truong.

Truong Mam non Phuong 3 xay du:ng no1 quy co quan nhu sau:

1/ Pén co quan va vé ding gid, chap hanh noi qui theo ting b phan chuyén

v’ Khi xin nghi phai néu rd ly do va c6 sy déng y cua hiéu truang.

v/ Nghi khéng rd 1y do, khéng c6 su dong y, lién tuc 4 ngay xem nhu tu y bo
VIEC.

2/ Thyc hién nghiém chinh noi dung quy dinh di véi gido vién, nhan vién.

3/ Chap hanh moi cong tac dugc phan cong, nhimg qui dinh caa nha truong, qui
ché nganh, qui ché dan chu trudng hoc.

4/ Quan hé dung muc vai phu huynh trén tinh than ton trong nhau, phdi hop tét
trong viéc cham soc giao duc tré.

5/ Bdi véi hoc sinh dam bao an toan tuyét ddi, yéu thuong, cham soc tan tinh.
Tuyét dbi khong danh, phat tré.

6/ Quan hé vai dong nghiép trén tinh than doan két, twong tro, giup d& nhau dé
xay dung don vi vitng manh, tién bo.

7/ Tham gia tot cac mat cong tac, sinh hoat trong nha trudng va ngoai xa hoi,
chap hanh tét luat 1¢ giao thong, thuc hién nép sdng vin minh d6 thi.

8/ Bao quan, tiét kiém tai san co quan.

9/ Pam bao tbt viéc phong chdng chéy n6 va cac phuong an dam bao an toan
trong nha truong.

10/ Thuc hién tét cac

chuyén d¢, phong trao va cac cudc van dong./.

T
\“Uj‘\ﬂ o
/ "u H‘lh TRUONG
; MAM N GN 5,
v rnunriﬂ 7 F |

Wl e g

Nguyen Thi Hoang Diép Van
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PHU LUC 2

QUY CHE
QUAN LY TAI CHINH CUA TRUONG MAM NON PHUONG 3
Chwong |
NHOUNG QUY PINH CHUNG
Piéu 1. Pham vi diéu chinh va ddi twong 4p dung

1. Quy ché nay qui dinh chi tiét viéc Iap, chap hanh, ké toan, quyét toan ngan
sach nha nugc (NSNN) va viéc hinh thanh, s dung va quan ly cac nguon luc tai chinh
phat sinh trong qua trinh hoat dong cia Truong Mam non Phuong 3

2. Tt ca cac don vi va c& nhan thuoc sw quan ly cua Truong Mam non
Phuong 3 phai thuc hién cac quy dinh cta Quy ché nay.

Piéu 2. Nguyén tic quan ly tai chinh

1. Tat ca cac khoan thu, chi phi trong qua trinh hoat déng cua Truong
Mam non Phuong 3 phai tudn thu theo qui ché tai chinh, ké toan hién hanh va
Quy ché chi tiéu noi b cua Truong Mam non Phuong 3. Tat ca cac khoan thu déu
phai st dung miu hod don, bién lai, phiéu thu do Truong phat hanh theo quy dinh
hién hanh cta Nha nudc. Phong tai vy cd trach nhiém thong bao cong khai noi dung va
muc thu trén co s& cac quyét dinh ap dung noi dung va muc thu cu thé cua Hiéu
truong Truong Mam non Phuong 3.

2. T4t ca cac khoan thu, chi phai duoc quan ly thong nhat va phai duoc thé
hién trén hé thong sb sach ké toan theo quy dinh cua phap luat; phai tuan thu quy trinh,
thu tuc va phai dugc quan ly chit che, dam bao thu dung, chi ding va tuan thu day du
cac quy dinh cua phap luat thué, phap luat vé phong chéng tham nhung, thuc hanh
tiét kiém chong lang phi. Nghiém cam don vi, c& nhan tu dit ra cac khoan thu, chi
hoic ¢b tinh dé ngoai sé sach ké toan va ngoai su quan ly cua Trudng Mam non
Phuong 3.

3. Tat ca cac khoan chi thyc hién theo Quy ‘ché chi tiéu noi bo cua Truong Mam
non Phuong 3; cac ndi dung va chi khac khdng nam trong Quy ché chi tieu ndi bo thi
thuc hién theo ché @6 hién hanh cua Nha nudéc.

4. Cac khoan chi phai co trong dy toan va chu truong cua nha truong duoc Hicu
tredng phé duyét; khong cho phép chi NSNN doi véi cac truong hop tu y thuc hién khi
chua co6 chu truong dugc Hi¢u truong phé duyét.

5. Két thic nhiém vy, cac khoan chi da du diéu kién phai 1am thu tuc chi; két thic
nam ngan sach, cac khoan chi két thiic nam ngan sach, cac khoan chi phat sinh trudc do
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phai lam thu tuc thanh toan, néq khong co6 1y do chinh dang dugc Hiéu truong cho phép
thi khéng c6 gia tri dua vao quyét toan NSNN.

6. Bam bao cdng khai, dan chu theo quy dinh cua phap luat.
Piéu 3. Co sé phap ly xay dung Quy ché
1. Luat Ngan s&ch nha nudc, Luat Ké toan va cac van ban huéng dan thi hanh;

2.Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 10 thang 6 nam 2003 cua Chinh phu quy
dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Ngan sach Nha nuéec;

‘ 3. Nghi dinh 555 43/2006/ND- CP ngay 25 thang 4 ndm 2006 cua Chinh phu
ve viéc Quy dinfh guyen tu chq, tu chiu trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chac
bo may, bién ché va tai chinh doi vai su nghiép cong lap;

4. Quyet dinh s6 19/2006/QD-BTC ngay 30 thang 3 nam 2006 cua Bo truong
B6 Tai chinh ve viéc ban hanh Chée @6 Ké toan hanh chinh su nghiép;

5. Thong tu ) 59/2003/TT-BTC ngay 23 thang 6 ndam 2003 cua Bo Tali
chinh huéng dan thuc hién Nghi dinh s6 60/2003/ND-CP ngay 06 thang 6 nam 2003
cua Chinh phu quy dinh chi tiét va hudng dan thi hanh Luat Ngan sach Nha nudéc;

6. Thong tu s6 01/2007/TT-BTC ngay 02 thang 01 nam 2007 cia Bo Tai chinh
husng dan xét duyét, tham dinh va thdng bao quyet toan nam doi véi co quan hanh chinh,
don vi su nghiép, t6 chirc dugc ngan sach nha nudce ho tro va ngan sach cac cap;

7. Thong tu $6 107/2008/TT-BTC ngay 18 thang 11 nam 2008 cua B Tai
chinh huéng dan bo sung mot s6 diém vé quan ly, diéu hanh ngan sach nha nudéc;

8. Thong tu ) 108/2008/TT-BTC ngay 18 thang 11 nam 2008 cua Bo Tai
chinh hudng dan xtr ly ngan sach cuoi nam va lap, bao cao quyét todn ngan sach nha
nudc hang nam;

9. Thong tu sé 71/2006/TT-BTC ngay 09 thang 8 nim 2006 va Thong tu s6
113/2007/TT-BTC ngay 24/9/2007 cua Bo Tai chinh huéng dan thuc hién Nghi dinh
sb 43/2006/ND-CP ngay 25/4/2006 cua Chinh Pha quy dinh quyén tu cha, tu chiu
trach nhiém vé thuc hién nhiém vy, t6 chiac bd may, bién ché va tai chinh déi véi
don vi sy nghiép cong lap.

10. Thdng tu sé‘ 63/TT-BTC ngay 15 thang 6 ndm 2007 va Thong tu 131/TT-
BTC huéng dan dau thau mua sam duy tri hoat dong thuong Xxuyén cua co quan nha
nuac bang nguon von NSNN.

11. Cac vin ban quy pham phap luat va huéng dan cua co quan nha nuéc co
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tham quyén.
Piéu 4. Muc dich xay dwng quy ché

1. Thyc hign théng nhat quan Iy vé tai chinh, ké toan cua Trusng Mam non
Phuong 3 dam bao tuan thu cac quy dinh cua Nha nudc va huéng dan cua co quan
nha nudc cé tham quyen.

2. Khai thac va mo rong, phat trlen ngudn thu nham ting cudng nguon luc dap
rng yéu cau hoat dong va dau tu phat trién Truong Mam non Phuong 3.

3. Str dung va quan ly c6 hiéu qua cac ngudn luc tai chinh dam bao tig‘:t Kiém,
hi¢u qua nham gop phan tung budc tang thu nhap cho ngudi lao dong gan chat lugng
va hiéu qua lao dong vai viéc phan phoi thu nhap.

4. Phéat huy quyén 1am cha tap thé, dan cha, cong khai, minh bach trong viéc
quan ly va su dung tai chinh.

5. Tang cudng cong tac tu kiém tra, giam sét noi bo.
Chwong |1
NHUNG QUY PINH CU THE
MUC |
NGUYEN TAC, QUY TRINH BAN HANH VA QUAN LY
NOI DUNG, MUC THU, CHI
Piéu 5. Nguyén tic va quy trinh ban hanh ngi dung va mic thu
1. Nguyén tic

a) Céac loai hoc ph|’,7 Ié phi‘thuc hién theo quy dinh vé ndi dung va muc thu
do co quan nha nuge c6 tham quyen ban hanh; truong hop, van ban quy pham phap
luat hudng dan khung mirc thu thi 4p dung mic thu mic cao nhat.

b) Cac noi dung va khoan thu thuc hién theo cac thoa thuan trong pham vi
phap luat cho phép ddi vai don vi sy nghiép co thu thuc hién trén co s dam bao bu
dap chi phi, thuc hién ché do khau hao tai san, thuc hién day da nghia vu thué, tao
diéu kién thu nhap tang thém cho giao vién, can by, vién chuc truc tiép tham gia
hoat dong, gop phan dong gop phuc lgi chung cua Nha truong va co tich luy nham
phét trién cho don vi truc tiép t6 chic hoat dong.

, ¢) Hang nam, 7néu noi dung va muc thu 6 sy thay ddi, nha truong théng bao cho céc
doi tugng lién quan dé thuc hién va giam sat quéa trinh thuc hién.
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2. Quy trinh ban hanh ngi dung va mirc thu

a) Bwdc 1: Cac don vi cd lién quan, can ct chic nang nhiém vu dugc Nha
truong giao, lap phuong an Vvé noi dung, murc thu cua cac loai hinh dao tao (kem theo
thuyét minh co sé lap phuong &n) va giii phong tai vu tham dinh.

b) Bwéc 2: Phong tai vu chi tri phdi hop véi cac don vi ¢6 lién quan thong nhat
phuong an vé ndi dung, muc thu trinh Hiéu truong xem xét, ky ban hanh noi dung, muac
thu (trén co s mirc thu do UBND TP quy dinh).

Cc) Bwoc 3: Can cu ndi dung, mac thu do Hiéu truong Ky duyét, don vi dugc
giao nhiém vu tiep nhan, quan ly théng bdo cho ca nhén, don vi c6 lién quan bict va
thuc hién.

d) Bwéc 4: Pon vi dugc giao nhiém vu tiép nhan, quan ly, 1ap danh sach cu
thé cho ting loai ddi twong gin véi cac muc thu cu thé gui Phong tai vu dé thuc
hién thu theo thoi han quy dinh phd hop voi ting loai dbi tuong; truong hop dic
biét dugc giao nhiém vu truc tiép thu thi thuc hién theo huéng dan cua Phong tai vu.

e) Budc 5: Phong tai vu phdi hop voi cdc don vi ¢6 lién quan to chuac thu
theo ndi dung va mac thu quy dinh; thuc hién viéc kiém tra, doi chieéu sau 15 ngay ké
tir ngay hét han nop theo thong béo.

f) Bwéc 6: Trudc khi két thic hoc ky | va két thic nam hoc, khoa hoc,
Phong tai vu cha tri, phdi hop véi cac don vi cd lién quan kiém tra, d6i chiéu sb tién
phai thu, da thu va sd con no (néu cd); sau khi kiém tra, d6i chiéu xong phai lap
bién ban dé lam co s& theo ddi, quan ly va bao cao Hiéu truang két qua kiém tra, doi
chiéu va kién nghi bién phap xtr ly d6i voi truong hop con no.

Piéu 6. Nguyén tic va Quy trinh quan Iy cac khoan chi

1. Nguyén tic:

a) Cac ndi dung chi phai co trong dyu todn d& duoc phé duyét.

b) Cac khoan chi phai tuan thu néi dung, dinh muc, muc chi hién hanh cua
Nha nugc va Quy ché chi tieu noi bo cua Truong; doi véi cac de tai, du an chuyén mon
phai nam trong pham vi dyu toan duoc duyét va cadc cam két véi nha tai tro.

2. Quy trinh quan ly cac khoan chi:

a) Bwac 1. Lap du toan chi phi

Pon vi dugc giao nhiém vy to chac cac hoat dong, can ctr vao nhiém vu duogc
giao lap to trinh d¢ xuat chu truong va du toan chi tict trinh Hi¢u truong phé duyeét
(thdng qua phong tai vu tham dinh) dé t6 chtrc thuc hién. Ho so trinh Hiéu trudng, bao
gom:
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- To trinh dé nghi phé duyét du toan.
- Dy toan chi tiét.

- Cé4c van ban c6 lién quan, nhu: Cha truong duogc duyét, cac hd so 1am co so
lap du toan,...

b) Bwéc 2. Trinh Hi¢u trwéng phé duyét dw toan thu, chi

Trén co s& hd so do don vi trinh, Phong tai vu c6 trach nhiém tham tra, 1ap
to trinh trinh Hiéu truong phé duyét.

¢) Buéc 3. To chirc thuc hién

\/iéc chi ngap sach chi thuc hién trong pham vi ndi dung va du toadn duoc
duyét, néu tam trng dé thyuc hién phai tuan thu:

- Diéu kign tgm ing

+ Nguoi dung tén tam ng phai la can bg, vién chuac hoac hop ddng dai han
dang thudc pham vi quan ly cua don vi, tai thoi diém dé nghi tam ang khéng con du
no tam trng qué han.

+ C6 chu truong va du toan di dugc phé duyét va day du hd so tha tuc theo quy
dinh.

-Hé so tam img

+ Giay dé nghi tam ung.

+ Dy tru chi phi tam ung.

+ Chu truong thuc hién nhiém vu duoc Hiéu truong phé duyét.
+ Tong du toan chi tiét duoc duyét (néu co).

+ Céc quyét dinh, van ban lién quan.

Truong hop tam (ing chuyén khoan cho don vi cung cap dich vy, vat tu, thiét
bi, Xay dung phai c6 giay d¢ nghi tam tng cta don vi do.

- Thanh toan tam #ng

Sau 7 ngay lam viéc, ké tir khi két thic nhiém vu chi, cac don vi, c& nhan
phai hoan tat ngay thu tuc, chang tir dé thanh toan tam ¢ng, dong thoi nop lai khoan
tién tam tng chi chua hét vao quy cua Nha truong (trir cac khoan duoc phép dé lai
chi tiép theo nhiém vy). Két thic nién d6 ngan sach, trudc ngay 31 thang 1 nam sau
cac khoan tam wng trong nam tai chinh phai hoan thién chang tir 1am thu tuc dé
hoan ung hozc nop sé tién dé hoan &ng.
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Piéu 7. Trach nhiém kiém tra, kiém soat cac khoan chi

1. Bon vi duoc giao chu tri thuc hién nhiém vu phai chiu trach nhiém vé
tinh chinh xac cua ndi dung, muc chi va sb tién da chi; chiu trach nhiém vé tinh hop
phap cuaa hd so, hoa don chang tir thanh toan va chiu trach nhiém theo quy dinh cua
phap luat vé cac sai pham c6 lién quan.

2. Phong tai vu chiu trach nhiém kiém tra, d6i chiéu noi dung, mac chi dam
bao tuan thi ché @6 tai chinh hién hanh.
Piéu 8. Trach nhiém té chikc thuc hién nhiém vu chi

1. Céc‘ don vi khac c6 Iién‘ quan dén noi dung cong viéc dugc giao chiu
trach nhiém vé tinh chinh xac va ho so phap ly cac khoan chi co lién quan do don
vi minh phu trach.

2. Phong tai vu chiu trach nhiém tham tra vé gi4, don gia va tong sé tién ting
khoan chi theo churc nang, nhiém vu dugc giao.

Piéu 9. Vé thuc hién thi tuc ddu thau mua sam, dau tw xay dwng, cai tao
stra chira

Tat ca cac khoan chi vé mua sam, stra chira Ign, cac dich vy cong thugc dign
phai dau thau thyc hién theo quy dinh cua phap luat vé dau thau. Truong hop can thiet,
Hiéu trudng thanh lap cac to tu van dé thuc hién phap luat vé dau thau, gom:

a) To chuyén gia 1ap hd so mai thau;
b) T6 chuyén gia danh gia ho so moi thau;
¢) To chuyén gia tham dinh két qua dau thau.

Nhiém vu cu thé cuia cAc to tw van quy dinh tai cic quyét dinh cia Hiéu
truong. Cac to chuyén gia chiu trach nhiém tryc tiep trudc Hiéu truong va phép luat vé
viéc thuc hién chuac trach, nhiém vu duogc giao.

Piéu 10. Uy quyén va phan cap quan ly tai chinh

1. Hiéu truong la nguoi quyét dinh va chiju trach nhi¢ém Vvé viéc quan ly va st
dung tai chinh truéc phap luat va UBND Quéan 10. Nham dap ung yéu cau thyc hi¢n
nhiém vy, Hiéu trudng co the uy quyen (ay quyen bang van ban):

a) Trong truong hop can thiét Hiéu trudng co thé ay quyén Phé Hiéu
truong Ky phé duyét cha truong, thu tuc cu thé dé thuc hién nhiém vu va chuan chi
c4c chang tir, tha tuc lién quan dén tai chinh, ké toan trong cac noi dung chi nam
trong du toan hoac chua truong da duwgc Hiéu trudng thong qua.

b) Phong tai vu ky chuin thu theo néi dung va muc thu quy dinh; ky chuan
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chi céc khoan chi tam g tir 5 trigu dong tro xuong va ky chuan chi cac khoan chi tir
2 triéu dong tro xuong; ky thira uy quyen thu truéng don vi trén phiéu thu, phiéu chi.

¢) Chu tich Cong doan, Pho Chu tich Cong doan ky duyét nhiém vu va chuan
chi cac khoan chi thugc kinh phi cong doan duoc dé lai chi tai don vi.

Ngudi dugc uy quyén phai chiu trach nhiém truéc Hiéu truong va trude
phap luat vé quyét dinh caa minh.

Piéu 11. To chiec quan ly cac hop dong kinh té

1. Viéc soan thao, dam phan cac hop dong kinh té (gém: Hop dong mua ban, hop
ddng dich vu, ...) do don vi dugc giao nhiém vu thu, chi thuc hién va chiu trach nhiém
trudc Hiéu truong va phap luat vé noi dung hop dong. Trude khi trinh Hiéu trusng, du
thao Hop dong phai dugc tham dinh bang vin ban caa Phong tai vu vé ndi dung, gia tri,
nguon kinh phi, phuong thuc thanh toén; trir truong hop dugce Hiéu truong ay quyén thuc
hién thi truée khi ky, don vi dwoc giao thuc hién phai thong nhat ndi dung thu, chi véi
Phong tai vu vé noi dung, gia tri, ngudn kinh phi, phuong thrc thanh toan. Trudc khi
trinh Hi¢u truong, du thao hop ddng phai duoc tham dinh bang vin ban cua Phong tai
vu Vé ndi dung, gia tri, ngudn kinh phi, phuong thtc thanh toan; trir truong hop Hiéu
trudng Gy quyén thuc hién thi trude khi ky, don vi duoc giao thuc hién phai théng nhat
noi dung thu, chi véi Phong tai vu va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién cong viéc
dugc giao.

2. Hop dong kinh té do don vi dugc giao nhiém vy thuc hién va phai chiu su
kiém tra thuong xuyén, dot Xuat cua Hiéu truong hoac don vi, ca nhan dugc Hiéu
truong giao; don vi duoc giao thuc hién nhiém vu 1a ddu mdi chiu trach nhiém thuc
hién nghia vu cia Truong; néu dé xay ra khiéu nai, khiéu kién thi phai chju trach
nhiém trudc Hiéu truong va phap luat hién hanh.

3. Khi thanh ly hop dong va thanh toan cac khoan thu, chi theo nghia vu cua hop
dong, hd so trinh Hiéu truang duyét thu, chi gom: cha truong hoac ké hoach duoc duyét;
cac van ban phap Iy cé lién quan; hop déng kinh té; bién ban nghiém thu hozc bién ban
ban giao; bao cao két qua thuc hién hop dong va tinh hinh thu, chi tam ¢ng; du thao bién
ban thanh Iy va hd so lién quan khac.

MUC II
LAP DU TOAN NGAN SACH NHA NUOC HANG NAM
Piéu 12. Yéu cau déi véi cong tac 1ap dw toan ngan sach hang nim

1. Banh gia tinh hinh thyc hién nhiém vu va du toAn NSNN nam trudc,
gom: nhiém vy chi thuong xuyén, khong thuong xuyén; cac nhiém vu chi thugc cac
chuong trinh muc tiéu quoc gia; cac du an tai tro quoc té; thuc hién cac chuong trinh
dau tu phat trién va két qua thuc hién ché @6 cai cach tién lwong va cac muc tidu khéac
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cua Nha nuéc.

2. Xay dung du toan NSNN nam sau phai phan anh day dua cac khoan thu, chi
ngan sach nha nuéc (bao gom ca cac khoan thu, chi tir ngudn vién trg, ngudn vén vay
néu c6) dam bao chi cho hoat déng thuong xuyén va khdng thuong xuyén theo chic
nang cua Truong Mam non Phuong 3 va cac don vi truc thudc trong viéc thuc hién
nhirng nhiém vu trong tam dugc UBND Quan va Phong Gido duc va bao tao giao.

3. Dy todn ngén sach cua cac don vi phai dam bao tinh kha thi cao va sat thuc
té; phu hop véi tiéu chuan, ché do, dinh mac, don gia do co quan nha nugc co tham
quyén ban hanh; thuc hién tt chinh sach thyc hanh tiét kiém, chéng lang phi, phong
va chdng tham nhiing.

4. Dy todn NSNN phai kém theo bao cdo thuyét minh ré co so, can cu tinh
toan, lap du toan.

Piéu 13 Cin cii 1ap duw toan ngan sach hang nim

1. Thong tu huéng dan cua Bo Tai chinh vé viéc 1ap du todn ngan sach va cac
van ban hudng dan caa UBND TP;

2. K& hoach phét trién tong thé va nhiém vu cu thé cua nam ké hoach;

3. Céc luat, phap Iénh thué, ché do thu; ché do, tiéu chuan, dinh mirc chi ngan
sach do cap cé tham quyen quy dinh;

4. Tinh hinh thuc hién chi tiéu ké hoach nhiém vu, dy todn ngan sach nam
trudc va mot s6 nam lien ké;

5. Céc quy dinh, quy trinh, quy pham, quy chuan k§ thuat, dinh muc kinh té -
ky thuat (KTKT), don gia hién hanh theo tung nganh, linh vuc dugc cap c6 tham
quyéen ban hanh.

Piéu 14 Noi dung lap dv toan ngan sach hang nam

1. Dy toan thu ngan sach nha nusc dugc xay dung trén co so tinh ddng, tinh
du cac khoan thu theo qui dinh ctua phép luat ve thug, phi, I€ phi, cdc khoan thu tir hoat
dong dich vu (néu cd) va cac khoan thu khac theo ché do hién hanh.

2. Dy toan chi NSNN phai tong hop day du cac khoan chi tir nguon ngan séch
nha nuace va cac khoan thu duoc dé lai cohi tai don vi, bao gom ca cac khoan chi tu cac
nguon thu phi, 1€ phi va thu khac duoc dé lai don vi theo ché do.

biéu 15. Trach nhiém caa cac don vi trong viéc 1ap, tong hep dw toan
NSNN hang nam

1. Phong tai vu cua truong chiu trach nhiém lap du todn ngan sach nha nudéc
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hang nam cua Truong; thuc hién viéc ra soat, thim tra va tong hop du todn ngan séch
chung ctua Truong.

2. Céc don vi cd lién quan c6 trach nhiém lap va cung cip cho Phong tai vu:

a) Phong Quan tri, can ctr chirc nang, nhiém vu cua minh chiu trach nhiém lap,
tong hop nhu cau dau tu, cai tao, stra chira tai san; nhu cAu mua siam tai san, trang
thiét bi, vat tu tiéu hao phuc vu hoat dong dao tao, nghién ciu khoa hoc va cac hoat
dong khéc trén co so dé xuat cua cac don vi thuoc Truong.

b) Cac to thuoc Truong cé phat sinh hoat dong co thu, chi, can cu chuc
nang, nhiém vu caa minh chiu trach nhiém lap, tong hop so thu, chi phat sinh trong
nam bao cao Phong tai vu.

MUC IlI
CHAP HANH NGAN SACH NHA NUGC
Piéu 16. Phan bé va giao dw toan chi ngan sach

Can cu vao du toan thu, chi ngén sach dugc UBND Quan giaoi Phong tai vu
chu tri, phoi hop véi cac don vi co lién quan 1ap phuong an phan b6 dy toan ngan
sach cho cac don vi truc thugc trinh Hiéu truéng theo cac nguyén tac sau:

1. Phu hgp vai du toan dugc UBND Quan giao.

2. Phii hop véi nhiém vu caa Trudong Mam non Phuong 3 giao cho don vi
thyc hién gan vai viéc quan ly va sir dung bién che.

Piéu 17. T6 chirc diéu hanh, quan ly ngan sach nha nuéc

1. Trén co so du toan chi ca nam dugc giao va yéu cau cua nhiém vu chi thuc
te, Phong tai vu chu d@ong lam viéc vai Kho bac nha nudc noi giao dich dé rat du toan
thuc hién nhiém vu duoc giao.

2. Cac khoan chi thuong xuyén dugc giao khoan hoic theo co ché tu chu dam
bdo phuc vy hoat dong thudng xuyén cua don vi theo chirc nang dugc giao va quan ly
chi theo Quy ché chi tiéu noi bo.

3. Cac khoan chi khdng thuong xuyén phai dam bao chi tiéu theo tién do thuc
hién va quan ly chi theo ché d¢ tai chinh hién hanh.

4. Cac khoan chi mua sam, stra chira lon, dau tu cai tao mé rong, nang cap tai san:

a) Pon vi phai can ctr vao tiéu chuan, dinh mic trang bi tai san do co quan
quan c6 tham quyén quy dinh va hién trang tai san (gdm nguyén gia tai san cé dinh,
gi4 tri da trich hao mon, gia tri con lai, s6 nam da su dyng, sé lan duy tu, bao dudng,
stra chira trong qué trinh str dung) dé xay dung Béo céo kinh té - ky thuat (tong thé)
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trinh Hi¢u trusng xem xét, phé duyét theo tham quyén hoic trinh UBND Quan phé
duyét danh muc tai san can mua sam hoic sta chira Ion, xay dung nho truéc khi thuc
hién.

b) Viéc trién khai céng tdc mua sam hoic sira chira I6n, xay dung nho tai san
dugc thuc hién theo trinh tu, thu tuc quy dinh cua phap luat vé dau thau xay dung va
mua sam tai san tir nguon ngan sach nha nudac.

c) Déi véi cac loai tai san c6 yéu cau trang bi déng bo, sé lwong mua sam
nhiéu, gia tri du toan I6n do Truong truc tiép to chac thuc hién theo trinh tu, tha tuc hién
hanh.

5. D6i voi cac dé tai, du an, nhiém vy chuyén mon (sau day goi la dy &n), thuc
hi¢n theo Quy che lap, tham dinh, phé duyét, quan ly va thuc hién cac du an, d€ an
chuyén mon do UBND Quan phé duyét va cac cam ket vai nha tai tro.

Piéu 18. Tham quyén phé duyét dw &n, du toan

1. B6i voi chi thudng xuyén (hoic chi tir nguon thu khéc duoc dé lai theo quy
dinh): Hiéu truong phé duyét noi dung chuyén mén va dy toan kinh phi cho tat ca cac
nhiém vu trong pham vi du todn duoc cap c6 tham quyén giao theo quy ché chi tiéu
nodi bo va theo ding ché do tai chinh hién hanh.

2. Dbi vai kinh phi dé tai nghién cau khoa hoc cp co sa, cap bo (néu co) va
kinh phi cia cac du &n chuyén mén, chu nhiém dé tai, dé an, giam déc du an chiu
trach nhiém Ve tinh chinh xac cua du toan cho tit ca cac nhiém vy trong du toan duoc
cap c6 tham quyen giao theo ding ché do tai chinh hién hanh trinh Hiéu truéng hoac
ngudi dugc uy quyén chuan chi.

MUC IV
KE TOAN VA QUYET TOAN NGAN SACH NHA NUOC
Piéu 19. Cong tac hach toan ké toan

, Phong tai vu cua Truong chiu trach nhiém té chic thuc hién théng nhat ché do
ke toan hanh chinh sy nghiép, bao gom:

a) Ghi s6 kip thoi, chinh xac cac nghiép vu kinh té phét sinh, trong tat ca cac
khau tir nhap du toan, tam ung, thanh toan, nhap, xuat kho va quyét todn ngan sach
nha nuéc;

b) Hé thong chiing tir ké todn, hé thong tai khoan ké toan, hé thong so ké toan
va h¢ thong béo cao tai chinh;

¢) Hé théng muc luc ngan sach nha nuéc;
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d) M4 sb thué va ma sé don vi sir dung ngan séach;
e) Nién do ké toan, ky ké toan;
f) Phuong phap hach toan ké toan tat ca cac khoan thu va chi NSNN;

g) T6 chuc giao nhan, ghi s6 theo ddi tai san theo quy dinh thu tuc va biéu mau
hién hanh.

Piéu 20. Ghi thu, ghi chi vao ngan sach nha nwéc

1. Phong tai vu c6 trach nhiém hach toan kip thoi, day da cac khoan thu ngan
sach nha nudc tir nguodn Phi, 1& phi va thu sy nghiép theo ché do quy dinh. Binh ky
mdi 6 thang don vi phai lap bao cdo sé thyc hién thu, chi trong lam tha tuc ghi thu,
ghi chi vao ngan sach nha nuéc theo quy dinh.

2. Can cu thdng bao phé duyét caa co quan ¢ tham quyén, Phong tai vu thuc
hién ghi thu, ghi chi theo Chuong, Loai, Khoan, Muc va Tiéu muc ctia Muc luc ngan
sach nha nuéc dam bao viéc thuc hién hach toan, quyét toan day du, kip thoi vao
ngan sach theo dung ché a6 quy dinh. Cac khoan ghi thu, ghi chi vao ngan sach nim
nao thi quyét toan vao thu, chi ngan sach nam do.

3. S6 ghi thu vao ngan sach nha nudc phai twong wng vai sé ghi chi, trong d6 sb
ghi chi vao ngan sach nha nuéc 1a sé da thuc chi theo ché d6 quy dinh; sb thu chua ghi
thu, ghi chi vao ngan sach nha nudc dugc tiép tuc theo di quan Iy dé ghi thu, ghi chi
vao ngan sach nha nudc khi don vi di thyuc chi theo ché do quy dinh.

Piéu 21. Khoa s6 ké toan va xir ly kinh phi cudi nim

1. Cudi nién do ké toan, don vi phai thuc hién khda s6 ké toan theo ché do.
Truéc khi khod s6 ké toan, don vi phai thuc hién cong tac ty kiém tra cong tac tai
chinh, ké toan tai don vi theo Quyét dinh s6 67/QD-BTC ngay 13 thang 8 nim 2004
cua Bo truong Bo Tai chinh; to chac kiém ké tai san ¢ dinh, vat tu hang hoa ton kho,
céc khoan phai thu, phai tra, ton quy tién mat, s6 du tai khoan tién giri...co dén thoi
diém cubi nam; dong thoi tién hanh ddi chiéu so liéu trén s6 sach ké toan véi chang
tir thu, chi ngan sach cua don vi va sé liéu cua co quan tai chinh, kho bac nha nuéc,
bao dam can ddi va khép ddng vé tong sb va chi tiét.

2. Cudi nam ngan sach, Phong tai vu cha dong béo céo Hiéu truong xu ly )
du du toan, du kinh phi dam bao tuan tha cac quy dinh cta phap luat vé ngan sach nha
nudc.

3. Phong tai vu cta Truong chiu trach nhigm vé viéc 1am thu tuc chuyén so du
du toan sang nam sau theo ché do quy dinh va hudng dan cua S Tai chinh.

Piéu 22. Ty kiém tra va kiém tra ké toan
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1. Ty kiém tra ké toan: Phong tai vu cua Truong, cin cir chic nang, nhiém
vu duoc giao co6 trach nhiém to chac thuc hién ché do tu kiém tra ké toan thuong
xuyén, dinh ky ddi voi cac don vi, ca nhan c6 nghia vu thu, chi ngan sach thuoc pham
vi do don vi quan ly; trong quéa trinh tu kiém tra ké toan, néu phét hién cac khoan thu,
khoan chi khong dung ché do thi phai kién nghi xir Iy theo quy dinh caa phép luat.

2. Kiém tra ké toan: Khi can thict, theo chic nang va tham quyén, Hiéu
truong Truong ban hanh quyet dinh kiém tra ke toan va cong tac quan 1y tai chinh doi
Va1 don vi truc thudc. Viéc kiém tra tuan thu theo trinh tu va thu tuc quy dinh.

Piéu 23. Quyét toan ngan sach nha nwéc
1. Trach nhiém lap, b4o c&o quyét toan ngan sach cua don vi du todn

a) Cudi quy, nam cac don vi sir dung ngan sach phai thuc hién doi chicu so
thu nop vao ngan sach nha nugc theo ché do, s6 chi ngan sach thugc pham vi quan 1y,
dam bao khép dung ca vé tong sé va chi tiét theo Chuong, Loai, Khoan, Muyc va Tiéu
muc caa Muc luc ngan sach nha nuéc truée khi lap, bao cao quyét toan ngan sach nha
nudc hang quy, nam.

b) Quyét toan cua cac don vi sir dung ngan sach nha nudc phai khép lai va céc
khoan chi tir s6 thu duoc dé lai) theo két qua kiém soét chi tai Kho bac nha nuéc hoic
ngan hang thuong mai noi giao dich; truong hop chua khap, dung, Phong tai vu cua
Truong phai 1am rd nguyén nhan va chiu trach nhiém xt 1y thu hoi nép NSNN déi véi
céc khoan chi sai ché d¢, tiéu chuan dinh mic hodc chua cé chiing tir chi theo ding quy
dinh.

Piéu 24. Cong khai tai chinh
1. Bdi tugng cong khai tai chinh:

7 a) Céc nguon kinh phi do ngan sach nha nudc cap toan bo hoic cap mot phan
dé thuc hién nhiém vu dugc giao hang nam.

b) Cac khoan thu khac ¢ ngudn tir ngan sach nha nuéc.
¢) Cac quy dugc hinh thanh va str dung theo cac muc tiéu cua Nha nudc.
2. Noi dung cong khai:

a) Ké hoach tai chinh hang nam, trong d6 c6 chi tiét cac khoan thu, cac
khoan chi cé quan hé vai ngan sach nha nuac.

b) Quyét toan tai chinh nam dugc cap c6 tham quyén phé duyét.

¢) Quyét dinh phé duyét dé én, du an, nhiém vu chuyén moén hodc dé tai
nghién cau khoa hoc duoc cap c6 tham quyén phé duyét.



28

d) Quyét dinh phé duyét dé &n, du &n, nhiém vu chuyén mén hoac dé tai
nghién ciru khoa hoc hoan thanh cia ngudi co tham quyen.

e) Quyét dinh phé duyét danh muc va dy toan mua sam tai san; quyét dinh phé
duyét thiet ké k¥ thuat va du todn ctaa nhiém vu stra chira 16n, xay dung nho tai san;

f) Quyét dinh phé duyét ké hoach dau thau (bao gdm: phan chia céc goi thau,
gia tung goi thau, phuong thic thyc hién ting goi thau, thoi gian thuc hién tung goi
thau) quyét dinh phé duyét hd so mai thau, tidu chi xét thau va két qua d4u thau mua
sam hoac stra chira Ion, xay dyng nho tai san cua nguoi co tham quyén.

3. Tham quyén cong khai tai chinh: Thua truéng don vi (Cha tai khoan)
chiu trach nhiém t6 chtc cong tac cong khai tai chinh theo quy dinh.
4. Hinh thuc cong khai:
a) Phat hanh van ban (in thanh tai liéu) gui dén ddi tuong duoc cong khai;
b) Théng béo cong khai bang hinh thiic niém yét tai tru s¢ cua don vi;
¢) Cong b cdng khai trong hoi nghi can bo, vién chic caa don vi.
5. Thoi diém cong khai: thoi gian céng khai cham nhat 1a 30 ngay, ké tir
ngay dugc cap c6 tham quyén phé duyét.
CHUONG III

XU LY VI PHAM VA TO CHUC THUC HIEN

Piéu 25. Xir ly vi pham

Cac truong hop vi pham Quy ché duoc xir ly theo quy dinh caa phép luat c6
lién quan; dong thoi, khdng giao trach nhiém quan ly va st dung tai chinh.

Piéu 26. Trach nhiém thuc hién

1. Ké toan truong cuia truong c6 trach nhiém huong dan, kiém tra viéc thuc hién
Quy ché nay; xay dung bicu mau, quy trinh nghi¢p vu va phan cong vién chuc phu
trach tirng khau nghiép vu trinh Hiéu truong phé duyét dé thuc hién cho phua hop.

2. Cac thanh vién trong BGH va lién tich nha truong chiu trach nhiém thuc hién day
du nhiing qui dinh tai Quy ché nay. Can ctr quy dinh tai Quy ché nay, cac T6 Trudng co
trach nhiém hudng dan chi tiét va to chac thuc hién tai to minh cho phl hop, nhung
khéng duoc trai véi quy dinh cia phép luat va quy dinh tai Quy ché nay.

3. Trong qua trinh thyc hién, néu phat sinh vuéng mac, cac to va ca nhan co
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lién quan phan &nh vé Phong tai vu téng hop, bao cao Hiéu trueng dé stra doi, bd
sung cho phu hop./.
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