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Chuong I
NH(ING QUY EINH CHUNG

Didu 1. MUc tlich
. I ). ..^-Quy dinh cg th6 v6 nli6m vu vir pham vi trdch nhiQm c0a cdn bd, gi6o

vi6n, nhdn vi6n vd c6c t6 chuydn m6n trong nhd trudng d6 ph6t huy vi tri, vai trd
vd hiQu luc trong c6ng tdc.

Th6ng nh6t ve ie lOi tam viQc, m6i quan hC vd s1r phdi hap chdt che c6
hi6u qu6 trong thqc hiQn c6c nhi6rn vu duoc ph6n c6ng.

XAy dung t<hOi doan t6t nnAt tri, cOng d6ng tr6ch nhi€m d6 thuc hi€n t6t
,i ^c6c nhiem vu dd xdy dung vd phAt tden nhir trudng.

Didu 2. Ph4m vi tlidu chinh
.i- Quy ch€ ndy quy dinh vC nhi6m u; cu th0, ph4m vi tr6ch nhi6m, l0 l6i ldm

vi€c vd m6i quan hQ trong c6ng tdc oia cdc c6n bQ, gi6o viOn, nhAn vi€n nhd truong
tr6n co sd cdc quy dinh cira cdp c6 thAm quy6n vd phdn c6ng cta Hi6u tru&ng.

-Ngodi c6c quy dinh cria quy chti ndy, c6n b9, gi6o vi6n, nh6n vi6n c6
tr6ch nhiQm thuc hi6n cric quy6n vd nghia vu do ph6p lurit quy'dinh.

Chuong II
TO CHTIC BO MAY

Didu 3. HQi <I6ng trud'ng

HQi d6ng trudng truong MN RANG DoNG 11A c6 09 thdnh vi6n trong
d6 c6 01 chtr tich 01 thu kyi. HQi d6ng trudng do Uy ban nhAn ddn Qufn 6 ra
quy5t dinh thdnh 1Qp. Nhi6m vu. vd quydn han cua H6i ddng truong duoc quy
dinh tai tli6u 9 Di6u lQ trudng Mdm non..

Didu 4. HiQu trucrng - Ph6 hi6u tru6'ng

Truong MN RANG DoNG 11A c6 01 HiQu trudng vd 02 Ph6 hi6u
truong. HiQu trudng, Ph6 hi6u trucrng do I-IBND QuQn 6 bii v6i nhiQm kj, 5 ndm.

Didu 5. C6ng tric phii cip fti6m nhi6m)

CB- GV- NV c6 tr6ch nhiQm tham muu v6i HiQu trudng vd xdy dmg ki5

hgach thr,rc hiQn c6ng t6c pho c4p gi6o duc o dia phuong. Thyc hiQn t6t cric loai
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s6 srich, bi6u m6u theo quy dinh gitp dla phuong hoan thanh vi6c c6ng nh4n dpt
chu6n ph6 c4p girio dqc gi6o duc tr6 5 tu6i.

Di6u 6. T6 chuy6n m6n - Tii v5n phdng.

, 1. T6 chuyGn m6n: Du<y. c t6 chtc theo kh6i lop do hiQu tru6ng quy dinh. M6i
t6 chuy6n m6n c6 m6t t6 tru&ng do HiQu truong b6 nhiQm vdo ddu ndm hoc.

2. T6 virn phdng: ciic nh6n vi6n k6 to6n, vdn thu, phu tr6ch thu vi6n, b6o
v6, y t6 hoc dulng. T6 trucrng do HiQu trudng ra quy6t dinh bO nhiem.

Didu 7. Cic HQi tldng tu v6n trong nhh trudng

1. Cric HQi d6ng tu v6n trong nhA trudng: do HiQu trudng thdnh l6p theo
tirng n6m hgc vd ldm Chri tich h6i d6ng nhim tu v6n cho HiQu trucrng thqc hiQn
m0t sO nhiCm vg cg th6 trong cOng tric di6u hdnh nhd trudng.

2. CdcHQi d6ng tu v6n

2.1 .HOi d6ng thi dua khen thucrng: gdm cric thdnh vi6n ld Ph6 hiQu
trudng, cht tlch Cdng dodn (Ph6 chri tich thi dua vi0n chfc), bi thu Chi dodn,
thu ky hQi d6ng vd c6c t6 tru&ng.

2.2. Hqii d6ng kf luQt: g6m c6c thanh vi6n ld Ph6 hieu trucrng, bi thu Chi
dodn, gi6o vi€n chri nhiQm, truOng ban dgi diQn hQi cha mg hgc sinh (thdnh l6p
khi c6 GV bi lcj, luQt).

2.3. C6c h6i d6ng lTtdc (hQi ding tuy€n sinh, hQi ding ndng luong .v.v...)
thdnh lAp theo y€u cAu cg th6 cta timg c6ng viQc. Thdnh phdn, nhiQm vg, thdi
gian ho4t dQng do HiQu trudng quy dinh.

Ei6u 8. T6 chri'c Ding vh cic tlohn th6 trong nhi trutng
- T6 chuc E6ng cQng s6n ViQt Nam trong nhd trudng lSnh d4o nhd trulng

vd hoat d6ng trong khu6n kh6 Hii5n ph6p vd ph6p 1u6t.

-Nhd trudng c6 t6 chirc Dodn TNCS HO Chi Minh, C6ng dodn co s0,
duoc thdnh lQp vd hqat dQng theo Ei6u 10 Dodn, Eidu lQ COng dodn ViQt Nam.
Mgc dich giirp nhd trudng thqc hiQn mgc ti6u vd nguy6n lli girio duc

NHrpM w, rniciTfiiiiiui Mor euAN HE

Di6u 9. HiQu tru&ng

]. Quan .lf AiCu hanh chung moi hoat dQng cria nhd truong vd phu tr6ch
truc ti6p mQt s6 c6ng t6c. Chiu tr6ch nhi6m tru6c c6p tr6n vA todn bQ ho4t dQng

c[ra nhd trudng.

2. Hi6u trucrng phu tr6ch trgc tit5p c6c c6ng t6c sau:

2.1. C6ngt6c t6 chric:

Quy dinh bQ m6y cira nhd trucrng. Tii5p nhQn, b6 tri vd ph6n c6ng nhiQm
vu c6c thdnh vi6n trong nhd trudng. Ki€m tra drinh giri x6p lo4i vi6n chirc, chudn
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ngh6 nghiQp hdng ndm. Cir c6n bQ gi6o vi€n di hqc dao t4o b6i OuOng vd dA nghi

Ae Uet UO nhiQm c6n b6. Thlrc hiQn c6c ch6 d0 chinh s6ch, nAng luorig nAng

ng4ch hdng ndm.

2.2. C6ngt6c k6 ho4ch:

- XAy dr,Lng k6 hoach phrit tritin nhd truong hdLng n6m vd tirng thoi kjz theo

y6u cAu ph6t tritin kinh t6 xd hQi cta di4 phuong.

- Xdy dung k6 hoach vd nQi dung, biQn ph6p.d0 to chuc. thi,rc }ien nhiem

vu n6m hqc, ki'hqc. De ra chuong trinh c6ng t6c tuAn, th6ng c6 sg phoi hqp v6i
c6c t6 chric, dodn th6 trong nhd trudng.

- XAy dpng kti ho4ch vd k6 hoach thanh tra hd, rg ndm

2.3. Chir tdi kho6n don vi: XAy d1mg Qriy "tt5 
Chi ti6u nQi b0 dirng v6i

quy dfnh chi ti6u tdi chinh ng6n sdch. Th6ng nh6t qu6n li todn bQ c6c ngu6n thu,

chi kinh phi trong vir ngorii ngan s6ch. D6 xuAt c5c nQi dung, dinh miLc thu chi

qu! cira ban dqi diQn cha mg hgc sinh vd kinh phi XHHGD.

2.4. C6ng t5c thi dua - khen thuong: Quyt5t dfnh c6c nQi dung, chuong

trinh thi dua ndm hqc, ky c6c quy6t dlnh khen thudng.

2.5. C6ngtric thanh tra, ki6m tra: Chi d4o cdng t6c ki€m tra vdL giAi quydt

c6c khi5u nai td c6o theo thAm quy6n.

2.6. Chiu tr6ch nhiQm cdcb6o c6o so k6t, t6ng k6t ndm hoc. Chir tri cdc

cuQc hqp nhir trudng, cuQc hgp cdc hQi d6ng do HiQu tru6ng ldm chi tich, c6c

cuQc hqp l6nh d4o trudng, hqp UOi d6ng tulng. Chir tri phOi hqp v6i c6c dodn

th6 trong vri ngoiri nh2r trudng, v6i Ban Dai diQn cha me hoc sinh, c6c co quan

don vi c6 li6n quan trong vi€c gi6o dr,rc hgc sinh vd thgc hiQn nhiem vu nhd

trudng.

2.7.Tryrc ti6p chi dpo c6ng t6c ph6 cfp gi6o duc mim non tr6n dla bdn

phudng.

3. Uj' quy6n: phAn c6ng nhiQm vp vdL quydn han cho Ph6 hiQu trudng qudLn

lf diCu nanl mQt s6 m[t c6ng t6c, diau hdnh chung ho4t dQng cira nhir truong

tireo. lich tryc lSnh dao. Khi bfn c6ng t6c thi iry quydn cho Ph6 hiQu tru0ng gidLi

quyt5t ho4. chri tri c6c cuQc hqp thuQc phAn' iQc cita HiQu trudng phg trrich.

4. Thyc hiQn cric ctrri aO cninl s6ch cria Nhd nu<vc A5i vOi gi6o vi0n, nhdn

vi6n, hgc sinh; t6 chfrc thuc hien Quy chti dan chri trong ho4t d6ng cira nhd

trudng; t6 chric thqc hiQn c6ng t6c xd hQi ho5 gi6o dgc cria nhir trudng.

Di6u 10. Ph6 hiQu tru6'ng

1. Ph6 hiQu trudng ld ngudi giirp HiQu truOng qu6n ly vri chi d4o thqc hiQn

mQt sil nhiQm vu dugc frigu t*""g ph6n c6ng, gi6i quy5t thay mgt sO phin viec

cg th6 cta HiQu tru6ng khi Hieu truong uy quydn. Thay m4t HiQu tru6ng di6u

hdnh ho4t d6ng cua nhe truong khi du-oc ph-6n c6ng trlrc lSnh d4o. C6c quyiit



dinh cira Ph6 hiQu truong trong phAn viQc dugc phAn c6ng vdL gi6i quyt5t thay

duoc coi ld quyi5t dinh cira HiQu tru6ng.

2. TrotgphAn viQc dugc ph6n c6ng vd dugc uy quyAn Ph6 HiQu trudng c6

quydn c0 c6n b{ gi6o vi6n, nh6n vi6n thlrc hiOn nhiQm vp vir di c6ng t6c'

3. Ph6 hieu trudng chiu tr6ch nhiQm. tru6c HiQu trucrng vd cing HiQu

tru0ng chiq tr6ch nhiQm tiu6c cAp tr0n v6 phAn viQc cua minh' Dinh ki' ll:,hieY
truon! beo c6o: K6t qud c6ng t6i, dg thao.k6 hqach, dd xu6t hoflc xin ii ki6n v0

chuorig trinh c6ng tdc vdi HiQu trucmg. pOi vOi phAn viQc dugc HiQu tru6ng iry

quyen"giai qry6t ttuy phAi c6 tr6ch nhiQm b6o c1o ngay sau d6 v6i HiQu trudng'

4. NhiQm vU cU th6 duoc phdn c6ng cira Ph6 hiQu truong:

4.1. Phu tr6ch chuY6n m6n:

- XAy dyng k6 hoach, chuong trinh vd t6 chric c6c ho4t dQng. gi6.ne. deV -

hgc t4p ttreo n'am t qc, hqc kj' vir hirng th6ng' Qual lf vd chi d?o c6c t6 chuyEn

,nOn, jiao viOn thuc:hiQn nQi dung chu mg trinh, k6 ho4ch d4y hgc theo qui dlnh

cira n[ COAOT, c6c chi d4o c[ra 56 GD&DT, phong GD&DT'

-Chi d4o viQc thuc hi6n quY c

chuy6n di, to chtic thao gi6ng, hQi gi

nghiQp vu. tO chfc vd chi d4o c6c k!
.[ir.'itru. tiQn c6c biQn ph6p n6ng cao ch6t-lugng hoc t4p' Ld ph6 ban thudng

truc chi d4o cOng t6c ki6m tra nghiQp vg su ph4m girio vi6n'

- BO tri thdi kh6a bi6u, tham muu phdn c6ng chuy6n rr6n' Truc ti6p quAn

lj nA n€p gi6o vi€n.

- DuyQt thria gid gidng d4y. Dq to6n kinh phi c6c hgat'dQng chuy6n m6n'

- Duoc chir tdi kho6n ir c chuY6n m6n

khi hieu truOng di vdng, xAy i theo y€u cAu

chuyOn m6n cira nhd trudng, ki6m tra theo

quy dinh

_ Ti6o nh6n hoc sinh vdo hoc bao g6m: x6t tuy6n ndm hgc moi, ti6p nh6n

hgc sinh chuy6nd6n, giii quy6t hqc sinh chuyCn di vd bi€n ch6 cdc lop hqc'

4.2.Phvtr6ch CSVC vd c6ng t6c ngo4i kh6a:

Ph6i ho.p v6i c6c t0 chirc, dodn th€ d0 t6 chuc thqc hign c6c-ho4t dQng

gi6o dqc ngoai giO nhu: Gi6o dqc chinh tri tu tuong, vbn ho6 vdn nghQ' th€ duc -

thC thao, ho4t dQng xd hQi vd i6c phong trdo kh6c'

- chi d4o gi6o vi6n chir nhi6m thgc hiQn c6ng t6c qu6n li vir t6 chuc c6c

hoat d6ng gi6o dPc hqc sinh.

Qu6n li vd chi d4o tr.uc titlp ho4t dqng cira thu vien, thi6t bl' y t6 vd c6c

phong hgc b6 m6n cria trudng.
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-QuAn lf vd chi dao c6ng tac gi6o dqc d4o dirc hgc sinh, viQc thuc hien nA

n6p cta hqc sinh, xu lj hqc sinh vi phpm, qudn ly an ninh tr{t t.u truong 1<rp Truc

tii5p chi dqo c6ng t6c "xAy dryg ttudng hqc thAn thiQn hpc sinh tich ctqc"'

Qu6n ly t?ri s6n nhd trudng, quAn lf dAt dai, h6 th6ng co s0 vflt ch5t,

trang thi6t bi piruc vu giang d4y, hqc tQp vd ldm vi€c cita nhir trudng theo dring

quy dlnh v6 quAn l1i tdi san hi€n hdnh'

Xdy d\mg kt5 hoach vd chi dao thuc hiQn co sd vdt chAt, vq sinh truong

sd, xAy dgng cirnh quan m6i trudng xanh, s4ch, dqp'

-Dg to6n kinh phi trang bi, sira chira co s0 vQt ch6t vd ho4t dQng ngoai

kh6a v[n nghQ, TDTT... duqcihi] tdi khoAn iry quyAn duyQt kinh phi hoat dQng

ngo4i kh6a khi HiQu trudng di ving'

- Thgc hiQn c6c nhi6m vq kh6c theo su phdn cdng cria HiQu trudng'

Didu 11. HiQu tru6ng, ph6 hiQu truong tlidu hhnh nhd trulng theo

theo ch6 tIQ thfr tru'6'ng vh tl6m b6o nguyOn tic tip trung ddn chi

- HiQu truOng tham khao i ki6n v6i ph6 hieu trucrng' dqi diQn cdc dodn thd

hoic c6c thdnh vi6n trong nhd tiucmg (tiy theo tinh chAt) tru6c khi ra quydt dinh

IairOi c6c c6ng viQc sJu: Co c6u Uq -ay' dA nghi b6 nhi€m' ph6n cdng c6ng

,a", i"Va, ao.eicu Oao tao b6i dudng, k6 hoach ph6t tri6n, tuy6n sinh',thi dua

khen thuOng -"t 5, t"at, dq to6n vd phAn UO tintr phi, xdy dqng co sd v{t chdt' xAy

d\mg nQi quy, quY ch6.

- Thuc hiQn c6ng khai dAn chir c6c nQi dung: C5c quyr5t ditth 
"t'u. 

Hi6'
trucrng, c6c chir truongihinh s6ch ch6 dO d6i voi vi6n chirc vd hgc sinh, c6c ch€

;;;;2"r3" loi tron t6c tuv6n sinh, tuv6n dpng' tdi chinh' nQi

J"ng ,J'f.e, qud. thi -kj'. 
lu4t.v.i6n chfc, hqc sinh' Hinh thirc

cOn! rurai tao gdm 0c hsp, bdng vdn b6n ho6c b6o c6o dinh

kj, (tdi chinh) trOn bAng th6ng b6o.

Didu 12. T6 chuY6n m6n.

1.T6 chuy6n m6n c6 nhiQm vu:

chung cira t6, huong d6n xdY

k5 ho4ch day hsc, PhAn Ph6i
c cira nhdr trudng;

ghiQP vu, xAY dlmg c6c chuY6n dd

i hqc tQP kinh nghiQm' Td chirc c6c

gi6i vd thqc hiQn cric biQn Ph6P d6

n6ng cao chAt lugng giing d4y bQ m6n vd hqc tfp cta hQc sinh'

_ Thuc hiQn c6ng t6c ki6m tra viQc thlrc hiQn quy chli, chti dQ h6 so, thanh

tra, d6nh gi6, xdp lo4l c6c thdnh vi6n cira t6 theo quy dinh cria chuAn ngh6

nghiQp gi6o vi6n MAm Non vir crlc quy dlnh kh6c hien hdnh'

- DC xu5t khen thudng, kj' luf,t gi6o vi6n'
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2. T6 truong chuydn m6n c6 nhiQm vq:

- Qu6n lf, di6u hanh vd t6 chric c6c ho4t dQng cria t6, c6ng t6c oia c6c
thdrnh vi6n. Chri tri c6c chuong trinh c6ng t6c, cdc cuQc hgp cira t6.

- Xdy dyng kti ho4ch, n6i dung ho4t dQng cta t6 tr6n co sd k6 hoach hoat
d0ng cria nhd trudng.

Ld thdnh vi6n cria ban ki6m tra trudng hqc c6 nhiQm vU t6 chirc ki6m tra
thuc hi6n chuong trinh, quy ch6 chuy6n m6n, hO scr sO s6ch vdL nghiQp vp su
pham c6c th?rnh viOn trong t6. E0 xu6t v6i hiQu truong dC ph6n cdng gi6o vi6n, ':co nang lgc huong ddn gi6o vi6n t4p sr,r vd b6i dudng hgc sinh gi6i.

Ph6i hqp v6i C6ng dodn theo d6i gio gi6c, ngity cOng lao dQng cria girio
vi6n. D0 xu6t j ki6n v6i HiQu tryong cho gi6o vi6n dugc nghi theo quy dinh, b0
tri gi6o vi6n d4y thay, giiti quy6t cho gi6o vi6n xin d4y thay gid ho[c d6i gio
(phAi b6o c6o HiQu 

lru6ng). 
Ld thdnh vi6n ban thi dua nhd trudng.

- Thuc hiQn ctrt5 aO Uao c6o tinh hinh thr,rc hiQn nhiem vq hdng tuAn, thrlng
vi. cdc b6o c6o kh6c theo y6u cAu.

- Nhic nhd gi6o vi6n l6n lich ding ky gitng day. C6 k6 hoach ki6m tra
c6c gi6o 6n tru6c khi nQp cho nhd trudng.

' Phdn c6ng nhiQm v9 cho t6 ph6, uj, quy€n mQt s6 m{t c6ng t6c khi t6
truOng di c6ng t6c.

Didu 13. T6 vin phdng
. _l
L T6 vdn phong c6 nhiQm vq:

Girip lAnh d4o nhd trudng thqc hi6n t6t c6ng t6c qu6n lj hdnh chinh;
qu6n lf h6 so nhri trudng; qu6n lj tdi chinh, tdi s6n dirng nguyCn tdc, an todn;
gifp cho mgi hopt dQng trong trudng dugc ti6n hdnh thu{n lgi.

Xdy dr,mg kti ho4ch ho4t dQng ndm hgc, hgc kj,vd hdng th6ng d6 h6 trcr

c6c ho4t dQng cria nhd trudng.

Thgc hiQn c6ng t6c ki6m tra viQc thpc hign,quy cht5, ch6 d0 h6 so, ki6m
tra d6nh gi6 xtip lopi nghiQp v9 c6c thdnh vi6n cia t6 tung k! vd ndm hgc.

O6 xu6t khen thu0ng, kj luQt c6c thdnh vi6n trong t6.

^ -l " _l

2. T6 truong t6 vdn phong c6 nhiQm vr;:

Qu6n ly, diAu hdnh vd t6 chric c6c hoat dQng cira t6, cdng tirc cita cdc
thdnh vi6n. Chu tri c6c chuong trinh c6ng tdc, cdc cuQc hgp cta t6. Sdp xtSp ph6n
c6ng lirm thay khi thirnh vi6n xin nghi ph6p theo ding ch6 dQ quy dinh.

- XAy dlmg k5 ho4ch, nQi dung ho4t dQng cira tO tr6n ccv sd k6 ho4ch ho4t
dQng cria nhir trudng.

.,.'
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- Ph6i hqp vdi c6ng dodn theo d6i gid gi6c, ngdy c6ng lao dQng c6c thdnh

vi6n trong tO. Ld thdnh vi6n cira ban thi dua nhd trudng.

Thuc hien cn.5 Aq Uao c6o tinh hinh thqc hiQn nhiQm vq hirng th6ng vir

c6c brio c6o kh6c theo y6u cAu.

Di6u 14. Thu kf hQi tldng:

Ld ngudi giirp viQc cho HiQu tru0ng thqc hiQn mQt s6 nhiQm vu sau:

- Ghi ch6p bi0n b6n c6c cu6c hqp dcrn vi, cuQc hop c6c hQi d6ng do hiQu

truong ldm cht tri. Dy th6o Nghi quy6t, cdc b6o c6o c6ng tiic chung cria nhd

truong, du th6o c6c Quy6t dinh do HiQu tru&ng ban hdnh.

-T6ng hqp ktSt qu6 khen Thlrc hiQn c6c

m5u thOngG t6ng hq,p'cta nhd ) th6ng b6o k6

ho4ch c6ngtac hang tu6nvd c6c Qutructng

Eidu 15. Cdc hQi tldng tu v6n

1. Hgi d6ng girio dgc:

Tu v6n cho HiQu truOng vd c6c biQn ph6p, gi6i ph5p t6 chuc thqc hign

nhiQm vu vir c6ng titc giito duc cita nhd trudng'

2. HQi dOng thi dua:

Tu v6n xdy dpng k6 hoach, nQi dung, chuAn d6nh giri thi dua, d6nh gi6 k6t

qu6 thi ttua vd x6t d6 nghi c6c hinh thric khen thudng trong c6n bQ, gi6o vi6n,

nhAn vi6n vd hgc sinh.

3. Hgi d6ng k! IuQt:

Xem x6t nQi dung, tinh chAt, muc dQ vi ph4m vd dd nghi hinh thfc kj' lu4t

aOi vOi cdn bg. gido vi6n. nh6Ln vi6n theo quy dlnh.

4. C6c hQi d6ng kh6c:

Theo c6c quy dinh vA nQi dung c6ng viQc khi c6 y6u cAu'

Didu 16. Chi bO Ding vh cic t6 chrl-c ttohn th6.

1. Chi b9 D6ng CQng s6n ViQt Nam trong nhd trudng lir nh6n tO lanh dao

todn truong thqc hiOn c6c mqc ti6u, duong l6i, chinh s6ch girio dqc cria Ding vd

Nhd nu6c. Higu trudng chiu trrich nhi6m thyc hiQn dtng quy che lirm viec cira

Chi bg dC d6m brio su 16nh d4o cira Ddng trong c6c ho4t dQng cira truong. Chi bQ

l6nh d4o th6ng qua Nghl quyi5t cira Chi bO v1 ho4t dQng trong khu6n kh6 cria

Hitin phSp vd Ph6p 1u4t

2. Cdrg dodn co sd:

- ThUc hiQn nhiQm vu vir hoat dQng theo DiAu lq cria Li6n dodn lao dQng

Vi€t Nam.

- Cht tich c6ng dodn ldm Ph6 chri tich hQi d6ng thi dua.khen thu6ng: Dq
th6o k6 ho4ch, nQi dung, chuAn d6nh gi6 c6ng t6c thi dua. T6 chuc tri6n khai,



theo d6i vd t6ng hqp kCt qu6 thi dua trong vi6n chuc. Gi6i thiQu c6ng dodn vi6n

tich cgc vdo DAng vd x6t dC nghi k6t n4p vdo D6ng CSVN theo chi tiOu ddng ki
hiing ndm.

- Tham gia vd gi6m s6t c6ng tric qu6n li nhd trudng, gi6m s6t thqc hiQn

ctrt5 Og ctrintr s6ch, dQng vi€n vi6n chirc hdng h6i lao dQng.

3. Do?rn Thanh Ni6n CQng San ltO Ctri Vintr.

- Ho4t dQng theo DiAu lQ Dodn TNCSHCM.

-ThUc hiQn nhiQm vU theo chi d4o cria Phucrng Doirn vd Li0n ngdnh

(Phdng GD&DT vd QuQn Dodn) trong viQc gi6o dpc d4o dirc, llf tudng cho

Dodn vi6n, thanh ni6n vd gi6o dgc nh6n c6ch cho hgc sinh.

- Bi thu Chi dodn ldm thuong tryc ban thi dua dodn vi6n thanh ni6n: Dg
thno kr5 hoqch, nQi dung, chuAn Aann gia c6ng t6c thi dua' TO chirc tri6n khai,

theo d6i vd d6nh gi6 thi dua c6c Doirn vi€n gi6o vi6n dfnh kjz vd c6c dqt phong

trao. Gi6i thi6u c6c dod,n vi6n uu tri vdo D6ng theo chi ti6u d6 ra.

Didu 17. Gi6o vi6n

1. Ch6p hdnh sq phtur c6ng vd th\rc.hiQn dAy dir nhiQm r1r cria ngudi gi6o

vi0n theo qry Airn cria diOu le truong MAm non, quy ch6 chuyOn m6n vd quy

dlnh cria Nganh. Tham gia dAy dri cric ho4t dQng cta nhd trudng, chiu sg quan lf
ciia HiQu *"ng, c6c Ph? hiQu tru&ng, tO truong, t6 ph6 chuy6n m6n. r

2. Dugc quy6n tham gia c6c i ki6n v6 c6ng t6c

gi6o duc cria nhd truong. Dugc th6ng b6o vd c6 i ki6n vC viQc thqc hiQn

Ininn .a.f,, su dgng tdi chinh vd co s0 vQt ch6t tleo quy ch6 thuc hiqn d

nhdL truong.

3. Ch6p hdnh ph6p luAt, c6 y thirc kj'luat ve tinh thAn c6ng t6c, git virng

phAm ch6t, uy tin, danh dy cta nhd girio vd nhd trudng. Ld tam gucrng t6t cho

hgc sinh noi theo.

4. Ngodi nhiQm vq va tr6ch nhiQm tr€n gi6o vi6n c6 nhiQm vu vd tr6ch

nhigm c9 th6 sau:

- GiAng d4y t5t m6n hoc theo nQi dung chuong trinh cira B0 GD&DT, chi d4o

cta Sd GD&DT; Phdng GD&ET vd nhd tt ol'tg. Thrfr 2 hdng tuAn ph6i lOn lich

giang day G6 DKGD), hang thang phAi hoan thanh chuong lrinh theo dirng tiOn dQ

Iuu ira t"r*g ve quy dinh ve ki6m tra dinh ki' theo phdn ph6i chucmg trinh.

-Tham gia c6ng t6c ph6 cAp d dia phuong; Thgc hiQn dAy dt quy chti

chuyCn m6n vir quy dinh cira nhd bn l6p, ddnh gid x€p loqi
hoc sinh).CtrAp trann cn6 dO slnh dAy di c6c lo4i h6 scr quy

dinh. Dinh kj' hdng th6ng ph6i ghi di6 i6m cta 16p vdL m6y tinh
quan ly cira nhd trudng.

-Tham gia c6c hoat dQng gi6o dr,rc ngoTi kho6, c6 tr6ch nhiQm gi6o dqc

m6i trucrng, girio dr,rc ph6p luat th6ng qua gio l6n lcrp'

6
q



truong,-ThUc hiQn Di€u 16 nhd truong; thuc hiQn Quy6t dinh cria HiQu

chiu sg ki6m tra cria HiQu trudng vir c6c cdp qul lf gi6o dgc'

- Git gin phAm ch6,t, danh dg, uy tin cria nhd. gi5o, guong m6u tru6c. hqc

sinh, thucrng y6u, t6n trqng hqc sinh, d5i xu c6ng bing v6i hqc sinh, brio vQ c6c

;ilil;t d i"n inint d*i .,iu hec sinh, doirn k6t, giirp dd dong nghi6p'

- Ph6i hqp vdi gi6o vi6l chir nhigm, cric gi6o vi6n kh6c, gia dinh hgc sinh,

Dodn Thanh ni6; C6ng s6n Hd Chi Minh, trong dpy hqc vd gi6o dgc hgc sinh'

- Tham gia cdc chucrng trinh b6i du6ng chuyOn m6n nghiQp vu vd tU bdi

dudng d6 nAn[ cao ndng lgc, tr\nh d9". Tham dg c6c kjr thao gi6ng, hQi gi6ng

Jint [y va caJnQi nghi Jhuy6n dA do t6, nhir trudng vd PGD t6 chuc'

- Khdng hirt thu6c, rugu-bia, su dgng dien thoai di dQng khi 16n 16p'

- Thyc hign c6c nhiQm vu kh6c theo quy dinh cira ph6p luat'

4.1. Gi6o vi€n chri nhiQm l<rP.

-Qudn lf vd t6 chirc c6c hoat dQng gi6o dqc, c6c phong tr2ro thi dua, c6c

hoat d6ng phong trdo vir chi\.r tr6ch nhiQm trqc ti6p todn dign vC tinh hinh, k6t

quA hgc tap, chAp hdnh nQi quy hgc sinh cira lcrp minh phu tr6ct-r'

- Ld ngudi quy6t dinh vA mflt t6 chirc lcrp, xdy $ung k6 hosch. nQi dung d€

phOi hqp vOi Ctri l6i .nu m9 hgc sinh, c6c doirn thd c6 li6n quan nhdm th6ng

nhdt citc bi6n phrip gi6o dgc hgc sinh.

- Cho ph6p hqc sinh dugc nghi h
dinh vO x6p lopi c6c m4t gi6o duc hgc si

cria HiQu trudng. D0 xu6t danh s6ch hqc

- Qu6n lf vd thgc hi6n dAy dir viQc ghi ch6p c6c 1o4i h6 so: s6 chri nhiQm,

,6 86 ngiu.,, trd so trqc sinh vdih*c hi )n dAy dt ch6 dO b6o c6o theo dtng quy

dinh vd quy trinh cira nhir trubng'

4.2. G\ito vi6n phg tr6ch c6c phong bQ m6n (Ki0m nhiem)

- Tham mtru v6i lSnh d4o nhd trudng d6 xdy dWg vd trang b! c6c phuong

tiQn d4y hgc, nguy€n vQt 1i0u sri dqng trong thi nghiQm; thyc hanh phgc vu cho

viQc giring dpy vir thgc hdnh c6c m6n hoc.

- QuAn lj, b6o tri, vQ sinh c6c dung cu thi nghiQm, thgc hanh va hQ th6ng

thi6t biirl6" 
"0. 

ChuAn bi dAy dt cho ti6t th*c hirnh theo y6u cdu cua gi6o vi6n

gi6ng d4y.

Didu 18. Nhfrn vi6n hhnh chinh

C6c nhAn vi6n nhd trudng ldm viQc theo ch6 do hamh chinh,.c6 nhigm vr,r

giirp viQc cho 15nh d4o trudng thr,rc hiQn t6t c6ng tdc qudn ly, di6u hdnh nhd

Irubng vd dAm b6o c6c di6u kiQn phgc vu c6ng titc giing dpy, hqc tQp vd sinh

hoat Jria c6n bQ, gi5o vidn, nhAn vi6n vdL hgc sinh. Chuc danh vd nhi6m vu crja

c6c nhAn vi6n trong nhd trudng bao g6m:



1. Nh6n vi6n k5 to6n:

-X6y dung du toan, c6n d6i kinh phi, lQp h6 scr tdi chinh (sii theo ddi,

chtlmg t* tlr", ,ti\,_Aao c6o quy6t to6n c6c ngu6n thu, chi trong vir ngodi ng6n

s6chlheo hucrng d6n ctactrc c6p c6 thAm quy6n di5 ddm b6o phqc vg cho c6c

ho4t dQng cria nhd trudng.

- Tham mtru cho Hi6u tru<rng quan ly thu cht tlung ch€ do, dam bao

nguy6n tdc tdi chinh. Chi dugc ph6p chi khi n6i dung c6ng viQc dd c6 dr,r to6n vd

dugc Hi0u truong duyQt chi. Thpc hiQn dAy dir vd kip thdi ch6 d0 chinh s6ch cho

cho Hi6u tru6ng quin 1i thu chi dtng chC ddm

cdn bQ, gi6o vi6n, nhAn vi6n vd hgc sinh. Chiu tr6ch nhiQm qu6n \i, luu trft todn

b0 hO so tdi chinh.

- Thgc hiQn chtl dQ cOng khai tdi chinh dinh kj nhu sau:

. 'Hirng th6ng th6ng b6o t6ng kinh phi dugc chi, duoc quy5t to6n vd qu!
ti6n m[t.

' LQp sd qudn ly tAi s6n theo quy dinh.

. L4p s6 theo d6i c6ng chric vir thgc hiQn ch6 dQ b6o c5o tinh hinh dQi ngt
dinh ki. Huong din vd ti6p nhQn h6 so hqp diing tuy6n dung gi6o vi6n, nhAn

vien thuc hien ch6 d0 hqp diing dring quy dinh.

. C6 thc ldm mQt s6 viQc kh6c khi HiQu tru6ng y€u cAu.

2. NhAn vi6n v6n thu - thri qu!:

- In 6n cric vdn bAn cita nhd trulnq, C6ng dodn, Chi b6, khi c6 k1f duyQt

cira Higu truOng, Ph6 hiQu tru&ng vd c6c t6, dodn th6 kh6c.

Ti6p nhan cdc vdn bdn d6n d€ chuydn cho HiQu truong'hoic Pho hiQu tru<rng

truc l6nh Aao, aOi vdi vdn bdn cira doan thti ndo thi chuy€n cho doirn th6 do.

' Ph6t hanh vdn bfin cria nhd trulng kip thdi theo dirng noi nh6n trong vdn

b6n. C6c vin b6n d6n vd di dAu dugc ghi vdo s6, luu trt theo quy dinh.

Ti€p nhdn vd qudn ly h6 so hgc sinh, tham muu cho Ph6 hiQu trudng

chuy0n m6n tron 6P

diing quy dinh. dS

s6ch hoc sinh t6t lap

bi6u m6u, th5ng k€, t6ng hqp cria nhir trudng... khi c6 y6u c6u.

- Cung ung c6c 1o4i hd so qu6n ly cria nhd trudng, t6 chuy€n m6n, gi6o

vi6n, nhAn vi6n vd cric l6p hgc. Qu6n ly vd c6p vdn phdng ph6m. Qu6n l1i vd srl

dung m6y tinh.

- Thu, nh6n ti6n trong vd ngodi ngAn s6ch dugc c6p, dim b6o an toirn c6c

ngu6n qu!. C6p' phdt kinh p-hi U,ilO pni6u chi, lenh chi cua HiQu ttuimg, (phi6u

chi dd c6 chrt lrj,cila chu tdi khoan vd k€ todn).

og,

ol

t
.11

\l
I
I

C6 dt hd s<r, s6 s6ch theo d6i thu, chi vd c{p nhat kip thcri dirng nguy€n

tic tdi chinh. Hdng th6ng AOi ctrlCu s6 qu! v6i k6 toAn, hdng quy t6ng hqp kinh
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phi thu cli AC AOi chi6u s6 qu! vd ki6m tra qu! ti6n m4t dC b6o c6o v6i chir tdi

khoiin vd th6ng b6o c6ng khai kinh phi st dung'

- Chiu su ki6m tra cira HiQu trudng vd c"ng 
"6p 

diy dir th6ng tin v6i Ran

thanh tra nh6n dan. Khi c6 do2rn thanh tra ldm viQc, c6 tr6ch nhiQm cung c6p ddy

dir c6c chirng tir theo Y6u cdu.

- eu6n lj ti6n mflt tAi k6t cira nhd trudng. n6u O6 ttr6t tho6t phai chiu tr6ch

nhiQm tru6c ph6p luAt vd b6i hodn.

- C6 th6 lirm mqt sd viQc khSc khi HiQu truong yeu cau'

3. Phs tr6ch thii5t bi( Ki6m nhiQm)

-Tham muu voi 15nh dao nhd trudng d6 xAy dpng vir trang bi he th6ng

thi6t bi, dO Otng day hgc phqc vp cho viQc gidng d4y vir thqc hdnh c6c m6n hoc'

- Qunn 1f, b6o tri, vQ sinh h0 thOne thi6t b! hign c6' Hu6ng d6n c6c t6

chuy6n mon su dung c6c At aiing day hqc vd chuAn bi thi6t bi thi nghiQm theo

y6u-ciu cua t6 chuy6n mon vd gi6o vi6n giing d4y'

Qu6n ly hO so s6 s6ch theo quY dinh.

4. Phu tr6ch thu viQn: (chuy6n tr6ch)

- Tham muu xAy drmg k6 hoach trang bi s6ch, b6ro, t4p chi d6m biro nhu

cAu phgc vu nghiCn criu, gi6ng d4y cta gi6o viOn vd hgc tfp cria hoc sinh'

- Qu6n li b6o quin t5t hQ th5ng s6ch, thitit bi thu vien theo dfng quy dlnh

vd quy trinh k! thu4t nghi€P vu.

- Xdy dqng nqi quy thu vi6n, quy dinh vA ctr6 aa sir dqng s6ch, tdri li€u t4o

di6u kiQn c'ho gi6o vi€n, hqc sinh clu<vc nghiOn ciru, hqc tQp"

- Thu viQn m0 cira theo gio hdnh chinh vir clugc huong ch5 dQ theo quy dinh.

- C6 the ldm mQt s6 viQc kh6c khi HiQu truong yOu c6u

5. Nh6n vi6n y t6 hgc dudng (ki€m nhiQm)

-Giirp HiQu tru6ng, ph6 n chri nhi6m qudn lf
hu6ns d6n ioc.int, thuc hien s trudng, thudng xuy6n

' toirn v€ sinh c6 nhAn'ki€m tra hqc sinh v€ vi6c chAP

cdng cOng, ngodi gid hgc, trong thoi gian hqc sinh 6 trudng (tru6'c vd sau bu6i

hoc, Sid ia cicri, trong gid sinh hoqt dadi cd vd sinh hoat tQp th€)'

- L6n kii hoach vA y ti5 hqc ducrng cira ndm hoc theo qui dinh vA ho4t dQng

cta c6ng titc y 6 truong hgc Vd theo vdn b6n cria c6c co quan cAp trdn'

- fh6i hcr.p voi cdc ngdnh_ chuc ndng 0 dia phucrng d6 nim b6t tinh trinh

sirc kho6 cta hqc sinh ho{c ptrOi hqp vcri tr4m y td phuong d6 so cap cuu cho

hqc sinh bi bQnh dQt xuAt trong quri trinh hqc tQp d trudng'

-LQp s6 theo d6i s6 hqc sinh dugc chdm s6c sftc kho6, duoc so cip c[ru

benh t?t trong n6m.



-T6 chuc sinh ho4t cho CB, GV, CNV vri hqc sinh hqc tQp c6c vin ban li6n

quar rd y ttl hqc duong cira c6c ngiurh chric ndng chi d4o thuc hiQn trong ndm'

-Quan lj c6ng t6c vO sinh trudmg hqc, c6ng t6c lao dQng vC sinh cria hoc

sinh. D6m b6o chti d0 trUc khi c6 hQc sinh tham gia hQc tQp t?i trudng, tham gia c6c

ho4t dQng nhim dirm b6o an todn vd sirc kho6 cho CB, GV, CNV vd hoc sinh'

- Ngodi ra c6 th6 lirm mQt s6 nhi6- vq kh6c khi Hi6u trudng c6 y6u cAu'

6. Nhdn vi6n phsc vU Lop (C6 nu6i dudng):

H6 tro chdm s6c qu6n lf tr6 trong gid 6n ngri'

- D6m b6o t6t cdc di6u ki6n chdm s6c c6 nhAn cho tr6, vQ sinh rfia ca

sach sE.

-D6m b6o cdc tli6u kiQn vQ sinh phbng hoc, phdng 5n, phdng ngri, vd

c6c d6 ding phr,rc vg tr6.

Kdt hop cn'at ctrC ctng gi6o vi€n chri nhiQm ldp chdm s6c tr6' Ddc

biQt 1A chdm s6c tr6 SDD vd b6o Phi.

' Cing xAy dgng n6 ndp dn ngfi vd vQ sinh chiiu.

-Thric hiQn dring theo thdi gian bidu gid ndo vi6c dy, tham gt'a tdt

phong trdo.

'VQ sinh nhd vQ sinh sach s€, h6 tro trang tri ldp, c6ch sdp xdp bin

ch6i ngdn ndp.

- Thuong y6u gdn gfri chdm s6c chilu' khdng ph6n hiet ddi xfi, d6m bAo

an toin tuyQt ddi cho tr6.

- Hdng tudn vQ sinh d6p ch6u mang trong nhi vC sinh, lau cfia ldp'

- Hing thdng gi4t min cfia sd ldP.

-Kdt hop v6i phu huynh trong viQc chim s6c giSo dqc tr6' Tuy6n

truydn gi6o dgc dinh drrdng vi srlc kh6e cho phu huynh hgc sinh'

_Tich cr/c tham gia vO sinh khri khudn m6i tnrdng khi c6 xAy ra dich, bQnh.

7. NhAn vi6n PhPc vg Trudng:

- Eim b6o m6i trudng,.s6n tnldng 1u6n sach s6'

.Chiutr6chnhi6mv6sinh.laudonvdnphbng,phdngchfcnSngsachs6.

-Lau don nhi vQ sinh vdn phdng, phdng chtlc ndng sach s6, kh6ng dd

c6 mii hOi.

- Lau don cdu thang tnldng s4ch s6, khong Od UUi tdn tren thdnh cAu thang.
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-Ddlm b6o gi4t khdn cdc ch6u vi chuydn khdn s4ch ddn c6c ldp

thdi, dring thdi gian quY dinh.

-Dim b6o trang phuc 86o hO lao dQng dring quy dlnh khi l)m viQc'

kip

- Ph6t hiQn vi b6o c6o kip thdi nhfing hr/ h6ng d6 ding, thidt bi ve

sinh, d6 choi ngodi trdi, dim b6o an todn tuyQt ddi cho tr6.

-VQ sinh <16 choi ngodi trdi, vQ sinh sAn tnrdng, vQ sinh xung quanh

sAn tnJdc v) sau.

- Od dtng trong nhi vQ sinh ngln ndp, sach s6.

- Chiu tr6ch nhiQm nrldc udng cho vdn phdng, tidp kh6ch, gi6o vi6n

nang khidu.

- Tich crJc tham gia vQ sinh khrtkhudn m6i tnldng khi c6 xAy ra dich, bQnh'

8. NhAn vi6n bio vQ:

- B6Lo qufur an todn tiri s6n, co sd vflt ch6t vd c6c c6ng trinh cria nhir truong.

-Chiu tr6ch nhiQm tryc tir5p theo d6i tinh hinh c<v sd vpt chdt o c6c l6p

hoc, c6c khu vgc dirng chung cria trudng; eh5i trqp voi Ki5 to6n lap s6 theo d6i

toan bo tdi san hi6n c6, chiu tr6ch nhiQm ph6n b6 tdri s6n theo chi d4o cira HiQu

trudng, Ph6 hiQu trudng CSVC' Tdi s6n trong phdng hgc, phong lam viQc ph6i

ldp ph-ir5u k6 vd kf giao nh4n. Nhirng tdi s6n bi mAt kh6ng 16 l1i do ho[c do thi6u

tintr*ran t a"n nhiq. cria b6o vQ thi ph6i chiu b6i ho.rn. 86o c6o vd thuc hi6n

vi6c tu sira c6c tdi s6n bi hu h6ng theo chi d4o cta 15nh d?o trudng; chdm s6c hQ

th6ng c6y xanh vd khu6n vi6n trudng. Phu giup thuc hiQn c6ng tric vC sinh

trudng hoc.

- Dim biro an ninh trQt tu trong nhd truhng, khi c6 d6u hiQu m6t an ninh

ph6i b6o c6o v6i 16nh d4o d6ng thoi 1i6n hQ v6i co quan c6ng an d€ klp thdi gi6i

to6 vd xit 1y.

- C6 tr6ch nhiQm huong d6n hgc sinh su dung tdi s6n cira truong theo quy

dinh; kip thoi b6o crio v6i 16nh d4o trucrng d6 xir ly cric sai ph4m cira CB- GV-

NV v6 m4t sri dpng tdi s6Ln cria trudng; Ph6i hqp v6i gi6o vi6n chir nhi6m theo

d6i viQc thgc hiQn nQi quy nha truolg. 5h9lg cho.vdo trudng nhftng phq huynh

6n m4c hd hang, .r6ng .oiu, hfit thuilc, dd dung chAt kich thich'

-Hu6ng ddn kh6ch d6n 1i6n hQ c6ng t6c v1i nhd trudng, kh6ng d6 vdo

truong nhirng ngudi say ruou, ngudi c6 th6i d0 kh6ng dtng.

- Nh6n chu6ng b6o hiQu gid d4y, tryc c6ng, m0 cua, d6ng cua c6c phdng

hgc, phdng ldm viQc ctta trudng.



H6 so,.", 
"8H,fl8*#o, 

srNH Hoar

oi6u t9. U9 ttr5ng nd so

1 . Nhir trudng,.c6c b0 phQn v.a c6 nh6n c6 tr6ch nhiQm thgc hiQn d6y dn,

nghi€m ttc c6c loai h6 so quin ly, h6 so chuyCn m6n theo quy dinh.

2..Qu6n lj, luu trt h6 so vd c6c tdi liQu theo dring quy dinh cria ph6p luQt

vd c6c cdp c6 thdm quydn.

Didu 20. Ch6 d0 bio c6o

NhdL trudng, c6c bQ phfn vd c6 nhAn c6 tr6ch nhi6m thr,rc hien ch6 dg b6o

c6o theo quy dinh nfrim Aam bAo cho c6ng t6c qu61 ly, diAu hdnh vd thpc hiQn

nhiQm vu-dpt hiQu.qu6. Ngodi b6o c6o theo y6u ciu cua timg nhiQm v9, nhd

trudng quy dinh chd dQ b6o c6o dinh ki'nhu sau:

1. Hdng TuAn:

'Hgp giao ban Ldnh d4o nhd trucrng hdng tuAn vdo 8 gid thir hai: Ph6

Hi6u trucrng. chuy6n m6n, Co sd vQt

vd th0ng nhat kC ho4ch c6ng t6c tudn

- BGH 16n ktl hoach c6ng tdc d4y
I

sang thu nal hang tuan.

2. Hang th6ng:

thf 4, tO tru&ng t6ng hqp dC b5o c6o
, ). 

-ri4 v0: Ti6n d0 thUc hiQn chuong trinh,
dQng cira tO - lCn dg th6o ki5 ho4ch ho4t

dgng th6ng titip theo.

- Php tr6ch thu viQn, thi6t bi t6ng hqp c6c sti liqu GV str dgng dd

d4y hqc cho ph6 hiQu trudng tru6c khi hqp hQi d6ng su ph4m.

- Gi6o vi6n cht nhiQm brio crio vC sO hqc sinh tdng, gi6m v6i timg ly do

viro ng2ry 25 hdng th6ng.

- K5 torin b6o c6o tinh hinh thu, chi kinh phi trinh duyQt chring tir v6i hiQu

trudng trong th6ng.

- CdcT6,bQ phQn c6ng khai kt5 hoach th6ng vdo ngity 25 hdng thring.

Eidu 21. Ch6 d0 sinh hbst - hQi hqp

- Sinh hoat diu tuAn: dAu ngdy thtt 2 toir;.th6 BGH, gi6o vi6n vir hgc sinh

KhOi 16 phdi dU chiro co (Ltu i' kh6ng c6 tinh trqng GVCN kh6ng tham dw chdo

cd). Trangphgc dirng quy dinh.

Hqp t6 chuy6n m6n vd t6 vin phdng: 01 th6ng/1 lAn.
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-Hqp 15nh d4o, HQi d6ng truong (v6i truong c6c doirn the): Do Hieu

tru6ng triQu tdP.

- Hqp Chi b0, hqp hQi d6ng nhd truong: 1 lAn/thang' khi cAn triQu tQp d6J xuAt'

- Hgp ban thi dua nhir trudng: Do Hi0u tru0ng triQu tfp

- MOt sO cuQc hsp kh6c: khi cdn c6 th6 triQu tfp dOt xu6t

Chuong V
CHf,DQ LAM VIEC

DiAu 22. Thdi gian lhm viQc'

1. D6i vdi Ban gi6m hiQu, nhdn vi6n (K6 to6n' vdn thu' y t6' thu viQn):

j ki6n HiQu tru&ng'

2.D5iv6i gi6o vi6n:

- Thgc hi6n gi6ng day theo thdi kh6a bi6u vir c6c hoat d6ng ngoai kh6a'

- Gi6o vi6n ph6i lfp kil ho4ch tuAn, th6ng'

- TO chuc gi6ng d4y 16n ti5t theo thoi kh6a bieu vd dimg chucrng trinh' div

dt gi6o cu vd hoc cu cho c6 vd ch6u

3. DOi v6i Biro vQ:

Truc 24l24tai dcvn vi vd theo iU PhAn c6ng cua BGH' khi co ydu cSLu nghi

pnai a"q; .q.ftap it'tran cua BGH a6 uO tri phAn c6ng nguoi truc thay'

trang trgng, lich sU.

Di6u 23. Thoi gian nghi viQc

Thoi eian nghi hang ndm cta C6n bQ, gi6o vi6n' nhAn vi6n g6m:.nghi hd' nghi
'- - :-^

phep ndm, nghr tet am rlchl nghi hoc kj'vd c6c ngiry nghi kh6c' cg th6 nhu sau:

ph6p hing ndm la 02

ghi PhdP t6ng cqng ld l2
14 BQ luQt Lao dQng ndm 2019 quY

dinh.

- Thdi gian nghi t6t Am lich, nghi hqc kj'theo quy dinh cira cAp quin li;

-Cdc ngiry nghi kh6c theo quy dlnh cira B0 Luflt 1ao dQng'

- CB, GV, NV nghi viQc ri6ng dugc quy dinh cg th6 nhu sau:



' Nghi viOc ri6ng du6i 3 ngdy phAi c6 j kir5n cta tO tru&ng chuydn m6n

tru6c khi trinh BGH ph6 duyQt.
. ':. N6u gi6o vi6n nghi viQc tir 3 ngdy trd l6n (k€ cd nghi theo quy dinh)

phhi dugc su ch6p thu{n cria HiQu Trucrng.

. Nhirng trudng hqp dec biQt thi BGH vd BCH C6ng dodn cing bdn b4c

dO th6ng nh6t hu6ng gi6i quyi5t.

tAt ca can u6, MN n4NG DONG 11A khi xin nghi

viQc, ph6i lAm dcvn xi ho BGH it ntr6t ta 01 ngdy k6 tir ngdy

nghi vd phdi dugc sy kh6ng gidi qry6t trudrg hgp nghi tru6c
xin ph6p sau.

Nhtng trucrng hqp nghi kh6ng xin phdp sE bi xri ly theo quy dinh'

, C,hucrng VI .
DIEU KHOAN THI HANH

Didu 24. C6n b6, gi6o vi6n vd nhAn vi6n Trudng \4N R{NC EONG 11A

c6 t4i quy ch6 ndy k0 tu ngdy kf ban hdnh.

Tr g m6c ho{c dC xuAt thi phan 6nhv6i cdc

t6 dC xuAt v6i 15nh d4o nhri trudng xem x6t
-;.oe


