UY BAN NHAN DAN QUAN 6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIIT NAM
TRUONG MAM NON RANG DONG 14 Dic lp — Tur do — Hanh phiic

Sb: 408/QD-MNRD14 Qudn 6, ngay 30 thang 9 néim 2024

QUYET PINH
V/v ban hanh Ké hoach kiém tra noi by truong hoc
Nam hoc 2024 - 2025

HIEU TRUONG TRUGONG MAM NON RANG PONG 14

Can cu Thong tu 39/2013/TT-BGDDT ngay 04 thang 12 nidm 2013 cia Bo
Gido duc va Dao tao huéng dan vé thanh tra chuyén nganh trong linh vuc gido duc;

Can cir Thong tw 52/2020/TT- BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Bo Vz
gido duc va Dao tao vé ban hanh Diéu 1é truong mam non; [z

=/
Cén cir céng van sé 1118/GDDT ngay 13 thang 9 nam 2024 cua Phong 1\;&
Gido duc va Pao tao Qudn 6 vé hubng dan thue hién cong tdc kiém tra néi bé nim Y
hoc 2024-2025 doi voi cdc co sé gido duc; A

Can cir cong van 50 406/KH-MNRD14, ngay 30 thing 9 nim 2024 cua

Trucng mam non Rang Dong 14 vé Ké hoach thuce hién nhiém vu gido duc mam
non nam hoc 2024 - 2025,

Xét dé nghi ciia cde Phé Hiéu truong.

QUYET PINH:
Diéu 1. Ban hanh K& hoach cong téc kiém tra noi bo nam hoc 2024-2025

Piéu 2. Cac bd phén, t6 chuyén mén, cic c4 nhan c6 lién quan chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Diéu 3. Quyét dinh ndly cé hiéu luc ké tir ngay ky./.
Noi nhin:
- Nhu Diéu 2;
- Luu: VT./.

Vuong hanh Diép Thuy
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AN QUAN 6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
G bONG 14 Doc ldp — Tw do — Hanh phiic

Qudn 6, ngay 30 thang 9 nam 2024

KE HOACH KIEM TRA NOI BQ
NAM HQC’ 2024 — 2025
(Ban hanh kem theo Quyét cf_inl‘z 50 408/0D-MNRD 14 ngay 30/9/2024
cua truong Mdam non Rang Pong 14)

Cin ctr cong vin s6 1118/GDDT ngay 13 thang 9 nam 2024 ctia Phong Gio
duc va Do tao Quan 6 vé huéng dan thuc hién cong tac kiém tra noi bd nam
hoc 2024-2025 di véi cac co sé gido duc;

Trudng Mam non Rang Pong 14 x4y dung Ké hoach kiém tra noi by ndm
hoc 2024 - 2025 nhu sau:

I. MUC PICH YEU CAU

1. Muc dich

- Nham trién khai va thyc hién tét cdc quy dinh ctia phap ludt vé cong tac
thanh kiém tra. Pam bao hiéu qua trong cOng tac quan ly ctia nha truong.

- Kiém tra 1a dé phat hién kip thoi nhitng diém manh can tiép tuc phét huy va

nhimg diém yéu, diém chua hop Iy, nhiimg diém c6 déu hiéu sai trai trong qua

va dé ra hudng khac phyc nham gilp cac bg phan, ca nhan, nhat 13 can bd quan

ly thuc hién dung chuic trach, nhiém vu, vi tri va thim quyén dugc giao theo
ding quy dinh.
- Kip thoi don dbc, gitip d&, hudng dan cu thé cach thic diu chinh déi véi

thanh vién, bo phan duoc kiém tra. bong vién, khich 1€, néu guong, khen
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thuong khi phat hién nhimg nhan to tch cuc gop phan hoan thién, clng ¢o va
phat trién nha truong,

- Theo dbi, danh gia kip thoi viée thuc hién tién d6 cla ké hoach, nhiém vu
dugc giao trong ndm hoc cua cac bd phan, ca nhan ¢ nha trudng. Phat huy tinh
than doan két, néu cao tinh than trach nhiém cuia ting ca nhan, gép phan thuc

hién tot cong thanh kiém tra hdng nim tai don vi.
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2. Yéu cau:

- Xay dung ké hoach kiém tra ndi bo nam hoc 2024 -2025 theo dinh hudng
d6i méi ndi dung va phuong phép, kidm tra c6 chiéu sau, khong dan trai, tap
trung ddi voi nhing van dé con yéu kém, bét cap trong cong tac quan ly, didu
hanh cta lanh dao. Noi dung kiém tra gin véi cong tic quan ly cia nganh va dap
Ung yéu cau thuc tién cong téc quan ly gido duc cua dia phuong.

- Kiém tra ndi bo bao gom cac hoat dong: Hiéu truong chi dao tién hanh
kiém tra hoat dong cta cac to chuyén mon, cic bd phén cong tac lién quan trong
don vi; kiém tra viéc thuc hién phép luét va nhiém vu dugc qui dinh tai diéu 1é
hoac quy ché t6 chirc hoat dong cua co sé gido duc.

- Kiém tra phai dam bao tinh chinh xéc, khach quan, hiéu qua.

- Két qua kiém tra phai phan dnh ding thuc trang vé dbi tuong kiém tra,
tranh dinh kién, ca né, lam qua loa, hinh thtc.

- Kiém tra duoc td chtc thudng xuyén, kip thoi, theo ding ké hoach.

II. NOI DUNG:

1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia CB-GV-NV theo vi tri cong tac:

- Cong tac bao vé: Kiém tra an toan cac hé théng PCCC, cong tac truc va ban
giao ca truc, dam bao an toan va tai san nha truong.

- Cong tac van thu: Ho so sb sach, cong vin di - dén.

- Cong tac ké toan: Kiém tra so sach, chtng tir thu chi.

- Cong tac tha quy: Kidm tra sé sach, chung tir thu va chi; quy tién miit.

- Cong tac tha kho: Kiém tra viéc bao quan, luu trit kho nhu yéu pham.

- Cong tac cap dudng: Kiém tra vé sinh an toan thuc pham; Kiém tra quy
trinh ché bién, vé sinh nha bép.

- Cong tac phuc vu: Kiém tra vé sinh méi truong, vé sinh phong chic ning,
d6 choi ngoai troi, cong tac khir khuan.

2. Kiém tra viéc thwc hién chirc trich ciia To truéng chuyén mon va
nhiém vu ciia gido vién theo quy dinh ciia Diéu 1é truong mam non:

% Hoat dong chuyén mon

- Xay dung ké hoach hoat dong su pham.
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- Thuc hién bdi dudng chuyén mon, nghiép vu clia cac thanh vién trong to.
- Kiém tra ho so, cong tac boi dudng chuyén mon nghiép vu.
%* Thuc hién nhiém vu cua gido vién
- Viée thuc hién quy ché chuyén mén theo tinh hinh thuc té va theo ding quy
dinh ctia nganh.
- Kiém tra viéc nhan xét, danh gia tré 05 tudi.
- Kiém tra viéc thuc hién cong tac chdm soc gido duc tré, thyc hién céc loai
hd so 50 séch, viéc quan ly sir dung tai san cta 16p, thiét bi day hoc va dd choi.
3. Kiém tra hoat dong va chét lweng gido due, dao tao:
- Kiém tra hoat dong gido vién: 21/24 gido vién (87,5%).
- Kiém tra chuyén dé: 03 chuyén dé
+ Thang 12/2024: My Phugng (C1): Chuyén dé: “Ung dung CNTT trong
viéc to chirc hoat dong gido duc cho tré trong trudng mam non”
+ Théng 01/2025: Hoa Hong (M1): Chuyén dé: “Xay dung MTGD l4y tré
lam trung tam”
+ Thang 03/2025: Thanh Nha (SN): Chuyén dé&: “Td chirc hoat dong Phat
trién ngdn ngit cho tré”

4. Ty kiém tra céng tic quan Iy ciia Hiéu trwéng:

- Kiém tra cong tac té chic doi ngl: Can bd quan ly, gido vién, nhan
vién; Tinh hinh b6 trf str dyng nhan sy, hinh thanh va t6 chirc quan 1y bd may
nha trudng theo quy dinh.

- Kiém tra cong tic phong chéng tham nhiing, tiép céng dén, xu 1y don thu
va giai quyét khiéu nai t6 cdo.

- Cong tac tuyén truyén phd bién gido duc phéap luat, cong khai v& thu. chi

tai chinh, thuc hién viéc danh gid Chuan nghé nghiép gido vién, chuin Hiéu
trrong va Pho hi€u truong,.

- Kiém tra viéc thuc hién chuong trinh gido duc tré, sé sach chuyén mén,
ban tra.

- Kiém tra vé viéc sir dung quan ly tai sin nha trudng va cic bdo cao cong

khai theo quy dinh tai chinh.



- Kiém tra thuc hién “3 cong khai”.

- Kiém tra cong tac phong chdy chira chay.

- Kiém tra viéc thuc hién tiet kiém dién, nudc.

- Kiém tra phong, chong dich bénh, an toan cho tré.

- Kiém tra viéc thuc hién cac ché do chinh sach ddi voi ddi ngii CB-GV-
NV.

- Kiém tra cong tac tuyén truyén gido duc an toan giao thong trong CB-GV-
NV va tré.

- Kiém tra hoat dong chuyén mon va chéat luong cham séc, nudi dudng va
giao duc tre.

- Kiém tra cong tac quan ly, st dung thiét bi, dd dung d6 choi.

- Kiém tra viéc thuc hién d6i méi phuong phap day hoc, d6i maéi kiém tra.
danh gia, ddy manh tmg dung cong nghé thong tin, cai cach hanh chinh.

III. TO CHUC THU'C HIEN

1. T6 chitc va phan céng nhiém vu:

- Hiéu truong xay dung va trién khai ké hoach kiém tra, lich thuc hién kiém
tra phtt hop véi tinh hinh chung ctia nha trudng va quy dinh ctia cac van ban chi
dao co lién quan.

- Thanh l4p Ban kiém tra ndi bd nha trudng, phin cong nhiém vu cu thé timg
thanh vién. Ph6 hidu truong c6 trach nhiém don déc, t6 chic thuc hién ding ké
hoach d@ ra, ddng thoi tap hop ddy du hd so kiém tra ciia nha trudng.

- Xay dung né nép kiém tra dam bao cong khai, chinh xéac, dan chu nham
muc dich bdi dudng, nang cao tay nghé cho doi ngf, khéc phuc nhugc diém, rit
kinh nghiém ddi véi timg bo phan, ting c4 nhan.

- Thuc hién dung theo quy trinh kiém tra, to chirc boi dudng nghiép vu kiém
tra, hudng dan cac yéu cau, qui dinh cho mdi thanh vién ban kiém tra, dam bao
cho mdi ca nhan hiéu rd quyén han trach nhiém ctia minh trong viéc thuc hién
ké hoach kidm tra, 1ap hé so cho ting ca nhan va bd phan béo cao két qua kiém

tra.
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- Kiém tra tAt ca cac bd phan it nhat 01 lén/ném, ngoai trir by phén tai vu va
ban tri phai dugc kiém tra téi thidu 02 1An/nim.

2. Trach nhiém thyc hién:

- Xay dung ké hoach kiém tra, lich kiém tra hang thang, phan cong cu thé
céc thanh vién trong Ban kiém tra noi bd thyuc hién.

- Kiém tra va luu hd so day du, hd so gom:

+ Quyét dinh thanh 14p Ban kiém tra ndi b nha truong.

+ K& hoach cong tac kidm tra ndi bo truong hoc nam hoc 2024 -2025.

+ B4o cdo so két va téng két cong tac kiém tra ndi bo.

+ Bang phan cong nhiém vu timg thanh vién trong Ban kiém tra noi ba.

+ Céc bién ban kiém tra, tai liéu thu thap trong qua trinh kiém tra.

+ Céc phiéu du gior ¢6 danh gid, xép loai.

- Cong bd két qua kiém tra: Tai cudc hop Hoi dong su pham, hop chuyén

mon hang thang,
- Thyc hién ché d6 thong tin béo céo cip trén theo quy dinh:
+ K& hoach kiém tra no1 bg trude ngay 10/10/2024.
+ Bdo cdo so két trude ngay 15/01/2025.
+ Béo cdo tong két trude ngay 20/5/2025.

+Béo cho d6t XuAt khi duroc yéu cau va khi ¢6 vu viéc déc biét xay ra.

Trén ddy 1a Ké hoach cong tac kiém tra néi bs cua Trudng Mam non Rang
DPoéng 14. K& hoach duoc trién khai va thuc hién trong toan thé CB-GV-NV
trong nam hoc 2024-2025.
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap — Tw do — Hanh phiie

Quan 6, ngay 30 thang 9 nam 2024

LICH THUC HIEN KE HOACH

KIEM TRA BOQ PHAN
Nim hoc 2024 — 2025

Thoi gian | Bo phén Ngudi phu Ngudi kiém tra Noi dung
duge trach
| Kkiémtra _ 7
Thang 9 Khoi 16p GV - Vuong Thanh Diép Méi truomg vé sinh
Thuy - HT cac l6p dau nam
- Ngo Thi Kim Hoang - | chuan bj dén khai
PHT giang.
- Nguyén Thi Tric
Huong - PHT
Thang 10 | Cap dudng T6 Truomg | - Vuong Thanh Diép Kiém tra luu mau
cip dudng | Thuy - HT thue an, che bién
Nguyén Thi Tric an sang, tlep pham
Huong - PHT
- Tran Thi Hong
Phuong - CTCD
- Lé Thi Hong Kim-
BTCD
B0 phén TéBao vé | - Vuong Thanh Diép Kiém tra an toan
Bao v¢ Thay - HT vé PCCC
- Nguyén Thi Truc
Huong - PHT
Thang 11 Tai vu - Ké toan - Vuong Thanh Di¢p Kiém tra tai vu
- Thu quy Thay - HT Kho thuc pham
- Thu kho - Ng6 Thi Kim hoang -
PHT
- Nguyén Thi Truc
Huong - PHT
—Tram Thi Hong
Phuong - CTCD
- Lé Thi Hong Kim-
o BTCD o
Thang 12 Bo phan |- Co Kiéu Vuong Thanh Di¢p Kiém tra vé sinh
phuc vu - Co6 Thuy Thuy - HT madi truong, phong
(CS1) chdng dich bénh




Nguyén Thi Tric
Huong - PHT

Thang 1,2 |  Van thu Duong Thi | - Vuong Thanh Diép Ho so so sach, cong
Kiéu Phuong | Thiy - HT van dén, di
- Nguyén Thi Tric
Huong — PHT
- Tran Thi Hong
Phugng - CTCD
- Lé Thi Hong Kim-
BTCDH
Thang 3 Bao v¢ - Vo Hoang - Vuong Thanh Diép Truc truong, bao
Tuén Thuay - HT vé tai san, phong,
- Lé Van - Nguyén Thi Truc chdng chay no
Quang Huong — PHT
- Nguyén - Lé Thi Hong Kim-
Thanh Binh BTCD
- Tran Thi Hong
Phugng - CTCD
Thang4 | Bo phantai |- HO Tan Loi | - Vuong Thanh Diép - Quy tién mat
vu - Duong Thi | Thuy — HT - Chung tur thu,
Kiéu - Ngo6 Thi Kim Hoang chi
Phuong - Nguyén Thi Triic
Huong — PHT
- Lé Thi Hong Kim-
BTCD
- Tran Thi Hong
Phugng - CTCD
Thang 5 B6 phdan | - Huynh - Vuong Thanh Diép Kiém tra kho thuc
kho Thanh Kiéu | Thuy — HT pham
- Ngé Thi Kim Hoang
- Nguyén Thi Trtc

Huong — PHT

- Lé Thi Hong Kim-
BTCD

- Tran Thi Hong
Phugng - CTCD
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Ddc l4p -Tw do —Hanh phiic

Phuong 14, ngay 30 théng 9 nam 2024

LICH THUC HIEN KE HOACH
K}em tra hoat dong sw pham nha gido
Nam hoc 2024 — 2025
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Théi gian Ho va tén gido vién Lép | Cée nhiém vy cong Ngwoi kiém tra Ngi dung Duge iy |
(Théng, | tac khdc dwge phan (Ghi he tén) quyén kiém tra |
_tudn) | | cdng | i | !

|
Thang 9 Xay dung ké hoach ,
I ‘ Q [ -Du 1 hd day |
BUI THI THUY Lar | GVIépLal 3 BGH + Khéi truéng | - Dy 1 hdve ,
L khéi L4 - Dy hd chim séc ]
r - Du 1 hd day
. Thang 11 | LE THI TUONG VAN 142 GV1épLa2 3 BGH + Khéi truéng | - Du 1 hdve
(6 GV) 1 khéiLa - Dy hd cham soc ]
5 - Du 1 hd day ‘
| LE TH] HONG KIM 143 GV 16p L4 3 3 BGH + Khéi truéng | - Dy 1 hdve
; | khéiLé -Duhdchamsoc |
- Du 1 hd day
DOAN LUU NGQC BICH 142 GViépLa2 3 BGH + Khéi truéng | - Du 1 hdve
| w101 La | = Dy hd cham s6¢ ]
| - Dy 1 hd day |
| LE THI CAM VAN L&l | GV I6pLa 1 3 BGH + Khéi truéng |- Du 1 hdve J
| j khéi L4 -Dyhd chaimsoc |
[ ! - Du 1 hd day
| HO NGOC THAQ a3 | GV I6p L4 3 3 BGH + Khéi truéng | - Du 1 hdve
!_ . khéi L4 -Du-hd ehém sée—



| \ 3 BGH + Khéi trudng | - Dy 1 hd day

j ' NGUYEN BiCH HUYEN Chdi 1 GV 16p Chdi 1 khéi Choi -Du 1 hdve

. Thang 12 | - Du hd chém soc

. (IGY) | | 3 BGH + Khi truong | - Dw 1 hd day

j ' O NGUYEN THI THANH Chdi2 |  GVI16p Choi2 khéi Choi - Dy 1 hdve

i LY \ | -Du hd cham soc

1 3 BGH + Khdi truéng | - Dy 1 hd day

TRAN TH] HONG PHUQNG | Choi 4 GV 16p Choi 4 khéi Chéi -Du 1 hdve

- - Du hd cham so6c

| 1 3 BGH + Khéi truéng | - Du 1 hd day

| TANG NGOQC BINH Chbi 4 \ GV 16p Chbi 4 khéi Chéi -Du 1 hdve

i | ) J - Du hd cham sdc

1 3 BGH + Khoi truéng | - Du 1 hd day

\ PANG THI THU THAO Chéi 3 \ GV 16p Chdi 3 khéi Choi -Du 1 hdve

\ - - Dy hd cham s6¢

1 | 3 BGH + Khéi truéng | - Dy 1 hd day

i pO TH] THANH TRANG Chdi3 ' GV 16p Chdi3 khéi Chéi -Du 1 hdve

| ) | ’ J - Du hd cham s6¢

| 1 ] ‘ 3BGH + Khoi trugng | - Du 1 hd day

| PAU THI HOA Choi 2 GV 16p Choi 2 khéi Choi -Du 1 hdve

}_J \ \ - Du hd chidm soc J
’\ ! “Dy 1 hd day

1 NGUYEN THI HIEN Mam 1 \ GV 16p Choi 1 3 BGH + Khéi truéng | - Dy 1 hdve

| khéi Mém - Dy hd chim soc

3 BGH + Khoi truéng | - Du 1 hd day

| Théng 01,02 | PHAM THI THUY TRAM Mim 2 GVI6pMim2 | Kkhéi Mam _Du 1 hdve

| (5GV) { | - Du hd chim soc

| -Du 1 hd day

w TRUGONG THI BICH TRAM | Mam2 GV 16p Mém 2 3 BGH + Khéi truéng | - Du 1 hdve

| | khéi Mam - Dy hd cham soc

\ -Du 1 hd day

| NGUYEN THI HIEU Mam 3 Gido vién 16p Mam 3 | 3 BGH + Khéi truéng | - Du 1 hdve

L L | | khdi Mém - Dy hd chém s6¢




DUONG THI DIEM CHI

—_——

NGUYEN THI HOANG YEN

Thdng 03
(3GV) ‘ ;
TRAN TH] YEN NGA
LE MINH THE PHUNG
Théng 04

-

Téng két danh sach nay ¢6 21 gido vién

Noi nhén:

- CB. GV. NV nha trwdng:

- Phong GD va BT “Pé bao co™:

- Luu: VT, h/so kiém tra hang nam

Séc Nau

Gido vién 16p Mam 3

Gido vién 16p Sée Nau

3 BGH + Khéi truéng
khoi Mam

- Du 1 hd day )

- Du 1 hdve

o I - Du hd cham séc

3 BGH + Khéi truéng

Gido vién I6p S6c Nau

- Du 1 hd day
- Du 1 hdvc
- Dy hd cham séc

- Du 1 hd day
- Dy 1 hdve
- Du hd cham séc

» khéi Nha tré
3 BGH + Khoi trudng

Th6 Ngoc | Gigo vien 16p Sée Nau | khéi Nha e
| Tho Negoc |3 BGH + Khéi trudng

khoi Nha tré

Téng két cong tic kidm tra

-Du 1 hdday |

- Du 1 hdve

| -Duhd cham séc

|
|
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