UY BAN NHAN DAN QUAN 6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON RANG PONG 14 Dgc 1ap — Ty do — Hanh phiic
S6:497/QD-MNRD14 Qudn 6, ngay 15 thang 11 nam 2024
QUYET PINH

V/v ban hanh Quy ché lam viéc ciia Truong Mam non Rang Déng 14

HIEU TRUONG MAM NON RANG PONG 14

Cén cir Quyét dinh s6 2498/0P-UB ngay 13 thang 11 nim 2003 i Uy
ban Nhdn ddn qudn 6 vé viéc doi tén truong Mam non 14 thanh truong Mam non
Rang Dong 14;

Can cir Théng twr s6 52/2020/ I'T-BGDDT ngay 31 thang 12 nam 2020 ciia
Bo truong Bg Gido duc va Pao tao vé ban hanh diéy lé truong Mdam non;

Cdn cit theo yéu cdu thure hién nhiém vu ciia nha trieon,

QUYET DINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché lam viéc ctia Trudng
Mam non Rang Dong 14.

Diéu 2. Quyét dinh ¢6 hidu luc ké tur ngay ky.

Diéu 3. Can b, gido vién, nhan vién nha truong chiu trach nhiém thi hanh
quyet dinh nay./.
Noi nhin:
- Nhu Biéu 3;
- Luu: VT,

MAM NON
RANG DONG/s

14
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Uy NHANDAN QUAN 6 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
‘ AN ANG DONG 14 Doc 1ap — Tw do — Hanh phiic

QUY CHE
m viéc ciia Truwong MaAm non Rang Dong 14

(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé ‘d’J/QB MNRD14 ngay 15/11/2024
cuta Hiéu trirong truong Mdam non Rang Dong 14)

CHUONG I
VI TRI, NHIEM VU VA QUYEN HAN CUA NHA TRUOGNG
Piéu 1. Vi tri

Truong Mam non Rang Dong 14 dugc thanh Iap thang nam 1987, truong truc
thudce phong Giao duc va Bao tao quan 6; 1 co s¢ gido duc cong lap thudc hé thong
gido duc quoc dan; truong co tur cach phép nhan, c6 con diu v tai khodn riéng.

Piéu 2. Nhiém vu va quyén han

1. T6 chire cham séc, giao duc (nudi day) tré trong do tudi tir 19 dén 72
thdng tudi va cac hoat dong gido duc khac cia Chuong trinh gido duc Mam non.

2. Quan ly gido vién, can bd, nhan v1en dé ngh1 tuyén dung va diéu dong
gido vién, can bd, nhan vién theo quy mo sé 1ép, sé hoc sinh cua truong.

3. Tuyén sinh va tiép nhan hoc sinh, van dong hoc sinh dén trurong, quan ly
hoc sinh theo quy dinh cua B Gido duc va Dao tao.

4. Thuc hién ké hoach phé cép gido duc mam non cho tré 5 tudi.

5. Huy dong, quan 1y, str dung cc ngudn luc cho hoat dong gido duc. Phéi hop
v6i gia dinh hoc sinh, to chitc va ¢4 nhén trong hoat dong cham sdc, gido duc tré.

6. Quan ly, str dung va bao quan co s& vat chét, trang thiét bj theo quy dinh
cua Nha nudc.

7. To chire cho can bd, gido vién va nhan vién tham gia hoat dong xa hoi.

8. T6 churc phat dong, danh gia va dé nghi khen thudng phong trao thi dua
hnag nim cua tap thé va ca nhan trong don vi.

9. Thuc hién céc nhiém vu, quyén han khéc theo quy dinh ctua phap luat
CHUONG 11
CHE PQ TRACH NHIEM

Diéu 3. Ché do trach nhiém va quyén han cia Hiéu trwéng
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I. Chiu trach nhiém truéc Truong phong Gido duc va Dao tao vé moi hoat
dong cua nha truong va vé nhiing cong viéc dugc phan cong;
2. Xay dung, td chirc bo may nha trudng;
3. Thuc hién dang nguyén tic tap trung dan chu trong quan 1y nha truong,

phat huy vai tro ctia timg cé nhan, phéi hop chit ché voi cac co quan, td chuc, don
vi va voi dia phuong trong td chirc cac hoat dong cua nha truong;

4, Xay dung ké hoach va to chure thuc hién nhiém vu nam hoc dat hiéu qua;

5. Quan ly giéo vién, nhan vién: quan ly chuyén mon; phan cong cong tac,
kiém tra, danh gia xép loai gido vién, nhan vién; thue hién cong tac khen thuong,
ki luat ddi v6i gido vién, nhan vién theo quy dinh cua Nha nudc; quan ly ho so
tuyén dung gido vién, nhan vién;

0. Quan Iy hoc sinh va c4c hoat dong cua hoc sinh do nha truong td chirc; xét
duyét két qua danh gia, xép loai hoc sinh, ky xac nhén két qua danh gia hoc sinh
dinh ky va cudi nam hoc; ky quyét dinh khen thudng hoc sinh theo quy dinh;

7. Quan 1y tai chinh, tai san cua nha truong;

8. Thuc hién cac ché do chinh sach cua Nha nudc doi voi gido vién, nhan
vién, hoc sinh; té chuc thuc hién Quy ché dén chu trong hoat dong cua nha
trudng (co xay dung quy cheé riéng); thuc hién cong tac xa hoi hoa gido duc cua
nha truong;

9. Thuc hién cac nhiém vu do phong Gido duc va Dao tao Quan 6 phan cong,
chju trach nhiém trude cap trén vé toan bo cac hoat dong cua nha truong.

Piéu 4. Ché do trach nhiém va quyén han cia pho Hiéu truong

I. Thuc hién va chiu trach nhiém trudc Hiéu truong veé nhiém vu dugc Hicu
truong phan cong;

2. Cuing v6i Hiéu trudng chiu trach nhiém trudc cap trén vé phan viéc dugc
g1ao;

3. Thay mat Hiéu truong diéu hanh hoat dong cua nha truong khi duoc Hiéu
trudng uy quyen.

Diéu 5. Phan cong nhiém vu cu thé cia Hiéu truwéng, phé Hiéu truong

1. Hiéu trwong

- Xay dung quy hoach phat trién nha truong, 14p ké hoach va té churc thuc
hién ke hoach gido duc;

- Tiép nhén tré em, quan ly tré em va cac hoat dong nuoi duong, cham soc,
gido duc tré em cua nha truong, quyét dinh khen thuong, phé duyét két qua danh
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gid tré theo cac noi dung nuéi dudng, cham soc, gido duc tré em do Bo Giao duc
va Dao tao quy dinh;

- Thénhulép cac t(“) chuyén m‘c")n, to van phong va céc héi dong tu vén trong
nha truong; bo nhiém t6 truong, td pho; phin cong, quan ly, danh gid, xép loai;
tham gia qua trinh tuyén dung, thuyén chuyén; khen thuong, thi hanh ky luat déi
vOi gido vién, nhan vién theo quy dinh; Quan 1y va sir dung c6 hiéu qua cac nguon
tai chinh, tai san cua nha trudng;

- Kiém ftra lich tuén, so truc, hom thu g0p y, cac van ban di, dén;

- Bdo cdo, danh gia két qua thuc hién cong viéc theo thang, hoc ki, nim hoc
trude HOi dong truong, Hoi dong gido duc va cac cap c6 tham quyén;

- Du cac 16p boi dudng veé chinh tri, chuyén mén, nghiép vu quan ly; tham
gia kiém tra, tu van cac hoat dong chim séc giao duc;

- Thuc hién quy ché dan chui & co s¢ va tao diéu kién cho céc t6 chire chinh
tri - xa hoi trong nha truong (Cong doan, Chi doan) hoat dong nham nang cao chét
luong cham soc¢, gido duc tré;

- Thuc hién xa héi héa gido duc, phat huy vai tro cua nha truong ddi véi
cong dong; dé xuat tham muu véi PGD, UBND Quan, chinh quyén dia phuong
V€ cac van dé co lién quan dén nha truong;

2. DPoi véi Phé higu truéng phu trach chiim sée gido duc

- Phu trach chuyén mon gido duc, boi dudng gido vién, bdi dudng thuong
xuyén, co s& vat chit, Phd cdp gido duc, phu trach viin nghé va céc hai thi. Giap
Hiéu truong xay dung, t6 chirc trién khai ké hoach, tong hop bao céo chét luong
chuyén moén, céc chuyén dé. Boi dudng chuyén mdn cac khdi; quéan ly cac loai
hé so lién quan dén chuy€n moén va do Hiéu trudng phén cong.

- Tham muu tu vén cong tac nhén sy, quan 1y doi ngt, tai san, CSVC trong
nha trudng.
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- Du cac 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghi€p vu quan ly; tham
gia kiém tra, tu van cac hoat dong cham soc gido duc:

- Ghi bién ban thanh tra, kiém tra chuyén mon cic khéi 16p;

- Tham gia phéi két hop véi cac bd phan thuc hién cac nhiém vu chung cua
truong,

- Chi dao hoat dong ctia nha truong khi Hiéu truéng uy quyén,

3. Doi véi Phé hiéu trudng phu trach cham séc nuéi dudng
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- Phu trach cham séc nudi dudng cac khéi. co so vat chat. Giap Hiéu truong
xay dung, to chuc trién khai ké hoach, tong hop bao cdo chat lugng chuyén mon,
cac chuyén dé. Boi dudng chuyén mon cac khoi.

- Tham muu vé cong tac nhéan su, quan ly doi ngd, tai san, CSVC trong
nha truong;

- Du céc 16p boi dudng vé chinh tri, chuyén mon, nghiép vu quan ly; tham
gia kiém tra, tu van cac hoat dong cham soc giao duc ;

- Ghi bién ban thanh tra, kiém tra chuyén mon cac khot;

- Ghi bién ban hop giao ban BGH, thanh kiém tra cac hoat dong khac trong
nha truong; kiém tra so truc cta bao vé, hom thu gop y.

- Tham gia phoi két hop voi cac bo phan thuc hién cac nhiém vu chung
cua truong.

- Chi dao hoat dong ctia nha truong khi Hiéu truong uy quyen.
Diéu 6. T6 chuyén mén

- Mbi té chuyén mon c6 t6 truong. Céc to truong duoc Hiéu truong ra Quyeét
dinh bo nhiém, chju su quan ly chi dao cua Hiéu truong va duoc giao nhiém vu
vao dau nam hoc.

T6 chuyén mén c6 nhitng nhiém vu sau day:

- Xay dung ké hoach hoat dong chung cua to, hudng dan xay dung va quan
Iy ké hoach ca nhan cua to vién theo ké hoach gido duc, phén phoi chuong trinh
theo quy dinh cua co quan quan ly cép trén va ké hoach ndm hoc cua nha truong;

_Té chirc bdi dudng chuyén mon va nghiép vu cho cac giao vién trong to;
tham gia danh gia, x¢p loai gido vién theo keé hoach cua nha trudng va theo cac
van ban quy dinh;

- P& xuét khen thudng, ky luat doi véi gido vién.
- Sinh hoat t6 chuyén mon dinh ki 2 tuAn mot lan.

- Phéi hop véi gia dinh, xa hoi xéy dung méi truong gido duc lanh manh
chiam lo dén giao duc hoc sinh.

Picu 7. To vin phong

Nha truong c6 mot to van phong, gom vién chire lam cong tac van thu, ké
toan, tha quy, y té truong hoc, nhan vién phuc vu va nhan vién bao vé.

T van phong co to truong, do Higu truong b6 nhiém va Hiéu truong giao
nhiém vu.



I. Nhan vién ké toan

- Kétoan thue hién cac khoan thu, chi dung theo quy dinh Nha nuéc

- Sb tbu - chi va céac ching tir phai rd rang, trung thuc, cap nhat chi phai co
y kién cua hiéu trudng ky duyét

- Hang thang céc khoan thu - chi phai duge quyét toan cu thé, cong khai déan
trén ban tin cua truong cho CB-GV-NV va PHHS theo di

- Thuc hién cac ché d6 cho CB-GV-NV theo ding chinh sach quy dinh cua
nha nudc

2. Nhan vién van thu

- Chiu trach nhiém truée hiéu truong va nha truong vé nhiém vy duogc phan
cong

- Quan ly cong van di va dén ding quy dinh ctia nha nude

- Bao quan st dung con dau

- Soan thao van ban, xir ly va luu trit cong van di, dén Kip thoi, nhanh chéng,
nhan cong vin qua mang Internet

- HO trg cong tac tiép khach, tiép doan khi duoc phan cong

- Thuc hién cac cong viéc khéc theo su phén cong cua hiéu truong

3. Thu quy

- Gilr tién qu§ cua nha truong phdi dam bao tinh trung thue, khi chua c6 sur
ddng y cua hiéu truong khong duge xudt tién. Hing ngay cuing ké toan kiém
tra bién lai thu tién hoc phi va tién an ciia tré khép ding voi sb thu trén bien
lai. S0 sach khong tay x6a, 1y do chi tién phai cu thé, 1o rang trén so sach.

0N

v

)

Dicu 8. Ché dd trach nhiém, quyén han ciia giao vién, nhin vién
1. V& nhiém vu:
a. Gido vién
- Thuc hién chiam séc, gi‘éo duc tré theo chuong trinh, ké hoac.h g14o duc; soan
bai trudce khi lén 16p; lam do dung day hoc; trang tri 16p hoc; kiém tra, danh gia

hoc sinh theo quy dinh; ghi va cip nhat kip thoi. di ﬁu",ﬁhinhlé,&cé&th@nyini—_

trong s6 theo ddi, s6 lién lac; lén I6p dung gio, quan ly hoc sinh trong cac hoat
dong gido duc do nha truong to chirc, tham gia céc hoat dong cua to chuyén mon;

- Tim hiéu va nam virng hoc sinh trong 16p vé moi mat dé c6 bién phap t6
chirc giao duc sat doi tugng, nham thic day su tién bd cua hoc sinh ca 16p;

- Nhén xét, danh gia va xép loai hoc sinh cudi ky va cudi nam hoc, dé nghi
khen thuong hoc sinh, dé nghi danh sach hoc sinh duoc 1én 16p.

- Bao cao thuong ky hoiic dot xuat vé tinh hinh cua [6p voi Hiéu truong.

- Tham gia cong tac Pho cap gido duc & dia phuong;
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- Rén luyén dao duc, hoc tap van hod, boi dudng chuyén mon, nghiép vu dé
nang cao chat lugng, hiéu qua giang day va giao duc;

- Thuc hién Piéu 1& trudong Mam non; thuc hién quyét dinh ctia Hiéu truong,
chiu su kiém tra, danh gia cua Hiéu truong va cac cap quan ly gido duc;

- Thuc hién cac cong tac kiém nhi¢m do Higu truong phan cong;

- Giir gin pham chat, danh dy, uy tin cua nha giao, guong mau trudc hoc
sinh, thuong yéu, ton trong hoc sinh, doi xur cong bang voi hoc sinh, bao vé cac
quyén va lgi ich chinh dang cua hoc sinh: doan két, giap do dong nghiép;

- Phédi hop vai cac gido vién khac, véi gia dinh hoc sinh va cac to chuc doan
thé trong nha trudong trong rén luyén, quan ly va gido duc hoc sinh.

- Thue hién cac nhi¢ém vu khac theo quy dinh cua phap luat.

- Nghi phai ¢6 1y do chinh dang, c6 don xin phép va dugc su dong y cua
Hiéu truong méi dugc nghi. Neu nghi dot xuat | budi thi bdo bang dién thoai cho
BGH, to truong va viét don xin phép sau.

- Di hop dung gio, hop héi dong, sinh hoat chuyén mon phai co so sach ghi
chép day du, mot thang du gio ban tir | — 2 tiét, ¢d so du gio ca nhan.

- Ludn vé sinh trong va ngoai 16p sach sé va co du nuoc sach va dam bao
vé sinh cho tré sinh hoat, thuong xuyén huong dan tré rira tay bang xa phong trudc
va sau khi an. Két hop véi tram y té xa kham, cén, do va theo doi su phat trién cua
tré trén biéu do tang truong.

- Hop phu huynh 1 ndm 2 lan va thuong xuyén tham gia dong gop y kién
vGi BGH va cong doan xay dung truong thanh mot gia dinh lon.

_ Dén 16p dung gio- quy dinh, phai c6 thai d¢ an can dung muc voi phu
huynh. Yéu quy va ton trong tre, coi trong tré nhu con de cua minh.

- Thuc hién dung noi qui, qui dinh cia Nha truong. Tham gia vao cac hoat
ddng cua nha truong do hiéu trudng phan cong.

b. Nhén vién nau an

- Thuc hién nhiém vu dugc giao theo ké hoach va su phan cong cua hiéu
truong.

- Thuc hién quy ché chuyén moén nghe nghiép va chap hanh not quy cua
nha truong, bép an.

- Tuén thi cac quy dinh vé vé sinh an toan thuc pham trong che bién an
uong cho tré.
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- Tham muu voi BGH xay dung thue don phti hop véi tré, dam bao cac chit
dinh dudng.

- Reén luyén siic khoe, hoc tép van hoa, boi dudng chuyén mén nghiép vu
- Nhan thuc pham
- Chia thurc @n cho cac 16p.
- Quan 1y moi tai san bép an.
- Bdm béo v¢ sinh an toan thuc pham trong, ngoai bép an.
- Ghi s6 giao nhan thuc pham hang ngay.
- Ghi tai chinh cong khai hang ngay.

2.Vé quyén han:
- Pugc nha truong tao diéu kién dé giang day va giao duc hoc sinh;

- Bugc huéng moi quyén loi v& vat chét, tinh thin va dugc cham soc, bao
vé strc khoé theo céc ché do, chinh sach quy dinh dbi véi nha gido;

- Pugc truc tiép hodc thong qua cac to chirc tham gia quan ly nha truong;

- Bugc huong luong va phu cé‘ip (néu ¢0) khi duge cir di hoe dé dao tao
néng cao trinh do chuyén mon, nghiép vu theo quy dinh hién hanh;

- Dugc bao vé nhan pham, danh du;
- Buge hudng cac quyén khac theo quy dinh cua phap luét.

- Pugc du céc gio hoc, hoat dong gido duc khéac ctia hoc sinh 16p minh va
lop khac;

- Duorc du cac cudc hop dinh ky theo quy dinh va cac cudc hop giai quyét
nhitng véan dé c6 lién quan dén hoc sinh cua [6p minh;

- Pugc du cac 16p bdi dudng, hoi nghj chuyén dé dé nang cao trinh do
chuyén mon, nghiép vu;

- Bugc nghi phép hodc nghi cong téc khi ¢6 don duge chap thuan.
Diéu 9. Hanh vi, ngon ngir irng xir, trang phuc

I. Hanh vi, ngon nglr img xu cua Hiéu trucmg, pho Higu trudng, gido vién,
nhén vién phai mau muc, ¢6 tac dung gido duc déi véi hoce sinh.

2. Trang phyc cua Hi¢u truong, pho Hiéu truong, gido vién, nhan vién phai
gon gang, 110[’1 su, trang nhd, phu hop véi hoat ddng su pham va theo quy dinh cua
Chinh pht vé trang phuc cua vién chic Nha nudc.
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Piéu 10. Cac hanh vi Hiéu truomg, phé Hiéu trudng, gido vién, nhan
vién khong dwge lam
- Xtic pham danh du, nhan pham, xam pham than thé cia hoc sinh, dong
nghiép hodc nguoi khac.

- Gian 1an trong kiém tra, thi cu, tuyén sinh; gian 1an hodc thieu cOng tam
trong danh gia ket qua hoc tap, rén luyén cua hoc sinh.

- Xuyén tac noi dung giao duc.

- Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién.

- Nghién ma tuy hoac tham gia danh bac va cac té nan xa hoi khac.
- Khéng ép tré an dudi bat ky hinh thic nao.

- Khong doa dam, quat nat tré trong blia an.

- Khéng cho tre an, ubng khi tré bi ho, khoc hodc ngu gat.

- Khéng bit mii, ngang miéng, bt tré nudt.

- Khéng di muon vé som, khong lam viée riéng trong gio lam viéc, khong
nhan tré khoéng c6 tén trong danh sich vao Iop, khong tra tré cho
nguoi la mat.

- Chéu di hoc phai khoe manh (Khong don chau bénh vao 16p hoc) phat
hién chau bénh hoac tai nan phai bao v6i Ban Giam hiéu, dua dén tram y té, bénh
vién va bao ngay cho gia dinh tre...

- Thuc hién nghiém tuc quy ché don - tra tré, tuyét doi khong giao tré cho
nguoi la va tré em dudi 10 tudi.

- Khong dugc danh, phat, xtic pham tré. C tao cho tré cam giac tré an ngon
miéng, thoai mai, dong vién tré an het khau phan an cta minh. Khong badt xén
khau phan an cua tre.

- Tham gia hoi hop nghiém tuc, khéng noi chuyén, khong lam viéc riéng;
khong tu ¥ quay phim, chup anh, ghi &m khi chua co sy dong y cia hiéu truong.

- Khéng tu tap, be phai gay mat doan két trong nha truong.
CHUONG III
CAC MOI QUAN HE
Pidu 11. Quan hé véi cap iy Ding trong nha truong

Chép hanh su lanh dao cua chi by Dang ddi vai cong tac chinh quyén cua
nha trudng theo nguyén tic Pang lanh dao toan dién; chi bo Dang lanh dao nha
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tlLI’OI‘lg va cdc 10 chirc Doan thé trong truong bang quan diém, chi trueong, nghi
quyet

Diéu 12. Quan hé véi cic té chire Doan thé trong nha truong

Quan h¢ véi céc to chirc Poan thé trong nha truong la quan hé phéi hop va
lién tich.

Phéi hop dé t6 chirc thyc hién c6 hiéu qué toan bd céc hoat dong gido duc
cua nha truong.

Lién tich trén co so dur thao cac chwong trinh, ké hoach dé ra tién hanh thao
luan, dong gop bo sung hoan thién dé di dén théng nhét cac ndi dung hoat dong
cua nha truong.

Thanh phan trong hoi nghi lién tich cua trudng bao gdm: Bi thu chi bd
bPang, Hi¢u truong, cac pho Hiéu truong, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh
nién, Lién tich mé rong co6 thém Trudng ban thanh tra nhan dan va cac T trudng.

Diéu 13. Quan hé véi lanh dao caAp trén, véi chinh quyén dia phuong
va véi Ban dai dién cha me hoc sinh

Chép hanh nghi€m su lanh dao, chi dao cua Truéng phong Giao duc va Pao
tao, cua Dang uy va UBND phuong va cua céc co quan quén l)’/ cAp trén vé tt ca
cac mat cong tac cua nha trLrUng, chu dong bao cao dé xuat dé giai quyét kip thoi
nhiing van dé lién quan dén nha truong.

Chu dong phbi hcp v6i Hoi dong gido duc cac cap, v6i Ban dai dién cha me
hoc sinh dé théng nhat quan diém, noi dung, phuong phap gido duc gilra gia dinh,
nha trudng, xi hoi; dong thoi huy dong cac ngon luc dé hd tro hoat dong giao duc
cua nha truong.

CHUONG IV
NGUYEN TAC LAM VIEC VA CHE PO HOI HOP

& QUAN p
T
TRUCNG
MAM N ON
ANG B0}
14

N

Diéu 14. Nguyén tic lam viée

Nha truong lam viéc theo nguyén tic tap trung dan chu, thidu sb phuc ting
da sb, cap dudi phuc tung cép trén.

Thuc hlen ché do thu tr u’(mg trong quan ly, diéu hanh nha truong. Cép pho
gitip viéc cho cap trudng, ky thay cdp trudng theo lmh vire dugc phéin cong, khong
duoc phep ky thay mdt (trtr truong hop duoc uy quyen bang van ban thi ky thua

uy quyen)

Nguoi dimg dau trong co quan, t6 chirc, don vi tai nha truong gom: Bi thu
chi bo Dang, Hiéu truong, T6 trueng, Chu tich Cong Doan, Bi thu DPoan Thanh
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nién; ngudi ding dau phai chiu trach nhiém lién doi khi cap dudi cua minh co
hanh vi tiéu cuc, tham nhiing.
Thuc hién Quy ché dan chu & co so (¢ quy ché ban hanh riéng).
Piéu 15. Ché do hoi hop

Hoi nghi can bd, cong chuc, vién chirc moi nam 01 lan vao dau nam hoc.

Hoi dong su pham hop hai thang 01 lan.

Sinh hoat to chuyén mon 02 tudn hop 01 lan.

1

T6 Van phong méi thang hop 01 lan.

Hoi nghi lién tich 03 thang hop 01 1an va hop dot xut khi can thiét.

Hi ddng thi dua khen thudng hop cuoi hoc ky I va cuoi nam hoc.

Hop phu huynh hoc sinh nam 2 lan.

Cac cudc hop dé trién khai cac van ban, chi thi, nghi quyét hoac hop dé giai
quyét nhitng cong viéc cép bach cua truong thi Hiéu truong thong bao triéu tap
va khong nam trong quy dinh tai Diéu nay.

Didu 16. Giai quyét khiéu nai to cdo va tiep cong din
1. Giai quyét khieu nai, to cao:

- Khong tiép nhan hodc giai quyét don thu niac danh, don thu khong co dia
chi ro rang.

- Tiép nhén khiéu nai, td cdo qua phan anh cdng khai trong cudc hop.
- Truc tiép gap nguoi dimg dau dé yéu cau giai quyét.

- Dé nghi Cong doan t6 chuc déi thoai.

- Giri don khiéu nai, t cao dén Ban thanh tra nhan dan cta truong.
2. Tiép cong dan:

- Pia diém tiép cong dan tai phong lam viéc ciia nha truong.

- Nguoi tiép cong dan la ngudi duge Hiéu truong phéan cong va truc theo
lich quy dinh cua nha truong.

- Khong tu y giai quyét cac truong hop phuc tap hodc vuot qua tham quyén.

- Ghi day du thong tin, tinh hinh, két qua tiép cong dan vao s6 tiép cong dan
theo quy dinh.
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CHUONG V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 17. Diéu khoin thi hanh

Quy ché nay dugc théng nhét thuc hién nghiém tic trong toan thé can bo,
gido vién, nhan vién cua truong.

T6 trudng cac T chiu trach nhiém trién khai quén triét va thuong xuyén
nhic nheo trng thanh vién ctia To viéc chap hanh, thuc hién quy ché.

Viéc chap hanh, thuc hién dang quy ché 1a mot chi tiéu trong nhan xét, danh
gid phén loai can b, gido vién, nhén vién va trong thanh tich thi dua, khen thuong
hang nam. Nhiing truong hop vi pham quy ché thi tuy tinh chat, mirc do s& bi dé
nghi xur ly theo quy dinh ctia phap luat.

Quy ché da duoc Ho1 nghi can by, cong chire, vién chic cua nha truong
biéu quyét théng qua. Nhing thay doi, bo sung chi dugc diéu chinh trong Hoi
nghi can by, cong chirc, vién chirc hang nim cua nha truong,

Diéu 18. Hiéu lwe thi hanh

Quy ché dugc thuc hién ké tir ngay Hiéu truéng ky quyét dinh ban hanh./.







