UY BAN NHAN DAN  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
QUANG6 Poc 1ap — Tw do — Hanh phuc

THU TUC HANH CHINH NQI BQ GITUA CAC CO QUAN, PON VI
LINH VUC NOI VU VE XET DUYET CAN BQ, CONG CHUTC, VIEN
CHUC VA NGUOI LAO PONG PI NUOC NGOAI THUQC PHAM VI

CHUC NANG QUAN LY CUA UY BAN NHAN DAN QUAN 6
(Kém theo Quyér dinh sé 5327 /OP-UBND ngay 1/ thang ;; nam 2024
cua Chu tich Uy ban nhan dan qudn 6)

PHAN I. DANH MUC THU TUC HANH CHINH

STT Tén tha tuc hanh chinh Linh vuc Co quan thuc hién

1 | Thu tuc xét duyét can b, cong Noi vu Phong Noi vu quan
chuc, vién chire, nguoi lao dong
di nudc ngoai veé viéc cong

2 | Thu tuc xét duyét can bo, cong Noi vu Phong Noi vu quén
chuec, vién chire, nguoi lao dong
di nudc ngoai veé viéc riéng

PHAN II. NOI DUNG CU THE CUA THU TUC HANH CHINH

A.XET DUYET CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI LAO
PONG DI NUGC NGOAI VE VIEC CONG (Dui 03 thang, viéc cong theo doan
cia 01 co quan, don vi)

1. Trin,h tw thuc hién:
1.1. Poi vai treong hep thugc dién Ban Thwong vu Quan ay quan ly

- Bwéc 1: Ca nhén thuoc dién Ban Thuong vu Quan uy quan ly khi di nuéc
ngoai vé viéc cong, Thi trudong co quan chuyén moén, don vi su nghiép cong lap, Uy
ban nhan dan cac phuong (goi tit 1a co quan, don vi) ¢6 van ban dé nghi kém ho so
gui Uy ban nhan dan quén (thong qua Phong Noi vu) xem xét, bao cao Quan uy c6
y kién vé viéc di nudc ngoai.

Thoi gian: trwéc 30 ngay lam viéc ké tir ngay di nwéc ngoai vé viéc cong.

- Buéc 2: Trén co s& dé nghi cua co quan, don vi, Phong Noi vu tham dinh,
tham muu Uy ban nhan dan quan Coéng van chap thuan, dé xuat Quan uy xem xét,
c6 y kién d6i véi truong hop di nudc ngoai Vvé viéc cong (neu théng nhat) hozc Cong
van phuc dap cho co quan, don vi (néu khdng thdng nhat).

Thoi gian: khdng qua 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di thanh phan hé so
theo quy dinh.
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- Budc 3: Sau khi c6 van ban cua Quan uy, Phong Noi vy tham muu Uy ban
nhan dan quan Quyét dinh cir, cho phép di nudc ngoai vé viéc cong (néu Quan uy
thorng nhét) hodc Cong van phiic dap cho co quan, don vi (néu Quan uy khéng théng
nhat).

Thoi gian: khong quéa 07 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn vén ban cia Qudn dy.

1.2. DPéi v6i truong hop khong thudc dién Ban Thuong vu Quén iy quén Iy

- Buéc 1: Ca nhan khong thuoc di¢n Ban Thuong vu Quan uy quan ly khi di
nuGc ngoal vé viéc cong, Tha trudng co quan chuyén mén, don vi sy nghi¢p cong

lap va Uy ban nhan déan cac phuong (goi tat 1a co quan, don vi) ¢ van ban de nghi
kém hd so giri Uy ban nhan dan quan (thdng qua Phong Noi vu) xem xét, quyét dinh.

~ Riéng céc don vi trudng hoc giii ho so vé Phong Gido duc va Pao tao xem xét, cho
y Kién trude khi gui ho so ve Phong Noi vu, truong hop Phong Gido duc va Bao tao thong
nhat thi Phong Gi&o duc va Pao tao tong hop gui ho so vé Phong Noi vu tham dinh.
Thoi gian: trdc 30 ngay lam viéc ké tir ngay di nwéc ngoai vé viéc cong.
- Buéc 2: Trén co s dé nghi cua co quan, don vi, Phong Noi vu tham dinh,

tham muu Quyét dinh ctr, cho phép di nudc ngoal vé viéc cong (néu théng nhat) hoic
Cong vin phuc dap cho co quan, don vi (néu khéng thdng nhat).

Thoi gian: khdng quéa 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhdn di thanh phan hé so
theo quy dinh.

2. Cach thac thie hién: Nop hd so truc tiép tai Phong Noi vu quan 6

3. Thanh phan, sé liong hé so:

- Thanh phan hé so:

Thyc hién theo Dicu 13 Quyét dinh s6 14/2022/QD-UBND ngay 12 théng 4
nam 2022 cua Uy ban nhan dan thanh pho H6 Chi Minh.

- Sb luong hd so: 01 bo

4. Thoi han giai quyet: Khdng qué 15 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
theo yéu cau.

5. Poi twong tqhu’c hién thu tuc hanh chinh: co quan chuyén mon, don vi su
nghiép cong lap va Uy ban nhan dan cac phuong

6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan 6

- Co quan truc tiép thyuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Néi vu quan 6

- Co quan phdi hop: co quan chuyén mén, don vi su nghiép cong lap va Uy
ban nhan dan cac phuong.

7. Ket qua thyrc hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cir, cho phép can bo/cong
chuc/vién chire/nguoi lao dong di nudc ngoai ve viéc cong hoac Cong van phac dap.



8. Phi, I¢ phi (néu c6): khdng
9. Tén mdu don, mau to khai, mau quyét dinh: khéng.
~10. Yéu cau, diéu kién thyc hién thii tuc hanh chinh: Theo Biéu 7 Quyét dinh
50 14/2022/Qb-UBND ngay 12 thang 4 ndm 2022 cua Uy ban nhan dan thanh pho
Ho Chi Minh.
11. Can cir phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s0 14/2022/QD-UBND ngay 12 thang 4 nam 2022 ciia Uy ban
nhan dan thanh pho H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché quan 1y va xét duyét can bg,
cong chure, vién chirc va nguoi lao dong di nude ngoai;

+ Quyét dinh sd 74/2024/QD-UBND ngay 12 thang 10 nam 2024 cta Uy ban
nhan dan thanh phd HO Chi Minh vé stra d6i, bo sung mét s6 diéu ctiia Quy ché quan
Iy va xét duyét can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong di nudc ngoai ban
hanh kém theo Quyét dinh sé 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 nim 2022 cia
Uy ban nhan dan Thanh phé HO Chi Minh;

+ Quyét dinh s6 4642/QD-UBND ngay 18 thang 10 nam 2024 cia Uy ban
nhan dan thanh phd H6 Chi Minh vé ty quyén quyét dinh cir, cho phép can b, cong
chtrc, vién chic va nguoi lao dong di nude ngoai vé viée cong.

+ Két luan s6 1912-KL/QU ngay 29 thang 01 ndm 2024 cua Ban Thudng vu
Quan ay thyc hién thi diém viéc phan cong, phan cap, Gy quyén quan Iy va xét duyét
di nude ngoai dbi vai can bd, cong chirc, vién chire, dang vién, ngudi lao dong dang
lam viéc theo ché do hop déng lao dOng tai cac co quan, don vi thudc hé théng chinh
trt quan va co so.

B. XET DUYET CAN BQ, CONG CHUC, VIEN CHUC VA NGUOI
LAO PONG PI NUOGC NGOAI VE VIEC RIENG (khong ¢ thu moi dich danh,
tr 01 ngay dén duoi 03 thang d6i véi can bo, cong chire, vién chuc va nguoi lao dong
thudc tham quyen quan ly va sir dung cua Uy ban nhan dan quan, trur thAm quyén
quy dinh tai diém b va diém ¢ Khoan 5, Piéu 8 Quyét dinh sd 14/2022/QD-UBND
dugc sira doi, bo sung tai Khoan 5, Pidu 1 Quyét dinh s 74/2024/QD-UBND)

1. Trinh ty thuc hién:

- Bwéc 1: Can bo, cdng chuc, vién chirc, nguoi lao dong khi di nudc ngoai vé
viéc riéng, Thu trudng co quan chuyén mén, don vi sy nghiép cong lap va Uy ban
nhan dan cac phuong (goi tat 1a co quan, don Vi) c6 vin ban dé nghi kém hé so guri
Uy ban nhan dan quan (thdng qua Phong Noi vu) xem xét, quyét dinh;

Riéng cac don vi trudng hoc gui hd so vé Phong Giéo duc va Dao tao xem xét,
cho y kién trugc khi gai hd so vé Phong Nai vu, truong hop Phong Gido duc va Pao
tao théng nhat thi Phong Gido duc va Pao tao tong hop guii hd so dé nghi vé Phong
Noi vu tham dinh.
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Thoi gian: trwéc 15 ngay lam viéc ké tir ngay di nwdc ngoai vé viéc riéng.

- Bu6c 2: Trén co so dé nghi cla co quan, don vi, Phong Noi vu tham dinh,
tham muu Uy ban nhan dan quan cho y kién va quyét dinh cho phép di nudc ngoai
Vvé viéc riéng (n;u thdng nhat) hoic Cong vin phic dap cho co quan, don vi (néu
khdéng thong nhat).

Dong thoi, Phong Noi vy tham muu Uy ban nhan dan quan béo cdo bang van
ban cho Thuong truc Quan uy doi véi trueong hop quy dinh tai Két luan so 1912-
KL/QU ngay 29 thang 01 ndm 2024 cta Quan uy Quan 61,

Thoi gian: khdng quéa 10 ngay l1am viéc ké tir ngay nhdn di thanh phan hé so
theo quy dinh.

2. Céch thire thye hién: Nop hd so truc tiép tai Phong Noi vu quan 6

3. Thanh phdn, sé luwong hé so:

- Thanh phan hd so:

+ Cong van dé nghi cia don vi (cac don vi Truong hoc phai c6 Cong van dé
nghi cua Phong Giao duc va Pao tao)

+ Pon xin di nuéc ngoai vé viéc riéng (noi dung Pon dam bao theo yéu cau
tai Cong van s0 5870/UBND-NV ngay 29/12/2023 cua Uy ban nhan dan quan 6);

+ Quyét dinh luong hién huong;

+ Céac van ban khac co lién quan.

- Sb luong hd so: 01 bo

4. Thoi han giai quyet: Khdng qué 10 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du ho so
theo yéu cau.

5. Poi twong tqhu’c hién thu tuc hanh chinh: co quan chuyén mon, don vi su
nghiép cong lap va Uy ban nhan dan cac phuong

6. Co quan gidi quyét thii tuc hanh chinh:

- Co quan c6 tham quyeén quyét dinh: Uy ban nhan dan quan 6

- Co quan tryc tiép thyuc hién thi tuc hanh chinh: Phong Néi vu quan 6

- Co quan phdi hop: co quan chuyén mon, don vi su nghiép cong lap va Uy
ban nhan dan cac phuong.

7. Két qua thyc hign tha tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép can bo/cong
chuc/vién chire/nguoi lao dong di nwde ngoai ve viéc rieng hoac Cong van phuc dap.

8. Phi, I¢ phi (néu c6): khdng

9. Tén mau don, mau to khai, mau quyét dinh: khéng.

' Cép truong, cap pho (ke ca cc dong chi bi thw, pho bi thu chi b co s6) cac co quan, don vi thude
Uy ban nhan dan quan; pho bi thu Bang uy, Chu tich Uy ban nhén déan phuong; Phé Chu tich Uy
ban nhan dan phuong; Chu tich Uy ban Mat tran T6 quoc phuong
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10. Y8u cdu, diéu kién thuc hién th: tuc hanh chinh:

Can bg, cong chic, vién chirc va ngudi lao dong nghi phép di nudc ngoai vé
viéc riéng theo dung quy dinh ctaa phap luat vé lao dong.

a) S6 ngay nghi phép di nuéc ngodi vé viéc rieng khong qué sé ngay phép
duogc nghi trong nam.

b) Tru:c‘rng hop déc biét can bo, c()ng churc, vién chirc va nguoi lao dong phai
di nudc ngoai vé Vviéc rleng qué sd ngay nghi phép theo quy dinh phap luat thi phai
duoc cap c6 tham quyén xem xét, chap thuan bang vin ban.

S6 ngay di nudc ngoai vé viéc riéng ngoai sé ngay nghi phép thi khong duoc
hudng luong va cac khoan thu nhap khac theo quy dinh phép luat.

11. Can cvr phap ly cua thu tuc hanh chinh:

+ Quyét dinh s6 14/2022/QD-UBND ngay 12 thang 4 nim 2022 ctia Uy ban
nhan dan thanh phé H6 Chi Minh vé ban hanh Quy ché quan 1y va xét duyét can bg,
cong chtrc, vién churc va nguoi lao dong di nude ngoai;

+ Quyét dinh s6 74/2024/QD-UBND ngay 12 thang 10 nim 2024 cta Uy ban
nhan dan thanh phd Ho Chi Minh vé sira doi, bo sung mot s6 diéu ciia Quy ché quan
1y va xét duyét can b, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong di nude ngoai ban
hanh kém theo Quyét dinh s6 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 nim 2022 cia
Uy ban nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh;

+ Két luan s6 1912-KL/QU ngay 29 thang 01 nam 2024 cua Ban Thuong vu
Quan uy thuc hién thi diém viéc phin cong, phan cap, iy quyén quan Iy va xét duyét
di nudc ngoai dbi voi can bo, cong chire, vién chire, dang vién, nguoi lao dong dang
lam viéc theo ché d6 hop déng lao dOng tai cac co quan, don vi thudc h¢ théng chinh
tri quan va co so.

UY BAN NHAN DAN QUAN 6
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