Kính gửi Hiệu trưởng các đơn vị,

Đơn vị thông tin đến viên chức, người lao động thực hiện các quy định trong đó có quy định báo cáo sau chuyến đi nước ngoài. Đơn vị rà soát thông tin ngày đi, ngày về, đất nước xin đi của viên chức đúng theo Quyết định cho phép viên chức đi nước ngoài hay chưa. Thông tin về bộ phận TCCB nếu chưa đúng.

Hồ sơ báo cáo gồm 02 bộ như sau: 
     - Báo cáo sau chuyến đi 
     - Bản photo passport (chỉ cần photo Trang có hình, thông tin cá nhân và trang đóng dấu xuất, nhập cảnh chuyến đi). Photo rõ, có thể đọc được thông tin
     - Bản photo Quyết định cho phép đi chuyến nước ngoài

* 02 bộ, bấm riêng từng bộ. Đơn vị trực tiếp gửi 01 bộ đến cô Lư Ngọc Yến - Phòng Nội vụ để đóng dấu hồ sơ đến là ngày gửi báo cáo sau chuyến đi đảm bảo theo quy định.
Đồng thời, đơn vị gửi 01 bộ hồ sơ đến cô Ngọc Anh - TCCB

Trân trọng.
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