
     UBND QUẬN PHÚ NHUẬN  

TRƯỜNG MẦM NON SƠN CA 1 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN - NĂM HỌC 2024 - 2025  
Từ ngày 21/10/2024 đến 27/10/2024 

 

Ngày 
Thời 

gian 
Nội dung – Địa điểm 

Thành phần tham 

gia 

Thứ Hai 

21/10/2024 

 
- Thực hiện kế hoạch giáo dục tuần 7 

- 17 Giáo viên 

 8g00 - Dự kiểm tra đoàn tại Phường 1 - Thanh Hằng 

 9g00 

- Họp nhóm ứng dụng trí tuệ nhân tạo trong tổ chức 

hoạt động cho trẻ tại Văn phòng 

- BGH, Thanh Hằng, 

Nhi, Thảo, Nương, 

Oanh, Diễm Hồng, 

Châu 

 11g00 - Họp giao ban BGH tại Văn phòng - BGH 

 16g00 
- Họp Ban đại diện CMHS trường 

- BGH, Hiếu, Ban đại 

diện CMHS 

Thứ Ba 

22/10/2024 

7g30 
- Họp mặt ngày 20/10 tại LĐLĐ 

- Hiếu, Thảo, Tâm 

 8g00 - Tham gia đoàn đánh giá ngoài khảo sát sơ bộ tại 

trường MN Hoài Anh, Quận 12 

- Cô Hoàng Trang 

 12g00 
- Họp thống nhất một số chi tiết khi họp CMHS 

- BGH và đại diện 

GV các nhóm lớp 

 14g00 - Họp giao ban hiệu trưởng tại trường mẫu giáo 

Sơn Ca 5 

- Cô Anh Hồng 

  - Kiểm tra vệ sinh môi trường, bảng tuyên truyền của 

các lớp 

- Cô Thúy Hằng 

 16g00 - Họp CMHS lớp Nhà trẻ, Chồi - Theo phân công 

Thứ Tư 

23/10/2024 

 - Tổng hợp thông tin các bé gương điển hình thực hiện 

tốt 5 điều Bác Hồ dạy cấp trường tháng 10 

- Cô Hoàng Trang và 

các lớp 

  - Đón tổ MN duyệt nội dung chuyên đề trường MN 

hạnh phúc 

- Theo phân công 

 16g00 - Họp CMHS lớp Mầm, Lá - Theo phân công 

Thứ Năm 

24/10/2024 

Cả ngày - Tập huấn chế độ kế toán hành chính sự nghiệp  theo 

Thông tư số 24/2024/TT-BTC tại UBQ 

- Cô Anh Hồng, 

Thành 

 8g00 
- Tập huấn kỹ năng, nghiệp vụ thực hiện dân chủ ở cơ 

sở trường học tại LĐLĐ 

- Cô Hoàng Trang, 

Thúy Hằng, Hiếu, 

Vân 

 16g30 - Họp chi bộ tại văn phòng trường - 10 đảng viên 

Thứ Sáu 

25/10/2024 

Cả ngày - Tập huấn chế độ kế toán hành chính sự nghiệp  theo 

Thông tư số 24/2024/TT-BTC tại UBQ 

- Cô Anh Hồng, 

Thành 

 Cả ngày - Tham dự CLB cán bộ trẻ tại Cần Giờ  - Cô Thảo 

  

- Xổ giun cho trẻ 

- Cô Quyên, cô Thúy 

Hằng giám sát, GV 

các nhóm lớp 

  - Duyệt sản phẩm thư viện số các lớp - BGH 

  - Rà soát lại môi trường lớp chuẩn bị cho chuyên đề 

trường MN hạnh phúc (dự kiến 30/10) 

- Cô Hoàng Trang và 

các lớp 

  
- 2 đoàn thể và 3 bộ phận gửi nội dung đánh giá tháng 

10 & kế hoạch công tác tháng 11 đến hiệu trưởng 

- Hiếu, Thanh Hằng, 

Hoàng Trang, Thúy 

Hằng, Quyên 

Thứ Bảy 

26/10/2024 

 
-  

-  

Chủ nhật 

27/10/2024 

 
-  

-  

 



MỘT SỐ NỘI DUNG CẦN LƯU Ý: 

 Tuyên truyền PH đăng ký cấp thẻ Căn cước cho trẻ: Các nhóm lớp cập nhật thông tin hằng ngày 

(nếu có thay đổi) để báo cáo kết quả thực hiện lên PGD. 

 Chuẩn bị cho chuyên đề Trường mầm non hạnh phúc trong tuần sau, bộ phận vệ sinh và cây 

xanh cần tập trung thực hiện nhiệm vụ hoàn tất trong tuần này. 


