
     UBND QUẬN PHÚ NHUẬN  

TRƯỜNG MẦM NON SƠN CA 1 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN - NĂM HỌC 2024 - 2025  
Từ ngày 25/11/2024 đến 01/12/2024 

 

Ngày 
Thời 

gian 
Nội dung – Địa điểm 

Thành phần tham 

gia 

Thứ Hai 

25/11/2024 

 
- Thực hiện kế hoạch giáo dục tuần 12 

- 17 Giáo viên 

  - Kiểm tra đầu giờ, nắm tình hình các lớp đầu tuần 

- Duyệt sản phẩm thư viện số 

- Cô Hoàng Trang 

 8g30 

- Phối hợp Trạm y tế P1 cho trẻ uống Vitamine A theo 

danh sách đã thông báo 

- Cô Thúy Hằng, 

Diệu Quyên và GV 

các lớp có trẻ uống 

Vit A 

 11g00 - Họp giao ban BGH tại Văn phòng - BGH 

 14g00 - Họp công tác chuẩn bị Hội thi giáo viên dạy giỏi cấp 

quận bậc mầm non năm học 2024-2025 tại hội trường 

Phòng GD-ĐT 

- Cô Anh Hồng, 

Hoàng Trang 

  - Nhận sáng kiến cải tiến tháng 11 - BGH 

  - Tổng hợp ý kiến đóng góp từ buổi HNCBCCVCNLĐ 

tổ 

- BCH Công đoàn 

  - Gửi đánh giá tháng 11 và kế hoạch tháng 12 về cho 

HT 

- 2 bộ phận, 2 Đoàn 

thể, Kế toán, Y tế  

Thứ Ba 

26/11/2024 

7g30 - Tham gia đoàn kiểm tra phổ cập giáo dục, xóa mù chữ 

đối với Phường 5 tại Ủy ban nhân dân Phường 5, đ/c 

94 Phan Đăng Lưu 

- Cô Anh Hồng 

  - Kiểm tra hoạt động phòng chức năng - Cô Hoàng Trang 

  - Nộp BC tiếp công dân và giải quyết KN, TC quý IV, 

năm 2024 -> TTQ 

- Cô Anh Hồng 

 12g00 - Họp Liên tịch và TTCĐ để giải đáp các ý kiến từ HN 

tổ tại văn phòng 

- BGH, CTCĐ, 

BTCĐ, 3 TTCĐ 

  -  -  

Thứ Tư 

27/11/2024 

7g30 - Tham gia đoàn kiểm tra phổ cập giáo dục, xóa mù chữ 

đối với Phường 10 tại Ủy ban nhân dân Phường 10, 

đ/c 68 Trương Quốc Dung 

- Cô Anh Hồng 

  - Kiểm tra tình hình đón trả trẻ các nhóm lớp - Cô Hoàng Trang 

  -  -  

 14g00 - Họp mặt KN 78 năm ngày TL hội CTĐ VN tại TTCT - Quyên 

 14g00 - Tham gia đoàn kiểm tra phổ cập giáo dục, xóa mù chữ 

đối với Phường 8 tại Ủy ban nhân dân Phường 8, đ/c 

194 Nguyễn Trọng Tuyển, 

- Cô Anh Hồng 

  - Gửi thông báo cho trẻ về buổi trưa ngày 29/11 để tổ 

chức Hội nghị CBCCVCNLĐ 

- Cô Anh Hồng và 

GV các lớp 

Thứ Năm 

28/11/2024 

8g00 - Tham dự hội nghị tập huấn nghiệp vụ quản lý nhà 

nước về công tác thanh niên năm 2024 tại hội trường 

UBND quận 

- Cô Hoàng Trang 

 8g30 
- Chuẩn bị văn kiện Hội nghị CBCCVCCNLĐ 

- Cô Anh Hồng, Gia 

Hiếu, Thanh Hằng 

  - Kiểm tra thực hiện chương trình giáo dục trên chương 

trình Gokids khối Chồi 

- Cô Hoàng Trang 

Thứ Sáu 

29/11/2024 

8g00 - Tham dự Hội nghị sơ kết 01 năm thực hiện “Trường 

học hạnh phúc” tại Hội trường khu A - Trường Đại 

học Sài Gòn số 273 An Dương Vương, Phường 3, 

Quận 5, Hồ Chí Minh 

- Cô Anh Hồng 

  - Chấm sáng kiến tháng 11 - Hội đồng SK 



  - Xây dựng kế hoạch triển khai nhiệm vụ về đề án “GD 

thông minh” 2025 và đăng trang web trường 

- Cô Anh Hồng 

 14g00 - Hội nghị CBCCVCNLĐ -  

Thứ Bảy 

30/11/2024 

6g30 - Dự xét tuyển viên chức ngành Giáo dục và Đào tạo 

năm 2024 (vòng 2) tại trường tiểu học Nguyễn Đình 

Chính 

- Thành 

  -  -  

Chủ nhật 

01/12/2024 

 
-  

-  

 

MỘT SỐ NỘI DUNG CẦN LƯU Ý: 

- Ngày 29/11/2024 nhà trường có gửi thông báo phụ huynh đón trẻ về buổi trưa, do đó để đảm bảo chương 

trình học cho trẻ, các lớp lưu ý hoàn thành nội dung các hoạt động trong ngày cho trẻ trong buổi sáng.  


