
     UBND QUẬN PHÚ NHUẬN  

TRƯỜNG MẦM NON SƠN CA 1 

 

KẾ HOẠCH CÔNG TÁC TUẦN - NĂM HỌC 2023 - 2024  
Từ ngày 13/5/2024 đến 19/5/2024 

 

Ngày 
Thời 

gian 
Nội dung – Địa điểm 

Thành phần tham 

gia 

Thứ Hai 

13/5/2024 

 - Tổng kết cuộc vận động trồng cây xanh chào mừng kỷ 

niệm 134 năm ngày sinh Chủ tịch Hồ Chí Minh: Duyệt 

clip và đăng tải hình ảnh tuyên truyền lên trang web 

trường 

- Theo phân công 

 11g00 - Họp giao ban công tác BGH tại Văn phòng - BGH 

  - Các tổ chủ động sắp xếp thời gian họp đánh giá xếp 

loại thành viên trong tổ và góp ý cho Hiệu trưởng Quý 

I/2024 

- Thành viên tổ 

  - Tái ký hợp đồng gia hạn trang web trường - Cô Hồng - HT 

  - Triển khai kế hoạch diễn tập CCCH đến tất cả các lớp 

và bộ phận 

- Cô Thúy Hằng 

Thứ Ba 

14/5/2024 

7g00 - Dự HN biểu dương học tập tư tưởng HCM do LĐLĐ 

tổ chức  

- Hiếu 

 16g00 - Họp duyệt kết quả đánh giá xếp loại Quý I/2024 - Thành viên HĐTĐ 

Thứ Tư 

15/5/2024 

Cả ngày 
- Lớp Sơ cấp Chính trị tại TTCT 

- Yến Nhi, Ngọc 

Trang 

 8g45 - Dán công khai kết quả đánh giá xếp loại Quý I/2024 

trong thời gian 03 ngày, các thành viên theo dõi và gửi 

ký kiến (nếu có) về cho CĐ hoặc BGH 

- Theo phân công 

  - Tổng kết vận động quỹ BĐDCMHS và hội ý chuẩn bị 

quà cuối năm, quà Quốc tế thiếu nhi cho trẻ 

- BGH và 

BĐDCMHS 

Thứ Năm 

16/5/2024 

8g30 - Chuyên đề tiết kiệm điện do Phòng Kinh tế, cty Điện 

lực và nhà trường phối hợp tổ chức tại sảnh Khu A 

- GV và trẻ khối Lá 

 9g30 - Họp triển khai nội dung đánh giá thi đua cuối năm, 

đánh giá xếp loại CCVCNLĐ, đánh giá chuẩn 

- Thành viên HĐTĐ 

 13g30 - Dự Lễ tuyên dương khen thưởng giáo viên, học sinh 

tại Hội trường Trung tâm Văn hóa - Thể thao quận Phú 

Nhuận  

- Cô Hồng - HT 

  - Hạn chót nộp BC tổng kết công tác CTTT -> cô Huyền 

PGDĐT 

-  

  - Làm thông báo lớp hè đăng trang Web và gửi PH đăng 

ký 

- Cô Hồng – HT và 

GV các lớp 

Thứ Sáu 

17/5/2024 

 - Các lớp tổ chức hoạt động chào mừng 134 năm ngày 

sinh Bác Hồ 19/5/1980 – 19/5/2024 

- GV và trẻ các 

nhóm lớp 

 Cả ngày 
- Lớp Sơ cấp Chính trị tại TTCT 

- Yến Nhi, Ngọc 

Trang 

  - Nộp hồ sơ đánh giá theo Quý NQ08 và nhập kết quả 

vào đường link PGD 

-  

  - Tổng kết ngày hội đọc sách và làm clip để đăng trang 

tin 

- Theo phân công 

  
- Thực hiện hồ sơ hết hạn tập sự cô Ngọc Trang 

- Cô Hoàng Trang, 

Ngọc Trang 

Thứ Bảy 

18/5/2024 

 
-  

-  

Chủ nhật 

19/5/2024 

 
-  

-  

 

MỘT SỐ NỘI DUNG CẦN LƯU Ý: 



 Các lớp đảm bảo an toàn cho trẻ, các bộ phận đảm bảo an toàn thực phẩm. Lưu ý cho trẻ uống 

đủ nước trong mùa nắng nóng. GV lưu ý cho trẻ tránh nắng nóng khi tham gia các hoạt động 

ngoài trời. 

 Chuẩn bị cho diễn tập PCCC trong tuần sau: Các nhóm lớp tập cho trẻ di chuyển theo kế hoạch 

diễn tập do bộ phận Bán trú triển khai. 


