UBND QUAN PHU NHUAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON SON CA 10 Péoc lap - Tw do - Hanh phiic
So: 1L /KH-MNSC10 Phii Nhugn, ngay AC thdang 10 nam 2023
KE HOACH

Thue hién nhiém vu &ng dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6
va thong ke giao duc trong nha truong
Nam hoc 2023 - 2024

Can ctr Quyét dinh s 1270/QD-SGDDT ngay 24 thang 5 nam 2022 cua S¢ Giao
duc va Pao tao Thanh pho Ho Chi Minh vé viéc ban hanh ké hoach trién khai tang cuong
g dung cong nghé thong tin va chuyén doi sd cua Nganh Giao duc va Dao tao Thanh
phd H6 Chi Minh giai doan 2022-2025, dinh hudng dén nam 2030:

Cin ot Ké hoach sé 380/KH-UBND ngay 27 thang 3 nam 2023 cua Uy ban nhan
dan quan Phua Nhuan vé Ké hoach tang cuong tng dung cong nghé thong tin va chuyén
ddi s6 cua Nganh Gido duc va Dao tao quan Phu Nhuén nam 2023:

Can ctr Cong van s6 5496/SGDDT ngay 26 thang 9 ndm 2023 cua So Gido duc va
Pao tao Thanh phé H6 Chi Minh vé huéng dan thyc hén nhiém vu tng dung cong ngh¢
thong tin. chuyén d6i s6 va thong ké gido duc nam hoc 2023 —2024:

Can cir Ké hoach s6 586/KH-GDPT ngay 06 thang 10 nam 2023 cua Phong Gido
duc va Dao tao quan Phu Nhuéan vé huong dan thuc hén nhiém vu Umg dung cong nghé
thong tin, chuyén ddi sé va thong ké gido duc nam hoc 2023 — 2024,

Truong Mam non Son Ca 10 xay dung ké hoach hudng dan thue hién nhiém vu
trng dung cong nghé thong tin, chuyén doi s6 va thong ké gido duc nam hoc 2023 - 2024
véi nhirng ndi dung nhu sau:

. MUC TIEU:

- Trién khai dén CB-GV-NV thyuc hién hiéu qua cac nhiém vu cua linh vuc gido
duc va dao tao trong Dé an Chwong trinh tng dyung cong nghé thong tin, chuyen doi s0.

- Day manh thuc hién chuyén déi s6 trong day hoc va danh gia, tiép tuc thuc hién
hiéu qua day hoc trure tuyén két hop day hoc truc tiép.

- Pay manh viéc xay dung hoc liéu dién tir trén cong thu vién so cua nha truong.

- Tang cuong viéc bao mat dir liéu ca nhan hoc sinh, gido vién va dam bao an toan
an ninh cac hé thong quan ly gido duc.

I1. MUC PICH YEU CAU

1. Muc dich

- Thue hién nhiém vu cong nghé thong tin va chuyén doi s6 nham ho trg tot cho
cong tac chuyén mon, quan ly gidao duc. Phat huy vai tro cua cong ngh¢ thong tin va céac
thanh tyu khoa hoc - cong nghé hién dai trong quan ly nha nuée vé giao duc - dao tao.
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- Timg budce hién dai hoa co s¢ vat chat k¥ thuat, dac biét 1a ha tang cong ngh¢
thong tin. Nang cao trinh do. ky nang CNTT cho CBQL. gigo vién, nhan vién. Tao moi
truong va co hoi giao luu. chia sé, hoc tap kinh nghiém. tiép can cong nghé moi vé img
dung CNTT: tao nén phong trao thi dua tmg dung CNTT hi€u qua trong cac hoat dong

giao duc.

- Tung bude nang cao mirc do Ung dung CNTT trong toan don vi nhiam trién khai
thanh céong Chuong trinh chuyén doi s6 qubc gia d6i véi nganh Gigo duc va cac nhiém
vu. giai phap nhim thuc hién vé xdy dung nha truong di¢n tir. Hoan thién trién khai tich
hop. df‘)ng bd hé lhéng co so dit liéu (CSDL) nganh Gido duc ve giao duc mam non; day

.

manh va tmg dung co hi¢u qua hé théng ho so. s6 sach dién tur (s0 lién lac. gido an...).

2. Yéu ciu:

- Hoan thién co so dir liéu (CSDL) nganh Gido duc veé gido duc Mam non cua
nha truong.

- Ban giam hi¢u nha trudng quan triét va thue hién déy du cac nhiém vu trong tam
trong ké hoach, tap trung ngudn lyc cho hoat dong tng dung CNTT tai truong: gan két
chit ch& céac hoat dong ctia nganh. nha truomg, GV va PH véi (mg dung LWL,

- Tang cuomg khai thac va tham gia xdy dung va khai thac, st dung c¢6 hiéu qua

~

kho hoc liéu s6 toan nganh, ngan hang cau hoi truc tuyén dung chung. Tiép tuc boi
dudng. tu boi dudng k¥ nang xay dung bai giang va xdy dung kho bai giang chung cua
toan trudng phuc vu nhu cau tu hoc cua ngudi hoc va doi mai, sang tao.

3. Cac chi tiéu

- 100% CB. GV. NV sir dung Hé théng co s¢ dir ligu nganh gido duc trong quan
ly. diéu hanh: day va hoc.

- 100% CB. GV. NV khai thac su dung c6 hiéu qua trang thong tin dién tu: cac
img dung mién phi. hé théng mail va trang web nha truong;

- 100% cAc gido vién tham gia tich cuc. hiéu qua cude thi thiét ké bai giang
Elearing. cac hoat dong trong ngay hoi CNTT cap cum, cap Quan.

- Nha trudong c¢6 mot phong thyc hanh tin hoc dugc két noi mang va trién khai day
tin hoc:

- 100% céc gido vién ung dung phan mém day hoc truc tuyén phu hop voi diéu
kién thuc té:

- Thuc hién chuycn dé boi dudng k¥ nang ng dung CNTT cho can bg quan ly.
gido vién, nhén vién bang hinh thire truc tuyén, truc tiép.

I11. NOI DUNG

Niam hoc 2023-2024 Truong Mam non Son ca 10 tap trung trién khai nhirng

nhiém vu trong tdm cua Nganh Gido duc va Dao tao quan Pha Nhuan sau day:

[. Tiép tuc trién khai thuc hién cac nhiém vu trong tdm Tang cuong ung dung
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CNTT va chuyén ddi sé trong GDDT gna doan 2022-2025. dinh hudng dén nim ”030
cua S Giao duc va Dao tao. Ké hoach trién khai = Dé an phat trién tng dung dir liéu vé
dan cu. dinh danh va xéac thuc dién tu phuc vu chuyén doi s6 quoc gia giai doan 2022-
2025. tam nhin dén nam 2030 cua Uy ban nhén dan Thanh phé H6 Chi Minh. Dé 4n

“Xay dung Thanh phd Ho Chi Minh trcr thanh dé thi thong minh™ va ké hoach trién khai
tang cuong ung dung CNTT va chuye én doi s6 cua Nganh Giao duc va Dao tao Thanh pho
Ho Chi Minh giai doan 2022 - 2025, dinh hudng dén nam 2030.

-T6 chure phé bién, quan triét chu truong cua Pang. Nha nudc, cua So Giao duc —
Pao tao, Phong Giao duc — Dao tao vé su can thiét va tinh cap thiét cua chuyén déi s6.
Gén cac muc tiéu, nhiém vu vé chuyén doi sé voi nghi quyét, chién luge, chuong trinh
hanh dong. ké hoach. nhiém vu cua nha trudong. nang cao nhan thirc v é chuyén doi s6 cho
can bo. gido vién va nhan vién trong nha truong.

- Ban hanh vin ban quy dinh vé chuyén doi s trong céc hoat dong day — hoc,
quan 1y: quy dinh vé co so dir ligu: quy dinh vé nang luc so cua doi ngt GV. CBQL,
nhan vién.

- Van hanh va str dung ¢6 hiéu qua Cong thong tin dién tu cua don vi dap mg yéu
cau thong tin, quan ly. diéu hanh va cai cach hanh chinh. Nha truong dam bao thuc hién
h¢ théng phan mém quan ly trudng hoc tryuc tuy én. timg budc dong bo héa co so dur lidu
nganh gido duc va dao tao thanh ph.

- Tiép tuc d6i méi phuong phap day hoc, su dung CNTT& TT de nang cao hi¢u
qua cong tac cham soc gido duc tre. Khai thac ¢6 hiéu qua cac phan mém day hoc. tu
hoc. tao bai giang dién tur. T6 chitc cac chuong trinh tap huén nhim ning cao nang luc
ing dung CNTT&TT trong day va hoc do Trung tam thong tin va chuong trinh giao
duc t6 chire.

2. Chuyén déi s6 trong day - hoc va danh gia. tiép tuc thue hién hiéu qua day hoc
truc tuyeén két hop day hoc truc tiép‘

a) T6 chie hinh thie day hoc truc luyén theo quy dinh tai Thong tu s6
09/2021/TT-BGDDT ngay 30/3/2021 cua B¢ GDDT phu hgp voi diéu kién cua nha
truong nham nang cao chét luong, hiéu qua va ddi maéi phuong phép day - hoc.

b) Nang cao hiéu qua hoat dong day hoc trén moi truong truc tuyén. St dung i
da loi ich cua phan mém quan Iy hoc tap (LMS) trong két noi va to chire cac hoat dong
giao duc.

¢) Phat trién xdy dung hoc liéu s6 bao dam chat luong: Huy dong gido vién tham
gia dong gop hoc ligu s dé chia sé dung chung: phat huy vai tro cua t6 chuyén mon trong
danh gia. lua chon hoc liéu so trude khi dua vao su dung: huong dan gido vién tham khao
cac hoc liéu sé tr kho hoc liéu s6 gi¢i thiéu tir B¢ GDDT dung chung cua Nganh va cac
nguon tai nguyén tin cay trén Internet.
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d) Tang cuong (ng dung cong nghé thong tin va chuyén débi sd to chire danh gia
thuong xuyen bang hinh thire truc tuyén; timg bude to chire trién khai kiém tra. danh gia
trén may tinh dam bao khach quan. cong bang va co do tin cay.

d) Trién khai hidu qua h¢ théng thu vién dién tir co so dir licu (CSDL) sb hoa sach
va tai nguyén phuc vu day hoc). két noi lién thong voi cae kho hoc licu sb. chia sé tai
nguyén so hoa gitra cac gido vieén. can bo quan ly gido duc.

e) Ra soat thuc hién dau tu trang bi du thiét bi CNTT nham dap Gng yéu céu phuc
vu cong tac quan ly. dieu hanh. Chu trong khai thac phong may tinh cho cac hoat dong
chuyén mon cua nha truong.

f) Trién khai hiéu cac phan mém quan ly, day hoc truc tuyén theo dinh hudng cua
S Gigo duc va Dao tao. Tang cuong trién khai giai phap tuyén sinh truc tuyen dau cap
hoc va sur dung ho so dién tir.

3. Phéi hop trong trién khai chuyén doi s& v6i cong tac Pho cép gido duc. x6a mu
chir: mo rong pham vi dir liéu quan ly va nang cao vai tro cua h¢ thong phan mém quan
trj cua nha truong da ket noi véi CSDL nganh GDDT.

4. Phéi hop trong trién khai cac tmg dung ho so dién t, timg budc thue hién cai
cach thu tuc hanh chinh thong qua viéc img dung chir ky s trong viéc quan 1y ho so dién
fur, gido an. ké hoach. cac mau don thu ban hanh ndi b va cac mau don thu phuc vu cong
tac tuyén sinh, chuyén truong.

5. Tang cuong chuyén dbi sb trong cong tac truyén thong gido duc. lién tuc cap
nhat théng tin trén Cong thong tin dién tu, tan dung cac tmg dung két ndi. twong tac, trao
doi thong tin gitra phy huynh véi nha truong.

6. Nha truong xdy dung CSDL ludn tudn thu cac quy dinh cua Thong tu 56
122021/TT - BGDPT ngay 30/12/2021 quy dinh vé CSDL GD-PT: Quyét dinh sb
4998/0D-BGDDT ngay 31/12/2021 ban hanh Quy dinh ky thut vé dir liéu cua CSDL
GDDT cua B GDDT.

a) T6 chirc cap nhat dir ligu, dam bdo cung cép day du thong tin. chinh xac, kip
thoi theo yéu cau ciia S¢ GD-DT: Hoan thién vige cap nhat diy du sb dinh dnah ca nhéan
cua gido vién va hoc sinh. Nha truong thuc hién trién khai cap nhat CSDL day du theo
huéng din cua SDDT, to chire tap huan cho gido vién. nhan vién sur dung hé thong. cap
nhit ding thoi gian quy dinh trong xir 1y cac dur licu vé hd so hoc sinh, gido vién. phén
cong chuyén mon.

b) Pam bao chat luong dit liéu cua he¢ théng CSDL nganh GD-DT lam nén tang
trién khai day nhoc tryrc tuyén, cong tac tuyén sinh dau cdp. chuyén truong

¢) Té chire thuc hién béo cao thong ké gido duc dinh k¥ dbi voi gido duc mam
non, ding thot han, day du, chinh xac theo quy dinh tai Thong tu s6 24/2018/TT-BGDDT

ngay 28/9/2018 vé che dg bao cao thong ké nganh Gido duc va bao cao dot xuat theo yeu
cau cua S0 GDDT.
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7. Thuc hién cac dich vu cong truc tuyén trong:

a) Trién khai c6 hiéu qua cac dich vu cong truc tuyén trong nganh gido duc nhu:
xin chuyén truomg, xin thoi hoe, nhap hoc lai, tuyén sinh.

b) Pay manh trién khai thanh toan khong dung tién mat. Nha truong trién khai
hiéu qua dich vu cong truc tuyén trong gido duc. nha truong da trién khai dén 100% Cha
me hoc sinh vé viéc thanh toan khong dung tién mat.

8. Thuc hién thuong xuyén cac phan mém. hé thong quan tri nha truong. Hé théng
quan ly chuyén mon mam non: Bdo cdo thang: Cong thong tin dién tu; Heé théng thuc
hién TEMIS: Hé théng kiém dinh chét luong gido duc: He théng quan ly CBCC.

IV. CAC NOI DUNG NHIEM VU CU THE:

1. Tuyén truyén, pho bién, ning cao nhan thire; dao tao, boi dwdng nang lye
so cho ddi ngii can b quan ly, gido vién, nhan vién

- Tuyén truyen. pho bien. quén triét sau rong nham nang cao nhan thirc vé chuyén
doi so trong gido duc va dao tao dén toan thé doi ngii can bd quan ly, gido vién, nhan vién
trong Truong.

- Tao diéu kién cho can bd quan Iy quan ly, gido vién, nhan vién tham gia cac lop
hoc boi dudng nang cao niang luc cong nghé thong tin. chuyen doi so.bao dam quan ly.
lam viéc hiéu qua trén moi truong so; kién toan, nidng cao nang lyc doi nga can bo quan
Iy va can bd phu trach mg dung cong nghé thong tin va chuyén doi so trong Truong.

2. Tang cwong cac diéu kién dam bao trién khai irng dung cong nghé théng
tin va chuyén doi s6 trong Trudong

- Tang cudng dau tu trang thiet bi trién khai img dung cong ngh¢ thong tin va
chuyén déi s trong Trudng; trién khai cac bién phap an toan. an ninh thong tin cac he
thong s6 hoa. an toan trong cac hoat dong day - hoc va lam vi¢e trén moi truong s0.

- Két ndi Internet ¢6 toc do va kha nang chiu tai cao dén tat ca 1op hoc: ¢o chinh
sach hd tro dich vu Internet va c6 chinh sach hd trg may tinh phu hgp cho cac 16p.

- Tiép tuc dau tu trang thiét bi day hoc cho cac 1op. xay dung lép hoc thong minh.
3. Phat trién kho hoc liéu chuyén déi so hoat dong day - hoc

- Phat trién kho hoc liéu s6 chia sé dung chung: Phat trién cac kho hoc liéu s6. hoc
licu mo chia sé dung chung trong Trudong. gdm bai giang dién tu. hoc liéu s6 da phuong
tién. phfm mém md phong va cac hoc liéu khac; kho hoc li¢u duge xay dung theo mot bo
tiéu chi cu thé. dam bao chat lugng va dat chuan. Khai thac kho tai liéu. hoc lidu. cac
video truc tuyén dung chung dé hd trg thuc hién chuong trinh trén phan mém Viettel
quan ly gido duc. s6 lién lac dién tur Ura.

- Thuc hién khai thac su dung tai liéu. hoc liéu truc tuyén hi¢u qua. ding quy dinh:
(g dung cac phuong tién, ki thuat. cong nghé dé 16 chire cac hoat dong giao duc
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- Tao diéu kién cho gio vién dugc chu dong. sang tao, tham gia thuc hi¢n quay
clip cic hoat dong tuong tac vai tre, phu huynh.

- Trién khai cac kénh ho tro truc tiép. truc tuy én (group lop. cong thong tin dién tr
nha truong), tao diéu kién thuan lgi cho CBQL, GV, NV va CMHS khi sir dung céac dich
vu gido duc truc tu}-en.

" T4 chite 16t cdc hoat dong giang day cua gido vién, trao doi cdc dir li¢u giang
day trong va ngoai nha truong. ho trg chia s¢ nguén tu liéu, tai liéu khoa hoc. tai liéu
giang day.

- Ung dung céc phan mém trong viéc soan ké hoach giao duc. phan mém tinh khau
phan dinh dudng. phan mém cho tré lam quen tiéng Anh va cac ung dung t6 chirc cac
hoat dong trong giao duc mam non.

4. Thwe hién cap nhit co sé dit liéu, cic bio cdo thong ké trong nim hgc

-C huyén doi s trén co s cap nhat co so dir liéu (CSDL) cua nganh Giao duc va
Pao tao Thanh phd. Cu thé:

- CSDL va hé théng thong tin quan ly chuyén nganh Giéo duc Mam non.

- CSDL chuyén nganh t6 chire can bo: Quan Iy nhan su: quan ly dao tao. boi
dudng can bo quan ly gido duc va gido vién; tuyén dung va chuyé én cong tac cong chire,
vién chire; cong khai veé cac don vi. loai hinh dich vu gido duc.

_ CSDL vé quan ly va dénh gia cong tac thi dua - khen thuong.

- CSDL vé cong tac kiém dinh chat lugng gido duc.

- CSDL vé pho cap gido duc.

6. Cong tac boi dudng cho cin bd, giao vién, nhin vién

Xay dung ké hoach bdi dudng tmg dung CNTT cho can bo. gido vién, nhan vién
pht hgp voi nhu ciu thue té cong viée, thuc té day va hoc tai don vi.

Tham gia cac chuong trinh tap huéan do S& Giao duc va Dao tao t6 chirc. cu the

- Td chire cho can bd quan ly tham gia cac chuong trinh tap huén nang cao nhan
thirc vé chuyén doi so.

- Té chirc cho can bd quan Iy, can by phy trach CNTT tham gia cac chuong trinh
dao tao. bdi dudng nang cao nang lyc chuyén doi so.

-To chu:c bodi dudng can bd quan 1y va gido vién dap rng cac yéu cau vé kién thue

va k¥ nang s6 trong thuc hién cac nhi¢ém vu cong nghé thong tin va chuy én doi so.

_ Té chirc bdi dudng cén bd quan ly va gido vién Chuong trinh nang cao nang luc
img dung CNTT va truyén thong trong quan ly va day hoc.



7. Céng tac phdi hgp véi phu huynh

- Thue hién dong bo nhiéu giai phap trong tuyén sinh dau cap. phdi hop vai phu
huynh cham soc, gido duc hoc sinh.

- Ung dung cong nghé théng tin thuc hién céc ngudn thu hoc phi khong dung
tién mat:

- Hinh thanh (ng dung trén phén mém URA. thiét bi di dong bao gf‘)m cac noi
dung: Hé so dién tir, lién lac giira nha truong v6i gia dinh truyén thong va két ndi vai cac
nén tang Uung dung trong va ngoai nganh Giao duc va Dao tao. Nha truong thuc hi¢n thu
tién thong qua hé théng thu ho SSC. CMHS dong bang hinh thire chuyén khoan. Ung
dung tinh linh hoat cua thiét bi di dong, trién khai cdc mé hinh quan tri nha truong tién
tién trén nén tang s6 dam bao thiét thuc va hiéu qua. Moi hoat dong cham soc tré duge
cong khai. minh bach giup cong tac phdi hop v&i phu huynh trong viée cham soc tr¢ dat
hi¢u qua cao hon.

V. CAC BIEN PHAP CAN THUC HIEN:

1. T iép tuc trién khai giai phap thuc hién cac nhiém vu trong tam cua Chuong
trinh chuyén ddi s ctia quan: Pé an Gido duc thong minh hoc tap sudt doi: Ké hoach
Tang cuong ung dung cong nghé thong tin va chuyén doi s6 cua nganh Giao duc va Dao
tao quan Phu Nhuan giai doan 2022-2025, dinh hudng dén nam 2030.

2. Thanh lap Ban Chi dao phu trach cong nghé thong tin, chuyén déi s va cong
tac thong ké giao duc: Tao diéu kién cho can bd quan ly, gido vién. nhan vién tham gia
cac 1op dao tao, boi dudng kv nang s6 phuc vu cong tac quan Iy, cong tac chuyén mon va
cong tac chuyén doi s6.

3. Tiép tuc thuc hién va trién khai ké hoach chuyén déi s6 cua truong. Xay dung ké
hoach va trién khai thuc hién cac nhiém vu tang cuong tmg dung cong nghe thong tin va
chuyén doi so: phan cong cu thé trach nhiém vé quan Iy va khai thac su dung dir liéu trén
hé thong co so dir liéu nganh theo quy dinh; dam bao tudn thu cac quy dinh nha nude vé
thong tin ca nhan, quy dinh vé s¢ hiru dir liéu, thuong xuyén phé bién. quan triét cac van
ban chi dao. huéng dan lién quan td chire thuc hién nhiém vu cong nghé thong tin. chuyén
d6i so va cong thong ké gido duc.

4. Phan cong cu thé CBQL — Nhan vién, gido vién phy trach va 6 trach nhi¢m vé
quan ly. khai thac str dung dir liéu h¢ thong co so dir liéu nganh theo quy dinh. dam bao
tudn thu cac quy dinh cua nha nudc vé thong tin ¢4 nhan, quy dinh vé so hir dir lidu,
thuong xuyén phé bién, quén triét cac vin ban chi dao. huéng dan lién quan to chire thye
hién nhiém vu cong nghé thong tin, chuyén do6i s6 va cong tac théng ké gido duc.

5. Pam bao uu tién bo tri cac nguon lue cho viée tang cuong img dung cong ngh¢
thong tin va chuyén doi s6 cua don vi.

a) Thuong xuyén ra sodt va c6 ké hoach mua sam, duy tri nang cap trang thiét bi
dap g nhu cau trén khai ung dung cong nghé thong tin va chuyeén doi so. Ket noi cap



8

quan Internet khong dy trong nha truong, dam bio du thiét bi trinh chiéu, thét bi phu trg
str dung day - hoc.

D6i moi mo hinh day — hoc: thi diém trién khai cac mo hinh day — hoc tién tién
trén nén tang so theo hudéng day hoc két hop (16p hoc thong minh, nhom hoc tuong tac)
pht hgp voi diéu kién, dic thu. nhu cau thuc té ctia nha trudng.

b) C6 bién phap dam bao an tooan an ninh hténg tin dbi véi cac hé thong cong
nghé thong tin: Thuong xuyeén ra soat nguy co mét an toan, an ninh thong tin. trén khai
cac giai phap phong ngura dé tranh bi loi dung. khai thac va cac bién phap (g ciru tai chd
theo quy trinh tai Quy ché dam bao an toan thong tin trong linh vuc Ung dung cong nghe
thong tin. Pay manh cong téc tuyén truyén dén C-GV-NV k¥ nang nhan biét. phong tranh
cac nguy co mat an tooan thong tin khi su dung cic phin mém true tuyén va thiét bi ca
nhan nhu dién thoai thong minh. may tinh bang, may tinh ca nhan, trang bi cac lphi‘m

mém phong chéng virus c6 ban quyen. tuyét d6i dam bao an toan, an ninh dir li¢u cua he
thong CSDL don vi.

¢) Dam bao an toan dir ligu, dac biét la dir liéu ca nhan. tuyeén truyén. quan triét
dén C-GV-NV trong nha trudng vé ndi dung. vai tro, gia tri cting nhu nhimg hanh vi
khong duoc phép thue hién doi voi dir liéu cd nhan. Bam bio nguyén tac mot nguon phat
sinh dit liéu duy nhét tai CSDLnganh ddi v6i dir li¢u nhan than nhim dam bao tinh dong
nhat. tinh xac thuc va han ché tinh trang 10 lot dir liéu ca nhan cua hoc sinh. gido vién,
phu huynh.

d) Thuc hién ddy du chinh xdc bao cao sb liéu, dang ky nhu chu diu tu mua sim
thiét bi day hoc phuc vu cho hoat dong trong nha truong, giao vién, hoc sinh theo dung
quy dinh.

d) Két ndi lién thong kho hoc licu 50, tai nguyén s6 hoa gitra nha trudng va phong
gido duc; Huy ng gido vién tham gia dong gop ngudn hoc liéu dé chia s¢ dung chung.
phat huy vai tro chu dong cua t6 chuyén mon trong danh gia lya chon hoc liéu so0 dua vao
ir dung trong nha truong, huong dan gido vién tham khao cac hoc liéu sO gai thiéu tor co
s¢ dir liéu tir S6 GD-DT, B GD-DT va cac nguon tai nguyén tin cay trén Internet

¢) Trién khai Nghi quyét s 04/2023/NQ-HDND Thanh phé v cca 1khoan thu dich
vu phuc vu. hd tro hoat dong gido duc.

f) Thuc hién sip xép. thong nhat viée luu trir hd so quan Iy cua nha truong tren hé
thong luu trir truc tuyen da tap huan; Cap nhat day du hd so chuyén mon tai chuyén muc
“Hé théng quan ly, bdo cdo™ trén cong thong tin dién tir cua Phong GD-DT.

o) Str dung cac h¢ thong quan ly cong tac phd cap gido duc va 2xda mu chir ¢6 két
ndi lién thong voi CSDL dan cu quoc gia.

6. bay manh cong tac truyén thong trong nha truong nhiam c¢6 sy phéi hop dong
hanh cua cac cp chinh quyén. phu huynh hoc sinh va xa hoi. nang cao nhén thire cho can
bo quan 1y. gido vién, nhan vién & vai tro cua ing dung cong ngh thong tin. chuyén doi 5O
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trong cac hoat dong GD-DT. Trién khai cdc hoat dong huong tng ngay chuyén doi so
quoc gia vao ngay 10 thang 10 hang nam.

7. Khuyén khich ap dung cac giai phap két ndi da nén tang nhu tin nhan. mg
dung trén thiét bj di dong va website gido duc. dam bao thong tin truyen tai duge day du.
thuong xuyén da dang va hd tro tot cho cong tac phdi hop gitra gia dinh va nha truong
trong trong cham soc gido duc hoc sinh.

8. Tang cuong cc‘mg tac kiém tra, giam sat. Panh gia viéc trién khai Ung dung
ngh¢ thong tin. chuyén do6i sd va cong tac thong ké trong gido duc.

cong n

9. Day manh trién khai hiéu qua dich vu cong truc Iu,\'én. Ung dung cong nghé

thong tin trong cong tac tuyen sinh truc tuyen.

10. Pam bao cap nhat thuong xuyén céac thong tin, thong bao. 03 cong khai. thong
tin ban giam hiéu. cac hoat dong chuyén mon. phong trao; thye hién tich hop thu vién s6
trén cong thong tin cua don vi. Nha truong thyuc hi¢n cap nhat htong tin. thong bao. cong
vin dam bao téi thiéu hai 1an mot ngay (bubi sang trudc 8g; budi chiéu: trudc 5g) qua 2
kénh thong tin cong thong tin dién tr cua nganh (pgdphunhuan.hem.edu.vn) va thu vién
dién tu cua don vi. Thuc hién trao doi thong tin. cong tac chuyén mon, béo cao cac bo
phan chuyén mén Phong gido duc qua mail cong vu chuyén mon theo dung quy dinh.

VL. PHAN CONG NHIEM VU TO CHI PAO

— T 2
Stt | Ho va tén | bam
|

Chirc vu ca
nhiem

Nhiém vu

1. | Ba Cao Thi Ngoc Lan ‘ Hiéu truong | To truong | Phu trach chung

2. | Ba Vo Thi Thanh Loan ‘

Pho Hi¢u
truong

To chuc huong dan cho GV
cic phan mem. tmg dung hd
tro cong tac day hoc: Quan tri
' hé théng CSDIL nganh: Phu
'trach phin mém KDCLGD
‘Phu‘ trach phan mém chuan
' nghé nghi¢p. BDTX (TEMIS)

T6 pho

Ba Nguyén Thuy Thu
} | Trang

Chu tich
Cong doan

Phu trach phan mém dinh
| dudng Viettec; Quan tri hé
thong co so dir licu nganh;
Phin mém Ura: HO trg to
chue huéng dan cho GV céc
phﬁn mém. ung dung hd tro
cong tac day hoc

To vién
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Ho va tén

Chire vu

Pam
nhiém

-

Nhiém vu |

| 4. | Ba Pham Thi Kim Hién

Vin thu - T6
truong VP

To vién

-Cong thong tin dién tu nha'

Phu trach nhap dir liéu truong ‘
hoc. nhan su. hoc sinh. bao

cdo, huéng dan cho GV nhap |
dir liéu hoc sinh trén hé¢ thong
CSDL nganh; Quan ly trang

truong: Phu trach phan mem
thu ho SSC va phan mém Xuat |
héa don.

5. | BaNguyén Thi Nhan

i Ké toan

T6 vién

Phuy trach cac phan mém phuc
vu cho cong tac ké todn
(IMAX., QLTSNN, BHXH, |
KBNN.....). Phu trach bao
cao tai chinh cia h¢ thdng
CSDL nganh

‘ 6. ‘ Ba Tran Ngoc Luu

To6 vién

thong tin dién tur.

Phu trach phan mém bén tru |
PMS: quan ly dir liéu cén do.
bido cao dich bénh Covid-19
trén hé théng CSDL nganh.
Thyc hién cac bai tuyén
truy én ve suc khoe trén Ca onQ

' 7. | Ba Phan Thi Thanh Hi¢p

Giao vién

To vién

!
‘. &, | Ba Pao Thi Trac Linh

Giao vien

T6 vién

Phu trach hd tro to chirc tap
huan, huéng din GV cac phan
mém. tmg dung hd trg cong
tac day hoc

VIL. KE HOACH THU'C HIEN CAC HOAT PONG:

1. Trién khai tap huin giao vién bing nhiéu hinh thirc théng qua ké Ung
dung cong nghé thong tin trong cac hoat dong diéu hanh va quén Iy gido duc:

* Yéu cau

- 100% Cén bd quan 1y ciing tat ca ban nganh doan thé nha trrong déu thuc hién
g cong nghé thong tin trong cac hoat dong diéu hanh va quan ly gido duc

* Bién phap:

Tiép tuc thuc hién phan mém quan trj trong két ndi thong sudt véi CSDL gido duc

dia phuong va CSDL nganh.

- C6 dudng truyén Internet tdc d cao dé phuc vu cong tac quan 1y, day va hoc.

- Thuong xuyén st dung mang ndi bo de guri cdc tai liéu, van ban dén cac nhom.

lép., bd phan trong nha truong.

- Ung dung CNTT: Phin mém Mindjet Mindmaneger, Trang tinh. Google form ...
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- Xay dung video trong hoat dong chia s¢ chuyén mon dén cha me hoc sinh qua
cac phan mém: Canva, Paint, Video show....

- Trao d6i, chia sé chuyén mén, hoi hop qua Zoom, Google Meet.

- Su dung phan mém quan Iy can bo cong chure vién chuc

- Hé théng quan Iy gido duc nganh (Quang Ich)

- Phan mém khau phan dinh dudng cua Vietec.

- Phan mém URA két néi thong minh gitra gia dinh va nha truong.
+ Phan mém Temis bdi dudng thuong xuyén:

+ Phan mém Kiém dinh chit luong Gido duc.

- Phin mém Ké toan hanh chinh su nghiép IMAS cua Bo Tai chinh

- Tuyén truyen cong tac tuyén sinh, phap ché.Y té, cac hoat dong cham soc gido
duc.....qua website nha truong

+ Sur dung phan mém quan Iy can b ¢ong chirc vién chirc

+ Dich vu ¢ong kho bac DVC. quan 1Iv tai san Nha nudc, phi’m mém BHXH
Viettel. phan mém héa don dién tr SSC. Phin mém PCMN 5 tudi.

- Xdy dung hé thong van phong dién tir nganh gido duc quén. xtr 1i van ban di dén
két ndi lién thon g tir Phong GDDT dén truong.

- Truong chu dong lién h¢ vdi nha cung cép dich vu (VNPT. Viettel) trén dia ban
dé dugc tr van va sir dung chir ky sé da ¢6 (chix ky sd giao dich véi kho bac).

- Cai ddt phan mém URA chuyén tai dén Cha me hoc sinh.

- Tiép tuc mo rong. hoan thién CSDL vé gido duc cung cap thong tin quan Iy day
du. chinh xac va kip thoi.

- Thyc hién trao déi thong tin, cong tac chuyén mon qua email cac bd phén thuoc
Phong Giao duc va DPao tao.

- T chire tuyén truyén pho bién cho vién chire. cha me hoc sinh biét cac thu tuc hanh
chinh thugc linh virc gido duc (dugc cong khai trén website ctia nha trirong).

* Chi tiéu:

- 100% can bo. gido vién, nhan vién trién khai nén tang quan tri co so giao duc
tich hgp khong gian lam viée so.

- Trién khai cac tmg dung két ndi, tuong tac. trao doi thong tin gitra phu huynh véi
nha truong qua Zalo. email. ing dung trén thiét bj di dong.
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—

2. Tap huin ning cao ning lye cho can b quan ly, giao vién, nhéan vién veé
thwe hién c6 hiéu qué cic phan mém quan tri

Béi dudng k¥ niang tng dung CNTT, chuyén doi s6 cho gido vién va cin by quan
Iy giao duc. Ting bude xay dung mo hinh truong hoc tién tién. hién dai. Gng dung
CNTT. chuyén doi s6 lam nén tang theo dinh huéng xay dung truong hoc dién tr va
truong hoc thong minh.

* Yéu cau

- Can bd quan ly va tat ca gido vién tham gia cac lop boi dudng k¥ nang ung
dung CNTT nham nang cao nang luc chuyén mon.

* Bién phap:

- Bdi dudng ky nang tng dung CNTT can bo quan ly. gido vién, ndi dung boi
dudng gan lién véi nhu cau thuc tién vé trién khai (mg dung CNTT trong nha truong.
bam sat mot sO ndi dung nhu sau:

- K¥ nang su dung CNTT.

- K¥ nang khai thac st dung ¢0 hiéu qua cac phén mém quan ly trong nha truong:
- K¥ nang quan ly, khai thac su dung c6 hiéu qua co so dir licu nganh.

- K¥ nang day-hoc truc tuyén nhur:

+ K¥ nang xdy dung hoc li¢u. khai thac cac nguon hoc liu. k¥ nang tim kiem
thong tin trén Internet;

+ K§ nang st dung céc phan mém trinh chiéu, phan mém soan bai giang e-
learning, cdu hoi tric nghiém truc tuyén, phan mém day hoc dé doi maéi ndi dung.
phuong phap day hoc trén 16p hoc:

+ K¥ nang tham gia cac hoat dong day hoc truc tuyé'n doi vai hoc sinh.

- Khuyén Khich va tao diéu kién cho GV tham khao nguon tai liéu mang: dé lay
thong tin tai liéu phuc vu cho giang day. thé hi¢n viéc ddi mai phuong phap day hoc.

- Bbi dudng gido vién su dung céac trang thiét bi hién dai, déi m¢&i phuong phap
day hoc. khuyén khich céc y tuong mai xay dung nhimg san pham CNTT ¢6 chat luong.

- Khuyén khich gido vién tiép tuc khai thac lay ¥ twong dé ap dung giang day.

- Tao diéu kién dé CBQL va GV tham gia cac lop boi dudng k¥ nang Ung dung
CNTT do PGD t6 chirc.

_ Pua vao hoat dong giang day ung dung cong nghé thong tin nhu: day tre qua céc
phan mém (g dung cong ngh¢ thong tin Power point. video. .....

_ Giao vién tao nhimg nhom Zalo chat. URA.... voi phu huynh dé tién trao doi
thong tin gilta gia dinh va nha truong.
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- Tuyén truy én, thay do6i nhén thire cho doi ngu can bd quan ly. gido vién. nhan
vién. CMHS vé nhiém vu UDCNTT, chuy¢ én doi sb trong GD-DT thich Gmg voi su phat
trién cua xa hoi sb

- Day manh tuyén truy én t6i toan thé gido vién, nhan vién k¥ nang nhin biét,
phml(‘ tranh cdc nguy co mat an toan thong tin khi sur dung cac phan mém truc tuyén va
thiét bi ¢4 nhan nhu dién thoai thong minh., mdy tinh bang. may tinh ca nhan: cac ng
dung mang xa hoi: trang bi cac phan mém phong chéng virus c6 ban quy én: tuyét dbi
dam bao an toan. an ninh dir li¢u cua he thong co so dir liéu gido duc.

6. Tang cwong cong tac kiém tra giam sat danh gia
- Thuong xuyén thanh tra. kiém tra, giam sat, danh gia vigc trién khai tng dung
cong nghé thong tin va chuyén doi s6 trong nha truong.

- Chi dao ra soat kiém tra, giam sat thuong xuyén co sO vat chat, cac thiét bi
thong tin, dudong truy &n mang dé phuc tt cho cong nghé thong tin. chuy én doi s6
trong nha trudng.

- Kiém tra. gidm sat, don doc. nhic nho. dong vién cac gido vién tich cyre doi moi,
ing dung CNTT. chuyén déi so va thong ké gido duc mang lai hi¢u qua giao duc cao gop
phan nang cao chat lugng giao duc.

7. Phan cong cac bo phén cu thé phu trach cong nghé thong tin tai don Vi
7.1. Hiéu trwong:

- Phan mém chir ky sd.

- Kiém tra:

+ Phan mém Temis.

- Viée thuc hién Co so dit ligu. Phan mém quan Iy can bd cong chirc vién chirc.
+ Phan mém dinh dudng.

+Phan mém URA - (mg dung két ndi thong minh giira gia dinh — nha truong.
-Cong thong tin dién tu:

- Thuong xuyén st dung va st dung ¢6 hiéu qua hop thu dién tir (e-mail); cap nhat
thong tin dam bao t6i thiéu hai lan mot ngay (Budi sang: trude & gio: Budi chiéu: trudce
17 g10).

- Trién khai dam bao an toan, an ninh thong tin cho h¢ théng thong tin cua don vi
theo ding quy dinh. Trién khai hé thong glam sat an toan. an ninh thong tin Truong.
Dénh gia hién trang an ninh tai don vi, ndng cap. b6 sung trang thiét bi cong ngh¢ thong
tin va an toan thong tin cho don vi dé phu hop véi cac hé thong phan meém dang su dung.

- To chirc danh gia. khen thuong. dong vién kip thoi cac td. ca nhan co cac giai
phap. cach lam sang tao hoan thanh cac muc tiéu Gmg dung cong nghé thong tin va
chuyén doi sO cua nha truong.
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7.2. Phoé Hiéu truéng phu trach chuyén mén:
- Mang ni bd xay dung chuong trinh gido duc mindjet MindManager.
- Phan mém Temis boi dudng thuong xuyén.
- Phan mém Kiém dinh chét lugng Gido duc.
- Phan mém quan ly can b cong chire vién chire.
- Cong thong tin dién tu:

- Khai thac str dung c¢6 hiéu qua trang thong tin dién tir; cac ung dung mién phi. hé
thong mail va trang web nha truong. tai li¢u giang day trén he thong thong tin dién tr va
cdc trang mang boi dudng cho gido vien.

- T chire ra soat chuwong trinh, thong nhat n¢i dung va hinh thirc day hoc phu hop
véi d6i trong hoc sinh; doi méi sinh hoat to. nhém chuyén mon.

- Trién khai tich cuc viée ddi méi phuong phép day hoc., tmg dung CNTT. chuyén doi
s0 trong day hoc. Ho trg, chia s¢ vé mat chuyén mon gilra cac giao vién.

- Chju trach nhiém vé so liéu day va hoc trén cac h¢ thong Quan tri nhatruong
SMAS. CSDL nganh, h¢ thong kiém tra danh gia truc tuyén.

- Kiém tra. giam sit. don doc, nhac nho. dong vién céc gido vién tich cyuc doi mai,
tmg dung CNTT. chuyén doi so va thong ké giao duc mang lai hi¢u qua gido duc cao gop
phan nang cao chat lugng giao duc.

7.3. Pho Hiéu truwong phu trach ban tri:
- Phan mém dinh dudng Vietec.
- Phian mém URA - tmg dung két ndi thong minh gitra gia dinh — nha truong.

- Cong thong tin dién ti: https://mnsoncal0.phunhuhcm.edu.vn

- Cap nhat va xdy dung Cong thong tin dién tr cua don vi. tich hop va két ndi voi
cong thong tin dién tu cua S¢& Gido duc va Dao tao. Thuong xuyén dang tai. cap nhat
thong tin, hinh anh vé hoat dong cua nha trudong dé gidi thiéu, cung cap thong tin dén cha
me hoc sinh va xa hoi mét cach cong khai, minh bach. nhanh chong va hiéu qua.

-C hép hanh ché do béo céo. thuc hién day du va dung thoi han theo quy dinh

- Khai thac st dung ¢6 hi¢u qua trang thong tin dién tu: cac ung dung mién phi. hé
thong mail va trang web nha truong.

_ Chju trach nhiém vé so liéu day va hoc trén cdc hé thong Quan tri nhatruong
SMAS. CSDL nganh. h¢ thong kiém tra danh gia truc tuyeén.

- Kiém tra, giam sat. don déc. nhac nho, dong vién céc gidgo vién tich cue doi mai,
img dung CNTT. chuyén doi so va thong ké gido duc mang lai hi¢u qua gido duc cao gop
phan nang cao chat lugng gido duc.
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7.4. Giao vién
- Gi4o vién thuong xuyén truy cap cong thong tin dién tur cua BO (moet.gov.vn) va
cua S¢ (hem.edu.vn) dé cap nhat tin tirc vé nganh gido duc.

- Tich cuc tng dung CNTT trong ddi moi phuong phéap day - hoc. day va hoc

tuong tac trén moi truong internet. Giao vién tu tich hop CNTT vio ting mon hoc dé

ana cao hiéu qua bai giang. s dung thanh thao phin mém trinh chiéu két hop phan
mém md phong, thi nghiém ao va phan mém day hoc.

- St dung hé thong phan mém URA sb lién lac dién tr da dugc tich hop trong he
thdng dé gui thong bao. thong tin vé két qua cham soc gido duc tre toi phu huynh hoc sinh.

- Tich cuc thao luan trong t6, nhom chuyén mon, tu hoc dé co giai phap Gng dung
hiéu qua CNTT vao cac hoat dong giang day va giao duc.

- Khai thac. st dung c6 hiéu qua céac phan mém day hoc. hé théng quan 1y van ban
theo quy dinh.

- Nghiém tac thuc hién cac nhiém vu {mg dung cong nghé thong tin va chuyén
ddi sb tai nha truong, 16p hoc, t5, nhom, 16p phu trach theo ké hoach cua truong.

- Thuc hién tét vlec tuyén truyén, thay dbi nhan thic t6i cha me hoc sinh vé
nhlem vu chuyén doi s6 trong gido duc dao tao, thich tng v61 su phat trién cua xa
hoi s0.

7.3. Van thw — kiém tha quy:

- Phin mém co so dir li¢u nganh.

- Phan mém héa don dién tir SSC.

- Phdn mém quan ly hd so dién tu CB, VC

- Cong thong tin dién tur: https://mnsoncal0.phunhuhcm.edu.vn

- Thuong xuyén dang tai, cip nhat thong tin, hinh anh vé hoat dong cua nha
trudng dé gioi thiéu. cung cap thong tin dén cha me hoc sinh va xa hdi mgt cach cong
khai. minh bach. nhanh chéng va hiéu qua.

- Chép hanh ché d6 bao cao. thyc hi¢n day du va ding thoi han theo quy dinh.

- Quan ly va sur dung t6t trang websie cua nha trudong. Quan Iy van ban cua nha truong.
7.4, Ké toan:

- Phan mém cho ké toén tai chinh: IMAS, ho trg ké khai thué:

- Phin mém hoéa don dién tur SSC.

- Phan mém BHXH:

_ Phin mém VssID bao hiém xa hoi. dich vu cdng kho bac DVC. quan Iy tai san
Nha nudc, phan mém BHXH viettel.
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7.5. Y té:

- Phan mém dinh dudng: s6 3 budc

- Phan mém y té

- Cong thong tin dién tr: https:/mnsoncal(.phunhuhcm.edu.vn

8. Lich trién khai

Thaoi gian

Nhiém vu

Ngwai thwe hién

9/2023

- Bai _dudng gido vién, nhan vién ndng cao nang
lue vé k¥ ning CNTT va chuyén doi s6 dam bao
muc tiéu chuyén d01 s0.

- Hoan thién ha tang CNTT tai nha truong dap ung
yéu cédu chuyén do6i sb (dudong chuyén Internet,
phong may tinh, bang tuong tac, tivi, loa, ... phuc
vu day hoc trén cac lop hoc, phong smh hoat
chuyén mon chung...)

- Néng cap duong truyén internet céc 16p hoc de
tiép can CNTT va kho hoc liéu truc tuyén.

- NV Phan mém
bang tuong tac.
Phan mém URA

- BGH

Tir 10/2023

- Xay dung ké hoach tmg dung CNTT va chuyé én doi
s6 nam hoc 2023-2024. Trién khai cac nhiém vu (mg
dung CNTT theo ké hoach.

- Chi dao tét cong tac cong tac tuyén truyén, tap hudn,
hudéng dan dé gido vién, nhan vién sir dung thanh thao
CNT trong hoat dong giang day. quan ly. Su dung tot
cac phan mém. _

- Pay manh tmg dung cong nghé thong tin trong doi
moi phuong phap day hoc. soan gido 4n thiét ké bai
giang lam d6 dung day hoc. Nghién ciru va khai thac
cac nguf‘m tu lieu dien tu, ap dung co hi¢u qua trong
cong tac quan 1y va giang day dap tung yéu cau hoi
nhap.

- Hudéng dan GV thuc hién cac hiéu ung. cac phan
meém ho trg dé thuc hién clip twong tac v6i phu huynh,

- BGH

Thang
11/2023

- Xay dung tiét Ung dung cong nghé thong tin trong
to chirc hoat dong cho tre”. cho gido vién cac lop
khac du gio hoc tap — ¢6 Phan Thi Thanh Hiép - 16p
mam 3: ¢6 Pao Thi Truc Linh - 16p la 1 (Théng
11/2023).

- BGH

Thang
12/2023 dén
thang
2/2023

- Giao vién tmg dung cong nghé thong tin trong to
chirc hoat dong cac hoat dong cho tre.

- Phéi hop voi to truong chuyén mén kiém tra, gop v.
xay dung viéc thuc hién ng dung cong ngh¢ thong tin
cua cac lop.

- BGH

Thang
3/2023 va
thang

- T6 chure thye hién ndi dung chuyén dé “Ung dung
cong ngh¢ thong tin trong t6 chirc hoat dong cho tre™.
Du gi¢ tat ca gido vién mau gido 1 tiét co trng dung

- BGH
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4/2023 cong nghé thong tin s dung phong hoc thong minh
trong gid hoc.

- B4o céo tong két ung dung CNTT nam hoc 2023- | - BGH
05/2024 |2024. i

- Danh gia. xép loai viéc khai thac. su dung trang
thong tin dién to cua GV.

Trén day la ké hoach trién khai thuc hién nhiém vu Ung dung CNTT,
chuyén déi s6 va théng ké gido duc nam hoc 2023 - 2024 cua truong Mam non
Son ca 10. Trong qua trinh thye hién néu c6 vuong mic, phat sinh, céc to, cac
thanh vién nha truong lién h¢ v6i Ban chi dao chuyén doi so nha truong dé phm
hop, giai quyet Yéu ciu cdc can bo quan ly, gido vién, nhén vién trong nha
truong nghiém tac thuc hién./.

Noi nhin: /—— IET] TRU ONG
- PGDDT quan Phu Nhuén; / 3/ " / N\ |
- CBQL. GV, NV (t/hién); o Yo ; /;-(r'r £
- Luu: VT. k =0 |/q”_ 4

. 1}‘:\ . .“;‘

Seao T hi Ngoc Lan



