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TRUONG MAM NON TAN KIENG Poc Iip - Tw do - Hanh phiic
S6: 149 /QD-MNTK Qudn 7, ngay 30 thdng 12 ndm 2022
QUYET PINH

) ‘ t A. Ul r A o r am A am
Ban hanh Quy che dao tao, boi duéng cin b9, gido vién, nhin vién
b1 A A -Z
Truwong Mam non Tén Kiéng

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TAN KIENG

Cén cie Nghi dinh sé 101/2017/ND-CP ngay 01 thang 9 nam 2017 cua
Chinh phu vé dao tao, boi duong cdn bg, cong chire, vién chite;

Cén cit Théng tw sé 36/2018/TT-BTC ngay 30 thang 3 ndm 2018 cua Bo Tai
chinh huéng dan viée Igp du todn, qudn Iy, st dung va quyét todn kinh phi danh cho
cong tac dao tao, boi duong cdn by, cong chike, vién chirc;

Cein cit Nghi quyét s6 29/20] 8/NQ-HDND ngay 07 thing 12 ndm 2018 ciia Hoi
déng nhan dén Thanh Phé vé ban hanh quy dinh mite chi dao tao, boi dudng cdn bé,
cong chitc, vién chic trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh,

Can cuw Quyet dinh s6 1637/0D-UBND ngay 15/7/2020 ciia Uy ban nhdn
ddan Qudn 7 vé viéc té chirc lai T rwang Mam non Tén Kiéng va Ti rieong Mam
non30/4 thanh Truong Mam non Tan Kiéng;

Cdn cir chite ning, quyén han ciia Hiéu truong,

QUYET PINH:

Didu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay Quy ché dao tao, bdi dudng can
b9, cong chuc, vién chirc Truong Mam non Tan Kiéng

Pidu 2. Quyét dinh nay ¢6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay 01 thang 9 ndm 2022
va hét higu lyc khi c¢6 Quyét dinh thay thé.

Didu 3. Céc 6 ong (ba) t6 trudng, khéi trudng va cic by phén cé lién quan
chju trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Nownhgn: HIEU TRU()'NG
- Ban Giam hiéu (dé bao c4o); Ja BUAN TR

-Céc T chuyén mon, VP,
- Luu VT,

‘Nguyen Thi Van







QUY CHE
Dio tao, bdi dwdng can bj, vién chite Trudng Mam non Tan Kiéng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6: 149/0D-MNTK
ngay 30 thang 12 nim 2022 ctia Trueong Mam non Tén Kiéng)

Chuwong I
QUY DINH CHUNG

Pidu 1. Pham vi diéu chinh va doi twong 4p dung:

1. Pham vi diéu chinh

Quy ché nay quy dinh quén Iy hoat ddng dio tao, bdi dudng can bd, vién chirc
(gi4o vién, nhan vién) ciia Trudng Mim non Tan Kiéng,

Piéu 2. Muc ti¢u dio tao, bdi dudng:

1. Cép nhit kién thirc, ndng cao trinh d6, bdi dudng ki ning va phuong phap
thue hién nhiém vu duge giao.

2. G6p phin x4y dyung d5i ngfi c4n bd, vién chitrc ¢6 dao dirc nghé nghiép, c6
dd trinh 4§ va néng luc chuyén mdn dam bao chét lugng ctia hoat dong nghé
nghiép.

Ditu 3. Nguyén tiic dio tao, bdi dudng:

1. Do tgo phai dya trén co s& quy hoach, nhu cu phét trién ngudn nhén lye
ctia Trudng; cin clt vao vi tri viée 1am; tidu chuén chitc danh nghé nghiép cla can
bd, vién chuec.

2. K& hoach ddo tao, bdi dudng phai gén véi quy hoach can b lanh dao,
quén ly va can b¢ chuyén mén nghié€p vu cia Trudng.

3. Khuyén khich cdn bg, vién chirc ning cao trinh d6 dép tng yéu ciu,
nhiém vuy.

4. Pam bao cdng khai, minh bach, hiéu qua.

Pidu 4. Gidi thich tir ngik:

1. Pio tao 1a qua trinh truyén thy, tiép nhin c6 hé théng nhimg tri thirc, k§
ning theo quy dinh cta tig cip hoc, bic hoc gén véi viée clp van bang cia hé
théng gido duc qubc dan,

2. Bbi dudng 13 hoat dong trang bi, cip nhét, nAng cao kién thic, k¥ ning
lam viéc.

3. Bdi dudng dai han 13 hoat dong bdi dudng c6 thoi gian tir da 03 thang tré
1én.

4. Bbi dudng ngén han 13 hoat dong bdi dudng c6 thoi gian dudi 03 thang.

5. Ngudi duge cir di dao tao, bdi dudng la Can bg, vién chirc duge Nha
trudng ra quyét dinh cir di ddo tao, bdi dudng, dap tng cac didu kién qui dinh tai
Pidu 8, Pidu 9 va Pidu 10 cta qui ché nay.




6. Nguoi duge cho phép di dao tao, bdi dudng 1a Can bd, vién chirc khong
du diéu kién duge ct di dao tao, bdi dudng, nhung dugc Nha truong ra quyét dinh
cho phép di dao tao, bdi dudng, dap ing cac didu kién qui dinh tai Didu 8 va Pidu
11 cla qu1 ché nay.

Pidu 5. Cac hinh thire dao tao, bdi du'o’ng

1. Pao tao, bdi dudng theo tiéu chuin chitc danh nghé nghiép;

2. Bdi dudng theo tiéu chuén chirc danh nghe nghiép;

3. Bbi dudng nhiam bd sung, cip nhat kién thirc, k¥ ndng hoat dong nghé

nghiép.

4. Bdi dudng ngoa1 ngu va kién thirc, k¥ nang nghlen ctru theo dé 4n clia

Chinh phu (Dao tao tidn Tién si).

Chwong 11
TRACH NHIEM VA QUYEN LQT CUA CAN BQ, VIEN CHUC
PUQC PI PAO TAO, BOI DUONG

Pidu 6. Trach nhiém ctia Can b, vién chive:

1. Céan b0, vién chirc tham gia dao tao, bdi dudng phai chip hanh nghiém
chinh quy ché dao tao, bdi dudng va chiu sy quan ly ctia co s dao tao, bdi dudng.
Thuc hién dung cam két khi dugc di hoc.

2. Cén bd, vién chic phai thuong xuyén hoc tap dé nang cao trinh d§ ly
ludn, kién thirc, k§ ning chuyén mon nghiép vu va céc ki&n thirc bd trg khac.

3. Cén b, vién chic dugce di dao tao, bdi dudng phai hoc tap theo ding
chuyén nganh, co so dao tao va loai hinh dao tao ghi trong quyét dinh cir hodc
ddng vy cho di dao tao, boi dudng cta Hiéu trudng,.

4. Cén bd, vién chitc duge clr di dao tao bdi dudng & trong nudc va nudc
ngoai néu ty ¥ b hoc, don phuong cham dit hop dong, khong hoan thanh khoéa
hoc; hoan thanh nhung khdng dugc cép vin bing, chimg chi déu phai dén bu chi
phi dao tao

5. Céan b, vién chirc duge cir hogc duge cho phép cho di dao tao, bdi dudng
dinh ky séu thang mdt lAn va khi kbt thiic khoa dao tao, bdi dudng, ngudi di hoc
phai bao cdo béng vin ban tién do hoc tip, két qua hoc tip va rén luyén, c6 xac
nhin.

6. Sau khi két thic khoé hoc, phai bao cdo két qua hoc tap va ndp tai ligu
hoc tép cho Thu trudng don vi va ndp ban sao cong ching cac Van bing, chu’ng chi
cho Vin thu d& luu hd so; ddng thdi bio cdo ndi dung khoa hoc néu dugc yeu cAu.

7. Cén bd, vién chirc duge cir hogic duge cho phép cho di ddo tao, bdi dudng
phai 1am viéc tai Trudng sau khi két thic khoa dao tao, bdi dudng trong thoi gian



1a 3 14n thoi gian dao tao, bdi dudng va phai thyc hién theo cam két cta nguoi
dugc di dao tao, bdi dudng véi Trudng.

Piéu 7. Quyén lgi ciia Can b, vién chic:

1. i véi Can by, vién chive dwoe cit di dao tao, bdi dudng:

a) Pugc b tri nghi 1am viéc dé di hoc, 6n tap theo thong béo cua co s& dao
tao;

b) Trong thoi gian duge cir di dao tao, bdi dudng Cén bg, vién chire dugce
hudng tidn lwong va céc ché do khéc theo cic quy dinh hién hanh ctia Nha nuéc,
Quy ché chi tiu ndi bd clia Trudong (Khong tinh thdi gian kéo dai).

¢) Thoi gian duge cur di dao tao, bbdi dudng cta Can bd, vién chirc dugc tinh
1a thai gian cong tac lién tue, duge xét nang luong.

2. Dbi véi Cin b, vién chire ty di dao tao, bdi dudng dwge Trudng cho
phép cho di dao tao, bdi dudng: |

a) Pugc cong nhan két qua dio tao, bdi dudng sau khi bao cdo két qua hoc
tap va ndp van bang, chirng chi cho Trudng theo quy dinh tai Pidu 6. C6 thé dugc
xem xét chuyén ngach néu du tiéu chuin va Nha trudng ¢6 nhu céu;

b) Trong thoi gian di ddo tao, bdi dudng néu hoan thanh nhiém vu hoc tap
duoc hudng lwong va cdc ché d khic theo quy dinh hién hanh ctia Nha nude, Quy
ché chi tiéu ndi bd cha Trudng.

Chuwong 111
PIEU KIEN PUQC PI PAO TAO, BOI DUONG

Didu 8. Pidu kién chung dé dwec di dio tao, bdi dudng
Cén bd, vién chie duge di dao tao, bdi dudng & trong nudc va nude ngoai
phai dép img cac diéu kién sau:

1. Chép hanh tét noi quy, quy dinh cia Trudng; cd trach nhiém cao trong
cOng tac, hoan thanh t6t nhiém vu duge giao, cd nguyén vong va cam két theo quy
dinh tai Quy ché nay.

2. N&m trong ké hoach dao tao, bdi dudng cha Trudng; chuyén nganh dio tao
pht hgp véi vi tri viéc 1am va chirc danh nghé nghiép cua Can bg, vién chic.

3. P4p (mg diy di yéu cau cta co s& ddo tao.

4. Cé cam két thyc hién nhiém vy tai Trudng sau khi hoan thanh chuong trinh
dao tao trong thoi gian it nht ghp 3 14n thoi gian dao tao (K& ca thoi gian kép dai).

5. Cén b0, vién chirc dugc cir di dao tao duge hudng hoc bbng va chi phi dao
tao tir ngudn ngén sach nha nude hofic theo chuong trinh hgp téc v6i nude ngoai,
ngodi cac didu kién néu trén, con phai thuc hién qui dinh cta Luat ky Kkét, gia nhap
va thuc hién didu udc qubc té.

Didu 9. Didu kién cu thé dé dwyc cir di bdi dudng



Cén b, vién chirc khong phan biét dd tudi duge cir di boi dudng theo ké
hoach ctia Trudng phai dép ing cdc didu kién ctia co s& dao tao va cac quy dinh cy
thé sau:

1. Bdi dudng Iy luiin chinh trj cao cap:

a) Cén bg, vién chirc giit chirc vy Trudng, phé céc don vi thudc Trudng trd
1én, trong dién quy hoach l&nh dao nha trudng;

b) Pugce Higu truong ddng ¥ cir di hoc.

2. Boi dudng 1y ludn chinh tri trung cap:

a) Can b, vién chirc thugc dién qui hoach BCH DPang b0, qui hoach trudng,
phé céc don vi thude trudng.

b) Pugc Higu trudng ddng v cir di hoc.

3. Bdi dudng kién thitrc quén 1y hanh chinh Nha nuéc ngach chuyén vién,

“chuyén vién chinh, gidng vién chinh va twong duong:

“Cén bd, vién chirc co du didu kién thi ning ngach chuyén vién chinh, giang
vién chinh

4. Nhitng hinh thire bdi dudng khac (ngoai ngt, tin hoc, chuyén mon,
ngach giang v1en)

Theo ké hoach dio tao, bdi dudng hang nim cla Truong gin véi nhu cdu clia
trudng va vi tri vi¢c lam.

Didu 10. Dicu ki¢n cu thé duwgc cho phép di dao tao, boi duéng

Trudng hop cén bd, vién chirc ¢ nguyén vong nhung khong da didu kién dé
duoc cur di dao tao, bdi duong thi Nha truong s€ xem xet cho phép di dao tao, bdi
dudng va tao diéu kién vé thi tyc, néu dam bao cac yéu cAu sau:

- Cam k&t hoan thanh coéng viéc dugc giao, di hgc khong anh hudng dén
chuyén mon.

- Pugc su dé“mg y cia Higu truong.

- Ty the chi phi ddo tao, bdi dudng.

- Pugc hd trg theo qui ché chi tiéu ndi bd cia trudng.

Chuong IV
QUAN LY PAO TAO, BOI DUONG

Diéu 11. Quy trinh, thi tuc ci di dao tao, bdi dudng
1. C4 nhan, don vi dé nghl ctr di ddo tao, bdi dudng hoan thién hd so giri
Phong T chirc hanh chinh, cy thé nhu sau:
aj Déi véi dao tao:
* Hb so di thi dy tuyen gbm:
+ Pon xin dy tuyen ¢6 x4c nhén cda thu tru:ong trudng don vi;
+ Thong béo tuyén sinh ctia co s& dao tao;



+ Quyét dinh ot hogic cho phép di dy tuyén.

* H so d& nghi di hoc sau khi tring tuyén gdm:

+ Pon xin di hoc;

+ Gidy béo tring tuyén;

+ Quyét dinh cir hodic cho phép di dao tao bdi dudng;

+ Ban Cam két ctia ngudi duge cir di dao tao;

b) Déi véi béi dudng:

- Gify mdi hay Thong béo tridu tép cla co sd dao tao

- Quyét dinh ctr hodic cho phép di dao tao bdi dudng;

2. Sau khi nhin duge hd so cia cc don vi, ¢4 nhén lién quan dén vide cir
vién chire di dio tao, bdi dudng; cin clr vao ké hoach dao tao, bdi dudng cta cic
don vi hang ndm; cédn ctr nhu cAu sir dyng vién chiic va ngudn kinh phi duge duyét,
Phong Hanh chinh quan trj trinh Higu trudng phé duyét quyét dinh cir di hodc cho
phép di dao tao, bdi dudng va mirc hd trg kinh phi doi, ché d¢ dbi véi ngudi hoc.

Pidu 12. Trach nhiém caa don vi sir dung vién chire
1. Phdi hop v6i Van thu xay dung ké hoach dao tao, bdi dudng cho Cén b,
vién chirc cia don vi;
2 Theo ddi, kidm tra vién chirc thuc hién ché d dao tao, bdi dudng theo quy
dinh. -
3. Dinh ky 6 thang 1 1in (Cubi thang 6 cudi thing 12 hang nim) bio cdo két =

]

R

qua hoc tip cia Vién chic thudec minh quan ly véi Hi€u truong b%mg vian ban g{f\’
thong qua phong Hanh chinh quén tri. e

Didu 13. Trich nhlem ciia Viin thw hanh chinh BN

1. Tong hop nhu ciu cia cac bd phdn trong Trudng dé xay dyng ké hoach ,/\w:
dio tao, bdi dudng Cén bd, vién chitc hang nim, xdc dinh d6i tuong duge cir di =
hay cho phép di ddo tao bdi dudng, trinh Higu truéng phé duyét vao thang 6 cia
nim ké hoach ;

2. Trinh Hidu truéng ky Quyét dinh ci hoic cho phép cho Céan bd, vién chirc
di du tuyén va di dao tao, bdi dudng theo phan cdp quan 1y quy dinh tai Quy ché
nay;

Pidu 14. Trach nhiém ciia Ké toin:

1. Phéi hop v6i Vin thu 14p ké hoach dao tao bdi dudng hang nim.

2. Dinh ky bdo cdo két qua bdi dudng va béo cdo quyét todn theo qui dinh.

Chuwong V
PEN BU CHI PHi PAO TAO

Pidu 16. Trudng hop dén bi chi phi dio tao:



a) Trong thoi gian dugc clr hodc duge cho phép di dao tao (ké ca thoi gian
kéo dai néu co) bdi dudng tu ¥ bd hoc hodc don phuong chim dit hop ddng lam
v1ec, khong chip hanh sy didu ddng cia lam viée cla co quan nha nude cd thim
quyén sau t6t nghiép; Khong hoan thanh khoéa hoc;

b) Hoan thanh khoéa hoc nhung khéng duge co so ddo tao cp vin bing tbt
nghiép hodc chimg chi cong nhén két quéa hoc tap;

c¢) Pa hoan thanh khéa hoc, duge chp vin bang tdt nghiép tir trinh do trung
cép trd 18n nhung chua phuc vu du thoi gian cam két theo quy dinh tai Quy ché
nay.

Pitu 17. Truwong hep khong phal dén bu chi phi dao tao

a) Can bd, vién chirc khong hoan thanh khoéa hoc do 6 6m dau phal didu tri, co
- xAc nhin ciia co s& y t& ¢ thdm quyén;
~b) Cén bo, vién ‘chirc chua phuc vy .di thoi gian theo cam két phai thuyén

v 'chuyén cOng tac duge Nha truong va co quan co tham quyén dong ¥;

¢) Nha treong don phuong chAm diit hgp ddng dbi-véi Can bg, vién chire khi
Trudng budc phai thu hep quy md, khdng con vi tri viée lam hogc chdm dirt hoat
dong theo quyét dinh clia co quan ¢6 thdm quyén.
Pidu 18. Chi phi va cich tinh dén bi chi phi dao tao
1/ Chi phi d&n b bao gbém: Hoc phi, hoc bdng va tit ca céc khoan chi khac
phuc vy cho khoéa hoc (Tién thira gio do giam trir theo qui dinh v& ché d§ cong tac
trong khoa hoc, tién lwong ting thém, chi phi khac theo qui ché chi tiéu noi bd cla
Tru(mg) Khong tinh luong va cac khoan phu cap néu cé.
Didu 19. Quyét dinh trd va thu hdi tién d@én bu chi phi dao tao, boi
dwdng:
1. Hiéu trudng quyét dinh va chiju trach nhiém v& quydt dinh ctia minh dbi véi mirc
dén b chi phi ddo tao clia vién chirc theo quy dinh tai Quy ché nay.
2. Thu hdi tién d&n bu chi phi dao tao, bdi dudng
a) Chim nhit trong thdi han 30 ngdy doi véi dio tao trong nude hodc 60 ngay
dbi véi dao tao dugc hoc bdng va chi phi dio tao tir ngudn ngén sach nha nuéc
hoac theo chuong trinh hop tic véi nude ngoai, ké tir ngay nhan dugc quyet dinh
v& viée dén bu chi phi dio tao, bdi dudng ctia Hidu truémg, CB, VC phai dén bl chi
phi dao tao cé trach nhiém ndp tra dAy do khoan tién phai dén bi cho Nha trudng ;
b) S6 tién d&n b chi phi ddo tao ciia CB, VC phai dugc ké toan thu ndp vao
tai khoan cua Trudng tai Kho bac nha nude va theo ddi, quan ly, sir dyng theo ding
quy dinh cia phap luat;
¢) Truong hgp CB, VC phai dén bu chi phi ddo tao, bdi dudng khéng thuc
hlen trach nhiém dn bu thi Trudng khong giai quyét céc ché d5, chinh sach va co6
quyén khéi kién theo quy dinh phép ludt.



Chuwong VI
PIEU KHOAN THI HANH

Diéu 20. Hidu lwe thi hanh :

Qui ché nay c6 hidu lyc ké tir ngay 01 thang 9 n¥m 2022. Bii bo cac qui dinh
truée day cla trudng vé dio tao bdi dudng va dén bu chi phi dao tao.

Diéu 21. Trich nhiém thi hanh :

Quy ché nay gdbm 6 Chuong, 21 Piéu. Cac by phén trién khai thyc hién.
Trong qué trinh thuc hién néu cin sira di bd xung cho ph hep, cic don vi gii ¥
kién phan 4nh v& phong Hanh chinh quan trj dé tong hop bdo céo Hiéu trudng xem
xét quyét dinh./.

TRUONG MAM NON TAN KIENG
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