UY BAN NHAN DAN QUAN 7 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUOGNG MAM NON TAN KIENG Poc lip - Tu do - Hanh phiic
S6: 6 /QDP-MNTK Qudn 7, ngay o) thangALndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh quy trinh nhép, cip nhit dir lidu trén H§ thong co s& dir li¢u

tai Trudng MAm non Tin Kiéng
HIEU TRUGNG TRUONG MAM NON TAN KIENG

Cén cir Théng twe sé 52/2020/TT-BGDPT ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia
B truomg Bé Gido duc va Pao tao ban hanh diéu 1¢ truomg Mém non;
Can cit Thong tw 42/2021/TT-BGDPT ngay 30 thdng 12 nam 2021 cua Bj
Gido duc va Dao tao quy dinh vé co 56 dit liéu gido duc va dao tao,
Can cir Quyét dinh sé 1637/0P-UBND ngay 15/7/2020 cia Uy ban nhdn
dén Quan 7 vé viéc 16 chite lai Truong Mém non Tén Kiéng va Truong Mam non
30/4 thanh Truong Mam non Tan Kiéng;

Can cit chirc nang, quyén han cua Hiéu truong,
QUYET PINH:

Pidu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay 13 Quy trinh nhép, cap nhat dix

liéu trén Hé théng co s dit ligu tai trudng Mim non Tan Kiéng

(Dinh kém Quy trinh nhdp, cdp nhdt dit liéu trén H¢ théng co s dit lidu

tai truong Mam non Tan Kiéng)

Pidu 2. Quyét dinh c6 hiéu luc k& tir ngay ky ban hanh.

Pidu 3. C4c T chuyén mén, TS Vin phong va cic bd phén cé lién quan
chju trich nhiém thi hanh quyét dinh nay./. .
Noi nhin:

- Nhu Didu 3;
-Lwu: VT.
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QUY TRINH
Nhip, cip nhit dir lidu trén H¢ théng co s& dir ligu tai trudng MAm non Tén Kiéng
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s816/QD-MNTK ngay L9/ 4442023 cia
Truong Mam non Tan Kiéng)

Buéc 1: Chudin bj dir ligu:

Truoc khi nhép dit lidu vao phin mem Co s¢ dir liéu, nha trucmg cn tip
hop dly du céc dir lxeu lién quan (theo yéu cdu cuia ky béo cdo), cu thé 1a:

- Théng tin v& trudng hoc;

- Danh sach 16p hoc;

- Danh sach cén b} quan ly, glao vién va nhén vién trong trudng: phat
phiéu didn théng tin t6i timg cén bd, gido vién, nhan vién dé thu thap thong tin
d6i ngii;

- Danh séch hoc sinh va két qua hoc tap, rén luyén.

Buée 2: Nhip dit lidu vao phan mém CSDL

Nha trudng st dung cac chirc nang phin mém dé nhap di lidu, cu thé la:

- Nhép thong tin v& Nha truong;

- Nhap danh sach 16p hoc: c6 thé nhap tryc tiép thong tin timg 16p hoc
trén phin mém, hozc nhap danh sach 16p trén file excel theo mAu tai vé tir phan
mém;

- Nhép danh séch cén b quén 1y, gido vién va nhén vién: c6 thé nhép hd
so timg nguoi trén phan mém hozc nhip danh séch cén bd trén file excel theo
méau tai v& tir phin mém;

- Nhap danh sich hoc sinh va két qua hoc tap, rén luyén (yéu ciu nhip
vao cudi nim hoc, sau khi két thic nim hoc): cé thé nhép truc tiép trén phan
mém ho so timg hoc sinh, hogc c6 thé nhép danh sich hoc sinh trén file excel
theo mAu tai v& tir phin mém.

Buéce 3: Kiém tra dir ligu

Sau khi nhap du céc dir liéu vao phan mém, nha trudng cin kiém tra tinh
dly da va chinh x4c céc dix 11¢u da nhap Pé 1am viée ndy, nha truong sir dung
céc chirc nang v& théng ké sb lidu va dbi soét véi thuc té 16p hoc, d¢i ngil va hoc
sinh dé kiém do tinh ding dén cta dit liéu d nhap.

Buéc 4: In 4n va gii bdo cdo

Sau khi d3 nhép va kiém do déy du, chinh x4c céc dir liéu da nhap, nha
trudmg 6 thé:

- In céc bao céo phyc vy cong tic quén ly, théng ké ctia nha truong (mAu
bao cdo theo Quyét dinh s0 5363/QD-BGDDT ngay 14/01/2013 cua B§ truong
Bo GDDT ban hanh hé théng bidu mAu théng ké gido duc va dao tao).
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- Béo c4o dir liéu 1én co quan quan ly cAp trén (sir dung chirc ning Béo
céo dit liéu cia phin mém).

Trong trudng hop dif ligu béo cdo cia trudng 1én co quan quén ly cép trén
(Phdng hodc S&) chua dép ung, co quan quan ly cap trén s€ tra lai bdo cdo va
yéu ciu 1am lai. Khi dé nha trudong phai 13p lai viéc ra soat dit liéu, nhp - sira
(néu c6) va gii lai bo céo dén khi dép tmg.

5 Nguyén Thi Van
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