UBND HUYEN HOC MON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON TAN XUAN Poc lap - Tu do - Hanh phic

$6: 276/ QP-MNTX Hoéc Mén, ngay 23 thdang 8 ndm 2024

QUYET PINH
Phén cdng lanh dao trudng Mam non Tan Xuin
Nim hgc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON TAN XUAN

Cén cir Thong tu sb 52/2020/TT-BGDDT ngdy 31 thang 12 nam 2020 cua B§
Gi4o duc va Pao tao vé& ban hanh Diéu 1¢ trudng Mam non;

Can cir vao Quyet dinh 208/QD — UBND ngdy 03/7/2001 cia Uy Ban nhén
dan Huyén Hoc Mén veé viéc thanh 1ép Trudng Méam non Tan Xuén;

Cin cir vao tinh hinh thuc té cia don vi.
QUYET PINH:
Piéu 1. Phan cong nhiém vy Hiéu trudng va Pho hiéu trudng trudng Mém non
Tan Xuén nhu sau:
1.Ba Nguyén Thi Méng Trang, Bi thw chi bd, Higu truéng trudng Mim
non Tan Xuan:

a) Chiu trach nhiém truéc Huyén uy, Uy ban nhin dan Huyén Hoc Mon,
Phong Gio duc va Dao tao huyén Héc Mén v€ lanh dao didu hanh cong viéc chung

ctia trudmg Mam non Tén Xudn;
b) Phu trach chi dao c4c linh vuc:
Cong tac t§ chirc can bo;
Cong tac ké hoach tai chinh, xdy dung trudng 16p;
Céng tac xay dung doi ngii, dio tao bdi dudng can bd - gido vién — nhén vién;
Céng tac wyén sinh va hoan thanh chuong trinh mam mon;
Cong tac kiém tra;
Céng tac phap ché;
Cong téc thi dua khen thudng ky luét;
Cong téc tiép dén;
Céng tac thong ké;
Cong téc vian phong;
Ch tai khoan va didu hanh ngén sach trudng Mam non Tan Xuan;
Chi dao hoat dong céc td Chuyén mdn, td Vin phong, td Cép dudng;
Chi dao, phéi hop céc td chirc, doan thé trong nha trudng.
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2. Ba D3 Trin Phwong Khanh - Phé Bi thu Chi b, Phé hiéu truéng
truong MAam non Tan Xuén:

a) C6 nhiém vu gitp Hiéu trudng chi dao thuc hién céc linh vire sau:

Chi dao cong téc chuyén mén day;

Cong téc truyén thong gido duc;

Céng tac tuyén sinh;

Cong tac kiém dinh chét lugng tnrong mém non;

Cong tac thi dua, khen thudng ky luét;

Céng tac bdi dudng thudng xuyén — ning cao;

Truc tiép chi dao hoat dong céc td chuyén mon vé cong tac gido duc.

b) Thuc hién céc nhiém vy khéc theo syt phén cong cua Hiéu trudng.

3. Ba Nguyén Thi Thu Huong —Phé hiéu trudng trudng MAm non Tin
Xuan:

a) C6 nhiém vu gitip Hiéu trudng chi dao thuc hi€n céc linh vuc sau:

Chi dao cong tac chuyén mon nudi;

Céng tac truyén thong dinh dudng, stic khoe;

Cdng tac chir thap do;

Cong tac khuyén hoc;

Céng tac tuyén sinh;

Cong tic xay dung co s& vat chit truong 16p;

Truc tiép chi dao hoat dong céc té chuyén mén vé cong tic chim séc nudi
dudng;

Cong tac bdi dudng thudng xuyén — nang cao;

Truc tiép quén Iy chi dao chuyén mén tb cép dudng, t§ van phong, y té;

Céng téc kiém dinh chét lwong treong Gido duc Mam non;

b) Thuc hién céc nhiém vu khéac theo su phén cdng cia Hiéu trudng.

Piéu 2. Hiéu trudng, Pho hiéu trudng cén cir vao nhiém vu dugc phén cong,
xdy dung ké hoach tudn, thang, ndm va c4c giai phép kém theo dé thuc hién, hoan
thanh nhiém vu dugc giao.

Pidu 3. Hiéu trréng, Phé hi¢u trudng c6 tén noi diéu 1 chiu trach nhiém thi
hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin.

-Nhu diéu 3;
-Luu VT, VP.
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