UBND HUYEN HOC MON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON TAN XUAN Pjc lap -Ty do - Hanh phic
S6:40) /KH-MNTX Héc Mon, ngay |¢ thdng 9 ndm 2024

KE HOACH
Vé viée thye hién Quy ché cong khai nha truong

theo Thong tuw s6 09/2024/TT-BGDDT

Thyc hién Théng tu sd 09/2024/TT-BGDPT ngay 03 thang 6 ndm 2024
ciia Bo Gido duc va Do tao ban hanh Théng tr Quy dinh vé cong khai trong
hoat dong cua co s& gido duc thudc hé théng gido duc quéc dan;

Thuc hién cong vin s 2274/GDDT, ngay 12 thang 9 nim 2024 cia Phong
Gi4o duc va Pao tao Huyén Hoc Mon vé viéc huéng dan thyc hién cong khai
theo Thong tu 09/2024/TT-BGDDT ngay 03/6/2024 cia B§ Gido duc va Pao
tao tai cac co s& gido duc trén dia ban huyén Hoc Mon;

Truong Mam non Tan Xuan xiy dung K& hoach thyc hién Quy ché cong
khai nha truong ndm hoc 2024 — 2025 nhu sau:

I. MUC PiCH YEU CAU:

1. Muc dich: Thuc hién cong khai cua nha truong nhim nang cao tinh minh
bach, phat huy dan chu, ting cudng tinh tu chu va ty chiu trach nhiém cua nha
trudng trong quan 1y ngudn luc va dam bao chit lugng gido duc dé xa hdi tham
gia gidm sat va danh gia theo quy dinh cua phap luat.

2.Yéu cdu: Viéc thyc hién cong khai phai dam bao diy du cac ndi dung,
hinh thtrc va thoi diém theo quy dinh ctia quy ché cong khai.

II. THANH LAP BAN CHI PAO THU'C HIEN QUI CHE CONG KHAI

Ban chi dao ctia trudng do Hiéu trudng 1am trudng ban. Phé higu trudng la
Phé truémg ban. Trudng cic bd phén, td chirc doan thé 1a cic uy vién cia Ban
chi dao.

Hiéu truong (Truong ban chi dao) td chirc hoc tap, quén triét ndi dung
Théng tu 09/2024/TT-BGDDT trong tap thé su pham nha trudng.

Céc thanh vién trong Ban chi dao thuc hién theo su phan cong cua trudng,
phé ban, cin cir qui ché cong khai ban hanh theo Thong tu sé 09/2024/TT-
BGDDT d4 tién hanh thu thap théng tin, sb liu, ké khai theo mau phu luc 1:
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Théng tin chung; D§i ngii nha gido, c4n bo quéan ly va nhan vién; Co s& vét chit;
Kiém dinh chét luong gido duc; Két qua hoat dong gido duc; Két qua tai chinh;
Két qua thyuc hién cac nhiém vu trong tim khéc. Ddng thoi, dim béo thoi gian
hoan tét bdo céo dé cong khai trudc tap thé nha truong, phu huynh hoc sinh va
co quan lanh dao Phong Gido duc va dao tao ding 19 trinh trong ké hoach.

Phé trudng ban, Uy vién gilp truéng ban thudng xuyén kiém tra, dén dbc
thanh vién ban chi dao thuc hién nghiém tic Quy ché va vin ban huéng dan
thyuc hién k& hoach cong khai ctia Phong Gido duc va dao tao.

IIL. CAC NOI DUNG THUC HIEN CONG KHAI

I. Thong tin chung:
1. Tén don vi:

2. Dia chi tru s& chinh:

3. Loai hinh co sé gido duc:

4. Str mang, tAm nhin, myc tiéu clia co s& gido dyc:

5. Tém tit qua trinh hinh thanh va phat trién clia co s& gido duc

6. Thong tin nguoi dai dién phép luat

7. T6 chirc bd may:

I1. Pi ngii nha gido, cin by quan ly va nhan vién.

1. Théng tin vé doi ngii gido vién, can bd quan ly va nhén vién:

a) S4 lugng gido vién, can by quan ly va nhéan vién chia theo vi tri viéc 1am

va trinh d6 dugc dao tao.

b) S8 luong, ty 1& gido vién, can bd quan 1y dat chuan nghé nghiép

c) S6 lugng, ty 1€ gido vién, can bd quan ly va nhén vién hoan thanh bdi

dudng héng nam theo quy dinh.

IIL. Co s& vit chit:

a) Dién tich khu dét xdy dung truomg, didm truong, dién tich binh quén téi
thiéu cho mot tré em; ddi sanh véi yéu ciu tbi thiéu theo quy dinh;

b) S8 lugng, hang muc thudc cac khdi phong hanh chinh quan tri; khéi
phong nuéi dudng, chim séc va gido duc tré em; Khéi phong td chic #n (4p
dung déi véi cac co s& gido duc cé td chirc ndu an); khéi phy trg; ha ting k¥
thuat; doi sanh vai yéu cAu tdi thidu theo quy dinh;
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c) 86 lugng céc thiét bj d6 dung, dd choi hién c6; dbi sénh véi yéu cau tdi
thiéu theo quy dinh;

d) S6é lugng db choi ngoai troi, mot sb thiét bj va diéu kién phuc vu chim
séc, nudi dudng, gido duc khac.

IV. Kiém dinh chat lrgng gido dyc

1. Théng tin vé két qua dénh gia va kiém dinh chét lugng gido duc.

a) Két qua tu danh gia chit lugng gido dyc cua co sé gido duc; Ké hoach
cai tién chét luong sau ty danh gia.

b) K&t qua danh gid ngoai va cong nhan dat kiém dinh chét lugng gido duc,
dat chuin quéc gia cia co s¢ gido duc qua cac méc thoi gian; Ké hoach va két
qua thyc hién cai tién chit lugng sau danh gid ngoai trong 5 nam tiép theo va
hing nam.

V. Két qua hoat dong giso duc

1. Théng tin vé két qua hoat dong gido duc clia co s& gido duc trong nim
hoc.

a) Ké hoach hoat dong tuyén sinh, trong d6 quy dinh rd d6i tuong, chi
tiéu, phuong thirc tuyén sinh, cdc mdc thdi gian thyc hién tuyén sinh va cac
thong tin lién quan.

b) K& hoach nudi dudng, chim séc, gido duc tré.

¢) Quy ché phdi hop giita co s& gido duc mam non véi gia dinh va xa hgi.

d) Thuc don hing ngay ctia tré em

2. Thong tin v& két qua thyc hién nudi dudng, cham séc, gido duc tré em
cuia ndm hoc trudc.

a) Téng sb tré em; Tong s6 nhém, 16p; S6 tré em tinh binh quan/nhém, 16p
(hodc nhom, 16p ghép).

b) S4 tré em hoc nhém, 16p ghép (néu co)

¢) S tré em hoc 2 budi/ngay

d) S tré em dugc td chirc &n ban tra

d) S tré em dugc theo ddi sirc khide bing biéu db tang truéng va kiém tra
strc khoe dinh ky.

e) K&t qua thyc hién phé cap gido duc mém non cho tré em 05 tudi

g) S6 tré em khuyét tit:
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VI. Két qua tai chinh

a) Cac khoan thu:

b) Cac khoan chi:

c¢) Chinh sach va két qua thyuc hién chinh sich hing nim vé trg cip va

mién, giam hoc phi, hoc bdng ddi véi ngudi hoc:

d) S6 du cac quy theo quy dinh:

e) Céc nodi dung cong khai tai chinh khac thuc hién theo quy dinh cta phép

luit vé tai chinh, ngén séch, ké toan, kiém toan, dan chi co sd.

VIIL Két qua thue hién cac nl;iém vu trong tam khac:

VIIL Phin céng nhiém vu cac thanh vién tham gia diéu tra cung cép s6
li¢u, thong tin.

1. Ba Nguyén Thi Méng Trang - Trudng ban: Chi dao diéu hanh t6 chirc
trién khai Théng tu 09/2024/TT-BGDDT va huéng din Chi dao ctia Phong Gido
duc va Pao tao Huyén Hoc Mén vé viéc trién khai thuc hién Qui ché cong khai
nha truong theo Thong tu 09/2024/TT-BGDPT nam hoc 2024-2025 va 03 cong
khai cua truong dén toan thé CB+GV-NV nha truong. Chi dao truc tiép céc
thanh vién tién hanh diéu tra thong tin, thu thap s liéu cdp nhit bio céo theo
phu luc va didu hanh ké khai béo cic thu chi tai chinh; t6 chic kiém tra va thu
thap thong tin.

2. Ba D3 Trin Phuong Khanh — Phé truéng ban gidm sat: Thyc hién chirc
ning giam sat cac ca nhan, by phan ké khai thong tin trén cac béo céo, biéu mau
trung thuc, chinh xac, tdp hop céc loai hd so dé niém yét cong khai nhu: Thong
tin chung vé don vi, thu, chi tai chinh, chat lugng hoat dong gido duyc, cac ké
hoach hoat dong gido duc, két qua t}-.l,r(_: nién nudéi dudng cham séc, gido duc tré ;
kiém tra thoi gian td chirc cong khai, dia diém cong khai va thudng xuyén bao
c4o trudng ban vé tinh hinh trién khai quy ché thuc hién céng khai dbi véi nha
truong. '

3. Ba Ly Lé Dung — Thu ky h¢i ddng: Ghi chép bién ban céc cude hop Ban
chi dao va Hoi dong su pham, gilp truéng ban hoan thanh ké hoach thuc hién
Quy ché céng khai.

4. Ba Lam Thj Thanh Thao: Béo cao thu-chi tai chinh

5. Ba L& Nguyén Kiéu Chinh: Téng hop théng tin bo céo theo phu luc,
nhdp dir liéu trén mdy vao cdc biéu méu bdo cdo. Chon dia diém dé niém yét
cdng khai cac ndi dung qui dinh theo Thong tu 09/2024/TT-BGDBT.
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IV. TO CHU'C THU'C HIEN:

1. V& hinh thirc va dja diém cong khai:

T chirc cong khai trong Hoi dong su pham nha trudng, Ban dai dién Cha
me hoc sinh 16p, trudong; Trang Website, cac tai liéu in diy du niém yét & vi tri
phong truyén thdng rét thuan tién theo ddi ( gdm: Qui ché cong khai co s& gido
duc theo Thong tu 09/2024/TT-BGDDT va ké hoach thuc hién qui ché cua nha
trudmg, cb dinh kém céc biéu miu béo cdo; Quy ché lam viéc cta trudng; Quy
ché dan chu co s&; Bang tdng hop két qua chim séc gido duc cua hoc sinh theo
khdi 16p, trudng; Quy ché chi tiéu n6i bé nim 2024...)

2. Thoi gian cong khai:

a) Cong bd cong khai cic ndi dung theo quy dinh trudc ngly 30 théng 6
hang nam. Trudng hop ndi dung cong khai cé thay déi hodc dén ngay 30 thang 6
hang nim chua c6 théng tin do nguyén nhéan khach quan hodc do quy dinh khac
ctia phap luat thi phai duoc cép nhét bd sung cham nhit 10 ngay 1am viéc ké tir
ngay thay dbi thong tin hodc tir ngy c6 thong tin chinh thirc.

b) Cong bé béo céo thudng nién ciia nim trudce lién ké theo quy dinh truée
ngdy 30 thang 6 hang nam. D4i véi sb lidu lién quan dén béo céo tai chinh nim
true thi cap nhat tinh dén hét thoi gian quyét todn ciia co quan c6 tham quyén.

Thoi gian cong khai trén céng thong tin dién tir ti tiéu 1a 05 nim ké tir
ngay cong bd cong khai.

Trén day la ké hoach thuc hién Quy ché cong khai theo Théng tu 09/TT-
BGDDT ctia Truong Mam non T4n Xuédn. D& ngj cdc thanh vién nghiém tic
thuc hién dé ra../.
Noi nhdn:

- Phong GD&DT ;

- Ban chi dao cong khai;
- Luu:VT.
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UBND HUYENHOCMON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TAN XUAN Pic lip - Ty do - Hanh phiic
S6: 49% KH/MNTX Héc Mén, ngay f thdng 9 ndm 2024
KE HOACH

Thuec hién ché d9 1am viéc ciia Hiéu truéng mam non
Nam hoc 2024 - 2025

Cin cir Thong tu s6 48/2011/TT-BGDBT ngay 25 thang 10 nim 2011 cua
B§ Gido duc va Pao tao Thong tu quy dinh ché db 1am viéc déi voi gido vién
méam non;

Cin ctr ké hoach sb 2238/KH-GDDT ngay 09 thang 9 niam 2024 ctia phong
Gi4o duc va Pao tao huyén Héc Mén Ké& hoach cong tic kiém tra nim hoc
2024-2025;

Can ¢t vao tinh hinh thyc té ciia Hiu trudng;

Hiéu trudng truong M34m non Tan Xuan xiy dung ké hoach thuc hién ché
d6 lam viéc vdi cac ndi dung cu thé nhu sau:

I/ MUC PiCH - YEU CAU:

1. Lam co s& dé Hiéu trudéng xdy dung ké hoach thuc hién nhiém vu cia
hiéu trudng, du gio chdm séc nudi dudng, gido duc tré; xay dung ké hoach hoc
tap, bdi dudng nang cao trinh d chuyén mén, nghiép vu.

2. Lam c3n ctr dé nang cao nang lyuc quan Iy va ning cao chit lugng, hiéu
qua hoat dong chim séc nudi dudng, gido duc tai don vi.

3. Lam cin ctr d& hiéu truéng dénh gia hing nim, dam bao tinh cong khai,
cong b?mg, dan chu trong viéc thuc hién nghia vu cia Hiéu trudng.

4. Gilp cac co quan quan ly gido duc cép trén c6 cin cir dé kiém tra, thim
dinh, dénh gi, bdi dudng Hiéu truéng.

II. THOI GIAN:

1. Thoi gian lam vi¢e ciia Hi¢u truéng:

Thoi gian 1am viéc trong mdt ndm ca Hidu trudng mam non 12 42 tuln,
trong do:

35 tudn 1am cong tac quan ly va dyu céc hoat ddng nudi dudng, chim séc,
gido duc tré.

04 tuin danh cho hoc tép, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

02 tuin danh cho viéc chuén bj nim hoc méi.

01 tudn danh cho viéc tdng két nam hoc.
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2. Dy gitr cia Hi¢u trudng:

Ngoai viéc thyc hién nhiém vy cla hiéu trudng theo quy dinh tai Diéu 1&
trudng mam non, hiéu trudng phai tryc tiép dy gid cdc hoat dong chim séc, gido
duc cuia gido vién trong trudng 02 gid/ tuan; 08 gid/thang.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN:

X4y dyng va trién khai ké hoach thyc hién ché d¢ 1am viéc ciia Hiéu trudng
trong tap thé hoi dong su pham.

Phan cong Ban thanh tra nhan dan: Thudng xuyén giam sat viéc thuc hién
thoi gian dy gid cua Hiéu trudng.

Cap nhat ddy du cac phiéu du gi® theo quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach thyuc hién ché dé lam viéc ctia Hiéu truéng trudng
Mam non Tan Xuén nim hoc 2024-2025./.

Noi nhan:
- Phong GD va BT;
- Luu: VT.

~ ‘)f\m,mc KE HOACH
-o\\

MAM NON

Z\TAN XA}
4

2. ;V’ Mong Trang

XAC NHAN CUA PHO HIEU TRUONG

D3 Tran Phwong Khanh
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UBND HUYEN HOCMON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TAN XUAN Poc lap - Tu do - Hanh phiic
Sé: An KH/MNTX Héc Mén, ngay \§ thdng 9 ndm 2024
KE HOACH

Thue hién ché d 1am viéc ciia Ph6 Higu truéng mam non
Nim hoc 2024 - 2025

Cin ctr Thong tu s6 48/2011/TT-BGDDT ngay 25 thang 10 nim 2011 ctia B
Gi4o duc va Pao tao Théng tu quy dinh ché d6 1am viéc dbi véi gido vién mam
non;

Cian cir ké hoach sé 2238/KH-GDDT ngay 09 thang 9 nam 2024 cia phong
Gido duc va Pao tao huyén Héc Mén Ké hoach cong tac kiém tra nim hoc 2024-
2025;

Can cir vao tinh hinh thuc té cia Phé Hiéu trudng;

Hiéu trudng trudng Mam non Tan Xuén x4y dung ké hoach thuc hién ché do
lam viéc véi céc ndi dung cu thé nhu sau:

I/ MUC PiCH - YEU CAU:

1. Lam co s& d& Phé Hiéu trudng xdy dung ké hoach thyuc hién nhiém vu ctia
hiéu trudng, du gid chim s6¢ nudi dudng, gido dyc tré; xay dung ké hoach hoc tap,
bdi dudng ning cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu.

2. Lam c#n cir 3 nang cao ning lyc quan ly va néng cao chét lugng, hiéu qua
hoat ddng chdm s6c nudi dudng, gido duc tai don vi.

3. Lam c#n cir dé hiéu trudng danh gia hing nim, dam béo tinh cdng khai,
cong bing, dan chi trong viéc thyc hién nghia vy cia Pho Hiu trudng.

4. Gitp céc co quan quan ly gido duc cdp trén c6 cin cir dé kiém tra, thim
dinh, danh gi4, bdi dudng Phé Hiéu trudng.

IL. THOI GIAN:

1. Thoi gian lam viéc cia Phé Hi¢u trudng:

Théi gian lam viéc trong mét ndm ctia Phé Hiéu truéng mam non 12 140 tun,
trong do:

35 tudn 1am cong tic quan ly va tham gia cdc hoat dong gido duc
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04 tuin danh cho hoc tap, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

02 tuén danh cho viéc chuén bj ndm hoc méi.

01 tudn danh cho viée tdng két nam hoc.

2. D gi¢ ciia Pho Hiéu trudng:

Ngoai viéc thyc hién nhiém vy ctia Phé hiéu trudng theo quy dinh tai Diéu 1é
trudng mam non, Phé hiéu truéng phai truc tiép tham gia cac hoat ddng chim séc,
gido duc cua giéo vién trong truong 04 gid/tuin; 16 gio/thang.

IIL. TO CHUC THUC HIEN:

Xay dung va trién khai ké hoach thyuc hién ché d6 1am viéc ctia Phé Hiéu
trudng trong tap thé hgi ddng su pham.

Phin cong Ban thanh tra nhin din: Thudng xuyén giam sat viéc thuc hién
thoi gian du gid cia Hiéu trudng.

Cap nhat ddy du cac phiéu dy gids theo quy dinh.

Trén day 1a K& hoach thuc hién ché d6 lam vi¢c cua Phé Hiéu trudng trudng
Méam non T4n Xuén nim hoc 2024-2025./.

Noi nhén: NGUOI XAY DUNG KE HOACH
- Phong GD va bT; 4 wf
- Luu: VT. 47’71/(’(

D5 Tran Phwong Khanh

( guyen Thi Myng Trang
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UBND HUYEN HOCMON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TAN XUAN Péc lap - Tu do - Hanh phiic
S6:49 KH/MNTX Héc Mén, ngay \y thdng 9 ndm 2024
KE HOACH

Thuyec hién ché d9 1am vige ciia Ph6 Higu trwéng mam non
Nim hoc 2024 - 2025

Cin ctt Thong tu sb 48/2011/TT-BGDDT ngay 25 thang 10 nidm 2011 cta B§
Gi4o duc va Do tao Thong tu quy dinh ché dé lam viéc dbi véi gido vién mam
non;

Cian ctr ké hoach sb 2238/KH-GDDT ngay 09 thang 9 nim 2024 cla phong
Giao duc va Pao tao huyén Héc Mon Ké hoach cong tac kiém tra nim hoc 2024-
2025;

Cin cir vao tinh hinh thyc té ciia Pho Hiéu trudng;

Hiéu truéng trudng Mim non Tan Xuén xdy dung ké hoach thuc hién ché do
1am viéc véi cdc ndi dung cy thé nhu sau:

I/ MUC PICH - YEU CAU:

1. Lam co s& dé Pho Hiéu trudng xay dung ké hoach thyuc hién nhiém vu cia
hiéu trudng, du gi®é chim séc nudi dudng, gido duc tré; xay dung ké hoach hoc tap,
bdi dudng nang cao trinh d§ chuyén mén, nghiép vu.

2. Lam cin ctr dé nang cao nang lyc quan ly va ning cao chit lugng, hiéu qua
hoat dong chim s6¢ nudi dudng, gido dyc tai don vi.

3. Lam cin c& d& hiéu trudng danh gid hing nim, dim bao tinh cong khai,
cong bing, din chii trong viéc thyc hién nghia vu cia Pho Higu trudng.

4. Gitip cdc co quan quan ly gido duc cp trén c6 can cir dé kiém tra, thdm
dinh, d4nh gi4, bdi dudng Ph6 Hiéu trudng.

IL. THOT GIAN:

1. Thoi gian lam viéc cia Phé Hiéu truéng:

Thoi gian 1am viéc trong mdt ndm cua Phé Higu trudng méam non 14 140 tudn,

trong do: 4
35 tudn 1am cong tic quan ly va tham gia cdc hoat dong gido duc
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04 tuén danh cho hoc tap, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

02 tuin danh cho viéc chun bj ndm hoc méi.

01 tudn danh cho viéc tdng két nam hoc.

2. Du gi® cia Phé Hiéu trudng:

Ngoai viéc thyuc hién nhiém vu ctia Phé hiéu truéng theo quy dinh tai Diéu 1¢
trudng mam non, Phé hiéu trudng phai truc tiép tham gia cc hoat dong chim séc,
gido duc cua gido vién trong truong 04 gid/tuln; 16 gio/thang.

I1I. TO CHUC THU'C HIEN:

Xay dung va trién khai ké hoach thuc hién ché d6 lam viéc ciia Phé Hiéu
trudng trong tap thé hdi déng su pham.

Phan cong Ban thanh tra nhin dan: Thudong xuyén gidm sat viéc thuc hién
thdi gian dy gio cia Higu truong.

Cap nhit ddy du cac phiéu du gid theo quy dinh.

Trén day 1a Ké hoach thyuc hién ché d6 lam viéc ciia Phé Hiéu truéng truong
M4am non T4n Xuin nim hoc 2024-2025./.

Noi nhin: NGUOI XAY DUNG KE HOACH
- Phong GD va bBT;
- Luu: VT. /‘-

Nguyén Thj Thu Hwong

Nguyén Thi Méng Trang
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UBND HUYEN HOC MON CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON TAN XUAN Ddc lap - T do - Hanh phic
$6:397 KH/MNTX Héc Mén, ngay W thang 9 ndm 2024
KE HOACH

*A ‘ A )1 *A -» 14 A o A l
Thuc hién che d§ lam vi¢c cia can b gido vien mam non

Nam hoc 2024-2025S.

Can cir Thong tur sé 48/2011/TT-BGDDT ngay 25 thang 10 nim 2011 cia
B6 Gido duc va Pao tao Théng tu quy dinh ché d¢ 1am viéc dbi véi gido vién
mam non;

Can ctr vao tinh hinh thuc té cua trudng MAm non Tan Xuén;

Trudng Mam non Tan Xuan xdy dung ké hoach thyc hién ché do 1am viéc
cia gido vién mim non véi cdc ndi dung cu thé nhu sau:

I/ MUC PiCH - YEU CAU:

Lam co s& dé gido vién xay dung ké hoach giang day, chim séc, gido duc
tré; ké hoach hoc tap, bdi dudng nang cao trinh dd chuyén mén, nghiép vu.

Lam cin ctr dé hiéu trudng phan cong, bb tri, sir dung, ting cudng hiéu luc
quan ly va ning cao chét lugng, hiéu qué lao dong dbi vai gido vién.

Lam c#n cir d& hiéu trudng danh gia, xép loai gido vién hing nim, dam bao
tinh cong khai, cong b?mg, dan chu trong viéc thuc hién ché d6, chinh sach,
quyén loi va nghia vu cia gido vién.

Gilip cic co quan quan Iy gido duc cép trén c6 cin cir dé kiém tra, thim
dinh, d4nh gi4 va xdy dung chinh sach, chuong trinh gido duc, bi dudng gio
vién mam non.

II. NOI DUNG THUC HIEN:

1. Thoi gian lam viéc cia gido vién:

Thoi gian lam viéc trong mot ndm cua gido vién mam non 14 42 tuin, trong
do:

35 tudn lam cong tic nudi dudng, chim séc, gido duc tré (sau diy goi
chung 1a day tré); tu?m danh cho hoc tép, bdi dudng chuyén mén, nghiép vu.

02 tuin danh cho viéc chudn bj ndm hoc méi.

01 tudn danh cho viéc téng két ndm hoc.

2. Gi day cua giao vién:

M3i gido vién day trén 16p du 6 gid/ngay va thuc hién cic cong viéc chuin
bi cho gi¢ day trén 16p ciing nhu cac cong viéc khac do Hiéu truéng quy dinh dé
quy d6i dam bao 1am viéc 40 gid/tuén.
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Déi véi gido vién day 16p cé tré khuyét tat hoc hoa nhap, méi gido vién day
du sé gi theo quy dinh tai khoan 1 hojc khoan 2 Diéu nay; trong dé, ctr c6 01
tré khuyét tat/1ép, mdi gido vién dugc tinh thém 0,5 gi& day/ngay.

Péi v6i Hiéu trudng: ngoai viée thuc hién nhiém vu cua hiéu trudng theo
quy dinh tai Diéu 1é trudng mam non, hiéu trudng phéi truc tiép dy gid cic hoat
dong chim séc, gido dyc cua gido vién trong truong 02 gid/ tudn.

D6i véi phé hiéu truong, ngoai viéc thuc hién nhiém vu cia phé hiéu
truéng theo Diéu 1 trudng mim non; phé hiéu truéng phai truc tiép tham gia
cac hoat dong chim séc, gido duc 04 gio /tudn.

3. Thoi gian nghi hing nim, ché dj giam gi¥ day ciia gido vién mam
non:

Theo Théng tu s6 48/2011/TT-BGDPT ngay 25 thang 10 nim 2011 cta Bj
Gio duc va Pao tao Théong tu quy dinh ché d6 1am viéc d6i véi gido vién méam
non.

III. TO CHUC THUC HIEN:

Hiéu trudng xdy dung va trién khai ké hoach thuc hién ché d¢ lam viéc ciia
gi4o vién mam non trong tip thé Hoi ddng su pham.

Phan cong can b, gido vién day 16p theo tinh hinh thuc t& dau nim hoc (
bang phan cong dinh kém )

Xay dung thoi khéa biéu thuc hlen nghxa vu cua Hiéu trudng, Phé hiéu
truong theo quy dinh. Hiéu truong dy gio 2 tiét /tudn; Phé hiéu truong day 4
tiét/tuan.

Hiéu trudng, Phé hiéu trudng cép nhét luu hd so minh chimg diy du theo
timng nam hoc.

Phén cong Phé hiéu tru()’rng phu trach: Theo doi thdi gian va gid day cua
gido vién (Thong qua béng cham cong hing ngay).

Thudng xuyén kiém tra, giam sat viéc thuc hién thoi gian lam viéc cua glao
vién qua Lich hoat dQng cua tré.

Trén déy la Ké hoach thuc hién ché d¢ lam viéc cta giéo vién mam non cua

Noi nhin:

- Phong GD va BT;
- Luu: VTHS
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