UBND QUAN BINHTAN  CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON THIEN TUE Poc lap — Tu do - Hanh phic

S6: AO9MNTT-KHKTNB Tén Tao, ngay 16 thang 9 nam 2024

KE HOACH KIEM TRA NQI BQ
Nim hoc: 2024 — 2025

Can cir Céng van s6 4868“/BGD19T ~-GDMN ngay 29 thang 8 nam 2024
cua Bo Giao a{yc va Pao tao vé viée hudng dan thuc hién nhiém vu ndam hoc
2024 - 2025 doi véi gido duc mam non;

Cain ci Quyét dinh 56 3089/0D-UBND ngay 8 thang 8 nam 2024 ciia Uy
ban nhdn ddn Thanh pho vé ban hanh Ké hoach thoi gian nam hoc 2024 -
2025 doi véi gido duc mam non, gido duc phé théng va gido duc thuong xXuyén
trén dia ban Thanh phé Ho Chi Minh;

Can cir Ké hoach s6 5536/KH-GDMN ngay 04 thing 9 nam 2024 ciia S0
Gido duc va Pao tao vé trién khai nhiém vu gido duc mam non, ndam hoc 2024-
2025;

Cén it Ké hoach s6 489/KH-UBND ngay 26 thdng 8 nam 2024 cua Uy
ban nhén dén Quan vé thuc hién nhiém vu nam hoc 2024-2025;

Can cir Ké hoach sé 2103/KH-GDDT ngay 06 thdng 9 nam 2024 cua
Phong GD&PT Qudn vé trién khai, thuc hién nhiém vu gido duc mam non
nidm hoc 2024-2025;

Céin cit tinh hinh thuc t€ tai don Vi,

Trudng Mam non Thién Tué xay dung ké hoach kiém tra ndi b nam hoc

2024-2025 nhu sau:
I/ MUC PIiCH, YEU CAU VA NGUYEN TAC CUA KIEM TRA

1/ Muc dich:

_ Kiém tra noi bd truong hoc 1a mdt chirc nang cAn thiét ciia quan ly truong
hoc, 1a mot ndi dung quan trong clia cong tdc quan ly gido duc.

- Céng tac kiém tra ngi by phai dam béo tinh dai tra, toan dién, truc tiép céc
ndi dung va doi tugng trong nha truong. Kiém tra ndi bo trudng hoc thuc hién viée
xem xét va danh gid mirc d6 hoan thanh nhiém vu cta cac thanh vién, by phéan trong
nha truong doi chiéu véi cac quy dinh hién hanh; phan tich nguyén nhén cua céc uu,
nhugc diém, dong thoi dé xuat cdc bién phap phét huy vu diém, khac phuc nhiing
han ché, thiéu sot; tir do diéu chinh ke hoach, tu van, thiic ddy céc cd nhén, tap thé
tich cuc thuc hién nhiém vu dugc giao.

_ Tim ra céc giai phap kha thi nang cao hiéu qua cong tac quan ly, chét luong
hoat dong day, hoc, gido duc; gop phan thuc hién muc tiéu d6i méi cian ban, toan
dién giao duc, dao tao.



2/ Yéu cau:

Ban kiém tra ndi bo cta trudng hoc phai thuong xuyén theo doi, xem Xét,
danh gia toan bo cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bo don vi trén co so kiém
tra ddi chiéu véi cac quy dinh ctia phap luat vé gido duc va dao tao; cac van ban quy
pham phap luat c6 li€n quan; cac van ban hudng dan thuc hién cua B Gido duc va
Dio tao, iy ban nhan dan Thanh phd, Thanh tra Thanh phé, Sé Gido duc va Pao tao,
Uy ban nhan dan quan, Phong Gido duc va Pao tao,...

3/ Nguyén tic:
- Cong tac kiém tra ndi bo tai co so phai dugc thuc hién trén nguyén tac:
Thu truéng vira la chu thé kiém tra (klem tra cap dudi theo chitc nang nhiém vu

quan ly nha nuée vé gido duc) vira la doi tuong kiém tra (cong khai hoa cac hoat
dong, céc thong tin quan Iy nha truong dé ban kiém tra ndi bo kiém tra).

Klem tra phdi dam bao tinh chinh xdc, khach quan, hi¢u qua; phan anh ding
thuc trang vé 601 twong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, lam qua loa, hinh thic;
kiém tra duoc to chte thudng xuyén, kip thoi, theo diing ké hoach.

- Lap hd so kiém tra va luu triv hé so kiém tra: Bién ban kiém tra can ghi day
du, cu thé, co chir ky ctia nguoi kiém tra va doi tugng dugc kiém tra.
II/ NHIEM VU:

1.1/ Thanh 1ap ban kiém tra ndi bo nha truong di kha ning tham muu, phéi
hop va trién khai thyc hién nhiém vu kiém tra ndi bg.

1.2/ X4y dung ké hoach kiém tra ndi b sét thuc tién, dam bao tinh thuong
xuyén, hén tuc va co tac dung trong cdng tac ki€ém tra.

1.3/ Duéi sy diéu hanh truc tiép cia hiéu trudng, ban kiém tra ndi bo t6
chirc thuc hién c¢6 hiéu qua cong tac kiém tra ndi bg theo ké hoach. Pam bao day du
c4c ndi dung kiém tra, thyc hién ding muc ti€u; tranh bénh hinh thirc, d6i pho,
khong hi¢u qua.

1.4/ Ban kiém tra ndi bo phdi két hop chit ché véi ban thanh tra nhan dan

dé giai quyét kip thoi cac noi dung lién quan; kién nghi thu truéng don vi, dai dién
c4c t6 chuc doan thé xir 1y dut diém sau kiém tra.

1.5/ Panh gia, diéu chinh, b6 sung day du cac ké hoach trong nim hoc. Xur
ly két qua, bao céo danh gid toan dién va duc rit kinh nghiém trong cong tac kiém

tra ndi bo cho nhirng nam tiép theo.
111/ NQI DUNG KIEM TRA NOI BO:
1/ Kiém tra viéc thue hién nhiém vu ciia gido vién:
- Kiém tra trinh do nghi€p vu su pham; Kiém tra viéc thuc hién chuong

trinh, ké hoach giang day; Kiém tra ho so, so sach, gido an; Kiém tra viéc sinh hoat
t6, nhom chuyén mén, viéc bdi dudng thuong xuyén ve chuyén mén nghiép vu;




2/ Kiém tra hoat dng cia cac t5, nhém chuyén mon, cic by phan (fai
chinh, van thu..,):

2.1/ Kiém tra hoat dong cta cac bo phan (y té truong hoc, bén tri...):

Viéc xay dung ké hoach hoat dong, viéc thuc hién ké hoach, hd so, sb sach
lién quan, an toan vé sinh moi truong, an toan vé sinh thuc pham...).

2.2./ Kiém tra hoat dong cta bo phan van thu, hanh chinh:

- Viéc thue hién céc quy dinh vé cong tac van thu, hanh chinh: quan ly van
ban di dén, luu trit, cap nhat thong tin, soan thao van ban; s6 theo ddi cong vén di,
den....

- Viéc cong khai thu tuc hanh chinh;

- Tinh than, thai d6 phuc vu cta nhan vién van phong.

2.3/ Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan:

Cong téc tu kiém tra tai chinh, ké todn theo quy dinh tai Quyét dinh s6
67/2004/QD-BTC ngay 13 thang 8 ndm 2004 cua Bo tai chinh, trong d6 quan tam
t4i cong tac cong khai tai chinh, tai san theo quy dinh hién hanh, viéc luu tr&t ho so
theo quy dinh...

3/ Kiém tra cong tac quan Iy cia thi trweéng don vi:

- Kiém tra viéc xdy dung ké hoach nam hoc, hoc ky va hang thang cua Thua
trudng don vi, cta cac b phén;

- Viéc thuc hién ké hoach cac mit gido duc- cong tic tuyén truyén, phé
bién, gido duc phdp ludt; cong tac quan ly, thuc hién ché do chinh sach doi voi can
b, gido vién, nhan vién, hoc sinh va phat trién doi ngu;

. Cong tac chi dao, quan ly hanh chinh, tai chinh, tai san; viéc thuc hién
cong khai minh bach theo Thong tur s6 90/2018/TT-BTC ngay 28 thang 9 nam 2018
ctia BO Tai chinh vé stra doi, bo sung mt so diéu cua Thong tu s 61/2017/TT-BTC
ngay 15 thang 6 ndm 2017 huéng dan vé cong khai ngan sach doi voéi don vi dy toan
ngan sach, to chirc dugc ngén sach nha nuéc hd tro; Thong tu sd 36/2017/TT-
BGDPDT vé thuc hién cong khai doi véi co s¢ Gido duc dao tao thudc hé thong gido
duc qubc dan; cong tac kiém tra ndi bd nha truong;

- Théng tu 16/2018/TT-BGDDT ngay 03/8/2018 cua BO Gido duc va Dao
tao Quy dinh vé tai tro cho céc co s¢ gido duc thudc hé thong gido duc quoc dan;
viéc thuc hién Quy ché dan chi trong cac hoat dong cta co s& gido duc; cong tac xa
héi gido duc, cong tac an toan truong hoc; kiém tra viéc thuc hién quy ché, diéu 1é

. Kiém tra viéc thuc hién cdc cudc vén dong, phong trao thi dua, viéc thuc
hién kiém dinh chat lugng gido duc, thuc hién viéc danh gié theo chuan doi voi gido
vién,...




4/ Cong tic giai quyét khiéu nai (KN), t§ cdo (TC) va phéng, chong
tham nhiing (PCTN):

- Cong tac tiép cong dan, giai quyét KN, TC: Viéc xay dung s6 sach tlep
cong dan, so theo doi don thu KN, TC, ghi chép theo quy dinh; bd tri dia diém tiép
cong dan phu hop (c6 ndi quy phong tiép dan, lich phan cong tryc tiép cong dan,
Quy ché tiép cong dan, tiép nhan, xir ly va giai quyét don thu KN, TC); thiét lap ho
SO vu viéc giai quyet KN, TC (néu c6) ding quy dinh; viéc thuc hién ké khai, xir ly
thong tin vé thu nhip c4 nhan.

- Cong tac PCTN: Viéc xay dung ké hoach thuc hién Luat PCTN, thuc
hanh tiét kiém, chdng lang phi ctia co sé gido duc, viéc xay dung cdc quy dinh, quy
ché cta don vi theo yéu ciu ciia cong tic PCTN (ké hoach thuc hién Luat PCTN,
quy ché lam viéc, quy che thyuce hién dén chu trong hoat dong ctia don vi, quy ché chi
tiéu noi bd, quy ché quan ly tai san, cong khai cac hoat dong cua don vi theo quy
dinh); viéc xay dung hd so, s6 sach va cap nhat, ghi chép theo quy dinh,..

IV. TO CHUC THU'C HIEN:
: - Pau nam hoc, Hiéu trudng chi dao, td chirc xay dung ké hoach KTNB va

to chire thuc hién.

- Cudi hoc ky va cuéi ndm hoc, Hiéu truéng bao cdo két qua cong tic
KTNB va viéc st dung két qua kiém tra trudec HOi dong truong.

V. CHE PO BAO CAO

1. Bdo cdo dinh ky:

- Bado cdo so két cong tac kiém tra hoc ky 1.

- Bao cdo tdng két cong tac kiém tra nam hoc.

2/ Bdo cdo dot xudt:

B4o cdo dot xuét khi dugc yéu cau va khi ¢é vu viée dic biét xay ra (ké ca
cac vu viéc da giai quyet).

Trén day 1a ké hoach kiém tra ni b ciia trudng mam non Thién Tué nam
hoc 2024 — 2025, dé nghi tdp the CBGVNYV truong nghiém tuc thuc hién./.

Noi nhin: HIEU TRUONG

- Phong GD&PT “dé béo céo”
- CBGVNYV trudng, Ban KTNB (de thuc hién);
- Luu: VT, HSKTNB.

Nguyén Thi Diém Hing




LICH KIEM TRA CHUYEN DE VA TOAN DIEN
NAM HOQC: 2024-2025

Théi gian : GV Kiém tra
STT Tén chuyén dé = o
thyc hién thuc hién toan dién
Théng Nanggcaogl}lé? e ”dl,m'g Nguyen Thi Bich Hanh Nguyén Thi
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tré trong trudng mam non Du Thi Ngoc Tram
Théng : : ¢ Du Thi Ngoc |
12/2024 L& Ngoc Bao Chau Tram
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Thing | non LTLTT trong “Dénh gig |  ren Thanh My Kim
5 1/2025 su phat t1r1enx cua :[re’:’nha tré Lé Thi Diém Huong
va mau gido
Thin T chire hoat dong cho
6 & tré nha tré 1am quen hoat Phan Thi Ngoc Thao Td M$ Phuong
3/2025 A ;
dong tao hinh
Xay dung trudng mam
Thén non LTLTT trong t6 chirc S N
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4/2025 S Huong Truc
v6i mot s kI:lal niém so
dang vé toan




LICH KIEM TRA BQ PHAN

NAM HOC: 2024 — 2025

BO
, PHAN : NGUGI PHU TRACH | NGUOI
THANG | DPUQC | NOIDUNG KIEM TRA BQ PHAN DUQC KIEM
KIEM KIEM TRA TRA
TRA
Y TE Hb so sb sach y té Nguyén Thi Anh Thu el l.(.lenj
tra nd1 bo
10 . )
£ = Kiém tra viéc tiép phém So;n T Lung .2
Cap dudng PEl T S Tran Ngoc Ha Ban kiém
Nau 4n va luu mau thiic x St i
5n Nguyéen Thi Cam Trang | trandi bo
Nguyén Thi Lién
Kiém tra viéc thuc hién
gio truc gac
- Béo quan va giir gin tai T iz
Bo vé sén ctia nh truong. Nﬁ“fgﬁ}‘%% flg‘r’l“g = lfi‘i“}
- Phong chay chita guy > & Sida
11 chay....
Cong tac quan ly van ban st s 2
Vin Thu di, dén Ha Thi Hoa Hiép Ban klem
tra ndi b
Cong tac v sinh cdc khu | \po | 21 Thi Thanh Nga | Ban kiém
Phuc vu vuc LI R
: L Pham Thi Kim Loan tra ndi bo
o Phong giat
oo Sé séch ké tan Newyen 11 uic Ban kiém
Keé toan Phuong S
tra ndi b
< A A Son Thl Lﬁng
Cép dudng leemv 14 L tle];) P ha}n Trén Ngoc Ha Ban kiem
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Ph Cong e ve siiie £ b Nguyén Thi Thanh Nga | Ban kiém -
e Rt Pham Thi Kim Loan | tra ndi bd
Phong giat
03 . -
Kiém tra viéc thuc hién
gio truc gac
- Bao quan va giir gin tai et .2
piove | snciaamng | NEERinghons | Buniiln
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chay....
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Noi nhin:
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