TRUONG MAM NON VANG ANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TO VAN PHONG Doc lap — Ty do — Hanh phic

KE HOACH TO VAN PHONG
NAM HQC 2024-2025

Can cit Ké hoach s6 147/KH-MNVA ngay 19 thang 9 nam 2024 ciia Truong Mim
non Vang Anh vé thuc hién nhiém vu nim hoc 2024-2025;

Cin ¢t vao tinh hinh thuc té, t6 Van phong d8 ra ké hoach thuc hién nhiém Vi ndm
hoc 2024-2025 nhu sau:

I. PAC PIEM TINH HINH

1. Thuén loi

- PDuoc su quan tdm ctia Ban giam hiéu nha truong da tao didu kién cho van thu, ké
todn dugc hoc tép, tham quan hoc tép bdi dudng, nhim hoc hdi nhftng kinh nghi¢ém va
ning cao kién thirc vé chuyén mén nghiép vi. Dugc trang bi kién thiic, dao tao tai
trudng va trai qua nhiing kinh nghiém thuc té trong céng viée. Tix d6 t6 van phong
thue hién trong cong tac dugc nhanh chéng hon.

- Buoc trang bi déy dii co s& vat chét, thiét bi cin thiét cho ting b phén.

- Kip thoi ndm bét va thuc hién nhiing thong tin quy dinh ctia Ban, nganh qua béo
dai, Internet...

- Ban Gigm hiéu nha trudng d3 tao didu kién thuén loi cho céc bd phén lam viéc.

- Cac b phén lam viéc ning nd, nhiét tinh, c6 su doan két, hd tro va gén bo voi
nhau, phéi hop t6t trong cong tac.

2. Kho khin

- B6 phan Y té thai san, van thu 13 vién chitc méi nén d6i khi cdng viéc con clp
rap.

II. CAC NHIEM VU TRONG TAM

1. V& cong tic chinh tri tw twéng

- Thuc hién tét céng tac chinh tri tu twong, né nep, ky cuong trong nha truong,
chap hanh t6t ndi quy co quan va ¥ kién chi dao ctia cap trén, nang cao tinh thin tu
gidc, y thirc trach nhiém déi véi ban than va déi véi cdng viéc v6i phuong cham “Séng
cd trach nhiém”.

- C6 tinh than doan két noi b, vui vé hoa ddng véi moi ngudi, v6i déng nghiép va
phu huynh hoc sinh. Lu6n nhiét tinh, ning nd, trung thuc trong cong viéc.

- Thuc hién t6t cong tac phong chéng dich bénh tay chin miéng va dich st xut
huyét.
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- Tham gia tdt cac budi hop, hoc tap do nganh , trudng td chue.
- Tham gia ddy du cac phong trao do nganh, truong t6 chie.
2. V& trach nhiém

- Thuc hién tét “Nep séng van minh d6 thi” va thuc hién t5t chi d& nim hoc,
kiém tra db choi khéng dé xay ra tai nan.

- Thyc hién thuc hanh tiét kiém va chéng lang phi, thuong xuyén kiém tra gas,
kiém tra dién, nuée, ctra kho dung d6 ding khong dé that thoét tai san nha truong, su
dung dién nuéc, gas, vin phong phém...dtng muc dich.

- Bam bao ngay gio cong, bdo vé truc day dua.
- Dam bao moi trudng xanh — sach — dep.

- Dam bao tai san tranh dé mat méat, that thoat.
- Kiém ké tai san theo dinh ky qui dinh.

- B4o céo dy di, chinh x4c, kip thoi.

- Tuyén truyén céc dich bénh.

3. Vé chuyen mon: T truéng ludn theo sat cic bd phén dé nhic nhé timg b
phén 1dm viéc duing trach nhiém va chuyén mén cla minh dé hoan thanh xuét sic
nhiém vu duoc giao.

a) Bao vé

- Dam bdo tai san nha truong.
- Bao vé giao nhén ca phai ky nhén day du, c6 lich tryc & rang. Dam béo ca truc.
- M6 clra diing thoi gian quy dinh.
- Cham s6c vudn cdy (twdi nude, bon phan, nhd co...)
- HO tro céc 16p va cac bd phén vé nhiing viéc stra chita nhd.
- Thudng xuyén kiém tra dién nude dé cung cép kip thoi cho céc bo phén.
- Thudng xuyén kiém tra dd choi dé phat hién hu hong va stra chita kip thoi.
- Sép xép xe phu huynh gon gang, ngin nip.

b) Phuc vu

- V& sinh sach s& cac phong chirc ning, sdn trudng, sanh... Thuong xuyén quét
nude sau khi trdi mua, tay rong san truong. Lam cd trude cong trudng va trong sén
truong.

- H3 tro céc 16p va cac bd phan.

- - Ho tr¢ cdc cong viéc khéc theo yéu cau clia Ban Gidm hiéu.



- Phuc vu nuée udng cho khéch.
- T4y tring bang chét cloramin theo ljch.
- Thudng xuyén sip xép céc phong chiic ning gon gang va vé sinh sach s&.
¢) Ké toan
- Thu chi dung qui dinh, cép nhat s6 sach mdi ngay. Cudi thang tinh s6 thu thanh
toan cho hoc sinh kip thoi.

- Céng khai tai chinh moi ngay. Chuyén thai san cho gido vién nghi hd san, két so
BHXH cho cén bd quan ly, gido vién, nhan vién chuyén trudng, nghi viéc.

- Lo céc khoan hd tro doi song can bd quéan 1y, gido vién, nhin vién ding thoi gian
(lwong, hoc phi ban tra...)

- Lén ke hoach lam viéc r6 rang, lam viéc mot cach logic.

- Cubi thang két sb va cong khai tai-chinh vao cudc hop hdi dbng s pham. Céc
loai sb sach phai c6 ky duyét cua Hiéu trudng.

- Chuyén khoén dién, dién thoai mdi thang kip thoi.

- Pbi Chlell kho bac vao cu01 quy,béo céo tai chinh (quy, nim) va béo cdo thué mdi
thang. Quyét toan tai chinh cudi nim va cong b trén ban tin.

- Luu trit chimg tir, sb sach, cdc quyét dinh ddy d. Luén gift s sach sach s&.
- Phéi hop t6t véi céc bé phén, ban, nganh. ..

d) Van thw
- V& Phong Gido duc ldy c6ng van (néu c¢6). Trinh Hidu trudng xem va duyét.

- Luu tr ho so cong van di - dén day du, cd so chuyeén cong van di - dén va co ky
nhéan.

- Vao sb th i cong van di - dén.
- Nop bao céo dung thoi gian qui dinh.
- Mbi ngdy mé mang nhén cong vin va trinh Hiéu trudng xem, bo céo qua mang.
- Vio sb ding bd nhitng hoc sinh m&i, Iwu trit hd so hoc sinh dy du.
- Hd so tuyén sinh tré 5 tudi ra 16p ddy do.
- Hoan thanh 6t céng tic kiém nhiém (PCGD, thi qu, 1 trudng)
- Phéi hop cong viée tbt cac bd phan 1am viée.
e) Y té trm‘mg hoc

- - Mbi ngay Xuong bép kiém tra thuc phim, kiém tra thao tic cap dudng (lam theo
quy trinh bép 1 chidu).
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- Huéng dén phuc vu, gido vién pha chét t4y cloramin B, javel.

- Cudi tudn nhic nhé cac 16p va phuc vu lau nha va ria dd choi ciia tré bang
cloramin B (javel).

- Thuong xuyén kiém tra tri thude cac lop (sap xep gon gang ngan nap, thudc hét
date phai bo...)

- Tuyén truyén c4c bénh dich qua bang tin cho phu huynh xem.

- Tham muu véi BGH moi Béc sT vé tuyén truyén cho phu huynh cach phong ngira
céc bénh, tr vin dinh dudng...

- Tham gia ddy du cac budi tap hudn vé cac dich bénh.

- T4 chtre can - do cho tré, t& chirc kham stic khoe cho tré 2 14n / n#m.

- Léap ké hoach, bao céo theo yéu cau. Theo dbi tinh hinh nghi hoc ctia hoc sinh.
- Nhan thue ciia phy huynh gui phai c6 toa cua Béc si.

- Thuc hién cong tac phong chéng dich bénh Covid-19 va céc dich bénh khac theo
ding huéng dan cia Y té.

1. LICH HOAT PONG THANG

GHI
THANG NOQI DUNG BIEN PHAP CHU

09/2024 | - Chinh tri tw tuéng: Thyc hién t6t chu | Vén dong moi ngudi thuc hién 6t cac
d& nim hoc, thuc hién t6t chia dé& 2 | cha d8, tiét kiém dién —nudc, lam viée
khong, chu @ “Sbng c6 trach nhiém” | ¢6 trdch nhiém khong dé nhic nhg,
chap hanh t6t lufit 1€ giao théng, hoc tép | doan két v6i moi ngu’0‘1 HS tro tbt
va lam theo tim guong dao duc Ho Chi cong vigc. T4t ca moi ngudi tham gia
Minh, thyc hanh tiét kiém, séng doan ddy du. Bao vé treo phéng, co,
két, hé tro tt véi moi ngudi, lam viée c6 | bangron, 1am san khéu, bO'm bong
trach nhiém, hoan thanh t&t nhiém wu bong. Phy vu téng vé sinh, sap xép
dugc giao. Tham gia hd tro 18 khai giang. | ban ghé...

HO trg t6t céc bo phan.

- Cong viéc dwgre giao:
+ Béo v§: dbn tia cdy, nhd co va trong lai | + Kiém tra dién nudc thdy hu sira
cdy, hoa trong truong theo phén cong. | chita lién, kiém tra dd choi hu thi sira
Thudng xuyén kiém tra dién, sira chita | chita kip thdi, hd tro cac 16p dé sira
dd choi ngoai trdi, stra chita nhé cho céc | chita nhd cho cc 16p (theo phén céng)
16p, cham séc tét vudon cly. Dam bao tai thuong xuyén tuéi cdy, nhd ¢é cho
san nha trudng. Mo cira ding gioy quy vuon cy thém tot. Pam bao khong bd
dinh. Giao nhén ca tryc ding thoi gian cbng khi true. Tia cdy, nhit réc, 14 cdy,
va dio bao truc ddy du. Theo doi va | tudi nude thudng xuyén.

| kiém tra duong nude @& dam bao c6 du
nude cho gido vién va cic bd phan sir
dung. Hb trg stra chita nho cho cac 16p.




+ Phue vu: don dep v¢ sinh trong sén
trudng va trude cong trudng. Hang tudn
thy cloramin theo lich, vé sinh sach s&
cac phong chuc ning, phong ban gidm
hiéu...dam bao san truong sach s&. 136
tro cic bd phan. Tiy rong trong sin
trudng.

+ Ké todn: chuyén khoan luong va dién,
cép nhat sb sach. Thong bdo tam thu cac
khoan déu nam hoc. Cong khai tai chinh
chg mbi ngay. Bdo cao thué, tai chinh,
PGD...Vao sb tinh tién #n cua tré. Béo
céo ddy du cho phong tai chinh. Thu chi
theo qui dinh. Két sb cubi thang cho
Hiéu truong kiém tra quy.

+ Van thw: tuyén sinh, m& mang nhén
cong vin trinh hiéu truéng xem, vao s6
cdng van di - dén va hru trlr. Bao céo
tuyén sinh tré cac lira tudi va bdo cdo hoc
sinh bé hoc hang tudn. Béo cdo theo qui
dinh. Vao sb ding bd hoc sinh méi. Thu
tién hoc sinh.
+ YTTH: Chuén bi sb sach cho nim hoc
i, gidm st bép, gidm sit viéc tay
cloraml javel cua cac 16p va PV, CD.
Té chire can do tré. Nhén thudc hoc sinh
theo toa cua Béc si. Thuc hién ban' tin
tuyén truyén. Bédo cao hay di tép huén
(neu ¢6 lich). Kiém tra ti thube phong y
té, céc lop, va b sung thue cho cac Iop,
tit thudc. Xét nghiém nude 1an 1. Téng
hop kham strc khoe CB-GV-NV.

* Xét thi dua té thang 9/2024, danh gia
thudng xuyén quy 3/2024.

* i nghi CBCC tb

+ TAy cloramin va javel theo lich, quét
va lau don cédc phong, sén, sénh, cau
thang mdi ngay. HO trg cac bd phén
khi cAn. Quét don va nhit 14 cay.

+ Bdo cédo tai chinh, PGD. Thu tién
diu nam. Cong khai tai chinh mm
ngay vao bubi séng. Vao s tinh tién
ain mdi ngay (dua vao gIay mua hang
ctia CD). Sap xép cong viée aé cong
viéc nhanh chong Va troi chay, két sb
cho Hiéu truong kiém tra theo lich.
Chuyén luong theo qui dinh cho CB-
GV-NV.
+ Tuyén sinh truc tuyén, bdo céo
tuyén sinh. Nhén cong vin va trinh
Hiéu truong xem, vao so va luu trit
cong vin di- dén dén. Kiém tra ho so
hoc sinh va vao sé ding bd hoc sinh
mdi. Thu tién theo thong béo tam thu.

+ Chuén bi ddy di sb theo qui dinh.
Xuéng bép giam sat tiép phém giam
st qui trinh thuc hién nau an. Giam
sat tdy cloramin theo lich. Nhan thubc
theo toa va cho phu huynh ky tén vao
s6. Tb chirc can do tré dau nim. Klem
tra ti thube céc 16p va phong y té (loai
bod thubc hét date va chuén bi hét
date). Mua thudc vé bd sung cho
phong y té, céc 16p. Lay két qua kham
strc khoe CB-GV-NV.

* CAc thanh vién trong to tw dénh gia,
t6 dénh gia.

Té trudng thong qua du thdo cc vin
kién HNCBCC, céac thanh vién trong
td tham du, dua y kién déng gop cho
HNCBCC.

10/2024

- Chinh trj tw twéng: Thyc hién t6t chu
d& nim hoc, thuc hién tét chu dé 2
khong, chu dc «“ Song ¢6 trach nhiém”

chép hanh tdt luat 1¢ giao thdng, hoc tap
va lam theo tAm guong dao dic Hb Chi
Minh, thyc hanh tiét kiém, sbng doan
két, ho tro tot véi moi ngudi, 1am viée ¢o
trach nhiém, hoan thanh t6t nhiém vu
duoc giao. Tham gia sinh hoat 20/10. H&

Van dong moi ngudi thue hién t6t cac
chi dé, tiét kiém dién — nudc, lam viée
¢6 trach nhiém khong dé nhic nhd,
doan két v6i moi nguoi. HE trg tbt
cbng viée. TAt ca moi ngudi tham gia
ddy-du. Van thu, ké toan hd trg chuén
bi vén kién, Phuc vu, bao vé chuan bi
héi trudng, chudn bi nude, trai cdy.
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trg hoi nghi CBCC. HJ tro tdt cac bd
phén.

- Cong viée dwgrc giao:

+ Béo vé: d6n tia ciy, nhd co va trong lai
cdy, hoa trong trmmg theo phan céng.
Thudng xuyen kiém tra dién, sita chita
dd choi ngoai tr0r1 stra chira nho cho cac
16p, chim séc t6t vuon cdy. Dam bao tai
san nha truong. Mo ctra ding gio quy
dinh. Giao nhén ca truc ding thoi gian
va ddo bdo truc ddy du. Theo d&i va
kiém tra dLrorng nudc dé dam bao c6 du
nude cho gido vién va cdc bd phéan sir
dung. HJ trg sira chita nho cho cac 16p.

+ Phuc vu: don dep v¢ sinh trong san
trudng va trude cong truong. Hang tudn
tdy cloramin theo lich, v€ sinh sach s&
cac phong chirc nang, phong ban gidm
hiéu...dam bao sin trudng sach s&. H
trg cac bd phén. Ty rong trong sin
truong.

+ K& toan: chuyen khoan luong va dién,
cdp nhét sO sach. Cong khai tai chinh
cho mbi ngdy. Bao cdo thué, tai chinh,
PGD...Vao sb tinh tién #n cia tré. Bdo
céo ddy di cho phong tai chinh. Thu chi
theo qui dinh. Két s6 cudi thang cho
Hiéu trudng kiém tra qus.

+ Vin thw: mé mang nhﬁn cong vin
trinh hiéu trudng xem, vao sb _cong vin
di- dén va luu trit. Bdo cdo tuyén sinh tré
cac hra tuo1 va bao cao hoc sinh bo hoc
hang tudn. Béo c4o theo qui dinh. Vao s6
ding by hoc sinh m6i. Thu tidn hoc
sinh.Déi chiéu sb quy voi ké toan.

+ YTTH: giam sit bép, gidm sat viéc tAy
cloramin, javel cia céc 16p va PV, CD.
T6 chirc cAn do tré. Nhén thubc hoc sinh
theo toa cia Béc si. Thuc hién ban tin
tuyén truyén. Bio cdo hay di tdp huin
(neu ¢6 lich). Kiém tra tu thuéc phong y
té, cac 16p, va bd sung thude cho céc 16p,
ti thude. T chic kham sirc khoe va tay
giun cho tré ln 1, tong hop két qua
kham strc khde va bao céo. Theo dai tré
nghi hoc

+ Kiém tra dién nuge thdy hu sta
chita lién, kiém tra dd choi hu thi sia
chita kip thoi, hd tro céc 16p dé sia
chita nhé cho cac 16p (theo phén cong)
thuong xuyén twdi cay, nhd ¢ cho
vuon cdy thém t6t. Pam bao khong bo
cbng khi truc. Tia cdy, nhét rac, 14 cdy,
tudi nude thuong xuyén.

+ T4y cloramin va javel theo lich, quét
don céc ph(‘)ng, sén, sanh, cdc céu
thang mdi ngay. HO trg cic bd phéan
khi can. Quét don va nhiit 14 cay.

+ Béo cdo tai chinh, PGD. Céng khai
tai chinh mcu ngay vao budi séng. Vao
s tinh tién an mdi ngay (dLra vao glay
mua hang cua CD). Sap XEp cong viée
dé cong viéc nhanh chéng va tr6i
chay, két sd cho Hiéu trudng kiém tra
theo lich. Chuyén luong theo qui dinh
cho CB-GV-NV.

+ Mé mang vao budi sang in cong vin
ra trinh HT xem, vdo sb va luu trit
cong vin di- dén dén Kiém tra hd so
hoc sinh va vao s6 dang bd hoc sinh
méi. Thu tién hoc phi.

+ Xuong bép gidm sét tlep pham, giam
sat qui trinh thuc hién ndu in. Gidm
sét tay cloramin theo lich. Nhan thude
theo toa va cho phu huynh ky tén vao
s0. Klem tra ti thube céc 16p va phong
y té (loai bo thudc hét date va chuin bj
hét date). Mua thube vé& bd sung cho
phong y té, céc 16p. Chudn bj phiéu
kham stc khoe cho hoc sinh, thong
bdo ngay kham stc khoe va tdy giun
cho Gido vién dé& gv théng bao Phy
huynh. Lién hé dit thube tdy giun.




* Xét thi dua to thang 10/2024

* Céc thanh vién trong tb trr danh gia,
td danh gia.

11/2024

- Chinh trj tw tudng: Thyc hién t6t chu
d& nam hoc, thuyc hién 5t chu d& 2
khéng, chu d& “Sbng c6 trach nhiém”
chap hanh t6t luat 1¢ giao thoéng, hoc tap
va lam theo tAm guong dao duc Hb Chi
Minh, thuc hanh tiét kiém, séng doan
két, hd tro tét véi moi nguol, lam vige c6
trich nhiém, hoan thanh t&t nhiém wvu
duoc giao. Tham gia hé trg 20/11. H trg
t6t cac bo phan. HS tro hoi dién vin nghé
20/11.

- Cong viée dwoe giao:

+ Bao vé: dbn tia cdy, nhd co va trong lai
cdy, hoa trong trudng theo phan cong.
Thuorng xuyen kiém tra dién, sita chita
@b choi ngoai troi, sira chita nho cho céc
16p, chiim séc tt vuon cdy. Dam béo tai
san nha truong. Md cira ding gid quy
dinh. Giao nhén ca tryc ding thoi gian
va dao bao truc ddy du. Theo doi va
kiém tra ducmg nuée d& dam bao c6 du
nude cho gido vién va cac bod phan str
dung. HJ trg sira chita nho cho cac lop

+ Phuc vu: nhd cé, don dep v€ sinh
trong san trlromg va trudc cong truo*ng
Hang tudn tiy cloramin theo lich, vé sinh
sach s& cac phong chirc nang, phong ban
giam hi¢u...dam bao sén trudng sach sg.
HO trg céc bo phén.

+ Ké toan: chuyen khoan luong va dién,
cép nhét s6 sdch. Céng khai tai chinh
chg mbi ngay. Bdo cao thué, tai chinh,
PGD...Vao sb tinh tién #n cua tré. Béo
céo ddy dii cho phong tai chinh. Thu chi
theo qui dinh. Két s cudi thang cho
Hiéu trudng kiém tra quy. Léap du toan
2025. Déi chibu 11 thang véi kho bac.

+ Van thw: m¢& mang nhén cong vin
trinh higu trudng xem, vao 50 cong véan
di- den va luu trit. Bdo céo theo qui dinh.
Vio sb dang b6 hoc sinh mé&i. Thu tién
hoc sinh. Déi chiéu sb qu§ véi ké toan.
Lap danh sach phé cép cac ltra tudi.

+ YTTH: _giam sat ATVSTP bép, gidm

st viéc tdy cloramin, Javel cua cac lop
vd PV, CD. Té chirc can do tré. Nhén

Vin dong moi ngudi thuc hién tdt céc
chi d&, tiét kiém dién — nuéc, 1am viéc
c6 trach nhiém khong dé nhic nho,
doan két v6i moi ngurm Ho tro tbt
cdng viée. Tét ca moi ngudi tham gia
diy di. Vin thu chudn bi thu moi,
khung khen. Bao vé, ké toan chuin bi
che du, san khAu, nhac.. Phuc vu, c4p
dudng vé sinh méi trudng chudn bi
nudc, trai cdy...

+ Kiém tra dién nuéc thdy hu sta
chita lién, kiém tra db choi hu thi sira
chita kip thoi, hd trg cac 16p dé sta
chita nho cho cac 16p (theo phén cong)
thudng xuyén tudi cay, nhd ¢o cho
vuon cdy thém t6t. Dam bao khong bo
cbng khi true. Tia cdy, nhit réc, 1a cy,
twdi nuée thudng xuyén.

+ T4y cloramin va javel theo lich, quét
don céc ph&mg, sén, sdnh & céc cdu
thang moi ngay. H§ trg cic bd phan
khi can. Quét don va nhit 14 cdy.

+ Bao cdo tal chinh, PGD. Cong khai
tai chinh m01 ngay vao bubi sang Vao
s tinh tién &n mbi ngay (dLra vao giay
mua hang ctia CD). Sép xép cong viéc
dé cong Vlec nhanh chéng va tr6i
chay, két sb cho Hiéu trudng kiém tra
theo lich. Chuyén luong theo qui dinh
cho CB-GV-NV.

+ M mang vao budi sang in cong vin
ra trinh HT xem, vao sb va luu trit
cong van di- dén dén. Kiém tra hd so
hoc sinh va vao s0 ddng bd hoc sinh
mdi. Thu tién hoc sinh. Théng ké ting
dd tudi va 14p danh sdch bdo cdo cho
chuyén trach xa.

+ Xuéng bép gidm sat tiép phém, gidm
sét qui trinh thyc hién ndu an. Giam
sét tdy cloramin theo lich. Nhin thube
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thudc hoc sinh theo toa cua Béc si. Thyc
hién ban tin “tuyén truyén. Béo cdo hay di
tap hudn (néu c6 lich). Theo dbi tré nghi
hoc. Phong chong dich bénh va moi Bac
st dén tuyén truyén.

* Xét thi dua t6 thang 11/2024

theo toa va cho phu huynh ky tén vao
s6. To chiic can do tré. Dén tu“_ng lop
l&y sb liéu hoc sinh nghi hoc dé blet
tré nghi vi ly do gi. Lién hé Tram y té
Xd moi Béc si dén tuyen truyén vé céc
dich bénh, v& du can béo phi va SDD.
* Céc thanh vién trong td tu dénh gia,
t6 d4nh gia.

12/2024

- Chinh trj tw twdng: Thuc hién t6t chu
dé nim hoc, thuc hién t6t cho dé 2
khéng, chu dé “Sbng c6 trch nhiém”
chap hanh t6t luét 1¢ giao thong, hoc tap
va lam theo tdm guong dao dirc Ho Chi
Minh, thuc hanh tiét kiém, song doan
két, hd tro tét véi moi ngudi, lam viée c6
trach nhiém, hoan thanh tét nhiém vu
duorc giao. Tham gia sinh hoat 22/12. H3
trg t6t cic bo phan.

- Cong viéc dwoe glan

+ Béo vé: dbn tia cdy, nhd co va trong lai
cdy, hoa trong truong theo phén cong.
Thudng xuyen kiém tra dién, sia chita
db choi ngoai trdi, stra chita nho cho céc
16p, chim séc t6t vion cly. Dam béo tai
san nha trudng. M¢ cira ding gio quy
dinh. Giao nhan ca tryc ding thoi gian
va ddo bdo truc ddy du. Theo d&i va
kiém tra duong nuéc dé dam bao c6 di
nude cho gido vién va cdc bd phén sir
dung. Hb tro stra chita nho cho cac ldp.

+ Phuc vu: nhd cd, don dep vé sinh
trong san truo‘ng va trudc cong trurdng.
Hang tuan tdy cloramin theo lich, vé& sinh
sach s& cac phong chirc ning, phong ban
gidm hi¢u...dam bao sén truong sach sé.
HO trg cic b phén. T4y rong trong sén
trlrcmg

+ K& todn: chuyen khoan Iuong va dién,
cdp nhét s6 sich. Cong khai tai chinh
chg mdi ngay. Béo cdo thué, tai chinh,
PGD...Vao s6 tinh tién #n cua tré. Bdo
céo day du cho phong tai chinh. Thu chi
theo qui dinh. Két sb cuébi théng cho
Hiéu trudng kiém tra quy. E)01 chiéu 12
thang véi kho bac. Két sb cubi nidm, trich
ldp quy, bdo cdo PGD va Tai chinh
huyén.

+ Vin thw: m¢ mang nhén céng vin
frinh hiéu trudng xem, vao sb cOng vin

Van dong moi ngudi thyc hién tdt céc
chu dé, tiét kiém dién — nudec, lam viée
¢6 trach nhiém khong dé nhéc nhd,
doan két véi moi ngudi, HS tro tht
cdng vige. Tét ¢4 moi nguoi tham gia
day du.

+ Kiém tra dién nuéc thdy hu sira
chta lién, kiém tra @5 choi hu thi sia
chita kip thoi, hd trg cic 16p dé sira
chita nho cho céc 16p (theo phén céng)
thuong xuyén tudi cdy, cdt ¢ cho
vuon cdy thém tot. Pam bao khong bo
cong khi truc. Tia cay, nhit rac, 14 cdy,
tudi nude thuong xuyén.

+ Téy cloramin va javel theo Ijch, quét
don céc phong, sdn, sanh, cdc cau
thang mdi ngay. Hb trg cic bd phan
khi can. Quét don va nhit 14 cay.

+ Béo cdo tai chinh, PGD. Cong khai
tai chinh m01 ngay vao budi sang Vao
sb tinh tién &n méi ngay (dua vao glay
mua hang cia CD). Sép xép cong viée
aé cong viéc nhanh chéng va troi
chay, két s& cho Hidu truong kiém tra
theo lich. Chuyén luong theo qu1 dinh
cho CB-GV-NV. Déi chleu voi kho
bac dé trich 14p quy va ldy sb liéu béo
céo vé PGD va phéng tai chinh.

+ M& mang vao budi sang in cong vin
ra trinh HT xem, vao sd va luu tri
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di- dén va luu trir. Bdo céo tuyén sinh tré
céc lira tudi va bdo céo hoc sinh béd hoc
hang tudn. Béo céo theo qui dinh. Thu
tidn hoc sinh. Pbi chibu sb quy véi ké
toan. Théng ké giita nim hoc. Béo cdo
so két, bao cdo gifta nam...

+ YTTH: giam sit ATVSTP bép, giam
sat viéc tdy cloramin, javel clia cac 1ép
va PV, CD. T chirc cin do tré. Nhan
thuée hoc sinh theo toa ciia Béc si. Thuc
hién ban tin tuyén truyén. Bo céo hay di
tap huén (néu c6 lich). Theo d&i tré nghi
hoc. Phong chdng dich bénh.

* Xét thi dua t6 thang 12/2024 va xét thi
dua hoc ky 1, danh gia thudng xuyén quy
4/2024.

cong van di - dén dén. Thu tién hoc
sinh. Lay so liéu tir cic 16p dé bao cdo
thong ké, bao céo so két.

+ Xubng bép giam sat tiép phdm, gidm
sat qui trinh thuc hién ndu an. Gidm
sat tiy cloramin theo lich. Nhan thudc
theo toa va cho phu huynh ky tén vao
sb. TH chirc cén do tré. Pén timg 1ép
14y s6 lidu hoc sinh nghi hoc dé biét
tré nghi vi ly do gi.

* Céc thanh vién trong to tu d4nh gia,
t6 danh gia.

01/2025

- Chinh tri tw twéomg: Thuc hién t6t cha
d& nam hoc, thuc hién tbt chu d& 2
khoéng, chu dé “Sbng c6 trach nhiém”
chéip hanh t6t lut 18 giao thong, hoc tép
va lam theo tdm guwong dao dirc H6 Chi
Minh, thue hanh tiét kiém, sbng doan
két, hd tro tot véi moi ngudi, 1am viée c6
trach nhiém, hoan thanh t6t nhiém wvu
duoc giao. Tham gia sinh hoat 09/01. Hb
tro tbt c4c bd phan. HB tro Hi nghi so
két HKI. HS tro tb chirc 18 hoi ming
xuén. Tham gia truc Tét. Tong vé sinh,
niém phong nghi Tét.

- Cong viéc dwge giao:

+ Béo vé: dbn tia cdy, nhd co va trdng lai
cdy, hoa trong truong theo phan cong.
Thuong xuyén kiém tra dién, swa chita
dd choi ngoai troi, sira chita nho cho cac
1ép, chiam s6c tt virom cdy. Dam bao tai
san nha truong. Mo cira ding gio quy
dinh. Giao nhén ca tryc ding thoi gian
va dao bao truc ddy du. Theo d&i va
kiém tra duomg nudc dé dam bao c6 du
nuée cho gido vién va cic bd phén sir
dung. Hb tro sira chita nho cho cac 16p.

+ Phue vu: nhd co, don dep vé sinh
trong sin truong va trwde cong truomg.
Hang tuln tiy cloramin theo lich, vé sinh
sach s& cac phong chirc néng, phong ban
gidm hiéu...dam bdo sn truong sach sg.
HO tro cac bo phan.

+ K& toan: chuyén khoan lvong va dién,
cip nhét sb sich. Cong khai tai chinh

Vian dong moi ngudi thuc hién tt cac
chi d8, tiét kiém dién — nuéc, lam viée
¢6 trach nhiém khong dé nhic nho,
doan két v6i moi ngudi. H3 tro tht
cong vide. T4t ca moi ngudi tham gia
diy di. Phuc vu chuén bi nuéc, trai
cly. TAt ca moi ngudi tham gia day du
theo phan cong. Truc Tét theo lich.
Ting bd phén tdng vé sinh, niém
phong tu, cira phong.

+ Kiém tra dién nuéc thdy hu sua
chita lién, kiém tra d6 choi hu thi stra
chita kip thdi, hd trg cac 16p dé sira
chita nhd cho céc 16p (theo phan cong)
thudng xuyén tudi cdy, cit cd cho
vudn cdy thém tét. Pam bao khéng b
cbng khi truc. Tia cy, nhit réc, 14 cdy,
tudi nude thudng xuyén.

+ Ty cloramin va Jjavel theo lich, quét
don cac phong, san, sanh, cic clu
thang mdi ngdy. HO tro cdc b phén
khi can. Quét don va nhit 14 cdy.

+ Béo cdo tai chinh, PGD. Céng khai
tai chinh moi ngay vao bubdi sang. Vao
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chg moi ngay. Bdo cao thué, tai chinh,
PGD...Vio sb tinh tién &n cua tré. Bao
céo ddy du cho phong tai chinh. Thu chi
theo qui dinh. Két sb cuébi thang cho
Hiéu truéng kiém tra quy. Két sé cudi
nam, chi tang thu nhép.

+ Vin thuw: mé mang nhén cong van
trinh hiéu truéng xem, vao sb _cong vin
di- dén va luu trit. Béo cdo tuyén sinh tré
cac lia tu01 va bdo cao hoc sinh bé hoc
hang tudn. Bao cdo theo phan céng. Thu
tién hoc sinh. Péi chiéu sb qu¥ véi ké
todn.

+ YTTH: gidm sat ATVSTP bép, gidm
sat viéc tdy cloramin, javel cua c4c 16p
vad PV, CD. T4 chirc can do tré, Nhén
thude hoc sinh theo toa cua Béc si. Thuc
hién ban tin tuyén truyén. Bdo cdo hay di
tép huan (néu c6 lich). Theo d&i tré nghi
hoc. Phong chong dich bénh tai 2 cs.

* Xét thi dua t6 thang 01/2025

so tinh tién dn moi ngay (dya vao glay
mua hang ctia CD). Sap x€p cong viée
dé cong viéc nhanh chéng va troi
chay, két sb cho Hidu trudng kiém tra
theo lich. Chuyén lwong theo qui dinh
cho CB-GV-NV. Déi chiéu véi kho
bac dé trich lap quy va chi ting thu
nhdp theo quy ché chi tidu ndi bb.

+ M& mang vao budi sang in cdng vin
ra trinh HT xem, vio s6 va luu trit
cdng vin di- dén dén. Thu tién tai co
s¢ 1. LAy s6 liéu thuc t& va bio cho.

+ Xubng bép gidm sét tiép phém, gidm
sat qui trinh thuc hién niu an. Gidm
sat tay cloramin theo lich. Nhan thube
theo toa va cho phy huynh ky tén vao
s0. To chire cin do tré. Pén tirng 16
lay s liéu hoc sinh nghi hoc dé biét
tré nghi vi ly do gl.

* Céc thanh vién trong té tur dénh gié,
td danh gia.

02/2025

- Chinh tri tw twéng: Thuce hién t6t chu
dé nim hoc, thuc hién t&t cha d& 2
khong, chi dé “Séng c6 trach nhidm”
chip hanh tbt ludt 1¢ giao thong, hoc tap
va lam theo tdm guong dao dirc Hb Chi
Minh, thuc hanh tiét kiém, séng doan
két, hd tro tt véi moi nguorl lam viéc cé
trach nhiém, hoan thanh t&t nhiém vu
dugc giao. HE tro tbt cac b phan.

- Cong viéc dwge glao

+ Béo vé: dbn tia cay, nhd co va trong lai
cdy, hoa trong trudng theo phan cong,
Thuong xuyén kiém tra dién, stta chita
dd choi ngoai troi, stra chita nhé cho céc
16p, chim séc tot vuom cdy. Dam bao tii
san nha truong. Mé ctra ding gio quy
dinh. Giao nhan ca tryc dung thoi gian
va ddo bao truc day di. Theo dai va
kiém tra dLrO‘ng nuée dé dam bao c6 du
nude cho gido vién va céc bo phan su
dung. HO tro sira chita nhé cho céc 16p.

+ Phue vu: nhé cd, don dep vé sinh
trong sén trudng va trude cong trudng.
Hang tuin ty cloramin theo lich, vé sinh
sach s€ céc phong chirc ning, phong ban

Van déng moi nguoi thuc hién tot cac
chi d8, tiét kiem dién — nudc, lam viéc
co trach nhiém khong dé nhic nhd,
doan két véi moi ngudi. HS tro tbt
cong viéc.

+ Kiém tra dién nuéc thiy hu sia
chita lién, kiém tra dd choi hu thi sira
chita kip thoi, hd tro céc 16p dé sia
chita nho cho céc 16p (theo phan cong)
thudng xuyén twéi cay, cit ¢d cho
viron cdy thém t6t. Pam bao khong bo
cong khi trye. Tia cdy, nhit réc, 14 cay,
tudi nude thudng xuyén.

+ T4y cloramin va javel theo lich, quét
don cdc phong, san, sanh, ciu thang
mbi ngay. HB tro céc bd phén khi can.
Quét don va nhit 14 cy.
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giam hiéu...dam béo san truong sach sg.
H3 tro céc b phan. Ty rong trong sin
trudng.

+ K& toan: chuyén khoan luong va dién,
cdp nhft so sach. Cong khai tai chinh
chg mbi ngay Bdo cédo thué, tai chinh,
PGD...Vao sb tinh tién #n cua tré. Béo
cao dly da cho phong tai chinh. Thu chi
theo qui dinh. Két sé cudi thang cho
Hiéu trudng kidm tra quj. Chuyén tién
thuéng Tét cho CB-GV-NV theo qui
dinh.

+ Vian thw: mé mang nhdn cong vin
trinh hidu truéng xem, vao sb cong vin
di- dén va hru trir. B4o co tuyén sinh tré
cac lira tudi va béo céo hoc sinh bd hoc
hang tudn. B4o cdo theo phan cong. Thu
tién hoc sinh. P&i chidu sb quy véi ké
toan.

+ YTTH: gidm sat ATVSTP bép, gidm
sat viéc thy cloramin, javel cua cédc 16p
va PV, CD. Té chirc can do tré. Nhan
thudc hoc sinh theo toa ciia Bac si. Thuc
hién ban tin tuyén truyén. Béo céo hay di
tap huin (néu c6 lich). Theo doi tré nghi
hoc. Phong chdng dich bénh tai trwdng.

* Xét thi dua tb thang 02/2025

+ Béo céo tai chinh, PGD. Céng khai
tai chinh m01 ngay vao budi séng. Vao
s tinh tién &n mdi ngay (dua vao glay
mua hang cta CD). Sép xép cong viée
dé cong viéc nhanh chéng va trdi
chay, két sb cho Hiéu trudng kiém tra
theo lich. Chuyén lwong theo qui dinh
cho CB-GV-NV. Chuyén tién thuéng
Tét theo viin ban quy dinh.

+ M& mang vao bubi sang in cong vin
ra trinh HT xem, vdo sb va luu trit
cbng vin di- dén dén. Thu tién hoc
phi. Ly s6 lidu thuc t& va bao céo.

+ Xubng bép gidm sat tiép pham, gidm
sat qui trinh thuc hién niu #n. Gidm
sat tay cloramin theo lich. Nhan thubc
theo toa va cho phy huynh ky tén vao
s6. To chitc cén do tré. Pén ting 16p
lay sb liéu hoc sinh nghi hoc dé biét
tré nghi vi ly do gi.

* Céc thanh vién trong t& tw danh gia,
t6 danh gia.

03/2025

- Chinh tri tw twdng: Thuc hién t6t chi
dé nim hoc, thwc hién tét chu dé 2
khéng, chu @& “Séng c6 trach nhiém”
chép hanh t6t lu4t 1& giao thong, hoc tip
va lam theo tAm guong dao dirc H Chi
Minh, thuc hanh tiét kiém, séng doan
két, hd tro tot véi moi nguoi, lam viéc cd
trach nhiém, hoan thanh t6t nhiém vu
duoc giao. HS tro tt cac bd phén. Tham
gia sinh hoat 8/3 va 26/3.

- Cong viéc dwge giao:

+ Bao vé: don tia cdy, nhd co va trdng lai
cdy, hoa trong truong theo phan cong.
Thuong xuyén kiém tra dién, sia chita
d6 choi ngoai troi, sira chita nhé cho céc
16p, cham séc t6t vudn cdy. Pam bao tai
san nha truong. Md cira ding gio quy
dinh. Giao nhén ca tryc ding thdi gian
va ddo bao tryc ddy du. Theo dbi va
kiém tra dudng nude d& dam bao c6 du
nuéc cho gido vién va cic by phan su

Vién déng moi ngudi thue hién tdt cac
chu d&, tiét kiém dién — nude, lam viée
¢6 trach nhiém khoéng dé nhic nhd,
doan két VOl moi nguori Hb tro tbt
cong viée. T4t ca moi ngudi tham gia
dAy du theo phén cong.

+ Kiém tra dién nu6c thdy hu swa
chita lidn, kiém tra dd choi hu thi stra
chita kip thoi, hd tro cac 16p dé sia
chira nhé cho céc 16p (theo phén cong)
thucmg xuyén tudi cdy, cit cd cho
vuon cdy thém t6t. Pam bao khong bo
cong khi trire. Tia cdy, nhit rac, la céy,
tudi nudce thudong xuyén.
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dung. Hb trg sira chita nho cho cac 16p.

+ Phue vu: nhd co, don dep vé sinh
trong san tmcmg va trude cong trudng.
Hang tudn tiy cloramin theo lich, vé sinh
sach s& cac phong chirc nang, phong ban
gidm hi€u...ddm bao sén trudng sach sé.
Hb tro céc bd phéan. Tay rong frong sén
trLrong

+ K& toan: chuyen khoan luvong va dién,
cép nhit s0 sich. Coéng khai tai chinh
chg mbi ngdy. Bdo céo thué, tai chinh,
PGD...Vao s6 tinh tién &n cia tré. Béo
céo ddy du cho phong tai chinh. Thu chi
theo qui dinh. Két sb cudi thang cho
Hiéu trudng kiém tra quy.

+ Van thw: mé mang nhén cong vin
trinh hiéu trudng xem, vao sb cong vin
di - dén va luu trlt. Béo cdo tuyén sinh
tré céc lua tu01 va bdo cao hoc sinh b
hoc hang tudn. Bdo cdo theo phén cong.
Thu tién hoc sinh. Déi chiéu sb quy voi
ké toan,

+ YTTH: giam sat ATVSTP bep, gidm
sat viéc tay cloramin, Javel cua céc 16p
va PV, CD. Té chiic cin do tré. Nhan
thuéc hoc sinh theo toa ciia Béc si. Thuc
hién ban tin tuyén truyén. Béo céo hay di
tap huin (néu cé lich). Theo dai tré nghi
hoc. Phong chong dich bénh. Xét nghiém
mrorc 1an 2. Té chitc Kham stic khoe v
tdy giun 14n 2 cho tré. Pén doan kidm tra
YTTH.

* Xét thi dua t6 thang 3/2025, dénh gia
thudng xuyén quy 1/2025.

+ T4y cloramin va Jjavel theo lich, quét
don cac phong, sén, sanh, cic clu
thang mdi ngay. Hb trg cic bo phéan
khi can. Quét don va nhit 14 cay.

+ Béo céo tai chinh, PGD. Céng khai
tal chinh mcn ngay vao budi sang Vao
sb tinh tién in mbdi ngay (dua vao gidy
mua hang ctia CD). Sép xép cong viée
dé cong viéc nhanh chong va trdi
chay, két sb cho Higu truong kiém tra
theo lich. Chuyén luong theo qui dinh
cho CB-GV-NV.

+ M& mang vao bubi sang in cdng vin
ra trinh HT xem, vdo s6 va luu trif
cong van di- dén den Thu tién hoc
phi. Ly s6 liéu thuc t& va béo céo.

+ Xubng bép giam sét tiép pham, giam
sat qui trinh thuc hién nau #n. Giam
sét tdy cloramin theo lich. Nh4n thuéc
theo toa va cho phu huynh ky tén vao
50. To chirc can do tré. Pén timg 16p
lay s6 liéu hoc sinh nghi hoc dé biét
tré nghi vi 1y do gi. Lién hé TTYTDP
kham stic khoe tré lan 2, lién hé dat
mua thude tay glun va bdo ngay kham
strc khoe, tdy glun cho GV. Chuén bj
hd so dén doan kiém tra YTTH.

* Céc thanh vién trong td tu danh gia,
t6 danh gia.

04/2025

gia sinh hoat 30/4 va 01/5. Pén doan

- Chinh trj tw twng: Thyc hién t6t chu
d nim hoc, thuc hién tét chi dd 2
khéng, chi d& “Sbng c6 trach nhiém”
chap hanh t6t luft 1¢ giao thong, hoc tap
va lam theo tAm guong dao dtrc Ho6 Chi
Minh, thuc hanh tiét kiém, sbng doan
két, hd tro tot véi moi ngum lam viéc ¢
trach nhiém, hoan thanh t5t nhiém wy
dugc giao. H) tro ot cic bd phan. Tham

kiém tra dénh gi4 thi dua cubi nim hoc.
- Cong viéc dwoc giao:
+ Bao v§&: dbn tia cdy, nhd co va trong lai

Vén dong moi ngudi thuc hién t6t cac
chi d&, tiét kiem dién — nudc, 1am viée
¢é trach nhiém khéng d nhéc nhd,
doan két véi moi ngudi. Ha tro tét
cdng vige. T4t ca moi nguoi tham gia
day du theo phén cong. Tét ca cac b
phan chudn bi hd so sb séch dé don
doan kiém tra danh gia thi dua cudi
nam.

+ Kiém ftra dién nudc thy hu sta
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cdy, hoa trong trudng theo phén cong. | chita lién, kiém tra dd choi hu thi stra
Thudng xuyén kiém tra dién, stra chita | chita kip thoi, hé tro céc 16p dé sira
dd choi ngoai trdi, sira chifa nhd cho céc | chita nho cho céc 16p (theo phén cong)
16p, chim sée tot vuon cdy. Pam béo tai | thuong Xuyén tudi cdy, cit co cho
san nha truong. M cira ding giv quy vuon cdy thém tét. Pam bao khéng bo
dinh. Giao nhan ca truc dung thoi gian | cdng khi truc. Tia cdy, nhit rac, 14 cdy,
va dao bao truc day du. Theo d&i va | tudi nude thudong xuyén.

kiém tra duong nudc dé dam bao ¢6 du
nude cho gido vién va céc bd phén st
dung. Hb trg sira chita nho cho cc ]op

+ Phuc vu: nhd ¢, don dep v& sinh + Ty cloramin va javel theo lich, quét
trong sén truong va trude cong truong. | don céc phc‘mg, sdn, sinh, cic clu
Hang tudn tiy cloramin theo lich, v¢ sinh | thang mdi ngay. HB tro cic b phén
sach s& cac phong chirc néng, phong ban | khi can. Quét don va nhit 14 cdy.

gidm hiéu...ddm bao sin trudng sach sé.
HJ tro céc bd phan. T4y rong trong san
trudng.

+ K€ toan: chuyén khoan lwong va dién, | + Bdo céo ta1 chinh, PGD. Cong khai
cap nhit sd sich. Céng khai tai chinh tal chinh m01 ngay vio budi sang Vao
chg mdi ngdy. Béo cdo thué, tai chinh, | sb tinh tién &n mdi ngay (dwa vao glay
PGD...Vao s6 tinh tién an cta tré. Béo | mua hang ctia CD). Sép xép cong viée
céo ddy du cho phong tai chinh. Thu chi aé cong viéc nhanh chéng va trdi
theo qui dinh. Két sb cudi thang cho | chay, két sé cho Hiéu truong kiém tra
Hiéu trudng kiém tra quy. theo lich. Chuyén luong theo qui dinh
cho CB-GV-NV,

+ Vin thu: mé mang nhan cbng vén | + Mé mang vao budi séng in céng van
trinh hiéu trudng xem, vido sb _cong véan | ra trinh HT Xem, vao s6 va luu trif
di- dén va luu trlf. Béo cdo tuyén sinh tré | cong van dl- dén dén. Thu tién tai co
cac Iua tum va bdo cdo hoc sinh bd hoc | s& 1. Ly s ligu thuc te va béo cho.
hang tuan. Béo céo theo phan cong. Thu | Kiém tra lai hd so tuyen sinh, hd so
tién hoc sinh. Pbi chiéu sO qu§ vdi ké | phd cép dé doan klem tra kiém. Kiém
todn, Chudn bi hd so tuyén sinh, hd so | tra ting c4 nhan v& 1y lich, trinh da,
phd cap dén doan kiém tra dénh gié thi | vin bang...thiéu bd sung thém.

dua cudi ndm. Cép nhét va kiém tra Pmis
+ YTTH: gidm sat ATVSTP bep, giam | + Xuong bép gidm sat t1ep pham, gidm
st viéc tdy cloramin, javel clia cac lop | sét qui trinh thyc hién nau an. Gidm
va PV, CD. Té chiic can do tré. Nhén | sat tay cloramin theo lich. Nhan thude
thudc hoc sinh theo toa ctia Béc si. Thyc | theo toa va cho phu huynh ky tén vao
hign ban tin tuyén truyén. Béo céo hay di | sb. To chirc can do tré. Dén timg 16p
tap hudn (néu c6 lich). Theo d&i tré nghi | l4y s6 lidu hoc sinh nghi hoc dé biét
hoc. Phong chéng dich bénh. Tong hop | tré nghi vi ly do gi. Chuén bi hd SO
khém sirc khée va tay giun 1an 2, béo c4o | don doan kiém dénh gid thi dua cudi
vé PGD. Chuén bj hd so d4nh gia thi dua | nim.

cudi nim.
* Xét thi dua t6 thang 4/2025. * Cac thanh vién trong tb tuw danh gia,
t6 dénh gia.

- Chinh tri tw twéng: Thlrc hién t6t chu | Van dong moi ngucn thuc hién tot cac
d& nim hoc, thuc hién tét cho dé 2 | chu dé, tiét kiem dién —nudc, lam viéc
khong, chii & “Séng c¢6 trach nhi¢ém” | ¢6 trach nhiém khéng dé nhic nhé,
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chap hanh t4t luadt 1¢ giao théng, hoc tip
va lam theo tAm guong dao dirc Hb Chi
Minh, thuc hanh tiét kiém, séng doan
két, hd tro tht véi moi nguoi, lam viée ¢6
trach nhiém, hoan thanh tot nhiém vu
dugc giao. Hb trg tbt cac bo phén. Dén
doan kiém tra danh gid thi dua cudi nim
hoc (cac bd phén Phong Gido duc). Bénh
gid cong chirc cudi ndm hoc, xét thi dua,
binh chon thi dua.

- Cong viéce dwge giao:

+ Béo v§: dbn tia cdy, nhé co va trong lai
cdy, hoa trong truong theo phén cong.
Thudng xuyen kiém tra dién, stra chita
dd choi ngoai troi, stra chita nho cho céc
16p, chdm séc tét vudm cdy. Dam bao tai
san nha trudng. M& cira dung gitr quy
dinh. Giao nhan ca truc ding thoi gian
va dao bao truc ddy du. Theo dai va
kiém tra du'(mg nuée dé dam bao cé du
nude cho gido vién va cic bd phan sur
dung. H trg stra chita nho cho céc lop

+ Phuc vu: nhd co, don dep vé sinh
trong san trucng va trude cong trudng.
Hang tuin t4y cloramin theo lich, vé& sinh
sach s& cac phong chirc ning, phong ban
gidm hiéu...d4m bao san trudng sach sé.
HJ trg céc bd phén. Tay rong trong sin
trurorng

+ K& toan: chuyen khoan luong va dién,
cdp nhat s6 séch. Cong khai tai chinh
chg mdi ngay. Béo cao thué, tai chinh,
PGD...Vao s6 tinh tién #n cua tré. Béo
cdo ddy du cho phong tai chinh. Thu chi
theo qui dinh. Két s& cubi thang cho
Hiéu truéng kiém tra quy.

+ Vin thw: m¢ mang nhén cong vin
trinh hiéu trudng xem, vao sb cong vin
di- dén va Iuu trft. Bdo cdo tuyén sinh tré
céc lira tu01 va bdo céo hoc sinh bo hoc
hang tudn. Béo cdo theo phan cong. Thu
tién hoc sinh. Péi chidu s0 quy vdi ké
todn. Chudn bi hd so tuyén sinh, hd so
phé cép don doan kiém tra dénh gia thi
dua cudi nam.

+ YTTH gidm sat ATVSTP bép, gidm
sat viéc tdy cloramin, _]avel cua céc 16p
va PV, CD. T4 chitc cén do tré. Nhén
thudc hoc sinh theo toa clia Bac sf, Thuc

doan két véi moi ngudi. HO tro tot
cdng vige. T4t cd moi nguoi tham gia
dy du theo phéan cong. Tt ca céc bo
phén chudn bi hd so s sich dé don
doan kiém tra danh gid thi dua cudi
ndm. VT chuédn bj phleu danh gia cong
chitc phét cho tap thé t6, té chtre hop
danh gid ting c4 nhan trong t, binh
chon thi dua theo danh hi¢u di ding
ky. Gui bién ban cho Hoi ddng thi dua
truo’ng XEt.

+ Kiém tra dién nude thiy hu sta
chita lién, kiém tra dd choi hu thi sta
chita kip thoi, hd trg céc 16p dé sira
chita nho cho cac 16p (theo phén cong)
thudng xuyén tudi cdy, cat ¢d cho
vuon cy thém t6t. Pam bao khéng bo
cbng khi truc. Tia cdy, nhit rac, 14 cay,
tudi nude thuong xuyén.

+ T4y cloramin va javel theo lich, quét
don céc phong, san, sanh, cau thang
mbi ngay. Hb trg céc bd phén khi cén.
Quét don va nhit 14 cay.

+ Béo cdo tai chinh, PGD. Cong khai
tai chinh mdi ngay vao budi sang. Sép
xép cong viée dé cong v1ec nhanh
chéng va tréi chay, két sé cho Hiéu
trudng kiém tra theo lich. Chuyén
luong theo qui dinh cho CB-GV-NV.

+ Mé mang vao budi sing in céng van
ra trinh HT xem, vdo sd va luu trit
cong vin di - dén dén. Thu tidn hoc
phi. Léy s liéu thuc te va béo cdo.
Kiém tra lai hd so tuyen sinh, hd so
phd cép dé doan kIem tra kiém. Kiém
tra ting cd nhén vé 1y lich, trinh do,
viin bang...thiéu bd sung thém.

+ Xubng bép gidm st tlep phém, giam
sat qui trinh thuc hién niu #n. Giam
sét tdy cloramin theo lich. Nhén thube
theo toa va cho phy huynh ky tén vao
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hién ban tin tuyén truyén. Bdo c4o hay di
tap hudn (méu cé lich). Theo dbi tré nghi
hoc. Phong chéng dich bénh. Chudn bi
hd so danh gia thi dua cudi nam.

* Xét thi duarté thang 5/2025, danh gia
cc‘)ng chirc cuoi ndm, xét thi dua ndm hoc
va dé nghi danh hiéu.

s6. T chic cAn do tré va bao cdo. Dén
timg 16p 14y sb liéu hoc sinh nghi hoc
dé biét tré nghi vi Iy do gi. Chuén bi
hd so dén doan kidm danh gia thi dua
cudi nam.

* Céc thanh vién trong t& tw danh gia,
td ddnh gia, binh chon thi dua, dé nghi
danh higu ding ky vé HPTD trudng.

IV. PANG KY THI PUA
- Pam béo tai sdn nha truong.
- C4 nhan lao dong tién tién: 05./.

TRUGNG
MAM NON

VANG ANI

Trwong Nguyén Thio Trim







