UY BAN NHAN DAN QUAN 10 CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
PHONG GIAO DUC VA DAO TAO Poc 1ap - Tw do - Hanh phic

Sb: 175 /PGDPT Qudn 10, ngay 05thang 3 ndam 2025
Vé viéc chuyén cong tac d6i v6i vién chirc
cong tac tai cac don vi su nghiép cong lap
Quan 10 nam 2025

Kinh gtri: - Hiéu truong cac truong mam non, tiéu hoc,
trung hoc co so cong lap truc thude.

- Hi€u trudng truong Chuyén bi¢t Quéan 10.

Can ctr Nghi dinh s6 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 niam 2020 cia
Chinh phu quy dinh vé tuyén dung, sir dung va quan 1y vién chirc; can cir Nghi
dinh s6 85/2023/ND-CP ngay 07 thang 12 nim 2023 cua Chinh phu stra doi, bd
sung mot sb diéu ctia Nghi dinh 115/2020/ND-CP ngay 25 thang 9 nim 2020 vé
tuyén dung, sir dung va quan ly vién chic;

Can ctr Quyét dinh s6 42/2021/Qb-UBND ngay 01 thang 12 nam 2021 cua
Uy ban nhan dan thanh phé ban hanh Quy dinh phan cap tuyén dung, st dung

va quan ly vién chire thudc tham quyén quan 1y caa Uy ban nhan dan Thanh phd
Ho Chi Minh;

Cin cir K& hoach s0 64/KH-UBND ngay 26 thang 02 nim 2025 ciia Uy
ban nhan dan Quan 10 vé chuyén do1 vi tri cong tac véi cong chire, vién chirc
nam 2025;

Phong Gido duc va Pao tao hudng dan cac don vi thuc hién chuyén cong
tac doi voi vién chire, cu thé nhu sau:

|. Muc dich, yéu cau:
1 Muc dich:

- Viéc dinh ky chuyén doi vi tri cong tac dbi v6i vién chirc nham tao diéu
kién cho vién chure ren luyén, nang cao nang luc cong tac thuc tién, dap ung yéu
cau nhi¢m vu trong tinh hinh moi va c6 ngudn nhan lyc ké can cac chirc danh
khi can thiét.

- Chu dong phong ngra, chéng tham nhiing va thyc hanh tiét kiém chong
lang phi c6 hiéu qua. B6 tri phu hop nang lyc, s¢ truong cua vién chie gop phan
nang cao hi¢u luc, hi¢u qua ctia nén hanh chinh nha nudec.

2. Yéu cau:

- Viéc chuyén doi1 vi tri cong tac do1 voi vién chure dugc thyc hién theo ké
hoach, dugc cong khai va gan véi trach nhi¢m cua nguoi ding dau co quan, to
chirc, don vi; Khong thuc hién viéc dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac trai voi
chuyén mon, nghi¢p vu dang lam hoac dang phu trach.



- Thyc hién dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac 1a quy dinh bat budc, thuong
xuyén, ap dung dbi véi tit ca vién chire duge bd tri vao cac vi tri cong tac thude
cac linh vuc, nganh, nghe quy dinh tai danh muc vi tri cong tac dinh ky chuyen
doi.

- Viéc chuyén dbi vi tri cong tac phai khach quan, cong tam, khoa hoc va
hop ly, phu hop véi chuyén mén, nghiép vu; chéng biéu hién be phai, chu nghia
ca nhan; khong gy mat doan két va khong lam xdo tron sy 6n dinh trong co
quan, t6 chtrc, don vi; Phai ding nguyén tac hoan vi, khong anh hudng dén ting,
giam bién ché cia cac co quan, to chiic, don vi.

- Vi¢c thuc hién dinh ky chuyen ddi vi tr cong tac df)i v61 vién chire ngoai
viéc thuc hién theo ca}c quy dinh chung tai Nghi dinh s6 59/2019/ND-CP con
phai can ctr vao hop dong 1am viéc da ky véi don vi sy nghiép cong lap.

- Khéng dugce loi dung cac quy dinh vé dinh ky chuyén d6i vi tri cong tac
d6i v4i vién chite vi muc dich vu loi hodc dé tru dap vién chic.

I1. N§i dung thurc hién:
1. P6i twong ap dung:

- Vién chirc ¢6 thoi gian cong téc it nhat 03 nam tré 1én tinh tir thoi diém c6
quyet dinh bo nhiém chue danh ngh€ nghiép va ¢ nguyén vong dugc chuyén
dén cac don vi su nghiép cong lap trén dia ban Quan hoac do nhu cau dé xuat
cua 1anh dao don vi.

- Vién chuc cong tac tai cac don vi su nghiép cong lap truc thudc Uy ban
nhan dan Quan 10 c6 nguyén vong dén cac don vi su nghiép cong lap khéc truc
thuoc Quan, cac don vi Sy nghiép cong lap ngodi Quan hoic ngoai Thanh phd
Ho Chi Minh.

- Vién chuc tai cdc vi tri cong tac thude cac linh vue, nganh, ,nghé quy dinh
tai danh muc vi tri cong tac dinh ky chuyén doéi theo Nghi dinh s6 59/2019/ND-
CP ngay 01 thang 7 nam 2019 ctia Chinh phu va céac van ban quy dinh khac.

2. Ndi dung, hinh thirc dinh ky chuyén ddi vi tri cong tac:

- Puoc thuc hién béng hinh thirc ban hanh Quyét dinh diéu dong, bd tri
vién chtrc. Pi véi viée chuyén doi vi tri cong tac trong ndi b co quan, don vi
thi tht truéng co quan, don vi dugc quyén bd tri cong chic, vién chirc trong co
quan, don vi cia minh quan 1y théng qua quyét dinh phan cong hodc thong bao
phan cong nhiém vu. Truong hop chuyén dbi vi tri cong tac sang co quan, don
vi khac c6 chuyén mon, nghiép vu phi hop do Uy ban nhan dan quan xem xét,
ra quyét dinh diéu dong vién chuc.

Luu y: Déi véi cac co quan, t6 chire, don vi chi ¢é mot Vi tri trong danh
muc dinh ky chuyén doi vi tri cong tdc, ma vi tri nay co yéu cau chuyén mon,
nghiép vu khdc véi cdc vi tri khdc ciia co quan, t6 chire, don vi do thi viéc dinh
ky chuyen doi vi tri cong tac sé do Uy ban nhédn dan Qudn 10 ra quyét dinh
chuyén doi.



3. Nhirng trwong hop chwa thwe hién viée chuyén cong tac:

- Vién chirc dang trong thoi gian b1 xem xét, xur 1y ky luét.

- Vién chirc dang trong thoi gian bi khoi td, diéu tra hodc co lién quan dén
cong vi¢c dang bi thanh tra, kiém tra,

- Vién chire dang dicu tri bénh hiém nghéo theo quy dinh ctia BO Y t€ duoc
co quan c6 tham quyén xac nhéan; dugc cu di hoc tap trung tr 12 thang tr¢ 1€n
hodc dugc cur di biét phai.

- Vién chure nir dang trong thoi gian mang thai hodc nudi con dudi 36 thang
tudi. Truong hop phai nuoi con nhéd dudi 36 thang tudi (do vo mat hodc truong
hop khach quan khéc) thi vién chirc nam cling dugc ap dung nhu vién chire nir.

- Khong thuc hién chuyén doi vi tri cong tac theo dinh ky d6i vai vién chirc
c6 thot gian cong tac con lai dudi 18 thang trudce khi da tudi nghi huu.

I11. Thanh phan hé so:

1. Chuyén ¢dng tac giira cac don vi su nghiép cong lap true thude Uy
ban nhan dan Quan 10:

- Pon dang ky chuyén cong tac ghi 13 1y do va c6 ¥ kién dong ¥ hoac
khong dong y ctia Thu truong co quan, don vi noi dang cong tac (theo Mau I-
Muc ).

- Cong van cua don vi dong ¥ tiép nhan (theo Mdu 2-Muc II).

- Ban chinh So yéu 1y lich c6 dan anh, déng dau giap lai trén hinh va trén
cac trang, c6 xac nhan cua Thu trudng don vi noi vién chirc dang cong tac (theo
Thong tw so 06/12023/TT-BNV ngay 04/5/2023 cua B¢ truong Bo Noi vu) khong
qué thot han 06 thang tinh dén ngay ndp ho so.

- Ban sao co chung thuc Quyét dinh tuyén dung vién chic (hodc Quyét
dinh phé duyét két qud tuyén dung vién chirc).

- Ban sao c6 chiung thuc Quyet dinh bd nhiém chirc danh nghé nghiép va
x€p luong vién chiec.

- Ban sao ¢O chung thuc Quyét dinh lwong hién hudng (gom ngach, bac
luong).

2. Chuyén cong tac vién chirc tir cAc don vi sw nghiép cong lap truc
thu¢c Uy ban nhian dan Quéan 10 dén noi khac:

- Thanh phan hé so va quy trinh thyc hién chuyén cong tac vién chirc thuc
hién theo quy dinh ctia cac co quan, don vi noi chuyén dén.

3. Tiép nhan vién chirc cong tdc ngodi Quén dén cong tic tai cAc don vi
sw nghiép cong lap trwe thuoc Uy ban nhan dan Quéan 10:

- Cong van cua S¢ Noi vu hodc cua Uy ban nhan dan quan/huyén noi dang
cong tac vé viéc néu y kién dong ¥ cho vién chic chuyén cong tac.



- Don dang ky chuyén cong tac ghi 13 1y do va c6 ¥ kién dong hodc
khéng dong y ctia Thu truong co quan, don vi noi dang cong tac (theo Mau I-
Muc ).

- Cong van cua don vi dong ¥ tiép nhan (theo Mdu 2-Muc II).

- Ban chinh So yéu 1y lich ¢6 dan anh, d6ng dau giap lai trén hinh va trén
cac trang, c6 xac nhan cua Thu trudng don vi noi vién chirc dang cong tac (theo
Thong tw so 06/12023/TT-BNV ngay 04/5/2023 cua B¢ truong Bo Noi vu) khdng
qua thoi han 06 thang tinh dén ngay ndp ho so.

- Ban sao ¢ chung thyc Quyét dinh tuyén dung vién chic (hodc Quyét
dinh phé duyét két qud tuyén dung vién chirc).

- Ban sao c6 chimg thuc Quyét dinh bo nhiém chic danh nghé nghiép va
x€p luwong vién chue.

- Ban sao c6 chung thuc Quyét dinh lwong hién hudng (g0m ngach, bac
luong).

- Ban sao c6 chung thuc van bang, chimg chi phil hop theo tiéu chuan chuc
danh nghé nghiép va vi tri viéc lam.

-G idy chimg nhan strc khoe c6 két luan du strc khoe cong tac do co quan y
te c6 tham quyen cap theo quy dinh (c6 gia tri rrong vong 30 ngay tinh den thoi
diém nop ho so).

- Phiéu danh gia, xép loai vién chue tai thoi diém chuyén cong tac (st dung
mau ban hanh kem theo Nghi dinh so 90/2020/NP-CP ngay 13 thang 8 nam
2020 cua Chinh phu).

4. Tiép nhin cdng tac tir cac don vi sw nghiép cong lap trwe thuje cac
tinh, thanh pho khac vé c¢ong tac tai cac don vi sw nghiép cong lap truc
thugc Uy ban nhan dan Quan 10:

- Thanh phan ho so theo muc 3.

IV. Quy trinh, thoi gian chuyén cbng tac:

1. Quy trinh chuyén cong tac trong Quan:

- Buwére 1: Vién chirc 1am 02 bo ho so theo thanh phan hd so dd huéng dan
va ndp cho don vi dang cbng tac.

- Buwée 2: Bon vi ndp 01 bo hd so cua vién chirc chuyén cong tac vé Uy
ban nhan dan Quan 10 (thdng qua bo phdn To chirc can b Phong Gido duc va
Dao tgo) theo thoi gian quy dinh.

- Buwée 3: Phong Gido duc va Pao tao xem xét, thim dinh hd so va phbi
hop Phong Noi vu trinh Uy ban nhan dan Quan.

- Budc 4: Vién chue sau khi co Quyét dinh chuyén cong tac. Pon vi cii s&
thuc hién cham dut hop dong, t6 chirc thuc hién cdng tac ban giao va tao diéu
kién thuan lgi cho vién chic ban giao cong vi¢c cho vién chic khac trong thoi



han cbng tac tir 01 - 05 ngay lam viéc ké tir khi nhan dugc Quyét dinh chuyén
doi vi tri cong tac. Pong thoit tra ho so vién chic vé nop don vi mai.

- Budc 5: Vién chirc sau khi ¢6 Quyé:t dinh chuyén cong tac vé don vi méi
ndp 01 bo ho so va thuc hién ky két hop dong lam viéc vai don vi mai.

2. Thoi gian chuyén cdng tac, tiép nhan cong tac:

2.1. Nop }16 so tai Phong Gido duc va Bao tao Quan 10: Tt ngay ban hanh
van ban dén hét ngay 31/3/2025.

2.2. Xem xét va giai quyét hd so: Dén hét nam hoc 2024 - 2025.

(Lwu y: Néu vién chize xin chuyén céng tic ngoai Qudn thi phdi xem thoi
gian nhdn hé so ciia don vi xin chuyén dén va thong tin cho Phong Gido duc va
Dao tao Qudn 10 biét va thuc hién sém ho so theo yéu cau ciia don vi xin
chuyén dén)

Phong Giao duc va Pao tao dé nghi cac don vi nghiém tac trién khai thyc
hién ndi dung theo yéu cau dé dam bao hi¢u qua.

(Pinh kém Mdu 1-Muc 1, Mdu 2-Muc 1) /...
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Nguy&n Thanh Trung
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