UBND QUAN TAN BINH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 1 Poc lap — Tw do — Hanh phiic
Sé: 172/KH-MNI1 Tén Binh, ngayl9 thdng 5 ndm 2025
KE HOACH

Té chirc hoat dong hé nim 2025

Can ci Cong vin sb 2916/SGDDT-GDMN ngay 27 thang 5 ndm 2025
ctia S& Gido dyc va Dao tao vé& hudéng dan td chirc hoat dong hé nim 2025;

Can ctr Cong vin sb 834/GDDT-MN ngay 28 thang 5 nam 2025 cua
Phong Giao duc va Pao tao vé& huéng din td chirc hoat dong hé nim 2025;

Cin cir Nghi quyét 56 13/2024/NQ-HDND ngay 16 thang 7 ndm 2024 cia
Hoi ddng Nhan dan Thanh phé H6 Chi Minh vé Nghi quyét Quy dinh cac khoan
thu va muc thu, co ché quan 1y thu chi dbi véi cac dich vu phuc vy, hd trg hoat

dong gido duc cua co s& gido duc trén dia ban Thanh phb H6 Chi Minh tir nim
hoc 2024-2025;

Cén ct cong van sb 1479/GDPT-TCKH ngay 16 thang 9 ndm 2024 cia
Phong Gido duc va Dao tao, Phong Tai chinh K& hoach quan T4n Binh vé vige
huéng dan thu, sir dung hoc phi va cac khoan thu khac; thuc hién ché d6 mién,
giam hoc phi va hd tro chi phi hoc tép tir nim hoc 2024 - 2025 cua cac co sé
gido duc va dao tao cdng lap trén dia ban quén Tan Binh.

Trudng MAm non 1 xay dung K& hoach td chirc hoat dong hé nam 2025
nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU
1. Muc dich

- Pép tng nhu cau gui tré trong dip he dé cha me tré yén tdm cdng tac va
lao dong san xuat.

- Tao méi truong lanh manh, an toan cho tré trong dip he, gop phén ting
cudng gido duc thé chét, thdm m¥, gido duc k¥ ning song cho tré.

2. Yéu ciu

- Cha me tré va gido vién ding ky trén tinh than tu nguyén.

- Té chirc cac hoat dong phai dam bao an toan tuyét déi cho tré.

- Chudn bj day du diéu kién co s& vét chét @ chim séc, nuéi dudng, gido
duc tré tot nhét.

- Xay dyung K& hoach td chirc hoat dong hé nam 2025 ddm bao ché do
sinh hoat cho tré.

- Péi véi tré méi dén nhép hoc, tao diéu kién cho cha me, ngudi chim séc
tré dua tré vao 1am quen véi truong, nhom, 16p va cac ché d6 sinh hoat..
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- Phan cong nhiém vu cy thé cho can b quan 1y, gido vién, nhan vién; chi
dao t6 chirc t6t cong tic cham séc ban tra, quan tam chét luong bira &n, nudc
ubng dam bao tuyét dbi vé sinh an toan thuc phim cho tré.

- B6 tri s6 lugng tré/nhom, 16p dam bao phtt hop véi thoi tiét mia he ning
nong.
- Lva chon nhiing gido vién c6 du didu kién vé sirc khoe, thoi gian, nang

luc chuyén mén tét, tinh thén trach nhiém cao va tu nguyén tham gia cham séc
tré trong he.

- Chu dong tang cudng cac bién phap phong, chéng dich bénh: tay chan
miéng, s6t xuat huyét, covid-19...

II. POI TUQNG VA THOI GIAN THU'C HIEN

1. i tugng

- Céan bd quén ly, gido vién, nhdn vién (tv nguyén ding ky tham gia day
he).

- Tré Nha tré va tré MAu gi4o, cha me tré ding ky nhu ciu cho tré hoc he
trén tinh than ty nguyén, nha truong khong ép bude dudi bét cir hinh thire nio.

2. Thoi gian thuc hién

- Bit dAu hoc hé: tir ngay 16/6/2025 dén hét ngay 15/8/2025.

- Hoc céc ngdy trong tudn tir thtr 2 dén thtt 6 (nghi thd 7, cht nhét).
- Thai gian dén tré: Sang tir 07 gir 00 dén 08 gid 00.

- Thoi gian tra tré: Chiéu tir 16 gior 00 dén 17 gio 00.

3. S6 lwong tham gia hoc he

- Téng sb tré du kién truong gilt trong hé ndm 2025 (theo ding ky tu
nguyén cua Cha me tré): 96 tré.

+ 01 nhém Nha tré: 27 tré.

+ MAu gido: 69 tré.

.01 16p Mim — Chdi (3 - 5 tudi): 32 tré.

.0116p Chdi - L4 (4 - 6 tudi): 37 tré.

- Tong s6 cén bd quan 1y, gido vién, nhan vién lam hé: 22 nguoi.
Trong do:

+ Can b6 quéan ly: 02 nguoi.

+ Giédo vién day hé: 12 nguoi.

+ S6 nhan vién lam heé: 08 ngudi.



I11. KINH PHi THU'C HIEN

- Nha truong thyc hién theo ndi dung thu: tién #n séng, tién #n trua, tién
nuée udng va tién td td chirc nudi day tré trong hé (theo Céng vin sé Cén cir

cong vin sé6 1479/GDPT-TCKH ngay 16 thdng 9 ndm 2024 cua Phong Gido
duc va Pao tao, Phong Tai chinh Ké hoach qudn Tdn Binh).

(Dinh kem bang du todn chi tiét cdc néi dung thu chi hé ndm 2025)

IV. PHAN CONG NHAN SU (Pinh kém Bdng phdn céng)

V. NOI DUNG TO CHUC HOAT DONG

1. Cong tac dam bao cac diéu kién t6 chirc hoat dong he

- Cin cur diu kién thyc té va nhu ciu gui tré cua cha me tré, tinh than tu
nguyén cua gido vién dang ky tham gia day he.

- Bam bao dép tng dy du co sé vat chét phuc vu hoat dong tai trudng.

- Xay dvng ké hoach td chirc gitt tré trong hé trinh phong Gido dyc va
Dao tao phé duyét.

- Thue hién tdt cong tac quan ly, duy tri s6 truc hé. Pam bdo an toan vé

thé chét, tinh thin cho tré & moi luc, moi noi, khong dé xay ra bat ky vu viée vi
pham quy dinh tai nha truong.

- Nha trudng thyc hién dy todn cac khoan thu va muc thu, chi trong heé
cdng khai trong toan thé can bd quan ly, gido vién, nhén vién va cha me tré;
ddng thoi td chire 14y v kién théng nhit ciia cha me tré vé céc khoan thu trong
he.

2. Hoat dong nudi dudng, chim séc gido duc tré

2.1. Ning cao chit lwgng chuyén mén trong cong tic gido duc va
cham séc, nuéi dudng

* V& giso duc

- Gido vién lya chon chil dé trai nghlem pht hop c6 lién quan dén cac
hién twong, sy kién tu nhién, x& hdi, con ngudi.. phu hop vai dic diém ciia hoat

déng hoc, gn gli véi thyuc tidn va nén wu tién cac chu dé 6 lién quan dén cac
su kién x4 hoi dién ra vao thoi diém cu thé & dia phuong.

- Tang cudng cac hoat ddng vui choi, trai nghiém, t& chirc cic cau lac
phat trién tu duy, k¥ ning song, hoat ddng trai nghiém mang tinh nghé thuét,
nhim rén k¥ ning, ning khiéu nhu hoat dong tao hinh, ca hat mia, nhip diéu cho
tré, gitip tré on luyén cac k¥ nang da hoc nhu phat trién ning khiéu 4m nhac, tao
hinh, doc tho, k& chuyén dién cam, td chirc cac hoat dong vui choi trong 16p va
sinh hoat ngoai troi.

- Bbi véi tré méi nhép hoc, tao diéu kién cho cha me, ngudi chim soc tré
dua tré vao 1am quen véi truong, nhom, 16p va cac ché @6 sinh hoat.

* V& chiim séc nudi dudng
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- Pam bao vé sinh an toan thuc pham.

- T6 chire tét bita an cho tré theo quy ché, dam béo dinh dudng theo dinh
lugng.

- Luu nghiém thuc phdm hang ngdy ding theo quy dinh.

- Tiép tuc ky két hop ddng phép ly véi cac cdng ty cung cp thue phdm.

- Trang bj ¢t cac d6 dung ban tri phuc vu nhu ciu cho tré.

- Thuc hién t6t ché d6 vé sinh c4 nhan tré trong ngay.

- Dam bao str dung nguén nude sach, vé sinh bép, mdi trudng, xir ly chét
thai.

- Tang cuong kiém tra cic bé phén, nhém, 16p theo lich vé sinh ngay,
tudn, thang.

- Tuyén truyén gido duc strc khée, dinh dudng bing hinh thirc thong tin &
bang tin, trang web truong, group 16p.

- Tu vén, trao di truc t1ep vdi cha me tré em, tuyen truyén vé sinh phong,
chéng dich bénh: tay chén miéng, st xut huyét, covid-19..

2.2. Cong tic dim bao an toan thwe phim

- Thyc hién nghiém tic quy ché chuyén mén vé& chim séc nubi dudng tré.

- Chi dao thuc hién tt cong tac nudi dudng, chim séc tré em theo quy
dinh cua Chuong trinh gido duc mam non, phtt hop véi diéu kién thue té. Quan
ly chat ché chét luong bita &n tai trudong dép Umg céc yéu céu vé an toan thuc
pham bao dam cén déi, hop ly vé dinh dudng, da dang thyuc phim va phi hop
v6i c4 nhén tré. Khéng dé xay ra ngd doc thyuc phim trong nha trudng.

- Tb chirc cho tré in sang, an trua va in xé tai trudong. Nhan vién ndu in,
phéi thuc hién nghiém tic cac quy dinh, thyc hig¢n dung quy trinh bép 1 chidu.
Kiém tra vé sinh thuc phém, vé sinh c4 nhan va vé sinh chung dam béo an toan
vé sinh tir ngudn nguyen liéu nhgp vao tir khdu nha bép dén ban dn cla tré, thuc
hién dung quy trinh bép mét chidu tir khau tiép nhén hang, ché bién, vén chuyén
thirc in dén 16p va khau & chire gi¢r &n cho tré.

- Ngudn thuc pham dau vao phuc vu ban trii phai duge klem tra, giam sat
chit ch& cia nhin vién niu _&n, can bd quan ly... Pam bao ngudn thuc phim
trong nha trudng phai 13 ngudn thue phdm sach, an toan.

- T chirc bita &n ‘hop khiu vi ciia tré, ddm bao dly du chét dinh dudng,
cung cép du calo. C6 ché db dinh dudng phu hop:

+ Tré thira cén, béo phi nhu giam tinh bft, ting rau xanh, tdng cudng van
dong.

+ Tré suy dinh dudng: ting cudng thém céc chit béo nhu: Sita, phd mai...

- Luu méu ding theo quy dinh.
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2.3. Bio dam ché d6 an toan cho tré - Céng tic phong chong dich
bénh

- Tiép tuc, duy tri ké hoach an toan, phong-chdng tai nan, thuong tich.

- Chim séc nudi dudng va gido duc tré dam béo an toan vé thé chét, tim
sinh ly, sirc khée theo chuong trinh gido duc mam non.

- Phéi hgp chét ché véi Tram y té x4y dung ké hoach bao vé, chim séc

strc khoe tré; tlep tuc thyc hién tang cudng céng tic phong, chéng dich bénh: tay
chan miéng, sét xuét huyét, covid-19..

- Tang cudng v¢ sinh khir khudn méi trudng, vé sinh dd dung dd choi,
trang thiét bi trong nha trudng theo quy dinh.

- Thuc hig¢n viéc phén loai rdc va xit 1y rac thai hang ngay, thung rac co
nip day, noi chira ric ¢6 mai che va xa nha bép, xa noi sinh hoat cia tré; gido
duc tré co y thurc gift vé sinh, bd rac dung noi quy dinh.

- Thudng xuyén tuyén truyén dén cha me tré vé phong chéng dich bénh.
2.4. Cong tac glao duc va t6 chire cdc ciu lac b vui choi, trai nghi€m,
rén luyén k§ niing thé lue

- Td chirc céc hoat ddng trai nghi¢ém thong qua thyc hanh, trai nghiém
thuc té, tré dugc cung clp klen thirc, k§ néng, hinh thanh ning luc, phim chit va
phat trién kinh nghlem clia mdi c4 nhan. Hoat ddng trai nghiém glup cho viéc
hoc tré nén tha vi hon véi tré va viéc day tré nén th vi hon véi gido vién.

- T chic hoat dong gido duc ky nang sbng va chuong trinh nha truong:
(Pinh kém ké hoach t6 chirc ky ndng song va chuwong trinh nha trueong, ho so tén
gido vién phuy trdch)

- Nha trudng phbi hop véi céc cong ty tb chirc day k¥ ning sbéng va
chuong trinh nha trudng vdi nhimmg cong ty:

+ Cong ty C phin Giao duc K§ niang Ngbi Sao dé t§ churc cau lac bd K§
ning song va tb chuic gido duc Stem.

+ Céng Ty TNHH tu vén va gido duc ning khiéu Khanh An dé t8 chuc
cic 16p ning khiéu, thé duc ty chon: mén V& va mén Nhip diéu.

+ Cong Ty TNHH MTV tu van dich vu gido duc Tan Vin de t6 chirc day
16p ning khiéu hdi hoa va t chirc hoc ngoai ngit str dung phin mém b4 tro.

3. Cong tic quén ly va chi dao hé
3.1. Cong tac quan ly

- Quan triét cac vidn ban chi dao hoat dong hé cia cap trén véi can bd
quan ly, gido vién, nhan vién.

- Xay dung ké hoach tb chirc hoat dong he 2025 va trién khai dén toan thé
can bd quan ly, gido vién, nhan vién trong nha trudng va cha me tré.
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- Phén cdng cén by quan ly, gido vién, nhan vién tryc hé va tham gia t6
chirc cac hoat dong hé.

- TO chirc kiém tra viéc dam bdo an ninh, an toan trudong hoc trudc va
trong thoi gian nghi hé.

- Quan ly, kiém tra viéc td chirc céc hoat dong hé tai nha truong.

3.2. Cong tac kiém tra giam sat

- Xéy dung ké hoach kiém tra hoat dong cta cac lop, ddng thoi phéi hop
vdi doan thé giam sat hoat dong giir tré ddm bao diéu kién an toan cho tré, dam
bao quy ché chuyén mon...

- Ban Lénh dao phén cong cac thanh vién dy gio kiém tra cac 16p dé dam
bao gido vién thuc hién ding ké hoach trong thdi gian hé.

VI. TO CHUC THUC HIEN

1. Hi¢u truéong

- X8y dung va td chire thue hién ké hoach hoat dong hé.

- Quan ly, chi dao chiu trach nhiém chung hoat ddng hé, phén coéng trach
nhiém cho tirng ca nhén trong céc hoat déng.

- Quan ly tré va cac hoat dong ctia tré, nhén tré, xét duyét két qua danh gia
tré theo cac ndi dung cham sdc, gido duc tré theo quy dinh trong hoat ddng hé.

- Kiém tra, gidm sat cac hoat dong, giai quyét kip thoi nhimg thic mic,
kién nghi ctia cha me tré. Tao diéu kién vé co s& vat chit cho céc hoat déng he.

- P& xuét v6i clp iy va chinh quyén dia phuong hoic 1anh dao; phdi hop
vé6i cac luc hrong x4 hdi trén dia ban nham huy d6ng moi ngudn luc phuc vu cho
viéc chdm soc, gido duc tré cia trudng trong hé.

- Té chirc thuc hién 14y v kién vé mtc thu thoa thuan he 2025.

- Chi dao tdng vé sinh, sip xép lai trudng, 16p chudn bj dén tré va chuédn
bi Khai gidng ndm hoc méi.

2. Pho Hiéu truéng

- Chiu trach nhiém truéc Hiéu trudng vé nhitng viéc dugc phén cong.

- Quan ly va chi dao thuc hién vé cong tac chuyén mén. Xay dung ké
hoach, chuong trinh gido duc, quan ly thuc hién chuong trinh trong thdi gian hé.
Quan ly, kiém tra, nhan xét cac loai hd so thudc linh vuc chuyén mén gido duc.
Phoi hop véi céac t0 trudng chuyén mén trién khai ndi dung chuong trinh day
trong thoi gian hé phu hgp véi ting lra tudi.

- Chiu trach nhiém quan ly, phu trach, diéu hanh cong viéc vé hoat dong
cua céu lac bg do Hiéu trudng phéan cong: cau lac by K¥ Nang Song.
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- Tham muu véi Hiéu trudng bd sung thém dd choi ngoai troi nhdm gitip
tré ting cudng kha nang van ddng, co thé trd nén linh hoat, nhanh nhen. Khi vui
choti véi cac ban giup tré ting kha nang giao tiép, manh dan, ty tin.

- T5 chirc kiém tra, giam sat moi hoat dong cia gido vién, nhan vién dugc
phén cong giang day, quan ly cdu lac by. Pam bao day di d6 dung, d6 choi va
phuong tién phuc vu hoc tdp va sinh hoat cho tré.

- Phu tréch quan ly cdng tac ban tru, bép an, xay dung khéu phin dinh
dudng, 1én thyc don luong gia, xay dung né nép chim séc nudi du:ong, quén ly
dam bao vé sinh an toan thuc phim. Kiém tra cong tdc nhén vién niu #n, nhan
vién nudi dudng, an toan vé sinh thuc phidm. Quan 1y viéc thuc hién cong tac
ban tra tai truong.

- Tham gia kiém tra cong viéc tiép nhén thuc phim, dam bao an toan thuc
phim nhan truée khi giao cho bép trudng; kiém tra, gidm sét viéc thue hién néi
quy, quy ché nha bép, xir 1y kip thoi nhitng vi pham ctia nhén vién néu &n vé ché
bién, thao tac, k§ thuét niu an, vé sinh bép.

- Phy trach cong tac phong chéng tai nan thuong tich, an toan tré. Kiém
tra viéc thue hién quy ché vé sinh ca nhén tré, vé sinh méi trudng xung quanh.

-Theo doi strc khoé tré, quan tdm phong chbng dich bénh cho tré va tuyén
truyén cong tic chim séc, nudi dudng dén cha me tré.

- T chirc tdng vé sinh, sip xép lai truong, 16p chuén bi dén tré va chuén
bi Khai giang ndm hoc mai.

- Thyc hién bao cdo cong tac ban trd cho Hiéu trudng va cac béo céo
khéc.

3. Gido vién

- Thyc hién c6ng tac nudi dudng, chdm soéc, gido duc tré theo chuong
trinh, ke hoach gido duc médm non trong thoi gian he. Duy tri ché dd sinh hoat

mét ngay. Xay dung ké hoach va t6 chirc céc hoat dong glao duc dua trén déc
diém timg lira tudi tré, didu kién ctia 16p. Quan ly t5t tai san ctia nhém 16p.

- Chép hanh nghiém chinh quy ché chuyén mén. Thyc hién tdt cac nodi
quy, quy dinh cua nha truong ciing nhu cia nganh. Tham gia cac hoat dong cia
td chuyén mén, ctia nha truong. Nang cao tinh thin vai trd trach nhiém céng
viéc dugc giao.

- Thyc hién theo sy phin cong ctia Ban Lanh dao. Chu dong xay dung
chuong trinh theo quy dinh, linh hoat, sang tao, t6 chirc c6 hi¢u qua cau lac bd
phu tréch.

- Tham gia t6 chitc cac hoat déng vui choi, trai nghiém, phat trién tu duy,
tro choi dén gian, gido duc ki ning song,... cho tré tai nhom, 16p.

- Chju trach nhiém trudc Hiéu truedng vé cong tac di dugc giao. Thuc hién
mdt sO cong tac khac do Ban Léanh dao va to trudng phén cong.



4. Ké toan

- Dy toén céc khoan thu va mtrc thu, chi trong hé. Lam van ban théng
nhét véi cha me tré v& mirc thu trong hé.

- Ndi dung thu va chi phai dua vao hé théng sb sach ké toén, Quy ché chi
tiéu ndi bd cha trudng.

- Thanh quyét toan chinh xéc r rang theo dung luat tai chinh.

- Lap sb theo d&i thu chi theo thang.

- Hach toan thu chi theo quy dinh d& dugc phé duyét.

- Thyc hién cac nhiém vu khéac khi dugc Hiéu trudng phin cong.

5. Vin thw

- Co trach nhiém chuyen cac loai cong van di, dén. Luu céc cdng van di
dén trong may tinh va trong hd so ctia nha truong.

- Quan Iy hd so ¢4 nhan can b quan 1y, gido vién, nhan vién, hd so tré.
Cép nhét danh sach tré nam hoc méi.

- Chiu trach nhiém xir ly, gtri cdc bdo cdo qua mang Internet. X4y dung
mdt s6 ké hoach khi dugc Hiéu truéng phan cong.

- Lam mot sb nhiém vu khéc khi dugce phan cong.

6. Nhan vién niu iin

- Pam bao ché bién thuc phim theo quy trinh bép dn mot chiéu, thuc hién
luvu mau va hiy mau, thyuc hién s6 ti kiém tra 3 budec.

- Thyc hién ding quy dinh vé vé sinh an toan thyc pham, sir dung thyc
pham sach, c6 ngudn gbc rd rang. St dung nguon nudce sach di duoce kidm tra du
tiéu chuén hoa - sinh theo quy dinh dé ché bién thtc an.

- Chju trach nhiém chinh trong viéc niu #n; sip xép céng viéc nha bép va
tham muu véi cén by quan ly khi c6 viéc phat sinh.

- Chiju trach nhiém phan céng, kiém tra don dc nhan vién thuc hién ché
bién thirc &n dam bao vé sinh an toan thyc phim, ding quy trinh, dang thyc don
du dinh lugng va dam bao chét lugng moén 4n theo xuét in hang ngay, phan cong
cac nhi€m vu khéac cho nhén vién khi c¢6 cong viéc phat sinh.

- Nhan thyuc pham nhép bép va ky x4c nhan dy di ching tir, héa don.

- Thuc hién tét vé sinh khu vire bép, kho gaz, kho bén tra sach gon.

- Bao dam an toan cho tré trong an uong va sinh hoat tai nha truong Tuan

thii cic quy dinh v& vé sinh an toan thuc phdm trong ché bién #n udng cho tré,
dam bao khong dé xay ra ngd doc d6i véi tra.

- P& xut vé viéc bd sung trang thiét bi, dd ding phuc vu bép kip thoi, tao
diéu kién thuan loi d& nhan vién niu 3n hoan thanh nhiém vu.
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- Thuc hién cac nghia vu d4 théa thuén trong hop déng lao dong.

7. Nhan vién phuc vu

- Giat, hép, sat khun khan, ly, ban chai d4nh ring ciia tré hang ngay.
- Thye hién t6t vé sinh méi trudng trong, ngoai 16p.

- Dam béao v€ sinh sén trudng, nha vé sinh, ludn xanh, sach, gon.

8. Nhin vién bao vé

- Quan sat cha me tré ra vao cong, gilr xe, nhac nhé dat xe dé vao khu vuc
cong trudong. Khong dé€ cho cha me tré du xe chiém long 1€ dudng gdy can trd
giao thong trong gi¢ dua va tra tré.

- Kiém tra hang ngay cac thiét bi dién, nudc sau khi hét tré.

- Kiém tra, stra chita céc thiét bi, vat dung hu héng can thiét trong nha
truong d€ dam bao an toan cho tré.

- Tia gon céc cdy xanh va vé sinh cc bdn cy trong trudng.

- Kiém nhiém céng tac tiép pham.

Trén day la Ké hoach t6 chirc hoat dong hé nim 2025 cla trudong Mim
non 1, d& nghi tdp thé can b quan ly, gido vién, nhén vién thuc hién nghiém tic
de t0 chirc tot cac hoat dong he hiéu qua./.
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