UY BAN NHAN DAN QUAN1 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
- Poc Lap - Tw Do - Hanh Phuc

S6: 468 /UBND-NV Qudgn 1, ngay |} thdng 02 nam 2025

V/v trién khai huéng dan giai quyét
ché d6 di cong tac, tham quan, du lich
nudc ngoai clia can bg, cong chire,
vién chirc va nguoi lao ddng thude
Uy ban nhan d4n Quan 1 quan ly

Kinh gtri:
- Thu trudng cac co quan chuyén mon
thudc Uy ban nhan dan Quén 1;
- Tha trudng cac don vi sy nghiép cong lap
thudc Uy ban nhan dan Quén 1;
- Hoi Chit thap dé Quén 1;
- Chu tich Uy ban nhan dan 10 phudng.

Can ct Quyét dinh sb 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 nim 2022 cla
Uy ban nhan dan Thanh phd H5 Chi Minh v& ban hanh Quy ché quan 1y va xét
duyét can bd, cdng chirc, vién chirc va nguoi lao dong di nudc ngoai; Quyét dinh sb
74/2024/QD-UBND ngay 12 thang 10 ndm 2024 ctia Uy ban nhan dan Thanh phd
Hd Chi Minh v2 sira d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Quy ché quan ly va xét duyét can
b0, cong chirc, vién chiic va ngudi lao ddng di nude ngoai ban hanh kém theo Quyét
dinh s 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 nam 2022 ctia Uy ban nhan dan Thanh
phd HO Chi Minh va Quyét dinh s& 4642/QD-UBND ngay 14 thang 10 nam 2024
ctia Uy ban nhén d4n Thanh phd HS Chi Minh vé ty quyén quyét dinh ct, cho phép
can bd, cong chirc, vién chltc va nguoi lao dong di nudc ngoai vé viéc cong.

Can ctt Quy dinh s 09-QP/QU, ngay 22 thang 01 nim 2025 clia Ban
Thuong vu Quén Gy Quén 1 v& quan Iy va xét duyét can bd, cong chirc, vién chuc,
ngudi lao dong va dang vién di nude ngoai.

Dé giai quyét kip thoi, dung quy dinh vé& ché do di cong téc, tham quan, du
lich nude ngoai cho can b, cong chiic, vién chirc, nguoi lao dong tai cdc co quan
chuyén mén, don vi sy nghi€p cong lap truc thudc Uy ban nhén dan Quan 1, Hoi
Chit thip d6 Quan 1 va Uy ban nhan dan 10 phudng, Uy ban nhan dan Quén 1
huéng din mot s ndi dung, cu thé nhu sau:

1. ThAm quyén xét duyét, quyét dinh cit, cho phép cin bd, cong chirc,
vién chirc va ngwoi lao dong di nwde ngoai:

1.1. Pi nwéc ngodi vé viéc cong tir 03 thdng tré lén

a) Chu tich Uy ban nhan dén Thanh phd quyét dinh ctt, cho phép di nuéc
ngoai dbi véi can bd, cong chire, vién chitc va ngudi lao dong dang giit chirc vy,
chirc danh 13nh dao, quan 1y cdp so va twong duong, cép huyén va tuong duong,
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ngudi quan ly doanh nghiép thudc thim quyén bd nhiém, céng nhén, phé chudn, ct,
ctr lai cia Uy ban nhan dan Thanh phd, Cht tich Uy ban nhan dan Thanh phd.

b) Chi1 tich Uy ban nhén dan Thanh phé ty quyén cho Giam dbc S& Noi vu
quyét dinh cir, cho phép di nudc ngoai dbi véi cac trudng hop con lai.

1.2. Pi nwéc ngodi vé viéc cong dwdi 03 thing

a) Cht tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh ctr, cho phép di nuéce
ngoai dbi vai tat ca ddi teong can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong dang
gitt chirc vu, chiic danh lanh dao, quéan 1y cip s& va tuong duong, cip huyén va
tuong dwong, ngudi quan 1y doanh nghiép thudc tham quyén bd nhiém, céng nhan,
phé chuan, ct, cir lai ctia Uy ban nhan dan Thanh phé, Cha tich Uy ban nhan dan
Thanh phé.

b) Cha tich Uy ban nhan dan Thanh phd Gy quyén cho ngudi dung dau céc
co quan chuyén mén, co quan hanh chinh khac thugc Uy ban nhan dan Thanh phé,
ngudi dimg dau don vi sy nghiép cong 1ap thudc Uy ban nhan dan Thanh phd, Chi
tich Uy ban nhan dén cp huyén quyét dinh cir, cho phép di nudc ngoai dbi véi can
b9, cong chiic, vién chirc va ngudi lao dong thude quyén quan 1y va st dung; trir
thiAm quyén quy dinh tai diém a.

¢) Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd ty quyén cho Giam déc S& Noi vu
quyét dinh ct, cho phép di nudc ngoai cac trudng hop con lai, trir thdm quyén quy
dinh tai diém a va diém b.

1.3. Di nwdc ngoai vé viéc cong theo doan

a) Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh ctr, cho phép di nuéce
ngoai vé viéc cong theo doan c6 ngudi cua tir 02 co quan, don vi tré lén ma co
thanh vién tham gia 1a cén bg, cong churc, vién chirc va nguoi lao dong dang gitt
chitc vu, chttc danh 1anh dao, quan ly cdp s& va tuong duong, cip huyén va tuong
duong, ngudi quan ly doanh nghiép thudc tham quyén bd nhiém, céng nhén, phé
chuan, ctt, cit lai ciia Uy ban nhan dan Thanh phd, Chi tich Uy ban nhan déan
Thanh phé.

b) Chi tich Uy ban nhén dén Thanh phé Gy quyén cho Gidm dbc S& Noi vu
quyét dinh cir, cho phép di nudc ngoai dbi véi cac doan di nude ngoai vé viée cong
cua tir 02 co quan, don vi tré 1€n con lai.

1.4. Bi nwéc ngodi vé viéc riéng cé thw moi dich danh

Cht tich Uy ban nhan dan Thanh phd quyét dinh cho phép di nudc ngoai vé
viéc riéng nhung c6 thu moi dich danh hodc do tring thudng chuong trinh khuyén
mdi, chuong trinh tuéng thuéng ctia cic co quan, t6 chirc, doanh nghiép trong
nudc va ngoai nude dbi véi tat ca ddi twong can bd, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong.
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1.4. Pi nwéc ngodi vé viéc riéng khong cé thw moi dich danh

Trudng hop di nude ngoai tir 03 thang trd 1én: Chu tich Uy ban nhan dan
Thanh phd quyét dinh ddi vdi tat ca ddi tuong cén by, cong chirc, vién chirc va
nguoi lao dong.

Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé quyét dinh cho phép di nudc ngoai tir
01 ngay dén dudi 03 thang dbi véi can bd, cdng chire, vién chie va ngudi lao dong
dang gift chtrc vu, chitc danh 18nh dao, quan ly cép s& va tuong duong, cép huyén
va tuong duong, ngudi quan ly doanh nghiép thudc thAm quyén bd nhiém, cong
nhén, phé chun, cir, ctr lai cia Uy ban nhan dan Thanh phd, Cha tich Uy ban nhan
dan Thanh phd.

Giam d6c S& Noi vu quyét dinh cho phép di nude ngoai tir 01 ngay dén dudi
03 thang d6i v6i can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong dang giit chic vu,
chirc danh 13nh dao, quan 1y thudc thdm quyeén bd nhiém, cong nhan, phé chuin cta
Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phé con lai.

Chu tich Uy ban nhén dan Quén 1 quyét dinh cir, cho phép di nudc ngoai vé
viéc riéng khong c6 thu moi dich danh tir 01 ngay dén dudi 03 théng d6i véi:

+ Cép trudng, phé cic co quan, don vi thude thAm quyén quan ly ctia Uy ban
nhén déan quan.

+ Cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong cac co quan chuyén mon, don vi
thudc thAm quyén quan ly ctia Uy ban nhan dan quéan.

+ Cén b0, cong chirc va ngudi hoat ddng khong chuyén trach lam viéc tai Uy
ban nhan dan phuong

+ Ngudi dugc tuyén dung vao cong chirc, vién chirc dang thuc hién ché d6
tap su tai cac co quan chuyén mon, don vi su nghiép thudc thAm quyén quéan 1y cta
Uy ban nhan dan quén.

+ Chu tich, Ph6 Chu tich va nguoi 1am viée tai Hoi Chit thép do quan.

* Lwu y: Pang vién co trach nhi¢ém thuc hién ddy du, nghiém tic quy dinh
ctia Pang v& nhiém vu clia dang vién va cdng tac quén ly dang vién & nude ngoai.
(Phdi thye hién bdo cdo vé két qua chuyén di).

2. Thanh phan ho so, trinh ty, thi tuc gidi quyét:

2.1.Thinh phén ho so dé nghi di nwdéc ngoai vé viéc riéng:

2.1.1. Trudng hop di nudc ngoai vé viée riéng khong c6 thu mai dich danh,
hd so gdm:

- Vin ban d& nghi xét duyét di nudc ngoai vé viée riéng 6 ddy dt cac noi
dung: muc dich chuyén di; noi dung chuyén di; thoi diém di nudc ngoai va trd vé
Viét Nam; ngudn kinh phi va co quan, t& chirc tai trg, chi tra. (Van ban do ngudi
ding dau co quan, don vi truc thudc dang truc tiép quan ly, st dung cén bo, cong
chtrc, vién chirc va nguoi lao dong ky).
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- Pon xin phép di nudc ngoai cta can bd, cong chirc, vién chic va nguoi lao
dong c6 ddy di cac ndi dung: muc dich chuyén di; ndi dung chuyén di; thoi diém di
nudc ngodi va trd vé Viét Nam; ngudn kinh phi chuyén di, cu thé s6 lan di nudc
ngoai trong hai nim gan nhéit, sb ngay nghi phép trong nim theo quy dinh (theo
mdu dinh kém).

- Chuong trinh lam viéc, hoc tap; chuong trinh tham quan, du lich, tham than
nhén hodc hé so khdm va diéu trj bénh.

- Vin ban thdm dinh ctia Phong Gido duc va Pao tao d6i v6i Hiéu trudng,
Phé Hiéu trudng va gido vién Truong Mam non, Tiéu hoc va Trung hoc co s& truc
thudc quan vé cho phép di nude ngoai.

2.1.2. Trudng hop di nude ngoai vé viée riéng c6 thu mdi dich danh, hd so gém:

- Vin ban d& nghi xét duyét di nudc ngoai vé viée riéng ¢ ddy du cac nodi
dung: muc dich chuyén di; ndi dung chuyén di; thoi diém di nuée ngoai va tré vé
Viét Nam; ngudn kinh phi va co quan, t§ chirc tai tro; chi tra. (Van ban do ngudi
dung dau co quan, don vi truc thudc dang truc tiép quén ly, st dung can bg, cong
chtre, vién chtic va nguoi lao dong ky).

- Pon xin phép di nudc ngoai cta can bd, cong chirc, vién chirc va nguoi lao
dong c6 ddy da cac ndi dung: muc dich chuyén di; ndi dung chuyén di; thoi diém di
nudc ngoai va trd vé Viét Nam; ngudn kinh phi chuyén di, cu thé sé 1an di nudc
ngodi trong hai nim gin nhét, sé ngay nghi phép trong nam theo quy dinh (theo
méu dinh kém).

- Thu moi cla co quan, t6 chic trong nude va qudc t& gdm: Ban sao cb
chimg thuc d6i véi cac truong hop du didu kién hop phap héa lanh su theo quy
dinh va ban dich sang tiéng Viét Nam, duoc td chire, c4 nhan c6 thAm quyén ching
thue chit ky ngudoi dich.

- So yéu Iy lich ¢6 x4c nhén ctia ngudi ding diu co quan, don vi quan 1y truc
tiép. Truong hop 13 can bd, céng chire, vién chirc thi thuc hién theo miu So yéu ly
lich ctia cén bg, cong chirc, vién chirc theo quy dinh ctia B6 Noi vu.

- Noi dung thuyét trinh, phat biéu tai nudc ngoal clia can bo, cong chuec, vién
chitc va nguoi lao dong duoc ctr di nude ngoai (néu cb).

- Vin ban thdm dinh cta nguoi dimg diu co quan, don vi dbi v6i ndi dung
thuyét trinh, phat biéu tai nudc ngoai cta can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi
lao ddng thudc pham vi phu trach duoc cho phép di nude ngoai (néu cb).

- Vin ban thidm dinh ctia Phong Gido duc va Pao tao d6i véi Hiéu trudng,
Phé Hiéu trudng va gido vién Truong Mam non, Tiéu hoc va Trung hoc co s& truc
thudc quéan vé cho phép di nudc ngoai.

2.2.Thanh phin ho so @é nghi di nwéc ngodi vé viéc cong:

- Vin ban & nghj xét duyét di nudc ngoai vé viée cong dam bao céc yéu
cau, ndi dung sau day:
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+ Vin ban do ngudi dimg dau co quan, don vi dang truc tiép quan ly, st
dung cén bd, cong chic, vién chirc va nguoi lao dong ky ban hanh.

+ Bao dam ddy du nodi dung: muc dich chuyén di; ndi dung chuyén di; thoi
diém di nudc ngoai va tré vé Viét Nam; ngudn kinh phi va co quan, td chirc tai tro,
chi tra.

- Thu mdi ctia co quan, to chirc trong nudc va quéc t& (néu co) gdm:

+ Ban sao c6 ching thuc di véi cac truong hop da diéu kién hop phép héa
1&nh sy theo quy dinh.

+ Ban dich sang tiéng Viét Nam, dugc to chirc, ca nhan c6 thAm quyén
chig thuc chit ky nguoi dich.

- So yéu 1y lich c6 x4c nhan ctia ngudi ding d4u co quan, don vi quan ly truc
tiép. Trudng hop 13 cén bd, cdng chie, vién chite thi thuc hién theo mAau So yéu ly
lich ctia can bo, cong chirc, vién chirc theo quy dinh ctia B Noi vu.

- Noi dung thuyét trinh, phét biéu tai nwdc ngoai ctia can bd, cdng chire, vién
chirc va ngudi lao dong duoc cir di nude ngoai (néu cd).

- Vin ban thdm dinh cta ngudi ding dau co quan, don vi dbi véi ndi dung
thuyét trinh, phat biéu tai nuéc ngoai clia can bo, céng chire, vién chirc va ngudi
lao dong thudc pham vi phu trach dugc d& cir di nude ngoai (néu co).

- Vin ban thdm dinh cta Phong Gido duc va Dao tao d6i véi Hidu trudng,
Phé Hiéu trudng va gido vién Truong Mam non, Tiéu hoc va Trung hoc co s& truc
thudc quén vé cho phép di nudc ngoai.

2.3. Thoi gian gidi quyét

2.3.1. Thdm quyén Chii tich Uy ban nhin din Thanh phé

Céc truomg hop thude thAm quyén Chu tich Uy ban nhan dan Thanh phd
quyét dinh ct, cho phép di nudc ngoai, hd so giri v& So Noi vy, trude ngay dy dinh
di nudce ngoai 30 ngay lam viéc.

2.3.2. Thim quyén Chii tich Uy ban nhén dan Quén 1

- C4c trudng hop thude thAm quyén Cha tich Uy ban nhan dan Quan 1 quyét
dinh,ct, cho phép di nudc ngoai, hd so g v& Phong N6i vu Quén 1, trude ngay du
dinh di nudc ngoai 20 ngay lam viéc.

- Phong Noi vu ra soat va trinh Chu tich Uy ban nhan dan Quén 1 xem xét,
quyét dinh khong qua 05 ngay lam viée, ké tir ngay nhén dugc hd so diy di va
hop I€.

Céc trudong hop: Hiéu truong, Phé Hiéu truong, gido vién cdc truong Mam
non, Tiéu hoc va Trung hoc co s6 tryc thudc di cong tdc, du lich nwée ngodi phai c6
v kién bang vin ban ctia Trudng phong Gido duc va Pao tao Quan 1. Thoi gian g
hd so vé& Phong Gido duc va DPao tao Quén 1 trude khi gui hd so vé Phong Noi vu
Quén 1 1a 05 ngay lam viéc.



3. T chirc thwe hién:

- Thu trudng céc co quan, don vi trién khai dén can b, cong chiic, vién chitc
va ngudi lao dong Quyét dinh sb 14/2022/QD-UBND ngay 19 thang 4 nim 2022
ctia Uy ban nhan dan Thanh phd H6 Chi Minh v& ban hanh Quy ché quan 1y va xét
duyét can bo, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong di nude ngoai; Quyét dinh sb
74/2024/QD-UBND ngay 12 thang 10 niam 2024 ctia Uy ban nhan d4n Thanh phd
Hb Chi Minh vé stra d6i, bd sung mot s6 diéu ctia Quy ché quan 1y va xét duyét can
bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong di nudc ngoai ban hanh kém theo Quyét
dinh s 14/2022/QB-UBND ngay 19 thang 4 nam 2022 ctia Uy ban nhén dan Thanh
phd Hb Chi Minh; Quyét dinh s6 4642/QD-UBND ngay 14 thang 10 nim 2024 cta
Uy ban nhan dan Thanh phb H6 Chi Minh vé iy quyén quyét dinh ci¥, cho phép can
b9, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong di nudc ngoai vé& viée cong va Quy
dinh s6 09-QD/QU, ngay 22 thang 01 ndm 2025 ctia Ban Thudng vu Quén iy Quan
1 vé quan ly va xét duyét can bd, cong chirc, vién chirc, ngudi lao dong va dang
vién di nudc ngoai.

- Yéu ciu Thi trudng co quan, don vi phin céng can bd, cdng chirc, vién
chitc mé sb theo ddi, quan 1y viée di cong tac, du lich nude ngoai cia can bd, cong
chitc, vién chiic va dang vién theo quy dinh; dinh ky trudc ngay 05 thing 12 hang
ném béo cao vé Phong Noi vu Quan 1 dé tdng hop, bdo cdo Lanh dao Uy ban nhan
dan Quan 1.

Can ct tinh hinh thuc tién yéu cu cong tac vao nhitng thoi diém cu thé va
tily theo timg ddi twong va nhu cdu cla c4 nhén, t§ chirc, Lanh dao Uy ban nhan
dan Quan 1 s& c6 chi dao trong timg giai doan cu thé; yéu ciu Thu trudng cic co
quan, don vi quén triét dn can bd, cong chirc, vién chirc va ngudi lao dong dam
bao thuc hién ding quy dinh./.

Noi nhan:
- Nhu trén;
- UBND quan: (;T, cac PCT;
- Trudng Ban To chirc Quan Gy Quén 1;
- Chanh Vian phong Quén ty Quén 1;
- Chanh Vién phong UBND Quaén 1
- Phong Né6i vu Quén 1; - -
- Luu: VT, NV, Ha (85). !
uu: VT, NV, Ha (85) L




CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Poc lap - Tw do - Hanh phuc

Qudn 1, ngay  thdng ndm

PON XIN PI NUGC NGOAI
Kinh gtri:
THO W TBIEY 1o, v v 0o o o s i 00 B 50 6 A5 A 0 8 56 06 € S8 70 & 008 969
Nady, thane, BRI SINNT ... ... o isosmes s seinmsomson e sms oe o s s s v 96 oms v s e s
S8 CCCD, ngay thANG NAIM CAP:....vvererineeeeiiieeeeeeeeiieeeeeeiiereeeniinnes
S8 ho chibu; ngay thAng NAM CAP:......oeeivreeeiiiiiieeeeeeie e e e e e
P Ia CBL AOL CU TS oo v v vors e wom s aoncs om0 0k 658 6508 586 5605 5 8 66 5.600 /3083 318 4 914 135 4 0
BDOIL VLGOI TROL . s wm ee e e ormme o s scma »inc k61051 30k 205 6k 0 5605 5554 400 5 908 51578 W A 3 053 418 3K 3 4
CHUE VUSCHIE QAITEY | v s en 0 oo 0w o mooe s moe i 6 o 0558 508 506§ 6 505 90 5 548 55 8 3005 5
Ngach (cng chirc)/Chirc danh nghé nghiép (vién chirc): .....cevvvvvvvvvvnnnnnn.
MA SO uvvvnnnnnnn. ; Bac: .o ,hé s6 luong: ...cocevvvnennn,
Dang vien:.....ccccevvieevieniiiniececieens Chtrc vu Pang (08u ¢6): ...ovveevvvnnnnnnnn.
Nay t6i lam don nay x’in nghi phép di nudc ngoai, voi thoi gian la............. ngay
(tr ngay ......... [ovevuunns Fro e T TOE TIOR s il sl « s 1 0 4 00 o
Bia chi UGC G8N:. ... it
Co quan, tb chtic, ¢4 nhan moi, tai trg chuyén di (CRe) HPTT
Kinh phi (do cd nhdn tw tic hodic dugc cd nhdn, don vi ndo 1 tro)i...c..eeveeenenin.n.
Pon vi t6 chirc chuyén di (¢ 16 chike di; di theo tour do Cong ty du lich):.........

Muc dich, ly do Chuyen di (tham quan, du lich, chita bénh, tham thdn nhdn):

------------------------------------------------------

Tdng sb ngay dugc nghi phép theo quy dinh:........uvveeeneiiineiiiiineeeiinne.

Tong s6 ngay d8 nghi PhEP NAM: ..overveveererererrereesereesseessesessesseseeseessssesecsecsenses

Dia chi, dién thoai 1i8n hé Khi CAn:..........vveivveeiiiiieiiieeeeieneeeieeeeaen

Trong hai (02) ndm vira qua, t0i d8 di nudc NZOoALi......cevvvvivviiiniiiiininnnn,
Trong thoi gian nghi phép di nudc ngoai, T61 uy quyen cho ......coevvvvvnnnnne.,
(néu 14 lanh dao, chii chét don vi)
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T6i xin cam doan chdp hanh nghiém quy dinh cta Pang, phép luat ciia Nha
nude vé quan hé, tiép xtc véi ngudi nude ngoai va chip hanh nghiém phéap luat nude
s tai; khong mang tai liéu mat, tai liéu luu hanh ndi bo, tai liéu chua dugc phd bién
cong khai ra nudc ngoai. Khong néi va 1am nhiing diéu trai duong 181, chu truong
cta Bang va Nha nudc.

Nguoi xin phép
(Ky va ghi ré ho tén)
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