UBND HUYEN HOC MON  CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON 23/11 Péc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6: 216/QP-MN23/11 Hoc M6n, ngay 30 thang 8 nam 2024
QUYET PINH

Vé viée xdy dung Quy ché thue hién dén chi
trong hoat dong ciia nha truwomg nam hoc 2024-2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON 23/11

Can cir Nghi dinh s6 04/NP-CP ngay 09 thing 01 nam 2015 cia Chinh
phu vé thuc hién dan chu trong hoat dong cua co quan hanh chinh Nha nuoc
don vi sy nghiép cong lap,; Theo dé nghi cua Hoi dong truong;

~ Can cir Lugr s6 10/2022/QH15 ngay 10 thang 17 nam 2022 ciia Quéc Hpi
vé Luat Thuc hién dan chu o co so,

Can cir Quyét dinh SOA"OI/QB-UB ngay 09 thang 01 nam 1992 cua Uy ban
nhan ddan huyén Hoc Mon vé viéc thanh lap truong mam non 23/11,;

Can cir phwong hwéng nhiém vu nam hoc 2024-2025 cia trwong Mam
non 23/11;

Can cw dao duc, nang luc cua Can bo, giao vién;

Cdn cir vao trach nhiém va quyén han cia Hiéu trieong.
QUYET PINH:

Dié‘u 1. Ban hanh keém quyét dinh nay “Quy ché thuc hién dan chu” tai
truong Mam non 23/11 nam hoc 2024-2025.

Piéu 2. Cac bo phan phdi hop véi cac t6 khoi co trach nhiém t6 chtc thyc
hién dan chu trong hoat dong cua truong Mam non theo ding quy dinh.

Diéu 3. Quyét dinh ¢6 hiéu lyc ké tir ngay ky. Cac can bd, gido vién, nhan
vién Truong mam non 23/11 chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin: HIEU TRUONG
- Nhu diéu 3;

- PGD&DT HM (dé blc); (Pi ky)

- Luu: NT

Ly My Huong



UBND HUYEN HOC MON ~ CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 23/11 Poc l1ap - Tu do - Hanh phiic

QUY CHE
THU'C HIEN DAN CHU TRONG HOAT PONG CUA NHA TRUONG
(Ban hanh kém theo quyét dinh so 216/0P-MN 23/11 ngay 30 thang 8 nam 2024
ciia Hiéu truéng trwong Mam Non 23/11)

CHUONG I
NHUNG QUI PINH CHUNG

Piéu 1: Muc dich thuc hién dan chii trong nha truong.

1. Thuc hién tot nhat, c¢6 hiéu qua nhat nhitng diéu trong Luat Gido duc va
Quyét dinh 04/2000/QD-BGD&DT ngay 1/3/2000 ctua B Giao duc - Pao tao vé
viéc ban hanh qui ché thyc hién dan chu trong hoat dong cua nha truong theo
phuong chim “Déan biét, dan ban, dan lam, dan klem tra”; Nghi quyét sb
04/2015/ND-CP ngay 09 thang 01 nim 2015 nghi quyét vé thu’c hién dan chu
trong hoat dong cua co quan hanh chinh Nha nudc va don vi su nghiép cong lap;
Thong tu sd 36/2017/TT-BGDDT ngay 28/12/2017 thong tu ban hanh qui ché
thuc hién cong khai ddi vé6i co sé Gigo duc va Pao tao thude hé thong Giao duc
qudc dan; Thong tu s6 61/2017/TT-BTC ngay 15/6/2017 thong tu hudng dan vé
cong khai ngan sach dbi véi don vi du toan ngan sach to chirc duogc ngan sach
Nha nuéc ho trg.

2. Phat huy quyén lam chi va huy dong tiém ning tri tué cua hiéu trudng,
nha giao, nguoi hoc, can b cong chuc trong nha truong theo luat dinh, gop
phan xay dung nén nép, trat tu, ky cuong trong moi hoat dong cua nha truong,
thue hién nhiém vu phat trién sy nghiép phu hop véi duong 16i, chu truong cta
Dang va luat phap ctia Nha nudc.

3. Phong ngira, ngan chin va chong cac hanh vi tham nhiing, lang phi,
quan liéu, phién ha, sach nhiéu nhan dan.

Picu 2: Nguyén tic thwe hién din chii trong hoat dong ciia nha.

1. Thyc hién dan chii trong hoat dong ctia nha truong phai gan lién véi
viéc dam bao su lanh dao cua to chirc Pang Cong san Viét Nam theo nguyén tic
tap trung dan chu, phat huy vai tro cua nguoi ding dau (Thu trudng) thuc hién
trach nhiém cta hiéu truéng va phat huy vai trd cua cac doan thé trong nha
truong.



2. Dan chu trong khudn khé ctia Hién phap va phap luat, kién quyét xir 1y
nhitg hanh vi loi dung dan chi qui pham phép luat, xdm pham quyén, loi ich
hop phép ctia cac bd, cong chire, vién chic, lao dong va quyén 1am chu ctia nhan
dan, can tr¢ viéc thyc hi€ém nhiém vu ctia nha truong.

A ” CHUONGII ‘
DAN CHU TRONG NOI BO NHA TRUONG

MUC 1
TRACH NHIEM CUA THU TRUONG VA CUA CAN BQ, CONG CHUC,
VIEN CHUC, LAO PONG

Picu 3: Trach nhiém ciia Thi truéng:

1. Thuc hién dan chi trong quan 1y diéu hanh moi hoat dong cta nha
trudng, trong quan 1y, sit dung, do tao, bodi dudng, thuc hién ché d9, chinh sach
d6i voi can b, cong chic, vién chirc, lao dong ctia nha trudng.

2. T chirc cac cude hop giao ban dinh ky, hang thang, hang quy va hoc
ky dé danh gia ket qué thyc hién cac nhiém vy dugc giao va dé ra cac nhiém vu,
giai phap chu yéu phai thue hién trong thoi gian toi cua nha truong. Cubi nim
hoc t6 chtrc danh gia tong két hoat dong cua nha truong tai hoi nghi can bo,
cong chue, vién chirc.

3. Lang nghe y kién phan anh, phé binh ctia can bo, cong chirc, vién chirc.
Khi can bd, cong chirc, vién chirc dang ky duoc gip va c6 ndi dung, 1y do cu thé
thi s& b6 tri thoi gian thich hop dé gip va trao doi.

4. Ban hanh quy ché quan ly trang thiét bi lam vi€c trong nha truong bao
dam thiét thuc, hiéu qua, tlet kiém; st dung tiét kiém kinh phi dugc cap; thuc
hién day du cac quy dinh vé coéng khai tai chinh. Thyc hién viéc mua sam thiét
bi, phuong tién va céc tai san cua nha truong theo quy dinh cua phép luat.

5. Thong bao cong khai cho can by, cong chure, vién chuc, lao dong biét
nhirng viéc dugc quy dinh tai Pi€u 5 ciia Quy ché nay.

6. Thuc hién cac bién phap phong ngira, ngén chan hanh vi tham nhiing;
xur 1y va tao dleu kién dé co quan, to chirc co tham quyén xir 1y nguoi c6 hanh vi
tham nhiing; néu thiéu trach nhiém dé xay ra tham nhiing trong nha truong thi bi
xur ly theo quy dinh cua Phép luat.

7. Phéi hop véi Ban chap hanh cong doan nha truong t6 chirc ddi thoai;
to chuic Hoi nghi Can bo, cong chirc, vién chitc moi nam 1 1an theo quy dinh cua
Nha nudc.

8. Chi dao viéc cung cap day du, kip thoi nhimg thong tin, tai lidu, cach
thirc t6 chuc thuc hién, trdch nhi€ém thuc hi¢n va trach nhi¢m gidi trinh nhiing



ndi dung cong viéc trong nha trudng quy dinh tai Diéu 5, Diéu 6 ciia Quy ché
nay, trir nhirng tai li¢u mat theo quy dinh cua phép luat.

9. Xem xét giai quyét kip thoi theo quy dinh cta phap luat cac khiéu nai,
t6 céo, kién nghi cta can b, cong chirc, vién chic, lao dong va kién ‘nghi cua
Ban thanh tra nhan dan nha truong; kip thoi bao cao voi co quan co tham quyén
nhitg van dé khong thudc tham quyén giai quyét cia minh.

10. Kip thoi xtr Iy ngudi c¢6 hanh vi can trd viée thyc hién dan chu trong
hoat dong ctia nha trudng va ngudi cé hanh vi tra thu, tru dap can bo, cong chic,
vién churc, lao dong khiéu nai, to cao, kién nghi theo quy dinh phép luat.

Picu 4: Nha gido, can b vién chirc trong nha truong c6 trach nhiém:

1. Nghiém chinh chap hanh cac ndi quy, quy ché 1am viéc ctia nha trudng;
thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi va dam bao thong tin chinh xac, kip thoi;
thuc hién cac quy dinh vé nghia vy, dao duc, van hoa giao tiép, quy tic ung xu,
nguyén tic trong hoat dong nghé nghiép va nhiig viéc khong duoc 1am theo
quy dinh cua phéap luat.

2. Chju trach nhiém truéc phap luat, trudc nguoi phu trach truc tiép va
trude nguoi dimg dau trong nha trudng vé viée thi hanh nhiém vu cua minh.
Trong khi thi hanh cong vy, can b9, cong chue dugc trinh bay y kién, dé& xuét
viéc giai quyét nhitng van dé thugc pham vi trach nhiém cua minh khac voi y
kién cua ngudi phu trach truc tiép, nhung van phai chap ‘hanh sy chi dao va
huéng dan cuia nguoi phu trach truc tiép, dong thoi cd quyen bao luu ¥ kién va
béo cao 1én cap c6 tham quyén. Ddi véi vién chire duge quyén tir ch01 thue hién
cong viéc hodc nhiém vu trai voi quy dinh cua phap luat, duoc quyét dinh van
dé mang tinh chuyén moén gan véi cong viéc hodc nhiém vu duoc giao.

3. Thyc hién phé binh va ty ph€ binh nghiém tic, phat huy wu diém, c6
giai phap sta chita khuyét diém; thang thang dong gop ¥ kién dé xay dung noi
bd nha trudong trong sach, vilng manh.

4. Bong gop y kién vao viéc xay dung cac van ban, dé an ciia nha trudng
khi duoc yéu cau.

5. Bao cdo ngudi ¢6 tham quyén khi phat hién hanh vi vi pham phap luat
trong hoat dong ctia nha truong.

MUC II: NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ, VIEN CHUC
PHAI PUQC BIET

Piéu 5: Nhirng viéc phai cong khai:



1. Chu truong, chinh sach, ché do cua bang va Phap luat ctia Nha nudce
lién quan dén cong vi¢c ciia nha truong.

2. K& hoach cong tac hang nim, hang quy, hang thang ctia nha truong
trong ting nam hoc.

3. Kinh phi hoat dong hang ndm bao gdm cac nguon kinh phi nguén kinh
phi ngan sach nha nudc cap va cac ngudn khac va quyét toan hang nim cua nha
truong; két qua kiém toan.

4.Tuyen dung, dao tao, boi dudng, diéu dong, bo nhiém, luan chuyén, biét
phai, tr chtrc, mi€ém nhiém; hop dong lam vi¢c, thay d6i chirc danh nghé nghiép,
thay do6i vi tri viéc lam viéc, cham dut hop dong 1am viéc cia vién chirc; di cong
tac nudc ngoai, giai quyéet cheé do, nang lvong, nang ngach, danh gia, xép loai
cong churc, vién chuce, khen thudng, ky luat, thoi viéc, nghi huu doi véi cong
chuc, vién chirc; cac dé an, du an va viéc xay dung cac van ban quy pham phép
luat ciia nha truong.

5. Céc vu vi€e ti€u cuc, tham nhiing trong nha truong da dugc két luan;
ban ké khai tai san, thu nhap cua ngudi c6 nghia vu phai ké khai theo quy dinh
cua phap luat.

6. Két qua thanh tra, kiém tra, giai quyét khiéu nai, t& céo trong nd1 bo
nha truong.

7. Céc ndi quy, quy ché ciia nha truong.

8. Két qua tiép thu y klen ctia can b, cong chirc, vién chirc, lao dong vé
van dé thudc tham quyén quyét dinh cua nguoi dung dau nha truong dua ra y
kién can bo, cong chure, vién chirc, lao dong quy dinh tai Diéu 6 cua Quy ché
nay.

9. Vin ban chi dao, diéu hanh cta co quan quan 1y cép trén lién quan dén
cong viéc cua nha truong.

Hinh thirc cong khai:

- Niém yét tai co quan.

- Thong qua hoi dong su pham nha trudng.

- Thong bao tai Ho1 nghi can bd, cong chirc dau nam hoc.

- Thong bao bang vin ban giri toan thé nha gido, can bo, cong chic.

- Thong bao cho t trudng cong doan, t6 truong chuyén mon dé théng bao
dén nha gido, can bd, cong chirc trong to.

- Thong bao bing van ban dén Cép uy truc tiép, Ban Chip hanh cong
doan, nha truong.

Thoi dém cong khai: Cap nhat thuong xuyén theo timg thoi diém.
Thaoi gian cong khai: tir 10 — 30 ngay



Pia diém cong Kkhai: tai trudng mam non 23/11

MUC IV: NHUNG VIEC NHA GIAO, CAN BQ, CONG CHUC
THAM GIA Y KIEN (HIEU TRUONG QUYET DINH)

Piéu 6:

1. Chu truong, chinh sach, ché do cta Pang va Phap luat cua Nha nudc
lién quan dén cong viéc ciia nha truong.

2. K& hoach hoat dong nam hoc cua nha truong.

3. To chirc phong trao thi dua clia nha truong.

4. Bao cao so két, tong két.

5. Céac bién phap cai tién t6 chirc, hoat dong va 1¢& 16i lam viéc; phong
chong tham nhiing, thuc hanh tiét kiém, chong lang phi, chong quan liéu, phién
ha, sach nhi€ém nhan dan.

6. K¢ hoach tuyén dung, boi dudng trinh d6 chuyén mon, nghi€p vu ctua
nha giao, can bg, cong chirc.

7. Thyc hién cac ché do, chinh sach c6 lién quan dén quyén va loi ich cua
can bg, cong chtrc, vién chuc, lao dong.

8. Cac ndi quy, quy ché cta nha truong.

Hinh thirc tham gia 'y kién: Can ct dic diém, tinh chat hoat dong va noi
dung tham gia ¥ kién, nha truong &p dung mot trong ba hinh thirc tham gia y
kién sau day:

e Can b0, cong chuc, vién chic, lao dong tham gia y kién truc tiép hoac
tham gia y kién thong qua nguoi dai dién véi nguoi dung dau nha truong.

e Thong qua Hoi nghi can by, cong chuc, vién chuc, lao dong cia nha
truong.

e Phat phiéu hoi y kién truc tiép, gtri du thado van ban dé can bo, cong chur,
vién chire, lao dong tham gia ¥ kién

Dieu 7: Nhirng viéc can b, cong chirc, vién chire, lao dong giam sat,
kiém tra:

1. Chu truong, chinh sach, ché do cua Pang va phap luat cia Nha
nudc lién quan dén cong vi¢c cua nha truong. Ké hoach cong tic hang nam
(ndm hoc) ctia nha truong.

2. Str dung kinh phi hoat dong, chép hanh chinh sach, ché d6 quan ly
va st dung tai san ctuia nha truong.



3. Thue hién cac ndi quy, quy ché cta nha trudng.

4. Thuc hién cac ché dg, chinh sach cua Nha nudc vé quyén va o1 ich cia
can bg, cong chtrc, vién chuc, lao dong trong nha truong.

5. Giai quyét khi€u nai, t6 cdo trong ndi bo nha truong.

Hinh thirc tham giay kién: Can ctr dic diém, tinh chit hoat dong va
ndi dung tham gia y ki€n, nha truong ap dung mot trong ba hinh thirc tham gia y
kién sau day:

o Thong qua Ban thanh tra nhan dan cua nha truong.

o Thong qua kiém diém cong tac ty phé binh va phé binh trong cac
cudc hop dinh ky cua nha trudong.

o Thong qua Hd1 nghi can b, cong chirc, vién chure cua nha trudong.

MUC V: NHUNG VIEC NGUOI HQC PUQC BIET
VA THAM GIA Y KIEN:

Piéu 8: Nguoi hoc dwoe biét nhirng ndi dung sau day:
1. Chu truong, ché do chinh sach ctua Nha nudc, ciia Nganh va nhiing qui

dinh cua nha trudng ddi véi ngudi hoc.

2. Ké hoach tuyén sinh, bién ché nam hoc c6 lién quan dén hoc tap, ren
luyén sinh hoat va cac khoan dong gop theo qui dinh.

3. Chu truong ké hoach t6 chtrc cho ngudi hoc phan ddu gia nhap cac t6
churc doan thé trong nha truong.

Nhitng viéc nguoi hoc dwoe tham gia y kién:

1. No61 qui hoc sinh va qui dinh c6 lién quan dén nguoi hoc.

2. T6 chirc phong trao thi dua.

3. Viéc to chirc giang day hoc tap trong nha trudng co lién quan dén

quyén loi cua nguoi hoc.

Nhirng ndi dung trén duwgc cong khai ban bac biang nhirng hinh thirc
Sau:

1. Niém yét cong khai nhitng qui dinh vé tuyén sinh, noi dung qui ché
hoc tap, két qua thi, ti€u chuan danh gia xép loai hoc sinh, khen thudng va ky
luat.

2. Pinh ky it nhat trong nam hoc 3 lan to chirc hoi nghi cac bac cha me
cua nguoi hoc dé thong bao ké hoach va nhi¢ém vy ndm hoc, trach nhi¢m cua
cac bac cha me, su phdi hop gitra nha truong véi gia dinh nguoi hoc, thong bao
két qua hoc tap rén luyén ctia nguoi hoc.



3. Gido vién chu nhi¢m I6p la dai di¢n cho nha truong td churc cac hoat
d6ng thuc hién dan chu tai 16p ctia minh, thudng xuyén tiép thu va tong hop y
kién cua nguoi hoc va cac bac cha me hoc sinh dé kip thoi phan tng cho hi¢u
truong.

4. Pat hom thu gop y hodc hinh thirc gop ¥ khac dé ngudi hoc, cac bac
cha me hoc sinh thuan loi trong viéc dong gop v kién

MUC VI: TRACH NHIEM CUA CAC PON VI POAN THE
TO CHUC TRONG NHA TRUONG (NHU PIEU 13, 14)

Pieu 9: Trach nhiém cua cac doan thé, cac to chirc trong nha truong.

Nguoi dirg dau cac doan thé, cac td chic trong nha truong la nguodi dai
dién cho doan thé, t6 chirc do co trach nhiém:

1. Phdi hop voi nha trudng trong viée to chire, thuc hién quy ché dan chu
trong hoat dong ctia nha truong.

2. Nang cao chat lugng sinh hoat ctia cac doan thé, cac t6 chuc, dan chu
ban bac cac chu truong, bi¢n phap thuc hién cac nhi€ém vu cua nha truong.

3. Ban Thanh tra nhan dan c6 trach nhi¢m thyc hién chic nang giam sat,
kiém tra viéc thuc hién quy ché dan chu, co trach nhiém ling nghe ¥ kién cua
quan chung, phat hién nhirmg vi pham quy ché dan chu trong nha truong, bao
cao BCH cong doan co so dé de nghi thu truong giai quyét. Thu trudong khong
gidi quyet dugc thi bao cao Ién cap co thAm quyén trong nganh theo phan cap
quan 1y dé xin y kién chi dao giai quyét.

Diéu 10: Trach nhiém cia cha me, ngwdoi giam h va ban dai dién cha
me hoc sinh trong tredng mam non

1. Ban dai dién cha, me hoc sinh c6 trach nhiém to chuc thu thap y kién
dong gop cua cac cha, me hoc sinh dé cuing nha trudng giai quyét cac van dé sau
day:

1.1 Noi dung cong viéc co lién quan dén su phdi hop giita nha truong, gia
dinh dé giai quyét nhitng viéc c6 lién quan dén hoc sinh.

l.? Van dong cac bac cha me¢ hoc sinh thuc hién cac chu truong, chinh
sach, ché d ma hoc sinh dugc huong hodc nghia vu phai dong gop theo quy
dinh.

1.3 Van dong cac bac cha me hoc sinh thuc hién cac hoat dong xa hoi hoa
gido duc ¢ dia phuong.



2. Cha me hodc nguoi giam ho cua hoc sinh ¢6 thé phan anh, trao ddi, gop
y kién truc tlep vOi nha truong, voi giao vién hodc thong qua Ban dai dién cha,
me hoc sinh vé nhitng van dé lién quan dén cong tac gido duc trong nha trudng.

~ CHUONG III
TO CHUC THUC HIEN

- Qui ché nay dugc xem xét, sira d6i bo sung theo nghi quyét cua hoi
nghi can bd cong chirc hang nam.

- Céc c4 nhan, to chuc, doan thé trong nha truong thuc hién tbt quy ché
nay s€ dugc khen thudng, vi pham s& bi xir 1y theo qui dinh.

- Thu truéng ¢6 nhiém vu thuc hién va chi dao thuc hién nhiitng qui dinh
trong qui ché nay phu hop thuc té cua nha truong.



