UBND QUAN BINH THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHiA VIET NAM

PHONG LAO DPONG Doc Iidp - Tu do - Hanh phiic
THUONG BINH VA XA HOI
8é: 44 /TB-LDTBXH Binh Thanh, ngay23théngOf ném 2025

‘ THONG BAO
Ve viée déing ky ndi quy lao dong

Cén ctt B¢ luat Lao déng s6 45/2019/QH14 ngay 20 thang 11 nim 2019.

Cén ct Nghi dinh so 145/2020/ND-CP ngay 14 thang 12 n&m 2020 cta

Chinh pht quy dinh chi tiét va huéng din thi hanh mdt s6 didu ctia BS Lust lao
déng vé didu kién lao ddng va quan hé lao déng.

Cian ¢t Quyét dinh sb 40274/QD- SLDTBXH ngay 31 théng 12 nim 2020
cia S& Lao dong - Thuong binh va X& hai v& vide uy quyén cho Trudng phong
Lao déng - Thuong binh va X3 hoi quan - huyén tiép nhén dang ky néi quy lao
dong va Thoa udc lao dong tap thé cta doanh nghiép trén dia ban thanh phd.

Phong Lao déng - Thuong binh va X4 hdi quan Binh Thanh xéc nhén
hd so diang ky néi quy lao dong Trudong Mam non 24A, dia chi: S6 8 duong

Pinh Bé Linh, Phuong 14, quan Binh Thanh duoc tiép nhin vao ngay 16
thang 01 nam 2025.

Phong Lao dong - Thuong binh va X& hai quén Binh Thanh d8 nghi
Trudng Mam non 24A thuc hién théng bdo néi quy lao dong dén nguoi lao dong
va niém yét & nhiing noi cén thiét trong don vi.

Trudng Mém non 24A chiu trdch nhiém thuc hién ding quy dinh cta
phap luét Iao ddng va cap nhét cac quy dinh phap luat v& lao ddng dé ra so4t, stra
d6i, bd sung va déng ky lai ndi quy lao doéng, dam béao cic noi dung quy dinh

trong ndi quy lao déng phu hgp theo quy dmh cla phdp ludt lao dong hién
hanh./. C&/_

Noi nhcm .
- Truéng Mam non 24A;

- Luu: VT, Thinh (nofngz—,?Géi@/

Nguyén Thu Hién
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UBND QUAN BINH THANH CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON 24A Doc lap — Tw do — Hanh phiic

Binh Thanh, ngay /3 théng o1 nam 2025

NOQI QUY LAO PONG

Can cir Ouyet dinh s6 1141/0D-UB ngay 02/08/1997 ciia UBND qudn Binh
Thanh Sdp xép mang ludi gido duc — Pao tao Quéin Binh Thanh :

Can cit BS ludt Lao déng nude Cong hoa xd hoi chu nghia Viét Nam sé:
45/2019/0OH14 ngay 20/11/2019;

Can cir Nghi dinh s6 145/2020/ND-CP ngay ]4 thang 12 ndm 2020 cua Chmh
phit Quy dinh chi tiét va hudng dan thi himh mét s6 diéu cia B Lugt Lao déng vé
dieu kién lao dono va quan hé lao déng;

Théng tu s6 11/2020/TT-BGD&PT ngay 19/5/2020 ciia Bé Gido duc va Pdo tao
vé thye hién Quy ché déan chii trong hoat dong ciia co s gido duc céng ldp trong nhd
truong;

Théng tu s6 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thdang 12 nam 2020 ciia Bé Gido duc
va Pao tao;

Can cir Théng tu lién tich s6 48/70]1/TT BGDDT ngay 25 thdang 10 ndm 2011
quy dinh ché dp lam viée déi véi gido vién mam non;

Thong tw 06/2019/TT-BGD BT ngay 12/4/2019 ciia B6 GD&EDT quy dinh quy
tic ung xu trong co' s¢ GDMN, co sé GD phé thong va co s6 GD thuong xuyén;

Sau khi trao d6i va théng nhét véi Ban chip hanh Cdng doan co s0;

Hiéu truéng trudong Mam non 24A ban hanh Néi quy lao ddng trong don vi gdm
cac quy dinh sau:

Chuong I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Didu 1. Ngi dung va muc dich

N&i quy lao dong la nhiimg quy dinh vé k¥ luét lao dong ma nguoi lao ddng phai
thuc hién khi lam viéc tai trudng Mam non 24A; quy dinh viée xtt Iy déi véi ngudi
lao dong c6 hanh vi vi pham ky luat lao dong; quy dinh trach nhiém vat chit déi véi
nguoi lao déng vi pham ky luét 1am thiét hai tai san ciia nha trudng.

Diéu 2. Pham vi 4p dung

N&i quy lao dong 4p dung dbi véi tht ca moi nguoi lao dong lam viée trong
trudng Mam non 24A theo céc hinh thic va cac loai hop dong lao déng, ké ca ngudi
lao dong trong thoi gian thir viéc, hoc nghé.

Pidu 3. Ap dung, sira d6i va b sung

Nhiing van d& khéng duoc quy dinh trong N&i quy lao déng nay s& duoc giai
quyét theo nhiing quy dinh ctia phép luét lao déng.
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Tuy thudc vao su thay d6i chinh sach ctia nha truong va phap ludt lao dong,
nhitng diéu khoan trong ndi quy nay cé thé duoc stra ddi, bd sung tuy tung trudng
hop. Nha trudng s& dang ky nhiing stra dbi nay tai Phong Lao dong Thuong binh va
X4 hoi quén Binh Thanh va théng béo cho tit ca nguoi lao dong.

Diéu 4. Hiéu luc thi hanh

Nhiing néi dung quy dinh trong ndi quy nay c6 hiéu luc ké tr ngay dugc Phong
Lao ddng Thuong binh va X4 héi quén Binh Thanh x4c nhan ding ky.

CHUONG II
THOI GIO LAM VIEC - THOI GIAN NGHIi NGOI

Diéu 5. Théi gio 1am viée va nghi ngoi
1. Thoi gio lam viée:
- Thoi gian 1am viéc trong tun:
+ 86 gid: 40 gid/tudn
+ 86 ngay: 05 ngay
+ Ngay cu thé: Tir tht Hai dén tht Sau
- Thoi gian lam viéc trong ngay:
+ 86 gid: 08 gid/ngay
+ Séng: Tlr 6h30 dén 11h30° (5 gid)
= Chiéu: Tir 13h30° &én 16h30° (3 gid)
2. Thoi gio nghi ngoi:
- Nghi trua: Tir 11g45° - 13g45°
- Nghi héng tudn: Thir Bay va Cha nhit.
Thoi gian 1am vige ¢6 thé duoc diéu chinh dyfa trén yéu clu cong viée hosic didu
kién thuc t€. Viéc didu chinh s& duoe théng béo rude ti ngudi lao déng.
Truong hop do tinh chét cong viéc phai lam viéc trong nhimg ngay nghi tun va
gid nghi thi s& dugc b6 tri nghi lun phién vao thoi gian thich hop.
Diéu 6. Nghi ngay I3
Ngudi lao dong duogc nghi 1am viéc, huéng nguyén luong 10 ngay 18 trong nam,
cu thé:
+ Tét Duong lich: 01 ngay (ngay 01/01 duong lich)
+ Tét Nguyén dan: 05 ngay (ngay 01/01 4m lich)
+ Gib T6 Hing Vuong: 01 ngay (méng 10/3 4m lich)
+ Ngay Chién théng: 01 ngay (30/4 duong lich)
+ Ngay Quoc t€ Lao dong: 01 ngay (01/5 duong lich)
+ Ngay Québc Khanh: 02 ngay (02/9 duong lich va ngay 01/09 hoic 03/09).
Néu nhiing ngay nghi trén tring vao ngdy nghi hang tudn thi ngudi lao dong
dugc nghi bl vao ngay tiép theo hoéc theo su séip xép ctua Hiéu trudng.
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Diéu 7. Nghi phép nim

1. Ngudi lao déng c6 du 12 thang lam vise tai trudng thi duoc nghi 12 ngay
phép ndm huéng nguyén luong.

- Rlen0 d6i voi gido vién: Thoi gian nghi hé hing nim ciia gido vién la 02 thang
(bao gbm ca nghi hang nam theo quy dinh cta B lut Lao déng 2019), duoc hudng
nouyen Iu'ong va cac phu cip (méu c6b).

Do1 vol truong hop lam khéng da nam (Iam viéc duéi 12 thang):

Léy sb ngay nghi hang nam céng véi sé ngay duoc nghi ting thém theo thim
nién (néu co) chia cho 12 thang, nhan véi sé thang lam viée thyc t€ trong nim dé
tinh thanh sd ngay duoc nghi hanor nam

Két qua phép tinh 14y tron sé hang don vi, néu phan thdp phén 16n hon hoic
bang 0,5 thi 1am tron 1én 01 don vi.

3. Cr 0+5 ndm lam viéc tai trudong thi sb ngay nghi hang ndm dugc ting thém
01 ngay. .

4. Lich nghi phép hang nim:

- Méi thang ngudi lao déng duoc nghi 01 ngdy, néu khéng nghi thi ngay phép
doé sé cono don vao nhiing thang sau. Nhén vién ciing c6 thé st dung mét 14n phép
nam néu khéng anh huéng den cong viéc.

- Khi nguoi lao déng mudn nghi phép phai 1am don xin phép va duoc sy déng v
clia ngudi quan ly truc tiép hodc Hidu trudng. Néu c6 bét ky thay ddi ndo anh hudng
dén lich nghi phép, nguoi lao dong pha1 thong bdo ngay cho ngudi quan Iy truc tiép
hogc Hiéu trudéng. Bét ky su thay ddi nao vé sb ngay phép da duoc chap thuan trude
do s& phai tuén thu theo trinh tu ndp don xin nghi phép/duyét phép giéng nhu 14n xin
phép ban dau.

- Trong céc trudng hop nghi tir 05 ngay tré 18n thi phéi lam don xin phép trudc
02 tuan.

- Truong hop khan cp, xin nghi trong ngay, ngudi lao dong c6 thé thdng bao
bang dién thoai cho clp trén cua minh truéc 8 gid sdng hdm do.

5. Khi nghi hang nim, néu D.UUO'I lao déng di bang dudng bd, duong sét, dudng
thily ma s6 ngay di dudng ca di va vé trén 02 ngay thi tir ngay th 03 tré di duoc tinh
thém thoi gian di dudng ngoai ngay nghi hang nam va chi duoc tinh cho 01 14n nghi
trong nam.

6. Cach giai quyét sb ngay phép chua nghi hét trong nim:

- Trudng hO‘p chua st dung hét thi nhimg ngay nghi nay s& dugc chuyén sang
cho nim ké tiép. Tuy nhién nguoi lao déng phai nghi hét ngay phép ctia minh trudc
Quy I ciia nam sau, tirc 14 trude ngay 30 thang 3 nim sau.

- Ngudi lao dong do théi viée, bi mét viéc lam hodc vi cac 1y do khac ma chua
nghi hang ndm hodc chua nghi hét sb ngay nghi hang nim thi dwoc thanh toan bing
tién nhimg ngay chua nghi.
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Diéu 8. Nghi bénh

- Néu ngudi lao dong bi bénh thi ngudi lao dong ho#c ngudi than cua nguoi lao
ddng phéi thong bdo cho nha trudng biét trong thoi gian sém nhit.

- Trudng hop nghi nhidu ngay lién tiép (hon 03 ngay lién tuc) thi sau khi nghi
bénh ngudi lao dong phai ndp don xin nghi bénh clng véi gidy x4c nhén cla co s&
khém, chira bénh, néu khéng s& bi khéu trir vao ngay phép nam.

- Trong thoi gian nghi bénh theo chi dinh ctia co sé kham, chita bénh, nguoi lao
déng duge hudng ché d6 dm dau theo quy dinh cia BHXH.

- Thoi gian t8i da ngudi lao dong duge hudng tro cAp 6m dau nhu sau:

+ 30 ngay/nam néu ¢4 déng BHXH dusi 15 nim;

+ 40 ngay/nam néu da déng BHXH tir 15 nim dén duéi 30 nam;

+ 60 ngay/nim néu da dong BHXH tir 30 nim trd 1én.

Dicu 9. Nghi thai sin

1. D6i véi lao ddng nir

1.1. Thoi gian nghi: v

- Lao déng nit dugc nghi trude va sau khi sinh con 12 06 thang.

- Truong hop lao dong nit sinh d6i tré 18n thi tinh tir con thit hai tr& di, cr mdi
con, nguoi me dugc nghi thém 01 thang.

- Thoi gian nghi truéc khi sinh téi da khong qua 02 thang.

1.2. Ché d6 thai san:

Trong thoi gian nghi thai sén, lao dong nit dugc huéng ché d6 thai san theo quy
dinh ctia phép luit vé BHXH.

1.3. Tré lai lam viéc trude khi hét thoi gian nghi thai san

- Sau khi nghi it nht 04 thang, truc khi hét thoi gian nghi thai sén theo quy
dinh, néu ¢6 nhu cdu, lao dong nit phai théng béo cho ngudi quan 1y truc tiép hodc
Hiéu trudng it nhét trudc 07 ngay va duoc su chép thuén cta nguoi quan ly truc tiép
va Hiéu trudng.

- Khi di lam sém, lao ddng nit duogc thanh toan du luong cho nhitng ngay di lam,
ngoai nhitng khoan tir Quy BHXH. )

1.4. Trd lai lam viéc mudn hon thoi gian nghi thai san:

- Néu ngudi lao déng nghi thai san muén nghi thém mét thoi gian thi phai théng
bdo va dugc sy chip thuén cia ngudi quan 1y truc tiép hodc Hidu trudng it nhit trude
10 ngay tinh tir ngay két thuc ky nghi thai sén clia minh. Nhiing ngay nghi phép thém
nay khong vuot qua 30 ngay va dugc xem nhu 13 nghi khéng hudng luong.

2. Pbi véi lao dong nam

Lao ddng nam dang déng BHXH khi vo sinh con duoc nghi viéc hudng ché do
thai san nhu sau:

+ 05 ngay lam vié¢ néu sinh thudng;

+ 07 ngay lam viéc néu sinh phu thust, sinh con duéi 32 tuin tudi;
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+ 10 ngay lam viéc néu sinh d6i, sinh ba tré 1én o mdi con thi nghi thém 03
ngay lam viéc;

+ 14 ngay 1am viéc néu sinh &6i trd 1én ma phai phau thuét.

Thoi gian nghi nay dugc tinh trong khoéng 30 ngay dau k& tir ngay vo sinh con.

Piéu 10. Nghi viéc riéng ¢6 lwong

Nguoi lao dong cé quyen nghi viéc riéng va huéng di luong trong cac trudng
hop sau:

+ Két hén: nghi 03 ngay;

+ Con két hén: nghi 01 ngay;

+ BS dé, me d&, bd vo, me vo hodc b chono me chéng chét; vo chét hodc
chéng chét; con chét: nghi 03 ngay;

+ Cha nudi, me nudi clia ngudi lao ddng hodc cia vo/chdng nguoi lao dong
chét: Nghi 3 ngay.

Diéu 11. Nghi viéc riéng khong huéng lwong

- Nguoi lao dong duoc nghi khéng huéng lwong 01 ngay va phai thdng bio véi
nguol quan 1y truc tlep hodc Hiéu trudng khi éng ndi, ba noi, ong ngoai, ba ngoai,
anh, chi, em ruét chét; bd hodc me két hdn; anh, chi, em rudt két han.

- Ngoai ra, ngudi lao ddng c6 thé théa thuin véi nguoi sir dung lao déng dé xin
nghi khong hudng lwong, tuy nhién chi trong truong hop ¢6 ly do thét sy chinh déng
va phai duoc sy doéng ¥ ngudi quan ly truc tiép hoic Hiéu trudng.

Diéu 12. Lam thém gio,-lam vi€c trong ngay nghi, ngay I8 ¢6 huwéng lwong

1. Lam thém gi¢ la khoang thoi gian 1am viée ngoai thoi gid lam viéc binh
thudng duoc quy dinh tai Piéu 5 ctia Nbi quy nay.

2. Trong qua trinh hoat ddng ctia nha truong, néu cin ngudi lao dong lam thém

gi0, nha trudng s& théng bio va théa thuan véi ngudi lao dong v& viéc lam thém gio,
lam thém vao ngay nghi, ngay 18 tét. Pam bao:

+ Duoc sy déng ¥ cua nguoi lao dong;

+ Khdng qué 50% s gitr 1am viée binh thudng trong 01 noay, truong hop ap
dung quy dinh thoi gid lam viée binh thudng theo tuin thi tong sb gid 1am viée binh
thudng va s gid 1am thém khéng qua 12 gio trong 01 ngay; khong qué 40 gi0 trong
01 thang;

3. Tién luong lam thém gio, lam viéc trong ngay nghi, ngdy 1& c6 huéng luong:

- Trong ngay lam viéc binh thudng (TU thr 2 dén thi 6): Nguoi lao dong dugc
thanh todn 150% tién luong thuc tra cla cong viéc dang lam.

- Trong ngay nghi hang tuan: Ngudi lao ddng dugc thanh toan 200% tién luong
thuc tra clia cdng viéc dang lam.

- Trong ngay nghi 1&: Nguoi lao dong duoc thanh toan 400% tidn luong thuc tra
cua cong viéc dang lam.

4. Nguoi st dung lao dong c6 quyén yéu cau nguoi lao dong lam thém gid vao
bat ky ngay nao va ngudi lao dong khéng dugc tir chédi trong cac truong hop sau day:
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- Thyuc hién 1énh déng vién, huy dong bao ddm nhiém vu quéc phong, an ninh
trong tinh trang khén cip vé quéc phong, an ninh theo quy dinh cta phap luat;

- Thuc hién cic cdng viéc nham bao vé tinh mang con ngudi, tai sin cia co
quan, t& chirc, ¢4 nhan trong phong ngira va khic phuc hiu qua thién tai, h6a hoan,
dich bénh va tham hoa.

CHUONG III
TRAT TU NOI LAM VIEC
\ -

Diéu 13. Thue hi€n cong viée duge giao

- Nguoi lao ddng c6 trach nhiém thuc hién ding céc céng viée duoc giao theo
hop déng lao ddng 44 ky két.

- Tuén thu theo su phén cong, sap xép cong viéc cla ngudi quan Iy truc tiép
ho#c Hiéu trudng.

- Tuén tha thoi gian lam viée va thoi gian nghi ngoi d& quy dinh tai Pidu 5 clia
N6i quy nay, khong di lam tré hosic vang mat ma khéng xin phép hodc khong c6 1y do
chinh déng. Phai thng béo cho cp trén bit mdi khi roi vi trf lam vide hoc ra ngoai
cong tac.

- Trong gi¢ lam viée khéng duoc 1am bét ci cong viéc riéng nao ngoai cdng
viéc dugc giao.

- Khong gy mét trat tu trong gio lam viéc.

- Khéng dugc ngti trong thoi gian 1am viéc.

Diéu 14. Pi tré, v& s6m va ra ngoai vi muc dich ca nhin

- Trong trudng hop dén tré hoéc véng mat khong bdo trude vi bi bénh hoic bat
ct ly do nao khac, nguoi lao dong phai théng bdo ngay cho ngudi quan ly hodc Hiéu
trudng qua dién thoai va théng bio 1y do dén trd hoac véng mat.

- Ngudi lao dong phai duoc Hidu trudéng hodc ngudi quén ly truc tiép chép
thuén truéc néu mudn vé& sém hodc ra ngoai vi muc dich c4 nhan trong g10 lam viéc.

- Trong trudng hop khéan cép, néu nguoi lao dong khong tu minh théng bao hoic
thdng béao trude thi ngudi lao dong phai théng bao cho ngudi quan Iy truc tiép hoic
Hiéu trudng qua dién thoai hodc nhiing hinh thic trao ddi khac cang sém cang tdt.

- Néu Véng médt ma khong thdong bdo hoic khéng duoc ché‘lp thuén truéc theo
quy dinh tai Diéu nay s& dugc xem la nghi khong ¢6 1y do chinh d4ng va bi xit ly ky
luét theo quy dinh.

Diéu 15. Tac phong, thai d9 lam viéc noi cong s&

- T4t ca moi nguol phéi ¢é phong thai trang nha va trang phuc thich hop véi méi
truong lam viéc ctia nganh gido duc.

- Ngudi lao ddng phai c6 thai dd tich cuec, tinh than trach nhiém trong cdng viéc.

- Thuc hién giao tiép van minh lich su véi déng nghiép, cha me hoc sinh va cac
déi tac, khach hang cta nha trudng.
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- Khéng duoc c6 thai d6 khiém nha 61 véi dong nghiép, cha me hoc sinh va céc
dbi tac, khach hang ctia nha truong, cap trén.

Piéu 16. Trang phuc noi c¢dng s&

- Méc trang phu cdng s& théng thudng hoic dono phuc ctia nha trudng.
- Ludn dam bao sach s&, gon gang, llch su.

Diéu 17. C4c hanh vi bi nghiém cAm

Trong subt thoi gian 1am viéc va trong pham vi noi lam viéc, nguoi lao dong
khong dugc thue hién c4c hanh vi sau:

a) Hat thude trong khu vuc quy dinh khéng duoc hit thudc;
b) Udng ruou bia trong gi¢ lam viéc;

c) Ban tén, céo budc sai, can trd san xudt hodc ngan can ngudi lao dong khac
thuc hién céng viéc;

d) C6 hanh vi tréi dao dtrc hodc khong dtmg dén tai noi 1am viéc;

e)Cody cudng ép, lang nhuc, de doa hodc doa ddm ngudi lao dong khac;

f) Lang nhuc, de doa hozc doa dim dong nghiép, cha me hoc sinh, déi tac, khach
hang cta nha trudng;

g) Co y gdy thuong tich cho ngudi lao déng khac hoic cha me hoc sinh, ddi tac,
khach hang cuia nha trudng;

h) Su dung ma ty trong nha truong;

i) T6 chitc d4nh bac trong nha trudng;

j) Tang trit vii khi, chét nd hoic nhiing vt dung nguy hiém hosc bi c¢im khac
trong tru s& nha truong;

k) Cdy gly thiét hoac trém cap tal san cla nha trudng hodc tai san cua nguoi
lao ddng khac;

1) Quéy réi tinh duc hozc bit ¢t hanh vi quéy rdi nao khac hodc phan biét déi xut
déi véi ddng nghiép.
CHUONG IV
AN TOAN, VE SINH LAO PONG

Diéu 18. Trach nhiém ciia nguwdi sir dung lao dong

- Phai bao dém v& sinh trong mdi trudng lam viée, c6 khong gian, hé théng
théng gid va anh sang thich hop va tun thi tiéu chudn bao diam stc khoé cho nguoi
lao dong;

- Trang bi tai noi 1am viéc nhiing thiét bi y t& va so ciru thich hop; cung cip diy
di thiét bi bao ho lao dong khi bat ddu 1am viée hozc subt thoi gian 1am viéc;

- Chiu trach nhiém t4 chuc KSK dinh ky hang ndm cho ngudi lao déng;

- Trang bi bang chi dan v& an toan lao dong, v& sinh lao dong dbi véi may, thiét
bi, noi lam viéc va dat & vi tri dé doc, dé thay tai noi lam viée;

- Lay ¥ kién t8 chirc dai dién tap thé lao dong tai nha trudng khi xay dung ké
hoach va thuc hién cac hoat dong bdo dam an toan lao déng, v¢€ sinh lao ddng.
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Diéu 19. Trach nhiém ciia ngwoilao déng -

- Chép hanh cac quy dinh, quy trinh, ndi quy vé an toan lao dong, vé sinh lao
dong c6 lién quan dén cdng viéc, nhiém vu duoc giao:

+ Trudce khi roi khéi vi tri 1am viée, phai vé sinh noi lam viée, kiém tra thiét bi
dién, nuéc tai chd. Bao dam cac thiét bj da duoc tat, khoa cén thén;

+ Chiu trach nhi¢m béo dudng, vé sinh céc thiét bi tai vi trf lam viéc [uén sach Se

- St dung va bao quén cdc phuong tién bao vé c4 nhan da dugc trang cip; cac
thiét bi an toan lao ddng, v¢ sinh lao ddng noi lam viéc;

- Bao céo kip thoi v6i ngudi cé trach nhiém khl phét hién nguy co gay tai nan
lao dong, bénh nghé nghiép, gdy ddc hai hoic su cb nguy hiém;

- Tham gia cép ctru va khic phuc hiu qua tai nan lao d6ng khi c¢6 1énh ciia nguoi
st dung lao dong;

- C6 quyén tir chéi hodc roi bé noi lam viée khi thiy 16 nguy co xay ra tai nan
lao dong, de doa tinh mang hodc sirc khoe ctia ban than hogic cho nhitng nguoi khac
cho d&n khi su ¢b duoc khic phuc; A

- Triét dé chip hanh céc quy dinh, quy ché v& phong chay chita chay.

CHUONG V
PHONG, CHONG QUAY ROI TiNH DUC TAI NOI LAM VIEC

Dicu 20. Cac hanh vi quay rdi tinh duc tai noi lam viéce

- Hanh ddng, cir chi ¢6 tinh chit tinh duc;

- Ngbn ngt, tai lidu truc quan dé cap cu thé, midu ta hodc lién quan dn hoat
dong tinh duc;

- P& nghi, yéu cau, goi Yy d6i quan hé tinh duc 13y su danh gi4 uu ai hoac su hra
hen cdng viéc, luong, thudng.

Diéu 21. Trinh tu, thi tuc xir Iy hanh vi quay rdi tinh duc tai noi lam viée

- Trmh tu, thu tuc xir Iy hanh vi quay rbi tinh duc tai noi lam viée, bao gém
tham quy@n, trinh tu, thi tuc khiéu nai, t§ cdo va giai quyét khiéu nai, t& cdo va céc
quy dinh ¢6 lién quan.

- Hinh thirc xtr ly ky luét lao déng dbi véi ngudi thuc hién hanh vi quiy rdi tinh
duc ho#ic ngudi t6 cdo sai sy that.
CHUONG VI
CONG TAC BAO VE BI MAT NHA NUGC, TAI SAN VA Bi MAT
KINH DOANH, BI MAT CONG NGHE, SO HU'U TRi TUE
CUA NGUOI SU DUNG LAO PONG

Pidu 22. Bio vé bi miat Nha nuwée, Bio v€ tai san va bi mit cong nghé, sé&
hiru tri tu€ ciia ngudi sir dung lao dong

- Ngudi lao dong lam viée ¢6 lién quan tryc tiép dén bi mat Nha nudc, bi mét
kinh doanh, bi mét cong nghé theo quy dinh ctia phép luét thi ngudi st dung lao dong
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c6 quyén thoa thuén bang van ban véi ngudi lao déng v& ndi dung, thdi han bao vé bi
maét kinh doanh, bdo vé bi mit céng nghé, quyén loi va viée bdi thudng trong trudng
hop vi pham.

- Nguoi lao dong phai théa thudn viéc B4o vé& bi mat Nha nudce, bao vé tai san va
bi méat kinh doanh, bi mét cong nghé, s& hitu tri tué cta ngudi str dung lao ddng;

- Danh muc bi mat Nha-nuée, bi mét kinh doanh do NSDLD xac dinh cu thé:
Danh muc bi méat nha nuéc linh vuc gido duc va dio tao duoc quy dinh tai Quyét
dinh 531/QD-TTg nam 2023, cu thé:

+ Céc van ban hanh chinh, cong tac tuyén sinh, tién lwong, s& lidu cta nha
trudng. .

7+ Van ban ¢6 ndi dung phan 4nh, nhan xét, danh gié vé thuc trang tu tudng, doi
séng ctia nha gido, cin bd quan ly gido duc, hoc sinh, sinh vién c¢é tic ddng tidu cuc
dén chinh tri, an ninh, d8i ngoal, trat tu an toan x3 hoi.

+ Dé thi chinh thire, dé thi du bi, dap 4n @ thi chinh thuc, dap an de thi du bi
clia cac ky thi tét nghiép trung hoc phé théng, thi chon hoc sinh gidi quéc gia, thi
chon d6i tuyén Olymplc qudc té va khu vuc chua cong khai.

+ Théng tin vé& dia diém ra @& thi va in sao d& thi; théng tin v& nhan su clia Hoi
ddng/Ban ra dé thi va in sao dé thi; phuong 4n van chuyén, bao quan, luu trit va bao
vé @8 thi cta céc ky thi tdt n0h1ep trung hoc pho thong, ky thi chon hoc sinh gidi
qudc gia va ky thi chon d6i tuyen Olymplc qudc t&, khu vuc chua cdng khai.

- Pham vi s dung: Céc hanh vi tiét 16 théng tin ma ngudi lao doéng khéng duoc
thuc hién:

+ T1ep cén, thu thép thong tin bi mét nha nudc, bi mat trong kinh doanh bang
cach chéng lai c4c bién phap b4o mat ctia ngudi sé hitu thong tin do;

+ Tiét 19, str dung théng tin bi mét nha nuéc, bi mét trong kinh doanh ma khéng
duoc phép cta chu s hitu théng tin d6.

- Thoi han bao vé: Thoi diém bit dAu hop ddng lao déng va thdi diém két thic
nghia vu bao vé cua NLB thoi han béo vé bi mat kinh doanh bao gém c4 khoang thdi
gian sau khi két thac méi quan hé lao ddng trong vong 03 niam ké tir thoi didm chim
dat HDLD.

- Trong trudng hop vi pham cén cir theo Biéu 16 Nghi dinh 75/2019/NB-CP quy
dinh hanh vi x4m pham théng tin bi méat trong kinh doanh dé giai quyét.

CHUONG VII
TRUONG HQP PUQC TAM THOI CHUYEN NGUOI LAO DPONG
LAM VIEC KHAC SO VOI HQP DPONG LAO PONG

Piéu 23. Truong hop duge tam thoi chuyén nguoi lao dong lam viée khac
so v6i hop donc lao dong

- Trong trudng hop gap khoé khin @6t xuat do thién tai, héa hoan, dich bénh
nguy hiém, 4p dung bién phép ngin nglra, khic phuc tai nan lao déng, bénh nghé
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nghiép, su ¢b dién, nudc ho#c do nhu cau san xuét, kinh doanh thi nguoi su dung lao
dong dugc quyén tam thoi chuyén ngudi lao dong l1am céng viéc khac so véi hop
ddng lao dong nhung khéng duoc qui 60 ngay lam viéc céng dén trong 01 nam;
truong hop chuyén ngudi lao dong lam cong viéc khac so voi hop ddng lao dong qua
60 ngay lam viéc céng ddn trong 01 ndm thi chi dugc thuc hién khi nguoi lao déng
déng v bang van ban.

- Trong trudng hop chuyén ngudi lao ddng sang lam cong viéc khéc ludn thi cin
phai ¢o su déng ¥ cta nguoi lao dong va hai bén }ién hanh ky phu luc hop (iéflg lao
dong vé viéc chuyén sang lam cdng viéc khéc theo Pidu 22 B luat Lao dong
2019 trong d6 thda thudn vé cdng viée cling nhu mirc luong cong viéc méi (néu co).

CHUONG VIII
CAC HANH VI VI PHAM KY LUAT LAO PONG CUA NGUOI
LAO DONG VA CAC HINH THUC XU LY KY LUAT LAO PONG,
TRACH NHIEM VAT CHAT

Diéu 24. Hanh vi vi pham ky luat lao ddng ciia ngudi lao ddng va cac hinh
thire xir 1y ky luit lao dong

- Céc hanh vi vi pham k¥ lu4t lao dong ctia ngudi lao dong: La hanh vi c6 13i
cla ngudi lao déng vi pham céc quy dinh ctia N6i quy lao déng nay; Gay thiét hai
hodc anh huéng x4u cho danh tiéng, loi ich va tii san nha truong; Hanh dong vuot
qué khé nang hodc pham vi trach nhiém dugc uy quyén khi thuc hién cdng viéc hoic
nhiém vu duoc giao; Lira dao khi thue hién céng viéc hoic nhiém vu dugc giao; hoic
vi pham nhiém vu duoc glao... -

- Trach nhiém vat chét: nguoi lao ddng phai bdi thudng thiét hai do 1am hu hoéng
dung cu, thiét bi hodc ¢6 hanh vi giy thiét hai tai san; do 1am mét dung cu, thiét bi, tai
san hodc tiéu hao vat tu quéa dinh muc; mirc bdi thuong thiét hai tuong ung muc do
thiét hai; ngudi c6 thdm quyén s& xt Iy bdi thuong thiét hai.

- Céc hinh thtre xr 1y ky luét lao ddng: Khién trach, kéo dai thoi han néng luong
khoéng qua 06 (sau) thang, cach chirc v sa thai.

* Khi mét ngudi lao ddng dong thdi 6 nhidu hanh vi vi pham k§ luat lao dong
thi chi 4p dung hinh thtrc ky luét cao nhét tuong Ung v6i hanh vi vi pham ning nhét

Hinh thtic xtr ly ky luét sa thai duoc nguol st dung lao dong 4p dung trong
trudng hop sau day:

1. Nguoi lao d6ng c6 hanh vi trém cép, tham 6, dénh bac, ¢d ¥ gay thuong tich,
sir dung ma tdy tai noi lam viéc;

2. Nguoi lao ddng c6 hanh vi tiét 16 bi mat Nha nudc, bi mat kinh doanh, bi mét
cong nghé, x4m pham quyén ¢ hitu tri tué ciia nguoi s dung lao dong, c¢6 hanh vi
gay thiét hai nghiém trong hodc de doa gay thiét h%li dac biét nghiém trong v& tai san,
loi ich cua ngudi st dung lao ddng hoic quéy rdi tinh duc tai noi lam viéc dugc quy
dinh trong néi quy lao dong;
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3. Nguoi lao dong bi xir 1y ky luat kéo dai thoi han nang luong hoédc cach chire
ma tal pham trong thoi gian chua xéa ky luat. T4i pham la truong hop nguoi lao dong
lap lai hanh vi vi pham @4 bi x 1y k¥ luat ma chua duoc x6a ky luat theo quy dinh tai
Piéu 126 cia B0 luét nay;

4. Nguoi lao dong tu y b viée 05 ngdy cong don trong thdi han 30 ngay hodc 20

ngay cong dén trong théi han 365 ngay tinh tir ngay dau tién ty v bd viéc ma khéng
¢é ly do chinh déang. ’

- Hanh vi nghiém cim khi xir Iy ky luat lao dong

+ Khoéng dugc 4p dung nhiéu hinh thire xi Iy ky luét lao dong dbi véi mot hanh
vi vi pham ky Iuét lao dong.

+ Xam pham sitc khoe, danh dy, tinh mang, uy tin, nhan phém cua ngudi lao
dong;

+ Phat tién thay cho viée xir Iy ky luat lao dong;

+ Cét luong thay cho viéc xit Iy ky luét lao dong;

+ XU Iy ky luét lao dong ddi véi ngudi lao ddng ¢6 hanh vi vi pham khong duoc
quy dinh trong ndi quy lao dong hogc khoéng théa thuén trong hop ddng lao dong da
giao két hozic phép luét v& lao dong khoéng cd quy dinh.

- Khéng duge xtr Iy ky lut lao ddng dbi véi nguoi lao déng dang trong thdi gian
sau day:

+ Nghi ém dau, diéu dudng; nghi viéc duge su ddng ¥ cua nguoi str dung lao dong;

+ Dang bi tam giti, tam gjam;

+ Dang chd két qua cia co quan ¢6 thAm quyén didu tra xéc minh va két luan dbi vé6i
hanh vi vi pham dugc quy dinh tai khoén 1 va khoan 2 Didu 125 ctia B luat nay;

+ Ngudi lao ddng nit mang thai, ngudi lao dong nghi thai san, nuéi con dudi 12
thang tudi.

Diéu 25. Nguwéi co thfﬁm quyén xir ly ky luit lao dong
- Ngudi ¢ tham quyen xur ly ky ludt lao déng: Hiéu truéng hoiic ngudi cé thdm

quyén giao két hop ddng lao ddng bén phia nguoi sir dung lao déng quy dinh tai
khoan 3 Piéu 18 ciia B luat Lao dong.

Piéu 26. Trinh tw xir Iy vi pham ky luit lao dong:

- Khi phat hién ngudi lao déng ¢ hanh vi vi pham ky luit lao déng tai thoi diém
xay ra hanh vi vi pham, ngudi st dung lao d6ng tién hanh 14p bién ban vi pham.
Nguoi st dung lao déng phai chimg minh dugc 18 ctia ngudi lao dong.

- Théng bdo hop (ndi dung, thoi gian, dia diém) xir 1y ky luat lao dong dén:

+ Phéi ¢6 su tham gia cta t6 chtc dai dién nguoi lao dong tai co s& ma ngudi
lao déng dang bi x1r 1y ky luat’1a thanh vién.

+ Nguoi lao ddng phai ¢6 mit va cé quyén tu bao chita, nhd luat su hoic td chirc
dal dién ngudi lao ddng bio chira.

- Cudc hop xtt 1y ky luét lao dong phai dugc 1ap thanh bién ban va dugc théong
qua c4c thanh vién tham du truéc khi két thic cude hop. Bién ban phai ¢ ddy da chit
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“

ky clia céc thanh vién tham du cude hop. Trudng hop mét trong céc thanh vién di
tham dy cudc hop ma khéng ky vao bién ban thi pﬁéi ghi 16 1y do.

- Ngudi giao két hop ddng lao dong bén phia ngudi str dung lao dong 1a nguoi
c6 thdm quyén ra quyét dinh xit ly ky luét lao déng ddi véi nguoi lao dong.

- Quyét dinh xtr Iy ky ludt lao dong phai dugce ban hanh trong thoi han cia thoi
hiéu xtr Iy ky luit lao ddng hoic thoi han kéo dai thoi hiéu xtr Iy ky luét lao dong.

- Ngudi lao d6ng bi khién trach sau 03 thang hodc bi xr 1y ky luat kéo dai thoi
han nang luong sau 06 thang hodc bi xir Iy ky luat cdch chirc sau 03 nim k& tir ngay
bi xt 1y, néu khong tiép tuc vi pham ky lut thi duong nhién dugc x6a ky luat.

- Nguoi lao d6ng bi xir 1y k¥ luét kéo dai thei han néng luong sau khi chip hanh
duoc mot ntra thdi han néu stra chita tién b6 thi cb thé duoc ngudi st dung lao dong
x€t giam thoi han

Diéu 28. Tam dinh chi cong viée:

- Ngudi st dung lao dong c6 quyén tam dinh chi cong viéc clia ngudi lao déng
khi vu viée vi pham ¢é nhiing tinh tiét phirc tap néu xét thiy dé nguoi lao déng tiép
tuc lam viéc s& giy khé khin cho vi€c xac minh: Viéc tam dinh chi cdng viéc cua
nguoi lao dong chi duoc thuc hién sau khi tham khao ¥ kién ctia t§ chic dai dién
nguoi lao dong tai co s& ma ngudi lao ddng dang bi xem xét tam dinh chi cdng viée
la thanh vién.

- Thoi han tam dinh chi cong viéc khoéng dugc qua 15 ngay, trudng hop dac biét
khong duoc qué 90 ngay. Trong thoi gian bi tam dinh chi cdng viée, ngudi lao dong
dugc tam tng 50% tién luong trude khi bi dinh chi cong viéc.

Hét thoi han tam dinh chi céng viéc, ngudi st dung lao d¢ng phai nhén nguoi
lao dong trd lai lam viéc.

- Trudng hop ngudi lao dong bi xir ly ky ludt lao dong, ngudi lao dong cling
khong phai tra lai sb tién luong d& tam ting.

- Trudng hop ngudi lao déng khong bi xt Iy ky luét lao ddng thi duoc nguoi sir
dung lao ddng tra du tién luong cho thoi gian bi tam dinh chi cong viéc.

Diéu 29. Khiéu nai vé ky luat Jao domg, trach nhiém vit chit

Nguoi bi xtr 1y ky Iuét lao dong, bi tam dinh chi cbng viéc hodc phai bdi thudng
theo ché d6 trach nhiém vat chét néu thiy khoéng thoa dang c6 quyén khiéu nai véi
nguoi st dung lao déng, véi co quan ¢6 thim quyén theo quy dinh cta phép lu4t hodc
yéu ciu giai quyét tranh chip lao dong theo trinh tu do phap ludt quy dinh.

CHUONG V
PIEU KHOAN THI HANH

1. Thoi diém 4p dung Néi quy lao déng;

- Noi quy lao dong c6 hiéu luc sau 15 ngay ké tir ngay Phong Lao dong Thuong
binh va X& hoi quén Binh Thanh c6 thdm quyén quy dinh tai Didu 119 Bo Luét Lao
déng 2019 nhén dugc day da hd so déng ky ndi quy lao dong.
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NG6i quy lao d6ng nam hoc 2024-2025 cta trudng Mam non 24A dugc thuc hién
ké tlr ngdy Phong Lao déng Thuong binh va X3 héi quén Binh Thanh ky x4c nhan.

2. Trach nhiém cua vién chire, nguoi lao dong;

T trudng cac Td chiu trach nhiém trién khai quan triét va thudng xuyén nhic
nh¢ timg thanh vién clia T6 viée chip hanh, thuc hién quy ché.

Viéc chip hanh, thuc hién ding ndi quy 12 mét chi tiéu trong nhén xét, danh gia
phén loai ¢dn bd, GV-NV va trong thanh tich thi dua, khen thuéng hang nam.

3. Noi quy lao dong da dugc toan thé CB-GV-NV-NLD nha trudng bidu quyét
thdng qua. Nhiing thay d6i, bd sung chi dugc didu chinh trong HO1 nghi vién chuc,
nguoi lao ddng hang nam ctia nha truong.

Noi quy lao dong 1am co sé dé trudong Mam non 24A quan ly nguoi lao déng va
XU 1y cée truong hop vi pham vé ky luat lao dong cta nha trudng. Néi quy duoc phd
bién dén ting nguodi lao ddng va cé trach nhiém thi hanh nghiém chinh ndi quy nay./.




L]




