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KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 1 & 2/2025 

1. TƯ TƯỞNG CHÍNH TRỊ: 

- Sinh hoạt kỷ niệm truyền thống SVHS 9/1, ngày sinh nhật Đảng 3/2. 

- Tổ chức sinh hoạt ngày Tết Cổ truyền Việt Nam, kết hợp sơ kết học kỳ I. 

2.  CÔNG TÁC TỔ CHỨC: 

- Tổ chức tạo môi trường sinh hoạt chủ điểm xuân. 

-    Sơ kết học kỳ I với Ban Đại diện CMHS trường, lớp. 

- Phân công trực tết cổ truyền Ất Tỵ năm 2025. 

- Tổ chức lễ hội “Mùa xuân của bé”. 

- Tổ chức đón đoàn sinh viên Trường Cao đẳng Trung ương 3 về thực tập. 

3. CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN: 

a, Chăm sóc nuôi dưỡng: 

- Tiếp tục bồi dưỡng cấp dưỡng về thực hành thao tác chế biến thức ăn cho trẻ 

và chế biến một số món ăn mới.  

- Đánh giá chuyên đề vệ sinh tại nhóm, lớp. 

- Kiểm tra đột xuất, dự giờ khâu nuôi. 

- Tiếp tục cân đo trẻ SDD, BP, giám sát lịch tăng cường vận động cho trẻ TC-

BP và chăm sóc trẻ SDD. 

- Ổn định nề nếp, duy trì sỉ số trước và sau tết . 

- Tiếp tục giám sát bữa ăn của trẻ SDD, béo phì và trẻ có tiền sử dị ứng thức 

ăn. 

- Dự giờ chế biến của cấp dưỡng. 

- Dự thao tác rửa tay, lau mặt, đánh răng sau khi ăn của trẻ khối mẫu giáo. 

- Kiểm sổ bán trú. 

- Giáo viên tổ chức giờ vệ sinh, ăn, ngủ cho giáo sinh học tập. 

- Kiểm bản tin các lớp. 

- Tiếp tục thực hiện công tác phòng, chống dịch bệnh. 

- Thực hiện truyền thông tháng 1 và 2/2025: 

 *   Tháng 1: 

    1/ Giới thiệu món ăn ngày Tết, hướng dẫn cách chế biến cho trẻ tại gia đình. 

    2/ Phòng ngộ độc thực phẩm ngày Tết, cách xử lý. 

    3/ Hướng dẫn cách tồn trữ và bảo quản thực phẩm thông thường . 

 4/ Phòng bệnh mùa nắng. 

 5/ Trang phục đến trường vào mùa nắng, giới thiệu trang phục mùa hè cho bé. 



 6/ Phòng bệnh ngoài da, rôm, sảy, hăm ... 

   7/ Sơ cứu vết thương phần mềm. 

   8/ Giới thiệu hoạt động của bé trong HKI 

 *   Tháng 2: 

   1/ Những điều cần tránh trong ăn uống để bảo vệ sức khỏe. 

   2/ Giá trị dinh dưỡng của rau, trái cây. Hướng dẫn cách làm các món nước trái 

cây. 

   3/ Hướng dẫn cách chế biến các món cháo. 

   4/ Phòng bệnh tiêu chảy, cách chăm sóc trẻ bị tiêu chảy. 

   5/ Tuyên truyền chích ngừa. 

   6/ Tuyên truyền hiệu quả phòng chống béo phì. 

   7/ Giới thiệu các sáng kiến của giáo viên trong công tác chăm sóc và giáo dục trẻ.     

Ngoài các tài liệu tuyên truyền theo kế hoạch sẽ kết hợp tuyên truyền dinh 

bệnh dịch: tay chân miệng và sốt xuất huyết. 

b. Chăm sóc giáo dục: 

-  Tiếp tục thực hiện kế hoạch Bồi dưỡng thường xuyên năm học 2024 - 2025 

đến đội ngũ giáo viên. 

     - Thực hiện chuyên đề bước 2 “Ứng dụng công nghệ số trong hoạt động giáo 

dục” tại lớp tại lớp Chồi 1 (Cô Chu Lan), Lá 2 (Cô Khánh Hiền). 

-  Tổ chức hội thi “Nét vẽ xanh cấp trường” năm học 2024-2025 cho các bé khối 

Lá. 

-  Dự học tập chuyên đề “Ứng dụng công nghệ số trong hoạt động giáo dục” tại 

MN25B. 

-  Tham dự bồi dưỡng nâng cao năng lực CBQL và GVMN “Kỹ năng thiết kế và 

tổ chức các hoạt động làm quen chữ viết cho trẻ mẫu giáo”. 

-  Tham dự bồi dưỡng nâng cao năng lực CBQL và GVMN “Xây dựng môi 

trường giáo dục phát huy tính tích cực cho trẻ mầm non”. 

-  Tiếp tục thực hiện Thông tư số 50/TT-BGDDT ngày 31 tháng 12 năm 2020 

của Bộ Giáo dục và Đào tạo về ban hành chương trình làm quen tiếng Anh 

cho trẻ em mẫu giáo. 

-   Giáo viên tổ chức các hoạt động giờ học và giờ chơi cho giáo sinh học tập. 

-   Bồi dưỡng chuyên môn cho GV: 

    +  Rút kinh nghiệm các hoạt động giáo dục đã dự giờ. 

         +  Rút kinh nghiệm về tạo môi trường hoạt động cho trẻ tại các nhóm, lớp. 

 -   Kiểm kế hoạch giáo dục của giáo viên. 

 -   Lập kế hoạch tổ chức lễ hội chủ đề “Bé vui đón Tết” và phân công các lớp 

mẫu giáo tập văn nghệ cho các cháu. 

- Tuyên truyền qua bản tin trường, lớp các nội dung hay HĐ giáo dục theo chủ 

đề và các hình ảnh hoạt động của trẻ trong nhà trường ở HKI năm học 2024 - 

2025. 



- Tiếp tục giám sát lịch hoạt động và vệ sinh sắp xếp các phòng chức năng của 

các nhóm, lớp. 

4.  CÔNG TÁC ĐÀO TẠO BỒI DƯỠNG: 

-   Bồi dưỡng chuyên đề cấp Quận “Kỹ năng thiết kế các hoạt động làm quen 

chữ viết cho trẻ mẫu giáo” tại lớp Lá 3 (cô Trà Giang). 

 -    Bồi dưỡng chuyên đề bước 2 “Ứng dụng công nghệ số trong hoạt động giáo 

dục” tại lớp tại lớp Chồi 1 (Cô Chu Lan), Lá 2 (Cô Khánh Hiền). 

-    Bồi dưỡng giáo viên tham gia thi thực hành vòng 2 (Cô Hồng Trang, Ngô 

Hoan, Hồng Nhung) 

- Bồi dưỡng giáo viên hướng dẫn giáo sinh thực tập tại các nhóm lớp. 

5.  CÔNG TÁC Y TẾ HỌC ĐƯỜNG 
- Kiểm tra Vệ sinh răng miệng các cháu khối Mẫu giáo. 

- Trang bị bổ sung thuốc của trẻ cho tủ thuốc nhà trường. 

6/ CÔNG TÁC KIỂM TRA : 

- Kiểm tra HĐ dạy và học: Ngọc Lan (C1), Thanh Nguyên (C2), Khánh Hiền 

(L2), Ngọc Hà (C3). 

- Kiểm tra chuyên đề cá nhân: Thanh Nguyên (C2), Ngọc Hà (C3), Minh Hiếu  

(C2), Ngọc Anh (CT2), Văn Thanh (BV). 

     -   Kiểm tra bộ phận: tổ Chuyên môn 4-5 tuổi, tổ cấp dưỡng. 

7/ CÔNG TÁC TÀI VỤ - CƠ SƠ VẬT CHẤT: 

- Trang bị bổ sung và sửa chữa một số đồ dùng bán trú.  

- Hoàn tất hồ sơ quyết toán kinh phí năm 2024. 

- Kiểm tra sổ sách thu chi tháng 1 + 2/2025. 

8/ HOẠT ĐỘNG ĐOÀN THỂ: 

   a/ Hoạt động Chi Đoàn : 

- Tham gia phong trào nhân kỷ niệm ngày Sinh viên học sinh 9/1 và ngày 

thành lập Đảng CSVN 3/2. 

- Thực hiện bản tin đoàn thể. 

- Thực hiện bản tin chi đoàn. 

- Đoàn viên thực hiện đăng ký chiến sĩ Xuân tình nguyện. 

   b/ Hoạt động Công đoàn: 

- Tổ chức các hoạt động của nhà trường lập thành tích “Mừng xuân, mừng 

Đảng”: 

+ Chúc mừng Chi bộ và các ĐVCĐ là đảng viên. 

- Đón Tết Cổ truyền Ất Tỵ với chủ trương: vui, lành mạnh, tiết kiệm. 

- Tham gia hội thi “ Trang trí khung tranh” mừng xuân 2025 vào ngày 

18/01/2025 do LĐLĐ quận Bình Thạnh tổ chức tại Lê Văn Duyệt: cô Vân, 

cô Mai, cô Thuỳ Trang, cô Hoài Linh, cô Hoàng Yến. 



- Gửi danh sách con Đoàn viên tham gia Hội thi vẽ tranh “ Cành cọ mùa xuân 

năm 2025”. 

- Tham gia Hội thi “ Tìm hiểu kiến thức của bạn” quý I năm 2025. 

- Đăng ký công trình thi đua đợt 01 chào mừng các ngày lễ lớn trong năm 

2025. 

- Thực hiện phân công trực tết. 

- Chăm lo Tết Cổ truyền Ất Tỵ cho ĐVCĐ theo Nghị Quyết CB-CC của nhà 

trường. 

- Mừng sinh nhật ĐVCĐ sinh trong tháng 1&2. 

- Phối hợp với chính quyền chăm lo cho CB-GV-NV có hoàn cảnh khó khăn 

(nếu có). 

- Sơ kết đánh giá hoạt động HKI và hoàn tất các báo cáo gởi về LĐLĐ quận. 

- UBKT tiến hành kiểm tra đồng cấp quý IV và gởi biên bản về LĐLĐ quận. 

- Ban thanh tra nhân dân giám sát quỹ nhà trường theo định kỳ. 

 

 

TRỌNG TÂM THÁNG 

 

 Thực hiện tốt công tác chăm lo Tết Cổ truyền cho đội ngũ CB,GV,NV và 

công tác trực tết tại đơn vị, 

 Thực hiện tốt các hoạt động chăm sóc nuôi dưỡng và giáo dục trẻ. 

 Đón đoàn Sinh viên Trường Cao đẳng Trung ương 3 về thực tập. 

 Các lớp duy trì nề nếp các hoạt động chăm sóc giáo dục trước và sau tết  

 

           

                                                                                                                         
 

 


