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QUY ET DINH

Ve viée ban hanh Quy ché dbi thoai dinh ky tai noi lam viée

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON BAU CAT

Can cw Bé Ludt Lao dong nam 2019 cé hiéu luc 01/01/2021 thay thé cho
BLLD 2012

Can cur Théng tw 11/2020/TT-BGDPT ngay 19/5/2020 cua Bé Gido duc -

Dao tao huong dan thuce hién quy ché dén chii trong hoat dong cua co so gido
duc cong ldp;

Cén cir kér qua Hoi nghi vién chire, ngudi lao déng trieomg mam non Bau
Cat ngay 28 thdang 11 ndm 2024.

Xér de nghi cua Ban Gidm Hiéu va Ban chd:p hanh Cong doan co sd,
QUYET BINH:

Diéu 1. Ban hanh Quyét dinh ‘Quy ché Dbi thoai dinh ky tai noi lam
viéc” clia Truéng Mam non Bau Cat.

Diéu 2. Quyét dinh nay c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Diéu 3. Céc thanh vién Ban Giam Hiéu va Ban chip hanh Céng doan co
sa. To truong To khéi, cac bo phén chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay./.

Noi nhin:

- Nhu Diéu 3:

- Cong khai tai ban tin, trang web:
- Luu: VT, HS

Dao Thuy Xudn Thio







) QUY CHE
Dai thoai tai co so
(Ban hanh kém theo Quyét dinh s6:H ¢ C'OD-MNBC ngay 29 thdng 11 nam
cuia Mam non Bau Cé)

Chwong 1
NHUNG QUY BDINH CHUNG

Diéu 1. Pham vi diéu chinh va déi tuong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh trach nhiém, muc dich, nguyén tic, ndi dung ddi
thoai tai noi lam viéc gifta ngudi s dung lao dong (Hiéu trudng) voi dai dién
tap thé lao dong (BCH Céng doan) nhim chia sé thong tin, tang cuong su hiéu
biét gitta nguoi st dung lao dong va ngudi lao dong dé bao dam viéc thuc hién
quy ché déan chi & co s6 trong Nha truong.

Quy ché nay ap dung dbi voi toan thé can bd quén ly, gido vién, nhén vién

va cac tb chire trong Nha trudng c6 lién quan dén qua trinh t6 chiic ddi thoai tai
Nha truong.

Diéu 2. Hiéu truong (hodc nguoi duge Hiéu trudng uy quyén hop phap) la
ngudi ¢6 thim quyén cha tri t6 chire ddi thoai theo quy dinh tai quy ché nay.

Piéu 3. Viéc t6 chire @i thoai phai dam bao tinh dan chu, cong khai, minh
bach, trén tinh than hop tac, x8y dung va c6 hiéu qua thiét thuc, nhdm muc dich
phét huy quyén dan chi cia can bd quan 1y, gido vién, nhan vién trong moi mit
hoat dong cua Nha trudng, phat huy tinh cha dong sang tao cua tap thé, c4 nhan,
tao nén stc manh doan két duwa Nha truong ngay cang phat trién.

Piéu 4. Nguyén tac trong t6 chirc ddi thoai.

Dia diém t6 chic dbi thoai phai dam béo trang trong, cé di diéu kién can
thiét phuc vu cho viéc ddi thoai.

Khi tham gia dbi thoai, mot thanh vién phai mac trang phuc chinh té, lich
su. Moi thanh vién tham gia budi doi thoai phai ding thanh phan theo quy dinh
tai khoan 2, diéu 6 Quy ché nay.

Moi ngudi phai tuan thu sy didu hanh cta ngudi cht tri. Ngudi chu tri doi
thoal c6 quyén tr choi doi thoai véi nguoi khong du nang luc hanh vi, nguwoil su
dung ruou, bia hoac cac chat kich thich khac, nguoi khong cé quyén va nghia vu
lién quan.

Chuwong 11
TO CHUC BOI THOAI TAI NOI LAM VIEC

Diéu 5. Trach nhiém t6 chive @oi thoai tai noi lam viéc

1. Béi thoai dinh ky tai noi lam viéc do ngudi st dung lao dong chu tri,

phm hop vé1 t6 chuc dai dién tap thé lao déng tai co so thuc hién 06 thang mot
lan & trao &1, thao ludn cac ndi dung sau:
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Déi thoai tai noi lam viéc nhim chia sé thong tin, ting cuong sy hiéu biét
gifta nguoi su dung lao dong va nguoi lao dong dé xay dung quan hé lao déng
tal noi lam viéc.

Doi thoai tai noi lam viée duoce thuc hién thong qua viéc trao déi truc tiép
gifra nguodi lao dong va ngudi st dung lao dong hodc gita dai dién tap thé lao
dong véi nguoi st dung lao dong, bao dam viéc thuc hién quy ché dan chi & co
s0.

Nguoi st dung lao déng, ngudi lao dong cd nghia vu thuc hién quy ché
dan chu ¢ co sé tai noi lam viéc theo quy dinh cua Chinh phu.

Tinh hinh nhiém vu boi dudng dao tao cuia Nha truong.

Viéc thuc hién hop dong lao dong, ndi quy, quy ché va cam két, thoa
thuan khac tai noi lam viéc.

biéu kién lam viéc.

Yéu céu cua cac cong doan vién doi voi Hiu trudng

Yéu cau cua Hiéu truéng voi can bd quéan ly, gido vién, nhén vién va
Cong doan.

Noi1 dung khac ma hai bén quan tam.

2. Khoang cach gifta hai lan déi thoai dinh ky 2 lan/1 nam, trong Hoé1t nghi
vién chirc, ngudi lao dong va dau nam hoc.

3. Hiéu trudng c6 trach nhiém

B6 tri dia diém, thoi gian va cac diéu kién vt chat can thiét khac bao dam
cho doi thoai;

Ct thanh vién dai dién cho bén nguoi st dung lao dong tham gia doi
thoai;

T6 chirc d6i thoai dinh ky tai noi lam viéc.

4. Cong doan co s& ¢o6 trach nhiém

T6 chirc bau cac thanh vién dai dién cho bén tap thé lao dong tham gia doi
thoai tai hdi nghi ban chap hanh Céng doan Nha truong;

Phéi hop véi Hiéu trudng t6 chire thuc hién doi thoai dinh k¥ tai noi lam
Viéc.

Dai dién, bao v¢€ quyén, loi ich hop phap, chinh dang ctia ngurdi lao dong

D61 thoai vdi don vi st dung lao dong dé giai quyét cac van dé lién quan
dén quyén lo1 va nghia vu cua nguoi lao dong.

Dieu 6. So lwong, thanh phin, tiéu chuin thanh vién tham gia doi
thoai dinh ky tai noi lam viéc

1. M1 bén tham gia d6i thoai quyét dinh s6 luong thanh vién dai dién cta
minh tham gia d6i thoai, s6 lugng thanh vién dai dién moi bén phai ¢6 it nhat la
03 nguoi.
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b) Déi thoai dinh ky tal noi lam viéc chi duoc tién hanh véi su cd mat it
nhét 2/3 sb thanh vién dai dién cho mdi bén. Trudng hop cudc ddi thoai khong
du 2/3 sb thanh vién dai dién cho mdi bén, ngudi sir dung lao dong quyét dinh
hon cude ddi thoai vao thoi gian sau d6 song thoi gian hoén t6i da khéng qua
03-ngay lam viée ké tir ngay t6 chirc cude ddi thoai bi hoan;

¢) Trong qué trinh d6i thoai, cac thanh vién tham gia dbi thoai cé trach
nhiém cung cap thong tin, s6 liéu, tu liéu, trao @61, thao luan dan chu cac noi
dung do1 thoai.

3. Két thuc d6i thoai

a) Hiéu trudng va Chu tich cong doan Nha truong lap bién ban cudc dbi
thoai. Bién ban cudc @i thoai ghi rd nhiing ndi dung da thong nhat va cac bién
phap t6 chirc thuc hién; nhitng ndi dung chua thon0 nhét va thoi gian tién hanh
d6i thoal nhimg ndi dung chua thong nhét hodc mdi bén tién hanh tha tuc giai
quyét tranh chap lao dong theo quy dinh cua phap luét lao dong. Dai dién cla
hai bén ky tén, dong déu xac nhan ndi dung bién ban. Bién ban cudc 601 thoai
dinh ky tai noi lam viéc duoc lap thanh 03 ban va c6 gia tri nhu nhau, mdi bén
tham gia do1 thoai gilt mot ban va mot ban luu tai Truong (Phong hanh chinh
quan tri);

b) Hiéu truong cé trach nhiém thong bao cong khai ndi dung bién ban
cudc doi thoai dinh ky dén cac To6 Khoi, can bd quan ly, gido vién, nhén vién
trong truong dugc biét va dang tai trén hé thong théng tin dién tir ndi bd cua
Nha trudong.

Diéu 8. Doi thoai khi mot bén c6 yéu ciu

1. Truong hop mdt bén co yéu cau td chirc déi thoai thi trong thdi han 10
ngay lam viéc ké tir ngay nhén duoc ndi dung yéu cau d6i thoai, Hiéu trudng co

trach nhiém chi tri phéi hop véi ban chép hanh Cong doan Truomg t6 chirc ddi
thOal

2. S6 luong, thanh phan tham gia doi thoai va trach nhiém cuaa cac bén
trong t6 chic doéi thoai duge thuc hién twong tu nhu d61 thoai dinh ky tai noi
lam viéc.

Diéu 9. Chi phi t6 chire dbi thoai

1. Cac thanh vién tham gia dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc dugc Hiéu
truong tra luong theo quy ché tra luong cua Nha truong theo quy dinh.

2. Déi voi dbi thoai khi mét bén cé yéu cau

Truomg hop bén yéu cau 1a Hiéu truéng: Cac thanh vién tham gia dbi
thoai dugc Hiéu trudng tra luong theo quy ché tra luong cua Truong theo quy
dinh.

Truong hop bén yéu cau la can bd quan ly, gido vién, nhan vién hoac Chu
tich Coéng doan: Tuy theo tinh hinh thyc té (thoi gian, 50 lrong, quy md t6 chirc

déi thoai...) Hiéu truong sé thao luan, thong nhat voi ban chép hanh Céng doan
@& xem xét giai quyét (tién luong) cho phu hop.




2. Thanh phén tham gia déi thoai gdm

a) Hiéu trudng uy quyén hgp phép va cac thanh vién dai dién cho lanh
dao do Hiéu trudong ctr;

b) Dai dién Ban chap hanh Céng doan va cac thanh vién dai dién cho bén
tap thé can bd quan ly, gido vién, nhén vién.

3. Tiéu chuan thanh vién tham gia doéi thoai dinh ky

Co hiéu biét vé phap luat lao dong va cong doan, ché do chinh sach doi
vl nguot lao dong, cac ndi quy, quy ché cia Nganh, don vi.

Co hiéu biét vé chuan nghé nghiép gido vién méam non, tinh hinh t6 chue,
boi dudng dao tao cua don vi; chuyén moén nghiép vu, nang luc quan ly, doi
song, viéc lam cta can bd quan 1y, gido vién, nhan vién va duoc can bd quan ly,
gi4o vién, nhan vién tin nhiém.

C6 kha nang thuyét trinh, thuyét phuc hoéc phan bién.

C6 thoi han thuc hién hop dong lao dong it nhat du tir 12 thang tro 1én.

Dieu 7. Quy trinh doi thoai tai noi lam viéc

1. Chuén bi ndi dung, thoi gian, dia diém va thanh phan tham gia 461 thoai

a) Sau 150 ngay ké tir ngay két thic lan doi thoai trudce lién ké. Hiéu
trudng va Cha tich cong doan Nha trrong tong hop ndi dung va gui ndi dung
yéu cau doi thoai cho bén do6i thoai (Cac thanh vién dai dién vién chirc);

b) Trong thot han 05 ngay lam viéc ké tur ngay nhén duoc ndi dung yéu
cau ddi thoai, Hiéu truong va Chu tich cong doan Nha truong thono nhat noi
dung, thoi glan, dia diém, thanh phan tham gia dbi thoai dinh ky tai noi lam
viéc;

¢) Trong thoi han 03 ngay ké tir ngay hai bén théng nhat ndi dung, thoi

gian, dia dlem thanh pha"l tham gia dbi thoai dinh ky tai noi lam viéc, Hiéu
trudng ra quyet dinh bang van ban t6 chic dbi thoai dinh k¥ tai noi lam viéc.
Quyét dinh t6 chirc doi thoai dinh ky tai noi lam viéc phai dugce gl dén Chu tich
cong doan va cac thanh vién tham gia doi thoai it nhat 05 ngay lam viéc trude
ngay to chue doi thoai;

d) Hiéu truong va Chu tich cong doan Truong phén cong cac thanh vién

tham gia d6i thoai ciia mdi bén chuan bi ndi dung, s6 liéu, tai lidu lién quan cho
ddi thoai.

2. T6 chire dbi thoai

a) D6i thoai dinh ky tai noi lam viéc duoc t6 chic tai dia diém va thoi
gian d3 théng nhat. Trudng hop ngudi sir dung lao déng thay doi dia diém, thoi
gian d6i thoai thi phai thong béo cho Chu tich céng doan va cac thanh vién
nhém 601 thoai dinh ky tai noi lam vige biét trudc it nhét 01 ngay 1am viéc trude

ngay t6 chirc ddi thoai ghi trong quyét dinh t6 chirc d6i thoai dinh k¥ tai noi lam
viéc;



Chwong 111
TO CHUC THUC HIEN
Bleu 10. T6 Khdi cac bd phén c6 trach nhiém chuan bj ndi dung, cung

cap sb lidu, tai liéu va tham muu cho Hiéu trudng t6 chic thue hién déi thoai
dinh ky theo quy dinh.

Giao Van thur 1 bo phén thudng truc, gitp Hiéu trudng tong hop, chuén
bi cac ndi dung, véu cau can thiét phuc vu cho viée t6 chirc dbi thoai theo ding
cac quy dinh tai quy ché nay.

Diéu 11. Trong qué trinh thye hién Quy ché nay, néu co vuong mac phat
sinh, cac T4 khdi, cac bd phén trong toan Trudong béo céo, dé xuat gui Phong
Hanh chinh quén trj @ kip thoi tong hop, trinh Hiéu trudng xem xét, diéu chinh,
b6 sung, stra ddi cho pht hop.

Quy ché ‘nay co hiéu lgc thi hanh ké tir ngay ky, moi quy dinh trudc day
tréi véi quy ché nay déu duoc bai bo./.
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