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Quy trinh cho phép truwdng miau gido, trudng mim noa, nha tré hoat dong gide duc
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Quy trinh cho phép trudng miu gido, trwdng méim non, nhi tré hoat ddag gido duc

1. MUCPICH

Quy dinh thanh phén hd so, 1& phi (néu ¢6), trinh tw, cich thirc va thoi gian gial
quy€t ho so hanh chinh cta co quan theo ti€éu chuan TCVN ISO 9001:2015 nham dam
bdo phu hop véi quy dinh ctiia phép ludt va yéu ciu ctia ca nhan, to chirc.

2. PHAMYVI

Ap dung dbi voi cac td chirc, ca nhan c6 nhu cau thuc hién dich vy hanh chinh céng
phtt hop véi thdm quyén giai quyét ciia co quan.

3. TAILIEU VIEN DAN

Tiéu chudn qudc gia TCVN ISO 9001:2015.
Céc van ban phap quy lién quan dé cap tai muc 5 cta Quy trinh nay.

Quyét dinh 101/Qb-BKHCN ngay 21 thang 01 ndm 2019 cua B Khoa hoc va
Céng nghé vé viéc cong bd mé hinh khung hé théng quan ly chit luong.

4. PINH NGHIA VA VIET TAT

TTHC : Thu tuc hanh chinh

GCN . Gidy ching nhin

QT : Quy trinh

TT : Thu tuc

ISO :  Heé thdng quan Iy chét lvong — TCVN ISO 9001:2015
Lb . Lanh dao

HS : Hbso

CN & TC : C4 nhan va t6 churc

VP.UBND  : Vin Phong Uy ban nhan dén

CQHCNN :  Co quan hanh chinh nha nudce

TDQT : Phiéu theo doi qua trinh xtr Iy cong viée

BP TN&HTKQ : Bo phén tiép nhén va hoan tra két qua (Bo phan 1 cira)
MHK : MO0 hinh khung
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Quy trinh cho phép trudng miu gido, trudng mAm non, nha tré hoat ddng gido duc

5. NOI DUNG:
a. Thanh phén, 50 lwgng hd so:
* Thanh phin ho so:
- T& trinh dé nghi cho phép hoat dong gido duc;

- Bén sao duoc cép tir sd gdc, ban sao duge ching thuc tir ban chinh hodc ban sao
kém theo ban chinh dé ddi chiéu quyét dinh thanh 1&p hodc quyét dinh cho phép
thanh 18p trudng mau gido, trudng mam non, nha tré;

- Danh sach can bo giit chirc vu lanh dao chi chét gdm hiéu trudng, cac phé hiéu
trudng, tb trudng td chuyén mén trong d6 ghi rd trinh d6 chuyén mén duoc dao tao;
danh sach doi ngii gi4o vién, trong d6 ghi r6 trinh d6 chuyén mén duge dao tao; hop
d6ng lam viéc da dwoc ky gitra truong méu gido, trudéng mam non, nha tré véi timg
can by quan ly, gido vién;

- Chuong trinh gido duc mam non, tai liéu phuc vu cho vi€c thuc hién chuong trinh
gido duc mam non;

- Danh muc sb luong phong hoc, phong lam viéc, co s& vat chét, thiét bi dap tmg
céc diéu kién theo quy dinh;

- Cac van ban phap ly: xac nhén quyén sir dung dat hoac hop déng thué tru SO truonU
mAu gido, truomg mam non, nha tré véi thoi han tb1 thidu 05 nam; xdc nhan vé sé tién
hién cé do truong mau gido, trudng mam non, nha tré dang quan ly, bao dam tinh
hop phap va cam két s& chi su dung dé dau tu xay dung va chi phi cio cac hoat dong
thudng xuyén clia truong mau gido, truong mam non, nha tré sau khi duoc cho phép
hoat dong gido duc; phuong 4n huy dong vdn va can dbi vén tiép theo dé bao dam
duy tri 6n dinh hoat dong clia trudng mau gido, truong mam non, nha tré trong giai
doan 05 nam, bat dau tir khi duoc tuyén sinh;

- Quy ché t6 chtic va hoat dong ctia trrong mau gido, trudng mam non, nha tré.

* 86 lirgng ho so: 01 (mot) bd.

b. Thoi han giai quyét: Trong thoi gian 25 ngay lam viéc.

c. Poi twgng thwe hién thid tuc hanh chinh: Truong mau gido, trudng mam non, nha
tré.

d. Co quan thye hién thu tuc hanh chinh:

- Co quan thyc hién: Uy ban nhén dan cp huyén (néu Phong gido duc va dao tao
nam trong tru s UBND) hoic Phong Gido duc va Pao tao cac quin — huyén (Néu
Phong gido duc va dao tao co tru sé riéng)

- Co quan, ngudi ¢6 thim quyén quyét dinh: Trudng phong gido duc va dao tao.
e. Két qua thye hién thi tuc hanh chinh: Quyét dinh cho phép truong mau gido,
tredng mam non, nha tré hoat dong gido duc hoic vin ban théng béo tir chdi va néu
13 ly do.

f. Phi, 1¢ phi: Khong.
g. Tén mau don, mau to khai: Khong.
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Quy trinh cho phép trdng miu gido, trudng mam non, nha tré hopl ding ghio dye

h. Yéu ciu, didu kién thwc hién thii tuc hanh chinh:

- C6 quyét dinh thanh Ip hodc quyét dinh cho phép thanh 1ap ctia Chu tich Uy ban

nhan dan cip huyén. '

- C6 dat dai, truong sd, co s& vat chat, thiét bi dap ing yéu ciu, duy tri va phat trién

hoat dong gido duc, cu thé:

+ Trudng mau gido, truong mam non, nha tré duoc dat tai khu dan cu bao dam céc

quy dinh vé an toan va vé sinh méi trudng;

+ Dién tich khu d4t xay dung gdm: Dién tich x4y dung; dién tich san cho; dién tich

cdy xanh, dudong di. Dién tich khu d4t x4y dung binh quén tbi thiéu 17 m? cho mot tré

em ddi véi khu vue dong bing, trung du (trir thanh phé thi xa); 08 m? cho mét tré em
d6i v6i khu vure thanh phd, thi x&, ndi cao va hai dao;

+ Khudn vién ciia trudng mau gido, trudong mam non, nha tré ¢ tudong bao ngan cach

vGi bén ngoai;

+ Co cAu khéi cong trinh gdm:

* Khdi phong nhém tré, 16p mau gido: Phong sinh hoat chung, phong ngu, phong vé

sinh, hién choi bdo dam theo ding quy chudn quy dinh;

* Khéi phong phuc vu hoc tap: Phong gido duc thé chat, phong gido duc nghé thut

hodc phong da chirc ndng;

» Khéi phong té chire an: Khu vuc nha bép va kho;

e Khéi phong hanh chinh quan trj gdm: Vin phong truong, phong hiéu truong, phong

pho hiéu truéng, phong hanh chinh quan tri, phong v té, phong bao vé, phong danh

cho nhén vién, khu vé sinh cho gido vién, can bd, nhan vién, khu dé xe cho gido vién,
can b, nhén vién;

* Sén choi gdm: San choi cia nhém, 16p; san choi chung.

+ C6 thiét bi, db choi, d6 dung, tai liéu chdm soc, gido duc tré em theo quy dinh cua

B6 Gido duc va Dao tao.

- C6 d6i ngii can by quan ly, gido vién va nhan vién da vé sb lugng, hop ly vé co cdu

va dat tiéu chuén bao dam thuc hién chuong trinh gido duc mim non va td chirc hoat

dong gido duc.

- C6 du ngudn luc tai chinh theo quy dinh dé bao dam duy tri va phat trién hoat dong

gido duc.

- C6 quy ché 6 chirc va hoat dong ciia trudng miu gido, trudng mim non, nha tré.

i. Can cir phap ly cia thi tuc hanh chinh:

- Luét Gido duc nam 2005 va Luat sira ddi, bd sung Ludt Gido duc 2009.

- Nghi dinh 75/2006/ND-CP ngay 02/8/2006 quy dinh chi tiét huéng din thi hanh mot
sé diéu cta Luat Gido duc, Nghi dinh 31/2011/ND-CP ngay 11/5/2011 va Nghj dirh
07/2013/NB-CP ngay 09/1/2013 stra dbi, bd sung Nghi dinh 75.

- Quyét dinh s6 04/VBHN-BGD&DT ngay 24/12/2015 ciia B6 trudng Bo Giao duc va
Pio tao vé& Ban hanh Diéu 1 truong Mam non.

- Théng tu sé 13/2015/TT-BGDBT ngay 30/6/2015 vé Quy ché t6 chuc va hoat déng

cua truong Mam non tu thuc.

- Nghi dinh s6 46/2017/ND-CP ngdy 21 thang 4 nam 2017 cua Chinh pht quy dinh
vé diéu kién dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.
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Quy trinh cho phép trudng miu gido, trudmg mim non, nha tré hoat dong gido duc

- Nghi dinh sé 135/2018/ND-CP ngay 04 thang 10 nim 2018 sira doi, bd sung Nghi
dinh sb 46/2017/NB-CP ngay 21 thang 4 ndm 2017 cta Chinh pht quy dinh vé didu kién
dau tu va hoat dong trong linh vuc gido duc.

- Thong tu 28/2016/TT-BGDPT sira d6i Chuong trinh gido duc mam non kém theo
17/2009/TT-BGDDT ngay 25 thang 7 ndm 2009 ctia B trudng Bo Gido duc va Dao tao.

- Quyét dinh sb 6046 /QD-UBND ngay 28/12/2018 ‘ctia Chu tich Uy ban nhéan dan
thanh phd v& viéc cdng bd danh muc thi tuc hanh chinh thude pham vi chirc nang quén

ly ctia S¢ Gido duc va DPao tao.

j. Quy trinh cac buéce xir ly cong viéc:

| Trach ~ Trinhtw - | Thoigian | = ox
TT L e e S gt v A [V : N HOSO‘
‘ - nhi¢m cdc budc cong viéc “1"@5ngay)y |-
Bo phén tiép Tiép nhan hd so, xem xét sy hop 18,
1. | nhan va trd két | ghi gidy bién nhan hoic phiéu hen 0,5
qua hoc sb giao nhén
Tién hanh kiém, tham dinh ho so: B§ ho so
B6 phan chuyén | - ’Da_}of'du va Phu hop, thi tién hanh xu
2. A 3 ly/giai quyét; 3
mon Mim non N A aa s 1.
- Noi dung chua day du va phu hop,
thi du thdo cOng vén tra 10i.
Tién hanh kiém, thim dinh céac di¢u
B0 phén chuyén | kién thuc té: . \
A 2 2 o b Ae A - Bién ban
mdén Mam non | - Kiém tra k¥ thuat va gép y cho co A
£ AN B tham dinh.
3. | phoi hop véi bo | s& khéc phuc. 6 g X
O SN - oA s A s - Van ban
phén t0 chirc va | - Dép ung cac yéu céu, thi tién hanh . 1A
A LA e on z phan hot.
co s& vat chat x0 ly/giai quyet;
- Vién ban tra 101.
| Trudong khéc phuc gép y cia doan - Bao céo
4 Truong Maéam | ki€m tra . khéac phuc.
" | non - Minh
chung.
A LA ~_ | Tién hanh kiém, tham dinh cac diéu
Bo phén chuyén | . . . £
mén Mam non kign thyc t&: .
2. - 1~ | - Kiém tra k¥ thudt co s& da khac - Bién ban
5. | phoi hgp véi bd - o 5 .z
~ % .. 7| phucnhiing gop y . ki€ém tra
phén t6 chirc va . . A A T oA 1
AL 1A - Dép Ung céc yéu cau, thi ti€n hanh
co s¢ vt chat v 1r g aas £
xu ly/gidi quyét;
Truéng phong | - Ky van ban trd 101 hodc phé duyét L
5 | GpapT két qua gidi quyét hd so hanh chinh 3 Quyet dinh
Bo phan U8y tra két qua gidi quyét thi tuc Quyet dinh/
7. | nhén va tra két| . , U . . 0,5 van ban
: hanh chinh; ghi s6 hodc nhap mdy. Y
qua phan hoi

*Gle chii:
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Quy trinh cho phép trudng miu gido, truéng mim non, nha tré hoat dong gido duc

| Cdc budc nay cé thé ting hodc giam tity theo dic diém cia méi thi tuc hanh chinh nhung dam bao 1ong thot gian khéng
qud quy dinh cua phdp ludt. Don vi tinh thoi gian la ngay lam viéc, bdng 8 tiéng gior hanh chinh.

2. Mgt 56 thu tuc hanh chinh giai quvet trong ngay hodc it hon 2 ngay; hodc dugc xu v boi [ nguci, | nhém nguoi trong ciing
! phong hay don vi thi khng nhdt thiét phai sir dung phiéu theo doi qud trinh fuong ing.

3. Mot s6 thii tuc hanh chinh quy dink chi nhdn nhung khéng tra két qua thi khdng can thiét sir dung phiéu theo doi qud trinh
xur Iy céng viée;

4. Cdc bubc cong viéc nay cé thé dugc kiém sodt théng qua phdn mém tin hoc.

6. BIEU MAU

— MaAu Giay bién nhan ho so hoic s6 giao nhan hodc phiéu hen;

l

MAu Phiéu theo d&i qua trinh xi 1y cong viéc;
Mau Bang thdng ké két qua thuc hién thu tuc hanh chinh;

|

Xem muc 5 ¢ trén.

7. HO SO LUU

TT| - Tén ho §0 . T AR - Noi lu‘u o “Thoi 'gi:anﬂ luu
l. Blen nhan hd so/sd glao nhan/phleu hen BP tiép nhan HS 1 ndm
2. | Phiéu theo dai xtr ly cdng viéc. Phong GD&DPT Lau dai
3. |Bo hf) SO Phong GD&DPT Léu dai
4. | Quyét dinh Phong GD&PT Lau dai

8. BIEU MAU PINH KEM

Bién nhdn va hen tra ket qua Phiéu bo sung ho so

MAU BIEN NHAN VA MAU PHIEU BO

HEN TRA KET QUA.dc SUNG HO SO.doc
Phiéu tir chéi tip nhdnhdse | Bidu miu (khong co)

MAU PHIEU TU CHOI
TIEP NHAN GIAI QUY

BIEU MAU.doc

Phiéu xin 13i va hen lai ngay tra két qua Phleu theo ddi qua trinh xi ly cong viéc/
: Phiéu luan chuyén hd so

MAU PHIEU XIN LOI -
VA HEN LALNGAY TR Phieu theo doi qua

trinh XLCV_moi.doc
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Quy trinh cho phép trudng miu giso,

trudng mam non, nid iré hoat ding gide duc

Sé theo d6i hd so
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Phieu tham do y kien
CN-TC (Neu tiep nhar
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