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UY BANNHANDAN QUAN7  CONG HOA XA HOI CHU NGHTA VIET NAM

TRUONG MN BINH THUAN Poc lap - Tw do - Hanh phic
QUY CHE
Quan 1y, viin hanh, khai thic va sir dung

wng dung quén tri, nudi duong, chim soc, gido duc tré
Trudng Mam non Binh Thuin
Nam hgc 2024-2025
(Ban hanh kem theo Quyét dinh s6  /OP-MNBT ngay 31/12/2024
ciia Hidu trudng truong Mdm non Binh Thudn)

Chuong I:
Nhirng quy dinh chung

Piéu 1. Pham vi va ddi twong ap dung

1. Quy ché nay quy dinh v& viéc quan ly, vin hanh, khai thac va sit dung
{mg dung quan tr}, nudi dudng, chdm séc, gido duc tré trong nha trudng tir ndm
hoc 2024-2025.

2. Bbi twong 4p dung bao gbm c4n b quén ly, gido vién, nhn vién Trudng
MAm non Binh Thudn va cac td, nhom, bd phan dugc phén cdng c6 danh sach
phén quyén sir dung.

Diéu 2. Trach nhiém cita thanh vién tham gia st dung ing dung quin
tri, nudi dudng, cham séc, gido duc

1. Céc thanh vién tham gia st dung Ung dung quén tri, nudi dudng, cham
s6c, giao duc co trach nhiém bao mat tai khoan sir dung, khong dé ngudi khac 1am
thay cong viéc ctia minh.

2. Thue hién ding cc quy dinh cua phép luit v& an ninh, an toan théng tin
mang.

Piéu 3. Nguyén tic quan 1y, vAn hanh, khai thac sit dung ing dung
quan tri, nudi dudng, chim séc, giao duc

1. Bao dam tinh ddy du, chinh xéc, kip thoi, thuén tién cho khai théc, sir
dung, phuc vy cbng tac quén ly vé gido duc; ddp Ung yéu cAu, nhiém vu chuyén
dbi sb trong GD&DT.

2. Cén bd quan ly, gido vién, nhan vién, cac t6 chire, phu huynh, c4 nhén ¢

lién quan khai thdc va sir dung dif [iéu phai duge sy ddng v cua Hidu trudng va
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phai thyc hién viéc khai thac va st dung dit liéu theo ding muc dich, ndi dung da
dugc cho phép va theo quy dinh cta phap luét hién hanh.

3. Dam bao ding, du cdc quy dinh v& quéan ly, gido duc tré, phdi hop gido
duc tré theo Piéu 1& truong mim non.

4. Dam bao tinh lién thong, két néi, ddng b dit liéu thong tin gitta céc hd
s0, 56 sach dién tir.

5. Dam bdo dung, day da cac quy dinh vé chuyén, bdo cdo va luu trit théng
tin.

Chwong I1:
Quin ly, vin hanh, khai thac sir dung ng dung

quén tri, nudi dwdng, chiim soc, gido duc

Diéu 4. H so, sb sach dién tir

1. P6i v6i nha tradomg, Ho so quan 1y tré em;

- Hb so quén ly can bg, gido vién, nhan vién;

- K& hoach nuéi dudng, chdm sdc, gido duc theo nim hoc;

- Hd so quan 1y tai sn, tai chinh;

2. D6i v6i t6 chuyén mén, tb vin phong:

- K& hoach hoat dong

- 86 ghi chép ndi dung sinh hoat chuyén mdn cia tb.

3. Pbi véi gido vién

- K& hoach nubi dudng, chim séc, gido dyc clia nhom tré, 16p mau gido;
- 86 diém danh;

- 86 theo ddi tai san, thiét bi, dd choi cia nhém tré, 16p mau gido.
Pidu 5. Cac irng dung quén tri, nudi dudng, chim soc, gido duc
- Co s6¢ dit liéu nganh

- Phén mém céng chic vién chire

- Phan mé&m Temis

- Phan mém tinh kh4u phén in

- Phan mém ké todn

- Phan mé&m tai sén

- Phan mém bao hiém x4 hoi

- Phan mém thue dién tr

r
A

- Phin mém ky sb
- Hop truc tuyén
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Pitu 6. An toan thong tin ho so, sb sach dién t&, ing dung quan tri,
nuoi dwdng, cham soéc, gido duc

1. Hé théng hd so, sb sach, ing dung quan tri cia nha trirong duge bao dam
an toan hé thdng théng tin theo quy dinh tai Nghi dinh s& 85/2016/NP-CP ngay
01/7/2016 ctia Chinh phii vé bao dam an toan hé théng théng tin theo cAp d6 va
pht hop cac quy dinh hién hanh c6 lién quan.

2. Cac d6i tugng duogc quy dinh tai khoan 2 Piéu 1 Quy ché nay, cé nhén
duge giao truc tiép tham gia quan ly, van hanh, khai thac st dung g dung quan
tri, nudi dudng, chiam séc, gidao dyc cia nha trudng co6 trach nhiém tuan thu dﬁy
da cdc quy dinh hién hanh cta phap ludt v& bao vé théng tin ¢4 nhén trén mang,
céc quy dinh v& thu thip va sir dung thong tin ¢4 nhan va cdc quy dinh tai Quy
ché nay

| Pitu 7. Quy dinh quan Iy, sit dung ho so, sb sach dién ti
1. P6i voi Hidu trudng
Chiju trach nhiém trude cip trén vé cac thong tin di kiém duyét, x4ac nhan
céc loal hd so, sb sach dién t¢ khi d3 thuc hién.

2. Pbi v6i Pho hiéu tridong

Thuyc hién theo chirc nédng phan quyén

3. P6i véi td trudng chuyén mon

Kiém tra xac nhan K& hoach bai day gido vién trong t6 guvi 1én.

Thye hién luu trit dam bao céc hd so theo quy dinh.

4. Pbi voi giso vién

Chiu trach nhiém truéc Hidu trudng vé viée bao mat thong tin tai khoan ctia
minh trong qua trinh sit dung.

Cép nhét k& hoach bai day theo quy dinh.

Cap nhat cac thong tin thay d6i clia ban than 1én phin mém cdng chiic vién
chirc ding, da, kip thoi.

5. P6i véi nhén vién

Chiju trach nhiém trude Higu truéng v& viéc bao mét thong tin tai khoan cta
minh trong qua trinh str dyung.

Cép nhét theo chirc niing phéin cong,.

Thuc hién cép nhat diy du cac thong tin, ndi dung [én céc phén mém minh

phu trach.
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6. Cach thire lwu trit hd so, sb sach dién tir

Chon ding thu muc; dit tén file tudng minh, 18 rang.

Riéng dbi v6i Ké hoach gido duc phai dit tén theo céu tric <Lop>-<T'én
GV> - <Chti d&>, dugc vibt bang chit in hoa c6 ddu va mai gido vién phai luu vao
01 t¢p dudi dang file PDF, K& hoach bai day phai duge cdp nhit én hé théng
truge khi thuc hién gidng day 2 tudn ddng thoi phéi thyc hién ky trong ké hoach
bai day.

Céc loai ké hoach khéc phai duge phé duyét, xac nhan cia CBQL nha
truong, td trudng (16 phd) chuyén mén.

Didu 8. Gia tri phap Iy va quy dinh thue hién

1. Nha truong, can bd quan ly, gido vién va nhan vién tng dung cong nghé
thdng tin trong cdng tac quan 1y, day hoc duge st dung tng dung quan tri, nudi
dudng, chim séc, gido duc trén phdn mém thay thé hd so gidy dam béo yéu cAu
clia cdng tdc luu trit va ¢ gié tri nhur hd so gidy.

2. Nhiing hd so, sb séch dién tir dugc st dung trén hé théng phan mém dam
bao chinh x4c, khoa hoc, tién ich thi khéng bit budc st dung hd so gidy.

Chuong I1I:
Té chire thue hién

Piéu 9. Trach nhiém cia Hi€u trwéng

1. Dam bao ha tdng s6 (cai dit st dung cic APP chuyén d6i s6 misa/phan
quyén stt dung/mang/dich vu hodc thiét bi luu gift dit liéu)

2. Chi dao, huéng din, dén doc, kiém tra, gidm sat can bd quan 1y, gido
vién, nhén vién cta nha trudng t6 chire trién khai ung dyng quan tri, nudi dudng,
chim séc, gido duc theo quy dinh tai Quy ché nay.

3. Chi dao, phén cong céc phd hiu trudng, gido vién thanh thao tin hoc lam
dau mdi k¥ thuat dé quan tri, hudng dn st dung, hd tro viée sit dung cta gido
vién, nhan vién trong don vi.

4. Chi dao, phan céng cdc bd phin chuyén mén phy trach quan ly, kiém
duyét va khai thac str dung ung dung quan tri, nuéi dudng, chdm séc, gido duc
theo quy dinh.

5. T6 chirc kiém tra chuyén d&, danh gi4, bio cdo tinh hinh quén 1y, van
héanh, khai thdc str dung tng dung quén trj, nudi dudng, chdm sdc, gido duc khi

co yéu céu.
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Piéu 10. Trach nhiém ciia cic phé hidu trwdng

1. Hudng dan, hd tro, kiém tra tién do cap nhat, chét lwong hd so, sb sach
cta giao vién, nhan vién trong don vi dam bao ddy du, chinh xac, kip thoi, an
toan theo cac quy dinh tai Quy ché nay ciing nhu cac quy dinh hién hanh cua
phap luat.

2. Thyc hién ddy di cic nhiém vu Hiéu trudng giao.

Piéu 11. Trach nhiém céc gido vién, nhin vién

1. Thuc hién cap nhét day du, chinh xéc, kip thoi, an toan tng dung quan
tri, nudi dudng, cham soc, gido duc theo phan cong nhiém vy, dam bao céc noi
dung tai Quy ché nay ciing nhu cdc quy dinh hién hanh ctia phap lut.

2. Thuc hién cdc nhiém vu khac lién quan dén tng dung quan tri, nuéi
dudng, cham soc, gido duc khi hiéu truéng, cac phod hiéu trudng giao.

Piéu 12. Trach nhiém ciia phu huynh tré

1. Tiép nhan, st dung, phan hdi thong tin khi gido vién hodc nha truong
yéu cau.

2. Phéi hop nhén xét, danh gia, trao d6i théng tin lién quan tré, dén hoat
dong cuia nha truong lién quan dén gido duc tré.

Di¢u 13. Picu khoan thi hanh

1. Cén bd quan 1y, gido vién, nhan vién Trudng Mam non Binh Thuin va
céc t chirc, ¢4 nhén lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quy ché nay.

2. Trong qué trinh trién khai thuc hién, néu c6 kho khan, vuéng méc, phé
hiéu trudng, gido vién, nhan vién ctia nha truong phan anh vé Hiéu truéng nha

truong dé xem xét, stra doi, bo sung kip thoi./.
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