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Kiém tra ndi bd nim hoc 2024-2025

Can cr vao Cong van sé 2169/GDPT ngay 13 thang 9 nim 2024 cia
Phong Gido duc va Do tao quén Binh Tan vé viéc huéng dén cong téc kiém tra
ndi b truong hoc ndm hoc 2024-2025;

Cén cir Thong tu 52/2020/TT-BGDDT ngay 31 thang 12 nidm 2020 cia B
gido duc va Pao tao vé Ban hanh Diéu 1é truong mam non;

Cin cir vao tinh hinh thuc t& nim hoc 2024-2025.

Trudng Mam non Binh Tri Dong B xay dung ké hoach kiém tra ndi bd nam
hoc 2024-2025 nhu sau:

I. Muc dich yéu ciu ciia cong tic kiém tra
1/ Muc dich:

-Kiém tra ndi bo trudong hoc 12 mét chirc ning can thiét cia quéan 1y truong
hoc, 1a mét ndi dung quan trong clia cong tac quan ly gido duc.

- Céng tac kiém tra ndi bd phai dam bao tinh dai tra, toan dién, truc tiép cac
ndi dung va ddi tuong trong nha truong. Kiém tra ndi bd trudng hoc nhiam thuc
hién viéc xem xét, danh gia mirc d6 hoan thanh nhiém vy cia cac thanh vién, bd
phan trong nha truong d6i chiéu véi cac quy dinh hién hanh, phan tich cac
nguyén nhan wu khuyét diém, ddng thoi dé xuat cac bién phap phét huy wu diém,
khic phuc nhimng han ché, thiéu sét; tir d6 diéu chinh ké hoach, tu van, thic day
cac ca nhan, tap thé tich cuc thyc hién nhiém vu dugc giao.

- Tim ra céc giai phéap kha thi ndng cao hiéu qua cong tac quan 1y, chat lugng
hoat dong gido duc, chdm soc gop phﬁn thuc hién muc tiéu d6i méi cin ban, toan
dién gido duc, dao tao.

- Phong ngira vi pham, kién nghi bién phép xt 1y, kiém diém trach nhiém khi
c6 xay ra vi pham.

- Khen thudng céc ca nhén, tap thé hoan thanh xuét sic nhiém vu.

2/ Yéu cau:

- Cong tac kiém tra ndi bd di vao thyc chat hoat dong cua nha truong, gilip

dbi tugng kiém tra thuc hién ding cac quy dinh phap luat, chi dao, huéng dan cua




cap trén.

-No6i dung kiém tra ndi bd di vao trong tdm, trong diém, bam sét vao ké
hoach va nhiém vu trong tdm nam hoc, tdp trung vao vigc khic phuc c4c han ché,
thiéu sét, con vuréng mic ciia cac ca nhan.

-Ban kiém tra ndi bd cua trudng hoc thudng xuyén theo ddi, xem xét, danh
gla toan bd cac hoat dong gido duc trong pham vi ndi bo cua don vi trén co so
kiém tra d6i chiéu véi cac quy dinh cta phap luat vé gido duc va dao tao; cac van
ban quy pham phép luét c6 lién quan; cac véan ban huong dan thuc hién cta Bo
Gi4o duc va Pao tao, Uy ban nhan dan Thanh phé. Thanh tra Thanh phd, S& Gido
duc va Pao tao, Uy ban nhan dan quén, Phong Giéo duc va Dao tao.

-Kiém tra ndi bé phai chinh xac, khach quan, cdng khai, dan chu, kip thoi;
khong chong chéo ndi dung, dbi tugng, thoi gian kiém tra: khong lam can tré hoat
dong binh thudng cua ddi tugng kiém tra.

- Viéc kiém tra phai duoc thuc hién theo ké hoach hoic khi ¢6 chi dao cia
Hidu truong déi véi cac trudng hop can kiém tra dot xuét.

3/ Nguyén tic:

- Cong tac kiém tra ndi b tai truong duge thyc hién trén nguyén tic: Thu
truong vira la chi thé kiém tra (kiém tra cap dudi theo chirc nang nhiém vu quan
1y nha nudc vé gido dyc) vira la ddi tuong kiém tra (cong khai ho4 céc hoat dong,
cc thong tin quén 1y nha truong dé ban kiém tra ndi b kiém tra).

-Kiém tra phai dam bao tinh chinh xac, khich quan, hi¢u qua; phan énh
dung thyc trang ve ddi tuong kiém tra, tranh dinh kién, ca né, 1am qua loa, hinh
thire; kiém tra dugc t6 chirc thudng xuyén, kip thoi, theo ding ké hoach.

-Lap hd so kiém tra va luu trir hd so kiém tra: Bién ban kiém tra can ghi day
du, cu thé, c6 chit ky cua ngudi kiém tra va ddi tuong dugce kiém tra.

II. Nhiém vu:
1/ Nhiém vu chung:

-Tiép tuc kién toan Ban kiém tra ndi bd cua trudong, nang cao chét lugng
thanh vién Ban kiém tra ngi bd.

- Nang cao chét lugng, hidu qua cac cude kiém tra ndi bd; can lua chon mét
sé chuyén dé phi hop, can thiét dé tap trung kiém tra, khong chay theo sb lugng
ma chil trong chat lugng cac cude kiém tra, sau kiém tra xtr ly dat diém, cong
khai nhdm tac dong vao ca hé thong.

-Nang cao hidu qua cdng tac tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té cdo,
phong chéng tham nhiing theo quy dinh cia phép lut.

- Vé chuyén mén:

+ Kiém tra viéc thuc hién tién do thoi gian, ndi dung chuong trinh ké hoach
giang day cac nhom lép;

+ Kiém tra viéc thuc hién cac quy dinh trién khai chuong trinh gido duc, cac




diéu kién bao dam chét lugng day hoc;

+ Kiém tra viéc sinh hoat td chuyén mon;

+ Kiém tra viéc quén Iy, sir dung, bédo quan co s& vat chat va cac trang thiét
bi day hoc.

+Kiém tra viéc thuc hién ndi quy, diéu 1& nha truong;

- Vé cong tic quan tri, quan 1y, diéu hanh:

+ Kiém tra viéc thuc hién chirc trach nhiém vu cta TH truéng chuyén mon,
t6 vin phong;

+ Kiém tra viéc trién khai thuc hién quy ché dén chu truomg hoc, quy ché chi
tiéu ndi bd, quy ché tiép cong dan;

+ Kiém tra cdc quy dinh vé thuc hanh tiét kiém, chéng lang phi, v& phong
chéng tham nhiing;

+ Kiém tra céc quy dinh vé an toan truong hoc;

+ Kiém tra cong khai minh bach trong thu, chi va quan ly tai chinh, tai san;

+ Kiém tra viéc thuc hién cdc ché d chinh sach dbi véi cong chirc, vién
chirc, nguoi lao dong. hoc sinh;

+ Kiém tra viéc quén 1y, luu trir hd so ctia cac bd phan.

2/ Nhiém vu cu thé:

-Nha trudng thanh 1ap ban kiém tra ndi bd nha truomg du kha ning tham
muu, phdi hop va trién khai thuc hién nhiém vu kiém tra noi bo.

- Xay dyng ké hoach kiém tra ndi bd sat thuc tién, dam bao tinh thuong
xuyén, lién tuc va c6 tac dung trong cong tac kiém tra.

- Duéi sy diéu hanh tryc tiép cua hiéu truéng, ban kiém tra ndi bo t6 chirc
thyc hién c6 hiéu qua cong tac kiém tra ndi bd theo ké hoach. Pam bao day du
cac ndi dung kiém tra, thuc hién ding muc tiéu; tranh bénh hinh thic, déi phd,
khong hiéu qua.

- Ban kiém tra ndi bd phdi két hop chit ché véi ban thanh tra nhan dan dé
giai quyét kip thoi céc ndi dung lién quan; kién nghi tha truéng don vi, dai dién
céc t6 chirc doan thé xir Iy dirt diém sau kiém tra.

- Danh gi4, diéu chinh, b sung day du cac ké hoach trong ndm qua, bao céao
danh gi4 toan dién va rat kinh nghiém trong cong tac kiém tra nhitng nim tiép
theo.

II1. N§i dung kiém tra ndi bd:
1. Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu cia gido vién:

- H6 so sb sach, ké hoach gi4o duc ctia gido vién

- Cong tac d6i méi phuong phéap day hoc (céc chuyén dé vé cham séc nudi
dudng, gido duc).




-Kiém tra viéc thuc hién tién d6 thoi gian, ndi dung chuong trinh ké hoach
giang day cac nhom l6p;

2. Kiém tra hoat ddng ciia cic to, nhém chuyén mdn, cic by phin:

2.1. Kiém tra hoat dong ciia to, nhém chuyén méon

-Kiém tra viéc xay dung ké hoach nim, thang, tudn va chi dao trién khai
thuc hién ké hoach ciia t6 chuyén mén theo ndi dung ké hoach nam hoc da duge
phé duyét.

-Kiém tra chit lugng hoat dong ctia to chuyén mén; viéc sinh hoat chuyén
mén; viéc thuc hién quy dinh vé chuyén moén nghiép vu, cong tic bdi dudng
chuyén d&, thuc hién chuyén dé; thao luan, hoi thao nhiing vudng mic vé chuyén
mon...

2.2. Kiém tra hoat dong ciia cac by phén ( chdm séc nudi dudng, gido duc, van
thu, ké toan, cdp dwdmg, y té)

-Kiém tra bd phan chim séc, gido duc: Cdng tac chi dao, diéu hanh céac hoat
dong cham séc, nudi dudng, y té hoc duong, bép an ban tri; cong tic dam bao an
toan tai nan, thuong tich; céng tac v¢ sinh phong chéng dich bénh trong nha
truong... ctia phé hiéu trudng ban tra. Cong tac dbi moi hoat dong giang day;
trién khai cac hdi thi gido vién gioi; chuyén dé; sinh hoat t6 chuyén mén; xay
dung, didu chinh ké hoach; viéc phat trién chuong trinh cia nhém 16p... cua Pho
hiéu trudng gido duc.

-Kiém tra hoat dong vé cong tac van thu: quan ly vin ban di dén, luu trit,
cap nhat thong tin trén cac phén mém theo quy dinh, soan thao van ban; hé théng
hd so sé sach lién quan (Hd so tuyén sinh, hd so thi dua, khen thuéng, danh sach
tré, sb quan ly cdp phét vin bing, chimg chi, s6 theo d&i cong van di, dén...,);
cong tac théng ké, bao céo kip thoi ding tién do.

-Kiém tra tai chinh, tai san va cong tac ké toan, thi quy: Theo quy dinh tai
quyét dinh sb 67/2004/QD-BTC ngay 13 thang 8 nim 2004 cua B tai chinh, thyc
hién cong téac tu kiém tra tai chinh, cong khai tai chinh, thyc hién cac ché a6 dbi
voi doi ngli; cong tac thu chi theo quy dinh; viéc luu triy ho so sb sach, ching ti,
thuc hién cap nhat ph?m mém Imas, quan ly tai san....

-Kiém tra ché bién cua cdp dudng: dam bao ding theo quy trinh, yéu céu
ctia nganh vé vé sinh, ché bién, phén chia thirc an, luu mau...

-Kiém tra y té: thuc hién cong tac y té hoc duong theo quy dinh, cong tac
tuyén truyén, cong tac theo doi strc khoé, vé sinh, phong chéng dich bénh; tiém
ngura; cong tac phoi hgp vdi cée co quan (tram y té, trung tdm y té dy phong)

3. Kiém tra cong tic quan ly.




Cong tac quan ly chi dao, diéu hanh chung céc hoat dong nha trudong cua
hiéu trudng:

- T6 chirc x4y dung va chi dao thuc hién ké hoach ndm hoc 2024-2025.

- Cong tac tuyén truyén phd bién phép luét; thuc hién céc ché dd chinh séch
d6i voi CB-GV-NV

- Coéng tac quan ly tai chinh, tai san; cong khai minh bach theo quy dinh tai
thong tu s6 90/2018/TT-BTC ngay 28/9/2018, thong tu 61/2017/TT-BTC ngay
15/6/2017, thong tu 09/2024/TT-BGD.

- Thye hién quy ché dan chii co s&; thuc hién céc cude van dong, phong trao
thi dua; thuc hién danh gia chuan, danh gia vién chirc...

IV. Chwong trinh kiém tra:

1.  Kiém tra viéc thwe hién nhiém vu ciia gido vién

Thoi gian | N6i dung kiém tra Nguoi dugc kiém tra Nguoi
kiém tra
Xay dung va stir dung Bo cong NguyZn Thj Thu Théo B.ain
cu theo dbi, danh gia sy phat g kiém tra
Truong Thi Minh Hoa PR
trién tré 5 tudi noi bd
9, 10/2024 ,: e
Nguyén Thi Kim Pha Ban
’ . oA ki A t
Xay dyng bai tap, tro choi phat | ¥ PIvong Nea Diéu Hién | BET 12
trién van dong cho tré nha tré¢ | Nguyen Thi Yeén Xuan IS
Ngdé Thi Diem Kiéu
Ta Thi Ngoc Kiéu Ban
: : Chung Thi Thu Thuy kiém tra
Xay dung bai tap, tro choi phat ¥ . s néi bé
11/2024 trien van dong cho tré trong Huynl; Thi " hm‘;mg I-Eang S0
trudmg mam non Nguyén Thi Thay Tram
Nguyén Thi Ngoc Duyén
Tu Ngoc Uyén
Ban
Nang cao hiéu qua u’ng dung | {;x A kiém tra
12 /2024 cong tac chuyén d01 sO trong ://(_) N,ﬁ?(i Tll:?nh Tuycn ndi bd
quan ly gido duc mam non. e T NS
Ban
4 )by kiém tra
Xay dung thuc don, ché bién Trin Thi Hai Yén néi bd

mon an cho tré.




Ban |
T-c;)’ _cl}l’rc hoat a:éng gido fluc Truong Thi Hoa kifm :cra
gi6i tinh cho tré trong trudng r3 Moo G ndi bo
v IR uong Ngoc Bich Dao
02 /2025 o Nguyén Kim Phung Ban
3/2025 Thiét ke cac hoat dong, bai tép, | Nguyén Thi Ngoc Nhung kiém tra
tro clloi lam quen chit viét cho | Pham Thi Thu Théao ndi bo
tré mau giao Ngb Ngoc Thiy Oanh
Nguyén Thi Thu Thao
Truong Thi Minh Hoa
Ban
kiém tra
iin D4i méi td chirc hoat dong lam | Nguyén Thi Thu Hoang ndi bd
quen v&i Toan Kiéu Nguyén Yén Nhi
2. Kiém tra hoat dong t& chuyén mdn va cic bd phén:
B0 phan Ngudi phu tréczh
Thaoi gian 2|rqc N§i dung kiém tra b6 phan dwge kiem §gu’0’1
kiem tra , tra kieém tra
Thing@i|s clp | SemuabpR vEsioh, | o o vi, |Demkicm
3 khau ché bién, tiép pham i S tra ndi bg
dudng 2 Tran My Dung
thuc pham
Ké toan ‘ Nguyén Tric Quynh | Ban kiém
va thu Céac khoan thu dau nim Nguyén Thi Kim | trandi bd
quy Anh
Théng 10 2 Lot 5 Ban kiém
Vin thu Kiém tra c;okng tac luu trir L& Thi Diing o 85 o
0 so T
Vé sinh bép an, can, chia Ban kiém
thirc in den 16p, luu mau 3 tra ndi bo
c4 . thucéan Nguyen Kim Thay
Thang 11 d p - Kiém tra chat lugng thuc Nguyen Thi Ha
udng 2 e
pham va thirc dn da che
bién.
Kiém tra héa don chimg Ban kiém
£ tlr ke toan. x 2 . tra noi bd
Théang 12 et Cong tac cong khai tai Neuyeuigse Quynh
chinh.




- Cong téc Kiém ké tai san
Kl 6 o B s Ban kiém
£ 1€m tra bé , V€ sinh, A i P o1 bo
Thang 01 dg?p rua chén ve‘? dung éu dd TranxThg ;Hal an i .
ong ding Nguyen Hong Hang
Kiém tra cong tdc hanh Ban kiém
chinh, vin thu hd so sb tra ngi bo
sach, luu trir theo tirng hoc
- Kiém tra tiép nhén cac
Thang 02 | Vin thu cong vén, van ban chuyen Lé Thi Pang
dén va chuyen di. Vao so,
dong déu, ghi s va luu trit
cong van dén/di/ndi bo.
- Tong hop va bao céo ciia
cum.
- Xay dung ké hoach, néi Ban kiém
dung tuyén truyén dinh tra ndi bo
, 5 | dudng sirc khoe. Nguyén Thi Kim
MR T . Noi dung y té hoc dudng. | Anh
- Kiém tra lai nhimg ton
ta1 & 1an kiém tra trudc.
K¢é hoach nam, théng, tuan | Tran Thi Giang Ban kiém
T Trién khai thuc hién | Nam tra ndi bo
: truéng | chuyén dé V& Ngoc Thanh
Theesia chuyén [Céng tic bdi dudng | Tuyén
mén | chuyén mén trong t& Lé Thi Luong Thiy
Ta Thi Ngoc Kiéu
3.  Kiém tra cong tac quan ly
Thoi Bo phan Noi dung kiém tra Ngudi phu Nguoi
gian dwge kiém trach bo kiém tra
tra phan dwoc
kiém tra
9/2024 Quanly | Céng tac cong khai theo théng | Diép T Anh | Ban kiém
tu 09/2024/TT-BGD. tra ndi bg
Thuyc hién quy ché déan chu tai
don vi
11/2024 | Quanly | Cong tac xdy dung va trién Diép T Anh | Ban kiém
khai ké hoach nam hoc 2024- tra ni bo
2025 g
12/2024 Quanly | Cong tac quan ly tai chinh, tai | Di¢p Ta Anh | Ban kiém
san, cong khai tai chinh theo tra ndi bd




quy dinh cta thong tu

90/2018/TT-BTC =
1/2025 Quanly | Cong tac tuyén truyén phod Diép Ta Anh | Ban k'lem

biép phap luat, thuc hién ché tra ndi b

d6 chinh sach d6i véi CB-GV-

NV - # il
4/2025 Quéanly | Céng tac danh gia chuén nghé | Diép Ta Anh | Ban kiém

nghiép gido vién tra ngi bd

V. Quy trinh kiém tra:
1. Ban hanh Quyét dinh kiém tra theo ké hoach hoic dgt xuat:

- Hiéu truéng cong bd Quyét dinh kiém tra theo ké hoach di xay dung cong
khai trude Hoi dong gido duc.

2. Thue hién kiém tra ndi bo:
- Hoat dong kiém tra ding ndi dung, ké hoach, ddi tugng

- Trudng ban kiém tra theo doi ndi dung kiém tra, két qua trao ddi, rit kinh
nghiém cua nguoi kiém tra va d6i tugng kiém tra

- Xay dung hé théng bién ban kiém tra, tip hop hd so theo quy dinh
- Tién trinh thuc hién cudc kiém tra:
+ Thu thap thong tin, xac minh két qua thu thap.
+ Lam vi€c vdi ca nhan, by phén lién quan.
+ D6i chiéu thong tin véi chudn dénh gia dé khing dinh ding sai
+ Nhan xét, danh gi, xir ly nhiing thiéu sét, sai pham (néu c6)
3.  Thong bao két qua kiém tra
- Ban kiém tra hoan thién hd so, biéu mau, bién ban timg ndi dung kiém tra
- Trudng ban kiém tra xay dung béo céo két qua cudce kidm tra.
- Thu trudng don vi thong bao két qua kiém tra dén dbi tuong kiém tra.
- Théng bao cong khai trong don vi.

- Thu truéng chi dao Ban kiém tra ndi bd td chirc, theo ddi, don dbe, kidm
tra kip thoi, sdu sat viéc thyc hién kién nghi trong théng béo két qua kiém tra.

4. Thye hién xir Iy sau kiém tra:

- Xem xét xtr 1y va kip thoi gian quyét nhitng kién nghi trong bién ban, bao
cao két qua.

- Thu truéng don vi kiém tra viéc hd tro, gitp d& ddi twong kiém tra khic
phyc nhimg thiéu sét

- Théng bao cdéng khai két qua thuc hién cac kién nghi trong thong bao két
qua kiém tra.




5 Luru trir ho so kiém tra:
- Ho so mdi cudc kiém tra gdm:
+ Céc loai bién ban, bao cao
+ Thong bao két qua kiém tra
+ Thong béo két qua thyc hién kién nghi trong théng béo kiém tra
- Hd so kiém tra ndi bd ctia nim hoc gom: (sip xép theo thir ty, thoi gian)
+ Ké hoach kiém tra ndi bd
+ Quyét dinh thanh 1ap Ban kiém tra ndi bo
+ Bang phén cdng nhiém vu cic thanh vién ban kiém tra ndi bd
+ Quyét dinh kiém tra ciia Thu truéng don vi

+ Cac loai s6 sach theo di cong tac kiém tra (sb tiép cong dén, sb theo dai
giai quyét KN,TC..

+ Céc loai bién ban kiém tra, bién ban xir Iy vi pham (néu c6)
+ Céc loai tai liéu biéu mau c6 lién quan (néu cd)
+ Béo cdo so két, tong két

VL Té chirc thye hién:

Pau nim hoc, nha truong xdy dung ké hoach kiém tra ndi b cung véi ké
hoach nim hoc va trién khai, phé bién trong doi ngli su pham nha truong.

Ban kiém tra ndi b 1a bd phén tu van, tham muu giup thu truong diéu hanh
trong cong tac kiém tra ndi bd do thu truéng lua chon, phan céng va ban hanh
quyét dinh thanh lap.

Hing thang, thu truong dua ndi dung danh gié cong téc KTNB vao chuong
trinh, cdng tac dong thoi diéu chinh, bd sung céac ké hoach cho phu hop véi thyc
té

Dinh ky dung thoi gian kiém tra, ban kiém tra ndi bd tién hanh kiém tra
theo ké hoach, ddng thoi diéu chinh, bd sung cac ké hoach cho phii hop véi thyuc
té. Panh gia rat kinh ‘nghiém cho timg cé nhéan b phan va dé ra nhitng giai phap
khéc phu khé khan, ton tai cho giai doan sép t4i.

Tién hanh luu trir hd so kiém tra cé nhan, bd phan theo quy dinh.

Cubi hoc ky va cudi nim hoc, bao cdo két qua cong tac kiém tra ndi bd va
viéc sir dung két qua kiém tra truéc Hoi dong trudng.

* Ché d6 thong tin, bio céo:
Thyc hién ché d¢ bao céo dinh ky, bdo céo dot xudt vé Phong Gido duc va

Dao tao quén qua email: nguyenxuanlam913@gmail.com
Béo céo so két cong tac kiém tra hoc ky I vao thang 15/01/2025.

Bao c4o téng két cong téc kiém tra nim hoc vao théng 20/5/2025.



Bao céo dot xudt khi dugc yéu clu va khi cé vu viée dic biét xay ra (ké ca
cac vu viéc da giai quyeét).

Trén déy 1a Ké hoach Kiém tra ndi bo cua tru'o*ng marn non Binh Tri Dong
B. Trong qua trinh thuc hién cong tac kiém tra ndi bd néu c6 van dé phat sinh,

vuéng méc, Ban kiém tra ndi bd s€ tp hop y kién, béo céo kip thoi vé Thu
truéng don vi dé duoc xem xét, quyét dinh./.

Noi nhin:
-CBQL, GV.NV;
- Luu: VT,




