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	UBND QUẬN GÒ VẤP

TRƯỜNG MN HOA HỒNG
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

Độc lập - Tự do - Hạnh phúc



	Số:      /KH-MNHH
	Gò Vấp, ngày 02 tháng 01 năm 2025


KẾ HOẠCH 

Công tác tháng 01/2025

	TT
	Nội dung công việc
	Thời gian

thực hiện
	Phân công

trách nhiệm

	A
	CÔNG TÁC CHÍNH TRỊ TƯ TƯỞNG - ĐOÀN THỂ
	
	

	1 
	- Mừng Xuân Ất Tỵ và ngày truyền thống HSSV 09/1; 
	Theo KH
	Đoàn thể

	2 
	- Triển khai các văn bản chỉ đạo đón Tết Nguyên đán 2025; Chăm lo Tết Nguyên Đán cho đội ngũ, hưu trí
	Theo KH
	HT

	3 
	- Thực hiện báo cáo sơ kết công tác chính trị tư tưởng.
	Tuần 2
	PHT1

	4 
	- Tham dự Đại hội điểm Đại hội đảng viên tại trường tiểu học Trần Văn Ơn ( 02 phiên trù bị, chính thức)
	9/1, 10/1
	Cấp uỷ chi bộ

	5 
	- Xây dựng chương trình kiểm tra giám sát năm 2025
	Tuần 1
	PBTCB

	6 
	-Thực hiện lịch trực tết Nguyên Đán, trực tết theo kế hoạch
	24/1(03/2
	PHT2

	7 
	- Báo cáo đánh giá HĐ công đòan HKI. Sơ kết HĐ công đòan.
	Theo KH LĐLĐ
	CTCĐ

	8 
	-Tham gia ngày hội ẩm thực Xuân yêu thương (đóng góp về cho LĐLĐ)
	Trong tháng
	TTSP

	9 
	-Tham gia Hội thi trang trí Xuân theo cụm
	Trong tháng
	Cô Sương

	10 
	-Thực hiện hồ sơ đè nghị “Dơn vị học tập cấp quận”
	14/1
	PHT2

	11 
	-Vận động CB-GV-NV, PH, người thân tham gia hiến máu nhân đạo
	Trong tháng
	TTSP

	B
	CÔNG TÁC CHUYÊN MÔN
	
	

	12 
	-Trang trí góc xuân ( 02 góc xuân, cổng chào xuân, sân khấu)
	Tuần 1 tháng 1
	Các khối lớp

	13 
	-Tổ chức Lễ hội mùa xuân cho trẻ
	21/1
	BGH+ GV

	14 
	-Tổ chức tiệc bufet cho trẻ ( khối Lá ngoài sân, các khối lớp còn lại tổ chức tại lớp)
	20/1
	       TTSP

	15 
	-Tổ chức sân chơi mùa xuân 
	17/01
	BGH+ GV

	16 
	- Tổ chức Hội nghị Sơ kết học kỳ I.
	Tuần 3/T1
	BGH

	17 
	- Kiểm tra nội bộ theo kế hoạch
	Tháng 1,
	BGH

	18 
	- Báo cáo sơ kết đánh giá GV & đánh giá trẻ HKI.
	Tuần 3/T1
	PHT 1+ GV

	19 
	- Sơ kết công tác chuyên môn HKI.
	Tuần 3/T1
	PHT 1

	20 
	- Họp cha mẹ học sinh sơ kết HKI.
( nộp biên bản họp 10/01 cho PHT 1)
	Tuần 3/T1
16,17/01
	BGH+ GV 

	21 
	- Tham dự Hội nghị Sơ kết học kỳ I + Họp chuyên môn
	Theo KH
	BGH 

	
	* Công tác Thư viện - Thiết bị
	
	

	22 
	- Kiểm kê đồ dùng dạy học cuối kì I
	Trong tháng 1

	PHT 1+ GV

	23 
	- Giới thiệu, cho mượn ĐDDH học kì II, tiếp tục tham mưu Ban giám hiệu mua sắm, bổ sung ĐDDH
	Trong tháng 1

	PHT 1


	C
	* Công tác Y tế
	
	

	24 
	- Tiếp tục Đẩy mạnh hoạt động tuyên truyền phòng chống dịch, bệnh truyền nhiễm, phòng chống ngộ độc thực phẩm; phòng chống tai nạn thương tích; dinh dưỡng và hoạt động thể lực; phòng chống bệnh tật học đường…
	Theo Kế hoạch
	Cô Nhàn- y tế

	25 
	· Hoàn tất hồ sơ y tế và bản chấm điểm công tác y tế năm học 2024-2025 về TTYT quận
	Theo KH
	Cô Nhàn

	
	CÔNG TÁC KHÁC
	
	

	
	I. Tổ chức – Kiểm tra
	
	

	26 
	- Thực hiện hồ sơ nâng lương tháng 02+03/2025. 
	Theo Thông báo của PNV
	HT+KT

	27 
	- Thực hiện hồ sơ nghỉ hưu tháng 5+6/2025 (nếu có)
	Tuần 1
	KT

	28 
	- Nộp báo cáo sơ kết công tác kiểm tra nội bộ về PGD&ĐT.
	Theo KH PGD
	HT

	29 
	- Chuẩn bị HS cho Kiểm tra việc thực hiện công tác Giáo dục Chính trị tư tưởng và tuyên truyền pháp luật”.
	Tháng 1
	HT+ PHT 2

	
	II. Thi đua - Pháp chế - Hành chính - Tài chính - CSVC
	
	

	30 
	- Công khai thi đua HKI + NQ 08 quý IV/2024
	Tuần 1/T1
	HT+ cô Hương

	31 
	- Chi tiền khen thưởng theo Nghị quyết 73, tiền thêm giờ, tăng thu nhập…
	Tuần 1/T1
	HT+ cô Thắm

	32 
	- Tổng hợp báo cáo quyết toán kinh phí sử dụng và báo cáo tình hình tài sản năm 2024 và báo cáo thẩm định dự toán kinh phí NSNN phân bổ năm 2025.
	Theo KH
	KT

	33 
	- Phổ biến các VBQPPL
	KH của trường
	PHT2



     HIỆU TRƯỞNG
Nguyễn Ngọc Giàu
Nơi nhận:


- Phòng Giáo dục và Đào tạo;


- Các tổ khối;


- lưu: VT.








