UY BAN NHAN DAN QUAN 7 CONG HOA XA HOQI CHU NGHIiA VIET NAM
TRUONG MAM NON HOA HONG Péc lap - Tu do - Hanh phiic

86: 24 IKH-MNHH Qudn 7, ngay 05 thang 02 nam 2025

QUYET PINH
Ve viéc thanh 1ap Ban chi dao thwe hién cong tac cii cach hanh chinh
Nam 2025

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON HOA HONG

Can cit Ké hoach sé 175/KH-UBND ngay 24 thing 01 nam 2025 cia Uy ban
nhan dan qudn 7 vé thuc hién cong tac cdi cach hanh chinh trong linh virc Gido duc
va Pao tao nam 2025

Xét dé nghi ctia hoi dong su pham nha trudng.

QUYET PINH:

Piéu 1. Thanh 1ap Ban chi dao thyc hién cong tac cai cach hanh chinh trén
dia ban Qudn 7 nam 2025; (C6 danh sach kem theo)

Piéu 2. Ban chi dao c¢6 nhiém vu xay dung ké hoach, thuc hién cong tac cai
cach hanh chinh nim 2024 theo quy dinh. Nghién ctru, dé xuat cac chi truong, chinh
sach va giai phap quan trong dé ddy manh cong tac cai cach hanh chinh nhdm ning
cao chit lvgng cham soc va gido duc tré ctia nha truong.

Picu 3. Cac dong chi co tén trong Ban chi dao cai cach hanh chinh chiu trach
nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Nhu biéu 3;

- CB;GV;NV (t/hién);
- Luu: VT.

Tran Thi TG Trinh



DANH SACH BAN CHI PAO THUC HIEN CONG TAC CAI CACH
HANH CHINH TREN PIA BAN QUAN 7 NAM 2025
(Kém theo quyér dinh sé 25/0P-MNHH ngay 05 thang 02 nam 2025

cua Hiéu trudng triong Mam non Hoa Hong)

STT Ho va tén Chirc danh, chac vu Nhiém vu
1 | Tran Thi Ta Trinh Hiéu truong Truong ban
2 | Nguyén Thi Thu Thao Pho Hiéu truéng Pho ban
3 | Van Thi Hoang Anh Pho Hiéu truong Pho ban
4 |Lé&ThiHa To6 truong CM Khoi Nha tre Thanh vién
5 | Nguyén Thi Kim Hué To truong CM Khoi Mam Thanh vién
6 | Hoang Thi Mai Huong T truong CM Khéi Choi Thanh vién
7 | Nguyén Thi Thuy Hang To6 truong CM Khoi L4 Thanh vién
8 | HaThi Trang T6 truong to Vin phong Thanh vién
9 | Bui Thi Thuy Chu tich Cong doan Thanh vién
10 | Duwong Thi T6 Quyén Bi thu Chi doan Thanh vién
11 | BOi Thi Tuyét Ké toan Thanh vién
12 | Pham Thanh Ngan Nhan vién Tha quy Thanh vién

Phu trach cap nhat
phan mém B&o cdng nghé
13 | Luong Thi My Ly Nhan vién Y té Thanh vién

Téng sb: 13 thanh vién trong Ban Chi dao.




PHAN CONG NHIEM VU BAN CHI PAO THUC HIEN CONG TAC
CAI CACH HANH CHINH NAM 2025

1. Hiéu truéng

- Xay dung K& hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cua truong Mam
non Hoa Hong nam 2025.

- Thanh 1ap Thanh 1ap Ban chi dao cong tac cai cach hanh chinh nam 2025.

- T6 chtc tuyén truyén va quan tri€t nhan thic ddi vé6i doi ngii can bg, gido
vién, nhan vién vé vi tri va tim quan trong cua cong tac cai cach hanh chinh.

- Tiép tuc ra soat, thong ké, danh gia Ban chi dao.

1. Pho Hiéu truéng

1. Hiéu trwéng: Trwéng ban

- Truc tiép chi dao va chiu trach nhiém vé két qua, hiéu qua CCHC cua Nha
truong; Chiu trach nhiém trudc Chu tich UBND Quan 7 vé quyét dinh caa minh
trong qué trinh dé xuat, tham muru, trién khai thuc hién cac nhiém vu CCHC cta Nha
truong.

- Chi dao cac Trudng don vi, phu trach cac don vi trong viéc quan triét dén
Céan bo vién chuc va nguoi lao dong thudc Nha trueong trong viéc thuc hién cac cha
trrong chinh sach ciia Bang, phap luat cia Nha nudc; cac van ban chi dao cia UBND
Quan 7 va Phong Giao duc va Dao tao cé lién quan trong cong tac CCHC.

- Quyét dinh va t6 chie thue hién cong tac CCHC ctia nha trudng theo chuong
trinh, ké hoach CCHC cua Uy ban nhan dan Quan 7 va Phong Gido duc va Pao tao
da dé ra.

- Quan triét dén toan thé vién chirc va nguoi lao dong thudéc Nha truong
nghiém tdc trién khai thuc hién Quy dinh Van héa cong vu, chap hanh nghiém ky
luat, Ky cuong hanh chinh, phong chéng tham nhiing, thuc hanh tiét kiém va cac quy
dinh khac do don vi quan ly.

- Viéc ddy manh cai cach hanh chinh, nang cao hiéu luc, hiéu qua quan Iy nha
nudc; vé viéc cai tién 1& 16i 1am viéc, nang cao chat lugng tham muu, thuc hién nhiém
vu, giai quyét cong viéc ctia Cac s6, nganh, dia phuong dén toan bo can b, vién chic
va ngudi lao dong ciia Trudng dudi nhiéu hinh thic.

- Ra soét trién khai thuc hién cac nhiém vy CCHC theo quy ché danh gia, xép
hang két qua thuc hién céng tic CCHC cua UBND Quan 7.
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- Chi dao thyc hién d6i mai phuwong thice 1am viéc, Ung dung cdng nghé thdng
tin trong cong tac chuyén mon ciing nhu cac cong tac khac nham phuc vu cho cac
hoat dong chung ctia Nha truong.

2. Pho Hiéu trwéng: Pho ban

- Chiu trach nhiém vé viéc td churc thuc hién va két qua, hiéu qua CCHC trong
pham vi chire trach, linh vire dugc phan cdng vé cham soc gido duc va cham soc nudi
dudng.

- Théng tin dén Cha me hoc sinh Dang tai trén trang cong thong tin dién tir
cua nha truong: https/mnhoahongq7.hcm.edu.vn theo quy dinh, Sc Family.

3. C4c To trwéng chuyén mon va cac thanh vién

- Tham muu gitp Hiéu trudng Nha truong trong viéc chi dao, diéu hanh cong
tac CCHC; dé xuat Hiéu truéng cho trién khai thuc hién cac nhiém vy, linh vuc, noi
dung, tiéu chi cu thé cua cong tac CCHC, tang cuong cac bién phap day manh CCHC
trong cbng tac gai3ng day.

- Chu tri, phdi hop véi cac don vi trong viéc sira doi, bo sung va xay dung méi
d6i vai cac quy dinh, quy ché va quy trinh ndi bo cia nha truong dinh ky hang niam.

- Phan c6ng, theo ddi céng tac cham diém, danh gia két qua thuc hién cong tac
CCHC cua nha truong.

- Can ctr Ké hoach s6 513/KH-GDDT ngay 06 thang 5 ndm 2019 vé viéc khao
sat sy hai long ctia ngudi dan, to chire ddi véi cac truong Mau gido, Mam non, Tiéu
hoc, Trung hoc co s¢ cong lap, Trung tim Gido duc nghé nghiép- Giao duc Thuong
Xuyén cua Phong Giao duc va Pao tao Quan 7.

- Hang Quy ly y kién Cha me hoc sinh vé viéc cham soc gido duc nudi dudng
tré tai truong. Phan diu muc d6 hai long ctia ngudi dén, t6 chirc 1dy y kién Cha me
hoc sinh vé giai quvét TTHC ctia nha truong dat tir 95% trd 1én.

4. T6 trwéng té Vin phong muwu thuc hién nhiém vu CCHC

- Tham muu cho Lanh dao phong, Lanh dao Nha truong trong viéc xay dung
va thuc hién céc ké hoach lién quan dén cong taic CCHC; thuc hién ché do bao céo
tong hop cong tac CCHC dinh ky hang quy, 06 thang va bao cdo nam gui vé Phong
Giao duc va Pao tao theo quy dinh.

- Phéi hop véi cac don vi thude Nha trudng ra soat, dé xuat sira doi, bd sung
d6i voi cac quy dinh, quy ché va quy trinh noi bo ciia Nha truong.

- Phéi hop véi can bo phu trach cong nghé thong tin ddi véi viéc tuyén truyén
pho bién céc nhiém vy, linh vuc trong cong tac CCHC dén toan thé can bo Nha
truong trén Hé thong van ban dién tir co so dit lidu, niém yét cong khai trén Bang
thong tin noi b, dang tai trén trang thong tin dién tir cua nha truong;
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- Thyc hién chim diém danh gia mirc 46 ung dung cong nghé thdng tin giri vé
Phong Gi4o duc ca Pao tao Quan 7; thuc hién cac nhiém vu khac lién quan dén tng
dung cdng nghé théng tin chung cua toan nha truong.

- Theo ddi, d6n dbc vién chirc va ngudi lao dong cua don vi thuc hién nghiém
tlc noi dung céc tiéu chi c6 lién quan dén nhiém vu cua tirng c& nhan nham trién khai
thuc hién co hiéu qua cdng tdc CCHC va cong tac irng dung cdng nghé théng tin cua
nha truong.

- Tham muu Cham diém két qua thuc hién cong tac CCHC ciia Nha truong
(Dua trén Quy ché danh gia, xép hang két qua thuc hién cong tac CCHC cia UBND
Quan 7, Phong Giao duc va Pao tao dugc ban hanh hang nam)

- Thuc hién cac nhiém vu duoc giao lién quan dén linh vuc duoc phan cong
trong Quy ché CCHC cuia nha trudng.

- Trong qua trinh thyc hién cac nhiém vu CCHC; tham muu, dé xuat vai Lanh
dao nha trudng trong viéc sira doi, bo sung va xay dung méi cac quy trinh lién quan
dén linh vuc dang phu trach.

- Pon doc vién chire va ngudi lao dong chap hanh nghiém tdc trong viéc thyuc
hién c&c nhiém vu lién quan dén cong tac CCHC, cap nhat va st dung thudng xuyén
cac phan mém dung chung cua tinh da duoc trién khai 4p dung trong noi bo nha
truong.

- Cong khai dia chi duong day nong, tiép nhan xir ly va tra loi bang vian ban
cho cong dan, dién thoai truong: 02838733804.

- Thong tin dén Cha me hoc sinh Pang tai trén trang cong thong tin dién tir
Cua nha truong: https/mnhoahongq7.hem.edu.vn theo quy dinh;

- Cap nhat co so dit liéu va cac phan mém ng dung céng tac cai cach hanh
chinh.

- Ra soat, bao cdo ding tién d6 vé Ban Chi dao thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh caa cap trén.

- Bao cao CCHC dinh ky trude ngay 01/3 (Quy I); 01/6 (06 thang); 01/9 (Quy
[1I); 01/12 (ci nim).

- Bao cdo dot xuét theo yéu cau ctia Phong Noi vu (néu c6).

Trén day 1a ké hoach Ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cua
truong Mam non Hoa Héng nam 2025. Dé nghi toan thé can bo, vién chuc nghiém
tac thuc hién dang theo tinh than ké hoach trén./.



