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TRUONG MAM NON HOA HONG Poc 1ap — Tu do — Hanh phic
S6: 23/KH-MNHH Qudn 7, ngay 23 thang 01 nam 2024
KE HOACH

Thue hién cong tac cai cach tha tuc hanh chinh
trong Truwong Mam non Hoa Hong nam 2024

Can ctir Ké hoach s6 361/KH-UBND ngay 15 thang 01 nam 2024 cta Uy
ban nhan dan quan 7 vé thuc hién cong tac cai cach hanh chinh trén dia ban Quan
7 nam 2024,

Truong Mam non Hoa Hong xay dung Ké hoach thuc hién cong tac cai cach
hanh chinh ndm 2024 nhu sau:

|. MUC PiCH YEU CAU

1. Muc dich

Thuc hién cong tac cai cach hanh chinh ciia truong Mam non Hoa Hong
nam 2024 1a xay dung cong tac quan li truong hoc ddm bao, virng manh, hi€u qua;
xdy dung d6i ngil can bo, vién chirc, nguoi lao dong cd pham chat, ning luc va
trinh d§ phuc vu tbt yéu cu cta nhan dan, cha me hoc sinh, tao moi trudng cho
cac to chirc, ci nhan tuan thu tha tuc hanh chinh thudc linh vuc gido duc, gitr viing
danh hi¢u “Truong mam non dat chuin Quéc gia muc do 2 va Kiém dinh chat
lugng mirc do 3”.

Thuc hién cai cach hanh chinh dam bao thoi gian, chat luong, dung noi
dung, nhiém vu duoc phan cong; dam bao su phdi hop chit ché giira cac to chic
doan thé va cac bo phan trong nha trudng.

Tao moi truong thong thoang, thuan lgi va minh bach cho cac t6 chire, ca
nhan trong vi¢c tuan thu thu tuc hanh chinh (TTHC) thudc linh vuc gido duc.

bam bdo thoi gian, chat luong, dung ndi dung, nhiém vu dugc phan cong.
Pam bao sy phdi hop chit ché giira nha trudng v4i cha me hoc sinh.

Thuc hién viéc ty danh gia, chdm diém chi s6 CCHC nha truong.

2. Yéu cau:

Thu truéng don vi su nghiép tiép tuc quan triét va xac dinh cai cach tha tuc
hanh chinh la mét trong nhirng nhiém vu trong tam, thuong xuyén va lién tuc trong
chi dao diéu hanh.

Xac dinh r6 nhiém vu, trdch nhiém cua don vi su trong qua trinh thuc hién
cong tac cai cach tha tuc hanh chinh va trong tiép nhan, xu ly phan anh, kién nghi
ciia c4 nhan, to chirc vé quy dinh hanh chinh, thu tuc hanh chinh thudc tham
quyén.

Viéc trién khai thuc hién cong tac CCHC phai dam bao thoi gian, chét
luong, ndi dung nhi€ém vu dugc phan cong; dam bao cé su phéi hop chat ché gitra
cac bg phan trong nha truong.
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Bdo cdo dugc gt ding nd1 dung va dam bdo thoi gian quy dinh: bdo céo
dinh ky, béo céo két qua CCHC, tmg dung Cong nghé thong tin (CNTT), béo céo
nam, bao céo kiém tra, ra soat van ban quy pham phap luat, theo doi thi hanh phap
luat va cac béo cdo vé ddo tao, bdi dudng can bo, vién chic.

Cac kién nghi v& coéng tic kiém tra tdi  chinh
duoc t6 chirc xtr 1y kip thoi theo yéu ciu cua to chirc, cong dan.

Phin dau muc d6 hai long ctia ngudi dan, t6 chirc lay ¥ kién Cha me hoc
sinh vé giai quvét TTHC clia nha trudng dat tir 95% hai 1ong va Rat hai long.

Pam bao binh quén it nhat 01 lan/thang, t6 chtc ty kiém tra céng vu, ky
luat, ky cuong hanh chinh theo phuong thirc dot xuét tai don vi.

II. NOI DUNG TRONG TAM

1. Viéc trién khai thuc hién cong tac CCHC phai dam bdo thoi gian, chét
luong, ndi dung nhi€ém vu dugc phan cong; dam bao cé su phéi hop chat ché gitra
cac bg phan trong nha truong.

2. Pam bao cong khai, niém yét 100% tai ban tin phap ché, trién khai hop
hoi dong su pham Bé CBQL,GV,NV

3. Cong khhai trang thong tin dién tir Website cua truong dé cha me hoc
sinh thuc hién va giam sat cac hoat dong cua nha truong.

4. Thuc hién bao cao dugc gui ding ndi dung va dam bao thoi gian quy
dinh: bao cdo dinh ky, bao cao két qua CCHC, tng dung Céng nghé thong tin
(CNTT), bao cao nim, bao cdo kiém tra, ra soat van ban quy pham phap luat, theo
ddi thi hanh phap luit va cac bao cao vé dao tao, bdi dudng can bd, vién chiic.

5. Trién khai thuc hién Xay dung ké hoach CCHC, t6 chirc trién khai thuc
hién ké hoach va chiu trach nhiém toan dién vé cong tic CCHC cua don vi minh
quan ly.

6. Cong tac kiém tra tai chinh duogc t6 chic xtr 1y kip thoi theo yéu cau cia
t6 chirc, cong dan.

7. Phan dau muc d6 hai 1ong cta ngudi dan, to chirc lay ¥ kién Cha me hoc
sinh vé giai quvét TTHC.

Can ci Ké hoach s6 513/KH-GDDT ngay 06 thang 5 nim 2019 vé viéc
khao sat su hai 10ng cua nguoi dan, té chac ddi véi cac truong Mau gido, Mam
non, Tiéu hoc, Trung hoc co s cdng Iap, Trung tm Giéo duc nghé nghiép- Gido
duc Thuong xuyén cua Phong Giao duc va Bao tao Quan 7.

Hang Quy lay y kién Cha me hoc sinh vé viéc chim soc giao dyc nudi
dudng tre tai truong. Phén dau mirc do hai 10ng ctia ngudi dén, t6 chirc 13y v kién
Cha me hoc sinh vé giai quvét TTHC cta nha trudng dat tir 95% trd 1én.

8. Tang cudng cong tac kiém tra cong tac cai cach hanh chinh, chtc ning
ctia nha trudng thuc hién kiém tra dot xuat khi c6 phan anh cua cha me hoc sinh
lién quan dén tha tuc hanh chinh néu phéat hién sai pham sau kiém tra c6 bién phap
xtr 1y kip thoi d6i véi timg truong hop cu thé nham nang cao chat luong phuc vu
trong giai quyét thu tuc hanh chinh trong don vi.

I11. GIAI PHAP THU'C HIEN

Kip thdoi cdp nhat cac TTHC ban hanh méi, soa doi, bo
sung; thuc hién cong khai, minh bach cac TTHC va cdp nhat kip thoi trén céng
dich vu cong cua UBND Quan.
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Ra so4t, théng ké, hé théng hoa cac vin ban quy pham phap luat lién quan
dén 1inh vuc gido duc. Panh gia thuc trang tha tuc hanh chinh trén céc linh vuc
quan ly nha nudc va thuc hién cac tha tuc hanh chinh phu hop véi quy dinh cua
phap luat.

Tiép tuc ra soat TTHC thudc thidm quyén giai quyét, thuc hién tiép nhén,
giai quyét cac TTHC dam bao dang quy trinh va thoi gian quy dinh.

Xt ly nghiém nhimg ca nhén trong don vi tuy tién dat ra cac quy dinh trai
phép luat, gay phién ha cho céng dan dén lién hé gidi quyét cac TTHC.

Thuce hién dung quy trinh, thoi gian giai quyét tha tuc hanh chinh lién quan
dén linh vuc giao duc.

IV. PHAN CONG THU'C HIEN

1. Can bg quan ly:

Xay dung Ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cia truong Mam
non Hoa Hong nam 2024

Thanh 1ap Thanh Iap Ban chi dao cong tac cai cach hanh chinh nam 2024.

T chirc tuyén truyen va quan triét nhan thirc d6i véi doi ngii can bo, gido
vién, nhan vién vé vi tri va tAm quan trong ctia cong tac cai cach hanh chinh.

B4o c4o vé cong tac CCHC ctia Nha trudong vé Uy ban nhan dan Quén,.

Tiép tuc ra soat, thong ké, danh gia Ban chi dao.

2. Céc to chuyén mon va vin phong

Thuong xuyén tham muu dé xuat véi CBQL nha trudng thyc hanh cai cach
hanh chinh, tham muu quy trinh giai quyét cac thii tuc hanh chinh trong linh vuc
chuyén mon dugc phan cong.

Co trach nhiém thuc hién CCHC trong linh vuc chuyén mon dugc phan
cong, nhat 1a trong viéc thuc hién cac TTHC, thuc hién ché o thong tin, bdo cao
theo quy dinh ctia Ban giam hiéu dam bao c6 chat luong, kip thoi.

3. Cong doan

Phéi hop nha truong tip huan, tuyén truyén va thanh tra, kiém tra cong tac
CCHC trong nha truong theo dung chirc nang nhiém vu.

Trén day 1a ké hoach Ké hoach thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cua
truong Mam non Hoa Hong nam 2024. D& nghi toan thé can bo, vién chiic nghiém
tuc thuc hién dung theo tinh than ké hoach trén./.

Noi nhin : HIEU TRUONG
- UBND Quén, Phong GD&DT Quén 7 (b/cao);
- Ban Chi dao CCHC (t/hién);

- Luu: VT.

Tran Thi Ta Trinh






