UY BAN NHAN DAN QUAN 7 CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON HOA HONG Poc 1ap - Tu do - Hanh phiic
S6:  /BC-MNHH Qudn 7, ngay thaing — nam 2022
BAO CAO

KIEM TRA CAl CACH HANH CHINH CONG VU NAM 2022

I. KET QUA CONG TAC CHI PAO, PIEU HANH CAl CACH HANH
CHINH

1. V& t6 chirc chi dao, diéu hanh

Cong tac chi dao va trién khai thuc hién

Cin ctr Ké hoach s6 275/KH-UBND ngay 21 thang 01 nam 2022 vé ké hoach thuc
hién cai cach hanh chinh trén dia ban Quan 7 nam 2022;

Cin ctr Ké hoach s6 568/UBND-NV ngay 21 thang 02 nam 2022 cia Uy ban nhén
dan Quan 7 vé viéc hudng dan xay dung ké hoach va ché do théng tin, bao cao cao cong
tac cai cach hanh chinh nim 2022 va nhitng nim tiép theo;

Cin ctr Ké hoach s6 766/KH-UBND ngay 07 thang 03 nam 2022 cia Uy ban nhén
dan Quan 7 vé kiém tra khao sat tinh hinh thuc hién cong tac cai cach hanh chinh cong tac
kiém soat tha tuc hanh chinh nam 2022;

Cin cr Cong van hudng dan s6 260/GDPT ngay 16 thang 3 nam 2022 vé viéc
huéng din xay dung Ké hoach va ché d6 thong tin, bao cao cong tac cai cach hanh chinh
nam 2022 va nhitng nam tiép theo;

Can cir Ké hoach s6 1022/UBND-NV ngay 30 thang 3 nam 2022 ciia Uy ban nhan
dan Quan 7 vé thuc hién cong tac Dan van Chinh quyén nim 2022;

Cin ctr Ké hoach s6 1444/KH-UBND ngay 05 thang 5 nam 2022 cia Uy ban nhén
dan Quan 7 vé t6 chiic Thang hanh dong “Tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh
ngay trong ngay’’;

Cin ctr Ké hoach s6 490/KH-GDBT ngay 09 thang 5 nam 2022 vé Ké hoach to
chac Thang hanh dong “Tiép nhan va giai quyét thu tuc hanh chinh ngay trong ngay”.

- Tién @ thuc hién Ké hoach ciia nha truong

- Nang cao trach nhiém ngudi ding dau, ty té chic kiém tra xi Iy kip thoi, d6i voi
can b, gido vién, nhan vién chwa hoan thanh tt nhiém vu.

- Ban hanh ké hoach cai cach hanh chinh kip thoi; thuc hién day di cac bao cao cai
cach hanh chinh theo quy dinh.

Xay dung Ké hoach s6 47/KH-MNHH ngay 03/3/2022 vé thyuc hién cong tac hanh
chinh nam 2022;



Xay dung Ké hoach sb 240/KH-MNHH ngay 04/4/2022 vé thuc hién cong tac Dan
van Chinh quyén nim 2022;

Xay dung Ké hoach s6 269/KH-MNHH ngay 25/5/2022 vé t6 chic Thang hanh
dong “Tiép nhan va giai quyét tha tuc hanh chinh ngay trong ngay”;

B40 c40 s6 202/BC-MNHH ngay 14/4/2022 vé cai cach hanh chinh Quy 1/2022;

B4o c40 s6 232/BC-MNHH ngay 23/5/2022 vé cai cach hanh chinh 6 thang /2022;

B4o c40 s6 245/BC-MNHH ngay 01/6/2022 vé két qua trién khai Thang hanh dong
“Tiép nhan va giai quyét thi tuc hanh chinh ngay trong ngay”.

Cong tac thong tin, tuyén truyén CCHC

V& hinh thac tuy@n truyén, nha truong tuyén truyén cac noi dung cai cach hanh
chinh qua cac budi hop Hoi dong su pham, ban tin cong doan, giao duc phap luat.

- 100% cén bo, gi4o vién, nhan vién va chiu trach nhiém vé két qua thuc hién cong
tac cai cach hanh chinh tai don vi.

- Ban hanh cac vian ban chi dao, ké hoach thyc hién ky luat ky cuong, mot sé ké
hoach, phuong 4n, bao cdo trong diéu kién phong chdng dich Covi-19:

- Piang tai trén Wedsite ctia don vi cac ké hoach tuyén sinh, ké hoach - phuong 4n
phong chdng dich - c&c thong bao di hoc lai cua tré, cam két chat luong gi4o duc nam hoc
2021 - 2022, cong khai thong tin co s& Vat chat ciia nha truong, cong khai vé doi ngil cua
nha truong,....

Nhirng md hinh, sang kién, giai phap méi trong CCCHC dwoc thi diém nhan
rong va trién khai cé hiéu qua tai co quan, don vi, tién @9, két qua thuc hién

Tén mo hinh: "Mot sé bién phap xdy dung trudng tién tién hoi nhap khu vuc va
quéc té".

- Trién khai hop cha me hoc sinh lay ¥ kién viéc xay dung Dé an.

- M6 hinh két ndi gitta cha me hoc sinh vdi ¢6 gido, nha truong thong qua zalo -
facebook dé tuyén truyén vé cong tac cham soc, nudi dudng va gido duc tré.

Lap Dé an xay dung trudng mam non theo xu thé tién tién, hoi nhap trinh cap quan
ly c6 tham quyén phé duyét.

Xay dung ké hoach s6 235/KH-MNHH phat trién chién lugc giao duc giai doan
2020-2025 ngay 24/5/2022 dugc PGDDT phé duyét.

Truong da 1ap Dé an sé 236/DA-MNHH ngay 24/5/2022 xay dung trudng mam non
theo xu thé tién tién, hoi nhap va da duoc Uy ban nhan dan quan phé duyét.

Thanh 1ap Ban chi dao cip truong: Pa thanh 1ap Ban chi dao cap truong, trong do,
Hi¢u truong 1a Truong ban, cdc Pho Hiéu truong la Pho ban, cac thanh vién la cac bo
phan Cong doan, Poan thanh nién, Doi, cac td truéng chuyén mon.

Tham muu véi Uy ban nhan dan Quan, Phong Gido duc va Pao tao trong cong tac
tuyén sinh 16p dau cap va dau tu co so vat chat hién dai dé tao diéu kién thuan loi cho nha
truong thyc hién thanh cong mo hinh trudng tién tién.

- COng tac tuyén sinh dau cap:



+ Truong tham muu ké hoach tuyén sinh; Thong bao chiéu sinh dugc lanh dao PGD
chap bat chinh stra, HT ky ban hanh céng khai trong nhan dan, phu huynh.

+ Quéan cho phép trudng to chirc tu van cho phu huynh tir ngay 30/6/2022 (trudc
thoi diém chinh thc tuyén sinh cia quan 1a 01 thang). Chinh thic tuyén sinh tir
04/7/2022).

+ Céc van dé ngoai tham quyén giai quyét, nha truong kip thoi xin y kién chi dao
cua Ban chi dao tuyén sinh Quan.

Bién phap 2: Cong tc tuyén tuyén, dong vién, khich 1¢:

Trién khai D& an dén toan thé can bo - gido vién - nhan vién nha truong, thong tin
dén phu huynh, dia phwong dé cung phdi hop thuc hién.

- Cong khai trong toan thé CB-GV-NV cua trudng 6 tiéu chi trudng tién tién, hoi
nhap theo Quyét dinh s6 07/2022/QB-UBND ngay 18 thang 3 nim 2022 cua Uy ban nhan
dan Thanh phd vé& ban hanh Quy dinh vé tiéu chi céng nhan truong thuc hién chuong
trinh chat lwong cao “Trudng tién tién, hoi nhap quéc t&” tai Thanh phé H6 Chi Minh dé
tap thé clng phan dau dat duoc trong 5 ndm t4i; Cong khai Pé an truong tién tién, hoi
nhap cda nha truong da dugc UBND Quan 7 phé duyét.

- Thong tin dén dja phuwong thong qua cac phién hop giao ban véi Pang uay, UBND
phuong Phu Thuan.

- Niém yét cac van ban va hop cha me hoc sinh, & bang tin trudng, Websive, Bao
Nam Sai gon.

- Tuyén truyén trong Cha me tré, doi ngii nha trudng vé chi truong cua thanh phd,
ciia Quén 7, cia Nganh vé xay dung truong chat luong cao “Trudng tién tién, hoi nhap
quéc t&”, 1am cho phu huynh c6 niém tin va théy duoc loi ich ma con em hoc s€ duoc
huong hudng thu do nha trudng mang lai déng thoi nhu 101 nhic nhd d6i ngii giao vién,
nhan vién ludn cb gang hoan thanh nhiém vu cao ca ciia minh.

- Thuong xuyén lam cong tac tu tuong trong doi ngli CBQL,GV,NV nha truong: Uy
tin cua nha truong dugc tao nén chinh la nho cong suec, tri tué€ cuia mdi ¢4 nhan va tap thé.

- Pong vién tinh than tap thé, ¢ gang vuot qua giai doan ddu con nhiéu kho khin,
thach thuc.

Bién phap 3: X4y dung moi trwong sw pham than thién, vin minh, hién dai:

Mot ngoi trudng ti€n tién, hién dai phai tao dugc an tuong ban dau doi véi phu
huynh, hoc sinh, khach khi méi budce vao truong.

- Xay dyng ndi quy nha trudong, ndi quy hoc sinh va nhiém vu ctia déi vién gitip nha
truong di vao né nép.

- Tao 4n tuong tu tat ca cac bd phan trong nha trudng: cung cach lam viéc lich su,
than thién, huéng dan tan tinh chu ddo tir anh bao vé dén céc co phuc vu céc c6 bao mau,
bd phan van phong dé mang dén sy hai long cho phu huynh va hoc sinh. Pac biét 1a doi
ngil thdy c6 gido phai than thién, nhe thang voi hoc sinh gitp cdc em manh dan, tu tin
trong hoc tap va trong giao tiép.



- Chiam chit trong trang tri truong 16p dep mit, mang tinh gido duc. Trin trong
nhirng san phim cua hoc sinh tao ra khuyén khich cac em say mé sang tao.

- Xay dung méi trudng xanh bang hinh thirc van dong phu huynh.

- Quan tam khau v¢ sinh ctia nha truong. Nha v¢ sinh phai luén sach s€, gon gang,
khong c6 mui héi. Gido duc HS y thirc giit vé sinh chung. Ting goc khuét trong nha
truong ciing phai gon gang, ngan nap.

Bién phap 4: Pau tuw hoat dong chuyén mén

T chuc tét cac hoat dong gido duc, khéng ngirng nang cao chét luong day va hoc
cua nha truong.

- Chu trong chat luong day ngoai ngit, Phong hoc thong minh (Stem): Té chirc cho
tré lam quen Tiéng Anh véi gido vién ngudi nudc ngoai, giao luu véi cac truong qubc té
trén dia ban Quan 7.

- To chirc t6i thiéu 02 hoat dong (cho tré 1am quen tiéng Anh; 10 mén thé thao phdi
hop) trong cac ndi dung sau: ngoai ngir, vé, boi, da bong, vo thuat, yoga, thé duc, nhip
diéu, 10 mon thé thao phdi hop nhu Bong da; Bong ro; Bong bau duc; Bong da uc; Bién
kinh; CRIKECT; TBALL; Gold; Hockey; Tenic, dan, mua, k§ nang séng, vi tinh... Td
chtrc cac hoat dong ngoai nha truong dé gido duc ky ning séng cho tré, toi thiéu 2
lan/ndm nham gido duc phat trién tinh cam va k¥ niang xa hoi

- Nha trudng t6 chirc cho tré tham gia cac hoat dong ngoai khéa theo nhu cau ding
ky cta cha me tré em nhu: phdi hop v6i Trung Tam Anh ngit Tan Van to chic day tré
lam quen tiéng Anh; phdi hop Cong ty TNHH MTV Uom mam tai ning Viét day thé duc
nhip diéu; phdi hgp Doanh nghiép tu nhan Dao tao tré day mén My thuat cho tré, qua dé
nham phat hién va boi dudng ning khiéu cho tré.

- Ngoai ra, nha truong con tb chirc cho tré di tham quan Siéu thi, tham quan truong
Tiéu hoc, cho tré choi céc tro choi dan gian tai truong, qua d6 rén luyén k¥ ning séng va
phat trién tinh cam xa hoi cho tré, giup tré manh dan, ty tin hon trong gido tiép.

Trang tri truong 16p theo quy dinh va theo dac thu cua truong, da trang tri truong
l6p theo quy dinh va theo dic thi cua truong (kKhu vyc trudc cong truong, sanh truong,
san truong, trong 16p, hoi truong va cac phong hoc, phong lam viéc)

Bién phap 4: Tirng budéc trang bi thém co sé vat chat, TBDH hién dai, cung cip
dich vu chit lwgng cao:

Tham muu véi Uy ban nhan dan Quan, Phong Gido duc va Pao tao trong cong tac
tuyén sinh 16p dau cap va dau tu co so vat chat hién dai dé tao diéu kién thuan loi cho nha
truong thyc hién thanh cong mo hinh trudng tién tién.

- Trang bi 1 tivi va dau DVD; 01 laptop va Trang bi cac phan mém phong STEM va
06 may vi tinh dé két ndi hd tro trong viéc hoc tap cua tré.

- STEM Wall 800 dai x1200 cao Wall panel 1 PieceSet: 01 cai
- STEM Wall 800 dai x1200 cao Wall panel 2 PieceSet: 01 cai
- STEM Wall 512 Piece Pegs (8 mau) Set I: 02 cai



- STEM Wall 512 Piece Screws (Mixes Colours): 02 cai

- STEM Wall 39 Piece Gears and Chain Set: 02 cai

- STEM Wall 8 Piece PoWer Tool Pack: 02 cai

- STEM Wall 256 Piece Geometric Shape Pegs (8 mau)- Pack I: 01 cai.
- Gearphun Starter 500 Set: 3 Bo

- Phan mém Quan li 16p hoc Radix: Hang san xuat: Radix Ltd.

- Xuat st Israel.

- May tinh bang: 05 cai

Hé thdng wife phu khip trudong thuin loi cho GV truy cap Internet két ndi may tinh
va tivi qua cong HDMI dap tng yéu cau tng dung CNTT trong day hoc.

- C6 bang tuong tac, 1 laptop sir dung trong viéc két hop day tré 1am quen tiéng anh.
Thuc hién 2 budi/tudn giang day k¥ ning thong qua giao trinh Tiéng Anh cho tré mam
non thuc hién ndi dung thue day theo dung tai liéu. Tré duoc tiép xtc véi Tiéng Anh mot
cach tu nhién, thoai mai thong qua cac hoat dong vira hoc vira choi.

- Tan dung khu vuc hanh lang tang 1 dé lam phong thu vién, va phong sang tao nghé
thuat, phong giao duc thé chat, phong giao duc nghé thuat cho tré. Xay dung duogc thu
vién v6oi khong gian md, than thién, dep mét thu hat hoc sinh dén moi ngay khong chi dé
doc sach ma con thda stc sang tao vdi cac hoat dong khac.

- Phyc vu ban tra an trua va dn sang cho HS.

- Thong tin hang ngay cho CMHS qua tin nhan zalo; goup 16p.

Bién phap 5: Bdi dwéng ddi ngii:

- Khuyén khich CBQL, GV, NV hoc tap nang cao trinh d0 chuyén mon, chinh tri
(ctr 01 giao vién tham gia.

- Cur 15 gido vién tham gia 16p bdi dudng Chuong trinh Stem.

- Pho Hiéu truong tham gia hoc Cao hoc QLGD dau vao

- 04 TTCM tham gia I6p boi dudng chitng nhan TTCM.

- 11 gi4o vién tham gia 16p nang chuan Pai hoc su pham (trong d6 c6 03 giao vién
chua dat chuan vé Luat Giao duc nam 2019.

- Ngoai ra trudng chu trong boi dudng GV qua cac chuyén dé, hoi thi Gido vién day
gioi Cap Quan \Vong 2.

3. Két qua dat dwoc:

Vai nhitng bién phap da trién khai, thuc hién, qua 1 nam hoc, nha truong da xay
dung duoc méi trudong hoc tap khang trang, sanh — sach — dep- an toan, tap thé su pham
doan két théng nhat cao; chat lwong day hoc cling nhur cac hoat dong cua nha truong da
dugc phu huynh tin teéng. Cu thé:

- V& Hoc tap cua HS: Tich cuc tham gia cac hoat dong, phat trién cac hoat dong
nang khiéu.

Cong tac xac dinh, nang chi s6 CCHC caa quan (Viéc thuc hién khao sat sw
hai long caa phu huynh tai don vi:



Xac dinh, nang cao Chi sé CCHC

- V& viéc khong sir dung tién mit han ché viéc phu huynh chd lugt dé dong tién hoc
cho tré di hoc tro lai.

- Tb chirc tuyén truyén cong tic cai cach hanh chinh trong co quan, don vi bing
nhiéu hinh thirc thich hop thong qua cac budi hop hdi dong nha trudng bang hinh thirc
trye tuyén, dam bao tuan thu cong tac phong chéng dich nhung van tudn thu cac quy dinh
cua nha trudng.

- Tuyén truyén thong qua bang tin nha trudng, théng bao 1én Goup nha trudng veé
cong tac cai cach hanh chinh, cadc van ban quy dinh,...

- Khao sat sy hai long caa nguoi dan trong sir dung mot sb dich vu cong ich va cac
hoat dong ciia nha trudng, co so Vat chat, trang thiét bi; mic d6 hai long cua Can b, giao
vién, nhan vién thdng qua viéc cham soc gido duc tré tai truong, dat két qua trén 100%
cua tung quy.

Quy 1 niim 2022: - S6 Cha Me hoc sinh Khéi chéi (Link) 100 ngudi/677 CMHS
toan truong, Ti 1€ 14.8%

Mikc d9 hai long S6 phiéu Ti 1§ % Ghi chu
1 Rét khong hai long 00/100 00%
2 Khong hai long 00/100 00%
3 Binh thudng 00/100 00%
4 Hai long 50/100 50%
5 RAt hai long 50/100 50 %

Quy 2 nim 2022: - S6 Cha Me hoc sinh Khdi chéi 100 nguoi/596 CMHS toan
truong, Ti 16 16.77%

Stt Mikc d§ hai long S6 phiéu Ti 1é % Ghi chu
1 Rat khong hai long / %
2 Khéng hai long / %
3 Binh thuong / %
4 Hai long 17/100 17%
5 Rét hai long 83/100 73%

Quy 3 niim 2022: 100 nguoi/631CMHS Khbi Mam toan truong, Ti 18 16.77%



Stt Mikc d9 hai long S6 phiéu Tilé % Ghi chu
1 Rét khong hai long / %
2 Khéng hai long / %
3 Binh thuong / %
4 Hai long 55/100 55%
5 Rat hai long 45/100 45%

Cong tac phdi hep trong trién khai cai cach hanh chinh: Nha trudng ludn quan
triét dén tap thé Hoi dong su pham va Cha me hoc sinh trong cong tac cai cach hanh chinh
va viéc thyc hién thong tin dén viéc giam tai vé hd so cong vu thong qua zalo; giup dé
Cha me hoc sinh tién thoe ddi, khdng phai mat thoi gian dén trudong dé thuc hién cac thu
tuc vé cham soc giao duc, nudi dudng cung nhu viéc thu cac khoan hoc phi theo qui dinh.

Vé thuc hién quy tic wng xir va cac hoat dong cong vu

Cin cir cong van sd 2952/UBND-NV ngay 16/8/2022 vé viéc tang cudng ky luat
ky cuong ddi vai can bo, cong chirc, vién chuc;

Quyét dinh s6 67/2017/QB-UBND gay 29 thang 12 nam 2018 vé Ban hanh Quy
dinh vé& Quy tic (ng xir cta can bd, cdng chuc, vién chic va nguoi lao dong lam viéc
trong co quan hanh chinh don vi sy nghiép céng lap trén dia ban Thanh phd H6 Chi Minh
va cac quy dinh vé cong tac phong, chéng dich COVID-19.

- Tiép tuc thuc hién cong tac cai cach hanh chinh, thuc hién nghiém quy dinh vé
tiép cong dan, nang cao hiéu qua cong tac tu kiém tra viéc thuc thi cong vu cua can bo,
vién chuc. Xt Iy nghiém d6i véi can bo vién chac vi pham noi quy, gio giac lam viéc
theo tham quyén hodc dé xuét co quan c6 tham quyén xir Iy, két qua xir Iy dwa vao danh
gia can b, vién chuc hang nam.

1. B6i véi can bo, vién chirc va nguoi lao dong:

DPam bao gio 1am viéc theo quy dinh, budi sang tir: 07 gio 30 phat dén 11 gio 30
phut, budi chiéu tir 13 gio 00 phat dén 17 gio 00 phut.

2. Thuc hién nghiém cac quy dinh vé dao dirc, van hoa giao tiép can bo, vién chic,
khong st dung thoi gian 1am viéc dé lam viéc riéng; nghiém cam viéc st dung bia, ruou,
d6 udng co con trong thoi gian lam viéc, gio nghi trua ciia ngay lam viéc, ngay tryc.

3. Khi thyc hién nhiém vy, can bg, vién chac phai mac trang phuc lich sy (khong
ban quan Jean, 4o thun), deo thé can b, vién chuc khi lam viéc.

4. Nghiém cam viéc loi dung chtrc nang, nhiém vu dé gay nhiing nhiéu, phién ha,
truc loi khi xi ly, giai quyét cong viéc lién quan dén ngudi dan.

5. Thuc hién ding quy dinh vé nhimng diéu can bo, vién chirc khong dugc lam theo
quy dinh cua Luat Can b9, vién chac, Luat vién chirc.



6. Nghiém tac thuc hién céng viéc, nhiém vu duoc giao, khong dé qua han, bo sot
nhiém vu duoc phan cong; khong dun day trach nhiém, khong né tranh céng viéc, c6 mdi
quan hé doan két, hd tro, gitp d& can bg, vién chic trong phéi hop thuc hién nhiém vu
duoc phén cong.

Viéc thue hién cac quy dinh ciia phap luit vé cong tac can bd tai don vi

+ V@& thuc hién cac théng tin vin ban chinh sach phap luat:

Tiép tuc xay dung va hoan thién hé théng van ban chi dao thuc hién chltc nang quan
Iy nha nude vé linh vuc giao duc. Tap trung quan 1y chuyén mon, quan 1y chét lugng chim
soc, gido duc trong cac so s GDMN.

Doi méi, ting cudng cong tac kiém tra, nang cao hiéu qua hoat dong, kiém tra ndi bd
ctia nha truong, kip thoi phat hién, xtr Iy nghiém cac hanh vi sai pham va kién quyét khong
dé tinh trang bao hanh tré vé nudi dudng, chiam séc, gido duc tré va dam bao an toan cho tré
tai truong hoc.

2. Cai cach thé ché

Két qua xay dyng, ban hanh van ban quy pham phap luat theo danh muc dugc
phan c6ng va chi dao cia co quan c6 thim quyén

Thudng xuyén kiém tra, ra soét, hé thong héa VBQPPL va ban hanh cac ké hoach
cap nhat cac van ban kip thoi.

Két qua td chire thi hanh phap luat va theo dai, thi hanh phap luat

Cong tac trién khai chi dao kiém tra thuong xuyén. Poi ngii vién chic duoc giao
thuc hién nhiém vu theo ddi THPL dam bao vé trinh d6 phan 16n 1a phan cong can bo
kiém nhiém dé thyc hién nhiém vu nay.

Tham gia 16p tap huan vé bdi dudng kién thic phap luat, nghiép vu tiép cong dan,
xur ly don, giai quyét khiéu nai, td cao trén dia ban Quan theo Théng bao s 1243/TB-
UBND ngay 15/4//2022).

Két qua thyuc hién tuyén truyén, phé bién gido duc phap luat: 08 luot (tir thang 01
dén thang 8/2022 nha truong tuyén truyén dya trén cac van ban chi dao cing nhu boi
dudng nghiép vu cho doi ngd.

Két qua thuc hién cac chi tiéu theo Ké hoach cong taic CCHC nam 2022 cia don
VI:

Cong tac cai cach hanh chinh luén dwoc xac dinh la moét trong nhirng nhiém vu
trong tam, xuy@én sudt. Thu tuc hanh chinh thudng xuyén duoc ra soat, kiém soat., khong
bi tdn dong va su phan anh cip thim quyén quan ly va Cha me hoc sinh.

3. Cai cach tha tuc hanh chinh

Cong tac kiém soat TTHC, cong bo cong khai TTHC

Cac thu tuc hanh chinh duoc cong khai tai trang thong tin dién tir WebSive cia nha
truong. Niém yét cong khai dia chi tiép nhan phan anh, khién nghi cua ca nhan, té chic.
Pam bao thuc hién tt viéc tiép nhan, xir Iy phan anh, kién nghi caa ca nhan, t6 chirc vé
cac quy dinh hanh chinh.



Nhén vién vin thu tiép cong dan lién hé cdng viéc caa nha truong thuc hién tot
viéc tiép nhan, giai quyét hd so, tha tuc lién quan dén ca nhan, t6 chirc thu nhan don cua
tré., ho so chuyén trudng dugce luu trir can than.

Thuec hién quy trinh ndi bd giai quyét TTHC

Nha truong chi dao thuc hién tét viéc tiép nhan va giai quyét TTHC thdng qua
Website, viéc ang dung cdng nghé thong tin, van hanh phan mém Co so dit liéu déu dugc
cap nhat thudng xuyén, bd sung kip thoi cac loai quyét dinh dén doi ngii nha truong.

Két qua: Pon gian hoa cac ndi dung hd so cai cach hanh chinh, giai quyét kip thoi
vé cac ché do ddi véi doi ngii cing nhue CMHS.

4. Cai cach bo may hanh chinh nha nwéc

Két qua ra soat, hoan thién cac quy dinh vé vi tri, chire ning, nhiém vu, quyén
han, co cAu to chirc ciia nha trudng

- Xay dung phuong huéng, chién lugc phét trién nha truong theo cac quy dinh cta
Bo Gido duc va Dao tao, bao dam phu hop diéu kién kinh té - xa hoi cta dia phuong, tam
nhin, s ménh va cac gia tri cot 16i ctia nha truong.

- T chtrc thuc hién viée nuodi dudng, cham soc, gido duc tré em tir 06 thang tudi dén
06 tudi theo chuwong trinh gido duc mam non do B truéng Bo Gido duc va Pao tao ban
hanh.

- Chu ddng dé xut nhu cdu, tham gia tuyén dung can bo, gido vién, nhan vién trong
truong cong lap; quan 1y, sir dung can bd, gido vién, nhan vién dé thyc hién nhiém vu
nuodi dudng, cham sbc, gido duc tré em.

- Thuc hién cac hoat dong vé bao dam chat lugng va kiém dinh chat lugng giao duc
theo quy dinh. Cong bd cong khai muyc tiéu, chuong trinh, ké hoach gido duc, diéu kién
bao dam chét luong gido duc, két qua danh gia va kiém dinh chat luong gido duc.

- Thuc hi¢n dan chu, trach nhi€ém giai trinh ctia nha truong trong quan ly hoat dong
giao duc.

- Huy dong tré em Ira tuéi mam non dén trudng; quan 1y tré em; t chirc gido duc
hoa nhép cho tré em c6 hoan canh dac biét, tré em khuyét tat; thuc hién phé cap giao duc
mam non cho tré em nam tudi trong pham vi dugc phan cong; thuc hién hd tro cac co sé
gido duc mam non khdc trén dja ban nang cao chat lugng td chirc hoat dong gido duc theo
phan cong ciia cap c6 thim quyén.

- Huy ddng, quan 1y va str dung cac ngudn luc theo quy dinh cta phap luit; xay dung
co s& vat chét theo yéu cau chuén hoa, hién dai hoa.

- Tham muu véi chinh quyén, phdi hop véi gia dinh hodc ngudi cham soc tré em va
td chtrc, c4 nhan dé thuc hién hoat dong nuoi dudng, cham soc, gido duc tré em.

- To chirc cho can bd quén 1y, gido vién, nhan vién va tré em tham gia cac hoat dong
phu hop trong cong dong.

- Thyc hién cac nhiém vu va quyén han khéc theo quy dinh cta phép lut.

- Pam bao du cac to chirc bo may cua nha truong.
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Panh gia vé tinh hinh quan Iy, sit dung bién ché vién ché:
V& nhén sy dam bao du CBQL,GV, NV dé phuc vu tbt cac hoat dong.
Téng s6 nhan sy: 62 Nir: 59

Trong do: +Canboquanly :03 Nir: 03
+ Giao vién 143 Nir: 43
+ Nhan vién 1 16 Nir: 13

Panh gia két qua thuc hién cac quy dinh vé phan céap, ay quyén quan Iy caa
don vi:

Viéc phan cap quan 1y 1a viéc chinh quyén cép trén giao nhiém vu cho chinh quyén
cap dué6i thong qua viée thuc hién quyén lap quy va lanh dao chinh quyén cip dudi, cip
du6i phuc ting cip trén; con phan quyén 1a cic cdp chinh quyén thuc hién nhiém vy,
quyén han ciia minh theo iy quyén ctia nguoi dan théng qua quy dinh ciia Hién phap va
luat, do vy quan hé gitta cac cip chinh quyén 1 binh ding.

Két qua thuc hién cac chi tiéu theo ké hoach cong taic CCHC niam 2022 ciia
don vi

C4c chi tiéu trong ndm hoc dwoc hoan thanh va bao cao dang tién do.

4. Cai cach ché dd cong vu

Pam bao xay dung diy du cac ké hoach va Bé an vi tri viéc lam cho ting vién
churc, phan céng cu thé cac nhiém vu duoc giao.

Két qua thuc hién bd nhiém theo quy trinh dién Quy hoach doi ngii ké can.

Tinh hinh chat hanh ky luat, ky cuong hanh chinh cia can bo, vién chic: Chap
hanh cac ndi quy co quan va quy ché caa Nganh co mit tir 6 gid 45 phut — chiéu 17 gid
00 ra vé, khong c6 Can bo, vién chirc vi pham ky luat.

Két qua thyuc hién dao tao, bdi dudng can bo, vién chuc.

Két qua thyuc hién cac chi tiéu theo Ké hoach cong tic CCHC nam 2022: Ludn tuan
tha cac quy dinh vé phan cong, bdi dudng cé ké hoach cu thé chi tiét.

5. Cai cach tai chinh céng

Két qua thuc hién cac quy dinh vé quan Iy tai chinh- ngan sach tai don vi:

Cong tac quan ly tai chinh rd rang, céng khai trong hoi dong su pham, dam bao
diéu kién cho hoat dong ciia bd may quan 1y tai chinh, dam bao van hanh, xay dung Quy
ché chi tiéu noi bo trong viéc quan 1y va sir dung kinh phi thuong xuyén nham tiét kiém
kinh phi dé c6 ting thém thu nhap cho can bd, vién chirc, ngudi lao dong trén co s& dinh
mtc, tiéu chuan ché do dang quy dinh duoc ban hanh, dong thoi ciing la thuc hién cong
khai minh bach cac hoat dong thu chi quyén, tao quyén chu dong cho ngudi lao dong
hoan thanh nhiém vu duoc giao va l1a cin ctr d& don vi quan Iy thanh toan cac khoan chi
tiéu kho bach Nha nuéc, co quan quan Iy cap trén vé cong tac Tai chinh,

Két qua thuc hién quy dinh vé quan ly, st dung tai san c6ng: Nha trudng lap bao
c4o vé nhu ciu sita chita cac thiét bi hang nam. D& xuat mua sam cac thiét bi va béo céo
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vé nhu ciu mua sim phuong tién va trang thiét bi lam viéc dé trinh cac cip c6 thim quyén
quyét dinh va bao quan can than.

Két qua thuc hién co ché tu chu tai chinh tai don vi sy nghiép cong lap. Bao cao
két qua thuc hién Nghi dinh sé 60/2021/ND-CP va cac vin ban co lién quan (Ddi véi cac
don vi sy nghiép cong 1ap). Nha truong thuc hién bao cao day du kip thoi.

Két qua thuc hién cac chi tiéu theo Ké hoach céng tic CCHC nam 2022: Thyc hién
nghiém tac cong tac cai cach hanh chinh ddi véi cong tac quan Iy tai chinh- ngan sach tai
don vi.

6. Ung dung CNTT trong hoat dong caa co quan, don vi

Ung dung cong nghé thong tin, day manh chuyén doi s6

Pay manh cai cach hanh chinh, @ng dung cong nghé théng tin (CNTT) trong quan
ly, diéu hanh. Cap nhat day dua sb liéu, théng tin 1én phan mém co s¢ dit liéu (CSDL)
nganh; trién khai ra soét, chuan hoa dit liéu & cac cip quan 1y dé khai thac, st dung, chi
trong viéc cidp ma dinh danh di véi tré; theo dai stc khoe qua trang tinh, t6 chic tap
huan cho can bo phu trach phan mém CSDL nganh va nha trudng.

Websive: Ly v kién dang ky thuc hién chat luong cao “Trudng tién tién, hoi nhap
qudc té”, cong khai cac hoat dong caa nha truong.

Phan dinh dudng Viectec: Cap nhat khau phan dinh dudng hang ngay cong khai
Cha me hoc sinh.

Co so dir liéu: Cap nhat sé liéu tinh hinh d6i ngi, ché do d6 va trinh d6.... ngoai
ra cap nhat ma dinh danh cua tré trén hé thong khi ding ky tiém Vacxin, phat trién thé
lyc cua tré, cap nhat danh sach PCMN tré 5 tudi.

Phan mém Imax, Internetbanking sir dung ddi chiéu thu chi qua ngan hang, khéng
s dung tién mat, phan mém bao cao tai san cong TS24 Thué, héa don dién ti,
BHXH: Thuc hién thanh toan hoc phi khdng dung tién mit; tiép tuc s dung c6 hiéu qua
hé thdng quan 1y van ban va hd so cong viée, lién thong trao d6i van ban dién tir gitra nha
tredng Véi cac co quan quan ly giao duc ¢ dia phuong va Phong GDDT. Cong khai viéc
thu cac khoan theo quy dinh ciia Uy ban nhan dan Quan 7, Phong Tai Chinh Ké hoach,
dam bao viéc thdng bdo cac khoan thu “Khong thu hoc phi nam hoc 2021-2022”.

Tinh hinh cap va sir dung chit ky s6: Thuong xuyén sir dung chir ky dam bao dung
muc dich.

UDCNTT trong giang day: Cai dat mang ndi bo, 100% gido vién diéu thuc hién
UDCNTT va tra ciru Google nham tai cac noi dung phu hop dé giéo duc tre.

Xay dung phong hoc thdng minh nhiam giap cho tré phat trién vé nhan thic thong
qua tim kiém Google va may tinh bang.

7. Cong tac tiép cong dén, noi tiép cong dan, giai quyét khiéu nai, té cao.

Nha trudng b tri phong hoc théng minh lam noi tiép cong dan, giai quyét cac kién
nghi cta doi ngii va to chic.
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T chtrc Hai nghi déi thoai: Ngay 07/02/2022 giita chinh quyén nha truong véi véi
codng chuec, vién chiac va nguoi lao dong- nam hoc 2021 — 2022.

- Chinh quyén Nha truong s& tra 101 va giai dap cac y kién dé xuat cta cong doan
vién tap trung vao nhiing ndi dung sau:

- Nhitng van dé lién quan dén cong tac quan 1y nhan su, tai chinh cia truong;

- Nhiing van dé vé co s& vat chat phuc vu cong tac day va hoc: phong hoc, cac
trang thiét bi phuc vu cho viéc chim soc va giao duc tré, ...

- Nhitng van dé lién quan dén doi séng cong doan vién: hd trg kho khan, tham hoi,
thuang cac ngay 12 té. ..

- Nhing van dé lién quan dén ché 0, chinh sach cta cong doan vién nhu: luong,
thuong, BHXH, bao hiémy té. ..

Nhitng két qua dat dwec

100% Poan vién cong doan thdng nhit véi cong tac quan 1y nhan sy, hoat dong tai
chinh ctia nha truong.

100% Poan vién cong doan thong nhat véi hoat dong chiam lo va nhimg van dé
lien quan dén ché d¢, chinh sach cua cong doan vién nhu: lwong, thuong, BHXH, bao
hiémy té, ché do thai san...

Hoi nghi d6i thoai duoc tién hanh trén tinh than cong khai, dan chu, duoc su dong
thuan cao trong tap thé, tao duoc sy doan két trong tap thé, Poan vién cong doan hiéu rd
hon vé cac ché do chinh sach ma minh huéng nén yén tam cong tac.

+ Kiém tra tai chinh cong doan:

- Xay dung ké hoach kiém tra Tai chinh

- UBKT Céng doan xiy dung Quy ché hoat dong UBKT Céng doan va ké hoach
kiém tra theo dang chirc nang, nhiém vy, quyén han cia UBKT.

- T6 chirc kiém tra dong cap viéc thuc hién Piéu 1é Cong doan cta cac CDCS.

- Phéi hop voi chinh quyén giai quyét dit diém cac don thu khiéu nai, t6 céo, xay
dung khéi doan két théng nhat, gop phan 6n dinh va phat trién don vi, dam bao khong co
don thu khiéu nai, t6 cdo vuot cép.

Nhitng két qua dat dwoc

Nha truong tu Kiém tra tai chinh theo dang lich, dam bao dang tién do.

+ Panh gia vai tro caa toé chirc cong doan, Ban Thanh tra nhan din co quan
trong tham gia thuc hién quy ché dan chii & co sé

- Ban Thanh tra Nhan dan d phdi hop véi CBQL nha trudng kiém tra khao sat vé
cong tac ban tru, cong tdc chuyén mon, cong tac thu chi tai chinh ctia nha truong, cong tac
phong chéng dich bénh.

- Trong nim, di t6 chirc giam sat cac hoat dong ciia Trudng dam bao dung trinh tir,
quy trinh theo quy dinh nhu:

Nam 2021 - 2022: ¢6 04 cudc giam sat.
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8. Panh gia két qua thuc hién cong tac cai cach hanh chinh 6 thang nam 2022.
Nhirng dé xuét kién nghi (néu cé)

- Thyc hién cai cach hanh chinh dam bao dang thoi gian, chat luong, dang noi
dung, nhiém vu dugc phan coéng; dam bao sy phdi hop chat ché gitra cac to chire doan thé,
cac t6 bo phan trong nha truong.

- Ludn d6i méi cdng tac chi dao, diéu hanh cua nha trudng, dic biét la trach nhiém
ctia nguoi ding dau.

- Kiém soat chat ché cac thu tuc hanh chinh trong nha trudng to chac quan triét,
trién khai thuc hién nghiém tac ké hoach cai cach hanh chinh cua nha truong va dinh ky
bao cao két qua thuc hién dén cip trén kip thoi.

- Pon vi xay dung ké hoach CCHC, ké hoach tuyén truyén CCHC va trién khai
thuc hién cai cach hanh chinh kip thoi.

Kién nghi: Khong co

11/ NOI DUNG KIEM TRA CONG VU

1. Vé vi tri lam viéc va co cau ngach vién chirc.

Tinh hinh si dung bién ché, viéc phan céng nhiém vu, bd tri can bo, vién chic
theo vi tri viéc lam: 62 nguoi (CBQI: 03; GV: 43; NV: 16

Hang ciia chirc | S lwong
danh nghé nguoi lam
nghiép toi thiéu viée

Tén Chirc danh

Stt 3 . 2
vi tri viéc lam nghé nghiép toi thieu

1 | Nhém vi tri viéc 1am gin v6i cong viéc lanh dao, quan ly, diéu hanh

1.1 | Hiéu truéng Gi4o vién mam non Hang I1 01
1.2 | Pho Hiéu trudng Gi4o vién mam non Hang II 01
1.3 | Pho Hiu trudng Gi4o vién mam non Hang II1 01

2 | Nhém vi tri viéc 1am gin véi cong viéc hoat dong nghé nghiép

2.1 | Gidovién Gi4o vién mam non Hang IV 17
2.2 | Gido vién Gi4o vién mam non Hang III 16
2.3 | Giao vién Gi4o vién mam non Hang 11 10

3 | Vi tri viéc 1am gin véi chirc danh nghé nghiép chuyén mén ding chung

Keé toan vién

3.1 | Ké toan (Hop dong) trung cép Hang IV 01
3.2 | Van thu Vin thu trung cap Hang IV 01
3.3 | Y té (Hop dong) Nhan vién Hang IV 01
3.4 | Thu quy Nhén vién Hang IV 00

4 | Nhém vi tri viéc 1am gin véi cong viéc hd trg, phuc vu

4.1 | Phuc vu Nhan vién 04
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. Hang cia chitc | SO lugn
Tén Chirc danh ang A ety 5
Stt e s A cn K in oR danh nghe ngwoi lam
vi tri viéc lam nghé nghi¢p toi thiéu cn K. sy eR .n
nghiép toi thieu viec

1 | Nhom vi tri viéc lam gan vé6i cong viéc 1anh dao, quan ly, diéu hanh

4.2 | Niu in Nhan vién 06

4.3 | Bao vé Nhan vién 03

Nha truong ra quyét dinh phan cong cu thé cho tirng thanh vién vé nhiém vu dugc
giao dam bao hoan thanh tét nhiém vu trg 18n.
2. Viéc cap nhat ho so dién tir vé dir lién can bo, cong chuc, vién chirc, ché do bao
c4o théng ké vé cong tac quan Iy do6i ngii can bo, cdng chic, vién chic
Pam bao viéc Cap nhat sb liéu kip thai vé tinh hinh doi ngii, ché d6 do luong va
trinh d6.... ngoai ra cap nhat ma dinh danh cua tré trén hé thdng khi dang ky tiém
Vicxin, phat trién thé luc caa tré, cap nhat danh sach PCMN tré 5 tudi.
Ho so ca nhan dam bao luu trir khoa hoc hop Iy.
3. Xay dung va nang cao chat luong ddi ngii can bo, cdng chic, vién chic: Xay
dung ké hoach cu thé va 19 trinh phan dau dat trinh d6 chuyén mén,
Trinh do chuyén moén, nghi¢p vu:
- Vé tinh hinh dang vién, trinh dg li ludn chinh tri:

TS ng . Trinh d0 li luan chinh tri D_éng Poan
50 Ctr nhan | Trung cap | So cip vien ™
Can b quan li 03 03 / 03 / 03
Giéo vién 43 43 08 43 29 12
Nhén vién 16 13 00 10 01
Cong 62 59 / 11 35 33 12
-Trinh d§ chuyén mon:
i Trinh d¢ chuyén mon
B§ phan ngg Nit Dwci | Ghicha
ThS | PH | CP | TC TC
01 HT cho
Can bo QL 03 | 03 | oL | 02| / | J / ?:ZZ o bagg
PHT Dang 6n
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dau vao
Gido vién 43 | 43| 0|32 o 03| o | g;‘SgPhQC
Nhan vién 16 13 0 01 01 | 03
Cong 62 59 0 35 09 | 07 08 13
- Trinh d0 ngoai ngit, tin hoc:
. QL Ngoai ngir Tin hoc
Bo phin T(:g i Nir | ©D Dat Chua Dat Chua Ghi chu
dat dat
Can b QL 03 [ 03| 3 3 / 3 /
Giéo vién 43 |43 | O 43 43
Nhan vién 16 |13 ] O 04 11 04 11
Cong 62 | 59 | 03 50 11 50 11

4. Vé chap hanh noi quy, quy ché, vién chtc, bang phan cong nhiém vu cta can
b6 cong chuc, danh gia can bo vong chaec, vién chire thi dua, khen thuong, ky luat, gio
giac lam viéc, quy tac ang xu, van hoa cong sd, ché do tu kiém tra don vi

+ Danh gia Cong chuc, vién chirc nam hoc 2021 — 2022 nha truong thyc hi¢n theo
quy trinh tir ca nhan dén T6 Khoi va Can bo chi chét danh gia va cong khai hop Hoi dong
nha trudng, luu trir hd so ddy du cia mdi ca nhan.

- Hoan thanh xuat sac nhiém vu: 47/63, ty lé: 74,6 %

- Hoan thanh tét nhiém vy: 13/63, ty 1&: 20,6%

- Khong danh gia: 03/63 ty 1&: 04,8% (nhan vién ky hop dong (68) ngay 04/5/2022.

V& Quy tic ang xt cua can bo, cong chirc, vién chicc: Ban hanh Quy dinh Quy tic
ing xir cta can b, giao vién, nhan vién nha truong: Ban hanh Quy dinh quy tic Gmg xir
clia can bo, gido vién, nhan vién trudng mam non Hoa hdong bd tri khu vuc sanh dé can
bo, vién chirc, ngudi lao dong, cha me hoc sinh duoc nam rd.

Tién do thoi gian thuc hién cac ké hoach dam bao va bao cao kip thoi.

6. Cong tac tiép cong dan, nhan va tra hé se hanh chinh

Viéc xay dung va thuc hién Quy ché tiép cong dan, lich cong tac tuan; Lich tiép
cong dan cua CBQL (dinh ky) va lich tiép cong dan thudng xuyén cia nhan vién Phong
hanh chinh theo khung thoi gian va gio quy dinh.

Viéc xay dung va thyuc hién quy ché phan cong tiép nhan va tra ho so: Thuc hién
phan cdng cu thé dam bao cé nhan vién giai quyét kip thoi.
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Trén day bao c4o kiém tra cai cach hanh chinh céng vu nam 2022.

Noi nhan: HIEU TRUONG
- Phong Néi vu Quan
7,
- CB, GV, NV, Website truong;
- Luu: VT.

Tran Thi Ta Trinh



